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0024/1012 - FISCALIZAGCAO e ORIENTACAO PARA O ENCERRAMENTO DO ANO:

Prestacio de Contas, Comunicacdo e Transparéncia, Execugao Orcamentaria e Financeira, Lei de
Responsabilidade Fiscal, Tramitacdo e Apreciacio do Projeto de Lei Orgamentaria Anual, Apreciagado e
Julgamento das Contas, Gestdo de Documentos e Arquivos, Encerramento de Contratos, Controle e
Devolucio de Bens Publicos, Etica e Responsabilidade no Encerramento do Mandato e Seguranga
Juridica

¢ PORTO ALEGRE-RS

Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jerdnimo Coelho, 354

¢ @
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OBJETIVOS DESTE TREIR:AMENTD
0 cursa “Fiscalizacio pata o Encerramentn do Ano: Prestagio de Contas e Transparéncia é direcionado a gestores e servidores que buscarn finalizar o exercicio fiscal deforma |
responsével e transparente. Com enfogue na prestagio de contas e na execngio argamentsria e financeira, o curso oferece orientagdes sobre gestdo de documentos e arquivos,

| encerzamento de contratos e parcerias, devolugio e controle de bens pablicos. Além disso, aborda a ética e a responsabilidade no encerramento do mandato, garantindo que todos
£ os procedimentos sefam realizados conforne as exigéncias legais ¢ com transparéncia perante a sociedade.
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METODOLOGIA INVESTIMENTO CARGA HORARIA

A metodologiado cuise € pr 1al, com aula expositiva e R$1090,00 Este curso tem disragiio de 17h aula, e serd emitido certificado
debates. Essa abordagem perniite uma compreensao aofinal do treinament o para quem cumprir minime de 75%. Os
aprofundada dos temas participantes do curso recebern certificado de paiticipacao.

Nossos cerlificados podem ser usados para comprovagas de
horas extra curriculares em faculdades e cursos.

1 * a
& D

PHOGRAMA(;‘AO DADOS DE EMPENHO PUBLICO ALVO

Terca-Feira: INLEGIS — Consulteria e Treinamento Interessados no tema em geral: Prefeito, Vice-Prefeitos e

11h - Credenciamento, Retirada de Material CNPJ: 30.050.141/0001-80. INSCRICAD interessados em geral, Presidentes de Camazra, Vereadores,

14h - 17h: Tumo de Aula MUNICIPAL:60B.267.2.0 Assessores, Servidores, Agente Administrativo Legislativo,
ENDERECO: Rua Jerdnimo Coelho, 354, centro, Porto Alegre Chefes de Gabinete, Contadores, Tesoureires, Técnicos

Quarta-feira: EMAIL: financeiro@iniegis.com.br FONE: 51-3015-5809 Legislativos, Diretores de Departamento, Diretores de

0gh — 11h:50min: Turno de Aula Cimaras, Secretdrios Municipais, Comissio de Orgamento,

14h — 17h: Tumne de Aula Prefeituras e CAmaras, Comissdo de Licitagao, Pregoeiro,

Departamento de Compras, Departamento de Pessoal,
Procuradores Juridice, Secretaria de Administragdo, Controle
Interna, Assessoria de Imprensa, Oficial de Gabinete,
telefonista, recepciomista, atendimento ao piblico, técnico de
informatica e setor de informatica, técaico em contabilidade,
Atendimento Procons Municipais, Servicos Gerais e dernais
profissionais interessados no temna.

Quinta-feira:
0gh — nh:5emin: Tumo de Aula
14h — 17h: Tumo de Aula

Sexta-feira:
08h:30min - 10:30h: Tumo de Anka
11h: Entrega do Certificado.

INFORMAGCOES SOBRE A PROXIMA DATA? CADASTRE-SE
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TEMAS DEBATIDOS NO TREINAMENTO

A0 DE CONTA

©

NOVO! ETICA E RESPONSABILIDADE NO ENCERRAMENTO DO MANDAT

AULA|QUARTA-MANHA
Novo!

ETICA E RESPONSABILIDADE NO ENCERRAMENTO DO
MANDATO:

CONCEITO DE ETICA E SUA RELEVANCIA NO PODER
PUBLICO;

PRINCIPIOS ETICOS PARA O PODER PUBLICO —
LEGALIDADE, IMPESSOALIDADE, MORALIDADE,
PUBLICIDADE E EFICIENCLA;

A IMPORTANCIA DE MANTER UMA CONDUTA ETICA NA
FASE DE ENCERRAMENTC DE MANDATO.

SEGURANCA JURIDICA E GS IMPACTOS DAS ALTERAGOES
INTRODUZIDAS PELA LEI N° 13.655/2018 A LEI DE
INTRODUGAQ AS NORMAS DO DEREITO BRASILEIRO
(LINDB):

NECESSIDADE, NAS ESFERAS ADMINISTRATIVA,
CONTROLADORA OU JUDICIAL, DE SE CONSIDERAR AS
CONSEQUENCIAS PRATICAS DA DECISAQ;

AIMPORTANCIA DA MOTIVACAO DOS ATOS;

NECESSIDADE, NA INTERPRETAGCAD DE NORMAS SOBRE.
GESTAO PUBLICA, DE SEREM CONSIDERADOS 08
OBSTACULOS E AS DIFICULDADES REAIS DO GESTOR EAS
EXIGENCIAS DAS POLITICAS POBLICAS;

NECESSIDADE, NA DECISAO ADMINISTRATIVA,
CONTROLADORA QU JUDICIAL QUE ESTABELECER

INTERPRETAGAQ Ot ORIENTAGAOQ NOVA SOBRE NORMA DE

CONTEUDO INDETERMINADO, DE PREVER REGIME DE

ANORMAIS OU INJUSTOS RESULTANTES DO PROCESS0 OU
DA CONDUTA DOS ENVOLVIDOS;

RESPONSABILIZAGAO PESSOAL DOS AGENTES PUBLICOS
EM CASC DE DOLO OU ERRO GROSSEIRO,;

0 QUE CONFIGURA “ERRO GROSSEIRO™;

RESPONSABILIDADE CIVIL POR ATOS LEGISLATIVOS.

GESTAQ DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS — CAUTELAS &
SEREM ADOTADAS NO ENCERRAMENT( DO MANDATO:

IMPORTANCIA DA GESTAC DOCUMENTAL PARA O
MANDATO E O POS-MANDATO

NORMAS E LEGISLAGOES GUE REGEM A PRESERVACAO DE
DOCUMENTOS PORLICOS

ORGANTZAGAD E CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS:

METODOS DE CLASSIFICACAQ E ARQUIVAMENTO DE
DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS;

UTILIZACRO DE SISTEMAS DE PROTOCOLO E INDEXACAO
DE DOCUMENTOS;

PROCEDIMENTOS PARA GARANTIR A INTEGRIDADE E
SEGURANCA DOS ARQUIVOS.




CONTEUDO INDETERMINADO, DE PREVER REGIMEDE
TRANSH

NECESSIDADE DE A REVISAO, NAS ESFERAS
ADMINISTRATIVA, CONTROLADQORA OU JUDICIAL, QUANTO
AVALIDADE DE ATO, CONTRATO, AJUSTE, PROCESSO OU
NORMA ADMINISTRATIVA CH#JA PRODUCAD [A SE HOUVER
COMPLETADO, DE SE CONSIDERAR AS ORTENTAGOES
GERAIS DA EPOCA;

POSS].’BIEJDADE DE A DECISAO DO PROCESSO, NAS ESFERAS

Lo
URE0S

CUTDADOS COM DOCUMENTOS SENSIVEIS E SIGILOSOS

PROCEDIMENTOS PARA O ENCERRAMENTO DO MANDATO:
ENTREGA E TRANSFERENCIA DE ARQUIVOS;

HABORAQAD DE RELATORICS E INVENTARIOS DE
DOCUMENTOS ENTREGUES.

[ATFDADE DAS EMENDAS:

AS EMENDAS AQ PLOA, COM DESTAQUE AS EMENDAS IMPOSITIVAS:

AULAJQUINTA-MANHA

AS EMENDAS AC PLOA, COM DESTAQUE AS EMENDAS
IMPOSITIVAS:

CONCEITO E FINALIDADE DAS EMENDAS:

FIPOS DE EMENDAS PARLAMENTARES ~MODIFICATIVAS,
ADITIVAS, SUPRESSIVAS E SUBSTITUTIVAS;

CONCEITO DE EMENDA IMPOSITIVA E SUA ORIGEM LEGAL.

CRITERIOS PARA PROPOSICAO DE EMENDAS:

LIMITES LEGAIS E PERCENTUAIS PARA EMENDAS
IMPOSITIVAS;

PARAMETROS TECNICOS E FINANCEIROS PARA
VIABILIDADE DAS EMENDAS;

IMPACTO ORCAMENTARICE FINANCEIRO DAS EMENDAS
PROPOSTAS.

ACOMPANHAMENTO DAS EMENDAS IMPOSITIVAS:

ACOMPANHAMENTO DAS EMENDAS;

COMO GARANTIR QUE OS RECURSOS SEJAM ALOCADOS
CONFORME AS EMENDAS.

VOTACA

PROCEDIMENTO REGIMENTAL PARA APROVACAO EM
PLENARIO;

DISCUSSAQ DAS EMENDAS E CONSOLIDAGAQ DO TEXTO
FINAL.

SANGAO, VETO E PROMULGAGAO

CONSEQUENCIAS DA REJEICAO DO PLOA




10 ESTADO 50 KIO GRANDE DO SUL EM REEACAD ACS
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PARA A PREVENCAO DE FALHAS:

CONTRATAQOES PUBLICAS
PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES
CAPACITAGAD | TREBNAMENTO
FISCALIZACAD DE CONTHATOS

GESTAO PATRIMONIAL:

NAD REALIZACAD DE INVENTARID OU EXECUCAD
DEFICIENTE;

CONTROLE ESTOQUES — REGISTRO/BANAS;
FURTOS,

GESTAO GRCAMENTARLA | FINANCETRA:
FALTA DE LIQUIDACAOQ DE DESPESAS;
ELEVADO VALOR EM ESPECTE EM TESOURARIA;
CONCILIACOES BANCARIAS EM ATRASO;

ORIENTAGOES TECNICAS PARA A GESTAO, A FISCALIZACAD E A EXTINGAO DE
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, DE ACORDO COM A LEI N° 14.133/2021 - NOVA LEI DE
LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS:

AULA | SEXTA-MANHA

ORIENTACOES TECNICAS PARA A GESTAO, A
FISCALIZAGAD E A EXTINCAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, DE ACORDO COM A LEI NO14133/2001
— NOVA LEI DE LICTTAGUES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS:

DESTAQUES DE CLAUSULAS NECESSARIAS AQS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

PUBLICAGAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS EO
PORTAL NACIONAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS (PNCP)

L INLEGIS

=! CURSO PREPARATORIC PARA

VEREADORES
ELEITOSE
REELEITOS
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Nossos Cursos

x

VALES/ADIANTAMENTOS ILEGAIS;

NAQ RECOLHIMENTO DE ;
PREVIDENCIARIAS PATRONAIS E DE SERVICOS AO RPPS.

SISTEMAS DE INFORMAGAD DESATUALIZADOS

SISTEMA DE CONTROLE INTERNQ MUNICIPAL

PRESTAGAD DE CONTAS

GESTAQ DE PESSOAL:
EALTA DE CONTROLE BE FREQUENCIA;

PAGAMENTS INDEVIDO/EALTA DE CONTROLE SOBRE
HORAS EXTHAS (SEM AUTORIZACAD, EM HORARIO
REGULAR, QUANTIDADE EXORBITANTE, REINCIDENCIA
ETC);

DESVIO-DE FUNGAD; [ i

COMISSIONADOS EM CARGOS TIPICOS EFETIVOS, E NAO EM
FUNCOES DE DIRECAQ, CHEFIA EASSESSORAMENTO,

DIARIAS (AUSENCIA DE FINALIDADE PUBLICA E DE
ADEQUABA PRESTACAQ DE CONTAS);

SINDICANCIAS.

PRINCIPATS DESTAQUES ACERCA DA DURAGAO EDA
PRORROGAGAD DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

PRINCIPAIS ALTERAGOES / ADITTVOS CONTRATUAIS

DESTAQE DE DISPOSIQﬁES LEGAIS RELATIVAS AD
ENCERRAMENTO / EXTINGAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

SANGOES ADMINISTRATIVAS

Encerrumqnto
do exercicio

Prestagdio de Contas e Transparéncia,
Execugfio Orgamentaria e Financeira,
Gestdo de Documentos e Arquivos

inscrova-se

" inicio: 10/12/2024  Encerramento: 13/12/2026
0024/1012 — FISCALIZACAQ @ ORIENTAGAO PARA O
ENCERRAMENTO DO ANO:

Prestacan de Contas, Comunicacio € Transparéncia, Execugdo Olcamentaria e
Finaneeira, Lef de Responsabilidade Fiscal, Tramitacho e Apreciagdo do Projeto

de Lei Orcamentaria Anual, Apreciacan e Julgamento das Contas, Gestao de

INSTRUTOR

NOVA LEI DE
LICITAGOES

Guia Essencial para o
Cumprimento Eficaz e
Prevengdo de Irregularidade
Estratégias para Evitar Glosag

inscreva-se

Inicie: 10/12/2024  Encerremento: 13/12/2024

1024/1012 - NOVA LEI DE LICITACOES EC
ADMINISTRATIVOS: PANGRAMA COMPLI
Guia Essencial para o Cumprimento Eficaz e Prevet
Estratégias para Evitar Glosas, Aponiamentos e Ga
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deraoa . T — e
| Documentos e Arquivos, Encerramento de Contratos, Controle e Devolucho de
| Bens Péblicos, Btica e Responsabilidade no Encerramento do Mandato &

GRATUITO

Inicio: 10/12/2026  Encerramento: 19/12/2024

Curso Online Gratuito: Meu Mandato de Sucesso!
Fungdes e atribuicdes do vereador, lof orpanica e regimento interno da Cimara
Municipal, processo legistativo e criacio de leis, fiscalizagio e cantrole dos

e blicos, planejamento estratégico do mandato, comunicagbes soctais

CODIGO:10246/0912
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