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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 20/2025 19301.007940
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024.49

1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Faz-se necessaria a contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT para demandas de envio e
recebimento de correspondéncias, notificagdes e documentos em todo territério nacional, de interesse unicamente administrativo
do Departamento Estadual de Transito - DETRAN/RR e de suas Unidades.

1.2. Os servicos desta contratagdo sdo caracterizados como de natureza comum, conforme do disposto no inciso XIII do art.6° da
Lein® 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 5 anos contados da data de assinatura do contrato, prorrogéavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O fornecimento de servigos é enquadrado como continuado tendo em vista que serdo utilizados para realizar e receber
postagens exclusivamente de interesse do Detran/RR.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos tépicos, respectivamente,
"necessidade da contratagdo" e "estimativa de quantidade para a contrata¢do", deste processo.

2.2. A contratagdo em questdo serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, conforme previsto no art. 74, inciso I, da Lei n°
14.133/21.
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3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

3.1.1. Ndo sera exigido amostra dos servigos prestados.

4. Requisitos da contratacdo
4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.1.1. Ndo serd exigido amostra dos servigos prestados.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. CONDICOES DE ENTREGA.

5.1.1.0 servigo devera ser efetuado mediante solicitacdo por escrito, formalizada pela contratante, dela devendo constar: a data,
endereco de entrega, o prazo, o carimbo e a assinatura do responsavel.

5.1.2. O prazo de entrega é de ate 7 ( sete) dias, contados do(a), em remessa Unica.

5.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega dentro do prazo previamente estipulado, a contratada deverd comunicar as suas razoes,
com a devida comprovagdo, com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.4. Os locais de entregas serdo conforme solicitacdo no item 4.1.1, em horéario comercial.
5.2. DA GARANTIA DO SERVICOS E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor), contado a partir do primeiro dia 1itil subsequente ao recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo de outra
garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o contratante e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5 Apo6s a assinatura do contrato, o contratante poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7 O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com Vvistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.8 O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharad o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogages contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.9.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.9.3 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes.

6.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual.

6.11 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E REAJUSTE
7.1. LIQUIDACAO:

7.1.1 Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis
por igual periodo.

7.1.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7.1.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.1.4 A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.1.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condic¢Ges de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, que implique proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.1.7 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.1.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.1.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.2. PAGAMENTO:

7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagdo da liquida¢do da despesa, conforme
secdo anterior.
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7.2.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacdo do indice IPCA - fndice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo de correcdo monetaria.

7.2.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.2.4 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.5.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.2.5.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.2.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.2.7 A Contratante ndo pagard, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, qualquer compromisso que lhe venha a ser cobrado
diretamente por terceiros, sejam ou ndo institui¢des financeiras.

7.3. REAJUSTE:

7.3.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado,
no exercicio financeiro de 2025.

7.3.2 Apbs o interregno de um ano, e a pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do indice nacional de precos ao consumidor amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

7.3.3 Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, exclusivamente para as obrigac¢Ges iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do
indice: I — IPCA para o lote tnico.

7.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

7.4.1 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.4.2 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.3 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais
ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.4.4 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.4.5 O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratagdo serd estabelecida por meio de inexigibilidade de licitacdo conforme art.74 da Lei Lei n° 14.133, de 2021.
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9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 448.786,08
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 448.786,08 (quatrocentos e quarenta e oito mil setecentos e oitenta e seis
reais e oito centavos);

9.2 As quantidades estimadas estdo descritas no estudo técnico preliminar deste processo;

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos consignados no Or¢amento do Departamento
Estadual de Transito - DETRAN-RR , na seguinte dotacdo or¢amentdria:

Funcdo: 06

Subfuncéo: 122

Programa: 010

Projeto: 4331

Natureza de despesa: 3.3.90.39.00
Fonte: 1.501 C.0.:0150

10.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Or¢amentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EDUARDO FERREIRA CAMPOS

Chefe da divisdo de administracdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 01/04/2025 as 10:19:15.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 6de6
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 3/2025
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Condições gerais da contratação
	2. Fundamentação e descrição da necessidade
	3. Descrição da solução como um todo
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Forma e critérios de seleção e regime
	9. Estimativas do valor da contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis


