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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n® 19301.006218/2025.78)
1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo justificar a necessidade e a viabilidade do pagamento das inscri¢des para a participacdo das
servidoras: Anna Paula Pereira Félix, matricula n°® 25859 - Técnico Administrativo na fungdo de Assessora Especial, Victéria de Assis Tajuj4, matricula
n° 31101 - Consultora Juridica do DETRAN-RR, e, Hiina Katiane Santos Alves Lima, Técnico Administrativo na funcdo de Chefe de Divisédo de
Recursos Humanos - matricula n° 03190 (no periodo atual, fiscal de 06 processos) no Curso sobre a Nova Lei de Licitacées e Contratos de acordo com
a Lein° 14.133/2021.

1.2 O referido curso serd realizado no periodo de 11 a 14 de novembro de 2025, na cidade de Fortaleza - CE, no horéario de 08h30min as 16h30min
- com carga hordria total de 28 horas/aula (4 dias).

1.3 Vejam que é de fundamental importancia no quesito da capacitagdo dos servidores publicos e empresas que operam as mudangas trazidas pela nova
legislacdo, que abrange a obrigatoriedade do planejamento prévio, critérios objetivos e governanca das contrata¢des, substituindo a antiga Lei n° 8.666
/93.

ITEM IDESCRICAO Valor da Inscrigdo -tltimo lote
01 Victoria de Assis Tajuja R$ 4.491,00
02 Haina Katiane Santos ALves Lima IR$ 4.491,00
03 |Anna Paula Pereira Félix R$ 4.491,00

Valor Total da Contratacdo: R$ 13.479,00 (treze mil quatrocentos e setenta e nove reais)
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1.4 Por se tratar de obrigacdo contratada por escopo, a duracao da contratagdo sera adstrita a vigéncia dos créditos orcamentéarios, devendo ser observada
no momento da contratagdo a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, conforme prevé o art. 105 da Lei n® 14.133, de
2021, tendo eficacia legal apés a publicacédo do seu extrato no Didrio Oficial do Estado e no PNCP conforme prevé o art. 89, §§ 1° e 2° c/c art. 94 da
mesma lei.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Natureza da Contratacao

4.1.1. O servico a ser contratado possui natureza de servico ndo continuado, sem a utilizagdo de mdo de obra em regime de dedicacdo exclusiva.

A execugdo do servico de treinamento se materializa com palestras, oficinas que o docente ministra, caracterizado pela transferéncia de conhecimento de
forma presencial com interagdo entre participantes e profissionais de notéria especializacao, visando desempenhar suas fun¢des com seguranga e
exceléncia. Nesse caso trata-se de atender a uma necessidade de compreensao sobre os temas relacionado a atuacdo de gestor de contratos e consultor
juridico e sua aplicabilidade na realidade da Institui¢do a luz da nova lei de licitagdes.

4.1.2. O servico de treinamento tem natureza singular comprovada pelo fato de que cada professor/palestrante ou moderador possui sua prépria
metodologia didatico-pedagogica, conhecimento e empatia, bem como, em conjunto com a empresa, o contetido programatico e recursos educacionais
proprios.

4.1.3. A modalidade presencial se justifica principalmente por permitir simulages, interagdo e troca de experiéncias entre profissionais da &rea, com
maior fidelidade a realidade, garantindo mais efetividade no aprendizado.

4.1.4. A contratacdo serd enquadrada como hipétese de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74 da Lei n° 14.133/2021, uma vez que se trata de
curso ofertado exclusivamente pela empresa organizadora, sendo inviavel a competicdo.

4.2. Requisitos Legais:
a) Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Instrucdo Normativa SEGES n°. 58, de 8 de agosto de 2022: dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisi¢do de
bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da administragdo ptiblica federal direta, autarquica e fundacional;

c) Decreto Estadual n°. 36.611-E, de 29 de agosto de 2024.
4.3. Requisitos de habilitacdo e qualificacio:

4.3.1. A CONTRATADA deve seguir todas as normas constantes no Capitulo VI - DA HABILITACAO da Lei Federal n°. 14.133/2021, aferidas
mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

4.3.1.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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4.3.1.2. A inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

4.3.1.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
4.3.1.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

4.3.1.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho.

4.4. Requisitos da Solucao:

4.4.1. A solugdo almejada deve contemplar os seguintes requisitos essenciais:

4.4.1.1. Modalidade: presencial;

4.4.1.2. Hordrios: O Curso sobre a Nova Lei de Licitacdes e Contratos de acordo com a Lei n°. 14.133/2021,seré realizado no periodo de 11 a 14 de
novembro de 2025, na cidade de Fortaleza - CE, no horario de 08h30min as 16h30min - com carga hordria total de 28 horas/aula (4 dias).

4.4.1.3. Quantidade de participantes: devem participar do evento 03 (trés) servidoras do DETRAN-RR, sendo elas, Anna Paula Pereira Félix, matricula
n°® 25859 - Técnico Administrativo na fungdo de Assessora Especial, Victéria de Assis Tajuja, matricula n® 31101 - Consultora Juridica do DETRAN-
RR, e Haina Katiane Santos Alves Lima, Técnico Administrativo na fungdo de Chefe de Divisdo de Recursos Humanos - matricula n° 03190.

4.4.1.4. O contetido programatico do Curso sobre a sobre a Nova Lei de Licitacoes e Contratos de acordo com a Lei n°. 14.133/2021, serd uma
oportunidade tinica para que as servidoras tenham uma visdo global sobre a Nova Lei de Licitagdes, aprimorando conhecimentos sobre o novo modelo
de aquisices e contratagdes publicas, explorando normativos e boas praticas que aprimoram a gestdo e governanca.

4.4.1.5 E ainda, além das aulas com os maiores especialistas do Brasil, o grande diferencial do curso serd um dia inteiro dedicado a oficinas préticas.
Abordaremos temas como a Elaboracdo do ETP e TR na pratica, a Gestdo e a Fiscalizacdo Contratual na Lei 14.133, a manutencéo do equilibrio
econdmico e financeiro dos contratos, a capacitagdo para agentes de contratacdo e pregoeiros na operacionalizacdo da dispensa eletrénica com
demonstracdo no sistema Compras.gov e no PNCP, as inovacdes na Dispensa e na Inexigibilidade de licitagdo, a Pesquisa de Precos, o Credenciamento
na NLLC, o Processo Sancionador e suas inova¢des e muito mais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execucdo do objeto ocorrerd mediante a contratacdo de empresa ou instituicdo especializada na realizacdo de treinamentos, cursos e
capacitagdes voltadas a Administracdo Publica, com experiéncia comprovada na area de licitagdes e contratos administrativos.

5.2 A execugdo do curso deverd observar os seguintes requisitos:
5.3 Modalidade e Local de Realizacao

5.4 O curso podera ser realizado de forma presencial, nas dependéncias do DETRAN/RR ou em local a ser disponibilizado pela contratada, garantindo a
interagdo entre instrutor e participantes.

5.5 Carga Horaria e Programacao

5.6 O curso tera carga horaria minima de 28 (vinte e oito) horas-aula, distribuidas em até 04 (quatro) dias consecutivos, conforme cronograma
acordado entre a Administracgao e a contratada.

5.7 A programacao devera contemplar, no minimo, os seguintes contetidos:

5.7.1 Fundamentos e principios da Lei n° 14.133/2021;

5.7.2 Planejamento da contratagdo (estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e gerenciamento de riscos);
5.7.3 Modalidades de licitagdo, critérios de julgamento e procedimentos auxiliares;

5.7.4 Contratos administrativos: formalizacado, execucao, fiscalizagdo, alteragdo e extingdo;

5.7.5 Sangoes e penalidades;

5.7.6 Governanga, gestao e controle das contratacdes.
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5.14 Instrutores

5.14.1 O curso devera ser ministrado por profissionais com formacao superior e experiéncia comprovada em licitacées e contratos administrativos,
preferencialmente com atuagdo em 6rgdos publicos, publicacdes técnicas ou docéncia na area.

5.14.2 Deverao ser apresentados curriculos dos instrutores, com comprovacdo de experiéncia e capacitacao.

5.15 Material Didatico e Apoio

5.15.1 A contratada devera fornecer material didatico atualizado em meio fisico e/ou digital, abrangendo os contetidos ministrados;

5.15.2 Disponibilizagdo de certificados de participagdo para todos os servidores concluintes, com indicacdo da carga horaria e contetidos abordados.
5.16 Acompanhamento e Avaliacao

5.16.1 O curso sera acompanhado por servidores designados pelo DETRAN/RR para fins de fiscalizagdo contratual;

5.16.2 Ao final da capacitagdo, deveré ser aplicada avaliacao de satisfacdo aos participantes, cujos resultados serdo encaminhados a Administragao.

5.17 NOVA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS de acordo com a Lei n°. 14.133/2021:

® Horarios: O Curso sobre a Nova Lei de Licitagoes e Contratos de acordo com a Lei n°. 14.133/2021,seré realizado no periodo de 11 a 14 de
novembro de 2025, na cidade de Fortaleza - CE, no horario de 08h30min as 16h30min - com carga horaria total de 28 horas/aula (4 dias).

5.17.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 No presente caso, por ndo se tratar de servi¢o continuado, sendo prestacdo tnico, conforme disposto no Art. 95, I da Lei 14.133/21 o contrato sera
substituido por NOTA DE EMPENHO:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salve nas seguintes hipéteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:

I - dispensa de licitacdo em razao de valor;

6.6.2 A execucdo do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art.
117, caput).

6.6.3 O fiscal designado anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do servico, determinando o que for necessério para a
regularizacgao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.6.4 O fiscal designado informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6.5 A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.6.7 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6..6.8 Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do servico (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.9 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a8 Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).
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6.6.10 As comunicag0es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.6.11 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017,
art. 44, 31°).

6.6.12 Antes do pagamento da nota fiscal, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.6.13 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Liquidacao

7.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquida¢do, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.3.1 o prazo de validade;

7.3.2 a data da emissdo;

7.3.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.5 o valor a pagar; e

7.3.6 eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.4.1 A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias titeis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.9 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.10 Prazo de pagamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 12
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



7.10.1 O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos
termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.10.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

7.11 Forma de pagamento

7.11.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.11.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.11.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.11.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributéria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.11.5 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais reten¢des tributarias incidentes.

7.12 Antecipacdo de pagamento

7.12.1 A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento (parcial/total), conforme as regras previstas no presente topico.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8 INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos ptiblicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou execugdo do contrato;
i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Serdo aplicadas ao responséavel pelas infra¢cdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que
ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

c) Multa:
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(1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida,
no caso de inexecugdo parcial;

8.3 A aplicacgdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante
(art. 156, §9°).

8.4. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
8.5 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157)

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8 A aplicacdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgios de controle.

8.10 Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
préatica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

8.12 A Contratante dever4, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional

de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

8.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133/21.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Regime de execucao

9.1 O regime de execucao do contrato sera indireta.

9.2 Exigéncias de habilitacao

9.3 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.4 Habilitacao juridica
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9.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

9.6 Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELL inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

9.12 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13 Ato de autorizacao

9.14 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacédo respectiva.
9.15 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.10 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.11 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.12 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.13 Qualificacdo Econémico-Financeira

9.14 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participacdo na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.15 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.16 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais,
comprovando:

9.16 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
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9.17 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.18 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.19 Qualificacao Técnica

9.20 Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da
licitacao;

9.21 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratacdo.

9.22 Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

9.23 Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de
registro perante a entidade profissional competente no Brasil

9.24 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.25 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9.26 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.27 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9.28 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serad exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.29 A relacédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§82°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.30 A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.30 A comprovagdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;

9.31 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.32 A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

9.33 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e

9.34 A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. O valor estimativo total para contratagdo é de R$ 13.479,00 (treze mil quatrocentos e setenta e nove reais), para 03 (trés) inscrigdes.
12.2 O pagamento das inscri¢des deve ser realizados na seguinte conta: Banco do Brasil, Agéncia n°. 0021-3 e Conta-Corrente n°. 104154-1.

12.3 Os dados para empenho: Esafi - Escola de Administragdo e Treinamento Ltda CNPJ: 35.963.479/0001-46 Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 -
Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. Informo que a despesa referente a contratacdo do "Curse Completo sobre a Nova Lei Geral de Licitacées Publicas - Lei 14.133/2021.", se
enquadra na seguinte dotagao:

Funcdo: 06

Subfuncéo: 122

Programa: 010

Projeto: 4331

Natureza de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte: 1.501 C.0.:0150

12. DISPOSICOES FINAIS

12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

12.1. A possivel contratacao é necessaria e vidvel, considerando que o valor a ser desembolsado mostrou-se vantajoso para a Administragdo e demais
razdes ja apresentadas neste TR.

12.2. E ainda, considerando a relevancia e a obrigatoriedade de adequac@o as normas estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021, a participacdo no curso de
LicitagGes revela-se imprescindivel para o fortalecimento da gestdo ptiblica. O aprimoramento técnico proporcionado contribuird diretamente para a
correta conducdo dos processos licitatérios, assegurando maior seguranca juridica, eficiéncia administrativa e transparéncia nos procedimentos.

12.3 Assim, conclui-se que a capacitacdo atenderd ndo apenas as demandas imediatas da unidade, mas também fomentara a melhoria continua das
praticas de contratacdo, reduzindo riscos de inconsisténcias, promovendo a economicidade e garantindo a plena conformidade com a legislacdo vigente.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1 Cabera a CONTRATANTE:
13.2 Acompanhar, fiscalizar e conferir os servicos executados pela CONTRATADA;

13.3 Notificar a Contratada, por escrito da ocorréncia, de eventuais imperfeicGes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

13.4 Efetuar o pagamento pelos servigos tdo logo seja emitida a Nota Fiscal e apresentado as certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhista,
conforme estabelecido na legislacdo vigente;
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13.5 Comunicar a Contratada no maximo em 24 horas antes do inicio do curso, sobre quaisquer alteragdes (substitui¢do e/ou exclusdo) na relacdo dos
servidores que realizardo o curso.

13.6 Exigir dos servidores participantes do curso a apresentacdo dos Certificados de Conclusdo, em até 30 (trinta) dias, a contar do encerramento oficial
do curso, sob pena de devolugéo por parte do servidor do valor investido.

13.7 OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.7.1 Cabera a CONTRATADA:

13.7.2 Executar os servigos conforme as especificagdes deste instrumento e de sua proposta, principalmente acerca dos acessos do curso aos servidores,
do contetido programatico e do professor indicado, para o perfeito cumprimento das clausulas contratuais, promovendo todas as atualizag¢des, inclusive
durante a ministracdo do contetido;

13.7.3 Disponibilizar o certificado de participagdo no curso ao servidor em meio fisico ou digital;
13.7.4 Disponibilizar os acessos, os materiais didaticos e de apoio necessarios em meio fisico ou digital;

13.7.5 Comunicar a CONTRATANTE no méaximo em 24 horas antes do inicio do curso, sobre quaisquer altera¢des na grade curricular, mudanca no
contetido programatico, substituicdo de professor, e/ou cancelamento do curso;

13.7.6 Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos e contetido que fujam as
especificacdes do exigido neste instrumento;

13.7.7 Emitir Nota Fiscal do servigo para faturamento/pagamento dos servicos prestados;
13.7.8 Estar com sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista devidamente vigente durante o prazo para pagamento pela CONTRATADA.

13.7 .9 Indicar preposto para manter contato direto com a Contratante, a fim de tratar dos assuntos relacionados a execugdo do curso e a celebragdo do
contrato;

13.7.10 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CONTRATANTE;
13.7.11 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

13.7.12 O pagamento do curso quando da emissdo da nota fiscal ndo exime a contratada de arcar com prejuizos, sangdes eventualmente aplicadas ao
decorrer da ministracdo do curso, etc.

13.7.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
13.8. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

13.8.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente
de declaracgdo ou de aceitagao expressa.

13.8.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do
art. 6° da LGPD.

13.8.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

13.8.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias titeis sobre todos os contratos de sub operacdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo CONTRATADO

13.8.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO eliminé-los, com exce¢do das hipéteses do art. 16
da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacoes legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

13.8.6 E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.8.7 O CONTRATADO deverd exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

13.8.8 O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cuamprimento dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente
eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

13.8.9 O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogével justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos
dados pessoais para camprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 12
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



13.8.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

13.8.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracdo nas hip6teses previstas na LGPD.

13.8.12 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

13.8.13 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

14.1. A possivel contratacdo é necessdria e viavel, considerando que o valor a ser desembolsado mostrou-se vantajoso para a Administragdo e demais
razdes ja apresentadas neste TR.

14.2. E ainda, considerando a relevancia e a obrigatoriedade de adequacéo as normas estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021, a participagdo no curso de
Licitacoes revela-se imprescindivel para o fortalecimento da gestdo ptiblica. O aprimoramento técnico proporcionado contribuira diretamente para a
correta conducdo dos processos licitatérios, assegurando maior seguranca juridica, eficiéncia administrativa e transparéncia nos procedimentos.

14.3 Assim, conclui-se que a capacitacdo atendera nao apenas as demandas imediatas da unidade, mas também fomentard a melhoria continua das
praticas de contratacdo, reduzindo riscos de inconsisténcias, promovendo a economicidade e garantindo a plena conformidade com a legislacdo vigente.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MAYKON KOBERSTEIN SIQUEIRA

Assistente Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/09/2025 as 11:05:22.
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