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Prefeitura Municipal
de Nova Lima

AVISO DE INTENCAO - AQUISIGAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE

O Municipic de Nova Lima, por meic da Secretaria Municipal de Fazenda, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n. 14.133/21, torna publico aos interessados a
intengdo de adquirir, por via dispensa de licitagdo, DISPENSA POR VALOR, 5 caixas com 12
unidades cada (ou equivalente) cada de Bobina de Calculadora 57mmx30m e 5 caixas com 12
unidades cada ( ou equivalente) de Fita para Maquina Elgin - Modelo MB-7142, podendo
eventuais interessados apresentarem propostas de pregos, no prazo de 3 (trés) dias uteis, a
contar da disponibilizagdo deste aviso, oportunidade em que a Administracdo escolhera a mais
vantajosa.

O processo em questao corresponde aos itens relacionados abaixo:

QUANT PRODUTO

Bobina de Calculadora 57mmx30m

5 cxs com 12
unidades ou
equivalente

5 ¢xs com 12 Fita para Maquina Elgin - Modelo MB-7142
unidades ou
equivalente

Limite para apresentagédo da proposta de pregos: 08:00 As 18:00 horas.

As propostas deverdo ser encaminhadas a Secretaria Municipal de Fazenda, através dos
e-mails: ludmilla.vieira@pnl.mg.gov.br, em atendimento ao prazo estabelecido no §3°, do artigo 75
da Lei Federal n. 14.133/21.

O Termo de Referéncia desta Dispensa estard disponivel no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, e no sitio eletrdnico oficial do Municipioc no portal da
transparéncia.

Outras informagdes poderao ser obtidas no setor de Fazenda, por meio eletronico ou por
meio telefonico (31) 3180-5801.

Nova Lima, 22 de margo de 2023

Atisson Dieg0 Batiste Mon:\e:a
garetanod Mriipal de Faze
Nova Lima/

ario Municipal de Fazenda




TERMO DE REFERENCIA

Secretaria demandante:

1. OBJETO / DEFINICOES / INFORMAGOES ESSENCIAIS

1.1 OBIETO

Aquisicio de Bobina de Calculadora 57mmx30m (CX-12 UNIDADES) £ Fita para Calculadora
Fita para Maquina Elgin - Modelo MB-7142 (CX- 12 UNIDADES) para serem utilizados como
material de expediente na Tesouraria e Contabilidade.

1.2  FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAC

1) Tipo de licitagdo: Menor Prego

2) Exclusividade ME — Micro Empresa / EPP —Empresa de Pequeno Porte: N3o se aplica

3) Beneficio ME ~ Micro Empresa/EPP — Empresa de Pequeno Porte (Art. 48, Lei
complementar 123/2006): N3o se aplica

3) Condigdo de Servico/Bem comum, conforme Decreto Municipal n. 12.968/2023:

Bem comum

4) Servigo continuo: Ndo se aplica

5) Regime de execugfo (obras/servigos de engenharia): Nio se aplica

6) Justificativa para vedacao de participacdo de consércios: N3o se aplica



7 Contato do responséavel: Ludmilla Margues Vieira — 19285
{31} 3180-5801

2. JUSTIFICATIVA
Se faz necessdria a aquisicio do produto em tela, uma vez que, se trata de material de
expediente, essencial para o correto funcional dos setores. insumo para as calculadoras e

impressoras do departamento.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO/OBIETO COMO UM TODO, QUANTITATIVOS E VALOR

Aquisicdo de 05 Caixas com 12 unidades cada de Bobina de Calculadora 57mmx30m e 05
Caixas com 12 Unidades cada de Fitas para Calculadora Fita para Maquina Elgin - Modelo

MB-7142 para serem utilizados como material de expediente na Tesouraria e Contabitidade.

Planilha Orgamentaria:

ITEM | ESPECIFICAGAO | UNIDADE | QUANT.
H I L —
01 Bobina de Calculadora 57mmx30m | CX -com 12 I 5
- i | i =
02 | Fita para Maguina Elgin - Modelo MB-7142 ' X-com12| 5
. SN R i

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO: HABILITACAO / QUALIFICACAO TECNICA

Ndo se aplica.

5. AMOSTRA / LAUDO TECNICO / PROVA DE CONCEITO

N&o se aplica.



6. MODELO DE EXECUCAO DO OBIETO: LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS OU
REALIZACAO DOS SERVICOS / PRAZO DE ENTREGA OU PRAZO DE EXECUCAO

Local de entrega: Praca Bernardino de Lima, 80, Centro Nova Lima, Cep: 34002-279, 3 andar,

Secretaria Municipal de Fazenda.

6.12 pés o recebimento do objeto, o CONTRATANTE tera o prazo de 7 (sete) dias Uteis para
verificar o atendimento integral da quantidade e das especificacfes contratadas e caso
enconire divergéncia fara contato por e-mail.

6.1.2 Na hipdtese de substituigdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com o
item registrado, no prazo méximo de 7 (sete) dias Gteis contados a partir da notificagdo por
escrito do CONTRATANTE, mantendo o prego iniciaimente registrado;

6.1.3 Na hipdtese de complementagio, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade
com o item registrado, no prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis contados a partir da
notificagdo por escrito CONTRATANTE, mantendo o pre¢o inicialmente registrado.

6.1.4 Quando, durante o prazo de garantia, as itens apresentarem qualquer irregularidade
que os tornem sem condi¢Ses para utilizacdo, a CONTRATADA deverd no prazo maximo de
7 {sete} dias (teis, e as suas expensas, substituir os mesmos por outros da mesma espécie,
em perfeitas condiges de uiilizagdo, independentemente da aplicacdo das penalidades

cabiveis.

7. GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS

Prazo de substituig8o de 7(sete)} dias Uteis, no caso de produtoe defeituocso,

8. OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR / CONTRATADO



8.1. Observar a forma de fornecimento dos produtos.

8.2. Seguir a orientagdo dada pelo Municipio, quanto a forma de fornecimento dos
produtos.

8.3.  Cobrir por sua conta os gastos decorrentes do fornecimente dos produtos, seguindo
a orientag8o dada pelo Municipio e a pontualidade,

8.4. Apresentar junto as faturas, os comprovantes de quitacio das obrigagdes
decorrentes com a execucdo do contrato e manter durante o fornecimento dos produtos
as condicdes de habilitagdo e qualificagbes exigidas.

8.5.  Substituir s suas expensas, no todo ou em parte, os produtos fornecidos gue néo
satisfazer a qualidade e condigdes previamente contratadas.

8.6. Ressarcir todos 0s prejuizos causados ao patriménio publico ou a terceiros durante
o fornecimento dos produtos, objeto do presente contrato, ndo excluindo ou realizando
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo Municipio.

8.7. Ndo utilizar m&o de obra infantil, ou a utilizar conforme ditames da Lei Federal n?
Lei 9.854 de 27 de outubro de 1993,

8.8 O objeto deste contraio devera ser fornecido de forma parcelada. A entrega deverd

ser nas condicdes e prazos previstos no presente contrato e no Termo de Referéncia.

9. OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE NOVA LIMA

9.1. Fornecer a orientac3o para a forma de fornecimento dos produtos.
9.2. Supervisionar e fiscalizar o fornecimento dos produtos.
9.3. Fazer os pagamentos devidos mediante as faturas, que deverdio ser por ele

conferidas.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1. As despesas decorrentes do contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria:

08.001.3.3.90.30.15000000000.080006



10.2. O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do Municipio de Nova Lima no prazo de
30 (trinta) dias corridos da data do recebimento do objeto e da(s) Nota(s) Fiscal{is)
correspondentes, acompanhada(s) de comprovagdo da manutencdo das condigdes
demonstradas para habilitagdo, a vista do respectivo Termo de Recebimento Definitivo do
objeto.

10.3. A liquidagdo da despesa deverd ocorrer em até 15 {quinze} dias tteis a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
10.3.1. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administra¢do durante a analise prévia a liquida¢do de despesa, suspendera os prazos
de liquidagdo.

10.4. Para efeito de pagamento, a detentora dos pregos registrados/contratada devera
emitir nota fiscal onde conste os dados bancérios, assim como apresentar as Certiddes
Negativas de Débito perante a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal, além
daquelas relativas ao FGTS e Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.5 — O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, cabendo ao contratado manter durante toda a execugdo do objeto, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagio e
qualificagdo exigidas na licita¢do.

10.6 -~ Ndo sera efetuado qualquer pagamento ag CONTRATADO enguanto houver
pendéncia de liguidagio da obrigagio financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

10.7 — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pelo Municipio, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacio

financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo



pagamento, em que 0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao

més, mediante aplicacdo da seguinte formula:

EM=NxVPxli

onde:

EM = Encargos moratorios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento (vencimento} e a do efetivo
pagamento;

| = indice de compensac3o financeira, assim apurado:

I={TX / 100)
30

TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO {quando houver)

N3o se aplica

12. FISCALIZAGAO

Ludmitla Marques Vieira- 19285

13. VIGENCIA DO CONTRATO (quando couber)

N&o se aplica.



14, GARANTIA CONTRATUAL {quando couber)

Ndo se aplica

15. REAJUSTE/ REPACTUACAO

N&o se aplica

16. SANGOES

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a contratada

gue:
16.1.1. Der causa a inexecucdo parcial da ata ou contrato;

16.1.2. Der causa & inexecugdo parcial da ata ou contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
16.1.3. Der causa a inexecucdo total do contrato;
16.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida;

16.1.5. Nd3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justicado;

16.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documenta¢do exigida para a

centrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposts;

16.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

16.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa ou prestar declaraggo falsa durante

a licitagdo ou a execugdo do contrato;
16.1.9, Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

16.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n. 12,846, de 1° de agosto de
2013,

16.2 Em caso de inexecucdo parcial ou total das condigdes fixadas no contrato, erros ou
atrasos no cumprimento do contrato, infring&ncia do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021 e
guaisquer outras irregularidades, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
ao contratado as seguintes sancdes, nos termos do Decreto Municipal n® 13.518, de 01 de

agosto de 2023:

16.2.1. Adverténcia;

16.2.2. Multa;

16.2.3. impedimento de licitar e contratar;

16.2.4. Declaraco de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Em caso de inexecugdo parcial do contrato serd aplicada exclusivamente a sangdo de

adverténcia, guando n3o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

16.4. A sangdo de multa moratdria de que trata o art. 162 da Lei Federal n. 14.133/21 sera
de 0,5% {cinquenta centésimos por cento} por dia de atraso na entrega de material ou
execugdo de servigos, recaindo o calculo sobre o valor da parcela inadimplida até o limite

de 30% (trinta por cento) do contrato ou do instrumento equivalente.

16.4.1. A aplicacdio de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagio cumulada de

outras sancbes previstas no Decretc Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2021.

16.4.2. A aplicacdo de multa compensatdria ndo sera inferior a 0,5% {cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contrata¢io direta e serd aplicada ao responsadvel por qualquer das infragdes

administrativas previstas no art. 155 da Lei n2 14.1333/21.



16.4.3. Podera ser aplicada multa compensatéria de até 3% {trés por cento} sobre o valor
de referéncia ao licitante ou contratado que retardar o procedimento de contratacdo,

descumprir preceito normativo ou obrigagdes assumidas, tais como:

| - tumultuar a sessio publica da licitagdo;

Il - propor recursos manifestamente protelatdrios em sede de contratacdo direta ou de
licitagdo;

It - deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da

contratacdo direta junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores usado por Nova Lima,

dentro do prazo concedido, salve por motivo justificado e aceito pela administragdo;

IV - deixar de cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz;

V - deixar de cumprir o modelo de gestdo do contrato;

VI - deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do contratante;
VH - ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

Vill - ndo manter, durante a execugdo do contrato, todas as condicbes exigidas para a
habilitacBo, em caso de licitagdo, ou para a qualificacdo, em caso de contratacdo direts, ou,

ainda, quaisquer outras obrigacdes;

1X - deixar de regularizar, no prazo definido pela administracao, os documentos exigidos

pela legislagdo para fins de liquidagio e pagamento da despesa;
X - manter funciondrio sem gualificacdo para a execucdo do ohjeto;
XI - utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

XH - deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse

publico, em especial quando solicitado pela administracio;



Xilt - deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeicio, seguros,
encargos fiscais € sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas

relacionadas a execugdo do contrato nas datas avengadas;

XV - deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e

previdencidria regularizads;

XV - deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido na hipotese de o
licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou

equiparados, nos termos da Lei Complementar Federai n2 123, de 14 de dezembro de 2006;

VI - ndo manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, nem informar 3
gestdo e a fiscalizag8o do contrato, no prazo de dois dias Uteis, a alteragiio de enderegos,
sobretudo quando este ato frustrar a regular notificacdo de instauragdo de processo

sancionador;

XVII - subcontratar o objeto ou a execugdo de servicos em percentual superior ao permitido
no edital ou contrato, ou de forma que configure inexisténcia de condigdes reais de

prestacdc do servico ou fornecimento do bem.

16.4.4. Podera ser aplicada multa compensatdria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor
da parcela inadimplida ao licitante ou contratado que entregar o objeto contratual em
desacordc com as especificagbes, condicdes e qualidade contratadas ou com

irregularidades ou defeitos ocultos que o tornem imprdéprio para o fim a gue se destina.

16.4.5, O valor das multas aplicadas devera ser executado na forma do art, 58, do Decreto

Municipal n°® 13.518, de 01 de agosto de 2023,

16.5. A sangdo prevista de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsével
pelas infractes administrativas previstas nos incisos I, 1], IV, V, VI & VIl do caput do art. 155
Lei n? 14.133/21, quando n#o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedirs
o respansdvel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos.

16.5.1. A aplicaglo de trés sangbes de adverténcia pelo mesmo motivo, em um mesmo

contrato, possibilita a aplicagdo de sangdo de impedimento de licitar e contratar.



16.6. A sang3o de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, sera aplicada ao
responsavel pelas infragSes administrativas previstas nos incisos VIN, IX, X, Xt e X)} do caput
do art. 155 da lei n?14.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos 1f, [l IV, V, VI e VI do caput do referido artigo que justifiquem a imposicio de
penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 {trés) anos € maximo de 6 {seis) anos.

16.7. As sancBes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de

multa.

16.8. A aplicagdo das sang¢bes previstas nac exclui, em hipdtese alguma, a obrigacio de

reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

16.9. A aplicacio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/contratado,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/21 e no Decreto Municipal n°

13.518, de D1 de agosto de 2021.

16.10. Na aplica¢do das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo
cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes;
os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; a implantagdo ou o
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos érgdos

de controle,

17. MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS

N3do se aplica

18. GARANTIA DAS PROPOSTAS {quando couber)



N&o se aplica

19. GERENCIAMENTO DE RISCOS

N3o se aplica

20. ASSINATURAS

Declaro que secu responsdvel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que corresponde &
compra de 5 caixas com 12 unidades cada (ou equivalente} de Bobina de Calculadora
57mmx30m e 5 caixas com 12 unidades cada {ou equivalente) de Fita para Maquina Eigin -

Modelo MB-7142, para constar como anexo ao edital.

Nova Lima, 05 de margo de 2024.

Ludind Y 044 (W@

. 10
Ludmilla Marques Vieira W dques\]\e“'
pudrt s %0000
orelgufh

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as

informacdes prestadas nas declaracGes e assinaturas acima.

Alisson Diego Batista Maraes



