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TERMO DE REFERENCIA

1- DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, O0S
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO;

1.1-  Objeto:

Contratagdo de empresa especializada para impressdo e distribuicdo dos
ingressos do evento denominado Festa do Cavalo 2024 que sera realizada no
Espago Cultural Piero Garzon nos dias 17, 18, 19, 20 e 21/07/2024 e as provas
equestres no Campo do Olaria, na Rua Jose Agostinho S/no Bairro Chécara Bom
Retiro

1.2- Natureza:

Os servigos a serem contratados podem ser classificados como Bem/Servigo comum
pois os padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
conforme art 6° inciso XlII.

Mas o objeto a ser contratado sera conforme art. 75 inciso ||

O Servico se enquadra na categoria de comum conforme decreto municipal No
12968/23 Art 1° inciso |

1.3- Quantitativos:

Os servigos a serem contratados sera por valor global com os seguintes quantitativos a
serem fornecidos:

1. Gestédo
1200 Code My Party — Gestéo de convidados

* Pagina personalizada com identidade visual do evento para cadastro dos
convidados

Personalizagdo dos campos do formuléric da pagina de confirmacéo

Logins adicionais para acompanhamento da lista

Geracéo de QR code Unicos e intransferiveis para cada convidado aprovado
Envio automatico de email e mensagens de whatsapp para cada convidado
Possibilidade de baixar 0 QR code no Apple Wallet
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Painel de acompanhamenio em tempo real na enirada do evento

Envic de email de agradecimento aos convidados pos evento

Possibilidade de exportacéo da lista de convidados em formato excel

Gréficos e nimeros do evento

Controle facial, comparag¢éo da foto obtida com o convidado na recepgéo do
evento

Melhor previsibilidade do nimero de convidados para planejamento do evento
s Aplicativo para registro de check-in/check-out na entrada do evento

. Servigos Adicionais
o (06 supervisores
20 terminais de atendimento(tablet para coleta dos dados dos participantes e
impressao dos ingresses em tempo real
09 internet via satélite
50.000 ingressos em papel couche
01 Canal de comunicacao via whatsapp exclusivo para o evento
10 aluguel de impressoras para impresséo dos ingressos

1.4- Exclusividade ME — Micro Empresa / EPP — Empresa de Pequeno Porte:

Nesse caso ndo se aplica por se tratar de contratacio direta conforme Art 75° Inciso |l

1.5- Beneficio ME — Micro Empresa/EPP ~ Empresa de Pequeno Porte:

Nesse caso néo se aplica por se tratar de contratacdo direta conforme Art 75° Inciso |l

1.6- Servigo continuo:

QO servico a ser contratado n&o se enquadra como servico continuo, por se tratar de uma
contratacéo especifica para atender a um evento especifico.

1.7- Regime de execugaofregime de fornecimento:

O regime de execugao serd empreitada por valor global

1.8- Contato do responsavel:

antonio.fernandes@pnl.mg.gov.br telefone {31)31805857
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2- JUSTIFICATIVA:

A Festa do Cavalo ¢ tradicdo em Nova Lima e tem como objetivo fomentar a
cultura e apoiar o comercio local. O evento é gratuito e acontece anuaimente,
reunindo milhares de cidaddos novalimenses. Além de concurso de marcha e
provas funcionais, a festa conta com varios shows de artistas nacionais para
entreter o publico.

Outro ponto relevante para realizagdo do evento, &€ o credenciamento de
expositores, que tem como principal o fomento a economia criativa.

Sendo assim, para maior organizacdo e seguranca do evento, a distribuigao dos
ingressos sera feita de forma presencial em pontos estratégicos da cidade, o que
sera tambeém uma forma de priorizar o publico novalimense. Os ingressos serao
impressos instantaneamente e limitados por CPF, garantindo a equidade na
distribuicao.

Por fim, tendo em vista que o evento denominado Festa do Cavalo 2024
contribui para celebrar a diversidade cultural e a rigueza de nossas tradigdes, a
contratagéo de tal servigo & de grande importancia para a Secretaria Municipal
de Cultura.

3- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

Com base na baixa complexidade do objeto, o estudo preliminar e 0 gerenciamento de
riscos da contratagdo, serdo dispensados para esta contratacdo conforme decrefo
municipal N° 13.966/2024 art. 4°, bastando para isso, a elaboragdo do TR ou PB, se for
O Ccaso.

Referente a fundamentagéo da contratagéo, inclusive com os topicos pra quem precisa,
por que precisa ja estio evidenciados no item 2, justificativa da contratagao.

4- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

Os servicos serdo executados conforme metodologia abaixo:
1200 Code My Party — Gestéo de convidados

* Pagina personalizada com identidade visual do evento para cadastro dos
convidados
» Personalizacdo dos campos do formulario da pagina de confirmacao
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Logins adicionais para accompanhamento da lista

Geragdo de QR code Unicos e intransferiveis para cada convidado aprovado
Envio automatico de email e mensagens de whatsapp para cada convidado
Possibilidade de baixar ¢ QR code no Apple Wallst

Painel de acompanhamento em tempo real na entrada do evento

Envio de email de agradecimento aos convidados pos evento

Possibilidade de exportagao da lista de convidados em formato excel
Graficos € nimeros do evento

Controle facial, comparacéo da foto obtida com o convidado na recepcéo do
evento

Melhor previsibilidade do niimero de convidados para planejamento do evento
» Aplicativo para registro de check-in/check-out na entrada do evento

. Servigos Adicionais
* 06 supervisores
20 terminais de atendimento(tablet para coleta dos dados dos participantes e
impresséo dos ingressos em tempo real
09 internet via satélite
50.000 ingressos em papel couche
01 Canal de comunicagao via whatsapp exclusivo para o evento
10 aluguei de impressoras para impressac dos ingressos

5- REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

A empresa a ser contratada devera apresentar previamente a contratagio os
documentos necessarios para a habilitagao fiscal sendo elas: Certiddo negativa para o
a receita federal, estadual e municipal, certiddo de débitos trabalhistas, certiddo de
faléncia e concordata e certidao para com o FGTS

Somente haverd a necessidade de comprovagio do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em
relagéo a integridade do documento digital, fundamentadamente arguida.

5.1- Vistoria: NAO SE APLICA

5.2- Amostra: NAO SE APLICA

5.3- Justificativa para vedagéo de participacdo de consoércios: NAO SE APLICA

5.4-Garantia dos materiais ou servigos: NAQ SE APLICA
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

O evento denominado Festa do Cavalo 2024, sera realizado nos dias 17, 18, 19, 20 e
21 de julho/2024 na regido central de Nova Lima no Espago Cultural Piero Garzon e as
provas equestres no Campo do Olaria localizado na Rua Santo Agostinho S/No Bairro
Chéacara Bom Retiro

O inicio de sua execucéo se dara apds o recebimento da ordem de fornecimento por
parte da empresa que executara o servigo de decoragéo

7. GESTAO DO CONTRATO:

A Gestao doc contrato ficard a cargo do servidor Marcio Gongalves email:
marcio.goncalves@pnl.mg.gov.br Tel: (31)31805857 e a fiscalizac&o ficara a cargo da
servidor Giordan Oliveira email: giordan.oliveira@pnl.mg.gov.br

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do Municipio de Nova Lima 30(trinta) dias
apos a sua emisséo e recebimento da nota fiscal do servico prestado, correspondentes
a execucdo do servico ou fornecimento, acompanhada(s) de todas as certidbes
negativas de débito sendo elas: Certiddo negativa para 0 a receita federal, estadual e
municipal, certiddo de débitos trabalhistas, certiddo de faléncia e concordata e certiddo
para com o FGTS.

O pagamento sera realizado em parcela (nica, apds a concluséo do evento

9. OBRIGAGOES DO LICITANTE VENCEDOR / CONTRATADO

9.1. A CONTRATADA se obriga a executar todo o disposto em proposta conforme
especificado, do qual do originou este instrumento contratual.

9.2 Todos os custos acerca do deslocamento, hospedagem, alimentagdo (incluindo
camarim), insumos, carregadores e equipamentos necessarios a prestacido dos
servicos serdo suportados pela CONTRATADA.

8.3 Responder, exclusivamente, por todos os encargos sociais e trabalhistas, fiscal,

securitaria e previdenciaria, tributos, taxas, contribuicbes, seguros e indenizacbes
decorrentes da prestacdo do objeto
9.4. O Contratado responsabiliza-se, inteira e completamente, pelos trabalhos
realizados em decorréncia deste contrato, inclusive quante a sua eficiéncia e ainda no
tocante a responsabilidade civil, ndo obstante tais servigos sejam acompanhados e
fiscalizados pela Administracéo.
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9.56. O Contratado, além dos casos previstos na legislagio em vigor, é responsavel por
todas as a¢bes executadas na realizacéo do objeto

2.6. O contratado é responsavel por quaisquer danos ou prejuizos gue por acaso causar
a Administrag&o ou a terceiros, em decorréncia do ndo cumprimento das obrigacbes
assumidas neste contrato;

9.7 O contratado & responsavel pela indenizagéo ou reparacio de danos ou prejuizos
decorrentes de negligéngcia, imprudéncia efou impericia, na execugio dos servigos
confratados;

9.8 Manter durante o periodo de execugéo do objeto, as condigdes de regularidade
junto ao FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, & Municipal, bem como as
condicbes de qualificagdo exigidas na contratacio.

10. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO DE NOVA LIMA/CONTRATANTE

10.1 Cabera a Secretaria Municipal de Cultura, exercer plena fiscalizagéo do objeto
contratado.

10.2 Realizar os pagamenios devidos a CONTRATADA, nas condigdes e prazos
estabelecidos neste contrato.

10.3 Fornecer 8 CONTRATRADA documentos, informagdes e demais elementos que

possuir, pertinentes a execugio do presente contrato;

10.4 Exercer a fiscalizac@o do contrato.

10.5 Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessérios a execugédo do
Contrato;

11- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

11.1-Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta: dispensa de licitagéo
11.2-Exigencias de Habilitacéo

11.2.3- Qualificacdo econdmica financeira: Devera ser apresentada a certiddo de
faléncia e concordata

11.2.4- Qualificagac Técnica: Ndo se aplica

12- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:
13 Planilha Orgamentaria:

A contratacido do servigcos sera por valor global
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nos dias 17, 18, 19, 20
e 21/07/2024 e as
provas eguestres no
Campo do Olaria, na
Rua Jose Agostinho
S/ne Bairro Chacara
Bom Retiro

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICAGAO DE QUANT. | yniTar | TOTAL
MEDIDA 10
Contratagao de
empresa
especializada para
impressaoc e
distribuicéo dos
ingressos do evento
denominado Festa do
Cavalo 2024 que sera
01 realizada no Espaco| VG(valor 01
Cultural Piero Garzon| global)

14- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Para fins do disposto no artigo 16 da Lei Complementar n® 101/2000, declaro que as
despesas decorrentes da obrigacao a ser contraida apresenta adequacao orcamentaria
e financeira com o coerente orgamento aprovado pela Lei Orgamentaria Anual, bem
como como compatibilidade com ¢ Plano Plurianual de A¢ao Governamental € com a
propria Lei de Responsabilidade Fiscal. Declaro ainda, que esta secretaria possui

dispenibilidade orgamentaria e financeira para cobrir as referidas despesas.

As despesas decorrentes do contrato correrdo 4 conta da dotacdo orgcamentaria:

1.001.13.392.0103.2133.39.25000000000 F.100082

15- VIGENCIA DO CONTRATO:

Para execucédo do objeto a ser contratado, nfo sera elaborado conirato conforme Art 95
Incigo 1.
Sera elaborado a Ordem de Fornecimento para inicio dos servicos

16- GARANTIA CONTRATUAL NAO SE APLICA
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17 - REAJUSTE:

17.1. O valor deste Contrato sera reajustado mediante iniciativa da CONTRATADA,
desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da data do orgamento
estimado ou do Ultimo reajuste, tendo como base a variagio de indice oficial.

17.2. Decaorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o INPC - IBGE ou
outro indice que venha a substitui-lo por forca de determinagio governamental, de
acordo com a variagdo acumulada ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente
anteriores.

18. SANGOES:

Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto ou pelo descumprimento das obrigacdes
inerentes a contratada, serd aplicado as sanc¢des previstas no art. 156 da lei 14.133/21

19. GARANTIA DAS PROPOSTAS: NAO SE APLICA
20. GERENCIAMENTO DE RISCOS: NAO SE APLICA

21- CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO PELO CONTRATADO:

Deverado ser cumprido os requisitos de contratacdo conforme item 5 do TR

22- JUSTIFICATIVA DE PREGO;
O servigos a ser contratado sera por dispensa de licitagdo pelo menor valor global.

Foi realizada pesquisa de preco onde estamos contratando a empresa que apresentou
0 menor valor global para realizacdo dos servigos.

23- AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE; NAO SE APLICA

24- RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO: NAO SE APLICA
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25- A CONTRATAGAO EMERGENCIAL COMO UNICO MEIO ADEQUADOQ, EFETIVO
E EFICIENTE DE AFASTAR O RISCO IMINENTE DETECTADO:

NAO SE APLICA
26- INSTAURAGAO DE PROCESSO LICITATORIO; NAO SE APLICA
27- DO QUANTITATIVO CONTRATADO: NAO SE APLICA

28- PROIBIGAO DE RECONTRATAGAO DA EMPRESA: NAO SE APLICA

29. ASSINATURAS

Declaro que sou responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que
corresponde & Servico de impressdo e distribuicido de ingresso para o evento
denominado Festa do Cavalo 2024, para constar como anexo ao edital.

Nova Lima, 24 de junho de 2024

Antdnio rnandes

Responsavel pela elaboragao/do Termo de Referéncia

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informagdes prestadas nas declaragbes e assinaturas acima.

yMunicipal de Cultura
Rafael Junio Gongalves Santos
Secretario Municipat de Cultura

Mat. 16.710
Nova Lima - MG




