Prefeitura Municipal
de Nova Lima

TERMO DE REFERENCIA
Secretaria Demandante: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

1. DEFINICAO DO OBIETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O
PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAD;

1.1- Objeto: contrata¢do de empresa especializada na prestacdo de servico de
mudanc¢a, desmontagem e montagem de um conjunto de arquivo deslizante, tipo
CAVIGLIA, mecénico, composto por 02 modulos terminais simples e 04 médulos
intermedidrios dupla face.

1.2- Natureza: a condicdo do servigo é comum, visto que ha padronizac¢fio do objeto
e o desempenho e a qualidade do servico estdc objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia (TR} por meio de especificagbes usuais, com prazos e
pagamentos previamente definidos.

1.3- - Quantitativos: Mudanca de 1 arquivo tipo Cavaglia.

1.4- Exclusividade ME — Micro Empresa / EPP - Empresa de Pequeno Porte:
Empresa de Pequeno Porte {Art. 48, Lei complementar 123/2006): se aplica devido
ao valor de contratagdo dentro do determinado pela lei e por tratar-se de certame
de aquisicdo de servigos de natureza indivisivel.

1.5- Beneficio ME ~ Micro Empresa/EPP ~ Empresa de Pequeno Porte: Nio se aplica
uma vez que o certame jd abarcard a exclusividade referente a Micro Empresa / EPP —
Empresa de Pequeno Porte.

1.6- Servigo continuo: Nao.

1.7- Regime de execucio/regime de fornecimento: a empreitada ocorrerd mediante
prego global haja visto a caracterizagao do objeto.

1.8- Contato do responsdvel: Ludson Rocha Martins {Chefe de Divisdo de Vigilincia
Socioassistencial), e-mail: vigilanciasocioassistencial.semds@pnl.mg.gov.br,
telefone: (31) 98006-4191.
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2. JUSTIFICATIVA:

Trata-se de contratagdo de empresa para prestagdo de servico de mudanca,
desmontagem e montagem de um conjunto de arquivo deslizante, tipo Caviglia,

mecanico, composto por 02 médulos terminais simples e 04 médulos intermediarios
dupla face.

O arquivo em tela vista a guarda de material sigiloso referente aos cadastros fisicos de
cidad3os inseridos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CAD
Unico), Programa Nova Renda (PNR) e Programa Bolsa Familia {(PBF), conforme o Art. 59,
§32, da Portaria Ministério da Cidadania n¢ 810, de 14 de setembro de 2022, que assenta
que a documentag@o relativa ao cadastro federal deve ser armazenada de forma
organizada e sistematica por no minimo 5 anos.

O sistema de arquivos em tela necessita de mudanga, dada a alteragdo do endereco
atual pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social (Semds), da Rua Walmir
Nazareth, n? 36, Owaldo Barbosa Pena il, Nova Lima {MG}, para Rua Ludovico Barbosa,
175 - Vila Industrial (Pau Pombo), Nova Lima (MG}, A mudanga visa a adequacio do
espaco fisico, de forma a propiciar maior seguranga e qualidade no processo de
manuseio e guarda das documentagdes e informagdes. Também se justifica mediante o
processo de reforma do enderego atual, que serd exclusivamente destinado a instituicdo
escolar.

3,  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A contratagdo do servigo se baseia nas prerrogativas da legislagiio, conforme Art. 75, i
da Lei Federal 14.133/2021.

Ainda se fundamenta na necessidade de movimenta¢do de um conjunto de arguivo
deslizante, tipo Caviglia, mecénice, composto por 02 médulos terminais simples e 04
médulos intermedidrios dupla face, posta a alteracdo do enderego em que tais
elementos se encontram no ambito da Secretaria Municipal de Desenvolvimento social.

4. DESCRIGAQ DA SOLUGAO COMO UM TODO:

4.1, Trata-se de prestacdo de servigo de mudanca, desmontagem e montagem de
um conjunto de arquivo deslizante, tipo CAVIGLIA, mecdnico, composto por 02
maodulos terminais simples e 04 mdédulos intermediérios dupla face.

4.2. O servico compreende a desmontagem, transporte, montagem e adequacio
das pegas ao novo endereco do arquivo.

4.3. A solugdo consta embasada em pesquisa de mercado e corresponde a oferta de
servigo existente para o atendimento da referida necessidade pablica.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

5.1.1 Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove ter a licitante executado o fornecimento de produtos
ou desempenhado servios lguais, similares ou superiores ao objeto da presente
licitagdo, com nome legivel do emitente, em papel timbrado, ou em papel sem timbre
com carimbo do CNPJ.

5.2- Vistoria
N&o se aplica.

5.3- Amostra/ Laudo Técnico/ Prova de Conceito

N&o se aplica.

5.4- Justificativa para vedacio de participagio de consorcios:

N3o se aplica.

5.5-Garantia dos materiais ou servigos

A garantia minima exigida sera de trinta (30) dias apés o termino do servigo.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

6.10 servico a ser prestado inclui a desmontagem de um conjunto de arquivo
deslizante, CAVIGLIA, mecanico, composto por 02 médulos terminais simples e 04
mddulos intermedidrios de dupla face. O arquivo deve ser retirado do endereco Rua
Walmir Nazareth, n2 36, Oswaldo Barbosa Pena Il.

6.2 A contratada deve ser responsabilizar pelo transporte de todas as pecas e itens do
arquivo, garantindo seguranca e devida alocagio no enderego designado pelo
municipio.

6.3 O transporte das pegas e itens do arquivo deve ser prestado pela contratada com
toda a m3o de obra, equipamentos e veiculos necessarios A atividade.

6.4 A contratada deve realizar ainda toda a montagem do citado arquivo no Rua
Ludovico Barbosa, 175 - Vila Industrial (Pau Pombo), Nova Lima {MG).

6.5 E responsabilidade da contratada quaisquer danos ocorridos ao arquivo durante seu
processo de desmontagem, transporte e montagem.

6.6 O municipio poderd alterar o local de montagem do arquivo, desde que o
deslocamento do mesmo guarde distancia similar ao endereco hora indicado.

6.7 A contratada terd o prazo de 10 dias corridos para promover a execugio de todo o
servico, a contar da assinatura do contrato.
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MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO:

A gestdo e monitoramento do servico se dard por meio de acompanhamento
das acdes de montagem e desmontagem, a partir de servidores da Divisdo de
Vigilancia Socioassistencial.

O servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato é Alexander Lemos
Andrade, matricula 10352, e-mail: cadastro.unico@pnl.mg.gov.br

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A entrega do objeto serd avaliada de forma global, cabendo o encaminhamento
do pagamento apés isso, respeitada a necessidade de conformidade.

O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do Municipio de Nova Lima no
prazo de 30 (trinta} dias corridos da data do recebimento da(s) Nota(s) Fiscal{is)
correspondentes & execugdo do servigo ou fornecimento, acompanhada(s) de
comprovagdo da manutengdo das condigtes demonstradas para habilitaggo, a
vista do respective Termo de Recebimento Definitivo do objeto.

Ocorrendo execusdo parcial do objeto, em desconformidade com os
pardmetros minimos estabelecidos do Termo de Referéncia, o valor da parcela
sera calculado a razdo do servico efetivamente alcangado.

OBRIGAGOES DO LICITANTE VENCEDOR / CONTRATADO

9.1.

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

8.6.

9.7.

Observar a forma de prestagdo dos servigos, obedecendo o escopo definido
neste TR.

Seguir as orienta¢Bes dadas pelo Municipio, quanto ac desenvolvimento das
atividades contratadas.

Cobrir por sua conta os gastos decorrentes do fornecimento dos servigos,
seguindo a orientacdo dada pelo Municipio e a pontualidade.

Apresentar junto as faturas, os comprovantes de quitacdo das obrigacdes
decorrentes com a execugdo do contrato e manter durante 3 operagdo dos
servigcos as condigdes de habilitagdo e qualificacbes exigidas.

Ressarcir todos os prejuizos causados ao patrimdnio pudblico ou a terceiros
durante a prestacdo de servigo objeto do presente TR, ndo excluindo ou
realizando essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
Municipio.

Nio utilizar m&o de obra infantil, ou utilizar o trabalho do adolescente conforme
ditames da Lei Federal n? 9.854 de 27 de outubro de 1999,

Assumir todas as despesas e providéncias necessarias 2 legalizacdo e ao

funcionamento do servigo {incluindo licengas, alvaras, autorizagdes, etc.), se for
0 Caso.
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10. OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE NOVA LIMA/CONTRATANTE

10.1. Fornecer a orientagdo para a melhor execug¢do do contrato, em especial
a forma de fornecimento dos produtos.

10.2. Realizar as solicitacGes de servico, conforme previsto neste TR.

10.3. Supervisionar e fiscalizar a realizag8o dos servigos.

10.4. Fazer os pagamentos devidos mediante as faturas, que deverdo ser por

ele conferidas.

11- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

11.1- Forma de selec#o e critério de julgamento da proposta: o critério de julgamento
adotado serd 0 menor prego, observadas as exigéncias quanto as especificacdes do
objeto. A contrata¢io pretendida mostra-se adequada ao meio convencional via
contrato administrativo, haja visto o servico a ser contratado conforme metas

estabelecidas e especificadas neste TR.
11.2-Exigencias de Habilitagao:
11.2.1-Habilitacdo Juridica;
11.2.2-Habititac8o fiscal, social e trabalhista;
11.2.3- Qualifica¢dio econdmica financeira;

11.2.4- Qualificagdo Técnica.

12- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

13 - Planitha Orcamentaria:

UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICACAO MEGA QUANT,

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Presta¢do de servico de
desmontagem e
montagem de um
conjunte  de arquivo
deslizante, tipo
01 CAVIGLIA,  mecanico,
composto  por 02
madulas terminais
simples e 04 médulos
intermedidrios  dupla
face,

Prestacdo de
servigo
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14- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes do contrato correrio & conta da dotagdio orgamentéria:
14.002.08.244.04001 2215 33 90 39 - Vigilancia Socioassistencial/Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social.

15- VIGENCIA DO CONTRATO:

15,1 De acordo com a execucdo da ordem de servico.

16- GARANTIA CONTRATUAL
Nao se aplica.

17- REAJUSTE/REPACTUACAO:
Nao se aplica.

18. SANCOES:

18.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14,133, de 2021, a
contratada que:

18.1.1. Der causa 2 inexecug¢do parcial da ata ou contrato;

18.1.2. Der causa a inexecugdio parcial da ata ou contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos plblicos ou ao interesse coletivo,

18.1.3, Der causa a inexecucdo total do contrato;

18.1.4. Deixar de entregar a documentag3o exigida;

18.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justicado:

18.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagio sem
motivo justificado;

181.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa
durante a licita¢do ou a execugdo do contrato;

18.1.9 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

18.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Prefegitura Municipal de Nova Lima - Praga Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
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18.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitaco;

18.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n. 12.846, de 12 de agosto
de 2013.

18.2. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condigdes fixadas no contrato, erros ou
atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 155 da Lei Federal14.133/2021
e quaisquer outras irregularidades, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes san¢des, nos termos do Decreto Municipal n2 13.518,
de 01 de agosto de 2023:

18.2.1. Adverténcia;
18.2.2. Multa;

18.2.3. iImpedimento de licitar e contratar,
18.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.3. Em caso de inexecugdo parcial do contrato serd aplicada exclusivamente a sangiio
de adverténcia, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave.

18.4. A sangéo de multa moratdria de que trata o art. 162 da Lei Federal n. 14.133/21
serd de 0,5% (cinquenta centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de material
ou execucio de servigos, recaindo o cdlculo sobre o valor da parcela inadimplida até o
limite de 30% (trinta por cento} do contrato ou do instrumento equivalente.

18.4.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administragio a converta em
compensatoéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagsio cumulada
de outras sancdes previstas no Decreto Municipal n? 13,518, de 01 de agosto de 2021.

184.2. A aplicacdo de multa compensatéria ndo serd inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado
com contratagdo direta e serd aplicada ao responsdvel por qualquer das infragbes
administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.1333/21.

18.4.3. Poderd ser aplicada muita compensatdria de até 3% {trés por cento) sobre o valor
de referéncia ao licitante ou contratado que retardar o procedimento de contratac¢iio,
descumprir preceito normativo ou obriga¢es assumidas, tais como:

| - tumultuar a sessdo pablica da licitagdo;

Il - propor recursos manifestamente protelatdrios em sede de contratagdo direta ou de
licitagdo;

Il - deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitac3o ou da
contratacio direta junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores usado por Nova Lima,
dentro do prazo concedido, salvo por motivo justificado e aceito pela administragio;

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Prata Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
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IV - deixar de cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em

outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz;

V - deixar de cumprir 0 modelo de gestfio do contrato;

VI - deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitacio do
contratante;

VIl - ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

VIli - ndo manter, durante a execug30 do contrato, todas as condicées exigidas para a
habilitagdo, em caso de licitagdo, ou para a qualificacdo, em caso de contratagio direta,
ou, ainda, quaisquer outras obrigacBes;

IX - deixar de regularizar, no prazo definido pela administragio, os documentos exigidos
pela legislagdo para fins de liquidagio e pagamento da despesa;

X - manter funcionario sem qualificagdo para a execucdo do objeto;
Xl - utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

Xl - deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse plblico, em especial quando solicitado pela administragio;

Xil - deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-refeicio, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas a execugdo do contrato nas datas avengadas;

XIV - deixar de apresentar, quando solicitado, documentac¢So fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;

XV - deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido na hipdtese de o
licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte
ou equiparados, nos termos da Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro
de 2006;

XVl - ndo manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, nem
informar & gest&o e a fiscalizagdo do contrato, no prazo de dois dias Gteis, a alteracdo
de enderegos, sobretudo quando este ato frustrar a regular notificagéio de instauragio
de processo sancionador;

XVI - subcontratar o objeto ou a execu¢do de servigos em percentual superior ao
permitido no edital ou contrato, ou de forma que configure inexisténcia de condicdes
reais de prestagdo do servico ou fornecimento do bem.

18.4.4. Podera ser aplicada multa compensatdria de até 5% (cinco por cento) sobre o
valor da parcela inadimplida ao licitante ou contratado que entregar o objeto contratual
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em desacordo com as especificacdes, condicbes e qualidade contratadas ou com
irregularidades ou defeitos ocultos que o tornem imprdprio para o fim a que se destina.

184.5. O valor das multas aplicadas deverd ser executado na forma do art. 58, do
Decreto Municipal n2 13.518, de 01 de agosto de 2028,

18.5. A san¢do prevista de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsdvel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos I, IH, IV, V, Vie Vil do
caput do art. 155 Lei n? 14.133/21, quando ndo se Justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragéo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos. 16.5.1. A aplicacao de trés sancOes de adverténcia pelo mesmo
motivo, em um mesmo contrato, possibilita a aplicacdo de sangdo de impedimento de
licitar e contratar.

18.6. A sangado de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, serd aplicada ao
responsavel pelas infragGes administrativas previstas nos incisos Vill, 1X, X, XL e XIl do
caput do art. 155 da Lei n214.133/21, bem como pelas infragBes administrativas
previstas nos incisos H, Ni, IV, V, Vi e Vil do caput do referido artigo que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar,
e impedira o responsével de licitar ou contratar no dmbito da Administragio Pablica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

18.7. As sangbes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar e de declaraciio
de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
de muita.

18.8. A aplica¢do das sangBes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagio de
reparacéo integral do dano causado a Administragio Publica.

18.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério € a ampla defesa ao licitante/contratado,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/21 e no Decreto Municipal n¢
13.518, de 01 de agosto de 2021.

18.10. Na aplicagdo das sanc¢bes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragio
cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstincias agravantes ou
atenuantes; os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; a implantacio
ou 0 aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
Orgdos de controte.

19. GARANTIA DAS PROPOSTAS

Nao se aplica.
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20. GERENCIAMENTO DE RISCOS
N&o se aplica.

21. CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO PELO CONTRATADO:

Os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues conforme solicitagdo da
Administragéo Publica Municipal e conforme Parecer 333/2021.

22, JUSTIFICATIVA DE PREGO;

Preco praticado pelo mercado, conforme pesquisa de prego em anexo.

23. AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE;

Documento sera anexado ao processo de compra.

24, RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO;

N&o se aplica. Trata-se de compra direta (por menor prego).

25. A CONTRATAGAO EMERGENCIAL COMO UNICO MEIO ADEQUADO, EFETIVO
E EFICIENTE DE AFASTAR O RISCO IMINENTE DETECTADO:

Nao se aplica.
26. INSTAURAGAO DE PROCESSO LICITATORIO:

N&o se aplica.

27. DO QUANTITATIVO CONTRATADO:

O quantitativo do objeto contratado diz respeito a empreitada global, prestacde de um
servico de mudanga de arquivo deslizante.

28. PROIBIGAO DE RECONTRATAGAO DA EMPRESA:

Nao se aplica.

29, ASSINATURAS

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praga Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
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Declaro que sou responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que corresponde &
contratacio de empresa especializada na prestagio de servico de desmontagem e montagem
de um conjunto de arquivo deslizante, tipo CAVIGLIA, mecdnico, composto por 02 mdadulos
terminais simpies e 04 mddulos intermediarios dupla face, para constar como anexo ao edital.

18 de junho de 2023,
% /é% M

Ludson Rocha Martins
Responsavel pela elaboracéo do Termo de Referéncia

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informacdes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.

Dirlene Rosanp Taveira Correa
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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