TERMO DE REFERENCIA

Secretaria demandante:
1. OBIETO / DEFINICOES / INFORMACOES ESSENCIAIS
1.1  OBIJETO
Contratacdo de empresa especializada para a realizagdo de entrega de jornais para atender as

necessidades da Prefeitura Municipal de Nova Lima, conforme especificagdo constante do termo de
referéncia e projeto bésico.

1.2  FUNDAMENTACAQ DA CONTRATAGCAO
1} Tipo de licitagdo: Menor Prego
2) Exclusividade ME — Micro Empresa / EPP — Empresa de Pequeno Porte

3) Beneficio ME — Micro Empresa/EPP — Empresa de Pequeno Porte
Condigédo de Servigo/Bem comum, conforme Decreto Municipal n. 12.968/2023: servico.

4) Servigo continue: Sim — Uma vez que o jornal Nova Edicéo é produzido mensalmente, com o
objetivo de divulgar os programas, projetos e agbes do Governo, exercendo o principio da
publicidade, essa distribuicdo se faz necesséria de forma continua a ampliar o alcance da divulgacio
das acdes puablicas, de interesse da comunidade, dando transparéncia e visibilidade os municipes.

5) Regime de execucdo: o regime adotado serda o de empreitada por preco unitdrio {preco por
maés).
6} Justificativa para vedacdo de participagio de consdrcios: ndo se aplica.

7} Contate do responsavel: Paulo Roberto de Castro Chagas. Telefone: 3180.5780. Email:

paulo.chagas@pnl.mg.gov.br.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a contratacdo de fornecedor para o servico de distribuicdo do Jornal Nova Edicdo, da
Prefeitura de Nova Lima, que tem periodicidade mensal, e que cumpre o objetivo de divulgar os
programas, projetos e agdes do Governo, exercendo o principio da publicidade. Essa distribuicdo se
faz necessaria de forma a ampliar o alcance da divulgacdo das actes piblicas, de interesse da
comunidade, dando transparéncia e visibilidade os municipes.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO/OBJETO COMO UM TODO, QUANTITATIVOS E VALOR

A guantidade descrita no termo de referencia se refere a tiragem mensal do jornal e que foi
estabelecida desde a sua concepcao.

Planilha Orgamentaria:

ITEM ESPECIFICACAO

Distribuicdo do jornal durante 5 meses
(fevereiro a junho de 2024)
01
Jornal Nova Edigdo: Formato do jornal PNL Formato fechado: 27 x 31,5cm Formato
aberto: 54 x 31,5¢cm 4 x 4 cores. Papel bright 52g. 16 paginas. Corte reto. Dobrado
{ndo tem grampo). Tiragem: 30.000/mé&s. Entrega: Nova Lima/MG.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO: HABILITACAO / QUALIFICACAO TECNICA

4.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado
que comprove ter a licitante executado o fornecimento de produtos/servicos ou desempenhado
servigos iguats, similares ou superiores ao objeto da presente licitagdo, com nome legivel do emitente,
em papel timbrado, ou em papel sem timbre com carimbo do CNPJ;

4.2 NAQ SE APLICA

4.3 NAO SE APLICA

S. AMOSTRA / LAUDO TECNICO / PROVA DE CONCEITO

NAO SE APLICA

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO: LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS OU REALIZACAO DOS
SERVICOS / PRAZO DE ENTREGA OU PRAZO DE EXECUCAO

6.1 A distribuigcdo do jornal deverd cumprir fielmente o que estabelece as cldusulas e condi¢cdes deste
Termo de Referéncia, de forma que os jornais e revistas e outros impressos a serem entregues estejam
em perfeitas condi¢Bes de leitura, nos locais e horarios determinados.

E acrescentar padrao de aceitagdo e complementagdo de servigos:

6.2 Apds a finalizagdo do servico, o CONTRATANTE terd o prazo de 08 {oito) dias Gteis para verificar o
atendimento integral das especificagcGes contratadas e caso encontre divergéncia fara contato com a
CONTRATADA PARA SANAR A DIVERGENCIA.



E acrescentar padrao de aceitagdo e complementacdo de servigos:

6.2 Apés a finalizagdo do servigo, o CONTRATANTE tera o prazo de 08 (oito) dias Gteis para verificar o
atendimento integral das especificaces contratadas e caso encontre divergéncia fara contato com a
CONTRATADA PARA SANAR A DIVERGENCIA.

6.2.2 Na hipétese de COMPLEMENTACAO DOS SERVICOS, a CONTRATADA deverd fazé-la em
conformidade com O OBJETO REGISTRADC/CONTRATADG, no prazo méximo de 02 {dois) dias Gteis
contados a partir da notificagdo por escrito do CONTRATANTE, SEM CUSTOS ADICIONAIS;

6.2.3 Caso os servigos executados apresentarem qualguer irregularidade, a CONTRATADA deverd
efetuar a correcdo em 02 (dois) dias Uteis, 3s suas expensas, independentemente da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

7. GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS - NAQ SE APLICA

8. OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR / CONTRATADO

8.1. Observar a forma de fornecimento dos produtos.

8.2.  Seguira orientacdo dada pelo Municipio, quanto a forma de fornecimento dos produtos.

8.3. Cobrir por sua conta os gastos decorrentes do fornecimento dos produtos, seguindo a
orientacdo dada pelo Municipio e a pontualidade.

8.4. Apresentar junto as faturas, os comprovantes de quitacdo das obrigacdes decorrentes com a
execucdo do contrato e manter durante o fornecimento dos produtos as condigdes de habilitacdo e
qualificagBes exigidas.

8.5.  Substituir as suas expensas, no todo ou em parte, os produtos fornecidos que ndo satisfazer a
qualidade e condigBes previamente contratadas.

8.6. Ressarcir todos os prejuizos causados ao patrimdnio publico ou a terceiros durante o
fornecimento dos produtos, objeto do presente contrato, ndo excluindo ou realizando essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Municipio.

8.7. Nio utilizar mdo de obra infantil, ou a utilizar conforme ditames da Lei Federal n2 Lei 9.854 de
27 de outubro de 1999.

8.8. 0O ohjeto deste contrato deveré ser fornecido de forma parcelada. A entrega devera ser nas
condicBes e prazos previstos no presente contrato e no Termo de Referéncia.

9. OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE NOVA LIMA

9.1. Fornecer a orientacdo para a melhor execugdo do contrato, em especial a forma de execucéo
dos servicos.

9.2.  Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos.

9.3. Fazer os pagamentos devidos mediante as faturas, que deverdo ser por ele conferidas.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA E CONDICOES DE PAGAMENTO
10.1. As despesas decorrentes do contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentdria

04.131.0101.2043 - Publicidade Institucionais e Atos Oficiais, despesa 3.3.90.39 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica, fonte: 1 500 000 0000.



10.2. O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do Municipio de Nova Lima no prazo de 30 (trinta)
dias corridos da data do recebimento do objeto e da(s) Nota(s) Fiscal{is) correspondentes,
acompanhada(s) de comprovacio da manutencio das condicbes demonstradas para habilitacdo, 3
vista do respectivo Termo de Recebimento Definitivo do ohjeto.

10.3. A liguidagdo da despesa devera ocorrer em até 15 (quinze) dias Gteis a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalenie, podendo ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

10.3.1. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, suspendera os prazos de liquidagdo.

10.4. Para efeito de pagamento, a detentora dos pregos registrados/contratada devera emitir nota
fiscal onde conste os dados bancdrios, assim como apresentar as Certiddes Negativas de Débito
perante a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal, além daquelas relativas ao FGTS e Débitos
Trabalhistas — CNDT.

10.5 — O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades,
cabendo ao contratado manter durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.
10.6 — Nao sera efetuado qualquer pagamento ac CONTRATADO enquanto houver pendéncia de
liguidacdo da chrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.7 — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento née jusiificados, provocados exclusivamente pelo
Municipio, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em gue os juros de mora serédo calculados
a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, mediante aplicagdo da seguinte férmuia:

EM=NxVPxI

onde:

EM = Encargos moratdrios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento {vencimento) e a do efetivo pagamento;
| = indice de compensacio financeira, assim apurado:

I =(TX / 100)
30

TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
NAO SE APLICA

12. FISCALIZAGAO

A fiscalizacdo serd feita pelo servidor Paulo Roberto de Castro Chagas.

Telefone: 3180.5780. Email: paulo.chagas@pnl.mg.gov.br.

13. VIGENCIA DO CONTRATO - 5 {cinco) meses ~ fevereiro a junho/2024



14, GARANTIA CONTRATUAL - N3o se aplica

15. REAIUSTE/ REPACTUACAO

Devera conter reajuste/repactuagdo para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio contrato,
guando a vigéncia desie extrapolar 12 meses. Indicar qual o indice a ser utilizado de acordo com o mais
usualmente utilizado o objeto pelo mercado INPC.

15.1. O valor deste Contratoc serd reajustado mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que
observado o interregno minime de 1 (um) ano, a contar da data do orgcamento estimado ou do Gltimo
reajuste, tendo como base a variagdo de indice oficial.

15.2. Decorrido 0 prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o INPC (IBGE) ou outro indice
que venha a substitui-lo por forca de determinacio governamental, de acordo com a variacdo
acumulada ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

16. SANCOES

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a contratada que:
16.1.1. Der causa & inexecucgdo parcial da ata ou contrato;

16.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da ata ou contrato gue cause grave dano 3 Administraciio, ao
funcionamento dos servi¢es publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Der causa a inexecugdo total do contrato;
16.1.4. Deixar de entregar a documentagio exigida;
16.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justicado;

16.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

16.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa ou prestar declaracio falsa durante a licitagio
ou a execucdo do contrato;

16.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucio do contrato;
16.1.10. Compaortar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualguer natureza;
16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

16.1.12. Praticar ato lesiveo previsto no art. 5° da Lei Federal n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2 Em caso de inexecuc¢do parcial ou total das condigdes fixadas no contrato, erros ou atrasos no
cumprimento do contrato, infringéncia do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021 e quaisquer outras
irregularidades, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes
sangdes, nos termos do Decreto Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2023:



16.2.1, Adverténcia;
16.2.2. Multa;
16.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

16.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Em caso de inexecucdo parcial do contrato serd aplicada exclusivamente a sancdo de adverténcia,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

16.4. A sangdo de multa moratdria de que trata o art. 162 da Lei Federal n. 14.133/21 sera de 0,5%
{cinguenta centésimos por cento) por dia de airase na entrega de material ou execugio de servigos,
recaindo o célculo sobre o valor da parcela inadimplida até o limite de 30% (trinta por cento) do
contrato ou do instrumento equivalente.

16.4.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracio a converta em compensatdéria
e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas no
Decreto Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2021.

16.4.2. A aplicagdo de multa compensatdria ndo serd inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrate licitado ou celebrado com contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracBes administrativas previstas no art. 155 da Lei n2
14.1333/21.

16.4.3. Poderd ser aplicada multa compensatdria de até 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia
ao licitante ou contratado que retardar o procedimento de contratagdo, descumprir preceito
normativo ou obrigagdes assumidas, tais como:

I - tumultuar a sessdo phblica da licitagdo;
Il - propor recursos manifestamente protelatdrios em sede de contratagéo direta ou de licitagio;

lli - deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitac3o ou da contratagio
direta junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores usado por Nova Lima, dentro do prazo concedido,
salvo por motivo justificado e aceito pela administragéo;

IV - deixar de cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

V - deixar de cumprir 0 modelo de gestdo do contrato;
VI - deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitacdo do contratante;
VIl - ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

VIIl - ndo manter, durante a execugdo do contrato, todas as condigdes exigidas para a habilitacdo, em
caso de licitagdo, ou para a qualificagfo, em caso de contratacio direta, ou, ainda, quaisquer outras
obrigacdes;

IX - deixar de regularizar, no praze definido peia administragdo, os documentos exigidos pela legislagdo
para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

X - manter funcionario sem qualificacdo para a execucio do objeto;

X| - utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;



Xl - deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico, em
especial quando solicitado pela administragdo;

Xl - deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-refeigio, seguros, encargos
fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execucdo do
contrato nas datas avengadas;

XIV - deixar de apresentar, quando solicitado, documentac8o fiscal, trabalhista e previdencidria
regularizada;

XV - deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido na hipdtese de o licitante ou
contratado enquadrar-se como Microempresa, Empresa de Pequenc Porte ou equiparados, nos
termos da Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006;

XVI - ndo manter atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, nem informar a gestdo e a
fiscalizagdo do contrato, no praze de dois dias Uteis, a alteracdo de enderegos, sobretudo quando este
ato frustrar a regular notificagdo de instauracdo de processo sancionador;

XVl - subcontratar o objeto ou a execugdo de servicos em percentual superior ao permitido no edital
ou contrato, ou de forma que configure inexisténcia de condigdes reais de prestacdo do servico ou
fornecimento do bem.

16.4.4. Podera ser aplicada multa compensatoria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida ao licitante ou contratado que entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificacdes, condi¢des e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos ocultos que o
tornem imprdprio para o fim a que se destina.

16.4.5. O valor das multas aplicadas devera ser executado na forma do art. 58, do Decreto Municipal
n°® 13.518, de 01 de agosto de 2023,

16.5. A sangdo prevista de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel pelas
infrag@es administrativas previstas nos incisos 11, I, IV, V, Vl e VIl do caput do art. 155 Lei n2 14.133/21,
guando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administragde Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anags.

16.5.1. A aplicagdo de trés sangdes de adverténcia pelo mesmo motive, em um mesmo contrato,
possibilita a aplicagdo de sancdo de impedimento de licitar e contratar.

16.6. A san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, serd aplicada ao responsavel
pelas infracties administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e X!l do caput do art. 155 da Lei
n214.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisas 11, tl, IV, V, vVl e VIl do
caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de & {seis) anos.

16.7. As san¢des de adverténcia, de impedimento de icitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de multa.

16.8. A aplicagdo das sangbes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacio de reparacio
integraf do dano causado a Administracdo Publica.

16.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/contratado, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 14.133/21 e no Decreto Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2021.



16.10. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo cometida; as
peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes; os danos que dela
provierem para a Administracdo Publica; a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle,

17. MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n2 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial {art. 115, caput, Lei n® 14.133/2021).

17.2. A execugdo do contrate devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s} fiscal(is) do contrato, ou
peios respectivos substitutos, conforme art. 117 caput da Lei Federal n. 14.133/2021.

17.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o gue for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis, nos termos do art. 117, §1°,
da Lei Federal n. 14.133/2021 e do art. 11, §2° do Decreto Municipal n. 12.967, de 19 de janeiro de
2023,

17.2.2. O fiscal do contrato devera verificar da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execuco do servigo e, em caso positivo, deverd comunicar a autcridade responsdvel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragdo dos valeres contratuais previstos no Capitulo VI, da Lei Federal n. 14.133, de 2011.

17.2.3. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada com
o documento da contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
gualidade e forma de uso.

17.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo gue demandar decisdo cu providéncia que ultrapasse sua competéncia (art.
117, §29, Lei n? 14.133/2021).

17.3. Em casc de impedimento, crdem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila {art. 115, §59, Lei n? 14.133/2021).

17.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total cu em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (art. 119, Lei n2
14.133/2021).

17.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administracdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
0 acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n? 14.133/2021).

17.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugio do contrato (art. 121, caput, Lei n? 14,133/2021).

17.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comereiais ndo
transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (art. 121, §1%, Lei n® 14.133/2021).



18. GARANTIA DAS PROPOSTAS — NAO SE APLICA
19. GERENCIAMENTO DE RISCOS

19.1. E parte integrante do presente Termo de Referéncia o Gerenciamento de Riscos constante do
Anexo | — GERENCIAMENTO DE RISCOS, o qual também integrara o Contrato Administrativo celebrado.

20. ASSINATURAS
Declaro gue sou responsédvel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que corresponde a contratagdo
de empresa especializada para a realizacdo de entrega de jornais para atender as necessidades da

Prefeitura Municipal de Nova Lima, para constar como anexo ao edital.

Nova Lima, 21 de fevereiro de 2024.

i ! g
Paulo Robertf/de Castro Chagas
Diretor de Jornalismo e Contefldo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informacdes
prestadas nas declaracdes e assinaturas acima.

Maria dé Socorro Costa Almeida
Secretaria Municipal de Comunicacdo

I* do Socorro C. Almeidc
~cretaria Municipal de Comunicaga
refeitura Mun de *'ava Lim



