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Prefeitura Municipal
de Nova Lima

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025

PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de elaboracgao,
impressao em cores e encadernagao de portfélios, destinados as criangas da Educagao Infantil
(creche e pré-escola), da Rede Municipal de Ensino de Nova Lima.

ACOLHIMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS:
Até as 08:45 horas do dia 23/02/2026

DATA E HORARIO DO INiCIO DA DISPUTA:

as 09:00 horas do dia 23/02/2026

MODO DE DISPUTA: ABERTO

SISTEMA  ELETRONICO  UTILIZADO: AMM Licita, disponivel no  endereco
https://ammlicita.org.br/

CONSULTA AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMAGOES: Os procedimentos deste pregdo
serdo realizados exclusivamente por meio eletrénico, conforme regulamento disponibilizado
no Portal do AMM Licita, no endereco eletrénico https://ammlicita.org.br/, nos termos da Lei
Federal 14.133/2021 e dos Decretos Municipais n® 13.749/2023 e 13.929/2024.

COORDENACAO DO PROCESSO: SUBSECRETARIA DE LICITAC()ES E CONTRATOS - SETOR DE
PREGAO - Pregao.eletronico@pnl.mg.gov.br Telefone: (31) 3180-5822 // (31) 3180-5824 (31)
// (31) 3180- 5823 // 98648-1256 - Rua Pereira de Freitas, 163 — 2° andar — Centro - Nova Lima
CEP 34000-288.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario oficial
de Brasilia (DF).

IMPORTANTE: Ao retirar este edital, favor preencher o recibo de retirada de edital, (Disponivel
em: https://novalima.mg.gov.br/inicio/licitacoes Arquivo: RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL DE
PREGAO) e envia-lo para o e-mail informado no préprio recibo, sé assim poderemos enviar

informacdes de interesse do licitante.

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025

PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE NOVA LIMA/MG realizard procedimento de licitagdo na modalidade, Pregdo
Eletronico, tipo Menor Prego, critério de julgamento Por LOTE UNICO, modo de disputa
ABERTO, nos termos da Lei 14.133/2021, Decretos Municipais n? 13.929/2024 e legislacdo
correlata, e de acordo com as condicdes estabelecidas no presente instrumento convocatério
€ Seus anexos.

O presente Edital se trata de modelo padrdo adotado pelo Municipio de Nova Lima/MG para
todas as licitagdes na modalidade de Pregao Eletronico. As regras relativas a utilizagao do
Sistema AMM Licita sdo estabelecidas pelo proprio sistema. As demais regras do presente
Edital devem seguir o previsto neste instrumento e, especialmente, o Estudo Técnico
Preliminar e o Termo de Referéncia, constante do Anexos | do presente Edital. Em diversas
partes do presente Edital ha referéncias diretas a itens e regras constantes do Termo de
Referéncia.

O lance devera ser ofertado pelo Valor Total Por LOTE UNICO.

1 — DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — O pregao eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condi¢cbes de segurancga — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases, tendo como
equipe os servidores abaixo indicados, nos termos do Decreto Municipal 14.263/2024:

Pregoeiro(a): Aline Cristina Santo Vieira
Equipe de apoio: Matheus Custddio Pimenta e Milena Cristina do Carmo Santos

1.2 — Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro(a) regularmente designado, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema “AMM Licita”,
constante da pagina eletronica https://ammlicita.org.br/.

1.3 — Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a sessdo publica observarao
o horario de Brasilia-DF e dessa forma serdo registradas no sistema eletronico e em todo o
processo.

2-DO OBIJETO

2.1- Constitui objeto deste pregao:
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Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servicos de elaboragdo, impressao em
cores e encadernacgdo de portfdlios, destinados as criangas da Educagao Infantil (creche e pré-
escola), da Rede Municipal de Ensino de Nova Lima.

2.2 - O produto fornecido deverd estar rigorosamente dentro das especificacdes estabelecidas
no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia (Anexo |) e em conformidade com
legislagdo em vigor.

| 3 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO |

3.1 - Poderao participar desta licitacdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o respectivo objeto, cadastradas ou ndo na Prefeitura Municipal de Nova Lima como
fornecedor, que atendam as exigéncias constantes deste Edital e respectivo Termo de
Referéncia (Anexo 1), mediante prévio credenciamento perante o provedor do sistema
eletrénico AMM Licita.

3.1.1 — N3o serd admitida a participacdo de empresas em consoércio, nos termos do artigo 15
da Lei n2 14.133/2021.

3.1.1.1 — Justifica-se, nos termos do item 11.3 do Termo de Referéncia a vedacdo de
participacdo de consdrcio, sob a justificativa dos responsaveis de que “A vedacdo se deve a
auséncia de complexidade do objeto e visa a ampliacdo da concorréncia e a obtencado de precos
mais vantajosos.”

3.1.2 - Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar de licitagcdo
guando:

3.1.2.1 — a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas
na legislacdo aplicavel, em especial a Lei de n° 5.764/71, a Lei de n° 12.690/12, e a Lei
Complementar n° 130/09;

3.1.2.2 - apresentar demonstrativo de atuacdao em regime cooperado, com reparticao de
receitas e despesas entre os cooperados;

3.1.2.3 - qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar o objeto contratado,
vedado a Administracdo indicar nominalmente pessoas;

3.1.2.4 - O objeto da licitacao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei de
n° 12.690/12, a servicos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem
executados de forma complementar a sua atuagao.

3.2 — N3o podera participar desta licitacdo o interessado que:

a) Esteja sob faléncia, concurso de credores, concordata ou processo de dissolugdo ou
liquidagao;
b) N3o atenda as condicGes deste Edital, seu Termo de Referéncia e anexos;

c) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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d) Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basica ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ele necessarios;

e) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

f) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

g) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

h) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdao de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

i) Enquadre-se nas vedacgGes previstas no §12 do Art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;
j) Tenha objeto social incompativel com o objeto desta licitagdo.

3.2.1 — Com a finalidade comprobatdria destas condicdes, o licitante deverd anexar declaracdo
prépria ao sistema eletronico, conforme modelo do Anexo Il deste Edital.

3.3 — A empresa contratada devera atender as regulamentacdes em vigor atinentes a
autorizacdo de funcionamento e/ou fornecimento de materiais, conforme sua area de atuagao
comercial, demonstrando regularidade perante érgaos fiscalizadores do governo ou de
autarquias competentes, conforme o caso.

DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADAS

3.4 — No presente certame, em cumprimento da Lei Complementar 123/06, as microempresas
serao identificadas pela sigla ME e as empresas de pequeno porte como EPP, empregando-se a
sigla MPE para se referir a ambas genericamente.

3.5 — As licitantes que se enquadrem como MPE deverdo comprovar essa condicdo mediante
declaracdo (Anexo lll) de que assim se enquadram, nos termos do art. 32 da Lei Complementar
123/06, com o escopo de indicar que estdo aptas a fruirem dos beneficios e vantagens
instituidos em lei a favor destas categorias.
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3.5.1 — A ndo comprovag¢dao do enquadramento fiscal importard na impossibilidade de
requerimento do tratamento diferenciado assegurado pela Lei Complementar 123/06.

3.6 — Serd concedido tratamento favorecido para as MPEs, para as sociedades cooperativas
mencionadas no art. 34 da Lei Federal 11.488/07, para o agricultor familiar, o produtor rural
pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar 123/06.

DISTRIBUICAO DO OBJETO EM RAZAO DO ENQUADRAMENTO FISCAL

3.7 — As cotas, se houverem, serdo distribuidas conforme o art. 48 da LC 123/06, alterado pela
LC 147/14:

Cota Principal — Lote/itens abertos para a participacdo de todos os interessados, inclusive os
gue se enquadrem na condi¢ao de ME e EPP e que atuem no ramo de atividade referente ao
objeto licitado.

Cota Reservada — Lote/itens constituidos por até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo
total licitado para cada Lote/Item, aberto para participacdo exclusiva de ME e EPP que atuem
no ramo de atividade referente ao objeto licitado.

3.8 — Na hipétese de uma ME ou EPP sagrar-se vencedora da Cota Principal e da Cota
Reservada para o mesmo item, sera registrado para ambas as cotas apenas o pre¢o menor, ou
seja, é expressamente vedado que o fornecedor pratique precos distintos para o mesmo item.

DO PROCESSO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA

3.9- Nos processos que tiverem como objeto a mdo de obra exclusiva (comumente
denominados servigos “terceirizados”), seguindo a recomendacado do Ministério Publico do
Trabalho, no &mbito do Procedimento n? 000470.2023.03.002/8, bem como art. 92, inciso XVII
da Lei Federal n° 14.133/2021, como condic¢do de habilitagcdo, conforme estabelece art. 63, IV
da Lein?14.133/2021 e a Portaria Conjunta PGM/CGM N2 01, de 27 de Agosto de 2024, devera
a empresa interessada se atentar:

3.9.1- da cota de aprendizes, consistente na obrigacdo de empregar e matricular nos cursos
oferecidos por entidades qualificadas em formacdo técnico-profissional, o numero de
aprendizes equivalente a 5% (cinco por cento), no minimo, e 15% (quinze por cento), no
maximo, dos(as) trabalhadores(as) existentes em cada estabelecimento, cujas fungdes
demandem formacao profissional, conforme a Classificacdo Brasileira de Ocupacoes; e

3.9.2- das obrigacdes trabalhistas e previdencidrias referentes ao contrato de aprendizagem.

§12. Para os fins dispostos neste capitulo, consideram-se entidades qualificadas em formacao
técnico-profissional os Servicos Nacionais de Aprendizagem, bem como, supletivamente, as
escolas técnicas de educacdo e as entidades sem fins lucrativos que tenham por objetivo a
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assisténcia ao adolescente e a educagao profissional, registradas no Conselho Municipal dos
Direitos da Crianga e do Adolescente.

§22, N3o se aplica as regras previstas no caput, as Microempresas, EPP, Empresas optantes do
Simples Nacional, conforme art. 51, Il da Lei Complementar 123/2006, os
Microempreendedores individuais — MEI e as Entidades sem Fins Lucrativos que atuem com
educacdo profissional.

3.9.3- Em caso de inobservancia das cotas mencionadas no art. 2°, a Administracdo Publica
abster-se-a de contratar com a empresa descumpridora, considerando o descumprimento das
cotas como causa de inabilitagdo social e trabalhista.

| 4 — CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO E PARTICIPACAO |

4.1 — Para acesso ao sistema eletronico, o interessado em participar do Pregdo devera dispor
de chave de identificacdo e senha pessoal, intransferiveis e de exclusiva responsabilidade do
usuario, obtidas junto a Plataforma AMM Licita.

4.2 — Caberd ao interessado proceder ao respectivo credenciamento junto ao provedor do
sistema, sob sua exclusiva responsabilidade ou de seu representante legal, a partir do qual se
dara a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transac¢des inerentes a este
pregao.

4.2.1 - E de responsabilidade exclusiva do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informagado, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados, sob pena de ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo em caso de incorregao.

4.3 - O licitante se responsabiliza exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, por atos praticados
diretamente ou por representante, excluindo-se a responsabilidade do provedor do sistema,
do (a) Pregoeiro (a) e do érgdo promotor da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.4 - Em se tratando de MPE, nos termos da Lei Complementar 123/06 e para que possam
usufruir do tratamento diferenciado previsto no Capitulo V da referida lei, € necessario, quando
do credenciamento, a declaracdo em campo préprio do sistema eletronico, identificando-se
como MPE.

4.5 — A participacdo no pregdao eletronico dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal do
representante devidamente credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos e documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
observados data e horario limite estabelecidos.
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4.5.1 - A informagdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site:
https://ammlicita.org.br/, na parte “Acessar”.

4.6 - O licitante declarard no sistema, antes de registrar sua proposta, que cumpre plenamente
os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, sujeitando-se as sancdes legais na hipdtese
de declaracdo falsa; pressupondo-se o conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagao previstas no Edital mediante o encaminhamento da proposta.

4.7 - O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, ndo cabendo a AMM Licita responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.8 — A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as san¢des previstas neste Edital.

4.9 — Caberd ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.10 — O licitante deverda comunicar imediatamente a AMM Licita (provedor do sistema)
gualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha,
para imediato bloqueio de acesso.

4.11 — Havendo duvidas, sempre consultar o suporte técnico do AMM Licita, através dos canais
disponibilizados pela plataforma ou pelo telefone (31) 3191-7001.

| 5 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 — Mediante uso de chave de acesso e senha, deverao os licitantes anexar AS PROPOSTAS DE
PRECOS, exclusivamente por meio do sistema eletronico e até a data e horario estabelecido
para abertura da sessao publica, observadas as exigéncias a seguir:

a) Proposta de precos conforme tépico 6 e seus subitens deste Edital;
b) Declaracdo conjunta (conforme modelo do Anexo Il);
c) Declaracdo de enquadramento fiscal (conforme modelo do Anexo lll);

5.2—- A etapa de envio de propostas encerrar-se-a automaticamente com a abertura da sessao
publica, na data e hordrio designados no edital.

5.3 — Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.4 — Nessa etapa ndo serd estabelecida ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacao e
julgamento da proposta.
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5.5 —Somente apds encerramento do envio de lances os documentos que compdem a proposta
e a habilitacdo do licitante melhor classificado serdao disponibilizados para avaliagdo do(a)
Pregoeiro(a) e acesso publico.

5.6 — Conforme Decreto Municipal n° 13.929/2024 todos os documentos de habilitacdo,
declaracdes e propostas deverdo ser anexados exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
portanto, os licitantes que ndo atenderem esta exigéncia serdo desclassificados.

5.6.1 - A postagem no AMM Licita é obrigatéria, ndo sendo admitido encaminhamento por e-
mail ou qualquer outro meio, inclusive ndo serdo aceitos Links de acesso como comprovagao
de atendimento dos documentos exigidos neste processo.

‘ 6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 — O licitante deverda enviar sua proposta mediante preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

a) Valor unitario e total do item de acordo com o critério de julgamento definido para o pregéo;
b) Marca;
c) Fabricante;

d) Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia (Anexo I), indicando, no que for aplicdvel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no érgao competente, quando for o caso;

6.2 — Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

6.4 — Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5 — O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 180 (cento e oitenta) dias, contados
da apresentacdo.

6.6 — Os licitantes devem respeitar, quando houver, os pregos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas quando participarem de licitacdes publicas, cujo
descumprimento pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na
execucao do contrato.
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| 7 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1 - Para fins de habilitacdo no certame, o licitante classificado em primeiro lugar deverd
apresentar os seguintes documentos de habilitagdo, no prazo de 24 (Horas), contados da
notificagdo via sistema:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor e Ultima alteracdo relativa ao objeto e administradores, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado do
documento de eleicdo de seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; decreto de autorizacdao, em
se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento expedido pelo Orgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

b) Cartdo CNPJ;

¢) Comprovante de regularidade fiscal com as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal (ou
distrital) da sede do licitante;

d) Comprovante de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

e) Comprovante de regularidade com a Justica do Trabalho, por meio de certiddo emitida pelo
site www.tst.gov.br;

f) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos,
nos termos do art. 79, XXXIlI, da Constituicdo Federal (conforme modelo do Anexo 1V);

g) Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao,
conforme anexo |V;

7.2 — Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, os interessados deverdo apresentar:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, conforme permissivo do art. 69, Il, da Lei Federal 14.133/2021. No caso de certiddo de
recuperacao judicial positiva, a licitante deverd, juntamente com a certiddo, sob pena de
inabilitacdo, apresentar comprovacao de que o plano de recuperacdo expressamente prevé a
participacdo da empresa em contratacdes publicas, bem como que referido plano foi
homologado judicialmente.

7.3 — Para fins de qualificacdo técnica, os interessados deverdo apresentar a documentacao
constante do ltem 11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR do Termo de
Referéncia (Anexo |), se limitando a:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove ter a licitante desempenhado servicos iguais, similares ou superiores ao
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objeto da presente licitagdo, com nome legivel do emitente, em papel timbrado, ou em papel
sem timbre com carimbo do CNPJ;

No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo serdo considerados
aqueles emitidos por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da licitante, sua
subsididria, controlada ou controladora e por empresa na qual haja pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja sécio da empresa emitente e da licitante;

As comprovacdes exigidas pela Administracdo Publica sdo essenciais para que o licitante possa
demonstrar de forma inequivoca que possui as condicdes necessarias para cumprir o contrato
nos termos acordados. E através dessa aprovacdo que se verificam as condi¢Ses dos licitantes
para executarem as atividades pertinentes ao futuro contrato, inclusive em razao da
vultuosidade do valor empregado nesta contratacao.

Além disso, implica na constatacdo de que a empresa, como unidade juridica e econOmica,
participara anteriormente de contrato cujo objeto era similar ao previsto para a contratacao
almejada pela Administracdo Publica. Pois, somente é possivel demandar do licitante aquilo
que é verdadeiramente suficiente e necessario para executar o objeto do contrato em questao.

7.3 - Somente haverda a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdao dos documentos originais nao digitais quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital, fundamentadamente arguida.

7.4- Os documentos emitidos via Internet serao considerados originais, desde que possam ser
conferidos on-line. Essa é uma forma de verificar a veracidade de documentos, como certiddes
e atestados. Para os documentos emitidos pela ANVISA, serdo considerados os que
apresentarem a publicacdo no D.O.U ou extraidos pela Internet.

7.5- Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e enderego respectivo,
observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6 — A falsidade das declara¢bes de que trata o item 7.1 sujeitara o licitante as sangdes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

7.7 — As MPEs deverdao encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma
restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da Lei Complementar
123/06.
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7.8 - Nos termos do artigo 25 do Decreto Municipal n2 14.007/2024, o Municipio de Nova Lima
permitirda que os licitantes utilizem Sistemas de Cadastro de Fornecedores de outros entes
federados, como o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF — da Unido e
o Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF — do Estado de Minas Gerais, em substituicao as
certidGes exigidas para comprovacao da regularidade fiscal, cadastral, de faléncia e junto a
Justica do Trabalho. Caso o licitante opte por utilizar tais sistemas, deverd apresentar
documento habil que comprove sua inscrigao e situagao regular no respectivo cadastro.

8 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
E FORMULAGAO DE LANCES

8.1 — A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2 — O(a) pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia (Anexo ).

8.2.1 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
8.2.2 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrdrio, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.3 — O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, desprezando-se as
desclassificadas.

8.4 - O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a)
e os licitantes.

DISPUTA DE LANCES

8.5 — Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do recebimento e do valor
consignado no registro.

8.5.1 — O lance devera ser ofertado pelo Valor Total ou Percentual de Desconto Por LOTE
UNICO, conforme o tipo determinado para o Pregio.

8.6 — Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital, desde que de valor inferior ou percentual
de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.7 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
Cep. 34000-279 - Tel.: 3541-4334 - www.novalima.mg.gov.br

11




a
TRADICAO. ' TRABALKG
524891

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

8.8 — O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor
oferta, sera definido pelo Pregoeiro(a) e comunicado aos licitantes no inicio da sessdo,
adotando critérios de razoabilidade para que implique repercussao financeira que efetivamente
diferencie uma proposta da outra.

8.9 — Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.10 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.11 - Na hipdtese de o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa
de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.12 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagdo do instrumento convocatério.

REGRAS RELATIVAS AOS MODOS DE DISPUTA

8.13 — O presente pregdao eletronico tem como Modo de Disputa o sistema ABERTO, que sera
regido pelas normas a seguir elencadas:

PARA MODO DE DISPUTA ABERTO:

8.14 — Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “ABERTO”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

8.15 — A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema por dois minutos quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica, sucessivamente, sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

8.16 — Ndo havendo novos lances na forma estabelecida no item anterior, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

8.17 — Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema,
poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio
da sessdo publica de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

CLASSIFICAGAO FINAL DAS PROPOSTAS E EMPATE FICTO

8.18 — O critério de julgamento adotado serd o de Menor Preco Por LOTE UNICO, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
Cep. 34000-279 - Tel.: 3541-4334 - www.novalima.mg.gov.br

12




Vﬂ

a
TRADICAO. ' TRABALKG
521891

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

8.19 - Em relagdo a participagdao de MPE, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada
a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna prépria as MPEs participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/06.

8.20 — Se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por microempresa — ME,
micro empreendedor individual (MEI) ou empresa de pequeno porte — EPP e houver proposta
apresentada por ME, MEI ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, estara
configurado o empate previsto no art. 44, § 22, da Lei Complementar n2. 123/2006.

8.21 - A proposta melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo
automatica para tanto, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de desempate.

8.22 — Caso a MPE melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes MPE que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por
cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

8.23 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MPE que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.24 — Na hipdtese da ndo contratagcdo nos termos previstos na condicdo anterior, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 12 lugar na etapa de lances.

8.25 — A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis e serd
declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as especificacdes
deste edital, com o pre¢o de mercado e que OFERTAR O MENOR PRECO POR Por LOTE UNICO.

EM CASO DE EMPATE

9.26 — SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), aplicando-se
como critério de desempate o previsto no art. 60 da Lei Federal 14.133/2021:

Art. 60. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

| - disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagdo;

Il - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
Cep. 34000-279 - Tel.: 3541-4334 - www.novalima.mg.gov.br

13




a
TRADICAO. ' TRABALKG
521891

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

Il - desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos 6rgdos de controle.

§ 12 Em igualdade de condigGes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize;

Il - empresas brasileiras;
Il - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV - empresas que comprovem a pratica de mitiga¢do, nos termos da Lei n2 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

§ 22 As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicardo a aplicagdo do disposto no
art. 44 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

9.27 — Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

NEGOCIACAO

8.28 - Definido o resultado do julgamento da sessdo publica, o(a) pregoeiro(a) ird encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida proposta mais vantajosa, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes, sendo vedada a negocia¢cao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

8.29 - A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela
Administragao.

8.30 — A negociacdo serd conduzida por pregoeiro, na forma de regulamento, e, depois de
concluida, tera seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

8.31 — O credenciamento do licitante no sistema eletronico de licitacdao (AMM Licita), suprira a
sua assinatura no termo de proposta ajustada que sera gerada automaticamente, apds a fase
de negociacdo de que trata o item 9.26.

9 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 - Encerrada a etapa de negociagdo o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdao ao
maximo estipulado para contratagdo, observando-se o critério de julgamento estabelecido e a
satisfagdo de todas as exigéncias para habilitagao.
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9.2 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
9.2.1. — contiver vicios insanaveis;
9.2.2. — n3o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

9.2.3. — apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

9.2.4. — n3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

9.2.5. — apresentar desconformidade com quaisquer exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insandvel.

9.3.1 — Em caso de proposta aparentemente inexequivel, serd oportunizado ao proponente
comprovar a exequibilidade do valor ofertado na proposta, sob pena de aplicagées das sangdes
cabiveis em caso de comprovacao posterior da inexequibilidade.

9.3.2 - Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior
ao prego maximo estimado, determinado por normas de regéncias ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel, assim considerada como aquela em que os precos global ou
unitarios sejam simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos
e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracgao

9.4 — Qualquer interessado poderda requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

9.5 — Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de proposta, a sessdo publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

9.6 — Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o pregoeiro examinara proposta ou
lance subsequente, sucessivamente, na ordem de classificacdo, podendo encaminhar, por meio
do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com
o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das
previstas neste Edital.

9.6.1 — Também nas hipdteses em que o pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

9.6.2 — A negociacdo serd realizada via sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
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9.7 — Havendo necessidade, o pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat a nova data
e hordrio para a sua continuidade.

9.8 — Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de MPEs, sempre que a proposta ndo for
aceita, e antes de o pregoeiro passar a subsequente, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/06,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9.9 — Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9.10 — Da sessdo publica do Pregdo, sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo
de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais apresentadas,
na ordem de classificacdo, da andlise da documentacado exigida para habilitacdo e dos recursos
interpostos.

9.11 — A sessao publica ndo serd suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e qualquer
informacdo, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro.

9.12 - Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, serd marcada nova data para
continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.

9.13 — O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo
da qualificacdo do licitante ou a compreensdo do conteudo de sua proposta ndo importara seu
afastamento da licitacdo ou a invalidacdo do processo.

| 10 - DA EXIGENCIA E ANALISE DAS AMOSTRAS |

10.1 — Nos termos do art. 17, §3°, artigo 41, inciso Il e artigo 42 todos da Lei n. 14.133/21, o
licitante serd convocado para a apresentacao da amostra, se houver, nos termos do ITEM 5.2
AMOSTRA / LAUDO TECNICO / PROVA DE CONCEITO do Termo de Referéncia (Anexo I).

11 - DO JULGAMENTO DA HABILITACAO ‘

11.1 - A prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular podera ser feita
perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

11.2 - O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposicao legal.

11.3 - Os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

11.4 - Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital, serd
inabilitado, e o pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e procedera a habilitacdo do
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licitante seguinte, na ordem de classifica¢do, repetindo esse procedimento, sucessivamente, se
necessario, até apura¢dao de uma proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante
vencedor.

11.5 — Nos itens ndo exclusivos a MPE, em havendo inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar 123/06, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

11.6 — N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

11.7 — Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
b) se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.8 — Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

11.9 — Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como MPE devera apresentar
toda a documentacgao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

11.9.1 - A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue o licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarado
vencedor, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do Edital.

11.9.2 — Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificado como MPE, e
uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, o mesmo sera convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a declaracado
do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a
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critério da administragao publica, quando requerido pelo licitante, mediante apresenta¢ao de
justificativa.

11.9.3-Anao regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra MPE ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

11.9 — Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de inabilitagao.

11.9 — Na hipétese de documento que ndo contenham expressamente o prazo de validade,
devera estar acompanhado de declaragdo ou regulamentacdo do érgdao emissor que disponha
sobre a validade do mesmo. Na auséncia de tal declaracdo ou regulamentacdo, o documento
serd considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, a partir da data de sua emissao

‘ 12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1 - A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico,
devendo ser redigida em lingua portuguesa ou digitada, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo ser assinada pelo licitante ou seu representante legal, contendo a indicacao
do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

12.2 - Proposta final ficara documentada nos autos e serda levada em consideragao,
eventualmente, no decorrer do contrato dela decorrente e aplicagdo de eventual sangao a
contratada, se for o caso.

12.3 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

12.4 — Os valores, os precos e os custos utilizados terdo como expressdo monetdria a moeda
corrente nacional, ressalvado o disposto no Art. 52 da Lei n? 14.133/2021

12.4.1 — Ocorrendo divergéncia entre os prec¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes ultimos.

12.5 - A oferta deverad ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de
um resultado.
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12.6 — A proposta deverad obedecer aos termos deste Edital e Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
de outro licitante.

12.7 — Havendo divergéncia entre a proposta vencedora encaminhada via sistema e a proposta
final encaminhada, o licitante vencedor deverd ser notificado para que encaminhe nova
proposta, nos mesmos termos do item 11.1, adequando as informacdes divergentes.

12.8 — Em caso de proposta reajustada, em que for a hipdtese de desconto linear, o
credenciamento do licitante no sistema eletronico de licitagao utilizado pelo Municipio
suprira a sua assinatura no termo de proposta ajustada que serd gerada automaticamente,
apos a fase de negociacdo, conforme Decreto Municipal n. 13.929/2024.

12.9 — A recusa injustificada do licitante vencedor em encaminhar a proposta final formalizada
serd considerada infracdo administrativa, podendo ser punida nos termos do item 17 — DAS
SANCOES ADMINISTRATIVAS deste edital.

| 13 - DOS RECURSOS |

13.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anula¢do ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art. 165
da Lei n? 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura
da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagao ou inabilitagdo do licitante:

13.3.1.a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;
13.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 24 (vinte) horas.

13.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo;

13.3.4.na hipdtese de adocdo da inversao de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n2 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo da
ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
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13.7. O prazo para apresentac¢ao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimac¢do pessoal ou da divulgacao da interposi¢cdao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados por meio
da plataforma.

13.11. — A decisdo proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento,
mediante publicacdo no sitios eletronicos do municipio.

14 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 - Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos eventuais recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para que seja
adjudicado o objeto ao licitante declarado vencedor e homologada a licitacao.

15 - DO CONTRATO
15.1. Apdés homologado o resultado deste Pregdo, a Administragdo convocara a licitante
vencedora, durante a validade da sua proposta, para assinatura do instrumento contratual,
dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagdo através de e-mail, sob pena de
decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e no art. 156 da
Lei 14.133/21.
15.1.1. Alternativamente a convocacao, a administracao podera encaminhar para assinatura do
instrumento contratual, através de correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrdnico.
15.2. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administracao.
15.3. E facultado a (o) Pregoeira (o) (a), caso o adjudicatario quando convocado n3o assinar o
termo de contrato, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condicOes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para
assina-lo, apds negociacao, aceitacdo da proposta e comprovacao dos requisitos de habilitacado.
15.4. O contrato a ser firmado com o licitante adjudicatario incluira as condi¢Ges estabelecidas
neste instrumento convocatdrio e seus anexos, necessarias a fiel execu¢cdo do objeto desta
licitacao.

16 — DA IMPUGNAGCAO E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
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16.1 — Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

16.2 - A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
pregao.eletronico@pnl.mg.gov.br.

16.2.1 — Caso a impugnacao seja enviada de forma eletrénica conforme previsto no item acima,
recomenda-se que a requerente faca contato telefénico para confirmar seu recebimento, pelo
telefone (31) 3180-5822 // (31) 3180-5824 (31) // (31) 3180- 5823 // 98648-1256.

16.3 — Caberd ao(a) Pregoeiro (a), auxiliado pelos responsaveis pela elabora¢do do Termo de
Referéncia da Secretaria Requisitante e seus anexos, responder aos pedidos de esclarecimentos
e decidir sobre a impugnacdo apresentada, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, limitado ao
ultimo dia anterior a data da abertura do certame.

16.4 — Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagcdo do
certame.

16.4.1 — A data para realizacdo do certame serd mantida caso a modificacdo oriunda do
acolhimento da impugnacdo nao afetar a formulacdo das propostas.

16.5 — Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdao ser
enviados ao(a) Pregoeiro (a), até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura
da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no
Edital ou pelo e-mail pregao.eletronico@pnl.mg.gov.br.

16.6 — O (A) Pregoeiro (a) responderd aos pedidos de esclarecimentos e poderd requisitar
subsidios formais aos responsdveis elaboracdo do Termo de Referéncia da Secretaria
Requisitante.

16.7 — As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

16.7.1 — A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo (a) Pregoeiro (a), nos autos do processo de licitacao.

16.8 — As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo
os participantes e a administracdo.

17 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS ‘

17.1 - Incorre em infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n2 14.133/2021 e art. 32 e seguintes do Decreto Municipal n®
13.518/2023, quais sejam:

I — Der causa a inexecucgdo parcial da ata ou contrato;

Il — Der causa a inexecucdo parcial da ata ou contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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lll = Der causa a inexecugao total do contrato;
IV — Deixar de entregar a documentagao exigida;
V —Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justicado;

VI — Nao celebrar o contrato ou ndao entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl — Ensejar o retardamento da execugdao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII = Apresentar declaragdo ou documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
licitacdo ou a execugdo do contrato;

IX — Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

X — Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI = Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XIl — Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. — Em caso de inexecuc¢do parcial ou total das condi¢Oes fixadas no contrato, erros ou
atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021 e
guaisquer outras irregularidades, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes san¢des, nos termos do Decreto Municipal n® 13.518, de 01 de agosto
de 2023:

17.2.1. — Adverténcia;

17.2.2. — Multa;

17.2.3. — Impedimento de licitar e contratar;

17.2.4. - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.3. — Em caso de inexecuc¢do parcial do contrato sera aplicada exclusivamente a sancdo de
adverténcia, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

17.4 - A sangdo de multa moratdria de que trata o art. 162 da Lei Federal n. 14.133/21 sera de
0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na entrega de material ou execugdo de
servigos, recaindo o célculo sobre o valor da parcela inadimplida até o limite de 30% (trinta por
cento) do contrato ou do instrumento equivalente.

17.4.1. - A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extin¢ao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sangdes previstas no Decreto Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2023.

17.4.2.- A aplicagdao de multa compensatéria ndo serd inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei n2 14.1333/21.
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17.4.3. — Sera aplicada multa compensatéria de até 3% (trés por cento) sobre o valor de
referéncia ao licitante ou ao contratado que retardar o procedimento de contratagao,
descumprir preceito normativo ou obriga¢Ges assumidas, na forma do artigo 10 do Decreto
Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2023.

17.4.4. - Sera aplicada multa compensatéria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida ao licitante ou contratado que entregar o objeto contratual em desacordo
com as especificagdes, condi¢des e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos
ocultos que o tornem impréprio para o fim a que se destina.

17.4.5. — O valor das multas aplicadas devera ser executado na forma do art. 58, do Decreto
Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2023.

17.5. — A sancdo prevista de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel
pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos Il, 1, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 Lei
n? 14.133/21, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

17.5.1. A aplicacdo de trés sancbes de adverténcia pelo mesmo motivo, em um mesmo
contrato, possibilita a aplicacdo de sancdo de impedimento de licitar e contratar.

17.6. — A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, serd aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e Xl do caput do
art. 155 da Lei n214.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos |l,
I, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiguem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.7. — As san¢0Oes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de multa.

17.8 — A aplicacdo das sang¢des previstas nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

17.9 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/contratado,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/21 e no Decreto Municipal n® 13.518,
de 01 de agosto de 2023.

17.10 — Na aplicagao das sang¢des serao considerados a natureza e a gravidade da infragdo
cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes; os
danos que dela provierem para a Administragdo Publica; a implantacdo ou o aperfeicoamento
de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgaos de controle.

17.11 — As sangOes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
Cep. 34000-279 - Tel.: 3541-4334 - www.novalima.mg.gov.br

23




Vﬂ

a
TRADICAO. ' TRABALKG
521891

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

17.12 - Outras san¢des por atos praticados no decorrer da contratagdao poderao estar previstas
no Termo de Referéncia.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 — As despesas decorrentes deste registro correrdo pela dotagdo orcamentaria n2: Orgéo:
09 - Secretaria Municipal de Educacdo; Unidade: 002 - Subsecretaria de Apoio Administrativo e
Operacional; Funcional Programatica: 12.365.0201 2104 - Administracao da Educagao Infantil —
Creche; Conta Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; Conta
Despesa: 3.3.90.30 - Material de Consumo; Funcional Programatica: 12.365.0201 2105 -
Administragao da Educagdo Infantil Pré-Escola; Conta Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de
Terceiros - Pessoa Juridica; Conta Despesa: 3.3.90.30 - Material de Consumo

19 — DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO

19.1 - O prazo para inicio do fornecimento sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da assinatura do
contrato, e o prazo do fornecimento sera de no maximo 30 (trinta) dias Uteis, contados da data do

recebimento da ordem de fornecimento.

20 - DO RECEBIMENTO DO OBIJETO

20.1 — O objeto contratado sera recebido nos termos previstos no art. 140 da Lei n?
14.133/2021, e art. 12 do Decreto Municipal n2 12.967/2023, no endereco Secretaria Municipal
de Educagdo de Nova Lima, localizada a Travessa Abilio Tito Couto n2 45, Centro, Nova Lima/MG.
para andlise do Fiscal de Contrato.

20.2 — O prazo de entrega serd de no maximo 30 (trinta) dias Uteis a contar da data de
recebimento da ordem de fornecimento.

20.3 — A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve ser emitida pela empresa, em nome da
Prefeitura Municipal de Nova Lima e deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu
objeto.

21 - DO PRECO E DO PAGAMENTO

21.1 — O valor a ser pago, serd apurado através das requisicdes emitidas e devidamente
atendidas pelo Contratado.

21.2 - O pagamento serd efetuado pela Tesouraria do Municipio de Nova Lima no prazo de 30
(trinta) dias corridos da data do recebimento do objeto e da(s) Nota(s) Fiscal(is)
correspondentes, acompanhada(s) de comprovacdo da manutencdo das condicbes
demonstradas para habilitagdao, a vista do respectivo Termo de Recebimento Definitivo do
objeto.
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21.3 - Aliquidagdo da despesa devera ocorrer em até 10 (dez) dias corridos em sistema préprio,
conforme disp&e o art. 2 do decreto municipal 15.294 de 06 de fevereiro de 2025, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

21.3.1 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, suspenderd os prazos de
liquidagao.

21.3.2 — O prazo para envio dos documentos para liquidacdo para a SEMFA é de no maximo 10
(dez) dias corridos ap6s o recebimento deles pelas secretarias contratantes, conforme disp&e o
art. 12 do decreto 15.294, de fevereiro de 2025.

21.3.3- Cabe a SEMFA o processamento do pagamento das despesas realizadas no ambito do
Poder Executivo, no prazo de 10 (dez) dias corridos da liquidacdo, conforme art. 32 do decreto
15.294, de fevereiro de 2025.

21.4 — Para efeito de pagamento, a detentora dos precos registrados/contratada devera emitir
nota fiscal onde conste os dados bancarios, assim como apresentar as Certiddes Negativas de
Débito perante a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal, além daquelas relativas ao
FGTS e Débitos Trabalhistas — CNDT.

21.5 — O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, cabendo ao contratado manter durante toda a execucdo do objeto, em
compatibilidade com as obrigacGes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

21.6 — Nao sera efetuado qualquer pagamento ao CONTRATADO enquanto houver pendéncia
de liquidagdao da obrigagao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.
21.7 — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pelo Municipio, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira,
e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, mediante
aplicacdo da seguinte formula:

EM=NxVPxI

onde:

EM = Encargos moratodrios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento (vencimento) e a do efetivo

pagamento;
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I = indice de compensacdo financeira, assim apurado:

I = (TX /.100)
30

TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.
22 - DO ADIAMENTO, REVOGAGAO OU ANULACAO DA PRESENTE LICITACAO

22.1 —-Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos,
o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que podera determinar a
revogar da licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade ou proceder a anulagdo da
licitagcdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanavel.

22.2 — Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a
apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

22.3 - O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio deverd ser resultante
de fato superveniente devidamente comprovado.

22.4 - Nos casos de anulacdo e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestacdao dos
interessados.

22.5 — A Administracdo podera adiar a licitacdo ou prorrogar o prazo para recebimento das
propostas, sem que caibam aos licitantes quaisquer reclamac¢des ou direitos a indeniza¢do ou
reembolso, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao ressarcimento dos encargos que
tiver suportado no cumprimento do contrato.

‘ 23 — INFORMAGOES E ELEMENTOS ESCLARECEDORES DA LICITACAO ‘

23.1 - O licitante interessado em participar deste certame devera fazer o seu credenciamento
junto a Plataforma AMM Licita, podendo obter informacbes pela internet, no endereco
https://ammlicita.org.br/.

23.2 -0 licitante apto a participar do certame deverda confirmar durante o envio das propostas,
em campo especifico do sistema, que cumprird plenamente os requisitos de habilitacdo
contidos neste Edital.

23.3 - O Licitante podera obter, junto a AMM Licita, toda e qualquer informacdo necessaria
para a sua participacao no presente certame, devendo informar a Prefeitura Municipal de Nova
Lima, através do e-mail pregao.eletronico@pnl.mg.gov.br, qualquer negativa de atendimento
por parte do suporte técnico da Plataforma AMM Licita.

23.4 - Para acesso ao sistema eletrénico os interessados em participar do Pregdao deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal obtidas junto a Plataforma AMM Licita.

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
Cep. 34000-279 - Tel.: 3541-4334 - www.novalima.mg.gov.br

26



https://ammlicita.org.br/

Vﬂ

a
TRADICAO. ' TRABALKG
521891

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

23.5 — O valor inicial dos lances corresponderd ao menor prego ofertado na abertura das
propostas.

I 24 — DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS ‘
24.1- Por forca das Leis Federais n? 9.069/95 e 10.192/2001, o valor da ata/contrato sera

reajustado, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada

a data do orgamento estimado, tendo como base a variagao do indice oficial definido.

24.2- — Decorrido o prazo acima estipulado, os precos unitarios serdo corrigidos
monetariamente pelo indice IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de
determinacdo governamental, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

24.3- Informar a variagao do indice quando existir: Ex: INCC-DI, INCC-M...

24.4- — A aplicacdo do indice dar-se-a de acordo com a variagdo acumulada do indice IPCA
corrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

24.5- — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

24.6— Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto, substituido, ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor, e em caso de variagdes do mesmo indice, sera
sempre adotando o que gerar menor onerosidade para a Administracao.

24.7— Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo,
adotando aquele que gerar menor onerosidade.

24.8- O reajuste sera realizado por apostilamento.

24.9—- Em se tratando servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
ou predominancia de mdo de obra, os precos contratados poderdo ser repactuados para
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, mediante demonstracdo analitica da variacdo
dos custos contratuais, com data vinculada:

| - a da apresentacdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;

Il - ao acordo, a convencgado coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada,
para os custos de mao de obra.

Il - A Administracdo ndo se vinculara as disposices contidas em acordos, convencgdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
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participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

IV - E vedado a 6rgdo ou entidade contratante vincular-se as disposicdes previstas nos acordos,
convencodes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacées e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administra¢do Publica.

V - A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da
apresentacdo da proposta ou da data da ultima repactuacao.

VI - A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a varia¢ao de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos
insumos necessarios a execugao dos servigos.

VIl - Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo a que
se refere o inciso Il do caput deste artigo poderd ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, conven¢bes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na
contratagao.

VIII - A repactuacdo sera precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de
demonstracdo analitica da variacdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos
e formacdo de precos, ou do novo acordo, convenc¢do ou sentenca normativa que fundamenta
a repactuacao.

| 25 — DISPOSIGOES FINAIS |

25.1 -0 certame serd conduzido por pregoeiro, Agente de Contratacdo competente para tomar
decisGes, acompanhar o tramite da licitacao, dar impulso ao procedimento licitatério e executar
guaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao,
conforme as atribuicdes previstas no art. 32 do Decreto Municipal n2 12.967/2023.

25.2 — No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro poderd sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacado.

25.3 — E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo
licitatério, vedada a inclusdo posterior de informacdo ou documentos que deveriam constar
originalmente na proposta ou habilitacdo.
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25.4 - Os licitantes arcarao com todos os custos decorrentes da elaboragdo e encaminhamento
de suas propostas e lances.

25.5 — Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos, em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

25.6 —0s prazos previstos neste edital serao contados com exclusdo do dia do comego e inclusao
do dia do vencimento e observardo as disposicdes do art. 183 da Lei n2 14.133/2021.

25.7 — Apds abertura da sessao virtual do certame nao cabera desisténcia, salvo se por motivo
justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro, por decisdo fundamentada.

25.8 — Ao final da sessdo o sistema eletrénico divulgara ata circunstanciada, na qual haverd a
indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informagdes
relativas a sessao publica.

25.9 — Caso este Edital seja republicado, as propostas porventura encaminhadas serdo
canceladas, permanecendo o credenciamento dos licitantes e, em caso de retificacdo do Edital,
apenas o credenciamento continua valendo.

25.10 — A empresa contratada ou detentora da ARP ndo podera ceder ou caucionar os direitos
creditorios oriundos do contrato objeto desta licitacdo, em quaisquer operagdes financeiras,
sem a prévia e expressa anuéncia da administragao municipal.

25.11 - Havendo divergéncia entre os termos do Edital e os constantes do respectivo
instrumento contratual e demais anexos vinculados ao ato convocatdrio, prevalecerdao as
disposicdes deste, cuja correcao devera ser efetuada em momento oportuno, conforme
disposto em lei.

25.12 — E vedada a subcontratac3o da totalidade do objeto principal desta licitac3o.

25.13 - O Edital, planilhas, anexos, Termo de Referéncia e toda documentacdo da licitacdo sdo
complementares entre si.

25.14 — Qualquer medida judicial oriunda desta licitacdo serd processada na Comarca de Nova
Lima/MG, com expressa renuncia de qualquer outra, por mais privilegiada que seja.

25.15 - Constituem anexos do Edital, dele fazendo parte:

Anexo | - Termo de Referéncia e seus anexos;

Anexo Il — Modelo de declaragdo conjunta sobre atendimento as condi¢des de participacdo;
Anexo |l — Modelo de declaragdo de enquadramento fiscal;

Anexo IV — Modelos de declaragcbes que ndao emprega menor e declaracdo de fato
superveniente

Anexo V — Modelo proposta comercial;

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
Cep. 34000-279 - Tel.: 3541-4334 - www.novalima.mg.gov.br

29




a
TRADICAO. ' TRABALKG
521891

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

Anexo VI — Modelo de Declaragao de Integralidade dos custos;

Anexo VIl - Modelo de Declaracdo de Reserva de Cargos para Pessoa com deficiéncia e para a
reabilitacdo da previdéncia social;

Anexo VIl — Minuta de Contrato;

25.16 — O desatendimento de exigéncias formais e ndo essenciais ndo importard no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis as aferi¢cdes de suas qualificagdes e as
exatas compreensbes de sua proposta, ndo fira os principios constitucionais e preserve o
interesse publico.

25.17 - O presente Edital estd sujeito a eventuais alteragdes, cabendo as empresas interessadas
acompanhar eventuais divulga¢des pelos mesmos meios de sua divulgacao inicial, durante todo
o tramite do processo licitatério até a data de abertura do certame.

25.17.1 — Além da necessidade divulgacdo pelos mesmos meios da divulgacdo inicial, deverao
ser observados os mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a
alteracdo ndo comprometer a formulacao das propostas.

25.18 — As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, resguardados o interesse da administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

25.19 - Os casos nao previstos neste Edital serdao resolvidos pela Administracdao Municipal,
observados os principios basilares e demais normas contidas na Lei 14.133/2021 e nos Decretos
Municipais n? 12.870/2022; 12.967/23; 12.968/23; 13.518/23;13.588/2023, 13.749/2023,
13.929/2023, 13.966/2024.

Nova Lima, 03 de fevereiro de 2026.

THIAGO OLIVEIRA FRANCO CANCADO
SUBSECRETARIO DE LICITACOES E CONTRATOS

HENRIQUE APARECIDO PIMENTA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
Cep. 34000-279 - Tel.: 3541-4334 - www.novalima.mg.gov.br

30




a
TRADICAO. ' TRABALKG
52-1891

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025

PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO;

1.1. Objeto:

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de elaboracdo, impressao em
cores e encadernacdo de portfdlios, destinados as criancas da Educacdo Infantil (creche e pré-
escola), da Rede Municipal de Ensino de Nova Lima.

1.2. Natureza:

1.2.1.1.2.1. Bem comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme art. 69, inciso XllIl da Lei n2.
14.133/2021 e art. 39, inciso | do Decreto n? 13.929/2024.

1.2.2. O objeto desta contratagdo n3ao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme art. 19,
|, do Decreto Municipal n2. 12.968/2023.

1.3. Quantitativos:

LOTE UNICO

Item Descritivo Unidade | Quantitativo

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado as creches -
Confeccionado em tamanho Paisagem - Formato A3:
Capa/contracapa: 4 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores, Tinta Escala em
1 Cartdo Supremo. 350g. Prep. Arquivo Fechado. Prova Digital und 2.000
Epson. Prova. Miolo: 64 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores, Tinta Escala
em Offset. 90g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova. Prova.
Miolo: 8 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores, Tinta Escala em Artic
Volume White. 130g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova.
Prova. Lombada: 5 mm, verniz UV localizado, N2 Lados: 1
(Capa/contracapa), Dobrado (Miolo), Intercalacdo (Miolo),
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Furado (Miolo), Espiral (Miolo), Pacote. Manuseio e entrega em
35 enderecos disponibilizados pela Secretaria de Educacao de
Nova Lima.

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado ao 12 Periodo da
Educacao Infantil — Confeccionado em tamanho Retrato -
Formato A4: Capa/contracapa: 4 pags., 21 x 29,7 cm, 4 cores,
Tinta Escala em Cartdo Supremo. 350g. Prep. Arquivo Fechado.
Prova Digital Epson. Prova. Miolo: 80 pags., 21 x 29,7 cm, 4
cores, Tinta Escala em Offset. 90g. Prep. Arquivo Fechado (PDF).
Prova. Prova. Miolo: 8 pags., 21 x 29,7 cm, 4 cores, Tinta Escala und 1.100
em Artic Volume White. 130g. Prep. Arquivo Fechado (PDF).
Prova. Prova. Lombada: 5 mm, verniz UV localizado, No Lados:
1 (Capa/contracapa), Dobrado (Miolo), Intercalagdo (Miolo),
Furado (Miolo), Espiral (Miolo), Pacote. Manuseio e entrega em
35 enderecos disponibilizados pela Secretaria de Educacdo de
Nova Lima.

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado ao 12 Periodo da
Educacdo Infantil — Confeccionado em tamanho Retrato -
Formato A3 — Ed. Especial: Capa/contracapa: 4 pags., 42 x 29,7
cm, 4 cores em Cartdao Supremo. 350g. Prep. Arquivo Fechado.
Prova Digital Epson. Prova. Miolo: 80 pags., 42 x 29,7 cm, 4
cores em Offset. 90g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova.
Prova. Miolo: 8 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores em Artic Volume und 20
White. 130g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova. Prova.
Lombada: 6 mm, verniz UV Localizado, No Lados: 1
(Capa/contracapa), Dobrado (Miolo), Intercalacdo (Miolo),
Furado (Miolo), Espiral (Miolo), Pacote. Manuseio e entrega em
35 enderecos disponibilizados pela Secretaria de Educagao de
Nova Lima.

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado ao 22 Periodo da
Educacdo Infantil. Educagdo Infantil — Confeccionado em
tamanho Retrato - Formato A4: Capa/contracapa: 4 pags., 21 x
29,7 cm, 4 cores em Cartdao Supremo. 350g. Prep. Arquivo
Fechado. Prova Digital Epson. Prova. Miolo: 80 pags., 21 x 29,7
cm, 4 cores em Offset. 90g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova.
Prova. Miolo: 8 pags., 21 x 29,7 cm, 4 cores em Artic Volume
White. 130g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova. Lombada: 6
mm, verniz UV Localizado, No Lados: 1 (Capa/contracapa),

und 1.100
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Dobrado (Miolo), Intercalagdo (Miolo), Furado (Miolo), Espiral
(Miolo), Pacote. Manuseio e entrega em 35 enderegos
disponibilizados pela Secretaria de Educa¢do de Nova Lima.

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado ao 22 Periodo da
Educacdao Infantil — Confeccionado em tamanho Retrato -
Formato A3 — Ed. Especial: Capa/contracapa: 4 pags., 42 x 29,7
cm, 4 cores em Cartao Supremo. 350g. Prep. Arquivo Fechado.
Prova Digital Epson. Prova. Miolo: 80 pags., 42 x 29,7 cm, 4
cores em Offset. 90g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova.
5 Prova. Miolo: 8 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores em Artic Volume und 20
White. 130g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova. Prova.
Lombada: 6 mm, verniz UV Localizado, No Lados: 1
(Capa/contracapa), Dobrado (Miolo), Intercalagdo (Miolo),
Furado (Miolo), Espiral (Miolo), Pacote. Manuseio e entrega em
35 enderecos disponibilizados pela Secretaria de Educacdo de
Nova Lima.

Projeto e execucdo: elaboracdo de novo modelo 2026,
desenvolvimento pedagégico nos moldes da BNCC (Base
Nacional Comum Curricular) para registro das experiéncias das
criangas, selecdo de desenhos por pedagoga do quadro da
empresa com especializacdao e experiéncia anterior na criagdo
de material de portfélio, diagramagdo, ilustracdo e fotos,
scanners, revisdo de texto pelas normas da ABNT, projeto
grafico e arte final para criagdo dos portfélios destinados as
Creches, ao 12 Periodo da Educacdo Infantil e 2o Periodo da
Educacdo Infantil. Todas as fases serdo discutidas em reunides
presenciais com a area de Pedagogia da Secretaria Municipal de
Educac¢ao de Nova Lima.

und 1

1.3.1. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO:

O quantitativo previsto decorreu da andlise técnica realizada pela Assessoria Pedagodgica da
Educacdo Infantil da Secretaria Municipal de Educag¢do de Nova Lima, conforme estimativa
apresentada no Estudo Técnico Preliminar, a partir do levantamento consolidado das demandas
das instituicdes de ensino da Rede Municipal. A projecdo considerou, ainda, o histdrico de
aquisicoes realizadas nos anos de 2023, 2024 e 2025, bem como a estimativa de novas
matriculas para o exercicio de 2026.

Assim, constatou-se a necessidade de aquisicdo de portfélios destinados as criancas da
Educacdo Infantil (creche e pré-escola), incluindo as matriculadas nas creches conveniadas e as
criancas com deficiéncia atendidas pela Escola Ana do Nascimento de Souza de Educacdo
Especial, bem como as novas turmas oriundas da expansdo da rede municipal, especialmente
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com a inauguragao da Escola Municipal Solange Silva Rodrigues Leite, prevista para o primeiro
semestre de 2026, e a abertura de duas turmas adicionais na Escola Municipal Emilia de Lima.

O quantitativo estimado contempla o total de 4.240 (quatro mil, duzentos e quarenta)
portfélios, sendo 2.000 (duas mil) unidades destinadas as creches, 2.200 (duas mil e duzentas)
unidades destinadas a pré-escola e 40 (quarenta) unidades destinadas para as criangas com
deficiéncia da Escola Ana do Nascimento de Souza de Educagdo Especial, conforme
detalhamento constante no Estudo Técnico Preliminar.

A definicdo dos quantitativos decorre de estudo detalhado sobre o numero de unidades
escolares atendidas pela Educacdo Infantil, bem como sobre a evolugado histérica das matriculas
da rede municipal. Observou-se que, desde a implantacdo do projeto em 2023, houve
ampliacdo gradual da utilizacdo do portfdlio, passando de 3.800 unidades adquiridas naquele
ano, para 4.530 unidades em 2024 e 3.830 unidades em 2025, acompanhando a expansao das
vagas e a inauguracdo de novas creches e turmas.

Além disso, o quantitativo proposto visa atender ao planejamento pedagdgico municipal que
prevé o uso do portfdlio como instrumento estruturante de acompanhamento do
desenvolvimento das criancas, articulando processos de observacado, registro, avaliacdo e
praticas pedagdgicas alinhadas a Base Nacional Comum Curricular (BNCC) e ao Plano Municipal
de Educacdo (Lei n? 2.559/2016).

Dessa maneira, o quantitativo solicitado para o ano de 2026 perfaz o total de 4.240 (quatro mil,
duzentos e quarenta), unidades de portfélios que serdo confeccionados de acordo com a faixa
etaria de cada crianca da 12 etapa da educacao basica, levando-se em consideracao:

a) O numero de matriculas atualmente registradas na Secretaria Municipal de Educacdo. Nesse
calculo incluiu-se todas as criancas da rede municipal de ensino de Nova Lima, somando-se a
esse quantitativo as creches conveniadas e os estudantes da Escola Ana do Nascimento de
Souza de Educacdo Especial, conforme planilha demonstrativa anexa;

b) A abertura de 2 turmas de pré-escola na Escola Municipal Emilia de Lima;

c) A inauguracdo da Escola Municipal Solange Silva Rodrigues Leite prevista para primeiro
semestre de 2026;

d) Na projecdo de acréscimo de matriculas que poderao ser realizadas ao longo do ano letivo
de 2026, a fim de garantir que todas as criangas e estudantes sejam atendidos.

Por fim, note-se que os quantitativos acima delimitados deverao ser considerados para fins de
mensuracao do objeto a ser contratado, inclusive, para definicdo dos itens necessarios e
indispensaveis para a perfeita execu¢do do objeto e atendimento do interesse publico
envolvido.

Por se tratar de instrumento de avaliagao exclusivo da area da Educagao, desenvolvido pelas
assessoras pedagogicas do Departamento de Educacao Infantil, ndo foi detectada a necessidade

Prefeitura Municipal de Nova Lima - Praca Bernardino de Lima, 80 - Centro - Nova Lima
Cep. 34000-279 - Tel.: 3541-4334 - www.novalima.mg.gov.br

34



Vﬂ

a
TRADICAO. ' TRABALKG
521891

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

de utilizacdo desta mesma contratagao para outras Secretarias do Municipio. Dessa forma, por
serem os portfélios exclusivos da Secretaria Municipal de Educa¢do, ndao se destinam ao
atendimento de outros érgaos da Administracdao Municipal.

Cumpre registrar ainda, que as aquisicdes realizadas nos anos anteriores (Contrato n°
148/2025), observaram metodologia de calculo semelhante, considerando o quantitativo de
criangas matriculadas e eventuais acréscimos ao longo do ano letivo.

Assim, conclui-se que a quantidade requisitada estd em conformidade com a demanda
apresentada pela Secretaria Municipal de Educac¢do de Nova Lima, conforme se depreende dos
documentos anexos ao Estudo Técnico Preliminar.

1.4. Exclusividade ME — Micro Empresa / EPP — Empresa de Pequeno Porte:

N3o se aplica — O valor estimado da contratagdo é superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais),
dessa forma, a licitacdo ndo sera exclusiva para ME e EPP.

1.5. RESERVA DE COTA - Beneficio ME — Micro Empresa/EPP — Empresa de Pequeno Porte:
N3o se aplica. Nos termos do art. 49, Inciso Ill da Lei Complementar n2 123/2006, a ndo
aplicabilidade de reserva de cotas se dd em razdo de que o tratamento diferenciado nao é
vantajoso para a Administracdo, haja vista que, apesar do objeto ser divisivel em itens, serd
adquirido em lote Unico, visando a eficiéncia técnica cuja inter-relacdo projeto
grafico/impressdo/encadernacdo garante melhor qualidade e fidelidade ao produto final, com
a contratacdo de um Unico servico para execucdo do projeto grafico e da arte final para os
portfdlios da Educacdo Infantil, cujas variacdes ocorrerdo somente nas ilustracdes e formatos
de impressao e a vantajosidade econdmica é evidente na economia de escala, que se aplica na
reducdo dos precos pelo aumento das quantidades a serem elaboradas e impressas e pela
aquisicao de um Unico projeto grafico, considerando ainda que a padronizacdo reduz o tempo,
os materiais, a mao de obra e, consequentemente, os custos da arte final.

1.6. Servigo e Fornecimento continuo:

N3o se trata de servico/fornecimento continuo, conforme art. 62, inciso XV da Lei Federal n?
14.133/2021.

1.7. Regime de execugdo (APENAS PARA OBRAS E SERVICOS)
A execucgdo que resulta da contratacdo de terceiros serd indireta.
1.7.1. O REGIME DE EXECUGAO DO PRESENTE CONTRATO SERA:

O regime de execucdo do presente contrato sera empreitada por preco global, utilizado para
obras e servicos diversos.

1.8. Contato do responsavel:

. Fernanda do Pilar Bordini Carvalho
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. Matricula: 9.854/13.800

. Assessora da Subsecretaria de Politicas Publicas da Educagao
. Lotagao: Secretaria Municipal de Educagao

. Telefone: (31) 3180-5994

. E-mail: fenanda.bordini@pnl.mg.gov.br

1.9. Parcelamento do objeto:

Conforme alinea “b” do inciso V do art. 40 da Lei n? 14.133/2021, o planejamento das
contratacdes devera atender, entre outros principios, o do parcelamento, quando for
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, consideradas as previsdes do § 22 e as
vedacgdes do § 39.

O parcelamento da solucdo é a regra devendo a licitacdo ser realizada por item, sempre que o
objeto for divisivel, desde que se verifigue ndo haver prejuizo para o conjunto da solucdo ou
perda de economia de escala, visando a propiciar a ampla participacdo no certame, que embora
ndo disponham para a execuc¢ado da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou
unidades isoladas.

O objeto da contratacdo é divisivel. Contudo, neste caso, a contratacdo deverd ocorrer pelo
agrupamento dos itens em um Unico lote. Essa impossibilidade de desmembramento da
prestacdo dos servicos pode ser justificada com base em principios e diretrizes, que
comprometem a integridade do objeto contratado. Sao elas:

Eficiéncia Administrativa: Desmembrar o servico pode gerar ineficiéncias administrativas.
Coordenar multiplos contratos com diferentes fornecedores pode resultar em dificuldades de
gestdo, aumento de custos administrativos e potencial para problemas relacionados a
padronizacdo.

Qualidade do Servico: A qualidade do servico pode ser comprometida se ele for dividido entre
diferentes fornecedores. A coeréncia na elaboracao dos portfélios é essencial para um bom
resultado, e ter diferentes partes das acbes realizadas por diferentes fornecedores pode resultar
em falta de uniformidade e na perda de qualidade, uma vez que todas as etapas estdo
interligadas - projeto grafico, impressao e encadernacao.

Responsabilidade Contratual: Quando a gestdo administrativa e financeira é realizada por uma
Unica entidade, a responsabilidade pela execucdo e pela entrega dos resultados é clara. Se for
desmembrada, pode haver dificuldades em atribuir responsabilidades em caso de problemas
ou falhas, o que pode complicar a resolucao de disputas.

Economia de Escala: Contratar um Unico fornecedor como um pacote completo pode resultar
em economia de escala, onde o custo total pode ser menor do que a soma dos custos das partes
desmembradas. Fornecedores podem oferecer melhores precos e condicdes quando
contratados para um servigo integral.
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Seguranca e Controle: Desmembrar as a¢des pode complicar os processos de controle e
fiscalizacdao do contrato. Um contrato Unico facilita a supervisao e a garantia de que todas as
partes do servigo estdao sendo executadas conforme previsto.

Em resumo, a impossibilidade de desmembramento dos servicos se justifica pela necessidade
de manter a integridade, qualidade, eficiéncia, e responsabilidade do objeto a ser contratado.

2. VIGENCIA DO CONTRATO
A contratacdo se efetivard por meio de contrato com vigéncia de 12 (doze) meses, contados a
partir da sua assinatura, nos termos da Lei n? 14.133/2021. Os servigos pretendidos nao
possuem natureza continuada, pois 0s mesmos serdao executados conforme planejamento das
acdes do setor requisitante.
A prorrogacdo do prazo contratual podera ocorrer, a critério da CONTRATANTE, nos termos da
Lei Federal n? 14.133/2021.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

A contratacdo de empresa especializada para a elaboracdo, impressdio em cores e
encadernacdo de portfélios destinados as criancas da Educacdo Infantil fundamenta-se na
necessidade de assegurar a continuidade do projeto de avaliacdo desenvolvido e consolidado
pelo Departamento de Educacdo Infantil da Secretaria Municipal de Educacdo. O referido
instrumento, amplamente utilizado no ambito da Rede Municipal de Ensino, constitui-se como
metodologia estruturante de registro, acompanhamento e analise do desenvolvimento infantil,
apresentando resultados satisfatorios no fortalecimento das aprendizagens, na observacdo das
trajetdrias de evolucdo das criancas e na melhoria continua dos indicadores de qualidade da
Educacao Infantil.

Conforme apurado no Estudo Técnico Preliminar, foram analisadas as alternativas disponiveis
no mercado capazes de atender as especificidades técnicas e pedagdgicas do objeto. Apds
avaliacdo dos cenarios possiveis, constatou-se que, diante da natureza personalizada do
material, elaborado a partir de diretrizes pedagdgicas prdprias e construido pelas equipes
técnicas da Educacdo Infantil, o Municipio ndo dispde de equipamentos graficos, softwares
especializados ou infraestrutura técnica suficientes para sua producao interna.

Soma-se a isso a inexisténcia de atas de registro de precos ou contratos vigentes que
contemplem as caracteristicas necessarias, tais como projeto grafico especifico, ilustracdes
adequadas a faixa etaria, diagramacao compativel com as exigéncias pedagogicas e padrdes de
impressao e acabamento previamente definidos.

Diante desse contexto e considerando a andlise de custo-beneficio realizada, a solucao
identificada como mais vidvel e aderente as necessidades da Administracdo foi a execugao
indireta, mediante contratacdo de empresa especializada, a ser selecionada por meio da
modalidade Pregdo Eletrénico, de acordo com os precos usuais de mercado e em conformidade
com o Estudo Técnico Preliminar que acompanha este Termo de Referéncia. Tal escolha se
justifica pela natureza comum dos servicos, pela possibilidade de obtencao de propostas mais
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vantajosas, pela ampliagao da competitividade e pela garantia de uniformidade e qualidade na
confecgdo dos portfdlios.

Importante destacar que a adogdo desta contratagdao promove impactos sociais positivos, na
medida em que viabiliza a manutencao de um instrumento pedagdgico estruturado que
contribui diretamente para o desenvolvimento educacional das criangas. A continuidade do
projeto assegura condi¢cdes adequadas para que as unidades escolares realizem avaliagdes
processuais consistentes, favorecendo interven¢des pedagdgicas oportunas e alinhadas as
necessidades das criangas, além de fortalecer a participacdo das familias e permitir a
Administracdo a consolidacdo de praticas avaliativas capazes de orientar politicas publicas
educacionais com maior eficiéncia.

Dessa forma, a contratacdo revela-se imprescindivel para o adequado atendimento das
demandas da Educacdo Infantil, demonstrando-se tecnicamente adequada, economicamente
vidvel e plenamente justificavel sob a perspectiva do interesse publico, em estrita consonancia
com o que foi apurado no Estudo Técnico Preliminar que embasa este Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solucdo definida para atendimento da necessidade apresentada consiste na contratacdo de
empresa especializada responsavel por executar todas as etapas que compdem o ciclo de vida
dos portfélios pedagdgicos destinados as criancas da Educacdo Infantil da Rede Municipal de
Ensino de Nova Lima. O objeto envolve atividades interdependentes, iniciando-se no
desenvolvimento grafico e avancando até sua producdo, acabamento, organizacdo e entrega
final, de acordo com as especificacGes técnicas e pedagdgicas estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Educagao.

O ciclo de vida do objeto tem inicio na fase de elaboracdo do projeto grafico, etapa em que a
contratada devera desenvolver layouts, ilustracdes, tipografias, elementos visuais e demais
componentes necessarios a composicdo do material, observando as diretrizes pedagdgicas
fornecidas pelo Departamento de Educacdo Infantil. Essa fase inclui ainda tratamento de
imagens, revisdo técnica, adequacdo visual a faixa etdria e garantia de conformidade com
padrdes minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e segurancga previstos em normas técnicas
aplicdveis, incluindo aquelas emitidas pela ABNT, nos termos da Lei n? 4.150/1962.

Em seguida, a solucdo contempla a etapa de diagramacado e finalizacdo técnica, na qual os
conteudos pedagdgicos serdo organizados de forma coerente com o projeto grafico aprovado,
garantindo clareza, legibilidade, equilibrio visual e adequacdo ao publico infantil. Todas as
versOes preliminares deverao ser submetidas a analise e validagao da Secretaria Municipal de
Educacdo, assegurando rastreabilidade das etapas e alinhamento com o projeto pedagdgico do
Municipio.

Apds a conclusdo do projeto e da diagramacao, tem inicio a etapa de producdo grafica, que
envolve impressdo em cores, provas digitais, acabamento, aplicacdo de capa e contracapa,
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encadernagao em espiral, cortes, dobras e demais procedimentos indispensdveis para garantir
a durabilidade e o manuseio adequado do material. A contratada deverd utilizar insumos
compativeis com os padrdes especificados no Termo de Referéncia, tais como gramaturas,
formatos, verniz UV localizado, papéis de alta resisténcia e tintas apropriadas, observando
praticas de sustentabilidade sempre que possivel, mediante uso racional de recursos naturais e
adogdo de processos que reduzam impactos ambientais.

O ciclo de vida do objeto compreende também o acondicionamento, organizagao e entrega dos
portfélios nos enderecos indicados pela Secretaria Municipal de Educagdo. Os materiais
deverdo ser embalados de forma a evitar danos durante transporte e manuseio, garantindo sua
integridade até o recebimento final. A logistica devera contemplar organiza¢do por unidade
escolar, conferéncia de volumes e observancia de prazos contratuais para entrega, conforme
as necessidades da Secretaria.

Em relacdo ao levantamento de mercado, analisaram-se as condi¢cGes técnicas, operacionais e
comerciais necessdrias para que a demanda da Secretaria Municipal de Educacdo fosse
devidamente atendida, bem como as solucdes ofertadas pelo mercado especializado na
producdo de materiais graficos de natureza pedagodgica. A andlise permitiu verificar que o
atendimento das especificacbes do objeto exige conhecimentos técnicos especificos,
infraestrutura gréafica profissional, softwares especializados e capacidade produtiva compativel
com os requisitos estabelecidos no Estudo Técnico Preliminar.

Diante disso, constatou-se que a modalidade Pregdo Eletrénico se apresenta como a alternativa
gue oferece maior vantajosidade técnica e econ6mica para a Administracdo, ao possibilitar
ampla concorréncia entre fornecedores habilitados, assegurar a obtencdo de precos usuais de
mercado e promover maior transparéncia e eficiéncia no procedimento licitatério. A adoc¢do do
pregdo eletrénico, além de garantir presteza e celeridade, confere seguranca quanto a selecao
de proposta compativel com as exigéncias desta Secretaria, assegurando que os portfélios
sejam produzidos conforme as especificacdes técnicas e pedagdgicas estabelecidas.

A solugdo inclui ainda as exigéncias relacionadas a garantia, substituicdo e controle de
qgualidade, cabendo a contratada substituir quaisquer unidades que apresentem defeitos de
impressao, falhas de acabamento, inconformidades técnicas ou danos decorrentes do processo
produtivo. Ao longo de toda a execugdo, a empresa devera manter as condi¢des de habilitacao
e qualificacdo exigidas no certame, bem como cumprir todas as obrigacdes fiscais, tributdrias e
legais aplicaveis ao objeto.

A adocao dessa solucdo apresenta justificativa técnica e econémica, uma vez que o Municipio
ndo dispde de estrutura, equipamentos, insumos, softwares especializados ou equipe com
capacidade técnica para produzir os portfélios com o padrao exigido, conforme identificado no
Estudo Técnico Preliminar. A contratacdo indireta, portanto, representa a alternativa mais
eficaz, segura e economicamente vantajosa para garantir a qualidade do objeto e assegurar a
continuidade do projeto pedagdgico implementado pelo Departamento de Educacdo Infantil.
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O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, periodo em que serao realizadas todas as fases do
ciclo de vida do objeto, abrangendo: formalizagcdo, desenvolvimento do projeto grafico,
producdo, organizagdo, entrega, acompanhamento da execug¢do, inspe¢do técnica,
substituicdes quando necessarias, pagamentos e eventuais ajustes contratuais.

Dessa forma, a solugdo como um todo contempla todas as etapas essenciais para garantir a
qualidade, eficiéncia, sustentabilidade e seguranca do processo, sem inclusdo de requisitos
impertinentes ou excessivos, alinhando-se rigorosamente as necessidades pedagdgicas e
administrativas verificadas no Estudo Técnico Preliminar.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Os portfélios pedagogicos a serem contratados constituem material comum, porém de
natureza essencial ao acompanhamento do desenvolvimento das criangas da Educagao Infantil
da Rede Municipal de Ensino de Nova Lima. Sua importancia decorre do fato de que se tratam
de instrumentos estruturantes do processo avaliativo, imprescindiveis para o registro das
aprendizagens, das experiéncias vivenciadas e da evolugdo individual de cada criancga, conforme
metodologia consolidada pelo Departamento de Educacdo Infantil. Além de atenderem as
finalidades pedagdgicas, tais materiais devem apresentar padrao uniforme, qualidade gréfica
adequada, resisténcia ao manuseio e conformidade técnica com as especificacdes definidas no
Termo de Referéncia.

A execucdo do objeto deverd observar requisitos minimos indispensaveis para garantir a
eficiéncia da contratagdo. Para isso, a contratada devera se responsabilizar integralmente pela
elaboracdo, diagramacdo, impressdo e encadernacdo dos portfélios, seguindo as diretrizes
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educa¢do, assumindo todos os riscos e despesas
inerentes a execuc¢do contratual. Os portfdlios deverdo ser confeccionados em material
resistente, com qualidade compativel com uso rotineiro por criancas da Educacdo Infantil,
devendo assegurar durabilidade, boa apresentacao grafica, nitidez das imagens, acabamento
adequado e integridade fisica ao longo de todo o periodo de utiliza¢ao.

A producdo devera atender rigorosamente as especificacdes de formato, gramatura, nimero
de paginas, verniz UV, ilustracdes e elementos visuais constantes do Termo de Referéncia e
elaboradas conforme as normas técnicas aplicaveis, incluindo normas da ABNT pertinentes a
requisitos minimos de seguranca, qualidade e usabilidade.

A contratada devera utilizar insumos de qualidade compativeis com a finalidade pedagdgica do
objeto, garantindo funcionalidade e adequacdo do material ao publico infantil. Todo o processo
produtivo deve observar praticas de sustentabilidade, incluindo o uso racional de recursos
naturais, descarte ambientalmente adequado de residuos e ado¢ao de tecnologias e insumos
com menor impacto ambiental, sempre que disponiveis. Os valores propostos deverdo
contemplar todos os custos diretos e indiretos inerentes a execug¢do contratual, incluidos
encargos trabalhistas, tributdrios, operacionais, logisticos e comerciais, ndo sendo admitidos
acréscimos posteriores que ndao tenham sido previstos na proposta.
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A contratada sera responsavel por todas as etapas do processo, desde o desenvolvimento
grafico até a entrega final dos volumes, devendo garantir que todos os materiais sejam
encaminhados ao Municipio devidamente embalados, organizados e protegidos, respeitando
as orientagdes técnicas relativas ao acondicionamento e transporte, de modo a preservar a
integridade fisica dos portfélios. As entregas deverdao ocorrer nos enderecgos indicados pela
Secretaria Municipal de Educacao e dentro dos prazos estabelecidos contratualmente,
observando-se a necessidade de atender, de forma tempestiva, ao calendario pedagdgico da
Educacao Infantil.

Além disso, a empresa deverd manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacdo exigidas no certame, assegurando regularidade fiscal, trabalhista
e operacional. Também devera adotar mecanismos de controle de qualidade,
responsabilizando-se pela substituicdo imediata de qualquer portfélio que apresente defeito
de impressao, falha de acabamento, inconformidade técnica ou vicio que comprometa seu uso.
A vigéncia contratual e as regras de execucdo deverdo ser observadas integralmente,
garantindo que o fornecimento ocorra com eficiéncia, qualidade e conformidade com a
legislagao vigente.

Diante desses requisitos, a presente contratacdo busca assegurar que o material entregue ao
Municipio atenda plenamente as necessidades pedagdgicas da Educacdo Infantil, garantindo
eficiéncia administrativa, qualidade técnica do objeto, adequacdo ao interesse publico e
respeito as normas que regem a execucdo de servicos graficos no dmbito da Administracdo
Publica.

5.1. Vistoria

N3o se aplica.

5.2. Amostra/ Laudo Técnico/ Prova de Conceito
Nao se aplica

5.3. Garantia dos materiais ou servigos

5.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor) contra qualquer defeito que o produto venha a apresentar,
incluindo avarias no transporte até o local de entrega, vicio de qualidade, mesmo depois de
ocorrida sua aceita¢gdo/aprovacdo;

5.3.2. N3o serdo aceitas garantia de terceiros;

5.3.3. Tratando-se de vicio oculto, o prazo de garantia dos produtos, iniciar-se-4 no momento
em que ficar evidenciado o defeito, nos termos do §3°, do artigo 26 da Lei n° 8.078/1990;
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5.3.4. Uma vez notificada, a licitante realizard a substituicdo do(s) produto(ns) que
apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
da notificagdo por escrito, sem qualquer 6nus ao Contratante;

5.3.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da empresa licitante,
aceita pelo Contratante;

5.3.6. Decorrido o prazo para as substituicdes sem o atendimento da solicitagdo da
Administracdo ou a apresentacao de justificativas pela licitante vencedora, fica o Municipio
autorizado a contratar empresa diversa para executar a substituicdo do produto, bem como a
exigir da licitante o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da
garantia;

5.3.7. O custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da Licitante vencedora;

5.4. Da Subcontratagdo, se for o caso

E vedada a subcontratacdo total do objeto, tendo em vista que a execucdo contratual exige a
atuacdo integrada, continua e padronizada de todas as etapas envolvidas, compreendendo o
desenvolvimento do projeto grafico, a diagramacdo, a impressdo, o acabamento, a
encadernacdo e a entrega dos portfélios pedagdgicos.

A fragmentacdo da execucdo, ainda que de forma indireta, comprometeria a eficiéncia
administrativa, dificultaria o controle e a fiscalizacdo do contrato e poderia gerar prejuizos a
gualidade e a uniformidade do material, cuja fidelidade as diretrizes pedagdgicas é essencial
para o atendimento do interesse publico.

Além disso, a vedacdo a subcontratacdo assegura clareza na responsabilidade pela execucao do
objeto, permitindo a Administracdo identificar de forma objetiva o responsavel por eventuais
falhas, atrasos ou inconformidades, bem como preservar a vantajosidade econdmica da
contratagao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

6.1. Condi¢des de execugao
A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, serdo executados em versdes atualizadas
dos softwares InDesign, Photoshop e lllustrator, entre outros que se fizerem necessarios e
facam parte do pacote Adobe Creative Cloud, em plataforma PC e consistem em:

a) Criacao de projeto grafico - planejamento e definicdo dos elementos que irdo compor o
aspecto visual do produto grafico, tais como layout de capa, familias tipograficas usadas,
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mancha grafica, colunagem, estilos de titulo, forma de inser¢do de imagens, escolha de cores e
demais elementos pertinentes.

b) Os elementos do projeto grafico: imagens, tipografia, titulos, reticulas, boxes, fios, enfim,
todos os elementos visuais devem ser perfeitamente pensados e posicionados com o objetivo
de atender a cada necessidade da faixa etaria/periodo. O portfélio deve possuir um formato
visual que contribua para a sua aceitacdo e seja adequado ao publico-alvo.

c) Diagramacdo - Distribuicdo do conteludo (texto, imagens, ilustragdes, gréaficos etc.) para
elaboracao do portfélio de acordo com o projeto grafico aprovado.

d) Tratamento de imagens - preparacdo da imagem digital para impressdo, podendo ser: sem
alteracdo do conteudo imagético original, com manipulacdo da imagem, intervencdao com
montagens, exclusdo e/ou inclusdo de elementos.

e) Elaboracdo de todo o projeto a partir dos dados fornecidos pela Assessoria da Educacdo
Infantil, para produgao dos portfélios conforme descri¢gao de cada item do quadro do subitem
1.3.

f) llustracbes - producdo de todas as ilustracdoes que forem necessdrias para elaboracdo dos
portfdlios conforme descricdo de cada item do quadro do subitem 1.3.

6.1.2. A analise e selecdo de desenhos realizados pelos estudantes da Rede Municipal de Nova
Lima por um(a) pedagogo(a) com especializagao em Educagao Infantil, visando conformidade
nas ilustracdes dos portfdlios.

6.1.3. O licitante vencedor se compromete a entregar a(s) prova(s) de cada portfélio em até 5
(cinco) dias apds o recebimento da Ordem de Fornecimento, das orienta¢des e do(s) modelo(s)
elaborado(s) pela Assessoria da Educacdo Infantil, da Secretaria Municipal de Educacdo, que
serao analisadas e aprovadas pela gestora do contrato.

6.1.4. A entrega ocorrera de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Educacao,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis apds a aprovacao da arte final e emissdo da Ordem
de Fornecimento e subsequentes, se houver.

6.1.5. Todos os portfélios devem estar em embalagens apropriadas, originais e lacradas. Nao
serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem duvidas quanto a qualidade
e procedéncia do produto.

6.1.6. Os objetos do presente termo devem ser originais, novos e sem uso anterior.

6.1.7. A descarga e entrega dos portfélios e acomodacdao dos mesmos devera ser realizada por
funcionarios da empresa contratada, uniformizados e providos de equipamentos de seguranca
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necessarios ao trabalho, orientados durante a entrega dos materiais por funcionarios
designados pela gestora do contrato.

6.2. Local e horario do fornecimento/prestagdo do servigo
6.2.1. A entrega serd realizada em horario comercial (8h as 17h), na Secretaria Municipal de
Educagdo de Nova Lima, localizada a Travessa Abilio Tito Couto n2 45, Centro, Nova Lima/MG.

6.2.2. O prazo de entrega da(s) prova(s) de cada portfélio é de até 5 (cinco) dias apds o
recebimento da Ordem de Fornecimento, das orientagGes e do(s) modelo(s) elaborado(s) pela
Assessoria da Educacao Infantil, da Secretaria Municipal de Educacao.

6.2.3. O prazo de entrega do portfdlio é de no maximo 30 (trinta) dias Uteis, contados da
aprovacao da arte final e emissdao da Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

6.2.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior;

6.3. Regras para Recebimento do(s)bem(ns)/produto(s):

6.3.1. O(s) produto(s) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com
a nota fiscal (ou instrumento de cobranca equivalente) e a nota de empenho, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta.

6.3.2. O(s) produto(s) poderd(ao) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uuteis, a contar da notificacdo da Contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades;

6.3.3. O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administra¢do, apds
a verificacdo da especificacdo, qualidade e quantidade do(s) produto(s) e consequente
aceitacdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais.

6.3.3.1. O prazo para o recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdao do atendimento
das exigéncias contratuais.

6.3.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a especificacdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se
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ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da
execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.3.5. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagdao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

6.3.6. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
7.1. Regras Gerais

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as disposicdes da Lei Federal n2. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei e do
Decreto Municipal n2 12.967/2023.

7.1.2. As comunicag¢Oes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.3.1. Nos termos do art. 102 do Decreto Municipal n2 12.967, de 19 de janeiro de 2023, ficara
a cargo da fiscaliza¢cdo do contrato a servidora:

. Fernanda do Pilar Bordini Carvalho

. Matricula: 9.854 / 13.800

. Assessora da Subsecretaria de Politicas Publicas da Educacao
. Lotacdo: Secretaria Municipal de Educacao

. Telefone: (31) 3180 — 5994 e/ou (31) 98744 - 2129

. E-mail: fernanda.bordini@pnl.mg.gov.br

7.1.3.2. Nos termos do art. 92 do Decreto Municipal n2 12.967, de 19 de janeiro de 2023, ficara
designado como gestor do contrato o servidor:

. Gisele Duarte

. Matricula: 21.407

. Diretor de Departamento Il Pedagdgico

. Lotacdo: Secretaria Municipal de Educacao

. Telefone: (31) 3180 - 5994 e/ou (31) 9 8744 - 2129
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. E-mail: gisele.duarte@pnl.mg.gov.br

7.1.4. Tanto o Fiscal, quanto o Gestor do contrato serdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n2 14.133/2021, e os arts. 92 e 102 do Decreto
Municipal n2 12.967/2023, bem como deve ser colhida a ciéncia do servidor quanto ao mister.

7.1.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n2 14.133/2021 e Decreto Municipal
n2 12.967/2023, a fim de se apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar
sangoes.

7.2. Do Fiscal do Contrato

7.2.1. Cabera ao Fiscal do Contrato anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

7.2.2. O Fiscal do Contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

7.2.3. Ao Fiscal do Contrato cabera, além das atribuicGes previstas no art. 11 do Decreto
Municipal n? 12.967/2023, cabera, ainda:

7.2.3.1. Em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

7.2.3.2. Em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.3. Do Gestor do contrato

7.3.1. Ao Gestor do Contrato, cabera:
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a) analisar a documentag¢do que antecede o pagamento;

b) analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

c) analisar eventuais alteragGes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
d) analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

e) acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatérios e demais documentos
relativos ao objeto contratado, emitidas pelo fiscal do contrato;

f) decidir provisoriamente a suspensdao da entrega de bens ou a realizacdo de servicgos,
remetendo imediatamente a sua decisdo ao seu superior hierarquico;

g) efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada
no sistema de gestdo, quando couber, para fins de integracdo com Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP);

h) inserir os dados referentes aos contratos administrativos no sistema de gestdo para fins de
integracdo com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. O valor a ser pago a Contratada serd contabilizado pelo quantitativo de itens entregues,
cujo a conferéncia ocorrera através do envio pela contratada do Termo de recebimento
definitivo do objeto e/ou recibo pelo Servidor responsavel pelo recebimento ao Departamento
Pedagdgico da Secretaria Municipal de Educacdo de Nova Lima — MG;

8.2. Apdbs a conferéncia e concordancia pelo Departamento Pedagdgico, o pagamento sera
realizado, mediante o envio da(s) Nota(s) fiscal(is) pela contratada ao e-mail
fernanda.bordini@pnl.mg.gov.br ou apresentacdao de maneira presencial;

8.3. O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio de Nova Lima no prazo de 30
(trinta) dias corridos da data do recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondentes a
execucdo do servico ou fornecimento, acompanhada(s) de comprovacdo da manutencao das
condicbes demonstradas para habilitacdo, a vista do respectivo Termo de Recebimento
Definitivo do objeto.

8.4. O pagamento das faturas seguirda a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, cabendo a contratada manter durante toda a execucdo do objeto, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na contratacao.

8.5. O pagamento serd condicionado a comprovacao prévia, pela contratada, de quitacdo com
suas obrigacdes para com o sistema de seguridade social, comprovacao esta que se fara
mediante a apresentagao de Certiddes Negativas de Débitos emitidas pelo INSS e FGTS.
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8.6. Constatada a situagdo de irregularidade em quaisquer das certidGes da contratada, ela sera
notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja entregue, para, num prazo
de 05 (cinco) dias uteis, regularizar tal situagdao ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob
pena de rescisdao contratual.

8.7. Na emissao da Nota Fiscal, o fornecedor devera descrever no corpo do documento: o
objeto, obrigatoriamente, em conformidade com a descricdo contida em sua proposta; o
numero do processo que originou a contrata¢dao; nimero do contrato; nimero da Ordem de
Servico; o numero de inscricdo do CNPJ — apresentado para a habilitacdo e dados bancarios,
com indicacao do banco, agéncia e conta;

8.8. Ocorrendo erro material na emissdo da Nota Fiscal ou os documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qgualquer 6nus para a Contratante;

8.9. Na eventualidade de pendéncia de liquidacdo do pagamento do fornecimento pelo
Contratante em virtude de aplicacdo de penalidade pecuniaria por descumprimento de cldusula
contratual pela contratada, a penalidade podera ser descontada do valor total contratado;

8.10. Em virtude da execucdo do objeto deste Contrato, o Contratante ndo realizard
pagamentos que |lhe venham a ser cobrados diretamente por terceiros, inclusive por
instituicdes financeiras;

8.11. E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacio;

8.12. Nenhum pagamento isentara a contratada das suas responsabilidades e obrigacdes, nem
implicard a aceitagdo definitiva do fornecimento;

8.13. Os eventuais encargos financeiros, processuais e afins decorrentes da inobservancia, pela
contratada, de prazo de pagamento a seus fornecedores terceiros serdo de sua exclusiva
responsabilidade;

8.14. O Municipio poderd sustar o pagamento a que a contratada tenha direito, enquanto nao
sanados os defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes da contratacdo e/ou ndo recolhimento
de multa aplicada.

8.15. Os pagamentos efetuados a contratada ndo a isentardo de suas obrigacbes e
responsabilidades vinculadas a execucdo do objeto, especialmente aquelas relacionadas com a
qualidade.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
9.1. Constituem obrigacdes DO CONTRATANTE:
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9.1.1. Publicar no PNCP e no Didrio Oficial do Municipio, conforme art. 216 da Lei Organica
Municipal, o extrato do Contrato, com a indicagdao do numero da licitacdo em referéncia, do
objeto e do endereco do portal eletronico da internet, onde poderdo ser obtidas informagdes
mais detalhadas do contrato.

9.1.2. Publicar nos moldes do subitem 9.1.1 eventuais mudancas no Contrato.
9.1.3. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes feitas pelo contratado.

9.1.4. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com
o contrato e seus anexos.

9.1.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no
servigo para que seja corrigido.

9.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado.

9.1.7. Encaminhar a Ordem de Compra ou documento equivalente por e-mail ao Contratado.

9.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacdo de
servicos/fornecimento, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de
Referéncia.

9.1.9. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;

9.1.10. Cientificar a autoridade superior para adoc¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

9.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado.

9.1.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1. Constituem obrigacdes DO CONTRATADO:

10.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
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10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

10.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execug¢dao ou dos materiais empregados;

10.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo poderd onerar o objeto
do contrato;

10.1.7. Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicOes exigidas para a habilitacdo na licitacdo em cumprimento ao
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.1.8. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu
servico, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
pelo Contratante.

10.1.9. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a
execucdo deste contrato.

10.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.1.11. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n2 14.133/2021.

10.1.12. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagao de cumprimento
das obrigagdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.
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10.1.13. Submeter-se as normas e determinag¢des do Contratante no que se referem a execugao
deste contrato.

10.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021).

10.1.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

10.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com a adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL DO LOTE.

Assim, serd declarada vencedora a proposta que apresentar o menor preco global por lote,
desde que atenda integralmente as especificacdOes técnicas, aos requisitos de qualidade do
objeto, as condicdes de execucdo previstas no Termo de Referéncia e as demais exigéncias
estabelecidas no edital. Além disso, o fornecedor deverd comprovar todas as condi¢bes de
habilitacdo juridico-fiscal, econémico-financeira e técnica exigidas pela legislacdo vigente.

A adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por lote busca assegurar a Administracao
Publica o melhor custo-beneficio, permitindo a contratacdo integrada dos itens que compdem
o objeto, garantindo uniformidade técnica, padronizacdo do material produzido e maior
controle sobre a execugdo contratual. Esse critério fomenta a competitividade, promove
economicidade e assegura a alocacao eficiente dos recursos publicos, possibilitando a selecdo
da proposta mais vantajosa e tecnicamente adequada para a producdo dos portfélios
destinados a Educacao Infantil.

11.2. REQUISITOS DE HABILITACAO:

a) Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome do fornecedor e,
preferencialmente, com o nimero do CNPJ e endereco respectivo, salientado que:

e Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar e nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

b) Somente havera a necessidade de apresentacdo dos documentos originais ndao digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.
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c) Os documentos emitidos via Internet serdo considerados originais, desde que possam ser
conferidos on-line. Essa € uma forma de verificar a veracidade de documentos, como certiddes
e atestados.

d) Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducgdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas;

e) Os documentos de habilitacdo deverdo estar em plena vigéncia e, na hipétese de inexisténcia
de prazo de validade expresso no documento, deverdo ter sido emitidos hd menos de 90
(noventa) dias;

f) A habilitacdo é a fase da licitacdo em que se verifica o conjunto de informag&es e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacdo, dividindo-se em juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista e, econdmico-financeira,
segundo o artigo 62 da Lei 14.133/2021, conforme se segue:

11.2.1. Habilitacdo Juridica

a) O sécio, proprietario ou dirigente da empresa devera apresentar carteira de identidade ou
documento legal equivalente;

b) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracbes em vigor ou contrato social
consolidado, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

c.1.) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.2.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), que também servira
para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, mediante apresentacdo de Certidao
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Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais, inclusive contribui¢cdes
previdenciarias, e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
mediante apresentag¢ado de certidao emitida pela Secretaria Estadual competente;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, mediante
apresentacao de certiddao emitida pela Secretaria Municipal competente;

d.1.) Caso a Contratada seja considerada isenta dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede ou outra equivalente na forma da lei;

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econdmica Federal,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de
1943.

g) Declaragao expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situagdes
previstas no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo da Republica.

11.2.3. Qualificacdo econbmica financeira

a) Certiddo negativa que comprove a inexisténcia da decretacdo de faléncia e procedimento de
recuperacao judicial, expedida pelo(s) distribuidor(es) da sede da fornecedora, emitida, no
maximo, 90 (noventa) dias antes da contratacdo ou dentro do prazo de validade constante no
documento;

11.2.4. Qualificacdo técnica

a) Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove ter a licitante executado o fornecimento de produtos ou desempenhado
servicos de complexidade similar ou superior ao objeto da presente licitacdo, com nome legivel
do emitente, em papel timbrado, ou em papel sem timbre com carimbo do CNPJ.

No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo serdo considerados
aqueles emitidos por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da licitante, sua
subsididria, controlada ou controladora e por empresa na qual haja pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja sécio da empresa emitente e da licitante;

As comprovac0Oes exigidas pela Administracdo Publica sdo essenciais para que o licitante possa
demonstrar de forma inequivoca que possui as condi¢cdes necessarias para cumprir o contrato
nos termos acordados. E através dessa aprovacgdo que se verificam as condi¢cdes dos licitantes
para executarem as atividades pertinentes ao futuro contrato, inclusive em razao da
vultuosidade do valor empregado nesta contratacao.
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Além disso, implica na constatagdo de que a empresa, como unidade juridica e econdmica,
participara anteriormente de contrato cujo objeto era similar ao previsto para a contratagao
almejada pela Administracao Publica. Pois, somente é possivel demandar do licitante aquilo
que é verdadeiramente suficiente e necessario para executar o objeto do contrato em questao.

11.3. Justificativa para vedagao de participacao de consorcios:

A vedacdo se deve a auséncia de complexidade do objeto e visa a ampliagdo da concorréncia e
a obtencdo de pre¢os mais vantajosos.

11.4. Critérios de Desempate:

Quando ocorrer empate entre duas ou mais propostas, serdao aplicados os critérios dispostos
no art. 60 da Lei n? 14.133/2021, os quais devem ser utilizados na ordem em que foram
elencados na norma.

Esses critérios, conforme o § 22 do art. 60, ndo afastam o direito de preferéncia para
microempresas e empresas de pequeno porte, previsto no art. 44 da LC 123/2006, que dispde
sobre o empate ficto nas situacdes em que as propostas apresentadas por elas sejam iguais ou
até 10% superiores a proposta mais bem classificada (5% no caso de pregdo). Segundo o art. 45
da referida lei complementar, ocorrendo o empate ficto, a ME/EPP poderd apresentar proposta
de preco inferior aquela até entdo vencedora do certame (que n3o seja ME/EPP), situacdo em
gue o objeto serd adjudicado em seu favor. Essa regra de desempate é norma especial, devendo
ser observada, portanto, antes das demais regras dispostas no art. 60 da Lei 14.133/2021.

Assim, se mesmo apos o exercicio de eventual direito de preferéncia das ME/EPPs, houver
empate entre propostas, deverdo ser aplicados os critérios dispostos no art. 60 da Lei n?
14.133/2021.

Apds definido o resultado do julgamento, a Administracdo poderd negociar condicées mais
vantajosas com o primeiro colocado, nos termos do art. 61 da Lei n2 14.133/2021.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

Baseando-se em pesquisa realizada em conformidade com a o art. 23, incisos | a IV da Lei n2
14.133/2021 e art. 62 do Decreto Municipal n? 14.331/2024, o valor estimado da referida
contratacao encontra-se estabelecido no tépico VI do Estudo Técnico Preliminar.

Em observancia a legislacdo acima, que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacao de servicos em geral,
no ambito da administracdo publica, priorizou-se a ordem dos parametros para pesquisa de
mercado.

Considerando a opc¢do pelo pregdo eletronico, nos termos do art. 23, inciso IV da Lei n2
14.133/2021 c/c art. 69, inciso IV do Decreto Municipal n? 14.331/2024, o valor estimado da
contratacgdo é de R$144.872,67 (cento e quarenta e quatro mil, oitocentos e setenta e dois reais
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e sessenta e sete centavos), conforme memoaria de calculo dos valores unitarios a seguir e com
base nas planilhas de estudo para os quantitativos.

12.1. Planilha Or¢amentaria:

LOTE UNICO

Qu

Preco Unit. Prego Total
ant

Item Descricao Und.

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado as
creches — Confeccionado em tamanho
Paisagem - Formato A3: Capa/contracapa: 4
pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores, Tinta Escala em
Cartdao Supremo. 350g. Prep. Arquivo
Fechado. Prova Digital Epson. Prova. Miolo:
64 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores, Tinta Escala
em Offset. 90g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). 20
1 Prova. Prova. Miolo: 8 pags., 42 x 29,7 cm, 4 | Und. ) RS$25,83 R$51.660,00
. . . 00
cores, Tinta Escala em Artic Volume White.
130g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova.
Prova. Lombada: 5 mm, verniz UV localizado,
N2 Lados: 1 (Capa/contracapa), Dobrado
(Miolo), Intercala¢do (Miolo), Furado (Miolo),
Espiral (Miolo), Pacote. Manuseio e entrega
em 35 enderegos disponibilizados pela
Secretaria de Educagdo de Nova Lima

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado ao
19 Periodo da Educagdo Infantil -
Confeccionado em tamanho Retrato -
Formato A4: Capa/contracapa: 4 pags., 21 x
29,7 cm, 4 cores, Tinta Escala em Cartdo
Supremo. 350g. Prep. Arquivo Fechado. Prova
Digital Epson. Prova. Miolo: 80 pags., 21 x

2 29,7 cm, 4 cores, Tinta Escala em Offset. 90g. | Und. 11 R$26,43 R$29.073,00
Prep. Arquivo Fechado (PDF). Prova. Prova. 00
Miolo: 8 pags., 21 x 29,7 cm, 4 cores, Tinta
Escala em Artic Volume White. 130g. Prep.
Arquivo Fechado (PDF). Prova. Prova.
Lombada: 5 mm, verniz UV localizado, No
Lados: 1 (Capa/contracapa), Dobrado (Miolo),
Intercalagdo (Miolo), Furado (Miolo), Espiral
(Miolo), Pacote. Manuseio e entrega em 35
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enderecos disponibilizados pela Secretaria de
Educacgdo de Nova Lima.

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado ao
12 Periodo da Educacdao Infantil -
Confeccionado em tamanho Retrato -
Formato A3 — Ed. Especial: Capa/contracapa:
4 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores em Cartdo
Supremo. 350g. Prep. Arquivo Fechado. Prova
Digital Epson. Prova. Miolo: 80 pags., 42 x
29,7 cm, 4 cores em Offset. 90g. Prep.
Arquivo Fechado (PDF). Prova. Prova. Miolo:
8 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores em Artic Volume
White. 130g. Prep. Arquivo Fechado (PDF).
Prova. Prova. Lombada: 6 mm, verniz UV
Localizado, No Lados: 1 (Capa/contracapa),
Dobrado (Miolo), Intercalacio (Miolo),
Furado (Miolo), Espiral (Miolo), Pacote.
Manuseio e entrega em 35 enderecos
disponibilizados pela Secretaria de Educacgdo
de Nova Lima.

Und. | 20 R$410,00 R$8.200,00

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado ao
22 Periodo da Educagdo Infantil. Educagdo
Infantil — Confeccionado em tamanho Retrato
- Formato A4: Capa/contracapa: 4 pags., 21 x
29,7 cm, 4 cores em Cartdao Supremo. 350g.
Prep. Arquivo Fechado. Prova Digital Epson.
Prova. Miolo: 80 pags., 21 x 29,7 cm, 4 cores
em Offset. 90g. Prep. Arquivo Fechado (PDF). 11
Prova. Prova. Miolo: 8 pags., 21 x 29,7 cm, 4 | Und. O'O RS$26,43 R$29.073,00
cores em Artic Volume White. 130g. Prep.

Arquivo Fechado (PDF). Prova. Lombada: 6
mm, verniz UV Localizado, No Lados: 1
(Capa/contracapa), Dobrado (Miolo),
Intercalacdo (Miolo), Furado (Miolo), Espiral
(Miolo), Pacote. Manuseio e entrega em 35
enderecos disponibilizados pela Secretaria de
Educagdo de Nova Lima.

Livro Espiral Plastico — Portfélio destinado ao
22 Periodo da Educacdo Infantil -
Confeccionado em tamanho Retrato - | Und. | 20 R$410,00 R$8.200,00
Formato A3 — Ed. Especial: Capa/contracapa:
4 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores em Cartdo
Supremo. 350g. Prep. Arquivo Fechado. Prova
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Digital Epson. Prova. Miolo: 80 pags., 42 x
29,7 cm, 4 cores em Offset. 90g. Prep.
Arquivo Fechado (PDF). Prova. Prova. Miolo:
8 pags., 42 x 29,7 cm, 4 cores em Artic Volume
White. 130g. Prep. Arquivo Fechado (PDF).
Prova. Prova. Lombada: 6 mm, verniz UV
Localizado, No Lados: 1 (Capa/contracapa),
Dobrado (Miolo), Intercalagdo (Miolo),
Furado (Miolo), Espiral (Miolo), Pacote.
Manuseio e entrega em 35 enderecos
disponibilizados pela Secretaria de Educacao
de Nova Lima.

Projeto e execucdo: elaboragdo de novo
modelo 2026, desenvolvimento pedagdgico
nos moldes da BNCC (Base Nacional Comum
Curricular) para registro das experiéncias das
criangas, selecdo de desenhos por pedagoga
do quadro da empresa com especializacdo e
experiéncia anterior na criacdo de material de
portfélio, diagramacao, ilustracao e fotos, Und 1 R$18.666,6
scanners, revisao de texto pelas normas da ' 7
ABNT, projeto grafico e arte final para criagao
dos portfélios destinados as Creches, ao 12
Periodo da Educagdo Infantil e 20 Periodo da
Educagao Infantil. Todas as fases serdo
discutidas em reuniGes presenciais com a
area de Pedagogia da Secretaria Municipal de
Educagdo de Nova Lima.

R$18.666,67

VALOR TOTAL DO LOTE R$144.872,67

Ademais, foi realizada pesquisa de mercado a fim de demonstrar que o preco da contratacao é
vidvel, em especial com respeito a relacdo de custo-beneficio, através de pesquisa feita
diretamente com fornecedores do ramo para verificacdo dos pregos praticados no mercado,
dentre empresas que forneceram ou fornecem para a Administracdo Publica e fornecedores da
regido metropolitana.

ALVO INDUSTRIA E COMERCIO DE

PRODUTOS GRAFICOS LTDA Houve envio de proposta.

RONA EDITORA LTDA Houve envio de proposta.

WAGNER SACCHETTO GOMES JUNIOR - EPP

(VW EDITORA) Houve envio de proposta.
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Cumpre destacar que as cotagdes realizadas com as empresas acima identificadas se deram em
razdo de ja terem participado de licitagGes anteriores junto a administracao, inclusive com esta
Secretaria, além de possuirem uma sdlida experiéncia no mercado e ainda prestarem um
servico de qualidade. As pesquisas realizadas levaram em considera¢do o histérico de cada
prestador de servigos.

Além disso, a cotacdo se deu com empresas graficas e editoras que possuam proximidade
geografica junto ao Municipio de Nova Lima, o que facilita a articulagdo com a rede local de
ensino e reduz custos operacionais. Em contratagdes que exigem coordenagao constante entre
a gestdo publica e o privado, estar préximo facilita o acompanhamento e a resolugao rapida de
guestdes administrativas.

Assim, em conformidade com o disposto na Lei n2 14.133/2021 e no Decreto Municipal n?
14.331/2024, que rege as contratacdes publicas, especialmente no que se refere a pesquisa de
mercado para garantir a eficiéncia e a competitividade dos processos, foram enviadas
solicitacOes de cotacdo a tais empresas graficas e editoras a fim de estabelecer o preco médio
dos servicos a serem contratados.

Em face disso, verificou-se que o valor estimado da contratacao foi o estabelecido entre a média
de precos das cotacdes encaminhadas, conforme pode ser verificado na Planilha de Média de
Precos anexado ao Estudo Técnico Preliminar.

Para estimativa do valor da contratacdo foram utilizados parametros bem particulares e
peculiares em decorréncia da especificidade do objeto. Logo, na tentativa de pesquisas junto
ao Painel de Precos ndo foi possivel obter qualquer resultado acerca de empresas que
prestassem os servicos de elaboracdo de edicdo e impressao, ja que as pesquisas realizadas ndo
mantiveram as mesmas condicdes das pretendidas nesta contratacdo.

Dessa forma, com o intuito de evitar possiveis distor¢des, disparidades de precos ou precos
inexequiveis, tentando se aproximar o mais fielmente do caso concreto, adotando assim, a
pesquisa direta com os fornecedores, como prevé a legislacdo vigente.

Assim, buscou-se selecionar fornecedores que garantam a melhor relagdo custo-beneficio e que
atendam aos requisitos técnicos e legais necessarios, garantindo a execu¢ao do objeto em
conformidade com os principios de eficiéncia, continuidade administrativa e atendimento ao
interesse publico.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Declaro, nos termos do art. 105 e art. 150 da Lei n2 14.133/2021, que a despesa objeto deste
Termo de Referéncia tem adequacdo e disponibilidade de créditos orcamentarios para
pagamento das parcelas contratuais vincendas no exercicio da contratacdo, os quais
encontram-se dispostos no Quadro Detalhado De Despesa, extraidas da Lei Orgamentaria Anual
(LOA), em consonancia Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), compativel com o Plano
Plurianual (PPA).

Declaro, ainda, que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n?
101/2000, especialmente aqueles contidos nos art. 16 e art. 17.
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13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao por conta da dotagao
orcamentdria do orgamento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentdria Anual n? 3.192, de 31
de dezembro de 2024.

13.2. A contratacgado sera atendida pela seguinte dotagao:

Orgdo: 09 - Secretaria Municipal de Educacdo

Unidade: 002 - Subsecretaria de Apoio Administrativo e Operacional

Funcional Programatica: 12.365.0201 2104 - Administracdo da Educacao Infantil - Creche
Conta Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Conta Despesa: 3.3.90.30 - Material de Consumo

Funcional Programatica: 12.365.0201 2105 - Administracdo da Educacao Infantil Pré-Escola
Conta Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Conta Despesa: 3.3.90.30 - Material de Consumo

13.3. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. REAJUSTE:

14.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgcamento estimado.

14.1.1. Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (IBGE) ou
outro indice que venha a substitui-lo por forca de determinacdo governamental,
exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

14.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.1.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

14.1.4. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).
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14.1.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualgquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdao entdao em vigor.

14.1.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.1.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
15. GARANTIA CONTRATUAL:

Nao se aplica.

16. SANCOES:

Em caso de o contratado cometer as infracdes previstas no art. 32 do Decreto Municipal n2
13.518/2023, serdo aplicadas as sang¢des previstas nos arts. 42 ao 20 do mesmo Decreto, assim
como aquelas previstas no titulo IV, Capitulo | da Lei n214.133/2021.

17. GARANTIA DAS PROPOSTAS
N3o se aplica.
18. GERENCIAMENTO DE RISCOS

Foi elaborado Mapa de Risco que abarca todos os possiveis riscos envolvidos na fase de
planejamento da contratacao.

20. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE, SE FOR O CASO

Visando a mitigacdo dos eventuais impactos ambientais e como exemplo de boa pratica
administrativa serdo observadas as previsdes legais constantes do Guia Nacional de
Contratagdes Sustentdveis.

21. RESPONSAVEL(IS) PELA ELABORAGAO DO TR

Declaro que sou responsavel pela elaboracdao do Termo de Referéncia, que corresponde a
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de elaboragao, impressao em
cores e encadernacdo de portfélios, destinados as criancas da Educacdo Infantil (creche e pré-
escola), da Rede Municipal de Ensino de Nova Lima.
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Fernanda do Pilar Bordini Carvalho
Assessora da Subsecretaria de Politicas Pedagdgicas da Educagdo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informacgdes prestadas nas declaragGes e assinaturas acima.

Marcos Evangelista Alves
Secretdrio Municipal de Educacao
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Anexo A - MAPA DE RISCOS
IDENTIFICACAO DE NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
A teor do disposto no artigo 18, inciso X, a atividade de andlise de riscos € um importante
instrumento da fase de planejamento, e devera subsidiar a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar e do Termo de Referéncia/Projeto Basico.
Durante esta fase de gerenciamento de riscos, promove-se o levantamento de potenciais

eventos (futuros e incertos), que poderdo ocasionar impactos sobre os objetos da contratagao.

FASE DE ANALISE

X Planejamento

X Fase Externa (sele¢do da proposta)

X Gestao do contrato

“uyn
X

Assinalar com o qual fase esta sendo avaliado o risco

RISCO 1

Selecionar equipe inadequada para realizar o planejamento da contratacao

Probabilidade X Baixo Médio Alto

Impacto Baixo Médio X Alto

Dano/Consequéncia

1. Realizar ETP falho, incompleto ou impreciso, causando prejuizos a contratagao.

2. Falha na identificacdo de solucbes mais adequadas para resolver o problema.

Acdo Preventiva Responsavel
1. Escolher equipe com conhecimento técnico Gisele Duarte
para os estudos em tempo habil para que ndo haja Diretor de Departamento Il
prejuizos durante a fase de planejamento. Pedagdgico

Gisele Duarte
2. Capacitar os servidores escolhidos para realizar

Diretor de Departamento Il
as etapas de planejamento da contratagao.
Pedagdgico
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Acgao de Contingéncia Responsavel

Gisele Duarte
1. Substituir membros da equipe de planejamento
Diretor de Departamento Il
gue nado estejam apresentando bom rendimento.
Pedagdgico

Gisele Duarte
2. Designar membros com mais experiéncia em
Diretor de Departamento Il

contratacoes.
Pedagdgico
RISCO 2
Termo de referéncia (TR) incompleto ou inconsistente.
Probabilidade X Baixo Médio Alto
Impacto Baixo Médio X Alto

Dano/Consequéncia

1. Desperdicio de recursos publicos.

Acgdo Preventiva Responsavel

Gisele Duarte
1. Compor equipe multidisciplinar para o
Diretor de Departamento Il
planejamento da contratacao.
Pedagdgico

Gisele Duarte
2. Operacionalizar o funcionamento da Equipe de
Diretor de Departamento Il
Trabalho.
Pedagdgico

Agao de Contingéncia Responsavel

1. Elaborar instrumentos de controle que
Equipe de gestao e fiscalizacdo
permitam a manutencdo do contrato sem
contratual.
prejuizos ao erario.

RISCO 3

Falta de definicao das especificacdes.
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Probabilidade Baixo X

Médio

Alto

Impacto Baixo

Médio

X Alto

Dano/Consequéncia

1. Entrega do objeto da contratacao fora das condig¢des ideais.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Revisdo da especificacdo técnica do item por

equipe multidisciplinar.

Equipe responsdvel pela elaboracado

do Termo de Referéncia.

Acdo de Contingéncia

Responsavel

1. Avaliar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a

rescisdo contratual e abertura de novo processo.

Equipe de gestdo e fiscalizagdo

contratual

RISCO 4

Falha na aquisicao do produto e na execuc¢ao do contrato.

Probabilidade Baixo X

Médio

Alto

Impacto Baixo X

Médio

Alto

Dano/Consequéncia

1. Aquisicdo de forma que ndo abrange todas as necessidades institucionais, atraso na

aquisicao do objeto e retrabalho.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Especificacdo clara e precisa do objeto.

Fernanda do Pilar Bordini Carvalho

Assessora da Subsecretaria de

Politicas Publicas da Educacao.

2. Acompanhamento rigoroso na aquisicao dos

produtos.

Equipe de gestdo e fiscalizagao

contratual.

Agao de Contingéncia

Responsavel

1. Consultar a equipe do projeto, especificacdao
acerca do fornecimento e orgamento, para

melhor entendimento.

Estefania Auxiliadora Rodrigues

Subsecretaria de Politicas

Pedagdgicas da Educacdo
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2. Recusa do produto e exigéncia da contratada de

Equipe de gestdo e fiscalizagdo

entrega de servico que atenda a especificacao. contratual.
RISCO 5
Atraso na entrega.
Probabilidade Baixo X Médio Alto
Impacto Baixo Médio X Alto
Dano/Consequéncia
1. Atraso na aquisicdo dos produtos.
2. Atraso na prestacao do servico.
Acgao Preventiva Responsavel

1. Especificacdo clara e precisa dos prazos de
entrega a partir da solicitacdo do fornecimento e
prestacdo dos servicos de capacitacdo e previsao

das sancdes cabiveis em caso de atrasos.

Equipe responsavel pela elaboracao

do Termo de Referéncia.

2. Comunicacao a Contratada logo que verificada

a possibilidade de ocorréncia de atraso.

Equipe de gestao e fiscalizagao

contratual.

Agao de Contingéncia

Responsavel

1. Acompanhamento rigoroso dos prazos e

aplicagdo das sangbes previstas em caso de

Equipe de gestdo e fiscalizagao

contratual.
atraso.
RISCO 6
Entrega dos produtos.
Probabilidade X Baixo Médio Alto
Impacto Baixo Médio X Alto

Dano/Consequéncia

1. Baixa qualidade na oferta dos produtos entregues a Secretaria Municipal de Educacao.
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2. Desperdicio do dinheiro publico.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Fiscalizagao dos produtos no ato da entrega.

Equipe de gestao e fiscalizagao

contratual.

3. Capacitacdo de servidores responsaveis pelo

recebimento do objeto da contratacao.

Equipe de Fiscalizagdo contratual

Acgdo de Contingéncia

Responsavel

1. Acompanhamento rigoroso e aplicacdo das
san¢des previstas em caso de descumprimento

em relacdo a qualidade do produto.

Equipe de gestao e fiscalizagao

contratual.

2. Abertura de novo processo de compra para
aquisicdo do objeto da licitacdo através de um

novo fornecedor.

Equipe de gestdo e fiscalizacdo

contratual.

RISCO 7

Servicos executados pela empresa ndo aprovados.

Probabilidade X Baixo Médio Alto
Impacto Baixo Médio X Alto
Dano/Consequéncia
1. Servicos que ndo atendem aos requisitos do contrato.
Ac¢do Preventiva Responsavel

1. Providenciar cldusulas contratuais que
assegurem a obrigatoriedade da Contratada em
adequar e a corrigir qualquer irregularidade

apontada pelas Fiscais do Contrato.

Equipe de Planejamento da

Contratacao.
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Acao de Contingéncia Responsavel
1. Na3o receber definitivamente até a aprovagao Equipe de Fiscalizagdo e gestao
da arte final do portfélio. contratual.

Nova Lima - MG, 27 de novembro de 2025.

Fernanda do Pilar Bordini Carvalho
Assessora da Subsecretaria de Politicas Publicas da Educagao

Matricula: 9854 / 13800

Marcos Evangelista Alves

Secretario Municipal de Educacao
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025

PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA SOBRE ATENDIMENTO AS

CONDICOES DE PARTICIPAGAO

Processo Licitatorio n2 482/2025

Modalidade: Pregdo Eletrénico n? 63/2025

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no CNPJ sob ne
, por intermédio de seu (sua) representante legal o (a) Sr. (a)
inscrito (a) no CPF sob o n? , € portador(a)

da carteira de identidade n¢ , declara, sob as penalidades da lei,:

e Que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital, no Termo de Referéncia e
€m seus anexos.

e Que cumpre os requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a proposta apresentada
estd em conformidade com as exigéncias editalicias.

e Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

e Que n3o se enquadra nas vedacdes previstas no §12 do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021.

Atenciosamente,

Local e data.

(Carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025

PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO FISCAL

Processo Licitatorio n2 482/2025

Modalidade: Pregdo Eletrénico n? 63/2025

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no CNPJ sob ne
, por intermédio de seu (sua) representante legal o (a) Sr. (a)

inscrito (a) no CPF sob o n? , € portador(a)

da carteira de identidade n¢ , declara, sob as penalidades da lei, que
se enquadra como (MICRO EMPRESA/// EMPRESA DE PEQUENO PORTE///

ou /// EQUIPARADAS) nos termos do artigo 32 da Lei Complementar n2 123/06, estando apta a
fruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidas em favor desta categoria, e que nao se
enguadra em nenhuma das excludentes previstas no § 42 do artigo 32 da mesma lei.

Atenciosamente,

Local e data.

(Carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025

PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO

MODELO 01- DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR

Processo Licitatorio n2 482/2025

Modalidade: Pregdo Eletrénico n? 63/2025

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no CNPJ sob n2
, por intermédio de seu (sua) representante legal o (a) Sr. (a)

inscrito (a) no CPF sob o n? , € portador(a)

da carteira de identidade n¢ , declara, sob as penalidades da lei, que

ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do
art. 79, XXXIll, da Constituicao Federal.

Atenciosamente,

Local e data.

(Carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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MODELO 02- DECLARAGAO DE FATO SUPERVINIENTE

Declaragdo de Fato Superveniente

Declaro para os devidos fins de Direito, que inexiste fato superveniente de impedimento legal
para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

Local e data

Assinatura

Carimbo de CNPJ da Empresa
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MODELO 03- DECLARACAO DE CUMPRIMENTO A COTA DE MENOR APRENDIZ (SOMENTE
PARA PREGAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA)

Declaragdo de atendimento a cota de menor aprendiz

Declaro para os devidos fins de Direito, que a empresa xxxxxxxx atende ao minimo legal de cota
de aprendizes obrigatdrio em atendimento a recomendacdo do Ministério Publico do Trabalho,
no ambito do Procedimento n? 000470.2023.03.002/8, bem como art. 92, inciso XVIl da Lei
Federal n° 14.133/2021, como condic¢do de habilitacdo, conforme estabelece art. 63, IV da Lei
n2 14.133/2021 e a Portaria Conjunta PGM/CGM N2 01, de 27 de Agosto de 2024.

Local e data

Assinatura

Carimbo de CNPJ da Empresa
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025

PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

ANEXO V — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Nome do licitante: CNPJ:

Endereco Completo: Telefone/E-mail:

Processo Licitatorio n2 482/2025

Modalidade: Pregdo Eletrénico n? 63/2025

Forma que os precos deverao ser apresentados:

Conforme Termo de Referéncia.

O lance devera ser ofertado pelo Valor Total Por LOTE UNICO.

PRAZO DE ENTREGA: Conforme edital e Termo de Referéncia.
LOCAL DE ENTREGA: Conforme edital e Termo de Referéncia.
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: Conforme edital.

PRAZO DE GARANTIA DO PRODUTO OFERTADO: Conforme edital e Termo de Referéncia.

Local e data.
(Assinatura do representante legal da empresa)

Nome RG/CPF
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ANEXO A — MODELO DE CADASTRO DE FORNECEDORES

1- Segundo o artigo 10, XVI do decreto municipal 13.518/2023, o licitante interessado deverd manter
atualizado e-mail para contato, sobretudo dos prepostos, informar gestdo e a fiscalizacdo do contrato,
no prazo de dois dias Uteis, a alteracdo de enderecos, sobretudo quando este ato frustrar a regular

notificacdo de instauragdo de processo sancionador.

2- Segue modelo a ser entregue juntamente com as propostas:

Dados da empresa

Razdo social:

Nome fantasia:

CNPJ:

Enguadramento:

Natureza juridica:

E-mail de contato:

Telefone de contato: ( ) Nome do contato:

Objeto do contrato:

N2 de inscricdo Estadual:

N do registro na junta comercial (NIRE) ou cartdrio:

Data do registro:

Endereco: Cidade/UF:

Rua/Avenida: Ne: CEP:
Dados da conta bancaria

Banco: Agéncia:

Tipo de conta: N2 da conta:

Dados dos sdcios.

1- Socio administrador

Nome: CPF:

Sexo: Nacionalidade:

2- Demais sdcios:

Nome: CPF:

Sexo: Nacionalidade:

Nome e assinatura dos responsaveis pelas informacdes:

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025
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PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

ANEXO VI — DECLARAGAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

DECLARAGAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

................................. , inscrito no CNPJ n@..................., por intermédio de seu representante legal
(1) ST ) S , portador(a) da Carteira de Identidade n2............cccvvveeeennns edo
CPFN2.....cccvvrrrerreeeen, , DECLARA que suas propostas econ0micas compreendem a integralidade

dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

(representante legal)
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO 482/2025

PREGAO ELETRONICO 63/2025

ANEXO VIl — DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA
A REABILITACAO DA PREVIDENCIA SOCIAL

DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA A
REABILITACAO DA PREVIDENCIA SOCIAL

................................. ,inscritono CNPJ ne..................., por intermédio de seu representante legal
0(a) Sr(@)eeeeeeeeeeeeeeeieeerreeee, , portador(a) da Carteira de Identidade n@............ccccuvvveeeeee. edo
CPF N e, , DECLARA que cumprird, caso aplicavel, as exigéncias de reserva de

cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas.

(representante legal)
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 482/2025
PREGAO ELETRONICO N2 63/2025

ANEXO VIII - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N@ /____, PROCESSO ADMINISTRATIVO N2
/___, CELEBRADO ATRAVES DO PREGAO ELETRONICO N2
63/2025

De um lado o MUNICIPIO DE NOVA LIMA, pessoa juridica de direito publico interno, localizada
na Praga Bernardino de Lima, n2 80, Centro, Nova Lima/MG, neste ato representado pelo(a)

Secretario(a) Municipal de , Sr(a). , e, de outro lado,
, inscrita no CNPJ sob o n? ,

com enderego comercial na , representada  por
, nacionalidade , profissdao

, CPF , doravante nominada CONTRATADA, resolvem

celebrar o presente Contrato de fornecimento de (inserir objeto) decorrente do Processo
Administrativo n® , Pregdo Eletrénico n? 63/2025,, com fundamento na Lei n2

14.133/2021 e no Decreto Municipal n2 13.929/2024, mediante as condi¢Ges que se seguem.

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de elaboragao, impressao
em cores e encadernacdo de portfélios, destinados as criancas da Educacao Infantil (creche e
pré-escola), da Rede Municipal de Ensino de Nova Lima.

1.2 Vinculam esta contratacao, independentemente de transcri¢ao:
1.2.1. O Estudo Técnico Preliminar;

1.2.2. Termo de Referéncia,

1.2.3. A Matriz de Riscos;

1.2.4. O Edital de Licitacao;

1.2.5. A proposta do contratado;

1.5.6. Eventuais anexos dos documentos supramencionados.
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CLAUSULA 22 - DOS PRECOS, LIQUIDACAO E FORMA DE PAGAMENTO
2.1. - Dos Pregos
2.1. Dos Pregos

2.1.1. O Contratante pagard o valor de RS XXXXXX,00 (XXXXXXXXXXXXXXX), conforme descri¢bes
abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT. VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

TOTAL RS

2.2. - Das Condicbes de pagamento

2.2.1. O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio de Nova Lima no prazo de 30
(trinta) dias corridos da data do recebimento do objeto e da(s) Nota(s) Fiscal(is)
correspondentes, acompanhada(s) de comprovacdo da manutencdo das condicoes
demonstradas para habilitacdo, a vista do respectivo Termo de Recebimento Definitivo do
objeto.

2.2.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA deverd emitir nota fiscal onde conste os dados
bancarios, assim como apresentar as Certiddes Negativas de Débito perante a Fazenda Publica
Federal, Estadual e Municipal, além daquelas relativas ao FGTS e Débitos Trabalhistas — CNDT.
De acordo com o art. 92, XVI da Lei Federal 14.133/2021, a CONTRATADA deve manter todas as
condicGes de habilitacdo exigidas na licitacao.

2.2.2.1 -0 prazo para envio dos documentos para liquidacao para a SEMFA é de no maximo 10
(dez) dias corridos apds o recebimento deles pelas secretarias contratantes, conforme artigo 12
do decreto 15.294 de 06 de fevereiro de 2025.

2.2.2.2 - ASEMFA terd o prazo de até 10 (dez) dias corridos para liquidar as despesas no sistema
préprio, apds o recebimento dos documentos, conforme artigo 2 do decreto 15.294 de 06 de
fevereiro de 2025.

2.2.2.3 — Cabe a SEMFA o processamento do pagamento das despesas realizadas no ambito do
Poder Executivo, no prazo de até 10 (dez) dias corridos da liquidacdo, conforme artigo 3 do
decreto 15.294 de 06 de fevereiro de 2025.

2.2.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

2.2.4. Ndo sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidagdo da obriga¢ao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

2.2.5. O Municipio de Nova Lima podera sustar o pagamento a que a contratada tenha direito,
enquanto ndo forem sanados os defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes da contrata¢do e/ou
nao recolhimento de multa aplicada.

2.2.6. Os pagamentos efetuados a CONTRATADA ndo a isentardo de suas obrigacdes e
responsabilidades vinculadas a execucdo do contrato, especialmente aquelas relacionadas com
a qualidade.

2.2.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pelo Municipio, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira,
e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
gue os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacao da seguinte férmula:

EM=NxVPxI
onde:
EM = Encargos moratdrios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento (vencimento) e a do efetivo
pagamento;

I = indice de compensacdo financeira, assim apurado:

I = (TX / 100)
30

TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.

2.2.8. - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e
seu vencimento ocorrerd apods a data de sua apresentacdo valida.

2.2.9. - O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, e s6 serda efetuado mediante comprovacdo de regularidade das obrigacdes
fiscais, trabalhistas e em especial junto ao INSS, relativamente a competéncia imediatamente
anterior aquela que se refere a remuneracao auferida.
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CLAUSULA 32 — DOS CRITERIOS DE REAJUSTE

3.1. Os precos inicialmente contratados sado fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em 26/11/2025

3.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (IBGE) ou
outro indice que venha a substitui-lo por forca de determinacdo governamental,
exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

3.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

3.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

3.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

3.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

3.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

3.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA 42 - DA DOTACAO

4.1. A rubrica das dotacBes orcamentdrias destinadas ao pagamento das despesas s3o: Orgdo:
09 - Secretaria Municipal de Educacdo; Unidade: 002 - Subsecretaria de Apoio Administrativo e
Operacional; Funcional Programatica: 12.365.0201 2104 - Administracao da Educacdo Infantil —
Creche; Conta Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; Conta
Despesa: 3.3.90.30 - Material de Consumo; Funcional Programatica: 12.365.0201 2105 -
Administracdo da Educacao Infantil Pré-Escola; Conta Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de
Terceiros - Pessoa Juridica; Conta Despesa: 3.3.90.30 - Material de Consumo;.

CLAUSULA 52 - DA VIGENCIA

5.1. Avigéncia do presente contrato sera de 12(doze) meses, contado da data de sua assinatura,
respeitando-se os prazos de execucdo previstos no Termo de Referéncia.
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5.2. A prorrogacao do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante, nos termos
da Lei Federal n 14.133/2021.

CLAUSULA 62 - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

6.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021.

6.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

6.3. As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do
aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de
2021.

CLAUSULA 72 - DA NOVACAO

7.1. Toda e qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do cumprimento do
presente contrato, ndo constituird novacdo, nem muito menos a extingdo da respectiva
obrigacao, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA 82 — DAS OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO DE NOVA LIMA

8.1. S3o obrigacdes do Contratante:

8.1.1 Realizar a gestdo sobre o disposto no Termo de Referéncia, anexos e nos
planos/cronograma de trabalho.

8.1.2 Supervisionar e fiscalizar o fornecimento dos produtos.

8.1.3 Anotar em registro préprio e notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de
eventuais ndo conformidades no curso de execucdao do objeto do contrato, fixando prazo
para a sua corregao.

8.1.4 Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessdrios para a execu¢ao dos
servicos e demais informacdes necessarias para o desempenho dos servicos contratados.
8.1.5 Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente
identificados e autorizados, aos locais em que devam executar suas tarefas.

8.1.6 Avaliar e homologar as entregas de produtos e servicos disponibilizados pela
CONTRATADA, observando as especificacdes do Termo de Referéncia e anexos quanto aos
critérios de aceite.

8.1.7 Promover o cancelamento do contrato, caso seja identificado que a solu¢do adquirida,
na pratica, ndo atende as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e anexos.
8.1.8. Nomear o Gestor e o Fiscal para acompanhar a execugao do contrato, bem como para
atuar como interlocutores com a CONTRATADA para fiscalizar e atestar o atendimento e
entrega dos servicos e produtos contratados.
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8.1.9 Receber o objeto do contrato e atestar a Nota Fiscal/Fatura.

8.1.10 Efetuar os aceites técnicos dos servigos executados em conformidade com Termo de
Referéncia e seus anexos.

8.1.11 Fazer os pagamentos devidos mediante as faturas, que deverdo ser por ele conferidas.
8.1.12 Emitir decisdo sobre todas solicitagdes ou reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, abrangendo inclusive requerimentos de reequilibrio econémico-
financeiro, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.13 Concluida a instrugao do requerimento, a Administracao terd o prazo de 30 dias para
decidir admitida a prorrogacdo motiva por igual periodo.

CLAUSULA 92 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, bem como as obrigacdes previstas na legislacdo vigente,
observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1. Cumprir todas as obriga¢cdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdodigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorreg¢des resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto
do contrato;

9.1.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes exigidas para a habilitacdo na licitacdo em cumprimento ao
disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n? 14.133, de 2021.
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9.1.8. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu
servi¢o, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pelo Contratante.

9.1.9. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a
execugado deste contrato.

9.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133/2021.

9.1.12. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacao de cumprimento das
obrigacOes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

9.1.13. Submeter-se as normas e determinacoes do Contratante no que se referem a execucdo
deste contrato.

9.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021).

9.1.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

9.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranc¢a do Contratante.Manter essas clausulas se ndo tiver no TR

9.1.17. A Contratada, além dos casos previstos na legislacdo em vigor, é responsavel:

a) Por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes assumidas neste contrato;

b) Pela indenizacdo ou reparacdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia,
imprudéncia e/ou impericia, nos fornecimentos contratados;

c) Pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e outros decorrentes do presente
contrato;

d) Por manter durante o periodo de execucdo do objeto, as condi¢cdes de regularidade junto ao
FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, bem como as condi¢des de
qualificacdo exigidas na contratacao.

e) Nao utilizar mdo de obra infantil, ou a utilizar conforme ditames da Lei Federal n2 9.854 de
27 de outubro de 1999.
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f) Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes por ele
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagao, ou para a qualificagdo,
na contratacdo direta.

g) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

CLAUSULA 102 - DA FISCALIZAGAO

10.1. Nao obstante o fato de o CONTRATADO ser o Unico e exclusivo responsavel pela execugao
do objeto desta licitacdo, o CONTRATANTE promoverd a mais ampla e completa fiscalizacao do
cumprimento do objeto contratado, nos termos constantes do Item 7 - MODELO DE GESTAO
DO CONTRATO do Termo de Referéncia (Anexo |I) bem como na forma do Decreto Municipal n.
12.967/2023.

10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as disposi¢des da Lei Federal n2. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei e do
Decreto Municipal n2 12.967/2023.

10.1.2. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

10.1.3. O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.1.3.1. Nos termos do art. 102 do Decreto Municipal n2 12.967, de 19 de janeiro de 2023,
ficard a cargo da fiscalizacdo do contrato a servidora:

o Fernanda do Pilar Bordini Carvalho

. Matricula: 9.854 / 13.800

J Assessora da Subsecretaria de Politicas Publicas da Educacao
J Lotacdo: Secretaria Municipal de Educac¢ao

J Telefone: (31) 3180 — 5994 e/ou (31) 98744 - 2129

J E-mail: fernanda.bordini@pnl.mg.gov.br

10.1.3.2. Nos termos do art. 92 do Decreto Municipal n212.967, de 19 de janeiro de 2023, ficard
designado como gestor do contrato o servidor:

J Gisele Duarte

J Matricula: 21.407

J Diretor de Departamento Il Pedagdgico

J Lotacdo: Secretaria Municipal de Educacao

. Telefone: (31) 3180 - 5994 e/ou (31) 9 8744 - 2129

o E-mail: gisele.duarte@pnl.mg.gov.br
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10.1.4. Tanto o Fiscal, quanto o Gestor do contrato serdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n2 14.133/2021, e os arts. 92 e 102 do Decreto
Municipal n2 12.967/2023, bem como deve ser colhida a ciéncia do servidor quanto ao mister.

10.1.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n2 14.133/2021 e Decreto Municipal
n2 12.967/2023, a fim de se apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar
sangoes.

10.2. Do Fiscal do Contrato

10.2.1. Cabera ao Fiscal do Contrato anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados.

10.2.2. O Fiscal do Contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ado das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

10.2.3. Ao Fiscal do Contrato caberd, além das atribuicdes previstas no art. 11 do Decreto
Municipal n? 12.967/2023, caberd, ainda:

10.2.3.1. Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

10.2.3.2. Em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizagcdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

10.3. Do Gestor do contrato

10.3.1. Ao Gestor do Contrato, cabera:

a) analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

b) analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

c) analisar eventuais alteracGes contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;
d) analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

e) acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais documentos
relativos ao objeto contratado, emitidas pelo fiscal do contrato;
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f) decidir provisoriamente a suspensdao da entrega de bens ou a realizagdo de servigos,
remetendo imediatamente a sua decisdo ao seu superior hierarquico;

g) efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada
no sistema de gestdo, quando couber, para fins de integracgdo com Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

h) inserir os dados referentes aos contratos administrativos no sistema de gestao para fins de
integragcdo com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

CLAUSULA 112 - DA EXTINCAO

11.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.2. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.3. A alteracgdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

11.5. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serda concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

11.6. O contrato poderd ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo
ou atue na fiscalizagao ou na gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei
n.2 14.133, de 2021)

CLAUSULA 122 - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei n®
14.133/2021, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas ndo
se faca aqui mencdo expressa

CLAUSULA 132 - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E RECEBIMENTO DO
OBJETO/PRESTACAO DOS SERVICOS

13.10s servicos serdo prestados nas localidades descritas no ANEXO [;

13.2 E de responsabilidade da CONTRATADA atender novos locais que possam surgir durante
a vigéncia do contrato, respeitando o estipulado no item 3 deste Termo de Referéncia;

13.3 Ap0ds o recebimento do objeto, o CONTRATANTE tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis
para verificar o atendimento integral da quantidade e das especificagcdes contratadas e caso
encontre divergéncia fara contato por e-mail;
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13.4 O prazo de entrega dos produtos e servigos deve respeitar o Planejamento elaborado e
acordado junto a CONTRATANTE;

13.5 Na hipdtese de substituicdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com o
item registrado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da notificacao
por escrito do CONTRATANTE, mantendo o prego inicialmente registrado;

13.6 Na hipotese de complementagdao, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com
o item registrado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da notificacao
por escrito do CONTRATANTE, mantendo o prego inicialmente registrado;

13.7 Quando durante o prazo de garantia, os itens apresentarem qualquer irregularidade
que os tornem sem condi¢des para utilizacdo, a CONTRATADA devera cumprir os prazos
estipulados no item 5.3 do Termo de Referéncia, GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS,
e as suas expensas, substituir os mesmos por outros da mesma espécie, em perfeitas
condicOes de utilizacdo, independentemente da aplicacdo das penalidades cabiveis;

13.8 Quando durante o prazo de garantia, os servicos executados apresentarem qualquer
irregularidade, a CONTRATADA devera efetuar a correcdo cumprindo os prazos estipulados
no item 5.3 do Termo de Referéncia, GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVICOS, e as suas
expensas, independentemente da aplicacdo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA 142 - DAS PENALIDADES

14.1. — Em caso de inexecucdo parcial ou total das condicdes fixadas no contrato, erros ou
atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021 e
guaisquer outras irregularidades, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes san¢des, nos termos do Decreto Municipal n® 13.518, de 01 de agosto
de 2023:

14.1.1. — Adverténcia;

14.1.2. — Multa;

14.1.3. — Impedimento de licitar e contratar;

14.1.4. — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.2. — Em caso de inexecucdo parcial do contrato sera aplicada exclusivamente a sangao de
adverténcia, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

14.3. — A san¢do de multa moratdria de que trata o art. 162 da Lei Federal n. 14.133/21 sera de
0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na entrega de material ou execugdo de
servigos, recaindo o célculo sobre o valor da parcela inadimplida até o limite de 30% (trinta por
cento) do contrato ou do instrumento equivalente.

14.3.1 — A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extin¢ao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sangdes previstas no Decreto Municipal n° 13.518, de 01 de agosto de 2023.

14.3.2 — A aplicagao de multa compensatdria ndo sera inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
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contratacao direta e serd aplicada ao responsdvel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei n2 14.1333/21.

14.3.3. — Sera aplicada multa compensatoria de até 3% (trés por cento) sobre o valor de
referéncia ao licitante ou ao contratado que retardar o procedimento de contratacdo,
descumprir preceito normativo ou obrigagdes assumidas, na forma do artigo 10 do Decreto
Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2023.

14.3.4. — Sera aplicada multa compensatdria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida ao licitante ou contratado que entregar o objeto contratual em desacordo
com as especificagdes, condi¢des e qualidade contratadas ou com irregularidades ou defeitos
ocultos que o tornem impréprio para o fim a que se destina.

14.3.5. — O valor das multas aplicadas devera ser executado na forma do art. 58, do Decreto
Municipal n® 13.518, de 01 de agosto de 2023.

14.4. — A sancdo prevista de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, 1ll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 Lei
n? 14.133/21, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.5 A aplicagao de trés sangdes de adverténcia pelo mesmo motivo, em um mesmo contrato,
possibilita a aplicacdo de sancdo de impedimento de licitar e contratar.

14.6. — A sancado de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, serd aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, XI e Xl do caput do
art. 155 da Lei n214.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il,
I, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiguem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.7. — As sangdes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a de multa.

14.8. — A aplicacdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

14.9. — A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/contratado,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/21 e no Decreto Municipal n® 13.518,
de 01 de agosto de 2023.

14.10. — Na aplicacdo das sanc¢des serao considerados a natureza e a gravidade da infracdo
cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou atenuantes; os
danos que dela provierem para a Administracdo Publica; a implantacdo ou o aperfeicoamento
de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgados de controle.
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14.11. — As sangdes aqui previstas sdao independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14.12. - OQutras san¢0es por atos praticados no decorrer da contratacao poderdo estar previstas
no Termo de Referéncia.

CLAUSULA 152 — DA PROTECAO A DADOS SENSIVEIS — LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LEI
13.709/2018)

15.1. A CONTRATADA obriga-se ao dever de prote¢do, confidencialidade e sigilo de toda
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de
licenciamento ou da operag¢do dos programas/sistemas, nos termos da Lei n2 13.709/2018 e
suas alteragGes/regulamentacgbes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no
presente instrumento contratual.

15.2. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes
visando a seguranca, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacdo, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados,
acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteracdo,
comunicac¢do ou qualquer outra forma de tratamento ndo previstos.

15.3. A CONTRATADA deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou
conhecimento da informacdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo,
confidencialidade e sigilo.

15.4. A CONTRATADA n3o podera utilizar-se de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados
a que tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

15.5. A CONTRATADA ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacdo escrita da CONTRATANTE, informacgdo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenha acesso em razdao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

15.5.1. ACONTRATADA obriga-se a fornecer somente as informacg&es, dados pessoais e/ou base
de dados estritamente necessarios quando da transmissao autorizada a terceiros durante o
cumprimento do objeto descrito neste instrumento contratual.

15.6. A CONTRATADA fica obrigado a devolver todos os documentos, registros e copias que
contenham informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a
execucdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias
corridos contados da rescisdo contratual, restando autorizada a conservacdo apenas nas
hipdteses legalmente previstas.

15.7. A CONTRATADA n3o sera permitido deter cépias ou backups, informac3o, dados pessoais
e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execugdo do cumprimento do objeto
deste instrumento contratual.

15.8. A CONTRATADA deverd eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou posse em
razdao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo nao haja necessidade
de realizar seu tratamento.
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15.9. ACONTRATADA devera notificar, imediatamente, a CONTRATANTE no caso de vazamento,
perda parcial ou total de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados.

15.9.1. A notificagdo ndo eximira a CONTRATADA das obriga¢des e/ou san¢des que possam
incidir em razdo da perda de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados.

15.10. A CONTRATADA que descumprir os termos da Lei n? 13.709/2018 e suas
alteragdes/regulamentagGes posteriores, durante ou apds a execuc¢do do objeto descrito no
presente instrumento contratual, ficard obrigada a assumir total responsabilidade e ao
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo causado, incluindo san¢Ges aplicadas
pela autoridade competente.

15.11. O dever de sigilo e confidencialidade e as demais obrigacGes descritas na presente
cldusula permanecerdo em vigor apds a extincdo das relacdes entre a CONTRATADA e o
CONTRATANTE, bem como, entre a CONTRATADA e os seus colaboradores, subcontratados,
consultores e/ou prestadores de servicos sob pena das san¢des previstas na Lei n2 13.709/2018
e suas alteracdes/regulamentacdes posteriores, salvo decisdo judicial contraria.

15.11.1. A CONTRATADA ficard obrigada a manter canais abertos para comunicacdo com a
CONTRATANTE para os assuntos pertinentes a aplicacdo da Lei n2 13.709/2018 e suas
alteragBes/regulamentacBes posteriores, mesmo apds o término da vigéncia do presente
contrato.

15.12. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas nesta clausula sujeitara a
CONTRATADA a processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e, consequente,
sancdo, sem prejuizo de outras cominacgoes civeis e penais.

CLAUSULA 162 — GARANTIA DOS MATERIAIS OU SERVIGOS

16.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor) contra qualquer defeito que o produto venha a apresentar,
incluindo avarias no transporte até o local de entrega, vicio de qualidade, mesmo depois de
ocorrida sua aceita¢cdo/aprovacdo;

16.2. Nao serdo aceitas garantia de terceiros;

16.3. Tratando-se de vicio oculto, o prazo de garantia dos produtos, iniciar-se-4 no momento
em que ficar evidenciado o defeito, nos termos do §3°, do artigo 26 da Lei n° 8.078/1990;

16.4. Uma vez notificada, a licitante realizard a substituicdo do(s) produto(ns) que
apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
da notificacao por escrito, sem qualquer 6nus ao Contratante;

16.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da empresa licitante,
aceita pelo Contratante;
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16.6. Decorrido o prazo para as substituicdes sem o atendimento da solicitagdo da
Administracdao ou a apresentagdo de justificativas pela licitante vencedora, fica o Municipio
autorizado a contratar empresa diversa para executar a substituicao do produto, bem como a
exigir da licitante o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da
garantia;

16.7. O custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da Licitante vencedora;

CLAUSULA 172 - SUBCONTRATAGAO

E vedada a subcontratacdo total do objeto, tendo em vista que a execucdo contratual exige a
atuacdo integrada, continua e padronizada de todas as etapas envolvidas, compreendendo o
desenvolvimento do projeto grafico, a diagramacdo, a impressdo, o acabamento, a
encadernacdo e a entrega dos portfélios pedagdgicos.

A fragmentacdo da execucdo, ainda que de forma indireta, comprometeria a eficiéncia
administrativa, dificultaria o controle e a fiscalizacdo do contrato e poderia gerar prejuizos a
qgualidade e a uniformidade do material, cuja fidelidade as diretrizes pedagdgicas é essencial
para o atendimento do interesse publico.

Além disso, a vedacdo a subcontratacdo assegura clareza na responsabilidade pela execucao do
objeto, permitindo a Administracdo identificar de forma objetiva o responsavel por eventuais
falhas, atrasos ou inconformidades, bem como preservar a vantajosidade econ6mica da
contratacgao.

CLAUSULA 182 - DISPOSICOES FINAIS

18.1. Ficam as partes submetidas a todos os termos constantes do Edital de Licitacao do Pregao
Eletrénico n? 63/2025, bem como ao seu Termo de Referéncia (Anexo 1), sendo ambos os
instrumentos partes integrantes desde Contrato.

CLAUSULA 192 - DO FORO

19.1. As partes elegem o foro da Comarca de Nova Lima/MG, para dirimir quaisquer questoes
decorrentes da execugdo do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual
teor e forma.

XXXXXX, de de 2025.

Ordenador de Despesas
Secretaria Contratante
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