SEAD 25" Prefeitura Municipal
prosdei i ()= de Ourilandia do Norte

TR - TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DO TR 043/2025

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
EXECUGAO DE CONSULTORIA PRESENCIAL E

A . B

HRTURERA O QRIERD ASSESSORAMENTO TECNICO SOBRE BOAS PRATICAS
EM L|CITAC6ES, CONTRATOS E CONTROLE INTERNO.

SECRETARIA DE RESPONSAVEL Secretaria Municipal de Administragdo

NOME DO REPRESENTANTE Aldemar Sebastido Ferreira Junior

TECNICO RESPONSAVEL DA AREA Janio Moreira da Mata

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUCAO DE CONSULTORIA
PRESENCIAL E ASSESSORAMENTO TECNICO SOBRE BOAS PRATICAS EM LICITAGOES, CONTRATOS
E CONTROLE INTERNO, visando capacitar servidores da Prefeitura Municipal de Ourilandia do
Norte/PA, mediante inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso lil, alinea “f”, da Lei

n2 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei n2 14.133/2021) trouxe significativas
mudangas nos procedimentos de contratagdo publica, exigindo dos agentes publicos maior
qualificagdo técnica, dominio normativo e atengdo aos riscos juridicos e operacionais.
2.2. A contratagdo da consultoria técnica especializada tem por finalidade:

e Capacitar os servidores com foco na aplicagdo pratica da Lei n2 14.133/2021;

e Instrumentalizar o controle interno com modelos operacionais e orientagdes seguras;

e Prevenir falhas nos processos licitatérios e na execugdo de contratos administrativos;

« Reduzir o risco de responsabilizagdes por parte de 6rgaos de controle externo.
2.3. A contratac3o justifica-se pela natureza singular do servigo e pelo notdrio saber do profissional
a ser contratado, cuja atuagdo é amplamente reconhecida no campo do Direito Publico, Licitagdes

e Contratos, conforme proposta técnica apresentada.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO \

especializado, com duragdo de 5 (cinco) dias Uteis, prestados diretamente no municipio, além de
suporte remoto gratuito por 30 (trinta) dias para acompanhamento técnico.

3.2. A consultoria serd conduzida por profissional com notdrio saber, com atendimento
individualizado a agentes publicos estratégicos, simulagdes préticas e orientagdo direta sobre os
procedimentos licitatdrios, contratos administrativos, gestdo de riscos e atuacdo do controle
interno.

3.3. A contratagdo seréd realizada diretamente com a empresa/profissional proponente, nos
termos do art. 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021, com base na inviabilidade de
. competicdo e na singularidade da solugdo técnica apresentada.

3.4. O municipio sera responsavel por disponibilizar espago fisico adequado para a realizagdo das
capacitagdes presenciais, acesso a dados e documentos necessarios para o assessoramento e
apoio logistico local.

3.5. A execucdo do servigo ocorrerd na sede da Prefeitura Municipal ou em ambiente designado
pela Secretaria de Administragdo, com livre acesso aos servidores e equipes previamente
convocadas para participagao.

3.6. Asolugdo esta plenamente alinhada com os objetivos estratégicos de modernizagdo da gestdo

publica, integridade institucional e conformidade com os principios legais e administrativos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACT\O

4.1. Os requisitos necessarios a formalizagdo da inexigibilidade de licitagdo para essa contratagdo
‘ incluem:

a) Proposta técnica assinada pelo profissional consultor, contendo escopo, metodologia,
cronograma e valor;

b) Comprovagdo da notéria especializagdo do contratado, mediante curriculos, titulos, experiéncia
comprovada e publicagbes na area;

c) Regularidade juridica e fiscal do contratado, conforme legislagdo vigente;

d) Justificativa da inviabilidade de competigdo, com base na natureza singular do servico e na
qualificagdo técnica exclusiva do profissional;

e) Comprovagdo do alinhamento legal com o art. 74, inciso |l, alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021;

f) Observancia das exigéncias dos érgdos de controle externo e compatibilidade com os principios

da Administragdo Publica;
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global e forma de pagamento.

4.2. A contratagdo serd formalizada com o profissional proponente, Cleber Mesquita, conforme
proposta apresentada, abrangendo consultoria presencial de 5 dias Uteis e atendimento remoto
por 30 dias.

4.3. A consultoria incluird a capacitacdo pratica de servidores, assessoramento direto em processos
internos, apoio na revisdo de documentos administrativos e orientagdo sobre conformidade legal.
4.4, O valor global da contratagdo sera de RS 20.000,00 (vinte mil reais), conforme proposta formal
apresentada, ndo estando incluidas despesas com hospedagem, alimentagéo ou deslocamento, que

ficardo a cargo da contratante.

5. MODELO DE EXECUCAO DO SERVICO

5.1. O contrato serad executado sob o regime de prestagdo de servigo técnico especializado, com
execugdo continua durante 5 (cinco) dias Uteis, de forma presencial no municipio de Ourilandia do
Norte/PA, que ocorrerd entre os dias 23 e 27 de junho.

5.2. A execugdo consistira na realizacdo de capacitacdes presenciais, reunides técnicas com as
equipes da Administragdo, simulagdes préticas e diagndstico de procedimentos internos, voltados
a aplicagdo da Lei n? 14.133/2021 e a melhoria da governanga publica.

5.3. O contratado devera cumprir rigorosamente as obrigagdes previstas na proposta aprovada,
observando o cronograma, os objetivos pedagdgicos e o atendimento pleno aos participantes
indicados.

5.4. Os custos relativos a prestagdo do servigo (consultoria, materiais, atendimento remoto) estdo
. incluidos no valor global da contratagdo. As despesas com logistica local (espago, alimentacdo e
hospedagem do consultor) serdo de responsabilidade da Administracdo.

5.5. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por comissdo ou servidor designado
pela Secretaria Municipal de Administragdo, que verificara o cumprimento das metas, participacdo
dos servidores e entrega de relatérios e orienta¢des previstas.

5.6. O descumprimento injustificado das obrigages contratuais, como auséncia do consultor,
interrupgao do cronograma ou entrega incompleta do contetido pactuado, ensejara as penalidades

legais e contratuais cabiveis, inclusive rescisdo por inadimplemento.

6. PREPOSTO

6.1. A contratada devera designar formalmente um preposto, com poderes para representa-la na
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execugdo do contrato, que serd o responsavel pela interlocu¢do com a administracdo mur:kipal N éo

\,

O
durante a prestagdo da consultoria, inclusive no acompanhamento das atividades presenciais e na_ou,-”éd'\a O

atendimento remoto posterior.
6.2. A administragdo podera recusar, de forma justificada, a designagdo do preposto indicado,
devendo a contratada apresentar outro representante no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)

horas, a contar da notificagdo formal.

7. FISCALIZACAO

7.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s),
podendo incluir fiscal técnico (relacionado ao contetido da consultoria) e fiscal administrativo,
‘ conforme previsto nos arts. 117 a 120 da Lei n? 14.133/2021.

7.2. Afiscalizacdo verificard o cumprimento do cronograma de atividades, a presenca e atuagdo do
consultor, a entrega das orientagdes técnicas e relatdrios e a disponibilizacdo do suporte remoto

conforme pactuado.

9. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

9.1. O fiscal administrativo do contrato acompanhara:

¢ A manutengdo das condigSes de habilitacdo da contratada;

* O cumprimento dos prazos para entrega de documentos e relatdrios previstos;

* A observancia das etapas de pagamento e das obrigacdes fiscais e contratuais.

9.2. Em caso de descumprimento contratual, o fiscal administrativo atuara tempestivamente,

comunicando o gestor do contrato para adogdo das providéncias legais cabiveis.

10. GESTOR DO CONTRATO

10.1. O gestor do contrato serd o responsavel por coordenar e consolidar os registros formais da
execugdo contratual, como nomeagGes de fiscais, controle de prazos, ocorréncias, alteragSes
contratuais e encaminhamentos para pagamento.

10.2. Acompanhard os relatérios dos fiscais e adotara providéncias sempre que identificadas
inconformidades na execugdo contratual.

10.3. Verificara a manutencdo da regularidade da contratada e registrara qualquer fato
impeditivo a continuidade contratual.

10.4. Emitira documento de avaliagdo do cumprimento contratual, considerando o desempenho,

pontualidade, qualidade técnica e cumprimento das metas.
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10.5. Tomara providéncias administrativas em caso de necessidade de aplicagdo de sangdes.

10.6. Elaborara relatdrio final sobre o cumprimento dos objetivos da contratagdo e encaminhara

toda a documentagdo para instrugao do processo de pagamento.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, conforme segue:
11.1.1. Parcela tnica (100%): até 10 (dez) dias Uteis apds a conclusdo da etapa presencial da
consultoria, mediante:
¢ Entrega do relatério final de atividades,
e Comprovagdo da prestagdo do suporte remoto,
‘ * Apresentacdo de nota fiscal eletrénica correspondente, e
e Comprovacdao da regularidade fiscal, juridica e trabalhista da contratada.
11.2. O pagamento estara condicionado a atestagdo do fiscal do contrato quanto ao cumprimento
integral das atividades e metas estabelecidas neste Termo de Referéncia.
11.3. A administragdo podera suspender o pagamento em caso de:
® Descumprimento contratual;
e [rregularidades fiscais, juridicas ou documentais;
® Auséncia de comprovagdo da execugdo total do objeto.
11.4. O ndo cumprimento das obrigagdes contratuais e documentais podera ensejar aplicagdo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, incluindo adverténcia,

multa e rescisdo contratual, se necessario.

. 12. DO RECEBIMENTO

12.1. O recebimento contratual dar-se-a apds a conclusdo da consultoria presencial e entrega do
relatério final de atividades, mediante termo de atesto emitido pelos fiscais.

12.2. Os fiscais técnico e administrativo emitirdo termos de verificagdo da conformidade da
execugdo contratual, com base nas metas cumpridas e no contetido efetivamente ministrado.
12.3. O ndo cumprimento das obrigacdes previstas impedira o atesto do servigo e,
consequentemente, o pagamento da remuneragdo final.

12.4. A contratada deverd sanar quaisquer pendéncias apontadas pela fiscalizagdo antes da
emissdo do termo de recebimento definitivo.

12.5. O recebimento definitivo n3o exime a contratada de eventuais responsabilidades

contratuais, administrativas ou civis decorrentes da execugdo do objeto.
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13. LIQUIDACAO

13.1. Recebida a nota fiscal e o termo de recebimento definitivo, o prazo para liquidagdo

despesa serd de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogével por igual periodo mediante justificativa
formal.

13.2. Para a liquidagdo, sera verificada a:

¢ Conformidade da nota fiscal com o objeto contratado;

e Coeréncia dos dados com os termos do contrato;

¢ Comprovagao da execugdo integral dos servigos;

¢ Regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

13.3. Caso haja pendéncias ou irregularidades, o prazo de liquidagio sera suspenso até a completa

. regularizacdo por parte da contratada..

14. PRAZO DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apds a liquidacio da despesa.

14.2. Em caso de atraso no pagamento por parte da Administragdo, incidira atualizacdo monetaria
conforme os indices previstos na legislagdo vigente, especialmente nos termos da Lei n®

14.133/2021.

15. FORMA DE PAGAMENTO
15.1. O pagamento serd realizado mediante transferéncia bancéria para a conta indicada na
proposta apresentada pela contratada.

15.2. A data da emissdo da ordem bancaria sera considerada como a data do pagamento.

. 15.3. Serdo retidos os tributos legalmente exigiveis, conforme o regime tributario da contratada.
15.4. Caso a contratada seja optante pelo Simples Nacional, devera apresentar comprovante
atualizado de sua opcéo.

15.5. Nenhum pagamento serd realizado caso a contratada esteja com pendéncias fiscais

’

contratuais ou inadimpléncia comprovada junto @ Administracdo Publica.

16. FORMA DE SELECAO

16.1. A contratagdo serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso llI,
alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021, considerando a inviabilidade de competic3o para a prestacdo de
servigo técnico especializado de natureza singular por profissional de notdrio saber.

16.2. A proposta apresentada pelo consultor Cleber Mesquita contempla a execucdo de
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consultoria personalizada e presencial, com contelido alinhado as necessidades especificas ggl/n’lé gia S

municipio, € comprova a notdria especializagdo do profissional, conforme documentagdo

apresentada.

17. REGIME DE EXECUCAO
17.1. O contrato serd executado sob o regime de prestagao de servigo técnico especializado, com
execugdo continua e presencial durante 5 (cinco) dias Uteis, conforme cronograma acordado,

além de atendimento remoto complementar por 30 (trinta) dias.

18. EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

. 18.1. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com CNPJ/CPF divergentes dos dados
apresentados na proposta da contratada, salvo nos casos legalmente permitidos.

18.2. Caso a proponente seja a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.
Se for filial, os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles emitidos
exclusivamente em nome da matriz, como atestados de capacidade técnica e certiddes federais.
18.3. Serdo aceitas certiddes emitidas com CNPJ da matriz quando comprovada a centralizagdo
de recolhimentos fiscais e previdenciarios.

18.4. A contratada devera comprovar sua capacidade técnica, habilitagdo juridica, regularidade

fiscal, social e trabalhista, conforme as exigéncias legais.

19. HABILITAGAO JURIDICA
19.1. A documentagdo minima exigida para a habilitagdo juridica da contratada sera:
. 19.1.1. Da empresa ou profissional contratado:
e Contrato social, estatuto ou ato constitutivo devidamente registrado (no caso de pessoa
juridica);
« Ultima alteracdo contratual consolidada, quando aplicavel;
e Comprovante de inscrigdo no CNPJ atualizado.
19.1.2. Do representante legal:
¢ Documentos de identificagdo com foto (RG ou CNH);
* CPF;

* Procuragao com firma reconhecida, quando for o caso.
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20. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA \
20.1. Documentos exigidos para comprovagdo de regularidade: ’\\00 _
Nidia

e Comprovante de inscricdo no CNPJ;

* Certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e & Divida Ativa da Unido (Receita
Federal e PGFN);

e Certid3o de regularidade do FGTS (CRF);

« Certidao negativa (ou positiva com efeito de negativa) da Justica do Trabalho;

¢ Certidao de inscrigdo municipal, quando aplicavel ao objeto;

e Certiddo de regularidade fiscal com o municipio-sede da contratada;

* Se isenta de tributos municipais, declaragdo emitida pela Fazenda local, com validade vigente.

21. OBRIGACOES DA CONTRATADA

21.1. Além das obrigagGes previstas na legislagdo vigente, especialmente na Lei n? 14.133/2021,
a contratada compromete-se a cumprir integral e fielmente as seguintes obrigacdes:

21.1.1. Prestar consultoria técnica presencial, durante 5 (cinco) dias Uteis consecutivos, conforme
cronograma acordado, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Ourilandia do Norte/PA;
21.1.2. Ministrar orientagles praticas e tedricas aos servidores indicados, abordando temas
relacionados a licitagGes, contratos administrativos, controle interno e demais aspectos da Nova
Lei de Licitacdes;

21.1.3. Disponibilizar material didatico impresso ou digital para acompanhamento do contetdo
ministrado, bem como lista de presenca para comprovagdo da participagdo dos servidores;
21.1.4. Manter, durante toda a vigéncia contratual, a regularidade juridica, fiscal e trabalhista, sob
. pena de suspensdo dos pagamentos;

21.1.5. Garantir a execugdo da consultoria pelo préprio profissional de notdrio saber indicado na
proposta, sendo vedada sua substituicdo sem prévia anuéncia da Administragdo, salvo por motivo
de forga maior, devidamente justificado e documentado;

21.1.6. Sanar, de forma imediata e sem 6nus adicional para a Administragdo, quaisquer falhas ou
omissdes na execucdo dos servicos, sempre que identificadas pelos fiscais do contrato;

21.1.7. Apresentar relatdrio final das atividades executadas, com resumo dos contetidos

abordados, sugestdes de boas praticas administrativas e diagndstico de pontos de melhoria.

22. DOS DEVERES DA CONTRATANTE

22.1. A Prefeitura Municipal de Ourilandia do Norte/PA, por meio da Secretaria Municipal de
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22.1.1. Efetuar os pagamentos a contratada conforme cronograma previsto, condicionados a
comprovagao da execugdo dos servigos e da regularidade da contratada;

22.1.2. Disponibilizar espaco fisico adequado para a realizagdo das atividades presenciais, com os
recursos minimos necessarios (projetor, quadro, internet, mesas/cadeiras, etc.);

22.1.3. Designar servidores responsdveis pela fiscalizacdo técnica e administrativa do contrato,
com atribui¢des definidas nos termos da Lei n2 14.133/2021;

22.1.4. Garantir o apoio logistico e institucional necessario a realizagdo das atividades, facilitando
o acesso aos setores administrativos, servidores e documentos que eventualmente forem
utilizados como referéncia para a consultoria;

‘ 22.1.5. Comunicar oficialmente a contratada quaisquer altera¢ées no cronograma previamente
estabelecido, sempre que possivel com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas;
22.1.6. Aplicar as penalidades previstas em caso de descumprimento contratual, assegurando a

contratada o contraditdrio e a ampla defesa.

23. CLAUSULAS DE QUEBRA DE CONTRATO

23.1. Considera-se quebra de contrato, entre outras hipdteses:

a) A ndo execugdo total ou parcial da consultoria presencial;

b) A substituicdo do consultor sem prévia autorizacdo da Administracdo;

c) A perda de regularidade fiscal da contratada durante a vigéncia contratual.

23.3. A contratante poderd rescindir unilateralmente o contrato nas hipdteses previstas na
legislagdo, mediante fundamentagdo formal e garantindo o contraditdrio.

. 23.5. A rescisdo contratual observard o art. 138 da Lei n? 14.133/2021.

24. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

24.1. O valor total estimado da contratagdo é de RS 20.000,00 (vinte mil reais), conforme proposta
apresentada pelo consultor Cleber Mesquita, especializada em capacita¢do pratica in loco e
assessoria técnica em licitagdes e contratos administrativos.

24.2. O valor inclui os honorarios do consultor, os deslocamentos até o municipio de Ourilandia do
Norte/PA, as didrias e despesas com alimentagdo, o atendimento remoto durante 30 (trinta) dias
apos a consultoria presencial, bem como o fornecimento de material técnico e a emissdo de
certificados aos participantes.

24.3. O valor estda em conformidade com o praticado para servicos de natureza similar por
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profissional de notdrio saber, com ampla experiéncia comprovada na drea e atuagdo junto a 6rigaos

publicos de diversos estados.

25. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

25.1. As despesas correrdo a conta das seguintes dotagdes orcamentarias:

* Manutengdo da Secretaria Municipal de Administracdo —04.122.0002.2014.0000

e Elemento de Despesa: SERVICOS DE CONSULTORIA — 3.3.90.35.00

25.2. Os recursos sdo provenientes do orgamento municipal do exercicio vigente, com possibilidade

de suplementag3do se necessario.

. Ourilandia do Norte/PA, 16 de junho de 2025

Servidor responsavel pela elaboracdo do TR:

JANIO MOREIRA DA Assinado de forma digital

MATA:0394904320 por JANIO MOREIRA DA
9 MATA:03949043209

JANIO MOREIRA DA MATA

Técnico Responsavel
De acordo:

ALDEMAR Assinado de forma

% digital por ALDEMAR
SEBASTIAO SEBASTIAO FERREIRA
FERREIRA JUNIOR Junior

. ALDEMAR SEBASTIAO F. JUNIOR
Sec. Municipal de Administragdo
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JULIO Assinado de

CESAR forma digital por
JULIO CESAR

DAIREL:798 paeL:7980133

01331291 129

JULIO CESAR DAIREL
Prefeito Municipal
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