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TR —TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DO TR 002/2026
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, SEM
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, PARA
EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS E SEGURO DE VIAGEM,

NATUREZA DO OBJETO VISANDO ATENDER AOS DESLOCAMENTOS DE
SERVIDORES E COLABORADORES, INCLUSIVE DO
GABINETE DO PREFEITO, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE
OURILANDIA DO NORTE — PA.

SECRETARIA DE RESPONSAVEL Secretaria Municipal de Planejamento

NOME DO REPRESENTANTE Emely de N2 Oliveira Marinho

CARGO Secretaria Municipal de Planejamento

PARTICIPANTES PMON

TECNICO RESPONSAVEL DA AREA Vitéria Rezende Araujo Correia

1.0BJETO (Art.6, XXIll, “@” da Lei 14.133/21)

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE VIAGENS, SEM
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, PARA EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS E SEGURO DE VIAGEM, VISANDO ATENDER AOS DESLOCAMENTOS DE
SERVIDORES E COLABORADORES, INCLUSIVE DO GABINETE DO PREFEITO, NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE OURILANDIA DO NORTE — PA.

1.2. Os servigos a serem contratados e posteriormente executados encontram-se descritos
neste processo de dispensa de licitacdo, com a devida especificagcdo das quantidades estimadas,
bem como dos valores médios obtidos por meio de pesquisa de precos realizada junto ao
mercado do ramo e em sistemas eletronicos de cotacdo de precos, em conformidade com a

legislacdo vigente.

1.3. Ressalta-se que os valores-limite para contratacdo por dispensa de licitacdo foram

oficialmente atualizados para o exercicio de 2026, com a publicacdo do Decreto n? 12.807, de
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29 de dezembro de 2025, que reajustou os limites financeiros previstos na Lei n? 14.133/2021,

a Nova Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos.

1.4. A atualizagdo entrou em vigor em 12 de janeiro de 2026 e deve ser observada por todos os
6rgdos e entidades da Administracdo Publica direta e indireta, em todas as esferas federativas.
Nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, para compras e outros servicos, o limite
para dispensa de licitacdo foi atualizado de RS 62.021,48 para RS 65.492,11, enquadrando-se o

valor estimado da presente contratacao dentro do limite legal vigente.

1.5. Os produtos a serem licitados e posteriormente fornecidos constam abaixo, estando

especificadas as unidades e quantidades dos itens.

QUANTIDADES

ITEM | DESCRICAO DOS PRODUTOS / SERVIGCOS UNID | QUANTIDADE

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO
DE VIAGENS, SEM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, PARA
EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS E
1 SEGURO DE VIAGEM, VISANDO ATENDER AOS DESLOCAMENTOS | SERVICO
DE SERVIDORES E COLABORADORES, INCLUSIVE DO GABINETE DO
PREFEITO, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
DE OURILANDIA DO NORTE — PA.

CONFORME
DEMANDA

1.6. A contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia terd prazo de vigéncia de 12 (doze)

meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Art.6, XXIII, “b”, da
Lei 14.133/21)

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar o deslocamento seguro e

eficiente de servidores, empregados publicos, colaboradores eventuais e demais agentes a

servico da Administracdo Municipal de Ourilandia do Norte — PA, incluindo as demandas do

Gabinete do Prefeito, em viagens nacionais e internacionais, bem como a cobertura por seguro

de viagem internacional.
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2.2. A contratacdo serd realizada na modalidade de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75,
I, da Lei n? 14.133/2021, por se tratar de servico de natureza singular, com profissionais ou
empresas de notdria especializagdo, exigindo conhecimentos técnicos especificos, experiéncia
comprovada no mercado de agenciamento de viagens e capacidade de prestar atendimento agil

e seguro em deslocamentos oficiais.

2.3. O servico de agenciamento de viagens requer capacitacdo técnica, conhecimento do
mercado de passagens aéreas e seguros, suporte durante os deslocamentos e atendimento
personalizado, garantindo que as viagens oficiais ocorram de forma organizada, segura e dentro

das normas vigentes.

2.4. A auséncia desses servicos comprometeria a organizacdao e eficiéncia das atividades
institucionais, dificultando o cumprimento das funcdes publicas e o atendimento adequado das
demandas administrativas. Dessa forma, a contratacdo direta de empresa especializada mostra-
se essencial para a continuidade das atividades da Administragdo Municipal, assegurando

seguranca, pontualidade e cobertura adequada durante os deslocamentos oficiais.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art.6, XXIII, “e”, da Lei 14.133/21)
3.1. A solugdo proposta consiste na contrata¢cdo de empresa especializada para a prestagao de
servicos de agenciamento de viagens, sem fornecimento de mao de obra, contemplando a
emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como a emissdo de seguro de
viagem internacional, de forma continua ou sob demanda, conforme as necessidades
identificadas pela Administragdo Publica Municipal de Ourilandia do Norte — PA, inclusive do

Gabinete do Prefeito.

3.2. A contratagdo abrangera o fornecimento de todos os servigos necessarios ao planejamento,
reserva, emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens, bem como a disponibilizacdo de
seguro de viagem adequado para deslocamentos nacionais e internacionais, garantindo

atendimento eficiente e seguro aos servidores, empregados publicos e colaboradores eventuais.

3.3. Além disso, a empresa contratada deverd prestar suporte e assessoria durante todos os

deslocamentos oficiais, assegurando organizacao, pontualidade, conformidade com normas de
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transporte aéreo e atendimento personalizado conforme a demanda da Administragdo

Municipal.

3.4. A solucgdo visa garantir a continuidade das atividades institucionais, o cumprimento das
funcbes administrativas, a seguranca e o conforto dos servidores e colaboradores durante os
deslocamentos, bem como a eficiéncia no uso dos recursos publicos. A adogdo deste modelo de
contratacao especializada assegura maior agilidade, controle de qualidade e confiabilidade na
execucdo das demandas de viagens oficiais da Administracdo Municipal de Ourilandia do Norte

- PA.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.6, XXIII, “d”, da Lei 14.133/21)
4.1. A Prefeitura Municipal de Ourilandia do Norte — PA estabelece os requisitos para a
contratacao de empresa especializada na prestacao de servigos de agenciamento de viagens,
sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicac¢do exclusiva, com o objetivo de atender
as demandas de deslocamento de servidores, empregados publicos, colaboradores eventuais e

demais agentes a servigco da Administragdo Publica Municipal, inclusive do Gabinete do Prefeito.

4.2. A empresa contratada devera possuir experiéncia comprovada na prestacao de servicos de
agenciamento de viagens, abrangendo a emissdao, remarcacao e cancelamento de passagens
aéreas nacionais e internacionais, bem como a emissdo de seguro de viagem internacional,

assegurando atendimento agil, eficiente e continuo conforme as necessidades da Administracao.

4.3. Sera exigido que a empresa possua CNPJ ativo com atividade econédmica compativel com o
objeto da contratagdo, bem como regularidade fiscal e trabalhista, comprovada por meio da
apresentacdo das certidGes negativas de débitos junto aos drgaos municipais, estaduais e

federais, além de inscricdao nos cadastros fazenddrios competentes.

4.4, Os servicos de agenciamento de viagens deverdao ser prestados com qualidade,
pontualidade, organizacdo e suporte técnico, garantindo a conformidade com as normas
vigentes de transporte aéreo, politicas de viagem e regulamentacgdes aplicaveis aos seguros de

viagem. Servicos que ndo atenderem as condi¢Ges estabelecidas poderdo ser recusados pela
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Administracdo, devendo a contratada providenciar as devidas correcdes sem Onus adicional

para o Municipio.

4.5. A contratagdo serd realizada por dispensa de licitagdo, em conformidade com o art. 75,
inciso I, da Lei n? 14.133/2021, observando-se os principios da legalidade, impessoalidade,

eficiéncia, economicidade e interesse publico.

4.6. O pagamento serd efetuado mediante apresentacdo da nota fiscal correspondente, apds a
verificacdo da conformidade dos servicos prestados pela unidade responsavel, conforme a

demanda e autorizacao prévia da Administracdo Municipal.

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE (Art.6, XXIII, “d”, da Lei 14.133/21)

5.1. Em atendimento ao art. 69, inciso XXIll, alinea “d”, da Lei n2 14.133/2021, a contratacdo

devera observar os seguintes critérios de sustentabilidade:

e Priorizar o envio eletrénico de passagens, seguros de viagem e demais documentos
relacionados a contratagao, evitando o uso de papel e contribuindo para a redugao de

residuos;

e Racionalizar os deslocamentos, considerando, sempre que possivel, a escolha de rotas,

horarios e conexdes mais eficientes, econémicas e com menor impacto ambiental;

e Garantir que todas as acdes decorrentes da execucao contratual estejam em
conformidade com a legislacdo vigente, bem como com as boas praticas ambientais,

administrativas e de governanga;

e Evitar cancelamentos, remarcagdes e alteragdes desnecessdrias de passagens e
servicos, de modo a reduzir desperdicios de recursos financeiros, operacionais e

ambientais.

6.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art.6, XXIII, “e”, da Lei 14.133/21)

6.1. A execugao dos servigos de agenciamento de viagens sera realizada conforme a demanda
da Administragdo Publica Municipal de Ourilandia do Norte — PA, inclusive de seus fundos

municipais e do Gabinete do Prefeito, sendo os destinos, datas, horarios e quantitativos
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definidos de acordo com as necessidades institucionais, observando-se integralmente as
condicBes estabelecidas neste Termo de Referéncia e a proposta apresentada pela empresa

contratada.

6.2. A prestacdo dos servicos compreenderd o planejamento, cotacdo, reserva, emissao,

alteracdo e cancelamento, sob demanda, dos seguintes servigos:

e Passagens aéreas nacionais e internacionais;
e Passagens rodovidrias (6nibus);
e Seguro viagem nacional e internacional;
e Reservas de hospedagem (hotéis).
6.3. A empresa contratada sera responsdavel por realizar cotagdes junto aos fornecedores que

operam nos destinos solicitados, selecionando sempre a op¢do mais vantajosa para a

Administracdo, observadas as condi¢es de disponibilidade, hordrios, prazos e economicidade.

6.4. Caberd a contratada prestar suporte integral durante todo o processo de agenciamento,
incluindo orientagdo, acompanhamento das viagens e atendimento em casos de imprevistos,
tais como remarcagbes, cancelamentos ou outras ocorréncias, sem Onus adicional a

Administracdo, além dos valores previamente contratados e devidamente autorizados.

6.5. Os servicos deverdo ser executados de forma continua, eficiente e tempestiva, garantindo
o adequado atendimento as necessidades de deslocamento dos servidores, empregados

publicos e colaboradores eventuais da Administragdo Municipal.

7. PREPOSTO (Art.6, XXIIl, “f’, da Lei 14.133/21)
7.1. A contratada deverd designar formalmente um preposto, com poderes para representd-la
perante a Administracdo Publica em todas as questGes relacionadas a execuc¢do do contrato,

desde a fase preparatdria até a realizagdo execugdo do servigo.

7.2. A Administracao podera recusar, de forma justificada, o preposto indicado, solicitando sua
substituicdo no prazo mdaximo de 48 horas, a contar da notificacdo oficial, sem prejuizo ao

cumprimento do cronograma pactuado.
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8. FISCALIZACAO (Art.6, XXIIl, “ f”, da Lei 14.133/21)
8.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

9. FISCALIZACAO TECNICA (Art.6, XXIII, “f”, da Lei 14.133/21)
9.1. O fiscal técnico do contrato acompanharda a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

9.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

9.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

9.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade.

10. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA (Art.6, XXIII, “f”, da Lei 14.133/21)
10.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo

da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias.
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10.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

11. GESTOR DO CONTRATO (Art.6, XXIIl, “f’, da Lei 14.133/21)
11.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

11.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

11.3. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem

o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

11.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

11.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.
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11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para

0 aprimoramento das atividades da Administracao.

11.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagao e gestdao nos termos do contrato.

12.  CRITERIOS DE PAGAMENTO (Art.6, XXIII, “g”, da Lei 14.133/21)
12.1. Os servicos de agenciamento de viagens serdo recebidos provisoriamente, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da contratacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta

apresentada pela contratada.

12.2. A Administracdo poderd suspender o pagamento de qualquer parcela em caso de:
12.2.1. Descumprimento contratual por parte da contratada;

12.2.2. Irregularidades fiscais ou trabalhistas;

12.2.3. Auséncia de comprovacao da execuc¢do parcial ou total do objeto, conforme cronograma

acordado.

12.3. O ndo cumprimento das obrigacSes contratuais e documentais podera resultar na

aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

13. DO RECEBIMENTO (Art.6, XXIIl, “g”, da Lei 14.133/21)
13.1. Os servicos de agenciamento de viagens serdo recebidos pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias

de cardter técnico e administrativo previstas neste Termo de Referéncia.

13.2. O prazo disposto acima sera contado a partir do recebimento da comunicagao de cobranga

apresentada pela contratada, acompanhada da comprovacdo da prestacdo dos servicos, tais
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como bilhetes eletronicos (e-tickets), comprovantes de reserva e apdlices ou certificados de

seguro de viagem, referentes a parcela a ser paga.

13.3. O fiscal técnico da contratacdo realizard o recebimento do servico mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico, incluindo a
verificagdo da corre¢do das informagdes constantes nos bilhetes emitidos e nos seguros

contratados.

13.4. O fiscal administrativo da contratacdo realizard o recebimento do servico mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caradter administrativo,

especialmente quanto a regularidade documental e fiscal da contratada.

13.5. O fiscal setorial, quando houver, realizard o recebimento sob os aspectos técnico e
administrativo, registrando em relatério as ocorréncias verificadas na execuc¢do dos servigcos, o

gual serd encaminhado ao gestor da contratagao.

13.6. Em consonancia com os indicadores previstos, o recebimento poderd resultar no
redimensionamento dos valores a serem pagos a contratada, devendo tal situacdo ser

devidamente registrada em relatdrio encaminhado ao gestor do contrato.

13.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento com a entrega do termo detalhado, ou,

havendo mais de um, com a entrega do ultimo.

13.8. A contratada ficara obrigada a corrigir, ajustar ou refazer, as suas expensas, no todo ou em
parte, os servicos em que se verificarem incorrecdes, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica cobranga até que sejam sanadas todas as pendéncias eventualmente apontadas no

recebimento provisério.

13.9. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica cobranga enquanto persistirem

inconsisténcias verificadas na prestagao dos servigos.

13.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades cabiveis.
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13.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado deverd
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo da contratagao,
sob os aspectos técnico e administrativo, devendo ser encaminhado ao gestor da contratacdo

para fins de recebimento definitivo.

13.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
regularidade, qualidade e conformidade dos servigos prestados, mediante termo detalhado,

observando-se os seguintes procedimentos:

e Emissdo de documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver;

e Analise dos relatérios e da documentagdo apresentada pela fiscalizacao,
indicando eventuais irregularidades e solicitando, por escrito, as correcbes
necessérias a contratada;

¢ Emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos;

e Comunicacao a empresa para emissao da Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
devidamente dimensionado pela fiscalizacéo;

13.13. Encaminhamento da documentagdo ao setor competente para formalizagdo dos

procedimentos de liquidacdo e pagamento.

13.14. No caso de controvérsia quanto a execucdo dos servigos, especialmente quanto a
regularidade ou conformidade da emissao das passagens ou seguros, sera observado o disposto
no art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a contratada para emissdo de Nota Fiscal

relativa apenas a parcela incontroversa.

13.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela contratada,

de inconsisténcias verificadas na execug¢do dos servigcos ou no instrumento de cobranca.

13.16. O recebimento ndo excluira a responsabilidade civil da contratada, nem a
responsabilidade ético-profissional pela correta e fiel execugdo dos servigcos de agenciamento

de viagens.
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14.  LIQUIDAGCAO (Art.6, XXIII, “g”, da Lei 14.133/21)
14.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 79, §22 da instrugdo normativa seges/me n2 77/2022.

14.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.

75 da lei n? 14.133, de 2021.

14.3. Para liquidacgao, serao verificados:
Conformidade da nota fiscal;

Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
Execucdo efetiva do servico;

Regularidade fiscal.

14.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagao, sem 6nus

a contratante;

14.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao

mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

14.6. A Administracdo devera verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
identificar possivel razdo que impecga a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como
proibicdo de contratar com a administracdo ou o poder publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

14.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua

notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no

www.ourilandia.pa.gov.br @ planejamento@ourilandia.pa.gov.br
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mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

a critério do contratante.

14.8. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

14.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

14.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize.

15. PRAZO PARA PAGAMENTO (Art.6, XXIIlI, “g”, da Lei 14.133/21)
15.1. O pagamento serd efetuado no prazo mdaximo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo

Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

15.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizag3o.

16. FORMA DE PAGAMENTO (Art.6, XXIIlI, “g”, da Lei 14.133/21)
16.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

16.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

16.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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16.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagdo vigente.

16.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerda a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16.6. A cada pagamento serdo observadas as reten¢Ges, de acordo com a legislagdo e normas
vigentes. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou
qgualquer obrigacdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
bem como regularidade fiscal. Pelo atraso no pagamento devera ser imposta multa de 2% (dois

por cento) ao més sobre o valor em atraso.

17. FORMA DE SELECAO (Art.6, XXII, “h”, da Lei 14.133/21)
17.1. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da
Lei n2 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagdo é inferior ao limite legal
e que a contratagdo direta atende as necessidades imediatas e essenciais da Administragao

Publica Municipal de Ourilandia do Norte — PA.

17.2. A escolha da empresa sera baseada na capacidade técnica e experiéncia no fornecimento
de servicos de agenciamento de viagens, bem como em pesquisa de precos realizada no
mercado e em sistemas eletronicos de cotacdo, garantindo a melhor relacdo custo-beneficio
para a Administracdo Publica, de forma transparente, eficiente e conforme os principios da

economicidade e legalidade.

18. REGIME DE EXECUCAO
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18.1. O regime de execuc¢do do contrato ird seguir os prepostos neste Termo de referéncia e

Estudo Técnico Preliminar.

19, EXIGENCIAS PARA HABILITACAO (Art.6, XLIV e Art.62 da Lei 14.133/21)
19.1. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

19.2. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

19.3. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do

recolhimento dessas contribuigdes.

19.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao

exigidos conforme sua natureza juridica:

20.  HABILITAGCAO JURIDICA (Art.62, | da Lei 14.133/21)
e Documentos da Empresa;

e Contrato Social ou equivalente, devidamente registrado, incluindo alteragbes
contratuais;

e Ato Constitutivo da empresa e suas alteracoes;

e CNPJ atualizado;

e Documentos do Representante Legal,

e Documento de Identificacéo (RG ou CNH);

e CPF;

e Procuracéo, se aplicavel;

21.  HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art.62, Il da Lei 14.133/21)

21.1. O interessado devera comprovar:
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e Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas (CPF), conforme o caso;

e Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, por meio de certiddo conjunta
RFB/PGFN, abrangendo créditos tributarios federais e Divida Ativa da Unido (DAU),

inclusive contribui¢es a Seguridade Social, conforme Portaria Conjunta n? 1.751/2014;
e Regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos, salvo aprendiz a partir de 14 anos, conforme art. 79,

XXXIII, da Constituicao;

e Certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa quanto a débitos inadimplidos

perante a Justica do Trabalho;

e Inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, compativel com o ramo de atividade

e objeto contratual;

e Regularidade junto a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em que contrata ou concorre;

e Caso seja isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, comprovar

tal condicdao mediante declaragdo da Fazenda municipal ou equivalente.

22. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art.62, IV da Lei 14.133/21)
e Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede

do fornecedor, conforme Art. 69, caput, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021;

e Demonstragdes contdbeis dos ultimos dois exercicios sociais, incluindo balanco

patrimonial e demonstragdo de resultados, quando aplicavel.

23. QUALIFICACAO TECNICA
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Comprovacao de aptidao para execugdo de servicos de agenciamento de viagens,
emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais e seguro de viagem, por meio

de atestados ou declaragGes emitidas por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

e Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou

da filial da empresa contratada;

e Paraadispensade licitagdo, é suficiente a demonstragdo de experiéncia compativel com

o objeto contratado, considerando a complexidade e a relevancia do servigo.

24. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA (Art. 89, § 22 da lei 14.133/21)

24.1. Além das obrigacdes previstas na legislagdo vigente, especialmente na Lei n® 14.133/2021,
a contratada obriga-se a:

24.2. Prestar servicos especializados de agenciamento de viagens, sob demanda da
Administracdao, sem fornecimento de mao de obra, abrangendo a emissdo, remarcacao,
cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como a contratacdo de
seguro viagem, conforme solicitagdes formais da Administracdo.

24.3. Garantir a emissdo de passagens aéreas e seguros de viagem de acordo com as
especificagOes solicitadas, observando datas, horarios, trechos, classes, tarifas mais vantajosas
e demais condicOes estabelecidas pela contratante, considerando a natureza eventual e nao
continua das demandas.

24.4. Disponibilizar atendimento continuo, inclusive em regime de plantdo ou fora do horario
comercial, para suporte em casos de urgéncia, alteragdes, cancelamentos e demais demandas
relacionadas as viagens solicitadas.

24.5. Assegurar a observancia das normas das companhias aéreas, da Agéncia Nacional de
Aviacdo Civil — ANAC, bem como das regras nacionais e internacionais aplicaveis as viagens,
especialmente aquelas realizadas ao exterior.

24.6. Responsabilizar-se por todos os procedimentos necessarios a correta execu¢do dos
servicos demandados, inclusive a intermediacdo junto as companhias aéreas e seguradoras, ndo
podendo imputar a Administracdo custos adicionais além daqueles decorrentes das solicitacdes

efetivamente realizadas.
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24.7. Manter, durante toda a vigéncia contratual, a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria, bem como as condi¢Ges de habilitacdo exigidas na contratagao.

24.8. Corrigir imediatamente quaisquer falhas ou irregularidades apontadas pela fiscalizacao,
inclusive refazendo servigos ou providenciando novas emissGes, quando necessario, sem 6nus
para a contratante.

24.9. Comunicar formalmente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer a
execucdo, a continuidade ou a qualidade dos servigos de agenciamento de viagens sob

demanda.
25. DOS DEVERES DA CONTRATANTE (Art. 89, § 22 da lei 14.133/21)

25.1. A Prefeitura Municipal de Ourilandia do Norte/PA, compromete-se a:
25.2. Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme previsto no contrato,

condicionados:
e Ao atesto da execucdo regular dos servigos;
e Aapresentagdo da nota fiscal correspondente;

e A comprovagdo da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada.
25.3. Encaminhar a contratada, com a antecedéncia possivel, as solicitagdes de passagens aéreas
e seguros de viagem, contendo todas as informacdes necessdrias a correta prestacdo dos
Servigos.
25.4. Designar fiscais técnicos e administrativos para acompanhar, fiscalizar e registrar a
execucdo contratual, nos termos dos arts. 117 a 120 da Lei n? 14.133/2021.
25.5. Prestar as informacdes e esclarecimentos necessdrios a adequada execugdo do contrato e
comunicar formalmente quaisquer alteracdes que impactem a prestacdo dos servicos.
25.6. Notificar a contratada sobre irregularidades eventualmente constatadas na execucao
contratual, concedendo prazo para saneamento, quando cabivel.
25.7. Aplicar as penalidades previstas no contrato e na legislacdo vigente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.
25.8. Zelar pela legalidade, transparéncia, economicidade e eficiéncia da contratagdo,

garantindo que os servigos atendam ao interesse publico e as necessidades de deslocamento de
www.ourilandia.pa.gov.br @ planejamento@ourilandia.pa.gov.br
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servidores, colaboradores e do Gabinete do Prefeito.

26.1. A estimativa de valor para a contratacdo de empresa especializada em agenciamento de
viagens, sem fornecimento de mdo de obra, para emissdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais e seguro de viagem, visando atender aos deslocamentos de servidores e
colaboradores, inclusive do Gabinete do Prefeito, no ambito da Administracdo Publica Municipal
de Ourilandia do Norte — PA, foi embasada no Banco de Precos, considerando contratacdes
similares realizadas por outros entes da Administragdo Publica, bem como cotag¢des junto a

fornecedores do setor.

26.2. Considerando os valores praticados no mercado e as condi¢des atuais, estima-se que o valor
atualizado para a contratagdo seja compativel com os pregos aplicados no segmento, respeitando
os limites legais de dispensa de licitacdo e observando os ajustes de inflacdo e atualizacdo de

valores conforme o Decreto n2 12.807/2025.

26.3. Dessa forma, utilizando valores obtidos por meio de pesquisa de precos no Banco de Precos,
comparagdo com contratos similares e analise de dados de mercado, foi estimado um orgamento
no valor de RS 65.166,67 (sessenta e cinco mil, cento e sessenta e seis reais e sessenta e sete
centavos), garantindo que os valores utilizados sejam verificados e justificados de acordo com o
Art. 23 da Lei Federal n2 14.133/2021, possibilitando que a presente contratacdo reflita as

necessidades reais da Administragdo e as condi¢Ges de mercado vigentes.
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27.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Municipal deste exercicio.

27.2. As despesas decorrentes desta futura contratagdo correrdo por conta das seguintes
dotacdes orcamentdrias, citadas abaixo. Lembrando que a dotacGes poderao sofrer altera¢des, no

ato da celebracdo dos contratos.

FUNDO/SECRET. MUN. DE ADMINISTRACAO

04.122.0018.2011.0000 - Manutencao da Secretaria Municipal de Administragao
3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAOQ

Ourilandia do Norte/PA, 23 de janeiro de 2026

Servidor responsavel pela elaborag¢do do ETP:

VITORIA REZENDE Assinado de forma

digital por VITORIA
ARAUIO _ REZENDE ARAUJO
CORREIA:0539866 0rpEIA:0539866121
1213 3

VITORIA REZENDE ARAUJO CORREIA
Responsavel Técnico

De acordo:
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EMELY DE NAZARE  Assinado de forma

OLIVEIRA digital por EMELY DE
MARINHO:025674262 NAZARE OLIVEIRA
64 MARINHO:02567426264

EMELY DE N2 OLIVEIRA MARINHO

Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo
Decreto n2 073/PMON-GAB/2026

Assinado de f
JULIO CESAR it por utio

DAIREL:7980 CESAR
-I 331 291 E1A|RELI7980'|3312
JULIO CESAR DAIREL

Prefeito Municipal
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