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1. Informacgodes basicas

N2 do processo: 23109.013254/2026-22

2. Descri¢do da necessidade

A aquisicdo de materiais de expediente e educativo é necessaria para atender as demandas dos diversos
setores da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), garantindo o suporte as atividades
administrativas, académicas e de ensino desenvolvidas pela institui¢ao.

Esses materiais sao essenciais para a execu¢dao das rotinas administrativas, a organiza¢dao dos ambientes
de trabalho, o desenvolvimento de atividades pedagdgicas e o apoio as a¢gdes de ensino e aprendizagem.
A indisponibilidade desses itens pode comprometer o funcionamento dos setores demandantes e a
continuidade das atividades institucionais.

As demandas foram identificadas e formalizadas pelas unidades da Universidade por meio do sistema
PAMCS, disponivel na plataforma Minha UFOP, abrangendo os materiais previstos para o ano de 2027 e
o primeiro semestre de 2028. A contrata¢do conjunta busca consolidar as necessidades identificadas,
otimizar o processo de aquisicdo, promover ganhos de escala e contribuir para a eficiéncia na aplicacdo
dos recursos publicos.

3. Area requisitante

Coordenadoria de Licitages e Contratos - Andressa Silva Schiassi

4. Descrigao dos requisitos da contratacao
A escolha da solugdo a ser adotada devera atender aos requisitos a seguir.

Critérios e praticas de sustentabilidade: visando a efetiva aplicacdo de critérios de sustentabilidade
socioambiental nas licitacdes promovidas pela Administracao Publica, e em atendimento ao art. 52 e seus
incisos da Instrucdo Normativa n2 01/2010 da SLTI/MPOG, ao art. 72, inciso Xl, da Lei n2 12.305/2010 -
Politica Nacional de Residuos Sdlidos e as recomendagdes da AGU em relacdo a aquisicdo de bens que
recomenda os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental, para esta aquisicao determina-se:

1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material atéxico, biodegradavel,
preferencialmente reciclado, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

2. no que couber, que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

3. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com
o menor volume possivel, que utilize materiais recicldveis, de forma a garantir a maxima protecdo
durante o transporte e o armazenamento;



4. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados
(PBDEs). A comprovacdo das exigéncias acima podera ser feita mediante apresentacdo de certificacdo
emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova
gue ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias;

5. No que couber, devem ser observados e atendidos os requisitos minimos de qualidade, utilidade,
resisténcia e seguranca definidos em normas técnicas elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, conforme os termos da Lei n2 4.150/1962; e

6. No que couber, os materiais deverdo ser genuinos e n3o serdo aceitos compativeis e/ou
remanufaturados, salvo prévia anuéncia da UFOP.

7. Registros nos drgao competentes, quando obrigatérios. Alguns itens podem solicitar padroes minimos
de qualidade, sendo descritos na especificacdo apresentada na planilha. E o tempo de validade minimo
de dois anos ou contemplando 75% do prazo ainda vidvel do produto, quando aplicavel.

A UFOP podera solicitar amostras dos materiais a qualquer momento, sem qualquer custo adicional, para
mensurar a qualidade dos produtos fornecidos.

5. Levantamento de mercado

Apds pesquisas realizadas em outros 6érgdos, a Unica solu¢do levantada no mercado, bem como a
justificativa para sua escolha, tendo em vista que a aquisicdo dos referidos objetos ndo pode ser
substituida pela terceirizagdo de algum servigco, foi aquisicdo por pregiao eletrénico, uma vez que é
possivel contemplar todos os itens necessdrios em um Unico processo e nao demanda mudangas na
administra¢ao dos recursos.

6. Descri¢dao da solugdo como um todo

A solucdo a ser adotada consiste na aquisicdo por meio de pregao eletrénico, contemplando um total de
56 itens, distribuidos em quatro categorias de materiais: Material de Expediente (PAMCS 319 — 30.16),
com 29 itens; Material Educativo e Esportivo (PAMCS 303 — 30.14), com 23 itens; Material para
Festividades e Homenagens (PAMCS 304 — 30.15), com 3 itens; e Material de Sinalizacdo Visual e Outros
(PAMCS 318 - 30.44), com 1 item.

7. Estimativa das quantidades a serem contratadas

Os quantitativos estimados para esta aquisicao foram definidos com base nas requisicdes encaminhadas
pelos setores demandantes por meio da ferramenta PAMCS, com o objetivo de consolidar e adequar as
necessidades dos departamentos para o ano de 2027 e o primeiro semestre de 2028.

A partir das demandas informadas nas PAMCS, a Coordenadoria de Licitacdes e Contratos (CLC) realizou
a consolidacdo dos itens em uma Unica PAMCS, estabelecendo quantitativos superiores a soma das
solicitacdes dos departamentos. Essa majoragdo tem como finalidade garantir saldo nas atas de registro
de pregos para atender a eventuais demandas adicionais que ndao tenham sido previstas ou informadas
pelas unidades, durante o periodo de vigéncia das atas decorrentes da licitacao.

Considerando que a contratacdo serd realizada por meio do Sistema de Registro de Precos e que a
aquisicdo dos materiais ocorrerd conforme a necessidade efetiva da Universidade e a disponibilidade
orcamentdria, a ampliacdo dos quantitativos estimados busca conferir maior flexibilidade e agilidade ao
atendimento das demandas institucionais, além de favorecer a economia de escala e reduzir a
necessidade de novas licitagdes para os mesmos itens.

Anexo | - PAMCS (1214199)



8. Estimativa do valor da contratacao

A pesquisa de precos do objeto da licitacdo foi realizada com base em critérios aceitaveis na forma
prevista na INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /ME N2 65, DE 7 DE JULHO DE 2021.

Para fins de determinacdo do preco estimado em processo licitatério para a aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, foram utilizados os parametros previstos nos incisos () composicao de
custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo,
(I1) contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos e (lll) dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo.

As ferramentas de busca utilizadas foram o site do Painel de Precos (disponivel no endereco eletronico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br) e o Banco de Precos (NP Tecnologia e Gestdo de Dados
Ltda).

Os filtros utilizados no Painel de Precos para a pesquisa dos itens podem ser observados nos relatorios
gerados pelo site e que seguem anexos ao processo.

A ferramenta de busca do Banco de Pregos utiliza a metodologia denominada “Média Saneada das
propostas finais (TCU)” para determinagao do valor estimado do objeto pesquisado. Consiste em realizar
uma avaliagdo critica dos pregos obtidos, a fim de descartar valores que apresentem grandes variagdes
em relagdao aos demais. Para tanto, é calculado o Coeficiente de Varia¢do (CV), que fornece uma medida
para a homogeneidade dos dados, e é calculado como a razdo entre o Desvio Padrdo (DP) e a Média
aritmética (M) da amostra (CV = (DP/M) x 100). Em geral, um coeficiente de variagdo menor ou igual a
25% indica uma amostra homogénea o suficiente para ser representativa. Quando o CV é maior que 25%,
pode-se expurgar os extremos inferiores e superiores, de tal forma a obter CV menor que 25%. Para
delimitar esses extremos, calcula-se o Limite Superior (LS), que é igual a média mais o desvio padrao (LS =
M + DP) e o Limite Inferior (LI), que é igual a média menos o desvio padrdo (LI = M - DP). Os precos que
estiverem fora dessa faixa sdo eliminados e uma nova amostra saneada é obtida. Se necessario, o
procedimento pode ser repetido, caso ainda existam precos na amostra fora da faixa de limites ou acima
do CV. O prego estimado para o item é o preco médio da amostra saneada.

Para os itens que a ferramenta de busca utilizada foi apenas o Painel de Pre¢os, a metodologia utilizada
na Planilha de Referéncia de Precos para determinacdo do valor estimado do objeto a ser licitado foi a
mediana.

Para os itens que a ferramenta de busca utilizada foi apenas o Banco de Pregos, a metodologia utilizada
na Planilha de Referéncia de Pregos para determinacao do valor estimado do objeto foi o preco médio da
amostra saneada.

Para os itens que as duas ferramentas de busca foram utilizadas, a metodologia utilizada na Planilha de
Referéncia de Pregos para determinacdo do valor estimado do objeto foi o menor preco.

Anexo Il - Pesquisa de Preco (1214233)

Valor total estimado da contratacdo: RS 149.497,35 (cento e quarenta e nove mil, quatrocentos e
noventa e sete reais e trinta e cinco centavos).

9. Justificativa para o parcelamento ou nao da solu¢ao

Para a aquisicdo pretendida, a Administracdo optou pelo parcelamento do objeto.Neste caso, trata-se da
melhor opcao, visto que o parcelamento do objeto ndo configura perda de economia de escala, sendo
técnica e economicamente vidvel e, considerando que ndao haverd agrupamento de itens, nao ha
gualquer restricdo a participacdo de empresas, garantindo-se a plena e ampla competitividade do
certame.



10. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

Para esta solucdo, ndo ha contratacdes que guardam relacdo/afinidade/dependéncia com o objeto da
compra pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratac¢des futuras.

11. Alinhamento entre a contratac¢do e o planejamento

A contratacdo esta alinhada aos objetivos institucionais da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP),
uma vez que visa atender as necessidades de aquisicdo de materiais de saude e higienizacdo utilizados
nas atividades da Universidade. A iniciativa contribui para a continuidade dos servicos, a manutencdo de
condicbes adequadas de higiene e seguranca e o bom funcionamento dos setores atendidos, em
consonancia com o interesse publico e com a necessidade de utilizacdo eficiente dos recursos
institucionais..

12. Resultados pretendidos

A aquisicdo visa obter uma solugao com o melhor preco e qualidade parar atender as especificagbes
definidas pelas unidades requisitantes da UFOP, considerando critérios de economicidade e eficacia na
determinacdo dessas especificacdes. Além disso, a aquisicdao visa a ndo interrupgao das atividades de
suporte por falta de insumos, podendo prejudicar a fungdo fim da instituicdo que sdo as atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

13. Providéncias a serem adotadas

Para esta solucdo, ndo ha necessidade de ajustes nas instalagdes do érgao ou fornecimento de servico
adicional para que seja efetivamente atendida.

14. Possiveis impactos ambientais

Caso haja necessidade, apds utilizacdo dos materiais, o seu descarte é de responsabilidade dos
departamentos requisitantes, que devera seguir as orientagdes contidas na Instrucdo Normativa MPOG
n2 01/10; Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Advocacia Geral da Unido, atualizado em
setembro de 2019; Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos; e com a Instrugao
Normativa n2.5/2017-SEGES/MPDG.

15. Declaragao de viabilidade

Declaramos que a contratacdo da solucdo para aquisicio de materiais de expediente e educativo para
suprimento dos diversos setores da Universidade Federal do Ouro Preto mostra-se vidvel tecnicamente e
necessaria.

16. Anexos

Anexo | - PAMCS (1214199)
Anexo Il - Pesquisa de Preco (1214233)

RESPONSAVEIS



RESPONSAVEIS

Ouro Preto, 15 de outubro de 2026

EQUIPE DE PLANEJAMENTO E CONTRATAGCAO

Andressa Silva Schiassi

Coordenadora de Licitagcdes e Contratos

Luiz Gustavo Gonzaga Moreira

Assessor de Cotacdo e Apoio

'I Documento assinado eletronicamente por Andressa Silva Schiassi, COORDENADOR(A) DE LICITACOES
ﬁglz L;_l' E CONTRATOS, em 20/10/2026, as 09:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica

R. Diogo de Vasconcelos, 122, - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, CEP 35400-000
Telefone: (31)3559-1378 - www.ufop.br
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