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APROVO O TERMO DE REFERENCIA E
AUTORIZO O PROCEDIMENTO DE
LICITACAO EM CONFORMIDADE COM
O INCISO | DO ART. 28 E INCISO | DO
ART. 33 A LEI FEDERAL N° 14.133/21.

Em: /[ 12024,

Assinado eletronicamente
SILVANA VEDOVELLI
Secretaria de Estado da Saude
Decreto:001/2023-SESA

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
HOSPEDAGEM, COM FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO E DESLOCAMENTO,
DESTINADOS A ATENDER OS PACIENTES E SEUS ACOMPANHANTES,
REFERENCIADOS PARA TRATAMENTO ESPECIALIZADO NA CIDADE DE
BELEM/PA
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1. DADEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente Termos de Referéncia institui regramentos gerais paraa CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE HOSPEDAGEM, COM
FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO E DESLOCAMENTO, DESTINADOS A
ATENDER AOS PACIENTES E SEUS ACOMPANHANTES, REFERENCIADOS
PARA TRATAMENTO ESPECIALIZADO NA CIDADE DE BELEM/PA, nos termos
da tabela abaixo, conforme as condicOes, descricdes e quantidades previstas neste
instrumento.

_ UND DE QTD TOTAL | QTD TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL ANUAL

O objeto da contratagdo inclui a
hospedagem, sob demanda, de
aproximadamente 100 pessoas
por dia, disponibilizacdo de 03
(trés) salas privativas
equipadas, quartos duplos,
fornecimento de alimentagéo,
deslocamento, servicos de
limpeza e  servicos de
lavanderia

Néotem | DIARIA 3.000 36.000

1.2 NATUREZA:
1.2.1. O objeto configura-se como de natureza comum uma Vez que possui
caracteristicas usualmente encontradas no mercado.

1.3 QUANTITATIVOS:
1.3.1. Os itens, especificacdes, condi¢Oes e quantitativos sdo os constantes no item
4 deste instrumento.

1.4 PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

1.4.1. A Secretaria de Estado da Saude — SESA/A firmaré contrato com a empresa vencedora
do certame, conforme o planejamento da SESA.

1.4.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da data da assinatura
do contrato ou retirada de documento equivalente, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.3. Oservigo é enquadrado como continuado tendo em vista se tratar de atividades finalisticas
da Secretaria de Estado da Salde do Amapa - SESA, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa.

1.4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratac&o.

1.45. A prorrogacdo de que trata este subitem é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:
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natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacgoes de que

0s servigos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse

na realizacdo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢es iniciais de habilitacéo.

1.4.6.
1.4.7.
1.4.38.

1.4.9.

1.4.10.

2.2

2.3

2.4

O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
Nas eventuais prorrogac@es contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condicao para a renovagao.

O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

As regras obrigacionais e garantia passardo a vigorar na data de assinatura do instrumento
contratual correspondente.

DA DESCRICAO, FUNDAMENTAGCAO E JUSTIFICATIVAS

O Tratamento Fora do Domicilio é uma politica de assisténcia a salde instituida em ambito
nacional pela Portaria n® 55/1999, da Secretaria de Atencdo & Saude, do Ministério da
Saude, que visa garantir o pagamento de despesas aos pacientes em tratamento fora de seu
domicilio de origem. O Estado do Amapa criou por meio da Lei Estadual 17490/2013, o
Programa de Tratamento Fora do Domicilio aos pacientes do SUS-Amapa.

Conforme o Decreto Estadual n® 3.999/2018, a Casa de Apoio configura-se como um
servigo publico estadual de interesse a salde, destinado a acolher temporariamente 0s
pacientes e seus acompanhantes, referenciados para tratamento especializado fora de
domicilio na cidade de Belém/PA. O Dispositivo legal ainda prevé que a Casa de Apoio
podera funcionar em imovel locado de terceiros, com ambiente adequado para acolher os
pacientes em tratamento e seus acompanhantes.

De acordo com o regramento estadual, a Casa de Apoio deve oferecer instalacdes fisicas
em condicdes de habitabilidade, higiene, salubridade, seguranca e de acessibilidade,
sobretudo em relacdo as pessoas com dificuldade de locomocéo. Assim, cumpre-se ao
mandamento constitucional previsto no artigo 37, XXI, bem como, artigo 29, da Lei n°
14.133/2021, que define que o pregéo sera adotado sempre que o objeto possuir padrdes de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

Justifica-se o lancamento da presente contratacdo em face da extrema necessidade de se
garantir a manutencdo de acolhimento dos pacientes em tratamento fora do domicilio
naquela capital. A falta de disponibilizagdo desses servigos pelo ente estatal podera
ocasionar prejuizos de dificil ou impossivel reparacéo, visto que a rede estadual de saide
do Amapa ainda ndo dispde de inimeros tratamentos especializados, 0s quais s6 podem ser
acessados em outras Unidades da Federacdo via SUS ou contratualizacGes com instituicdes
privadas.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os objetos a serem adquiridos deverdo corresponder a exata especificagdo correspondente
na tabela em anexo do Termo de Referéncia. O fornecedor devera apresentar ainda os
documentos de habilitacdo necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade de
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3.5
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4.3
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executar o fornecimento do objeto.

Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do fornecedor declarado
arrematante na disputa de pre¢os e, em caso de desclassifica¢do, dos demais na ordem de
classificacdo.

Deveréo ser apresentados como documentos de habilitagéo:

a) Estatuto social vigente ou sua respectiva consolidacao;

b) Copia de identidade do (s) socio (s);

c) Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa ao FGTS;

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

f)  Balanco patrimonial do exercicio de 2022 devidamente registrado na Junta Comercial;

g) Indicacdo do endereco completo do local onde 0s servicos serdo executados;

h) Comprovacdo de registro no Conselho Regional de Nutri¢cdo, da empresa e do
profissional responsavel técnico;

i) Apresentacdo de consulta consolidada da pessoa juridica, emitida pelo Tribunal de
Contas da Uni&o.

O fornecedor deverd comprovar ainda que ja executou servigos com caracteristicas
compativeis com objeto da contratacdo, mediante a apresentacdo de copias atestados, de
contratos ou notas de empenho.

Como condicdo de habilitagdo, a Administracdo designard servidores para executar a
avaliacdo das instalacdes onde os servicos serdo executados, os quais emitirdo relatério
pontuando o atendimento ou ndo das exigéncias definidas neste instrumento, sendo
desclassificados os interessados que ndo puderem executar as adaptacfes necessarias no
prazo de até 30 dias.

DO MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Conforme o artigo 23, da Lei n° 11.771/2008, consideram-se meios de hospedagem o0s
empreendimentos ou estabelecimentos, independentemente de sua forma de constituicéo,
destinados a prestar servicos de alojamento temporario, ofertados em unidades de
freqiiéncia individual e de uso exclusivo do hospede, bem como outros servigos necessarios
aos usuérios, denominados de servigos de hospedagem, mediante adogdo de instrumento
contratual, tacito ou expresso, e cobranga de diaria.

Os servicos objeto da presente contratacdo sdo destinados a atender exclusivamente os
pacientes e seus acompanhantes que forem referenciados para tratamento especializado ndo
ofertado no Estado do Amapa. Os servigos compreendem a disponibilizacdo de unidade
habitacional com capacidade minima para hospedagem de 100 pessoas e estrutura que
atenda as exigéncias da Lei n°® 13.146/2015, bem como ABNT NBR 9050, devendo ainda
dispor de: a) recep¢éo; b) fornecimento de alimentacéo, de acordo com a dieta recomendada
pelo servigo de nutrigdo da casa; c) limpeza; d) lavanderia; €) internet sem fio em todos os
ambientes.

A Secretaria de Satde manterd na unidade habitacional uma equipe multiprofissional de
servidores, para atuarem nas atividades administrativas e suporte assistencial
complementar no nivel de atencdo basica. Assim, devera ser disponibilizado, além dos
quartos, 03 (trés) salas privativas climatizadas para as equipes a servico da
Administracéo.
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4.3.3 Todas as salas deverdo estar equipadas com 1 mesa de escritério, 2 cadeiras
giratdrias, 1 computador compativel com processador core i5, memdria principal
ssd de 250gb, memdria ram de 16gb, com internet banda larga, monitor 207,
teclado, mouse, pacote office instalado, leitor de pdf. Também, deverd ser
disponibilizado 1 impressora colorida sempre abastecida de tinta.

4.3.4 Sera de responsabilidade da empresa a disponibilizacdo de todo o material de
escritdrio necessarios as tarefas das equipes lotadas na unidade habitacional,
conforme quadro abaixo:

Item Descrigdo Unid. Quantidade
01 | Papel A4 Caixa 03
02 | Caneta esferogréafica Caixa 05
03 | Borracha branca Unid. 10
04 | Caneta marca texto Unid. 05
05 | Clipen°2 Caixa 15
06 | Clipen°8 Caixa 10
07 | Cola branca Unid. 10
08 | Corretivo liguido Unid. 10
09 | Elastico amarelo Pct 10
10 | Estilete pequeno Unid. 10
11 | Grampeador para 20 folhas Unid. 03
12 | Grampo galvanizado Caixa 05

A jornada de trabalho dos servidores lotados na “Casa de Apoio” serd distribuida
contemplando a cobertura dos servi¢cos em dois turnos, de 7h30 as 13h30 e de 12h30 as
18h30.

A unidade habitacional devera dispor de dois ambientes distintos de convivéncia social
para adultos e criancas, com espago amplo, cadeiras, poltronas, televisores (42” ou
superior), quadro de avisos, bebedouros refrigerados e banheiros.

Os servicos deverdo ser executados em Unidade Habitacional com bloco Unico, com
elevador (em caso de imovel com mais de um pavimento), equipada com sinalizagdo e
lampadas de emergéncia, sistema de prevencdo contra incéndios, areas comuns, piso
antiderrapante em areas molhadas e em conformidade com a Lei Brasileira de Incluséo de
Pessoas com Deficiéncia.

Dos servicos de Hospedagem:

4.7.1 Os servigos de recepcao da hospedagem deverdo funcionar todos os dias do ano
em regime de 24h, para admissao dos pacientes e seus respectivos acompanhantes
devidamente autorizados.

4.7.2 Os servicos de recepcdo deverdo dispor de sistema informatizado que permita o
controle e acompanhamento via web pela Regulacéo, onde deverdo ser feitos todos
0s registros de check-in e checkout, com os dados de identificagdo, contemplando
nome completo, data de nascimento, periodo de utilizacdo do servico e enderego
do paciente.

4.7.3 A recepcdo deverd ser climatizada e dispor de poltronas de espera e pelo menos
uma cadeira de rodas para transporte dos pacientes.

4.7.4 Os servicos de hospedagem deverdo incluir a disponibilizacio de quartos duplos
climatizados, dotados de quatro camas de solteiro (ndo beliche), com colchéo de
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espuma D-33 com no minimo 10 (dez) cm de espessura revestido em courvin/napa
lavavel costurado e ilhds metélico permitindo respiracdo nas medidas adequadas
as dimensdes da cama.

Todos os quartos deverdo dispor ainda de banheiro com chuveiro elétrico, guarda
roupas com chave, frigobar, cesto de lixo com tampa, toalhas limpas (de banho e
de rosto), dispenser e estar sempre abastecidos com sabdo liquido, alcool em gel,
papel toalha e papel higiénico.

4.8 Dos servicos de Alimentacao:

48.1

4.8.2

4.8.3

484

485

4.8.6

4.8.7

Os servicos de alimentacdo deverdo compreender o fornecimento de, ho minimo,
quatro refeicBes didrias, servidas nos seguintes horarios:

a) café da manha: das 06h00 as 07h30;
b) almoco: das 11h30 as 12h30;

c) lanche vespertino: das 16h30 as 17h30
d) jantar: das 19h00 as 20h30

A unidade habitacional devera dispor de cozinha, refeitério climatizado e
acomodacdes suficientes para o quantitativo de pessoas hospedadas.

Todos os equipamentos, profissionais, insumos, produtos, materiais e descartaveis
necessarios serdo de responsabilidade da empresa.

Todos os profissionais deverdo se apresentar uniformizados na cor clara e utilizando
toucas/gorros, botas, aventais, méscaras e luvas apropriadas para manipulacéo de
alimentos.

Os cardapios deverdo ser elaborados por profissional de nutricdo da contratada e
acompanhados pelos nutricionistas da Administragdo, respeitando as possiveis
prescricdes médicas de cada paciente, devendo ainda haver alternancia das dietas
durante a semana, conforme proposto no memorial anexo.

As refeicBes deverdo ser servidas em lougas higienizadas de uso permanente, com o
fornecimento de copos e lencos descartaveis.

Em caso de pacientes com dietas em horarios excepcionais, devera ser entregue
requisicdo com justificativa legal, proveniente de profissional de satide devidamente
registrado em seu conselho de classe, com antecedéncia ao servi¢o de nutricdo da
contratada.

4.9 Dos servigos de Limpeza:

491

4.9.2

Os servigos de limpeza deverdo ser executados diariamente em todos os ambientes
da unidade habitacional (pelo menos uma vez ao dia), em horario comercial, por
profissionais da empresa, com a utilizacdo de produtos com registro na ANVISA,
bem como, devera ser mantido pessoal de limpeza para atendimento de chamados
extras.
Em casos excepcionais em que se apresente a necessidade de limpeza dos cémodos
fora do horario de estabelecido, a empresa devera fornecer o material necessario ao
hospede para a higienizacao.

4.9.3E de responsabilidade da empresa o fornecimento da méo de obra, equipamentos e
material para a higienizacdo dos ambientes.

4.10 Dos servicos de Rouparia e Lavanderia:
4.10.1 Os servigos de lavanderia abrangem a disponibilizacdo de rouparia dos quartos

Av. anhanguera, N°: 265 Beirol, Cidade: Macapa-AP ® .
CEP: 68.902-005

®\coverano po rova
CONSTRUINDO UM TEMPO NOVO

A autenticidade do documento pode ser conferida no sitehttps://sigdoc.ap.gov.br/public/autenticadorDocumento/index.jsf. C.Verificador: 214883193 Cédigo CRC: 6C93348

2]
2
5
o
()
<
N
o
q
N
=
~
o
£
(4]
<
>
=
n
<
o
o
I
-
<
>
a4
<
©]
o
O}
<
=
<
N
(=}
o
N
S
~
o
=
[}
<
x
w
@
@
w
w
w
=
=z
o
=
o
[a]
>
w
P4
a
n




411

412

4.13

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
COORDENORIA DE REGULAGAO CONTROLE E AVALIAGAO - CRCA
COORDENADORIA DE GESTAO DE COMPRAS - COGEC
NUCLEO DE APOIO TECNICO - NAT

(colchas, lencdis, fronhas, toalhas, tapetes), bem como, a sua troca diéria por pecas
higienizadas, todas na cor branca. Deverdo ainda ser disponibilizadas pecas limpas
para atendimento de casos excepcionais.

4.10.2 A unidade habitacional devera dispor ainda de lavanderia com estrutura suficiente
para atender as demandas dos pacientes e seus acompanhantes que necessitarem
fazer a lavagem de suas roupas, desde que utilizem seus produtos pessoais.

Das diérias:

4.11.1 Nos termos do artigo 23, da Lei n°® 11.771/2008, entende-se por diéria o preco de
hospedagem correspondente a utilizagdo da unidade habitacional e dos servicos
incluidos, no periodo de 24 (vinte e quatro) horas, compreendido nos horarios
fixados para entrada e saida de hospedes.

4.11.2 A diaria passara a ser contada a partir do registro de check-in e a quantidade total
encerar-se-a com o registro de checkout. O check-in e checkout de acompanhantes,
guando for o caso, deverdo ser vinculados aos do paciente, sendo vedada a
permanéncia de héspedes além do periodo autorizado.

4.11.3 Sé poderdo ser admitidos como hédspedes, pacientes e respectivos acompanhantes
devidamente autorizados pelo servi¢o de Regulacéo.

4.11.4 A Administragdo, a qualquer tempo, podera determinar o check-out de pacientes e
seus acompanhantes, cabendo a contratada atender a solicitagdo imediatamente
apos a ciéncia.

Do controle de hdspedes:

4.12.1 Somente poderdo ser admitidos pacientes e respectivos acompanhantes que forem
previamente autorizados pela Regulacdo, mediante a apresentacdo do documento
de autorizacdo que constara os dados do paciente e acompanhante, bem como, do
periodo previsto para permanéncia.

Dos servicos de Transporte (transfer)

4.13.1 O fornecedor devera disponibilizar um veiculo utilitdirio com motorista, sem
limite de quilometragem, com acessibilidade, com capacidade para até 10
pessoas, para executar o deslocamento, duas vezes ao dia (manha e tarde), de
pacientes e seus acompanhantes até os estabelecimentos de salde em Belém, bem
como, o retorno destes até a Unidade Habitacional.

4.13.2 Também devera ser disponibilizado, sob demanda, um veiculo de passeio, com
motorista, sem limite de quilometragem, para executar o deslocamento de
servidores da Administracdo até os estabelecimentos de salde e os 6rgédos
publicos, bem como, o respectivo retorno a Unidade Habitacional.

4.13.3 O fornecimento de combustivel sera de responsabilidade do fornecedor.

4.13.4 O fornecedor devera elaborar, em conjunto com a Administracdo, rota e horario
de deslocamento dos pacientes partindo da Unidade Habitacional até os principais
estabelecimentos de saude referenciados, sendo eles: Hospital Gaspar Viana,
Hospital Otavio Lobo, Hospital Barros Barreto, Hospital Cynthia Charone,
Hospital Bettina Ferro de Souza, Hospital Ordem Terceira, Hospital Ophir
Loyola, Hospital Jean Bitta, Hospital Aberlado Santos, Hospital Anita Gerosa,
Hospital Beneficente Portuguesa, Ures Presidente Vargas, Ures Doca, Ures
Alcilndo Cancela, Pronto socorro 14 abril, e Pronto Socorro Guama.

4135 O fornecedor devera elaborar, em conjunto com a Administracdo, rota de
deslocamento dos servidores partindo da Unidade Habitacional, além dos
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estabelecimentos de salde acima, até os principais 6rgéos publicos relacionados
ao Tratamento Fora do Domicilio, a saber: Central de Regulagédo do Municipio e
Central de Regulacdo do Estado.

MODELO DE FISCALIZACAO DO OBJETO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada diariamente pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢édo das
medidas necessérias, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico
para representa-lo na execucéo do contrato.

A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

As comunicacgdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

A Administracdo realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servigos executados, por
meio de seus profissionais, com a finalidade de verificar a adequacéo dos servicos
que se fizerem necessarios.

O Fornecedor fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar os servigos até que sejam sanadas todas as pendéncias.
Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
da sua execucéo, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacéo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

a) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
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fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao Fornecedor as respectivas correcoes;

b) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Caberd a Administracdo a fiscalizagdo, a observancia da execugdo do contrato e das
irregularidades encontradas, para aplicacdo das sanc¢des, quando cabiveis.

Serdo designados servidores que exercerdo 0 acompanhamento e recebimento dos objetos,
bem como, atestar as respectivas notas e anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas ao fornecimento e determinando o que for necessario a regularizacéo de falhas
ou defeitos observados.

A fiscalizagdo pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios, e, na ocorréncia destes, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n.° 14.133, de 2021.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O fornecedor devera emitir nota fiscal/fatura e discriminar os percentuais e os valores dos
tributos a que estiver obrigado a recolher em razdo de norma legal.

O pagamento sera feito por meio de ordem bancéria no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do protocolo da Nota Fiscal devidamente certificada.

O pagamento serd condicionado a verificacdo da conformidade da nota fiscal/fatura
apresentada em relacdo aos objetos efetivamente entregues e aos materiais empregados
pelo setor de fiscalizacdo da SESA.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou
inadimpléncia contratual, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

Antes da efetivacdo, poderdo ser realizadas consultas para verificar a comprovacdo da
situacdo de regularidade do fornecedor perante o INSS, FGTS, Receita Federal, Receita
Estadual ou Distrital e Municipal, bem como regularidade trabalhista.

Constatando-se a situacdo de irregularidade, serd providenciada sua notificacdo, para que
regularize sua situagdo no prazo definido ou apresente sua defesa.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurando-se a
ampla defesa.

Do montante devido & contratada, poderdo ser deduzidos os valores correspondentes a
multas e/ou indenizacBes em razdo das obrigacfes assumidas.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 A selecdo dos fornecedores sera conduzida pela Central de LicitacBes e Contratos, da
Procuradoria Geral do Estado (CLC), por meio de Pregdo Eletr6nico em plataforma
publica.

8.2 Serd publicado aviso de licitacdo no Diério Oficial do Estado, onde constardo as
informac@es acerca do endereco eletrénico da plataforma utilizada e nimero de localizacéo,
datas e horarios de recebimento das propostas, bem como, onde o instrumento convocatério
estara disponivel. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta.

8.3 O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

8.4  Os fornecedores deverdo cadastrar suas propostas e encaminhar sua documentacdo no
prazo e condigGes definidas no instrumento convocatorio, sob pena de desclassificagéo.

8.5  As propostas deverdo abranger todos os custos que direta ou indiretamente incidam sobre
o fornecimento do objeto, bem como, possuir prazo de validade de, no minimo, 60
(sessenta) dias.

8.6  As propostas deverdo apresentar a descri¢do completa do objeto ofertado tais como: dados
técnicos, endereco e outras informagdes que possibilitem a avaliacdo objetiva do objeto,
podendo ainda ser apresentado catalogos, prospectos ou fichas técnicas em lingua
portuguesa.

8.7 Nao seré considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Termo, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

8.8 Seréd desclassificada a proposta que apresentar valores irrisorios, de valor zero e/ou
incompativeis com os precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto,
qguando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade da contratada, para os quais
ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.9  Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste Termo.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo fornecedor, de acordo com as
especificagdes constantes neste Termo, no contrato e demais obrigacGes assumidas no
decorrer do processo de selecéo.

9.2 Prestar as informacGes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
fornecedor.

9.3  Designar servidores para exercer o acompanhamento, fiscalizacao, recebimento dos objetos
e atestar os documentos que se fizerem necessarios.

9.4  Efetuar o pagamento ao fornecedor nas condigOes estabelecidas.

9.5 Notificar o fornecedor da ocorréncia de eventuais vicios dos objetos, exigindo o
cumprimento dos prazos para a sua solucao.

9.6 Relacionar-se com o fornecedor por meio de pessoa por ele indicada.

9.7 Aplicar san¢Bes administrativas, quando cabiveis, assegurando sempre o direito da ampla
defesa.

9.8  Efetuar as reten¢des tributarias, quando cabivel.

9.9 Manter registro das ocorréncias de irregularidades constatadas durante a vigéncia da ata e
contrato correspondente.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigaces constantes no instrumento convocatorio,
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Seus anexos e sua proposta, assumindo 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucéo do objeto.

Executar os servicos conforme especificaces deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta.

Refazer os servicos, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, o0s
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao.

Manter a execugdo do servigo nos horarios fixados pela Administracéo.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado ao Estado do Amapa ou a terceiros, devendo ressarcir a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas em vigor.

Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os EPIs de uso obrigatério, quando for o caso.
Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, sem repassar quaisquer
custos a estes.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os de
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido.

Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a
execucdo dos servicos.

Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes previstas em contrato.

Né&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.
Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a Contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta.

Indicar e manter preposto, com poder de decisdo, no local de prestacdo de servigo, para
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representé-la durante a execucdo do contrato.

9.20 Recolher todos os impostos, taxas, tarifas, contribui¢es, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a incidir sobre a execucdo do objeto e apresentar 0s respectivos
comprovantes, quando solicitados pela Administracdo.

9.21 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administracdo contratante.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 Com fundamento no art. 24 da Lei Federal n°.14.133/21, o custo estimado da contratacdo
possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento
das propostas. Vejamos:
Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da
contratagcdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacGes necessarias para a elaboracdo das
propostas, e, nesse caso:

JUSTIFICA - SE o orcamento estimado da contratagdo sob carater sigiloso, levando em
consideracdo o principio da eficiéncia, este principio exige que a atividade administrativa
seja exercida de maneira eficiente, com rendimento funcional. A eficiéncia exige resultados
positivos para o servico publico e um atendimento satisfatorio, em tempo razoavel.

APOS O EXPOSTO essa equipe de planejamento constatou que ha vantagem, quando da
adocdo do orgcamento sigiloso, por entender que as empresas licitantes deverdo apresentar
sua proposta com base em suas préprias estimativas de custos, deixando de usar a referéncia
de precos que a Administracdo disponibilizou.

CONCLUI - SE que o orcamento estimado da contratacdo sob carater sigiloso tem como
finalidade buscar o melhor resultado possivel com o menor custo e encontrar a solu¢éo que
seja a melhor possivel sob o ponto de vista econdmico.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Secretaria de Estado da Salde do Amapa.

11.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a) O objeto deste instrumento correra a conta de recursos especificos da Secretaria de Estado
da Saude para o exercicio de 2024. Previstos na adequacdo orcamentaria e financeira com
a Lei Orcamentaria Anual (LOA) e é compativel com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei
de Diretrizes Orcamentérias (LDO) vigentes, nos termos do art. 16, inciso Il, da Lei
Complementar n° 101/00. Conforme a seguinte dotag&o: fonte: 500/600, Natureza: 33.90.39,
Acgles: 2626, pois preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n® 101/00,
especialmente aqueles contidos nos artigos 16 e 17, pois estd abrangida pelos créditos
genéricos, de forma que somadas todas as despesas da mesma espécie, realizadas e a
realizar, previstas no programa de trabalho, ndo ultrapassam os limites estabelecidos para o
exercicio de 2024.

b) A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos creditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O fornecedor ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:
| - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

I11 - Dar causa & inexecucdo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
VIII - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante o processo de sele¢do ou a execucao do contrato;

IX - Fraudar o processo de selegdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de selecéo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serdo aplicadas aos responsaveis pelas infracfes administrativas previstas acima as
seguintes sangdes:
| - Adverténcia;

Il - Multa;
I11 - Impedimento de licitar e contratar;
IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;
Il - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica.

12.4 A sanc¢do de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar
causa & inexecucao parcial do contrato, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave.

12.5 A sancdo de multa, sera calculada na proporc¢éo de 1% (um por cento) do valor do contrato
celebrado para cada dia de atraso na inexecucao de servicos.

12.6 A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos subitens Il a VII doitem 12.1, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Pablica direta e indireta do Estado do Amapa, pelo prazo méximo
de 3 (trés) anos.

12.7 A sangdo de Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos subitens V111 a XII do item 12.1,
bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Il a VII do 12.1 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.8 A sancdo de Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de anélise
juridica e sera de competéncia exclusiva do secretario estadual.
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12.9 As sancg0es previstas aqui poderdo ser aplicadas cumulativamente.

12.10 Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao fornecedor, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia eventualmente prestada ou serd cobrada
judicialmente.

12.11 A aplicacdo das sangOes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacdo integral do dano causado a Administracao Publica.

12.12 Na aplicacdo da sancdo de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua notificagéo.

12.13 A aplicacdo das sancdes de impedimento e de inidoneidade para contratar e licitar,
requerera a instauracao de processo de responsabilizacdo observando-se as disposi¢des do
artigo 158, da Lei n® 14.133/2021.

12.14 A aplicacdo de multa ndo impedira que a Administracdo promova a extingdo unilateral do
contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas.

12.15 E admitida a reabilitacio do fornecedor perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, desde que observadas as disposi¢Oes do artigo 163, da Lei n® 14.133/2021.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 As normas que disciplinam os procedimentos de selecdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

13.2 Aos casos omissos aplicar-se-d0 as disposi¢des constantes da Lei n° 14.133/2021 e
legislacdo correlata.

13.3 Fica eleito o foro da Justica do Estado do Amapda, Comarca de Macapé para dirimir as
duvidas ndo solucionadas administrativamente oriundas do cumprimento das obrigac6es
estabelecidas.

13.4 Qualquer esclarecimento ou informacao referente ao objeto deste Termo sera esclarecido
pela Coordenadoria de Gestdo de Compras da SESA (COGEC/SESA), exclusivamente, por
meio dos e-mails: cogec.licitacao@gmail.com; apoiotenicosesa@gmail.com.

13.5 Os profissionais eventualmente subcontratados pelo fornecedor para execugao do contrato,
ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a administragéo.

13.6 O vencedor do certame tera o prazo de até 30 (trinta) dias, contados da emissdo da ordem
de servicos, para providenciar as adequacdes necessarias de suas estruturas visando atender
as exigéncias de acessibilidade.

13.7 A Administracdo elaborard em conjunto com o vencedor do certame 0 cronograma de
mudanca e transporte dos pacientes, acompanhantes e servidores para 0 Unidade
Habitacional definida para execucédo dos servicos. Tal mudanca podera ocorrer até o prazo
de 05 (cinco) dias, contados da emissdo da ordem de servicos.

13.8 A qualquer tempo, o Contratado podera propor & Administragdo a disponibilizagdo de
imovel distinto daquele aprovado na contratagdo inicial, desde que, atenda todas as
exigéncias inicialmente previstas e sejam mantidas as condicdes de preco.

13.9 Os fornecedores respondem solidariamente pelos vicios de qualidade ou quantidade que os
tornem improprios ou inadequados ao consumo a que se destinam ou lhes diminuam o
valor.

13.10 O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem no fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.
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14. SUSTENTABILIDADE

14.1. Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a CONTRATADA
deveréa adotar préatica de sustentabilidade e de natureza ambiental na prestacao dos servigos,
observando, no que for cabivel os critérios, praticas e diretrizes para a promogdo do
desenvolvimento nacional sustentdvel nas contratacdes realizadas pela administracao
publica federal, a instrugdo Normativa n° 01 de 19 de janeiro de 2010 da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao,
que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens, contratacdes
ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquia e fundacional , e a Lei n°
12.305 de 02 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

15.  EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Macapéa — AP, 06 de fevereiro de 2024.

Agente de Contratacao Interno:
Sidney do Monte Ferreira
Membro da CPL/SESA
Portaria n° 0029/2024

Apoio Técnico Administrativo:
Tiago Carvalho da Silva
Nucleo de Apoio Técnico - NAT/CGC/SESA
Matricula n°® 0981513-9-01

Apoio Técnico Especializado:

Jorleo Ferreira Ardasse
Coordenador Estadual de Regulagdo Controle e Avaliagdo
Decreto n° 0040/2023 — GEA

Aline Silva de Sousa Canto
Farmacéutica — Lotada na Casa de Apoio
Matricula 0084444-6-01

Danielle Almeida Assis
Assistente Social — Lotada na Casa de Apoio
Matricula 037350-8-01

A autenticidade do documento pode ser conferida no sitehttps://sigdoc.ap.gov.br/public/autenticadorDocumento/index.jsf. C.Verificador: 214883193 Cédigo CRC: 6C93348

2]
2
5
o
()
<
N
o
q
N
=
~
o
£
(4]
<
>
=
n
<
o
o
I
-
<
>
a4
<
©]
o
O}
<
=
<
N
(=}
o
N
S
~
o
=
[}
<
x
w
@
@
w
w
w
=
=z
o
=
o
[a]
>
w
P4
a
n

Av. anhanguera, N°: 265 Beirol, Cidade: Macapa-AP ® .
CEP: 68.902-005 AMAPA
®\coverane po rova 15

CONSTRUINDO UM TEMPO NOVO




GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE
COORDENORIA DE REGULAGAO CONTROLE E AVALIAGAO - CRCA
COORDENADORIA DE GESTAO DE COMPRAS - COGEC
NUCLEO DE APOIO TECNICO - NAT

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROPOSTA DE CARDAPIO-BASE

Serd repassado pelo profissional de nutri¢cdo da contratada e acompanhado pelo profissional de nutricdo
da Administracdo, devendo ser de segunda a domingo e com horérios definidos no TR, contendo
no minimo o que segue a abaixo:

CAFE DA MANHA: Com algum carboidrato e ainda ser rico em fibras e proteinas, como leite,
pdo integral, queijo magro e frutas.

ALMOCO: Com carboidratos, proteinas, vitaminas, minerais e gorduras boas. Arroz, feijao, alguma
carne magra, vegetais e fibras.

LANCHE VESPERTINO: Leve e rapido, podendo ser suco c/biscoito ou salada de frutas.

JANTAR: Deve seguir o padrdo do almogo, mas em porcdo menor e incluindo alguma proteina
magra e salada.

ITENS BASICOS PARA COMPOSICAO DO CARDAPIO

PROTEINA BOVINA: cortes de filé, alcatra, coxdo mole, cha, etc.
PROTEINA DE AVES: cortes de coxa, sobre coxa, peito, filé de peito, etc;
PROTEINA DE PEIXE: cortes filetados de espécies variadas;
PROTEINA DE SOJA: texturizada;

ARROZ: branco, qualidade tipo 1;

FEIJAO: preto ou rajado, qualidade tipo 1:

MACARRAO: tipo espaguete;

FRUTAS: frescas diversas e regionais

HORTALICAS: frescas diversas e regionais

LEGUMES FRESCOS: frescos diversos e regionais

CAFE: torrado e moido;

LEITE: integral e light;

PAO: francés, tipo cha ou integral;

MANTEIGA: comum ou margarina light;

MILHO: branco;

TAPIOCA: granulada;

MASSA PARA MINGAU: a base de amido de milho, arroz;
AVEIA: em flocos;

BISCOITOS: cream cracker, agua e sal ou roscas;

Os casos excepcionais e dietas receitadas deverdo ter anuéncia entre o
paciente/acompanhante e a Contratada e acompanhados pelo profissional de nutri¢do da
Administracao.

Macapa — AP, 06 de fevereiro de 2024.
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