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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E
PRORROGACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servi¢co de limpeza,
asseio e conservacdo predial das areas internas e externas, esquadrias e vidros com
fornecimento de material, mado de obra e equipamentos em conformidade com os
requisitos e condicdes previamente estabelecidas neste Termo de Referéncia .

1.2. Aprestacao do servico deveréa ser conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

cODIGO AMPLAOUME | VALOR VALOR
DO 5 UNITARIO TOTAL
ITEM| |15y |UNID.|QTDE ESPECIFICAGAO MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL
CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA  PARA
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
1165602 | SV | 12 | 2506 RVACAO, LIMPEZA AMPLA R$ 6.070,46 R$ 72.845,52
PREDIAL E HIGIENIZAGAO
(MAO DE OBRA AREA
INTERNA, EXTERNA,
ESQUADRIAS EVIDROS).

Metragem das areas: 375m2 de area externa, 426m2 de area interna e 54,95m2 de

vidros e esquadrias (sem exposicao a situacéo de risco).

O objeto desse termo de referéncia enquadra-se na categoria de bens e servigos
comuns, de que trata a Lei n® 14.133/2021, por possuir padrbes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo ser
licitado por meio da modalidade Pregéo.

A presente contratacao é classificada como sendo de natureza continua tendo em vista
gue se trata de servico essencial sendo que sua interrupcdo pode comprometer a
limpeza, asseio e a conservagdo do Instituto, de modo que o0 mesmo esteja
continuamente em condi¢des de uso pelo publico interno e externo e a falta do servigo
pode gerar prejuizos ao Instituto.

O prazo de vigéncia da contratacéo € de 60 (sessenta) meses da assinatura do contrato,
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podendo ser prorrogado conforme lei.

O tratamento diferenciado e simplificado conforme a Lei Complementar 123/2006, nao
sera aplicado, uma vez que, varias empresas do ramo ndo poderiam participar, trazendo
prejuizos ao Instituto, mas sera garantida a preferéncia para ME/EPP e equiparadas
conforme art. 44 da referida lei.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo tem por objetivo, respeitada a isonomia entre os licitantes,
selecionar a proposta mais vantajosa para o Instituto, garantindo a boa qualidade dos
materiais, servigos e de empresas comprometidas com o desenvolvimento. Estas, pois,
séo as razodes e os fundamentos que justificam a adog¢éo da contratacéo, sob pena de
contrariedade ao principio da supremacia do interesse publico. Os servicos serao
contratados com base na éarea fisica a ser limpa, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e frequéncia e das condi¢cdes do local, objeto da
contratacdo. Os servigos serdo prestados nas dependéncias do IPREM.
2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024
incluida no item descrito, conforme detalhamento a seguir:
> CONTRATACOES/AQUISICOES NOVAS — Contrata¢do de pessoa juridica

para prestacdo de servicos especializados de limpeza e conservagao nas

instalacdes do Instituto de Previdéncia Municipal de Patos de Minas — IPREM.

3 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
OBJETO

A contratacdo em tela visa a conservacdo do patriménio publico, além de oferecer
condicbes de higiene e salubridade aos colaboradores e demais usuarios que
frequentam as instalacbes do IPREM. A realizacdo desses servicos de forma
terceirizada torna-se necessaria para preenchimento da lacuna e atendimento da
demanda instalada, uma vez que o Instituto ndo dispde, em seu quadro de pessoal,
servidores suficientes para o atendimento aos servi¢os requisitados. Nesse sentido, o
Instituto optou pela contratacdo de empresa especializada na prestacéo dos servi¢os de

limpeza e conservagéo.
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4 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1 Sao obrigagbes da Contratante:

4.2 receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

4.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestacao do servico
com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacao;

4.4 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas na prestacao do servico, para que seja reparado ou corrigido;

4.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

4.6 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacao do servico,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, Edital e seus anexos;

4.7 o IPREM néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do Termo de Contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4.8 o IPREM tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

4.9 responder eventuais pedidos de reestabelecimento do  equilibrio
econdmicofinanceiro feitos pelo contratado no prazo méximo de 30 (trinta) dias.

4.10 notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo

para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

5-  OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1 Séo obrigac6es da Contratado:

5.2 Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade

superior;

5.3 Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo do pratrimémino, quando da

execucao dos servicos e devolve-los nas mesmas condi¢cdes que os recebeu;

5.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de

acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por

todo e qualquer dano causado ao IPREM ou terceiros, ndo reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execucgao contratual pelo
3
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Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.5 As solicitagcdes dos servigcos serdo realizadas através de autorizacdo assinada pelo

fiscal administrativo (gestor) , fiscal ou por outro servidor por estes designados;

5.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou

do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°

14.133, de 2021;

5.7 Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e

gualificagcéo exigidas na licitacdo, bem como a sua compatibilidade com as obrigagGes

Assumidas;

5.8 Atender prontamente todas as solicitacdes do Contratante previstas no Edital e seus

anexos;

5.9 Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE

guanto a prestacao dos servi¢os contratados;

5.10 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto

na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;

5.11 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

5.12 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca do Contratante;

5.13 A Contratada devera disponibilizar durante todo o contrato um supervisor para

suporte e esclarecimentos, incumbido de supervisionar os funcionarios da

CONTRATADA, bem como os servi¢os a serem executados, em conformidade com os

meétodos pré-definidos;

5.14 Iniciar a prestacdo dos servicos ora contratados dentro de no maximo 30 (trinta)

dias da expedicéo da Ordem de Servigo, devendo informar, dentro do prazo fixado,

gualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de dar inicio a execugéo do contrato

conforme o estabelecido;

5.15 Responsabilizar-se, integral e exclusivamente, pelas despesas de instalacoes,

testes, seguros, laudos, encargos, honorarios, multas convencionais, obrigacdes

trabalhistas, fiscais, previdenciarias, comerciais e civis, pagamentos, vestimenta,

transporte, treinamento, seguranca e assisténcia meédico-hospitalar dos trabalhadores
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envolvidos nas atividades contratadas, bem como, por todos os dispéndios, judiciais ou

extrajudiciais, incidentes sobre a prestacéo dos servicos;
5.16 Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
conforme exigéncia legal, assumindo a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servigos
ou em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncias da CONTRATANTE;
5.17 Selecionar os empregados que irdo prestar 0s servicos, apresentando-o0s
formalmente a CONTRATANTE, mediante carta de apresentacdo contendo: nome,
namero do documento de identidade e endereco dos empregados alocados para tais
servigos, juntamente com cépia do contrato de trabalho de cada um, bem como do
respectivo registro no Livro de Registro e na CTPS;
5.18 Realizar as suas expensas 0s exames admissionais, periédicos e demissionais,
atestando sua sanidade fisica e mental;
5.19 Observar a conduta adequada na utilizagcdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios e no cumprimento de normas e regulamentos disciplinares
internos, por parte de seus empregados, sendo orientados pelos encarregados;
5.20 Manter seus empregados, durante os servi¢cos, asseados e com aparéncia pessoal
adequada, devidamente uniformizados, portando identificacdo (cracha), devendo esta
conter foto, nome do empregado, funcéo e nome da CONTRATADA. Para a composi¢cao
minima do uniforme devera ser observado o definido no Acordo Coletivo de Trabalho,
devendo ainda ser substituidas as pecas do uniforme que estiverem com defeito ou
estragadas, e que comprometam a apresentacdo pessoal ou a seguranca dos
prestadores de servicos;
5.21 Promover treinamento e cursos de atualizacdo para todos os empregados, inclusive
para as areas de preservacao ambiental, coleta seletiva do lixo e seguranca no trabalho,
sempre que verificada a necessidade;
5.22 Instruir os seus empregados, quanto a prevencado de incéndios nas areas da
CONTRATANTE;
5.23 Disponibilizar os profissionais responsaveis pela execucdo dos servicos para
participacdo em cursos e treinamentos que por ventura venham a ser realizados pela
CONTRATANTE;
5.24 Responsabilizar-se a fornecer em perfeitas condi¢des de utilizacao, todo e qualquer
5
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uniforme e/ou equipamento de protecao individual (EPI), necessario ao desenvolvimento

dos servigos considerados de risco pessoal, realizados pelos seus empregados, sendo
de responsabilidade dos encarregados as orientacdes e fiscaliza¢cdes quanto a correta
utilizacao;
5.25 Prestar os servi¢os dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo de
modo permanente e com as freqiéncias que as circunstancias exigirem, todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, observando as especificidades de cada situacdo, as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdes;
5.26 Ajustar os componentes da equipe as normas e disciplinas estabelecidas pela
CONTRATANTE e atender imediatamente apds o recebimento de determinagcbes do
setor responsavel pela administracdo dos setores;
5.27 Responsabilizar-se pelo controle da jornada de trabalho dos seus empregados,
através de cartdo de ponto ou outros, registrando diariamente a assiduidade e
pontualidade, e enviar cépia dos registros de ponto aos responsaveis pelos respectivos
locais para conferéncia, aprovacao e elaboracdo do relatério de frequéncia a ser
apresentado juntamente a nota fiscal,
5.28 Manter cadastro de pessoal dentro dos padrdes desejados, para atender eventuais
acréscimos solicitados pela CONTRATANTE, bem como impedir a falta de mao-de-obra
qualificada;
5.29 Efetuar a reposicdo da mao-de-obra no posto de trabalho com eventual auséncia
de empregado, dentro de 02 (duas) horas apdés a expedicdo da notificacdo da
CONTRATANTE, sendo que o profissional substituto devera ter qualificagdo minima
igual ou superior aquele substituido;
5.30 Substituir, dentro de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer empregado alocado ao
servico ora contratado que ndo se encontre com sua situacao trabalhista perfeitamente
regularizada ou que por ventura venha a se colocar em situagéo trabalhista irregular, ou
ainda, caso sua atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam considerados
inconvenientes e/ou insatisfatorios pela CONTRATANTE, sendo que o profissional
substituto deverd ter qualificacdo minima igual ou superior aquele substituido;
5.31 Em casos de auséncia de profissional ou caso a reposi¢ao/substituicdo ndo ocorra
nos termos previstos, sera descontado do faturamento mensal o valor correspondente
ao numero de horas ou dias ndo atendidos, sem prejuizo das demais sangdes legais e
6
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contratuais;

5.32 Comunicar & CONTRATANTE, com antecedéncia, a substituicdo de qualquer
membro da equipe durante a execucéo dos servigos, se for o caso;
5.33 Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servicos
em perfeitas condicdes de uso, devendo os danificados ser substituidos em até 24 (vinte
e quatro) horas, sendo que os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de
protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica. Quando o material e 0 equipamento
forem fornecidos pelo IPREM a CONTRATADA devera zelar pela perfeita condicdo de
uso dos mesmos;
5.34 Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, escadas, etc., de forma a
nao serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;
5.35 Nomear, formalmente, os encarregados responsaveis pelos servicos, que devem
percorrer as unidades, verificando o cumprimento de todas as tarefas e garantindo o
bom andamento dos servicos através de fiscalizacdes e orientacdes;
5.36 Os encarregados tém a obrigacéo de se reportarem, quando houver necessidade,
ao responsavel pelo acompanhamento dos servicos da CONTRATANTE e tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas apontadas, sem 6nus
ao IPREM, além de controlar o registro de presenca de seus empregados,
responsabilizando-se pela fiscalizacdo diaria dos mesmos, observando que em
nenhuma hipétese poderdo se retirar do prédio portando volumes ou objetos sem a
devida autorizacéao;
5.37 Cumprir prazos e frequéncias estabelecidas, prestando servicos de qualidade,
inteirando-se com o preposto da CONTRATANTE das reclamacgdes e necessidades, e
prestando todos os esclarecimentos solicitados;
5.38 Nao utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para qualquer atividade estranha
ao objeto deste contrato, inclusive particular do seu relacionamento com seus
empregados, decorrentes de vinculo empregaticio;
5.39 A CONTRATADA seré& responséavel pela conservacdo dos moveis, equipamentos
e utensilios da CONTRATANTE, devendo repor, por sua conta, aqueles que forem
danificados ou extraviados por sua culpa, na mesma espécie e no mesmo namero, no
prazo por esta fixado;
5.40 A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de toda e qualquer
5
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indenizacao por danos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, por culpa ou dolo

seus, ou de seus empregados, decorrentes da execugdo dos servigos ora contratados.
Todas as providéncias judiciais ou extrajudiciais para solucdo de questdes vinculadas e
danos causados a terceiros serdo de responsabilidade da CONTRATADA e tomadas
em seu préprio nome e as suas expensas;

A CONTRATANTE fica, desde logo, autorizada a descontar, de qualquer pagamento a
CONTRATADA, valores que porventura venha a pagar a terceiros e que decorram de

danos previstos no item anterior.

6 OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
6.1 As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),

guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do

contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao
da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacao expressa.

6.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

6.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

6.4 O IPREM devera ser informado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos 0s
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do

contratado elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo

aguelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacoes.

6.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

6.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
8
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clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de

comprovagéo formulados.

6.9 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
agueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados

(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de

responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

6.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo IPREM nas hipoteses
previstas na LGPD.

6.12 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacfes, editadas na forma
da LGPD.

6.13 Os contratos e convénios de que trata 0 8 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser

comunicados a autoridade nacional.

7 REQUISITOS DA CONTRATACAO

SUSTENTABILIDADE

Quanto a questao dos impactos ambientais, a CONTRATADA devera atender, no
gue couber, os critérios de sustentabilidade, inseridos agora nos principios da aplicacao
da lei 14.133/2021, e pela Lei n® 12.305/10, pela IN/SLTI/MPOG/n° Lei n°® 14.026 de 15
de julho de /2010, art. 3° da IN/SLTI/MPOG n° 02/2014 e Lei n® 14.026 de 15 de julho
de 2020.

SUBCONTRATACAO

N&o serd admitida a subcontratacéo total ou parcial do objeto.

GARANTIA DA CONTRATACAO
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N&o havera exigéncia de garantia contratual para a prestacédo do servico,

uma vez que néo se trata de contratacao de grande vulto.

ALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fus&o, ciséo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na contratacdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢cfes; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado

e haja a anuéncia expressa do IPREM.

VISTORIA/VISITA TECNICA

Se o licitante desejar uma visita técnica, o agendamento devera ser
realizado a partir da publicacdo do edital até o ultimo dia util anterior a data de
abertura do certame. A visita devera ser realizada por pessoa devidamente
credenciado pela licitante.

Caso opte por nao fazer visita a licitante ndo podera em nenhum momento
alegar situacao “imprevista” ou “imprevisivel” como condigdo para a revisao
(aditamento contratual), seja ela decorrente das caracteristicas e condi¢cdes do
local.

As empresas participantes deverdo apresentar declaracdo de possuir
plenos conhecimentos das condi¢des dos locais de execucdo do objeto. Esta
declaracdo serd feita pelo responsavel legal da empresa. Caso a empresa
necessite agendar horario da visita técnica, entrar em contato pelo telefone 34
3823-1617 ou e-mail: comprasiprem@patosdeminas.mg.gov.br.

CONSORCIO

Como se depreende a Lei n® 14.133/2021 a participacdo de empresas
reunidas em consorcio podera ser admitida ou nao, e tal decisdo cabe Unica e
exclusivamente ao 6rgdo promotor da licitacdo, pois esse juizo de oportunidade
e conveniéncia encontra-se em sua margem de discricionariedade. A Doutrina e
jurisprudéncia sdo unanimes em assentar que a permissdo de empresas
participarem da licitacdo publica reunidas em consércio recai na

discricionariedade da Administracéo, conforme dispde os Acordaos do Tribunal

10


mailto:comprasiprem@patosdeminas.mg.gov.br

" PREFEITURA DE PATOS DE MINAS
“ IPREM

de Contas da Unido n°® 1.240/2008 e n° 2831/2012 — TCU — Plenario. Considerando que
€ ato discriciondrio da Administracdo diante da avaliagdo de conveniéncia e

oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas
empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a

vedacédo de participacdo de empresas em “consorcio” no Pregao em tela.

TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Apés a homologacéo da licitagdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente, o qual podera ser a Nota de
Empenho.

ALOCACAO DE RISCOS PREVISTOS E PRESUMIVEIS

A responsabilidade pelos 6nus financeiros decorrentes de situacdes futuras e
incertas — riscos que possam ocorrer depois da apresentacdo da proposta na licitagéo —
definindo a condicdo de equilibrio econémico-financeiro do contrato serd gerenciada

pela contratante.

8 DA EXECUCAO DO OBJETO
8.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
8.1.1 A prestacao do servico tera inicio em até 30 dias apés a expedicdo da Ordem de
Servico, podendo ser prorrogado mediante solicitacdo da Contratada e aprovacéao prévia
da Contratante.
8.1.2 Os servicos a serem prestados consistem na limpeza, conservacao, desinfec¢cao
e higienizacdo de ambientes e de superficies, de forma a promover a remocédo de
sujidades nas areas internas, areas externas e esquadrias e vidros no horario e 07:00
as 13:00, de segunda a sexta-feira, incluindo o fornecimento dos materiais,
equipamentos, utensilios necessarios e mao de obra qualificada.
Os servigos serdo executados em superficies, tais como: pisos, paredes, divisérias,
tetos, portas, visores, janelas, mobiliarios, equipamentos (inclusive de informatica),
instalacdes sanitarias, etc...
Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverdo observar a pratica da boa
técnica e normas estabelecidas pela legislacéo vigente:
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Capacitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos

destinados a limpeza das éareas;

Identificar e/ou sinalizar corredores e areas de grande circulagdo, durante o
processo de limpeza, dividindo a area em local de livre transito e local impedido;
Observar os procedimentos que devem ser realizados com a utilizagdo de
luvas/EPI’s;

Realizar a coleta do lixo nas frequéncias indicadas, ou quando o conteudo ocupar
2/3 do volume total;

Lavar os utensilios utilizados na prestacdo de servicos (esfregdes, panos de
limpeza, escovas, baldes, etc.) nas areas de utilidades indicadas pela
CONTRATANTE, diariamente, ou sempre que necessario;

Utilizar na prestacao dos servicos somente produtos que possuam garantia de
gualidade, conforme ABNT, ou substitutivo, bem como atender aos requisitos
basicos estabelecidos pela legislacao vigente e submetidos a prévia apreciacao
e aprovacao da CONTRATANTE.

EQUIPAMENTOS

Todos os equipamentos necessarios (exemplo: aspirador de po, etc.) deverdo ser

fornecidos pela empresa CONTRATADA.

MATERIAIS DE LIMPEZA E HIGIENIZACAO

Os materiais necessarios, como produtos de limpeza (detergentes, desinfetantes,

sabdo, palha de aco, esponja de aco, desengordurante, lustra méveis, etc.) e utensilios

(vassouras, rodos, escovas, baldes, etc.), exceto os produtos de higienizacdo pessoal

(papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido), serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

AREAS

Executar os servigos de limpeza, conservacéo, higienizacdo e desinfec¢cdo, com

fornecimento de materiais, de equipamentos e utensilios, em:

e Area interna — pisos frios, laboratérios, pisos de madeira, pisos
revestidos, paredes, portas, divisorias, janelas, tetos, moveis e

equipamentos.
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e Area externa — pisos de cimento (liso, grosso e natado), broguetes,

pedras, granitina e pisos frios de passeios, varandas, pétios e
estacionamentos.Observacdo: Entende-se por area externa as areas
compreendidas entre o muro e as edificacbes/paredes, ou seja, hdo estao
inclusas as areas externas ao muro.

e Esquadria externa — vidros e janelas internas e externas, cuja limpeza
Nao enseja exposicao a situacdo de risco.

e Fachada envidragada — vidros e janelas externas cuja limpeza enseja

exposicao a situacao de risco.

Os materiais, equipamentos e utensilios a serem utilizados deverdo ser de alta
gualidade e compativeis a cada tipo de area, especificamente, sendo sempre

observadas e obedecidas as técnicas apropriadas.
TAREFAS A SEREM CUMPRIDAS E FREQUENCIA
AREAS INTERNAS- Limpeza, Conservacao, Desinfeccdo e Higienizacéo

DESCRICAO DOS SERVICO
Os servicos deverédo ser executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia,
com fornecimento de todos os materiais, equipamentos e utensilios:
DIARIAMENTE
e Varrer todas as dependéncias internas, limpar com pano humido todos os
pisos frios, retirar o lixo das lixeiras e limpar os cestos, removendo para
fora do Instituto os detritos resultantes para que sejam recolhidos pelo
servico de limpeza publica do Municipio ou por contratada que lhes dara o
destino conveniente;
¢ Recolher o lixo sempre apds o encerramento de cada turno de trabalho,ou
outro horéario acordado com o Contratante;
e Remover o p6 do mobiliario em geral (madeira, ago, férmica ou
estofados/forros), aparelhos em geral (ventiladores, exaustores, toalheiros,
etc.), armarios e prateleiras, bem como dos objetos e pacotes sobre eles,

se existentes, divisbes, lambris, balcdes, portas, vidragas em geral, lustres,
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arandelas, persianas, cortinas, extintores de incéndio e quadros

(decorativos e informativos) em geral, aplicando métodos apropriados para
cada caso;

e No caso da limpeza de mesas, atentar para nao retirar do lugar objetos
gue estiverem em cima delas, recolocando-os nos devidos lugares caso
sejam retirados;

e Limpar com flanela e produto de boa qualidade, todo o mobiliario, balcées,
divisdes, arquivos, metais e outros que assim requeiram;

e Remover as manchas encontradas nos tampos de vidro e de borracha,
estofados, tapetes, passadeiras e limpar os aparelhos telefénicos com
alcool ou outros produtos apropriados, adequados a cada tipo de limpeza;

e Proceder a limpeza de todas as dependéncias dos banheiros,
compreendendo azulejos, pisos, vasos, espelhos, divisérias, paredes,
portas, saboneteiras e pias com saneante domissanitario desinfetante;

e Manter os banheiros em adequadas condi¢cbes de higienizagdo durante
todo o horario previsto de uso, bem como manter fechadas as portas dos
sanitarios;

e Sinalizar as areas a serem limpas, colocando na porta ou proximidades a
adverténcia propria: “PISO ESCORREGADIO, CUIDADO” ou “NAO
ENTRE”;

e Remover o pé e manchas encontradas em todas as paredes, divisorias de

e eucaplac, duraplac ou similares, corrimdes, elevadores e pisos aplicando
métodos apropriados e produto de boa qualidade para cada caso;

e Recolocar, rigorosamente em seus devidos lugares, finda a limpeza, todas
as pecas de mobiliario existente, principalmente telefones, cadeiras, caixas
coletoras de papéis usados, de expediente;

e Limpar por via iumida, com alcool, os tampos das mesas e assentos dos
refeitorios antes e apds as refeicoes;

e Efetuar a limpeza e higienizacdo externa dos bebedouros da
CONTRATANTE, utilizando produtos adequados e friccionando com alcool

a 70% as parte cromadas;
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Observar e relatar ao responsavel da CONTRATANTE a falta de materiais
de higiene ou compartimentos onde estejam danificados os suportes de
papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido;

Quando da colocagédo do sabdo liquido no recipiente préprio, atentar para
nunca os deixar abertos ou mal fechados;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

DIARIAMENTE, MANUTENCAO CONSTANTE

Executar todas as tarefas necessérias especificadas ou assemelhadas,
inclusive movimentagcdo de pacotes, mobiliario em geral, etc., dentro do
imovel, desde que indicado pela Contratante;

Promover durante o dia, dentro da freqiiéncia definida pelo preposto da
CONTRATANTE, a repassagem em todos os ambientes, providenciando
a coleta dos pequenos detritos, por meio de recipientes proprios. Para essa
pratica, deverd sempre ser obtida autorizacdo prévia para entrada em
salas onde se realizem reunides e gabinetes de chefias;

Promover durante o dia, dentro da frequéncia definida pelo preposto da
CONTRATANTE, a repassagem de todas os sanitarios (inclusive os
respectivos aparelhos e utensilios) e outras areas molhadas, aplicando
saneantes domissanitarios, sempre que necessario, ou quando exigido
pela Contratante;

Promover durante o dia, sempre que necessario, nos banheiros
masculinos e femininos, com material fornecido pela CONTRATANTE, o
abastecimento de papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido;
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria,

de manutencgdo constante.

SEMANALMENTE

Afastar moveis, armarios e arquivos para efetuar a limpeza na parte
posterior, devendo preservar intactas as ligagcbes elétricas de
computadores, geladeiras e demais equipamentos;

Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes,

fechaduras, corrimdes, etc.;
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Limpar, com produtos adequados, as divisérias, rodapés e portas
revestidas de férmica e vidros;

Limpar as divisorias internas em vidro duas vezes por semana, no minimo,
ou quando necessario, utilizando produtos e equipamentos apropriados;
Limpar, com produto adequado, portas, barras e batentes pintados a 6leo
ou verniz sintético;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar
flanela nos moveis encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;

Lavar as escadarias e lixeiras;

Lavar areas internas dos prédios utilizando produtos adequados para cada
tipo de piso, azulejos e esquadrias das janelas (interna e externamente),
caixilhos, portas de vidro, marmorites e granitos etc.;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semanal.

QUINZENALMENTE

Limpar, de forma a ndo prejudicar o material e a pintura, as persianas e
cortinas, evitando manchas e estragos decorrentes da limpeza, que
deverdo ser prontamente reparados pela CONTRATADA, em caso de
danos;

Vasculhar paredes e tetos para a retirada de teias de aranhas;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

quinzenal.

MENSALMENTE

Limpar todas as luminarias e lampadas em geral;

Limpar forros e paredes, atentando para o correto uso de equipamentos
de seguranca para os casos das paredes com pé direito superior a 2,80m;
Limpar, por via umida, as grelhas do ar-condicionado, ventiladores,

quadros e extintores;
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e Engraxar e lubrificar portas, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de

malha, enrolar pantogréfica, correr etc.);

e Proceder a uma revisao minuciosa de todos os servigos prestados durante
0 més, apresentando relatorio das solugbes adotadas, referente as falhas
apontadas pelo preposto da CONTRATANTE. O relatério devera ser
assinado pelos prepostos das partes;

e [Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia mensal

SEMESTRALMENTE
e [Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semestral.

ANUALMENTE
e Limpeza especial de todos os pisos. Devera ser observada a necessidade
de aplicacdo de produtos especiais para cada um dos tipos de piso
existentes, observado as recomendac¢des do fabricante. Cabe ao licitante,
guando das visitas técnicas aos imoéveis, quantificar os custos envolvidos
na execucao destes servicos;

e Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia anual.

AREAS EXTERNAS — Limpeza, Conservacéo, Desinfeccdo e Higienizacéo

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos deverédo ser executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia,
com fornecimento de todos os materiais, equipamentos e utensilios:
DIARIAMENTE
e Remover capachos e tapetes, executando sua limpeza;
e Varrer e passar pano umido nos pisos vinilicos, de marmore, granito,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;
e Varrer as areas pavimentadas e cimentadas, compreendendo pisos,
calcadas, varandas e rampas, com acondicionamento do lixo em sacos
plasticos, removendo-os para local indicado pelo Instituto. Devera ser

respeitada a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;
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e Retirar o lixo das lixeiras (fixas ou moveis), acondicionando-o em sacos

plasticos, seletivamente;

e Executar demais servigos considerados necessarios a freqiéncia diaria.

SEMANALMENTE

e Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc.);

e Lavar areas externas do Instituto utilizando produtos adequados para cada
tipo de piso, azulejos e esquadrias das janelas (interna e externamente),
caixilhos, portas de vidro, marmorites e granitos etc., encerando e
lustrando os pisos, quando necessario;

e Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semanal.

MENSALMENTE
e Limpar e polir emblemas e placas indicativas do Contratante;

e Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia mensal.

BIMESTRALMENTE
e [Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

bimestral.

SEMESTRALMENTE
e Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semestral.
ESQUADRIAS E VIDROS - Limpeza, Conservacao e Higienizagéo

DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos deverao ser executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia,
com fornecimento de todos os materiais, equipamentos e utensilios:

QUINZENALMENTE
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e Limpar todos os vidros e janelas (face interna / externa sem exposicao a

risco), utilizando produtos especificos e adequados, aplicando-lhes
produtos antiembacantes;

e Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semanal.

FACHADAS ENVIDRACADAS - Limpeza, Conservagao e Higienizagao

DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos deverédo ser executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia,
com fornecimento de todos os materiais, equipamentos e utensilios:
SEMESTRALMENTE
e Limpar todos os vidros e fachadas (face externa com exposi¢ao a risco),
utilizando produtos especificos e adequados, aplicando-lhes produtos anti-
embacantes;
e Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semestral.

MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS

A relacdo dos materiais, equipamentos e utensilios necessarios a execu¢ao dos
servicos de limpeza, conservacdo, higienizacdo e desinfeccdo predial sera de
competéncia da CONTRATADA, devendo a mesma arcar com as despesas de qualquer
item gue ndo tenha sido relacionado e seja necessario para execucao dos servicos,
providenciando sua compra.

Os materiais, equipamentos e utensilios deverdo atender aos requisitos de
especificidade (uso em areas de circulacdo, em banheiros, em divisérias, em areas
envidracadas, em tampos de mesa, em equipamentos de informatica, etc.) e deverao
ser de alta qualidade.

Caberé a interessada em participar da licitacdo analisar e realizar o seu calculo
para fins de formacao dos custos e inclusdo na Planilha de Composi¢cdo de Custos, a

partir dos dados levantados pela interessada na visita técnica ao imével.
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Os itens, quantidades e valores (unitarios e totais) utilizados para formacéo

destes custos, a serem incluidos na Planilha de Composicédo de Custos, deverdo ser
demonstrados e apresentados junto a referida planilha.

8.1.3 Os dados da prestacdo de servicos podera ser alterado durante a vigéncia do
contrato, cabendo ao CONTRATANTE, por intermédio dos responsaveis, notificar a
empresa CONTRATADA caso ocorra alteracdo significativa, com a antecedéncia

necessaria.

9 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1 O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

9.2 As comunicagdes entre o Instituto e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

9.3 O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.4 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagéo, que contera informacdes acerca das obrigacées
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

9.5 O controle da execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

9.6 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

9.7 Para esta contratacdo a gestdo serd exercida pela Geréncia de Compras e a
fiscalizacdo sera exercida pela Geréncia Adminstrativa.

10 CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 A avaliacao da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicéo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo | da Instrucdo Normativa 05/2017 (SEGES) ou outro
instrumento que vier a substitui-la para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.
10.2 Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
e nao produzir os resultados acordados;
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e deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

e deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do Recebimento

10.3 Os servicos serdo checados pelos fiscais técnico e administrativo, de acordo com
a sua periodicidade verificando se estdo sendo utilizados os materiais previstos e se 0s
utensilios indicados estéo sendo disponibilizados pela empresa prestadora dos servicos,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

10.4 Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.5 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

10.6 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

10.7 Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestao.

10.8 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucédo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.9 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo
nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento.

10.10 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo,
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gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.11 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo

contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

10.12 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

10.13 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, no limite de apresentacao da proposta.

10.14 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.15 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela udltima variagédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

10.16 Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

10.17 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

10.18 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

10.19 O reajuste sera realizado por apostilamento.

10.20 O reequilibrio econémico-financeiro do objeto desta licitacdo sera analisado e
processado em conformidade com a Lei n® 14.133/2021. Cabe a CONTRATADA
apresentar planilhas de calculos e documentos que justifiguem e comprovem o pedido
de reequilibrio.

10.21. Sera permitida repactuacdo do contrato, desde que observada a periodicidade
minima de um ano, contado a partir:

10.21.1. Da data limite para apresentagcao das propostas, em relagdo aos custos com a
execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o0 custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execuc¢do do servigo, bem como em relagédo as aliquotas
do PIS e da COFINS para as empresas tributadas pelo regime de incidéncia nao
cumulativa; ou
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10.21.2. Da data do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a variacdo dos custos for
decorrente da méo de obra e estiver vinculada as datas base destes instrumentos.

10.21.3. Inexistindo sentenca normativa, convencdo ou acordo coletivo de
trabalho da categoria vigente a época da publicacdo do edital, a contratada tera
direito a repactuacdo com a homologacéao do respectivo instrumento coletivo.

10.21.4. No caso de publicacdo de novo acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho ou equivalente os valores envolvendo a folha de salarios serdo reajustados
proporcionalmente ao aumento do piso salarial da categoria.

10.21.5. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagao de
custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como 0s
custos decorrentes da méo de obra e 0s custos decorrentes dos insumos necessarios a
execucao do servico.

10.21.6. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir
a data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacéao.

10.21.7. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da Contratada, acompanhada
de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da
planilha de custos e formacao de precos e do novo acordo ou convencado ou dissidio
coletivo que fundamenta a repactuacéo, conforme for a variagdo de custos objeto da
repactuacao.

10.21.8. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento
legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva.

10.21.9. Quando da solicitacdo da repactuacdo para fazer jus a variacdo de custos
decorrente do mercado, esta somente serd concedida mediante a comprovacgao pelo
contratado do aumento dos custos, considerando-se:

10.21.9.1. As particularidades do contrato em vigéncia,
10.21.9.2. A nova planilha com a variagéo dos custos apresentada;

10.21.9.3. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes; e

10.21.9.4. A disponibilidade orcamentéria do Contratante.

10.21.10. Quando da solicitagao da repactuagéo, a empresa tributada pelo regime de
incidéncia ndo cumulativa devera apresentar as planilhas de formacgéo de custos, para
fins de repactuacéo do percentual das aliquotas do PIS e da COFINS.

10.21.11. O Contratante podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela Contratada.
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10.21.12. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

10.21.13. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

10.21.14. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessédo das proximas repactuacdes; ou

10.21.15. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador,
na forma de acordo, convencao ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacédo do pagamento
devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

10.21.16. Os efeitos financeiros da repactuagcao deverdo ocorrer exclusivamente para
0s itens que a motivaram, e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

10.21.17. As repactuagOes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto
no art. 135 da Lei n® 14.133/21.

10.21.18. As repactuacdes a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitadas durante
a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao
contratual ou com o encerramento do contrato.

10.21.19. Inexistindo sentenca normativa, convencao ou acordo coletivo de trabalho, a
repactuacao dos precos da méo de obra terd como base pesquisa de mercado, limitada
a variacdo do IPCA, neste caso contando-se o interregno minimo de um ano da data da
apresentacao da proposta.

10.21.19.1. A pesquisa terd como base os salarios praticados para 0 mesmo cargo em
contratos firmados com a Administracdo Publica.

| - Para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
da CONTRATADA e a retribuicdo do Instituto para a justa remuneracdo do servico,
objetivando a manutencdo do equilibrio econdmicofinanceiro inicial do contrato, na
hip6tese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou ainda, em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica
extraordindria e extracontratual, os valores constantes desta clausula serdo ajustados
na proporcdo da alteracdo que houver nos precos do servigco, precedido da
demonstracdo do aumento dos custos, 0s quais poderdo ser comprovados com
documentos fiscais, contratos, convengdes coletivas, na devida proporcgéo do reflexo na
formagéao da planilha de preco e compatibilidade com os valores de mercado.

Il - O reequilibrio econdémico-financeiro do contrato ocorrera, ainda, quando da reducéo
dos custos.
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[Il - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo
da proposta, de comprovada repercussao nos pregos contratados, implicaréo a revisao
destes para mais ou para menos, conforme o caso.

IV - Incumbird ao interessado a iniciativa e o0 encargo do calculo minucioso do reequilibrio
econdmico-financeiro a ser aprovado pela CONTRATANTE, juntando o respectivo
memorial de calculo e as demais provas que se fizerem necessarias.

10.22. Caso a CONTRATADA néo requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue o
contrato sem pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito.

10.23. Para os reajustes de insumos e materiais sera utilizada a variacdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, acumulado em 12 (doze)
meses, adotando-se a seguinte formula:

Formula de célculo: Pr=P + (P x V)
Onde: Pr=preco reajustado, ou pre¢o novo; P=preco atual (antes do reajuste);

V=variacao percentual obtida na forma do décimo item desta clausula, de modo que (P
x V) significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

10.24. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisicdo do
direito da CONTRATADA, nos termos do sétimo item desta clausula.

10.25. O percentual final do reajuste e da repactuacdo ndo podera ultrapassar o
percentual limite de crescimento da despesa publica para o exercicio, fixado nos termos
do novo regime fiscal instituido pela Emenda Constitucional n°® 95, de 15/12/2016.

10.26. A repactuacéo e o reajuste ocorrerdo simultaneamente e seréo formalizados em
um mesmo instrumento, por meio de apostilamento ao contrato.

Liguidacéao

10.29 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de cinco dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

10.30 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021
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10.31 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emissdao;

e 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

e 0 valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.32 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao

da situacéo, sem 6nus a contratante;

10.33 A Nota Fiscal ou Fatura dever4 ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de certidbes negativas,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133/2021.

10.34 O Instituto devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condicdes
de habilitacdo exigidas inicialmente; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no &mbito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.35 Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.36 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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10.37 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias

a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

10.38 O pagamento mensal sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias Uteis,
contados da finalizagédo da liquidagéo da despesa, conforme secao anterior, nos termos
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.39 Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva do Instituto, o pagamento
sera realizado acrescido de atualizacao financeira, entre as datas do vencimento e do
efetivo pagamento, de acordo com a variacdo sistema Especial de Liquidacdo e
Custddia — SELIC, “pro-rata tempore” ou outro indice que venha substitui-lo, conforme

a legislacao vigente, acrescido de juros de 1% ao ano.

Forma de pagamento

10.40 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou boleto bancéario.

10.41 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

10.42 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

10.43 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e

contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacado, por meio de documento oficial, de que
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faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

11.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacédo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).

11.3 Para fins de adequacdo dos valores da Proposta de Precos ajustada, o

licitante devera apresentar a Proposta e a Planilha de composicdo de custos.

11.4 A proposta de precos ajustada ao lance final devera conter o valor numérico dos
precos unitarios e totais, ndo podendo exceder o valor do lance final. Os valores unitarios
poderdo possuir até trés casas decimais ap0s a virgula.

11.5 Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar os requisitos (juridicos,

técnicos, fiscal, social, trabalhista econémico-financeiro) exigidos no edital.

11.6 Devera ainda ser solicitados os seguintes documentos para fins de habilitacao:

Atestado de Capacidade Técnica, Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos

servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o0 objeto desta

licitacdo, ou com o item permanente, por periodo ndo inferior a trés anos, mediante a

apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou

privado.

e Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

e A Licitante devera apresentar um ou mais atestado(s) de capacidade técnica
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando que
prestou ou esta prestando, ha pelo menos 3 (trés) anos, de forma satisfatoria,
servicos compativeis e permanentes com o objeto deste Instrumento.

e Sera necessaria a comprovacdo de que tenha executado contrato,
exclusivamente de servigos de limpeza, asseio e conservagao, com um minimo
de 50% (cinquenta por cento) do quantitativo previsto mensal no processo

licitatério de limpeza interna de ambientes.
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e Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusédo do contrato ou se

decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucgéo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

e O licitante disponibilizara todas as informa¢des necesséarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da

contratante e local em que foram prestados 0s servigos.

Balanco Patrimonial e Demonstracdo Contabil do Resultado dos dois ultimos exercicios
sociais ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que demonstrem a situacao
financeira do licitante, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisorios,
devendo ser observados os sub-itens abaixo para o devido enquadramento.
- Serao considerados, “na forma da lei” o Balango Patrimonial e a Demonstracéo
Contabil do Resultado do Ultimo Exercicio social, assim apresentados:
v" publicados em Diario Oficial; ou
v publicados em Jornal; ou
v' por fotocdpia do livro Diario, devidamente registrado/autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante ou registrado no 6rgdo de registro
equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento; ou
v" naforma de escrituracao contabil digital (ECD) instituida pela Instrucao Normativa
da RFB n° 1.420 de 19/12/2013 e suas alteragoes.
- O Balanco Patrimonial (inclusive o Balanco de Abertura) e a Demonstracdo Contabil
do Resultado dos dois ultimos exercicios sociais deverdo estar assinadas por Contador
ou por outro profissional equivalente, devidamente registrados no Conselho Regional de
Contabilidade.
- A boa situacdo econdémico-financeiral da empresa PROPONENTE sera obtida dos
dados do Balanco apresentado estara consubstanciada nos seguintes indices:
indice de Liquidez Corrente: ILC = AC/PC, onde ILC 2 1,0 onde
ILC = Liquidez Corrente
AC = Ativo Circulante
PC = Passivo Circulante

indice de Liquidez Geral: ILG = (AC + RLP)/(PC + Ex.LP), onde ILG 2 1,0 onde
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ILG = indice de Liquidez Geral
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

indice de Endividamento Geral: IEG = (PC + Ex.LP)/AT, onde IEG <
0,90, onde

IEG = indice de Endividamento Geral

PC = Passivo Circulante

Ex.LP = Exigivel a Longo Prazo

AT= Ativo Total

- A empresa apresentard documento, juntado ao balanco, contendo as férmulas
devidamente aplicadas em memorial de calculos.

- Estes célculos serdo conferidos pelo(a) Contador(a) do Instituto. Caso os célculos nao
sejam apresentados, o(a) Contador(a) do Instituto reserva-se o direito de efetuar os
mesmos.

- Sera considerada inabilitada a empresa cujos indices ndo obedecerem aos valores

estipulados acima.

Declaracédo de vistoria do local dos servicos, para perfeito conhecimento do objeto
licitado, inclusive quanto as caracteristicas fisicas, das quantidades e especificidades
dos servicos objeto da licitacdo, ndo se admitindo reclamacgdes futuras advindas de
dificuldades técnicas e operacionais ndo detectadas quando da vistoria, assinada pelo
representante legal da empresa.

Declaracéao de disponibilidade de instalacdes, equipamentos, material e pessoal técnico,
adequados para a realizacdo do objeto da licitacéo, assinada pelo representante legal

da empresa.

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes com este objeto correcéo no exercicio de 2024 a conta
da seguinte Dotacdo Orcamentaria, informada pelo 6rgdo competente conforme a Lei
de Responsabilidade Fiscal e a Lei de Diretrizes orgcamentarias e, nos exercicios
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seguintes, correrao a conta da dotacao orcamentaria propria, para atender as despesas
da mesma:

e 15.01.00.09.272.0002.2.0275 — 33.90.34 — Gestao do IPREM (2.952).

13 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
13.1.1 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
13.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
13.1.3 N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
13.1.4 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
13.1.5 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
13.1.6 nédo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
13.1.7 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo Instituto;
13.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagao.
13.1.9 Fraudar a licitacéo
» Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:
» Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:
¢ Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

* Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo

* Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
13.2 Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, o Instituto podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

13.2.1 adverténcia;
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13.2.3 multa;
13.2.4 impedimento de licitar e contratar e

13.2.5 declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria

autoridade que aplicou a penalidade.

13.3 Na aplicacdo das sancdes seréo considerados:

13.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

13.3.2 as peculiaridades do caso concreto

13.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

13.3.4 os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

13.3.5 aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacfes dos 6rgaos de controle.

13.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do

contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da

comunicagao oficial.

13.5 As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracédo de

inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

13.6 Na aplicacao da sancéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac&o.

13.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em

decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3,

guando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel

de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo

a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infrac6es dispostas nos itens 13.1.4,

13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8,, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos

itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, que justifiguem a imposi¢céo de penalidade mais grave que a

sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no

art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

13.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o

instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo Instituto, descrita no item 13.1.3,
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caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades

e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

13.10 A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancfes de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instaurag&o de processo de responsabilizagéo a ser conduzido por comissao composta por
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

13.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢bes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacédo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

13.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

13.13 O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobre venha deciséao final da autoridade competente.

13.14 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacgéo integral dos danos causados.

14 - DOS CASOS OMISSOS

14.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,

subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de

Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15-FORO
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" PREFEITURA DE PATOS DE MINAS
“ IPREM

14.1 Fica eleito o Foro da Justica em Patos de Minas para dirimir os litigios que

decorrerem da execuc¢ao desta contratacdo que nao puderem ser compostos pelos meios

alternativos de prevencao e resolucao de controveérsias (arbitragem, mediacao, conciliagéo

ou Comités de Resolugéo de Disputas (dispute boards)) conforme art. 92, 81° da Lei n°
14.133/21.

Patos de Minas, 05 de agosto de 2024.

Alessandra Maria de Santana
Gerente Administrativo

Miriam Adriana de Magalhaes

Diretora Contabil e Administrativa
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