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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de transporte, incluindo locacao
de van ou micro-06nibus com capacidade minima de 15 lugares, acompanhada de motorista, para
atender as necessidades de deslocamento dos servidores do SAAE de Passos/MG durante o 53¢
Congresso Nacional de Saneamento da ASSEMAE, a ser realizado em Caldas Novas/GO, conforme
as condicOes e especificacdes técnicas detalhadas neste instrumento.

1.2. Da Especificagdao do Objeto:

Cadigo

SAAE Unid. | Quant.

Lote | Item Especificagao

Contratacao de servigo de transporte, incluindo locagao de
van ou micro-6nibus com capacidade minima de 15 lugares,
acompanhada de motorista, conforme as especificagbes
técnicas abaixo:

Descri¢gao do Veiculo

e Veiculo com capacidade minima para 15 lugares,
incluindo o motorista.

¢ Ano de fabricacdo e modelo igual ou superior a 2015.

e Equipado com assentos confortaveis e revestidos com
material resistente e higienizavel.

¢ Sistema de ar-condicionado em perfeito
funcionamento, garantindo conforto térmico durante
toda a viagem.

e Cintos de segurancga disponiveis e funcionais em todos
0s assentos.

e Bagageiro com capacidade suficiente para acomodar
uma mala por passageiro, além de possiveis bagagens
adicionais menores.

01 01 9434 | Serv. 01

Cobertura do Servigo
e Inclusdo do motorista devidamente habilitado e
treinado para conducdo segura em viagens
interestaduais.
o Cobertura integral das despesas relacionadas ao
servico, incluindo combustivel, pedagios, alimentacao
e hospedagem do motorista.
e Responsabilidade pela manutencdao preventiva e
corretiva do veiculo antes e durante a viagem,
garantindo seguranca e confiabilidade no transporte.
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Itinerdrio e Datas

e Saida: 23/06/2025, as 5h, partindo da sede do SAAE
localizada na Avenida José Caetano de Andrade, n®
760, bairro Muarama, Passos/MG, com destino a
cidade de Caldas Novas/GO (Hotel Morada do Sol,
situado a Avenida Orozimbo Correa Netto, 400).

e Retorno: 26/06/2025, as 14h, saindo de Caldas
Novas/GO com destino a sede do SAAE em
Passos/MG.

Requisitos Adicionais

¢ O veiculo deve estar equipado com todos os
acessorios obrigatdrios exigidos pelo Cédigo de
Transito Brasileiro (CONTRAN), incluindo itens de
segurancga como extintor de incéndio vdlido, triangulo
sinalizador e outros dispositivos necessarios.

e Apresentacdo da autorizagcdo para  viagens
interestaduais emitida pelos érgdos competentes,
bem como demais documentos exigidos pela
legislagcao vigente.

e Comprovacao da apdlice de seguro vigente do veiculo,
abrangendo cobertura contra danos materiais, morais
e corporais aos passageiros e terceiros, além de
cobertura para morte, invalidez permanente e
assisténcia 24 horas (incluindo guincho).

e O veiculo deve estar registrado em nome da empresa
contratada; fica vedada a subcontratacdo total ou
parcial do objeto contratado.

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais
de mercado.

1.4. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n2 1.238 de 12 de margo de 2023.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao é de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do Contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n? 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de transporte terrestre,
incluindo locagdo de van ou micro-6nibus com capacidade minima de 15 lugares, acompanhada
de motorista, é necessaria para atender as necessidades do SAAE de Passos/MG durante o 53¢
Congresso Nacional de Saneamento da ASSEMAE. O evento serd realizado na cidade de Caldas
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Novas/GO, entre os dias 22 e 27 de junho de 2025, e representa uma oportunidade estratégica
para a capacitagao e o desenvolvimento técnico dos servidores da Autarquia.

O Congresso Nacional de Saneamento da ASSEMAE, organizado pela Associacdao Nacional dos
Servigos Municipais de Saneamento, é amplamente reconhecido no Brasil e no exterior como um
dos mais relevantes eventos do setor. Fundada em 1984, a ASSEMAE desempenha um papel
essencial no fortalecimento dos servicos municipais de saneamento basico, abrangendo dareas
como abastecimento de agua, tratamento de esgoto, gestdo de residuos sélidos e drenagem
urbana.

O 532 Congresso tem como objetivo principal fomentar o debate sobre politicas publicas
relacionadas ao saneamento basico e promover a troca de conhecimentos técnicos entre os
municipios brasileiros. Durante o evento, os participantes terdo acesso a uma ampla programacao
gue inclui oficinas praticas, painéis tematicos e semindrios especializados, abordando os avancos
e desafios enfrentados pelo setor. Além disso, ocorrera a tradicional Exposicdo de Experiéncias
Municipais em Saneamento Bdasico, um espaco dedicado a troca de boas praticas entre
pesquisadores e gestores municipais.

Além disso, o SAAE de Passos/MG, que é associado a ASSEMAE, terd um papel estratégico no 53¢
Congresso ao contar com um stand préprio na feira de saneamento realizada durante o evento.
Esse espaco sera dedicado a divulgacdo das iniciativas e projetos da Autarquia, bem como a troca
de experiéncias com outros participantes. Para tanto, serd necessario o deslocamento de
servidores do SAAE que representardo a Autarquia e atuardo diretamente no stand, promovendo
o trabalho desenvolvido pelo municipio e fortalecendo sua presenca institucional.

Embora o deslocamento até o evento pudesse ser realizado por veiculos préprios da Autarquia, a
contratacdo de uma empresa especializada é fundamental para garantir um transporte seguro,
eficiente e confortavel para os 15 servidores do SAAE que participarao do Congresso. Essa medida
assegura nao apenas a integridade fisica dos passageiros durante a viagem interestadual, mas
também contribui para que os servidores cheguem ao evento em condi¢cbes adequadas para
aproveitar plenamente as atividades programadas. A participacdao no Congresso trara impactos
positivos diretos na modernizacdo e aprimoramento dos servicos de saneamento basico prestados
pelo SAAE de Passos/MG.

O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1.

A contratacdo de empresa especializada na prestacdao de servicos de transporte terrestre,
incluindo locagdo de van ou micro-6nibus com capacidade minima de 15 lugares, acompanhada
de motorista, tem como objetivo viabilizar a participa¢do dos servidores do SAAE de Passos/MG
no 532 Congresso Nacional de Saneamento da ASSEMAE, que ocorrerd em Caldas Novas/GO, entre
os dias 22 e 27 de junho de 2025. Este evento representa uma oportunidade estratégica para a
capacitacdo técnica dos servidores, promovendo a atualizacdo em praticas e politicas publicas de
saneamento basico e contribuindo diretamente para o fortalecimento e modernizacdo dos
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servicos prestados pelo municipio.

A solucdo proposta para o transporte atenderd integralmente as necessidades descritas neste
Termo de Referéncia, garantindo seguranga, conforto e pontualidade em todas as etapas da
viagem. O servico contratado abrangera desde o deslocamento inicial até o retorno a cidade de
origem, bem como os traslados didrios durante o evento. Além disso, a escolha por um transporte
especializado assegura que os servidores possam se concentrar exclusivamente nas atividades do
Congresso, otimizando sua participacdo e desempenho.

Considerando o ciclo de vida do objeto contratado, a solucdo contempla ndo apenas a execugdo
do servico no periodo do evento, mas também a garantia de que o veiculo utilizado esteja em
conformidade com as normas vigentes do Codigo de Transito Brasileiro (CONTRAN), além de
possuir manutencdo preventiva atualizada e seguro abrangente. Esses requisitos sdo essenciais
para assegurar a qualidade e a confiabilidade do servico durante toda a operacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.
4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A licitante deverd apresentar preco fixo, em reais, equivalente ao de mercado.

Deverdo estar inclusos todas as despesas sem quaisquer 6nus para a administragdo publica, tais
como combustivel, peddgios, seguros, alimentacdo e hospedagem do motorista, tributos e
guaisquer outros que incidam sobre o produto.

O veiculo disponibilizado deverd estar equipado com todos os acessoérios obrigatérios exigidos
pelo Cédigo de Transito Brasileiro (CONTRAN), incluindo itens de seguranca como extintor de
incéndio valido, triangulo sinalizador, estepe em condicbes de uso e outros dispositivos
necessarios.

A empresa licitante devera apresentar autorizacdo valida para realizacdo de viagens
interestaduais, bem como todos os documentos exigidos pelos 6rgdos competentes para a
execug¢ao do servigo.

Serd obrigatdria a comprovacao da apdlice de seguro vigente do veiculo, abrangendo cobertura
ampla contra danos materiais, morais e corporais aos passageiros e terceiros, além de cobertura
para morte, invalidez permanente e assisténcia 24 horas (incluindo guincho).

A empresa devera comprovar que o veiculo passou por manutengao preventiva recente e estd em
perfeitas condicbes mecanicas e elétricas, garantindo seguranca durante todo o periodo da
prestagdo do servico.

O motorista disponibilizado deverd possuir habilitacdo valida na categoria correspondente
(minimo categoria D) e comprovacdo de treinamento ou experiéncia em transporte de passageiros
em viagens interestaduais, além de estar apto a realizar primeiros socorros, caso necessario.

A empresa contratada devera apresentar solucdes para situacdes imprevistas, como problemas
mecanicos ou emergéncias durante o transporte, incluindo a substituicdo imediata do veiculo ou
motorista, caso necessario.
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4.9. Subcontratacao:
4.9.1. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.9.2. O veiculo utilizado no servico deverd estar registrado em nome da empresa licitante
contratada, sendo vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto da contratacao.

4.10. Garantia da contratagao:

4.10.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

5. DA EXECUCAO DO OBIJETO
5.1. Condi¢Oes de execugao:

5.1.1. Aexecucdo do objeto deverd ocorrer rigorosamente conforme as datas e horarios
estabelecidos neste Termo de Referéncia, incluindo os seguintes periodos:

e Saida: 23 de junho de 2025, as 05h, da sede do SAAE localizada na Avenida José Caetano
de Andrade, n? 760, bairro Muarama, Passos/MG, com destino a cidade de Caldas
Novas/GO (Hotel Morada do Sol, situado a Avenida Orozimbo Correa Netto, 400).

e Retorno: 26 de junho de 2025, as 14h, partindo de Caldas Novas/GO com destino a sede
do SAAE em Passos/MG.

5.1.2. Nado sera admitida, em hipdtese alguma, alteracdo nas datas e hordrios definidos para saida e
retorno, salvo em casos fortuitos ou de forca maior devidamente comprovados e aceitos pela
Administracdo Publica.

5.1.3. O veiculo disponibilizado para a execu¢do do servico deverda atender integralmente as
especificagcdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela
contratada. Caso sejam constatadas irregularidades ou ndo conformidades nos bens ou
servicos fornecidos, estes poderdo ser rejeitados total ou parcialmente pela Administracdo
Publica.

5.1.4. Os servigos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, caso nao estejam em conformidade
com as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia e na proposta. Nesse caso, deverao
ser substituidos no prazo maximo de 12 (doze) horas, contados a partir da notificacdo a
contratada, as suas expensas, sem prejuizo das penalidades previstas.

5.2. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica:

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
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execug¢dao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o SAAE Passos/MG e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O SAAE Passos/MG podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o SAAE Passos/MG podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Bes aplicaveis,
dentre outros.

A execucdo do contrato (ou instrumento equivalente) devera ser acompanhada e fiscalizada
respectivamente por:

Fiscal: Thiago Silva Proenga Freiras, Agente Administrativo, matricula 1441;
Gestor: Gabriel Silva Cardoso, Gerente Administrativo, matricula 1270.

Competem ao Gestor e ao Fiscal as atribuices definidas no Decreto Municipal 1.237/2023 e na
Instrucdo Normativa SAAE 02/2023.

A fiscalizacdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1.

7.1.1.

Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas dispostas na Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial previstas no art.155 e art.156 da Lei n914.133, de 2021, sem prejuizo das seguintes
sangoes:

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a contratada que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
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e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sancdes:

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

1)

)

Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato, desde que
nao se justifique a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de
2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima desta ata, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando forem praticadas as condutas

n  u

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, desde que justifiguem a imposicdao de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n?
14.133, de 2021).

V) Multa:

a) O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard a Contratada ao pagamento de
multa no valor de 0,5% (meio por cento), até o limite de 15% (quinze por cento), por dia
corrido de atraso, sobre o valor da parcela inadimplida.

b) Na hipdtese de a Contratada inadimplir total ou parcialmente o Contrato, a Administracao
poderad, garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total
registrado, devidamente atualizado;

c) O SAAE de Passos reserva-se o direito de, a seu critério, de descontar dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor da multa.

A aplicacdo das sancdes aqui previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021).

Todas as sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da
Lei n2 14.133, de 2021).

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).

Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133,
de 2021).

Previamente ao encaminhamento para cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
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art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicagdo das sangGes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.
Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada. Tais medidas serdo adotadas com
observancia do contraditdrio, da ampla defesa e da obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n? 14.133, de 2021).
O Contratante deverd informar e manter atualizados, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar
da data de aplica¢do da sangdo, os dados relativos as san¢des por ela aplicadas. Essas informacdes
serao utilizadas para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).
As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declara¢dao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.
Os débitos da Contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante. Esta pratica segue as diretrizes da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de
abril de 2022.

ITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento:
Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
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na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do
contrato.

As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢do para o recebimento do objeto.

Liquidagao:

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

8.3. Prazo de pagamento:

8.3.1.

8.3.2.

8.4.
8.4.1.

8.4.2.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagao, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento:

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao
de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
N3o serd concedida antecipacdo de pagamento de créditos.
Em caso de irregularidades na emissao dos documentos fiscais elencados no art. 68 da Lei
14.133/2021, com os poderes conferidos a Autarquia pelo disposto no art. 104, inciso lll e § 12
do art. 117 da Lei 14.133/2021, a CONTRATADA sera advertida (alertada) sobre a existéncia de
irregularidades devendo corrija-las, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, antes que se produza
espécie de dano maior, o que poderd acarretar a aplicacdo das penalidades previstas no art.
156 da Lei 14.133/2021.
Considerando a IN da RFB — Receita Federal do Brasil, N2 1234/2012, de 11/01/2012 e o Decreto
Municipal N2 1.589, de 30/10/2023 o SAAE deverd realizar a retencdo do IR sobre os
pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagao de servigos.
As retencbes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento por conta de
fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos, inclusive em casos de pagamento
antecipado;
As pessoas juridicas amparadas por iseng¢ao, nao incidéncia ou aliquota zero do IR, devem
informar essa condicdao nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal com
nuimero de artigo e inciso exato, lei e data, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a
retencao do IR sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente
a natureza do bem ou servigo;
N3o se aplica o ndo recolhimento por baixo valor, devendo ser retido aos cofres municipais
quaisquer valores do Imposto de Renda apurados, nos pagamentos realizados aos
fornecedores;
N3o estdo sujeitos a retencao do IR na fonte os pagamentos realizados na aquisi¢cao de
servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instru¢do Normativa RFB n2 1234, de 11 de
janeiro de 2012.
As retencoes na fonte do Imposto de Renda (IR) incidentes sobre o pagamento destinados
as pessoas fisicas estardo sujeitos a legislacdo aplicada relativa ao imposto de renda retido
na fonte de pessoas fisicas, em especial, a IN n? 1.500, de 29/70/2214, e suas alteracdes.
Os fornecedores com direito a ndo incidéncia do Imposto de Renda na Fonte e que nao
estiverem sujeitos a retencdo, deverdo fazer constar no documento fiscal com exatiddo e
detalhe o dispositivo legal que Ihe ampare o direito e, apresentar declaragées, conforme
termos dos modelos constantes nos anexos do Decreto Municipal N2 1.494, de 11/08/2023:
e ANEXO | - declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso lll,
do art. 42, da IN n? 1234/2012, quais sejam, as instituicdes de educagido e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n29.532, de 10
de dezembro de 1997;

10
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e ANEXO Il - declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso IV,
do art. 49, da IN n2 1234/2012, quais sejam, as instituicGes de carater filantrépico,
recreativo, cultural, cientifico e as associagdes civis, a que se refere o art. 15 da Lei
n?9.532, de 1997,

e ANEXO Il - declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso X,
do art. 49, quais sejam, as pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado
de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagdao as suas receitas
proprias.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1.

9.2.
9.3.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA, sob a forma
PRESENCIAL, com adoc¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
O fornecimento do objeto serad integral.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao Juridica:

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

9.3.5.

9.3.6.

9.3.7.

9.3.8.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde

se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro

Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o

aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
11
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.3.10.

9.3.11.

9.3.12.

9.3.13.

9.3.14.
9.3.15.
9.3.16.

9.3.17.

9.3.18.

9.3.19.

9.3.20.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdao do CNPJ, que
também servira para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT,;
Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;
Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;
Certiddo negativa de faléncia ou em Recuperacdo Judicial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data da sessdo do
pregdo, se outro prazo nao constar no documento;
Sob pena de INABILITACAO, todos os documentos apresentados para habilitacio deverdo estar
em nome da licitante e, obrigatoriamente, com numero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser

apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
A verificacdo pelo 6rgado ou entidade promotora do certame nos sitios eletrénicos oficiais de
o6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.
As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-do0 como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

9.4. Qualificagao Técnica:

12
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A licitante devera comprovar aptidao técnica para a prestacdo de servigos de transporte
terrestre com caracteristicas similares ou de complexidade operacional equivalente ou
superior ao objeto desta contratagao, por meio da apresentagao de atestados de capacidade
técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a
execucao satisfatdria de servicos semelhantes.

Os atestados apresentados deverdo especificar claramente o tipo de servico prestado,
incluindo transporte de passageiros em viagens interestaduais, e o quantitativo minimo
exigido, podendo ser aceitos diferentes atestados relativos a contratos executados
simultaneamente, desde que somados atendam as exigéncias deste Termo de Referéncia.
Comprovagao de que a licitante possui veiculo registrado em seu nome e em conformidade
com os requisitos técnicos descritos neste Termo de Referéncia, além de motorista habilitado
e qualificado para transporte interestadual de passageiros.

OBRIGAGOES DO CONTRATADO

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, do edital
e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

Entregar o objeto no prazo e nas condicOes estabelecidas (acompanhado do manual do usudrio,
com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada no caso de
equipamentos);

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias que antecedem a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificar em vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Quando ndo for possivel verificar a regularidade por meio dos sites oficiais de consulta de
documentacdo, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
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Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT;

10.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na contratagao
direta;

10.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

10.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagcdao, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
11.1. S3o obrigag¢des da Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrec¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢Bes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no respectivo edital;

11.1.6. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamag¢des relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do
ajuste.

11.1.7. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

11.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. O custo estimado da contratacdo serd demonstrado em documento anexo, acompanhadas dos
precos unitarios referenciais, das memarias de calculos e dos documentos que lhe ddo suporte,
14
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com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado (proposta).

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos especificos
préprios, sob a Ficha 12, “Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica”, Atividade/Projeto:
03030010.1712200160.126 - Manutengao das atividades administrativas - SAAE.

Passos/MG, 11 de abril de 2025

Gabriel Silva Cardoso
Gerente Administrativo
Matricula 1270

15



