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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de mudas de plantas ornamentais, destinadas a implantagao e composi¢ao paisagistica
do jardim do Laboratério de Analise e Controle de Qualidade da Agua e Efluentes, localizado na
Av. José Caetano de Andrade, n2 800, com a finalidade de promover a adequagdo paisagistica e
valorizagdo ambiental do espaco pertencente ao Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de
Passos, conforme especificagbes, condi¢cdes e quantidades estabelecidas neste instrumento.

1.2. Da especificagdao do objeto:

Cadigo

SAAE Unid. | Quant.

Lote | Item Especificagao

Mudas de Moreia (Dietes grandiflora), com altura minima
de 0,80 m, saudaveis, com sistema radicular bem formado,
01 |identificadas com nome popular e cientifico, e| 12230 | Unid. 40
acondicionadas em embalagens que garantam sua
integridade durante o transporte.

Mudas de Dracena Cordyline (Cordyline fruticosa), com
altura minima de 0,80 m, sauddveis, com folhas integras e
02 bem desenvolvidas, sis"cema.r'adicular bem formado, livres 12318 | Unid. 08
de pragas e doencas, identificadas com nome popular e
cientifico, e acondicionadas em embalagens que garantam
sua integridade durante o transporte.

Mudas de Maranta (Maranta zebrina ou espécie similar
ornamental), com altura minima de 0,50 m, sauddveis, com
folhagem densa e bem desenvolvida, sistema radicular
03 |bem formado, livres de pragas e doencas, identificadas| 12319 | Unid. 12
com nome popular e cientifico, e acondicionadas em
embalagens que garantam sua integridade durante o
transporte.

Casca de pinus ou cobertura vegetal similar para forragao
de jardim, limpa, seca, isenta de impurezas e materiais
04 |estranhos, destinada a cobertura do solo em canteiros| 12320 | Unid. 06
ornamentais, visando conservacao da umidade, protecao
do solo e acabamento paisagistico. Saco de 40 litros.
Limitador separador de grama para jardinagem, destinado
a contencdo e delimitacdo entre areas de gramado,
canteiros e pavimentacdo. Fabricado em material plastico
flexivel de alta resisténcia, com aditivo anti-UV, garantindo
maior durabilidade em areas externas. Com altura minima
de 10 cm, espessura aproximada de 1 mm e comprimento
total de 50 m, na cor verde, adequado para instalagdo
enterrada, permitindo acabamento paisagistico e evitando

01

05 12323 | Unid. 01
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a invasao da grama nas areas de plantio e cobertura
vegetal.

1.3.
1.3.1.

Do detalhamento do objeto:

As mudas deverdo atender as seguintes especificagdes minimas:

1.3.1.1.  Altura minima: conforme especificado para cada espécie, medida da base da muda até a

parte superior da planta;

1.3.1.2. Condicoes fitossanitarias: as mudas deverdo estar saudaveis, vigorosas, livres de pragas,

doencas, danos mecanicos ou sinais de estresse fisioldgico;

1.3.1.3.  Sistema radicular: bem formado e desenvolvido, contido em recipiente adequado (saco

pldstico, tubete ou vaso), permitindo o transporte e plantio sem danos as raizes;

1.3.1.4. Origem: preferencialmente provenientes de viveiros especializados que adotem boas

praticas de producdo de mudas;

1.3.1.5. Padrdo de formagdao: mudas com desenvolvimento equilibrado entre parte aérea e sistema

radicular;

1.3.1.6.  Transporte: devidamente acondicionadas de forma a evitar danos durante o transporte e

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

manuseio.

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por apresentarem
especificacbes usuais no mercado e oferta por empresas especializadas, sendo passivel sua
contrata¢cdo por meio de processo licitatorio com base na Lei n? 14.133/2021, conforme
justificativa constante nos autos.

O objeto desta contrata¢dao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n2 1.238 de 12 de margo de 2023.

O prazo de vigéncia da contratacao é de 01 (um) més, contado da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n? 14.133 de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

Nos termos do art. 18, §12, da Lei n2 14.133/2021 e do art. 52, inciso |, da Instru¢cdo Normativa
SAAE n? 05/2023, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) é facultativo nas contratag¢des por dispensa
eletrdnica, sendo exigido apenas quando necessario. No presente caso, trata-se de objeto comum,
padronizado, de baixa complexidade e amplamente disponivel no mercado, cuja solucdo ja é
conhecida pela Administracdo, enquadrando-se, ainda, nas hipdteses de simplificacdo
procedimental previstas no §42 do art. 52 da referida Instru¢cdo Normativa. Dessa forma, fica
justificada a ndo elaboragcdo do ETP, sem prejuizo da adequada instrucdo do processo, cujos
elementos essenciais encontram-se devidamente contemplados neste Termo de Referéncia.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de implantacdo de paisagismo nas dreas
externas e internas do Laboratério de Andlise e Controle de Qualidade da Agua e Efluentes do
Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Passos, cuja obra encontra-se em fase final de
execucado e possui inauguracao prevista para o dia 26 de marco.

Com a conclusao da obra, verificou-se a necessidade de implantagao de vegetacao ornamental em
espacgos destinados ao paisagismo, com o objetivo de promover a adequada ambientagdo e
valorizagdo estética das instalages do laboratdrio. As mudas a serem adquiridas serdo destinadas
ao plantio em dois espacos especificos: no jardim externo localizado na lateral do prédio e no
jardim interno situado no corredor do edificio, dreas projetadas para receber composicdo
paisagistica. Ressalta-se que o corredor central constitui area permedavel, aberta superiormente e
delimitada por elementos construtivos laterais, caracteristica que favorece a implantacdo de
vegetacdo ornamental, contribuindo para a melhoria do microclima, ventilagdo e conforto
ambiental do espaco.

A implantagao desses jardins contribui para a melhoria do aspecto visual do ambiente, integra¢ao
dos espacos construidos com elementos naturais e criagdo de um ambiente mais agradavel e
harmonioso para servidores, visitantes e usudrios do servico. Além disso, a utilizacdo de espécies
ornamentais adequadas favorece a organizacdo do espa¢o e a manutencao de areas verdes no
entorno da edificagao.

Dessa forma, a aquisicdo das mudas ornamentais mostra-se necessaria para viabilizar a finalizacdo
da ambientacdo paisagistica do laboratdrio antes de sua inauguracdo, garantindo que o espaco
esteja devidamente estruturado e adequado para o inicio de suas atividades.

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1.

3.2

3.3.

A solucdo consiste na aquisicdo de mudas de espécies ornamentais adequadas para utilizacdo em
projetos de paisagismo, destinadas a implantacdo de jardins nas areas externa e interna do
Laboratdrio de Anélise e Controle de Qualidade da Agua e Efluentes do Servico Auténomo de Agua
e Esgoto (SAAE) de Passos.

As mudas serdo utilizadas para a composicdo paisagistica do jardim localizado na lateral externa
do prédio e do jardim situado no corredor central do edificio, drea permeavel projetada para
receber vegetacdo ornamental, contribuindo para a integracdo do ambiente construido com
elementos naturais e para a melhoria do aspecto visual e ambiental das instalacdes.

As espécies selecionadas foram definidas considerando critérios de adaptacdo ao clima local,
resisténcia, facilidade de manutencdo e adequacdo ao espaco disponivel, de forma a garantir o
adequado desenvolvimento das plantas ao longo de seu ciclo de vida, bem como a durabilidade
da composicao paisagistica implantada.
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As mudas deverdo ser fornecidas em perfeitas condi¢Oes fitossanitdrias, com sistema radicular
bem desenvolvido, livres de pragas e doengas, com porte compativel com o especificado neste
Termo de Referéncia e acondicionadas em recipientes apropriados que garantam sua integridade
durante o transporte e entrega.

Apds o fornecimento, o plantio sera de responsabilidade do SAAE, devendo ser observadas as
boas praticas de manejo, preparo do solo e espacamento adequado entre as espécies, visando
assegurar o pleno desenvolvimento da vegetacdo e a adequada manutencdo do paisagismo
implantado.

Dessa forma, a solu¢do adotada atende a necessidade de implantacdo de vegetacdo ornamental
nas dependéncias do laboratério, contribuindo para a qualificacdo ambiental e paisagistica do
espaco, com espécies de facil manutencdo e adaptadas as condicées do local.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
4.7.1.

4.8.
4.8.1.

A licitante deverd apresentar preco fixo, em reais, equivalente ao de mercado.

Deverdo estar inclusos todas as despesas sem quaisquer 6nus para a administracdo publica, tais
como frete, carga, descarga, tributos e quaisquer outros que incidam sobre o produto.

As mudas deverdo ser fornecidas em perfeitas condi¢Oes fitossanitarias, saudaveis, livres de
pragas e doencas, com sistema radicular bem desenvolvido e porte compativel com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

As mudas deverdo estar devidamente acondicionadas em recipientes ou embalagens adequadas,
contendo substrato apropriado, de forma a garantir sua integridade durante o transporte,
manuseio e entrega.

Cada muda devera possuir identificacdao contendo, no minimo, o nome popular e o nome cientifico
da espécie, garantindo a correta identificacdo das plantas fornecidas.

As mudas entregues deverdao estar em conformidade com as especificacbes, quantidades e
caracteristicas definidas neste Termo de Referéncia, podendo ser recusadas pela Administracdo
caso apresentem danos, ma qualidade ou estejam em desacordo com o solicitado.

Subcontratagao:

Nao serd admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

Garantia da contratagdo:

Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do nos termos dos art. 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

Pagina 4 de 18



5.1.
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.2.
5.2.1.

5.2.2.
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Condigdes de entrega:

O prazo de entrega é de até 02 (dois) dias corridos, contados da confirmacdo do pedido
(Autorizacdo de Fornecimento), em remessa Unica.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as respectivas
razdes com pelo menos 01 (um) dia corrido de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢ca maior.

Os bens deverdo ser entregues em horario comercial, das 08 as 16 horas, no Laboratdrio de
Andlise e Controle de Qualidade de Agua e Efluentes, situado a Av. José Caetano de Andrade,
800, Muarama, ao lado da Sede Administrativa do SAAE.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica:

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Caso alguma muda apresente defeitos, doencas ou ndo se desenvolva adequadamente apds o
plantio, ou venha a morrer no prazo de até 30 (trinta) dias apds a entrega, o fornecedor devera
providenciar a substituicdo da muda no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sem qualquer
custo adicional para a Administracao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente a interrupcao,
mediante registro formal por simples apostila no contrato.

As comunicagdes entre o SAAE Passos/MG e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O SAAE Passos/MG podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o SAAE Passos/MG podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

A execucdo do contrato (ou instrumento equivalente) devera ser acompanhada e fiscalizada
respectivamente por:
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Fiscal: Tania Cristina Telles, Gerente de Meio Ambiente, matricula 1274;

Gestor: Gabriel Silva Cardoso, Gerente Administrativo, matricula 1270.

6.7. Competem ao Gestor e ao Fiscal as atribui¢cdes definidas no Decreto Municipal 1.237/2023 e na
Instru¢do Normativa SAAE 02/2023.

6.8. A fiscalizagdao de que trata esta cldusula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior,
descumprimento de outras obrigacdes previstas contratualmente e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a)

b)

c)

d)

e)
f)
g)
h)

Der causa a inexecucao parcial do contrato;

Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Der causa a inexecucao total do contrato;

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

Apresentar documentacao falsa ou prestar declara¢ao falsa durante a execu¢ao do contrato;
Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:

1)

)

1)

Iv)

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de
2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdao de penalidade mais
grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando forem praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, desde que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n?

14.133, de 2021).

Multa:
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b)

c)
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O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitard a Contratada ao pagamento de multa
no valor de 0,5% (meio por cento), por dia corrido de atraso injustificado, sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15% (quinze por cento);

Na hipotese de a Contratada inadimplir total ou parcialmente o Contrato, a Administracao
poderd, garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), sobre o valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacao direta, devidamente atualizado;

O SAAE de Passos reserva-se o direito de, a seu critério, de descontar dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor da multa.

7.3. A aplicacdo das san¢Ges aqui previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021).

Todas as sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da
Lei n2 14.133, de 2021).

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).

Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133,
de 2021).

Previamente ao encaminhamento para cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9. Na aplicacdo das san¢des serao considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de 2021):

b)

a) A natureza e a gravidade da infragdao cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Os danos que dela provierem para o contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitacOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
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7.12.

7.13.

7.14.
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A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des
aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada. Tais medidas serdo adotadas com
observancia do contraditdrio, da ampla defesa e da obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n2 14.133, de 2021).

O Contratante devera informar e manter atualizados, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar
da data de aplicacdo da sancdo, os dados relativos as sancdes por ela aplicadas. Essas informacdes
serdo utilizadas para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

Os débitos da Contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido drgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante. Esta pratica segue as diretrizes da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de
abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1.
8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

Recebimento:

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, pelo(a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 02 (dois) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
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justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdao de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢do para o recebimento do objeto.

8.2. Liquidagao:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis, justificadamente, por igual
periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, justificadamente, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) O valor apagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdao da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.
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A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio
de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133, de 2021.

Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao fiscal.

8.3. Prazo de pagamento:

8.3.1.

8.3.2.

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

8.4. Forma de pagamento:

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.4.5.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

Pagina 10 de 18



8.4.6.
8.4.7.

8.4.7.1.

8.4.7.2.

8.4.7.3.

8.4.7.4.

8.4.7.5.

8.4.7.6.

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

=] CNPJ: 23.278.690/0001-40 Inscrig&o Estadual Isenta
‘o E‘ Avenida José Caetano de Andrade, 760, Muarama, Passos, Minas Gerais.
PASSOS CEP: 37902-325 0800 340 0058  www.saaepassos.com.br

n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retenc¢do tributdria quanto aos impostos e contribuicGes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacgao
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

N3o serd concedida antecipacdo de pagamento de créditos.

Considerando a IN da RFB — Receita Federal do Brasil, N2 1234/2012, de 11/01/2012 e o Decreto
Municipal N2 1.589, de 30/10/2023 o SAAE deverd realizar a retencdo do IR sobre os
pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagao de servigos.

As retencbes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento por conta de
fornecimento de bens ou de prestacdo de servigos, inclusive em casos de pagamento
antecipado;

As pessoas juridicas amparadas por isenc¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero do IR, devem
informar essa condicdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal com
nuimero de artigo e inciso exato, lei e data, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a
retencdo do IR sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente
a natureza do bem ou servico;

N3o se aplica o ndo recolhimento por baixo valor, devendo ser retido aos cofres municipais
quaisquer valores do Imposto de Renda apurados, nos pagamentos realizados aos
fornecedores;

N3o estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos realizados na aquisicao de
servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrugdao Normativa RFB n2 1234, de 11 de
janeiro de 2012;

As retencoes na fonte do Imposto de Renda (IR) incidentes sobre o pagamento destinados
as pessoas fisicas estardo sujeitos a legislacdo aplicada relativa ao imposto de renda retido
na fonte de pessoas fisicas, em especial, a IN n2 1.500, de 29/70/2014, e suas alteracdes;

Os fornecedores com direito a nao incidéncia do Imposto de Renda na Fonte e que nao
estiverem sujeitos a retengao, deverdo fazer constar no documento fiscal com exatidao e
detalhe o dispositivo legal que Ihe ampare o direito e, apresentar declara¢des, conforme
termos dos modelos constantes nos anexos do Decreto Municipal N2 1.494, de 11/08/2023:

e ANEXO | - declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso lll,
do art. 42, da IN n? 1234/2012, quais sejam, as instituicdes de educagdo e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n29.532, de 10
de dezembro de 1997;

e ANEXO Il - declaracdo a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso IV,
do art. 49, da IN n2 1234/2012, quais sejam, as instituicbes de carater filantrdpico,
recreativo, cultural, cientifico e as associacdes civis, a que se refere o art. 15 da Lei
n2 9.532, de 1997;

e ANEXO Il - declaragao a ser apresentada pela pessoa juridica constante do inciso XI,

Pagina 11 de 18



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

=] CNPJ: 23.278.690/0001-40 Inscrig&o Estadual Isenta
‘o E‘ Avenida José Caetano de Andrade, 760, Muarama, Passos, Minas Gerais.
PASSOS CEP: 37902-325 0800 340 0058  www.saaepassos.com.br

do art. 42, quais sejam, as pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial Unificado
de Arrecadagao de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagao as suas receitas
proprias.

8.5. Reajuste

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

8.5.5.

8.5.6.

8.5.7.

8.5.8.

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado.

Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1.

9.2.

9.3.
9.4.

O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso
Il, da Lein? 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: tendo em vista que
o valor estimado da contratacdo encontra-se dentro do limite legal estabelecido para
contratacdes de pequeno valor.

A dispensa de licitagdo mostra-se adequada em razdo do baixo valor da contratacdo e da natureza
simples e eventual do objeto, garantindo maior celeridade no atendimento da necessidade
administrativa, sem prejuizo da realizacdo de pesquisa de precos para verificacdo da
compatibilidade com os valores praticados no mercado e da vantajosidade para a Administracdo.

O fornecimento do objeto sera integral.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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9.5. Habilitagao Juridica:

9.5.1.

9.5.2.

9.5.3.

9.5.4.

9.5.5.

9.5.6.

9.5.7.

9.5.8.

9.5.9.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

9.6. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

9.6.1.

9.6.2.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, através do cartao do CNPJ, que
também servird para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

Pagina 13 de 18


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

=] CNPJ: 23.278.690/0001-40 Inscrig&o Estadual Isenta
‘o E‘ Avenida José Caetano de Andrade, 760, Muarama, Passos, Minas Gerais.
PASSOS CEP: 37902-325 0800 340 0058  www.saaepassos.com.br

nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de
1943;

9.6.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.6.7. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

9.6.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

9.6.9. Certiddao negativa de faléncia ou em Recuperacao Judicial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data da sessdo do
pregdo, se outro prazo nao constar no documento;

9.6.10. Sob pena de INABILITACAO, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar
em nome da licitante e, obrigatoriamente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
b) Se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

9.6.11. Serdao dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.12. A verificagdao pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais de
o6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

9.6.13. As certidGes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-d0 como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacOes constantes deste Termo de Referéncia, do edital
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e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

10.1.1.
10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

10.1.9.

10.1.10.

10.1.11.

Entregar o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

Comunicar ao Contratante, previamente a data estabelecida para a entrega, conforme disposto
no item 5.1 — Condi¢des de Entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificar em vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Quando nado for possivel verificar a regularidade por meio dos sites oficiais de consulta de
documentacdo, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade
do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicOes exigidas para habilitacdao na licitacao, ou para qualificacdo, na contratacao
direta;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

A Contratada se obriga a observar as disposi¢cdes da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal
n2 13.709, de 14 de agosto de 2018) em relacdo aos dados pessoais aos quais tiver acesso em
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decorréncia do presente contrato, respeitando a privacidade, inviolabilidade da intimidade, da
honra e da imagem, dentre outros, tratando-os exclusivamente para os fins necessarios a
execugado do presente instrumento;

10.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao;

10.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas.

11. OBRIGAC6ES DA CONTRATANTE:
11.1. S3o obrigac¢des da Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢Bes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no respectivo edital;

11.1.6. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamag¢des relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do
ajuste.

11.1.7. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

11.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O valor estimado da contratacdo sera apresentado em documento anexo, devidamente
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fundamentado, de forma clara e detalhada, contendo os precos unitarios referenciais, as
respectivas memarias de calculo e os documentos que lhes ddo suporte.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos

préprios, sob a Ficha 013, “33903000000 - Material de Consumo”, da atividade/projeto
“1712200166.131 - Operacao e Manutengao do Sistema de Administragao”.

Passos/MG, 12 de margo de 2026

Gabriel Silva Cardoso
Gerente Administrativo
Matricula 1270

Tania Cristina Telles
Gerente de Meio Ambiente
Matricula 1274
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ANEXO | — IMAGEM ILUSTRATIVA DO JARDIM

Obs.: as mudas de “Costela de Addo” o SAAE ja dispde, ndo sendo necessario a aquisicdo.
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