TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa de notoria especializacdo para a prestacdo de servicos

de capacitacdo de servidores da Camara Municipal de Tiros / MG.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Trata-se de contratacdo de profissional de notdria especializacdo para a
prestacdo de servicos de capacitacdo dos agentes politicos e publicos que ocorrera
de forma online.

2.2. A contratacdo deste servico se dara através de inexigibilidade de licitacdo, com
observancia ao art. 74, lll, f, da Lei n°® 14.133/2021 que estabelece ser viavel a
adocdo de inexigibilidade de licitacdo, que tenha por objetivo o treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, desde que caracterizada a notéria especializacdo da
empresa ou do profissional a ser contratado, pelos seguintes fundamentos:

2.2.1 Trata-se de servico técnico profissional especializado;

2.2.2 Possui profissional de notéria especializacao;

2.2.3 Apresenta servico a ser prestado de natureza singular.

2.2.4 Sera composto por palestras, workshops, painéis de discussdo e networking.
Especialistas renomados apresentardo as melhores praticas, sessfes praticas que
permitirdo aos participantes aplicar os conhecimentos, oportunidade de didlogo com
os palestrantes e incentivo a construcéo de rede de apoio e troca de informacdes no

legislativo municipal.

3. RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

3.1. A escolha do prestador do servi¢o, a empresa CEAP — TREINAMENTO PROF E
GERENCIAL LTDA ME CNPJ: 13.891.611/0001-19, é feita com base nas seguintes
razdes:

a) Trata-se de servico técnico profissional especializado;



b) Possui profissionais de notdria especializacao;

c) Apresenta servigo a ser prestado de natureza singular.

3.2. Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial.

3.3. Para comprovar a notoria especializacdo foram apresentados 0s seguintes

documentos de qualificacao técnica:

- Atestado de capacidade técnica conforme documentos anexos.

3.4. Além da documentacao de qualificacdo técnica a contratada ainda demonstrou
deter habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista nos termos do art. 68 da Lei n°

14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solucdo como um todo é efetuar a contratacdo por inexigibilidade, de uma

empresa capaz de atender aos anseios dos vereadores e servidores que buscam

por conhecimento.

5. JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. Sera contratado o seguinte servigo:

ITEM DESCRIQAO UNIDADE QUANTIDADE
Contratacdo da empresa
Nome de notoria SV 01 (UM)
especializagdo para a
prestacdo de servigcos de

01 capacitacdo de servidor,

que ocorrera de forma
online. Curso: Capacitagao

de Controladores Internos




Item | Numero de | Valor Unitario Quantidade Valor Total
Participantes

(estimado)
01 01 R$790,00 ATE 3 MESES R$790,00
(UM) (setecentos e PARA (setecentos e

noventa) FINALIZACAO noventa reais)

5.2. O prego a ser pago a contratada est4 de acordo com os padrdes de mercado
conforme pregos praticados em contratagbes semelhantes de objetos de mesma
natureza, conforme € demonstrado através do Estudo Técnico Preliminar por meio

do Portal do PNCP-Portal Nacional de Contratacdes

6. PRAZO, LOCAL e DEMAIS CONDICOES

6.1. A realizacdo do servico sera efetuada mediante nota de empenho emitida pelo
setor responsavel;

6.2 A capacitacdo sera presencial de 12 (doze) horas/aula.

6.3 O pagamento dos servicos devera ser realizado apds a execucdo do servico com

a emissao da nota fiscal.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO
7.1 A execucao do servico sera realizada mediante a comprovacao do fornecimento

de servico.

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
gue serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos artigos 117 e 118 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. O CONTRATANTE indicara gestor e fiscal do contrato, que deverdo
acompanhar a execucéo dos servicos e atestar a sua conformidade.

8.3. A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servico devera ser realizada com

base nos critérios previstos neste instrumento.



8.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sanc¢des administrativas,
previstas neste instrumento e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021.

8.5. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo Fiscal do contrato,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente
de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

8.6. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e

fiscais.

9. DAS CONDIQC)ES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA,;

9.2. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento;

9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel; A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar;

9.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 15 (quinze) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis
por igual periodo;

9.5. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas



cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021;

9.6. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado, expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.6.1. o prazo de validade;

9.6.2. a data da emisséo

0; 9.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

9.6.4. o periodo respectivo de execu¢do do CONTRATO;

9.6.5. o valor a pagar,

9.6.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
CONTRATANTE; 9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera
ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.9. A Administracdo devera realizar consulta aos portais publicos para verificar a
manutencdo das condicbes de habilitacdo (regularidade juridica, fiscal, social e
trabalhista) e identificar possivel razd8o que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas;

9.10. Constatando-se qualquer a situacéo de irregularidade da CONTRATADA, ser&a
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.



9.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA
nao regularize sua situacao.

9.14. O pagamento sera efetuado no prazo 15(quinze) dias contados da finalizacao
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, podendo ser prorrogado por

igual periodo.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 A despesa correrA& por conta da dotacdo  orcamentéria:
1.01.01.01.031.0001.2003.000.3.3.90.39.00.

11. REAJUSTE

11.1. Considerando que o servico sera prestado de uma Unica vez com prazo
determinado de acesso, 0 preco inicialmente contratado é fixo e irreajustavel. Na
eventualidade do contrato ultrapassar o periodo de 12 (doze) meses, sera adotado

como indice de reajuste o INPC (IBGE).

12. DA VIGENCIA

12.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 03 (trés) méses contado a partir da
data de sua assinatura, obedecido ao disposto no caput do art. 105, da Lei
14.133/2021;

12.2. A eficacia legal do Contrato se dara apos a sua divulgacdo no PNCP, nos
termos do art. 94, 1, da Lei n°® 14.133/2021.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o
contratado que:

13.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato;



13.1.3. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.4. der causa a inexecucdo total do contrato;

13.1.5. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

13.1.5. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragédo falsa durante a
execucgao do contrato;

13.1.6. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

13.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013. 13.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima
descritas as seguintes sancoes:

13.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos subitens “12.1.27, “12.1.3” e “12.1.4” do subitem acima deste Termo de
Referéncia, sempre que néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

13.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens “12.1.5”, “12.1.6”, “12.1.7" e “12.1.8”, bem como nos
subitens “12.1.2”, “12.1.3” e “12.1.4”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

13.2.4. Multa: a. moratodria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias; b. O atraso
superior a 20 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021. c. compensatoria de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto. 13.3. A
aplicacdo das sancdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE
(art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021);



13.4. Todas as sancdes previstas neste termo de referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n° 14.133, de 2021);

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°®
14.133, de 2021);

13.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de 2021);

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente;

13.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133,
de 2021):

13.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

13.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagées dos Orgdos de controle.

13.10. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a

pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusédo



patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0S casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.12. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n°® 14.133, de 2021). 13.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

13.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indeniza¢@es, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

Tiros, 21 de Agosto de 2025

GUILHERME FERREIRA GUIMARAES RIBEIRO
SETOR DE COMPRAS



