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GPD – EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO

Processo Licitatório n°: 049/2026
Modalidade: Pregão Eletrônico
Licitação n°: 022/2026
Tipo de Licitação: Serviços

1. PREÂMBULO

O MUNICÍPIO DE PEDRO LEOPOLDO, com endereço na Rua Dr. Cristiano Otoni nº 555, Centro, na cidade de
Pedro Leopoldo, Minas Gerais, CEP: 33250-006, torna público a abertura do Processo Licitatório nº 049/2026 -
Modalidade: Pregão Eletrônico nº 022/2026, Serviços especificados abaixo, pelo critério de julgamento Menor
Preço Global sob a regência da Lei Federal nº 14.133/2021; do Decreto Federal nº 10.024/2019; do Decreto
Federal nº 11.871/2023; do Decreto Federal nº 11.462/2023; do Decreto Municipal nº 2.219 de 10/04/2023 e da
Lei Complementar nº 123/2006, alterada pela Lei Complementar nº 147/2014, e demais normas complementares
aplicáveis e condições fixadas neste Edital e seus Anexos.

Contato através do telefone (31)3660-5152, e-mail: licitacao@pedroleopoldo.mg.gov.br e site
http://www.pedroleopoldo.mg.gov.br.

OBS IMPORTANTE: Conforme previsão expressa no art. 48 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de
2006, o Lote deste do processo não será destinados exclusivamente às Microempresas ou equiparadas
conforme art. 48 da LC 147/2014.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: início às 18h do dia 20/08/2026 até às 13h30min do dia 04/09/2026

INÍCIO DA SESSÃO DE DISPUTA DE PREÇOS: ás 13h30min do dia 04/09/2026

REFERÊNCIA DE TEMPO: Horário de Brasília (DF).

ENDEREÇO ELETRÔNICO: http://www.licitardigital.com.br

1 .1 . DISPOSIÇÕES PRELIMINARES:

1.1.1. O licitante deverá observar as datas e os horários limites previstos para a abertura das propostas,
atentando também para a data e horário para início da disputa.

1.1.2. Os trabalhos serão realizados em sessão pública através do site Licitar Digital pelo(a) AGENTE DE
CONTRATAÇÃO e EQUIPE DE APOIO, designados pela Portaria nº 17.417/2026, contida nos autos do
processo.

1.1.3. O Edital e seus Anexos poderão ser obtidos gratuitamente no site a Prefeitura Municipal de Pedro
Leopoldo, através do endereço eletrônico www.pedroleopoldo.mg.gov.br e também na Plataforma de Licitações
Licitar Digital, através do endereço eletrônico www.licitardigital.com.br.

1.1.4. Toda e qualquer alteração que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo, suspensão
ou revogação, deverá ser consultada pelos pretensos licitantes no endereço eletrônico www.licitardigital.com.br,
bem como, no site da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo, www.pedrolepoldo.mg.gov.br.

1.1.5. A Administração não se responsabilizará caso o pretenso licitante não acesse o e-mail informado ou não
visualize a alteração no site supracitado, consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos publicados.
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1.1.6. Esclarecimentos:

Diretamente pela plataforma de licitações, www.licitardigital.com.br, ou telefone (31) 36605152.

Horário de atendimento: De segunda a sexta-feira das 12h às 17h.

1.1.7. Integram o presente edital, os seguintes anexos:

I - Termo de Referência e anexos;

II - Minuta do Contrato.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Edital tem por objetivo receber propostas para o PREGÃO ELETRÔNICO, Tipo MENOR PREÇO
GLOBAL objetivando a Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de locação de
Relógio de Ponto Eletrônico biométrico e facial - compreendendo: a instalação, o fornecimento de
equipamentos, o software, os serviços de manutenção, a troca de equipamentos defeituosos, o
treinamento e o suporte técnico para atender as demandas das Secretarias Municipais.

2.2. A contratação será de acordo com Termo de Referência (Anexo I deste Edital), solicitação e autorização das
Secretarias.

2.3. Os procedimentos para acesso ao Pregão Eletrônico, estão disponíveis no site Licitar Digital no endereço
eletrônico: www.licitardigital.com.br.

2.4. Os licitantes poderão encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a proposta, a documentação de
habilitação, antes da abertura da sessão pública.

2.5. Os documentos relativos à habilitação, solicitados no item 09 do presente edital, deverão ser ANEXADOS,
OBRIGATORIAMENTE, juntamente com a proposta na página da Licitar Digital, em local próprio para
documentos, antes da abertura da Sessão Pública.

2.5.1 OS LICITANTES QUE NÃO ANEXAREM A DOCUMENTAÇÃO NA PLATAFORMA, SERÃO
CONSIDERADOS INABILITADOS.

OBS. ESSES DOCUMENTOS SÓ ESTARÃO DISPONÍVEIS APÓS O ENCERRAMENTO DA DISPUTA DO
PREGÃO.

2.6. DAS REGRAS REFERENTES À LEI GERAL DE PROTEÇÃO DE DADOS

2.6.1. Por se tratar de informações confidenciais e sigilosas a futura contratada deverá obedecer as regras da
Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em
razão dos serviços a serem prestados, independentemente de declaração ou de aceitação expressa. Os dados
obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-
fé e com os princípios do art. 6º da LGPD. É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora
das hipóteses permitidas em Lei. É dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre tais deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

3. CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO

3.1. Poderão participar deste Pregão todos os interessados do ramo de atividades pertinente ao objeto da
contratação, que preencherem as condições constantes neste Edital e que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Compras Eletrônico utilizado pela Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG - LICITAR DIGITAL
- https://licitar.digital/.

http://www.licitardigital.com.br/
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3.2. PODERÃO PARTICIPAR DESTE PREGÃO quaisquer empresas que:

3.2.1. Pessoa Jurídica que detenha atividade pertinente e compatível com o objeto do Pregão, devidamente
comprovada através do objeto do ato constitutivo da empresa;

3.2.2. Atendam aos requisitos mínimos de classificação das propostas exigidos neste edital;

3.2.3. Comprovem possuir os documentos de habilitação requeridos no Item 9 – Da Documentação de
Habilitação.

3.3. O licitante interessado deverá fazer seu cadastramento junto a plataforma de licitação no sistema LICITAR
DIGITAL. Para realizar o cadastramento utilizando o sistema de licitações, deverá acessar o seguinte endereço:
www.licitardigital.com.br. Em seguida preencherá o cadastro através do endereço
https://app2.licitardigital.com.br/cadastro/ , onde o licitante deverá realizar o cadastro com seu CPF e após,
cadastrar sua empresa, na opção CADASTRAR FORNECEDOR, momento o qual, deverá ser localizado o
certame o qual o licitante tenha interesse em participar.

3.4. A Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo está isenta de quaisquer custos de operacionalização e uso do
sistema www.licitardigital.com.br, ficando a cargo do(a) licitante os encargos financeiros ou de qualquer espécie
estabelecidos com a promotora do sistema, de acordo com o termo contratual ajustado entre as partes,
referentes à utilização dos recursos de tecnologia da informação.

3.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da
licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.6. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo
proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.7. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento da habilitação.

3.8. NÃO PODERÃO PARTICIPAR direta ou indiretamente do presente certame, conforme art. 14 da Lei
14.133/2021:

3.8.1. aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.8.2. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, quando a
licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.8.3. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a
licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;

3.8.4. Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar da licitação
em decorrência de sanção que lhe foi imposta;

3.8.5. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na
licitação ou atue na fiscalização ou na gestão da ata, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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3.8.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

3.8.7. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a
condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação
trabalhista;

3.8.8. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução da ata agente público do
órgão ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situações que possam configurar
conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação que
disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de 2021.

3.8.8.1. A vedação de que trata o item 3.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3.8.9. pessoas jurídicas reunidas em consórcio;

3.8.10. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição;

3.8.11. O impedimento de que trata o item 3.8.4 será também aplicado ao licitante que atue em substituição a
outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da
personalidade jurídica do licitante.

3.8.12. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 3.8.2 e 3.8.3 poderão participar no apoio das atividades de planejamento da contratação, de
execução da licitação ou de gestão da ata, desde que sob supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou
entidade.

3.8.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico.

3.8.14. O disposto nos itens 3.8.2 e 3.8.3 não impede a licitação ou a contratação de serviço que inclua como
encargo da detentora a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas contratações integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execução.

3.8.15. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente financiados por
agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, não poderá participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidônea nos termos do art. 14 da Lei nº
14.133/2021.

3.9. Da Visita Técnica - FACULTATIVA

3.9.1. Poderão ser realizadas vistorias nas Unidades Públicas Municipais - Pedro Leopoldo conhecimento das
condições e locais onde serão executados os serviços, bem como para compreensão das funcionalidades do
Sistema Integrado de Gestão - Módulo Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MGd, de
gerenciamento e gestão desempenhadas pelos servidores, para fins de verificação da integração do software da
licitante com o Sistema Integrado de Gestão - Módulo Gestão de Recursos Humanos.

3.9.2. Para realização da vistoria o licitante deverá agendar a VISTORIA DO PREGÃO ELETRÔNICO para a
Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de locação de Relógio de Ponto Eletrônico
biométrico e facial, compreendendo a instalação, fornecimento de equipamentos, software, serviços de
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manutenção, troca de equipamentos defeituosos, treinamento e suporte técnico para atender as demandas das
Secretarias Municipais, com a responsável da Secretaria Municipal de Gestão de Finanças, Auricélio Alves de
Souza Sobrinho, através do email: auricelio.souza@pedroleopoldo.mg.gov.br e/ou telefone fixo: 31 36605152 e
whatsapp: 31 98918-2264.

3.9.3. A vistoria - FACULTATIVA será realizada nos dias úteis de segunda a sexta feira, com dia e horário a
serem agendados em resposta ao email, em até no máximo 2 (dois) dias anteriores à data da sessão de
abertura e julgamento das propostas. O agendamento será individual, sendo atribuído um horário específico para
cada licitante realizar a vistoria, que é facultativa.

3.9.4. Para a vistoria - FACULTATIVA, o representante legal da empresa ou responsável técnico deverá está
devidamente identificado, apresentando documento de identidade e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitação para a realização da vistoria.

3.9.5. A vistoria será acompanhada por representante designado por cada Secretaria Municipal na unidade.

3.9.6. Caso o interessado opte por não realizar a vistoria, deverá prestar declaração formal assinada pelo seu
responsável técnico acerca do conhecimento pleno das condições e peculiaridades da prestação dos serviços.
Observando Anexo II do TR - MODELO DE DECLARAÇÃO DE DISPENSA DE VISITORIA TÉCNICA.

3.9.7. A não realização da vistoria não poderá embasar posteriores alegações de desconhecimento das
instalações, dúvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestação dos serviços, devendo o
licitante assumir os ônus dos serviços decorrentes.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAÇÃO

4.1. O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da internet, mediante condições de
segurança (criptografia e autenticação) em todas as suas fases.

4.2. Para acesso ao sistema eletrônico, os interessados na participação do Pregão Eletrônico deverão dispor de
chave de identificação e senha pessoal (intransferíveis), obtidas através do sítio da Plataforma de Licitações da
Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

4.3. É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer transação
efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao Município de Pedro Leopoldo, ao provedor do
sistema ou ao órgão promotor da licitação, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido
do acesso.

4.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrônico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de capacidade técnica para a realização das
transações inerentes ao pregão eletrônico.

4.5. A participação no Pregão Eletrônico se dará por meio da digitação da senha pessoal do credenciado e
subsequente encaminhamento da proposta de preços e documentos de habilitação, exclusivamente por meio do
sistema eletrônico, observando data e horário limite estabelecido.

4.6. O encaminhamento de proposta pressupõe o pleno conhecimento e atendimento às exigências de
habilitação previstas neste Edital.

4.7. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso.

http://www.licitardigital.com.br/


Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo
Secretaria Municipal de Gestão e Finanças

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 - Centro
33.250-006 - Pedro Leopoldo/MG

E-mail: administracao@pedroleopoldo.mg.gov.br

Processo Licitatório nº 049/2026– Pregão Eletrônico nº 022/2026
6

4.8. COMO CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO, A LICITANTE ASSINALARÁ “SIM” OU “NÃO”
EM CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO, RELATIVO ÀS SEGUINTES DECLARAÇÕES (Conforme
disposto nas Leis):

( ) Declaro que não incorro nas condições impeditivas do art. 14 da Lei Federal nº 14.133/21.

( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitação, conforme disposto no art. 63, inciso I, da Lei Federal nº
14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal
nº 14.133/21.

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitação está em conformidade com as exigências do
instrumento convocatório e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econômica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da
proposta, conforme art. 63, §1º, da Lei Federal nº 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condições locais para o cumprimento das obrigações
objeto da licitação, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal nº 14.133/21;

( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei nº 14.133/21, que não emprego menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7º, da
Constituição Federal/88.

( ) Declaro que não possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição
Federal/88.

( ) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuízo das sanções e multas previstas neste ato convocatório,
estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar nº 123/2006, cujos termos declaro
conhecer na íntegra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferência.

( ) Sim, ME ( ) Sim, EPP ( ) Não, outros enquadramentos

( ) Nas contratações públicas em decorrência das licitações que tenham como objeto a contratação e/ou
prestação de serviços terceirizados envolvendo mão de obra cujas atividades demandem formação profissional,
DECLARO que cumpro reserva de cargos prevista em lei para aprendizes, que dentre os(as) aprendizes a
serem contratados(as) deverá ser priorizado(a) adolescente entre 14 e 18 anos que estejam em situação de
vulnerabilidade ou de risco social, nos termos do art. 53, caput, incisos I a III, §§ 1º e §2º, do Decreto
Presidencial n. .579/2018, com redação conferida pelo Decreto nº. 11.479/2023, o não cumprimento das
obrigações relativas à reserva de cargos prevista em lei, constitui motivos para extinção do contrato nos termos
do art. 137 da Lei nº14.133/2021;

4.9. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às sanções previstas
em lei e neste Edital.

5. DAAPRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO

5.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, concomitantemente com os
documentos de habilitação exigidos no edital, a proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço, até a
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data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a
etapa de envio dessa documentação, a partir da publicação do edital.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá por meio
de chave de acesso e senha intransferíveis, na plataforma www.licitardigital.com.br.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de habilitação,
ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, de
2006.

5.4. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do Pregão,
ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.

5.5. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitação anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos de habilitação
pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da sessão pública e da fase de envio
de lances.

5.8. Se houver necessidade de apresentação de documentos complementares após a abertura da sessão, esta
será suspensa e o envio será feito em formato digital, via Plataforma eletrônica, após solicitação da Pregoeira,
observado o prazo estabelecido no edital, que deverá ser de, no mínimo, 24 horas.

5.8.1. A Pregoeira informará, no aviso de suspensão feito na própria sessão, no “chat”, o prazo para envio dos
documentos e a data e hora em que se dará continuidade à sessão suspensa.

5.9. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante apresentação
dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital.

5.9.1. Nestes casos, a licitante deverá encaminhar a documentação original ou a cópia autenticada exigida ou
declaração de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal, no prazo mínimo de 24 horas,
contados da data da solicitação do pregoeiro, via sistema, observado o art. 12, incisos IV e V da Lei Federal nº
14.133/2021.

5.10. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, (exceto os atestados de
capacidade técnica quando assim o edital dispuser) e se o licitante for a filial, todos os documentos deverão
estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

5.11. Todos os documentos emitidos em língua estrangeira deverão ser entregues acompanhados da tradução
para língua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a substituí-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

5.12. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital, aqueles que comprovar
os requisitos de habilitação serão habilitados.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTANO SISTEMA ELETRÔNICO

6.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico da plataforma
www.licitardigital.com.br, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitário e total dos ITENS;

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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6.1.2. A quantidade, observada a quantidade estabelecida no Termo de Referência - Anexo I do edital;

6.1.2. Marca dos produtos/materiais ofertados, quando couber.

6.1.3. Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do Termo de
Referência: indicando, no que for aplicável: modelo, prazo de garantia etc.

6.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam à licitante.

6.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, trabalhistas,
tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou
serviços.

6.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração sob alegação de erro,
omissão ou qualquer outro pretexto.

6.5. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas contidas, em
conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios
necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituição.

6.6. O prazo de validade da proposta é fixado em 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentação.

6.7. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações
públicas, quando participarem de licitações públicas.

6.8. No caso de alguma inconsistência no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na plataforma do
pregão Eletrônico, deverá ser considerado o descritivo do Edital.

6.9. Os documentos listados no item da HABILITAÇÃO deverão ser anexados no sistema da plataforma
eletrônica, no campo específico, previamente à abertura da sessão pública e sua ausência ensejará em
desclassificação.

7. DAABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na data, horário
e local indicados neste Edital.

7.2. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre a(o) Pregoeira(o) e os licitantes,
vedada a comunicação por outra forma;

7.3. A(o) Pregoeira(o) verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vícios insanáveis ou que
não estão de acordo com o Termo de Referência.

7.3.1. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.3.2. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

7.4. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido contrário, levado a
efeito na fase de aceitação.
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7.5. As propostas classificadas serão ordenadas automaticamente pelo sistema e, em seguida, a Pregoeira(o)
dará início à fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderão encaminhar lances exclusivamente por
meio da Plataforma eletrônica.

7.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.7. O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no preâmbulo.

7.8. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o modo de disputa, o horário fixado para
abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital.

7.9. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao último por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.10. O intervalo mínimo de diferença de percentual entre os lances, que incidirá tanto em relação aos lances
intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 1.000,00 (Um mil reais)
não sendo permitido lance de taxa negativa conforme explicitado no Termo de Referência.

7.11. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos
após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível.

7.12. Não serão aceitos dois ou mais lances com a mesma porcentagem .

7.13. Se a(o) Pregoeira(o) se desconectar da Plataforma eletrônica, no decorrer da etapa de envio de lances, os
lances continuarão sendo recebidos, sem prejuízo dos atos realizados;

7.14. Se a desconexão da Plataforma eletrônica para o a(o) Pregoeira(o) persistir por tempo superior a 10
minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente decorridas, no mínimo, 24 horas após a
comunicação do fato aos participantes, no sítio eletrônico da Prefeitura Municipal e na Plataforma eletrônica,
quando do retorno da conexão.

7.15. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “ABERTO”, em que os
licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações.

7.16. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 2 (dois) minutos do período de duração
da sessão pública.

7.16.1. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois minutos e
ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no caso
de lances intermediários.

7.17. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-se-á
automaticamente e o sistema ordenará e divulgará os lances.

7.18. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá a(o)
Pregoeira(o), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de lances,
em prol da consecução do melhor preço.

7.19. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverão ser
desconsiderados pela(o) Pregoeira(o).

7.20. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificação do licitante.
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7.21. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.

7.22. Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão consideradas empatadas com
a primeira colocada.

7.22.1. A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma última oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (três) minutos controlados
pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto.

7.22.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se manifeste
no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23. Havendo eventual empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), o critério de desempate será
aquele previsto no art. 60 da Lei nº 14.133/2021, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos bens e
serviços:

7.23.1. Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em ato
contínuo à classificação;

7.23.2. Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigações previstos nesta Lei;

7.23.3. Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

7.23.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos de controle.

7.23.5. Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade da
Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou entidade de
Município, no território do Estado em que este se localize;

7.23.6. Empresas brasileiras;

7.23.7. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País;

7.23.8. Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de dezembro de
2009.

7.24. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as propostas
empatadas.

7.25. Definido o resultado do julgamento, o pregoeiro(a) convocará o licitante melhor classificado para
negociação, cujos parâmetros serão os orçamentos que fundamentaram o valor máximo da contratação e os
preços praticados pelo licitante em contratações públicas similares. (artigo 68 do Decreto Municipal 2.219/2023)

7.25.1. A negociação será realizada por meio dos sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
(artigo 68, §2º do Decreto Municipal 2.219/2023)

7.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, a hipótese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a contratação, a(o) pregoeira(o)
poderá negociar condições mais vantajosas, após definido o resultado do julgamento.
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7.27. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.28. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatório.

7.29. Quando houver apenas um item por ITEM, o sistema ao final da sessão de disputa automaticamente
atualizará a proposta do licitante pelo melhor lance ofertado. No entanto quando se tratar de mais de um item por
Lote a(o) Pregoeiro(a) solicitará ao licitante melhor classificado que, no mínimo prazo de 02 (duas) horas, envie,
através do sistema, a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste
Edital e já apresentados.

7.30. Após a negociação do preço, a Pregoeira iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta.

8. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO E DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Para julgamento, será adotado o critério de MENOR PREÇO GLOBAL observado o valor máximo aceitável,
os prazos para prestação dos serviço, as especificações técnicas, parâmetros mínimos de desempenho e
qualidade e demais condições definidas neste Edital, conforme preconiza o art. 33, inciso I da lei 14.133/2021.

8.2. Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a proposta de menor taxa e
valor estimado para contratação.

8.3. Encerrada a etapa de negociação, a(o) Pregoeira(o) verificará se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende às condições de participação no certame quanto à adequação ao objeto e à
compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação, observado ainda o disposto no Art.
59 da lei 14.133/2021.

8.4. Na verificação da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos do instrumento
convocatório, SERÁ DESCLASSIFICADAA PROPOSTA que:

8.4.1. Contenha vícios insanáveis;

8.4.2. Não obedeça às especificações técnicas previstas no instrumento convocatório;

8.4.3. Apresente preço manifestamente inexequível ou permaneça acima dos preços referenciais de mercado.

8.4.4. Não tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Agente de Contratação; ou

8.4.5. Apresente desconformidade com quaisquer outras exigências do instrumento convocatório, desde que
insanável.

8.5. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.5.1. A inexequibilidade só será considerada após diligência da(o) pregoeira(o), que comprove:

8.5.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.5.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.6. Comprovada a inexequibilidade da proposta esta será desclassificada;

8.7. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no
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sistema eletrônico com, no mínimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em
ata;

8.8. O (A) Pregoeiro(a) poderá convocar o licitante para enviar DOCUMENTO DIGITAL COMPLEMENTAR, por
meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo mínimo de 02 (duas) horas, sob pena de não aceitação
da proposta.

8.9. O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro(a) por solicitação escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro(a).

8.10. Dentre os documentos passíveis de solicitação pela Pregoeiro(a), destacam-se os que contenham as
características do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além de outras
informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou,
se for o caso, por outro meio e prazo indicados pela Pregoeiro(a), sem prejuízo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta.

8.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro (a) examinará a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação.

8.11.1. Se tratando de Lote, a desclassificação de um único item do lote implicará na desclassificação da
proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente será aceita se atender aos requisitos para todos os itens
que compõem o lote.

8.12. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro (a) suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e
horário para a sua continuidade.

8.13. Também nas hipóteses em que o(a) Pregoeiro(a) não aceitar a proposta e passar à subsequente, poderá
negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor.

8.14. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes pelo
“chat”.

8.15. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade não for aceitável ou se o licitante desatender às
exigências habilitatórias, a pregoeira deverá examinar a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade
e procederá a verificação das condições habilitatórias do proponente, na ordem de classificação, ordenada e
sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

8.16. Da sessão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão registrados todos os atos do
procedimento e as ocorrências relevantes.

8.17. Constatando o atendimento das exigências previstas no Edital, o licitante será declarado vencedor, sendo
homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitação pela autoridade competente.

8.18. Após a habilitação, poderá a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a capacidade jurídica,
regularidade fiscal, qualificação econômico-financeira, qualificação técnica e/ou inidoneidade, em razão de fatos
supervenientes ou somente conhecidos após o julgamento.

8.19. Todos os atos de julgamento proferidos pela(o) Pregoeira(o) observarão os princípios do art. 5º e os art. 11
e 12, todos da Lei Federal nº 14.133/2021, que prevêem:

8.19.1. Assegurar a seleção da proposta apta a gerar o resultado de contratação mais vantajosa para a
Administração Pública, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

8.19.2. Assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a justa competição;
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8.19.3. Evitar contratações com sobrepreço ou com preços manifestamente inexequíveis e superfaturamento na
execução dos contratos;

8.19.4. Incentivar a inovação e o desenvolvimento nacional sustentável.

8.19.5. O desatendimento de exigências meramente formais que não comprometam a aferição da qualificação
do licitante ou a compreensão do conteúdo de sua proposta não importará seu afastamento da licitação ou a
invalidação do processo;

9. DA FASE DE HABILITAÇÃO

9.1. Os documentos necessários e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitação, serão exigidos para fins de habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021.

9.2. Os documentos deverão ser anexados através da plataforma eletrônica https://licitar.digital/ até a data
prevista para abertura da sessão e serão analisados em momento posterior ao julgamento das propostas e
apenas do licitante mais bem classificado.

9.3. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em cópia digital, somente
haverá a necessidade apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.4. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, será verificado o eventual descumprimento das condições de participação,
especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação,
mediante a consulta aos seguintes cadastros https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/certidoes :

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, (e Cadastro Nacional de Empresas
punidas;

b) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiça.

9.5. DA HABILITAÇÃO JURÍDICA

9.5.1. No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.5.2. Em se tratando de microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja à verificação da autenticidade poderá ser realizada no sítio:
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.5.3. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatório de seu(s) administrador(es) e da Ata eleição e Posse da diretoria
em exercício;

9.5.4. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência;

9.5.5. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Jurídicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores;

9.5.6. No caso de cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://licitar.digital/
https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/certidoes
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971 e da Ata eleição e Posse
da diretoria em exercício;

9.5.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de autorização;

9.5.8. CPF e RG - Carteira de Identidade dos sócios ou CNH.

9.5.9. Se a documentação de habilitação não estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus anexos, o licitante será inabilitado.

9.5.10. Nos termos dos artigos 62 ao 70, da Lei Federal nº 14.133/2021, as exigências de habilitação jurídica,
fiscal, social, trabalhista e declarações são as usuais para a generalidade dos objetos.

9.5.11. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ diferente, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.6.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ);

9.6.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuições Sociais previstas nas
alíneas "a" a "d" do parágrafo único do art. 11 da Lei n. 8.212/1991;

9.6.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante, relativa a atividade cujo
licitante concorre;

9.6.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante, relativa a atividade cujo
licitante concorre.

9.6.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

9.6.6. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho.

9.6.7. Serão consideras aptas as certidões negativas ou positivas com efeito de negativa;

9.7. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA:

9.7.1. Certidão negativa de falência recuperação judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa jurídica ou de seu principal estabelecimento, dentro do prazo de validade, com data de emissão de até 3
(três) meses da data de abertura da sessão, quando ausente indicação expressa de prazo de validade na
certidão;

9.7.2.No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, a empresa deverá apresentar a
comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n.
11.101, de 9 de fevereiro de 2005, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitação.

9.7.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte também deverão apresentar os documentos referentes
à regularidade fiscal. Todavia, apresentada a documentação, eventual restrição poderá ser sanada no prazo de 5
(cinco) dias úteis, podendo ser prorrogado por igual período a critério da Administração, após a lavratura da Ata,
como condição para a assinatura do Contrato, na forma da Lei Complementar nº 123/06 e nº 147/14.

9.7.4. Todos os documentos apresentados para habilitação deverão estar em nome do licitante e,
preferencialmente, com número do CNPJ e endereço respectivo, observando-se que:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz.
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b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial.

c) Se o licitante for matriz, e o executor da contratação for filial, a documentação deverá ser apresentada com
CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente.

9.7.5. Serão dispensados da filial aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.7.6. Os documentos eletrônicos produzidos com a utilização de processo de Autenticação Digital e de
certificação disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisória nº 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serão recebidos e presumidos verdadeiros em relação aos signatários, dispensando-se o envio de
documentos originais e cópias em papel.

9.7.7. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante apresentação
dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital.

9.7.8. Os documentos mencionados neste item não poderão ser substituídos por qualquer tipo de protocolo, ou
apresentados por meio de discos magnéticos, salvo nos casos já previstos.

9.7.9. Balanço Patrimonial e Demonstração Contábil do Resultado dos 02 (dois) últimos exercícios sociais já
exigíveis e apresentados na forma da lei, que demonstrem a situação financeira do proponente, vedada a sua
substituição por balancetes ou balanços provisórios.

9.7.9.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer dos índices de Liquidez
Geral - LG e Liquidez Corrente -LC, será exigido para fins de habilitação patrimônio líquido mínimo ou capital
social mínimo de 10% do valor da contratação.

9.8. DOS CRITÉRIOS TÉCNICOS DE HABILITAÇÃO

9.8.1. Qualificação Técnica Operacional

9.8.1.1. A licitante deverá comprovar sua aptidão técnica mediante apresentação de atestado(s) de capacidade
técnico-operacional, emitido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove ter executado ou
estar executando a prestação de serviços, compatíveis com o objeto deste certame, devendo demonstrar, no
mínimo, o atendimento a 50% do quantitativo previsto para os itens (1e 2) em disputa, conforme especificado no
descritivo dos itens. Tal exigência se justifica em razão de Município prezar pela eficácia das compras públicas e
pretender contratar com licitantes que possam cumprir de forma satisfatória suas obrigações.

9.8.1.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
licitante, poderá a somatória de atestados para fins atendimento do quantitativo.

9.8.2. Justificativa para a habilitação técnica:

9.8.2.1. A exigência da habilitação técnica justifica-se pela complexidade e relevância dos aspectos técnicos da
prestação de serviços.

9.8.2.2. O licitante deverá comprovar sua capacidade de atender às exigências técnicas dos serviços, além de
demonstrar familiaridade com as normas e requisitos operacionais específicos do equipamento.

9.8.2.3. O item anterior visa minimizar a possibilidade de erros e assegurar a maior segurança possível na
execução dos serviços.

9.9. REGRAS GERAIS DA FASE DE HABILITAÇÃO
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9.9.1. Na análise dos documentos de habilitação, a(o) Pregoeira(o) poderá sanar erros ou falhas, desde que não
alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação, conforme art. 64, § 1º da Lei
Federal nº 14.133/2021 c/c art. 79 do Decreto Municipal 2.219/2023

9.9.2. Quanto as certidões solicitadas, não havendo validade expressa, deverão ser expedidas com data não
superior a 90 (noventa) dias anteriores à data limite para o recebimento das propostas da presente licitação.

9.9.3. A verificação pela Pregoeira(o) em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões
constitui meio legal de prova, para fins de habilitação, devendo as mesmas serem juntadas aos autos do
processo, observado o art. 64, inciso II da Lei Federal nº 14.133/2021.

9.9.4. Após a declaração do vencedor e havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e
trabalhista, será assegurado à ME, EPP e MEI o prazo de 05 (cinco) dias úteis, prorrogáveis por igual período,
a critério da Administração, para regularização da mesma, em respeito as disposições constantes dos arts. 42 a
49 da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. (art. 4º da Lei Federal n. 14.133/2021 c/c art. 48
do Decreto Municipal nº 1.326/2023).

9.9.5. A não regularização da documentação, no prazo previsto acima, implicará decadência do direito à
contratação, sem prejuízo das sanções previstas nas Lei Federal nº 14.133/21, sendo facultado à Administração
convocar os licitantes remanescentes.

9.9.6. Caberá o Pregoeiro em qualquer fase da licitação, promover as diligências que entender necessárias,
notadamente para esclarecer informações, corrigir impropriedades nos documentos de habilitação ou na
proposta e complementar a instrução do processo.

9.9.6.1. Caso haja necessidade de envio de DOCUMENTOS COMPLEMENTARES após o julgamento da
proposta e habilitação, os documentos serão enviados em formato digital, via plataforma eletrônica, no prazo de,
no mínimo, 02 horas, prorrogável por igual período.

9.9.7. Na hipótese de a proposta vencedora não ser aceitável ou o licitante não atender às exigências para
habilitação, a(o) Pregoeira(o) DECLARARÁ O LICITANTE DESCLASSIFICADO OU INABILITADO, examinará
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta
que atenda ao edital, cujo ofertante, também deverá atender as condições de habilitação, para fins de ser será
declarado vencedor.

9.9.8. Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documento em substituição aos requeridos
neste Edital e seus anexos.

9.9.9. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de julgamento.

10. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO, ANULAÇÃO E REVOGAÇÃO

10.1. Com base no art. 71 da Lei 14.133/2021, o Prefeito poderá:

10.1.1. Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem supríveis;

10.1.2. Anular o procedimento, no todo ou em parte, por vício insanável;

10.1.3. Revogar o procedimento por motivo de conveniência e oportunidade, resultante de fato superveniente
devidamente comprovado; ou

10.1.4. Adjudicar o objeto e homologar a licitação.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
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10.2. Nos casos de anulação e revogação, deverá ser assegurada a prévia manifestação dos interessados.

10.3. As decisões a que se referem os itens 10.2.2, 10.2.3 e 10.2.4 serão publicadas na Plataforma eletrônica,
no Diário Oficial, no sítio eletrônico oficial da Prefeitura Municipal e no PNCP. E ainda será remetido ao Tribunal
de Contas do Estado Minas Gerais, em atendimento a INSTRUÇÃO NORMATIVA N. 02/2023 do TCE-MG

10.4. Na hipótese de o PL restar deserto, frustrado ou fracassado, a Pregoeira(o) responsável formulará termo
explicitando as razões de seu encerramento e encaminhará os autos para o respectivo arquivo, comunicando
também o fato, por e-mail à Secretaria interessada.

11. DAS CONDIÇÕES PARAASSINATURA DO CONTRATO

11.1. Homologada a licitação, o licitante melhor classificado será convocado pela Coordenação de Contratos
para assinar o Contrato, pessoalmente, via protocolo físico ou por e-mail, assinalando um prazo de 05 (cinco)
dias úteis, contados da data da convocação, sob pena de decair o direito à contratação, sem prejuízo das
sanções previstas em regulamento específico, nos termos do art. 90 da Lei nº 14.133/2021.

11.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante solicitação da
licitante durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pelo
ÓRGÃO GERENCIADOR.

11.3. A recusa do adjudicatário em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no edital, permitirá a convocação
dos licitantes que aceitarem praticar os preços iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de
classificação, sem prejuízo da aplicação das penalidades previstas no edital e em regulamento específico.

11.3.1. A recusa injustificada, ou cuja justificativa não seja aceita pelo órgão gerenciador, implicará na
instauração de processo administrativo de responsabilização, nos termos de regulamento específico, para
eventual aplicação de penalidades administrativas.

11.4. A existência de preços registrados não obriga o Poder Executivo Municipal a firmar as contratações que
deles possam advir, facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, sendo
assegurado ao beneficiário do registro preferência de fornecimento ou contratação em igualdade de condições.
(art. 83 da Lei nº 14.133/2021.

12. VALIDADE DO CONTRATO DECORRENTE DO PREGÃO ELETRÔNICO

12.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 meses , na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021, contado da
sua divulgação no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP, podendo ser prorrogado na forma do art.
107 da Lei nº 14.133, de 2021.

13. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

13.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução dos
preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços registrados,
conforme previsto nos arts 178 a 180 do Decreto Municipal 2.219/2023 nas seguintes situações:

13.1.1.em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou
previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021;

13.1.2. em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniência de
disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrados;

13.1.3. na hipótese de previsão no edital ou no aviso de contratação direta de cláusula de reajustamento ou
repactuação sobre os preços registrados, nos termos do disposto na Lei nº 14.133, de 2021.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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13.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor não poder
cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor, conforme previsto no art. 27 do
Decreto 11.462 de 31 de Março de 2023, requerer ao gerenciador a alteração do preço registrado, mediante
comprovação de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso, nos seguintes termos:

13.2.1. A contratada encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a documentação comprobatória ou a
planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação às condições inicialmente
pactuadas.

13.2.2. Na hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o preço registrado,
o pedido será indeferido pelo Município e o fornecedor deverá cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob
pena de cancelamento do seu registro, sem prejuízo da aplicação das sanções previstas na Lei nº 14.133, de
2021, e na legislação aplicável.

13.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o Município convocará os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam manter seus preços registrados,
observado o disposto no § 3º do art. 18 do Decreto11.462/2023.

13.2.4. Nos termos da Lei nº 14.133/2021, o presente termo consigna, como forma de manutenção do
equilíbrio econômico-financeiro do contrato e reajustamento de preços, o índice do IPCA ou outro que houver por
substituí-lo, caso mais favorável à Administração Pública, como critério de atualização monetária.

13.2.4.1. A data-base estará vinculada à data da proposta e adjudicado ao licitante vencedor.

14. A DESPESA DECORRENTE DESTA LICITAÇÃO CORRERÁ POR CONTA DAS SEGUINTES DOTAÇÕES:

14.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados
no Orçamento Municipal.

14.1.1. A contratação será atendida pelas seguintes dotações orçamentárias:
SECRETARIAS FICHA DOTAÇÃO FONTE RECURSO

INFRAESTRUTURA 443 02.09.01.04.122.0010.2304.3.3.90.39.00 1500/1501
444 02.09.01.04.122.0010.2304.3.3.90.40.00 1500

BEM ESTAR 650 02.12.01.04.122.0003.2285.3.3.90.39.00 1500
651 02.12.01.04.122.0003.2285.3.3.90.40.00 1500

EDUCAÇÃO 826 02.07.01.12.361.0007.2053.3.3.90.40.00 1500
858 02.07.01.12.365.0007.1113.3.3.90.40.00 1500
845 02.07.01.12.365.0007.1112.3.3.90.40.00 1500
293 02.07.02.12.122.0005.2285.3.3.90.40.00 1500
825 02.07.01.12.361.0007.2053.3.3.90.39.00 1500
857 02.07.01.12.365.0007.1113.3.3.90.39.00 1500
844 02.07.01.12.365.0007.1112.3.3.90.39.00 1500
292 02.07.02.12.122.0005.2285.3.3.90.39.00 1500

SAÚDE

322 02.08.01.10.122.0023.2176.3.3.90.39.00 1500
323 02.08.01.10.122.0023.2176.3.3.9040.00 1500

365 02.08.02.10.302.0024.2168.3.3.90.40.00 1500 – 1600-1621-
2600-2621

372 02.08.02.10.302.0024.2169.3.3.90.40.00 1500 -1600 - 1621-
2600-2621

379 02.08.02.10.302.0024.2172.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621
–2600 2621

404 02.08.03.10.301.0025.2163.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621-
2600 - 2621

347 02.08.02.10.302.0024.1194.3.3.90.40.00 1600-1621- 2600-
2621

391 02.08.03.10.301.0025.1272.3.3.90.40.00 1600-1621- 2600-

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
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2621

420 02.08.03.10.305.0025.2245.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621
–2600- 2621

DESENVOLVIMENTO SOCIAL

493 02.10.01.04.122.0022.2155.3.3.90.39.00 1500
530 02.10.01.08.245.0014.1113.3.3.90.39.00 1500
541 02.10.01.08.245.0015.1135.3.3.90.39.00 1500
577 02.10.01.14.243.0018.1127.3.3.90.39.00 1500
613 02.10.02.04.422.0019.1125.3.3.90.39.00 1500
520 02.10.01.08.244.0022.2280.3.3.90.39.00 1500
494 02.10.01.04.122.0022.2155.3.3.90.40.00 1500
531 02.10.01.08.245.0014.1131.3.3.90.40.00 1500,1660,2660
542 02.10.01.08.245.0015.1135.3.3.90.40.00 1500,1660,2660
578 02.10.01.14.243.0018.1127.3.3.90.40.00 1500

SEGURANÇA PÚBLICA 758 02.13.04.06.122.0013.2037.3.3.90.39.00 1500
759 02.13.04.06.122.0013.2037.3.3.90.40.00 1500

GESTÃO E FINANÇAS 138 02.05.03.04.122.0002.2285.3.3.90.39.00 1501

14.2. A estimativa do valor da contratação, classificada em documento próprio dos autos, será mantida em sigilo
até a conclusão da fase competitiva da licitação, em conformidade com o artigo 24, da Lei 14.133/20211.

15. DA IMPUGNAÇÃO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO AO EDITAL

15.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade devendo protocolar o
pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da abertura do certame, conforme prevê o art. 164 da Lei nº 14.133,
de 2021.

15.2. As impugnações e os pedidos de esclarecimentos serão enviados e respondidos exclusivamente via
platforma eletrônica, site www.licitardigital.com.br no local específico dentro do processo licitatório em análise,
não tendo validade qualquer comunicação realizada entre a(o) Pregoeira(o) e os licitantes fora dessa ferramenta.

15.3. A(O) Pregoeira(o) responderá aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnação no prazo de até 03 dias
úteis contados da data de recebimento do pedido, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do
certame, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração do edital de licitação e dos
anexos.

15.4. As respostas quanto aos pedidos de esclarecimento e às impugnações serão publicadas na plataforma
digital e no sítio eletrônico oficial.

15.5. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame.

15.5.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada
pela(o) Pregoeira(o), nos autos do processo de licitação.

15.6. Acolhida a impugnação contra o edital de licitação, será definida e publicada nova data para realização do
certame, observados os prazos legais, por tipo de objeto, critério de julgamento e regime de execução.

16. DOS RECURSOS

16.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de licitantes,
à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 2021.

1 Art. 24 - Desde que justificado, o orçamento estimado da contratação poderá ter caráter sigiloso, sem prejuízo da divulgação do detalhamento dos quantitativos e
das demais informações necessárias para a elaboração das propostas.

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.licitardigital.com.br/
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16.2. Qualquer licitante poderá , durante o prazo concedido na sessão pública, não inferior a 10 minutos,
de forma imediata após o término do julgamento das propostas e do ato de habilitação ou inabilitação, em campo
próprio do sistema, manifestar sua intenção de recorrer, sob pena de preclusão, ficando a autoridade superior
autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

16.3. As razões do recurso deverão ser apresentadas em momento único, em campo próprio na plataforma
eletrônica, no prazo de 03 dias úteis, contados a partir da data de intimação ou de lavratura da ata de habilitação
ou inabilitação ou, na hipótese de adoção da inversão de fases, da ata de julgamento.

16.4. Os demais licitantes ficarão intimados para se desejarem, apresentar suas contrarrazões, no prazo de
03 dias úteis, contado da data de intimação pessoal ou de divulgação da interposição do recurso.

16.5. Será assegurado ao licitante vista dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses.

16.6. Havendo a interposição de recurso, este será analisado pela(o) Pregoeira(o) nos prazos legais e caso
entenda necessário, remeterá os autos do Processo Licitatório, o recurso e as contrarrazões para a Procuradoria
Geral, que terá o prazo de 05 dias úteis, para proferir parecer.

16.7. Havendo necessidade de consultar algum órgão técnico ou a Secretaria solicitante, antes de proferir sua
decisão, a(o) Pregoeira(o) remeterá os autos do Processo Licitatório, o recurso e as contrarrazões para o
órgão competente, que terá o prazo de 05 dias úteis, para proferir parecer.

16.8. O recurso será dirigido a(ao) Pregoeira(o) que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual
poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do
recebimento dos autos.

16.9. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.

16.10. O recurso terá efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da
autoridade competente.

16.11. O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos que não possam ser aproveitados.

16.12. As respostas quanto aos recursos serão publicadas na plataforma eletrônica e no sítio eletrônico.

17. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

17.1. O licitante ou o contratado será responsabilizado administrativamente pelas seguintes infrações, nos
termos do art. 155, da Lei Federal nº 14.133/2021:

a) der causa à inexecução parcial do contrato;

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento
dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa à inexecução total do contrato;

d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

e) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
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g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;

h) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato;

i) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

17.2. Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções:
a) Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, desde que tal inexecução não
traga prejuízos diretos aos cofres públicos, aos usuários e destinatários dos serviços públicos ou à execução do
serviço ou obra e desde que o fornecedor já não tenha sido advertido em momento anterior, no âmbito do
mesmo instrumento contratual.
b) Impedimento de licitar e contratar:

I. De 06 (seis) meses a 18 (dezoito) meses, quando o contratado:

a) vencido o prazo de advertência, permanecer inadimplente;

b) deixar de entregar, no prazo estabelecido no instrumento convocatório, os documentos exigidos para o
certame;

c) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) ofender agentes públicos no exercício de suas funções;

e)tumultuar a sessão de licitação;

f)ensejar o retardamento da execução do objeto da licitação; paralisar injustificadamente o serviço, a obra ou o
fornecimento de bens, sem motivo justificado;

g) não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;

h) der causa à inexecução parcial do contrato, que cause dano ao funcionamento dos serviços públicos ou ao
interesse coletivo

II - De 01(um) ano até 03 (três) anos, quando o fornecedor:

a) concorrer para o atraso ou inexecução total ou parcial do objeto contratado, de modo a ensejar a extinção do
instrumento contratual;
b) der causa à inexecução parcial do contrato, que cause grave dano ao funcionamento dos serviços públicos
ou ao interesse coletivo
c) der causa à inexecução total do contrato;
d) receber multa e não efetuar o pagamento.
e) receber 02 (duas) penalidades de advertência, relativas ao mesmo contrato, em periodicidade inferior a 06
(seis) meses;
f) for reincidente no recebimento de multa relativa ao mesmo contrato, em razão de:
1. Atraso na execução do objeto;

https://planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm
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2. Alteração de marca ou quantidade do objeto contratado;
g) Deixar de devolver valores recebidos indevidamente após ser devidamente notificado;
h) Induzir em erro a Administração;
i) Ensejar o cancelamento da Ata de Registro de Preços;
j) Entregar mercadoria deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se adequada ou perfeita fosse;
k) Não atender às especificações técnicas relativas a bens, serviços ou obras previstas no instrumento
contratual;
l) Alterar qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
m) Prestar serviço de baixa qualidade ou fornecer bens de baixa qualidade.

c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6
(seis) anos, quando cometidas as seguintes infrações:

a) apresentar declaração ou documentação falsa, adulterada ou frauda da exigida para o certame ou para as
contratações diretas ou prestar declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato;
b) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;
c) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei Federal n. 12.846/2013.
f) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinação ou qualquer outro expediente, o caráter competitivo do
certame;
g) Entregar mercadoria falsificada ou adulterada, como se verdadeira ou perfeita fosse;
h) Alterar substância da mercadoria fornecida;
i) Oferecer vantagens a agentes públicos com o fim de obter benefícios indevidos;
j) Ser condenado definitivamente, na esfera cível ou criminal, pela prática de fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos ou encargos sociais inerentes às atividades pertinentes ao contrato firmado com a
Administração.
d) Multa:

a) Moratória de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
dias. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administração a promover a extinção do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas, conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei
Federal n. 14.133, de 2021.
b) 10% sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa do adjudicatário em efetuar o
reforço de garantia;
c) 30% sobre o valor do fornecimento não realizado/serviço não prestado/etapa de obra não realizada, no
caso de atraso superior a 30 dias, ou entrega de objeto com vícios ou defeitos ocultos que o tornem impróprio
ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificações contratadas.
d) 20%, em caso de recusa injustificada do fornecedor em assinar o instrumento contratual dentro do prazo
estabelecido pela Seção de Licitações, Compras e Contratos ou rescisão do instrumento contratual, calculado
sobre a parte inadimplente; e
e) 15% sobre o valor do contrato/nota de empenho/ata, pelo descumprimento de qualquer cláusula do contrato,
exceto prazo de entrega.

d.1. O atraso, para efeito de cálculo de multa, será contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigação, se dia de expediente normal na repartição
interessada, ou no primeiro dia útil seguinte.

17.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de
reparação integral do dano causado ao Contratante.

17.3.1. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm
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17.3.2. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis,
contado da data de sua intimação.

17.3.3. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia
prestada ou será cobrada judicialmente.

17.3.4. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida administrativamente
no prazo de 30 dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.

17.4. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no Decreto Municipal nº 1.349, de 20 de junho de
2023.

17.5. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei Federal nº 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infração cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos
órgãos de controle.

17.6. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos
aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do
mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160, da Lei
Federal nº 14.133/2021).

17.7. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são
passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei Federal nº 14.133/21.

17.8. As demais regras de gestão e fiscalização, forma execução e recebimento, pagamento e obrigações das
partes, alterações e extinção do contrato encontram-se prevista no termo de Referência - Anexo I do edital e
observarão a Lei Federal nº 14.133/2021 e seus regulamentos municipais.

18. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

18.1. O licitante deverá examinar detidamente as disposições contidas neste Edital e seus anexos, pois o
simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrônico de licitação utilizado, submete-a à aceitação
incondicional de seus termos, independente de transcrição, bem como representa o conhecimento do objeto em
licitação e a observância dos preceitos legais e regulamentares que a regem, não sendo aceita alegação de
desconhecimento de qualquer por menor.

18.2. É proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatório mediante a utilização de
recursos ou de meios meramente protelatórios, sujeitando-se o autor às sanções legais e administrativas
previstas no art. 155 , da Lei Federal nº 14.133/2021.

18.3. Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico.

18.4. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na
data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo
horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro.

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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18.5. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário de
Brasília - DF.

18.6. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.

18.7. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa entre
os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a
finalidade e a segurança da contratação.

18.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou
do resultado do processo licitatório.

18.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-se-
á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração.

18.10. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde
que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público.

18.11. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que compõem
o processo, prevalecerá as deste Edital.

18.12. O MUNICÍPIO reserva a si o direito de, CANCELAR SESSÃO DE JULGAMENTO, REVOGAR a presente
licitação por razões de interesse público ou anulá-la, no todo ou em parte por vício ou ilegalidade, bem como
prorrogar o prazo para recebimento das propostas e/ou sessão de lances, desqualificar qualquer licitante ou
desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou
comercial da licitante, sem que isto gere direito à indenização ou ressarcimento de qualquer natureza.

18.13. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no endereço eletrônico
http://www.licitardigital.com.br, no site oficial do Municipal de Pedro Leopoldo/MG -
https://www.pedroleopoldo.mg.gov.br/portal.

18.14. Integram o Presente Edital:

a) Anexo I – Termo de Referência e anexos ;
b)Anexo II – Minuta do Contrato;

Pedro Leopoldo, 19 de agosto 2026.

Patricia Duarte Costa Pereira
Agente de Contratação/Pregoeira

http://www.licitardigital.com.br/
https://www.confins.mg.gov.br/portal/editais/1.
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ANEXO I

TERMO DE REFERÊNCIA

SERVIÇOS

LEI Nº 14.133, DE 1º DE ABRIL DE 2021

PREGÃO ELETRÔNICO(A) Nº(...)/2026
Processo Administrativo nº 0301.0000401/2026-18

1. OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
1.1. PREGÃO ELETRÔNICO para a Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de
locação de Relógio de Ponto Eletrônico biométrico e facial - compreendendo: a instalação, o fornecimento de
equipamentos, o software, os serviços de manutenção, a troca de equipamentos defeituosos, o treinamento e
o suporte técnico para atender as demandas das Secretarias Municipais.

LOTE ÚNICO

ITEM Especificação Unidade de
Medida Quantidade

1

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS
COLETORES DE PONTO ELETRÔNICO - NOVOS, DO
TIPO REP-P, BIOMETRIA E FACIAL, GERA AFD
(ARQUIVO FONTE DE DADOS).COLETOR DE DADOS.
CONFORME A PORTARIA 671-MTP. COMPROVANTE
GERADO EM PDF. COM A 1ª INSTALAÇÃO, SERVIÇOS
DE MANUTENÇÃO CORRETIVA ILIMITADA,
SUBSTITUIÇÃO, SUPORTE REMOTO - HORÁRIO
COMERCIAL.

MÊS 960

2

LICENÇA DO SOFTWARE INCLUI: SISTEMA WEB COM
ACESSO VIA NAVEGADOR E APLICATIVO MOBILE
PARA O FUNCIONÁRIO, REGISTRO COM
GEOLOCALIZAÇÃO, PERFIS ADMINISTRATIVOS,
LOGIN E SENHA INDIVIDUAIS COM NÍVEIS DE
PERMISSÃO (USUÁRIO, RH, GESTOR E
ADMINISTRADOR), EMISSÃO DE RELATÓRIOS
GERENCIAIS, AJUSTES DE PONTO COM APROVAÇÃO,
INTEGRAÇÃO VIA API E ARMAZENAMENTO SEGURO
DE DADOS CONFORME A LGPD. PELO PERÍODO DE
12 MESES

UN 2.300

3 SERVIÇOS DE INSTALAÇÃO/REMANEJAMENTO DE
RELOGIO DE PONTO BIOMETRIA E FACIAL SERV 80
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4 TREINAMENTO DE ATÉ 10 SERVIDORES HORAS 180

IMPORTANTE:
 Item 01 - A estimativa considera 80 equipamentos (relógios de ponto) por 12 meses, totalizando 960

unidades de medida.

 Item 02 - A estimativa considera o quantitativo máximo de 2.300 funcionários, podendo haver variação
do quantitativo durante a execução, razão pela qual o pagamento deverá ocorrer mensalmente
mediante apuração do quantitativo por mês .

 Deverá se apresentado junto à proposta:
A) Especificação precisa do item;
B) Marca, quando couber;
C) Valor unitário e valor total;
D) o catálogo dos equipamentos ofertados.

1.2. Os serviços são classificados como comuns e contínuos, nos termos da Lei nº 14.133/2021, por possuírem
padrões de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referência.

1.3. O prazo de vigência da contratação é de 12 meses , na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021, contado da
sua divulgação no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP, podendo ser prorrogado na forma do art.
107 da Lei nº 14.133, de 2021.

1.4. O serviço é enquadrado como contínuo tendo em vista que atenda uma necessidade permanente e
ininterrupta da administração pública. A interrupção desse serviço compromete o funcionamento das atividades
finalísticas, impedindo o controle de jornada dos servidores públicos e a geração de folhas de pagamento.

2. FUNDAMENTAÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

2.1. A contratação se justifica pela necessidade de apuração da frequência dos servidores públicos municipais,
conforme a PORTARIA/MTP Nº 671, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2021. Esta apuração é realiza, mensalmente,
para o controle da carga horária cumprida por cada servidor, o que impacta diretamente em aspectos legais e
administrativos como o pagamento de salários, a emissão de certidões de tempo de serviço, o controle de
afastamentos e outros direitos e deveres dos servidores públicos municipais.

2.2. Apesar dos esforços empreendidos pela equipe técnica do setor, os procedimentos atuais de apuração de
frequência ainda dependem, em parte, de controles manuais e sistemas que não integram plenamente os dados
das diversas secretarias. Isso gera riscos de inconsistências, retrabalho e atrasos nos processamento das
informações, além de limitar a capacidade de análise gerencial mais precisa sobre a produtividade e assiduidade
dos servidores. Diante disso, torna-se evidente a necessidade de modernização desses mecanismos de controle.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratação compreende a solução completa de controle de frequência, incluindo locação de
equipamentos, fornecimento de software, instalação, manutenção, suporte técnico e treinamento, conforme
especificações deste Termo de Referência.
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3.2. A licitante deverá garantir a importação e exportação dos dados coletados conforme item 5.2.2.4.1. e
seguintes para envio ao Sistemas Integrados de Gestão Pública utilizado pela Prefeitura Municipal de Pedro
Leopoldo/MG.

3.3. A licitante disponibilizará os serviços em compatibilidade com a Portaria MTP nº 671, de 8 de Novembro de
2021 e demais legislações vigentes.

3.4. A licitante fornecerá os equipamentos, software, suporte técnico (remoto e presencial - quando necessário),
treinamento (remoto e presencial), instalação e demais ações para a plena execução dos serviços, atendendo as
seguintes especificações:

3.5. Após a assinatura do contrato, a prestadora dos serviços será convocada pela Diretora de Gestão de
Pessoas para a elaboração do cronograma de instalação dos equipamentos nos endereços informados no anexo
I deste TR e a realização do treinamento dos servidores designados.

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

4.1. Requisitos gerais

4.1.1. Para a execução e a aceitação do objeto ou padrões mínimos de qualidade para o serviço a ser
contratado: assinatura de sistema para prestação de serviço de fornecimento de solução integrada de controle e
gestão de frequência dos servidores Municipais, com atendimento à Portaria MTP n° 671, de 8 de novembro de
2021, compreendendo:

 a concessão de licença de uso de software;

 a locação dos equipamentos coletores de ponto eletrônico - novos, do tipo REP-P;

 a prestação de serviços técnicos de instalação, cadastramento, configuração, manutenção/troca de
equipamentos defeituosos, o treinamento e o suporte técnico local, quando necessário, e remoto ao uso do
sistema, fornecimento de API para importação dos dados ao Sistema Integrado de Gestão Pública da
Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

4.1.2. A licitante deverá apresentar junto à proposta, o catálogo dos equipamentos ofertados e o registro junto
aos órgão de controle, quando for o caso.

4.2. Subcontratação

4.2.1. A subcontratação dos serviços é vedada.

4.2.2. A pessoa jurídica interessada em participar do certame, avalie cuidadosamente a localização geográfica
das unidades onde os serviços de manutenção serão prestados, a fim de verificar se sua capacidade
operacional é compatível com as exigências contratuais.

4.3. Garantia

4.3.1. Não haverá exigência de garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei Nº 14.133, de 2021.

4.3.2. A garantia contratual dos serviços será aquela estabelecido na Lei Nº 8.076, de 11 de setembro de 1990
(Código de Defesa do Consumidor).
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
5.1. A prestação de serviço acontecerá mediante a Ordem de Serviço emitida pela Secretaria demandante,
durante a vigência do Contrato e/ou objeto equivalente.
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5.2. A execução seguirá os termos estabelecidos no contrato, através da equipe técnica qualificada e os
equipamentos adequados licitados a serem disponibilizados pela CONTRATADA.

5.3. Após a assinatura do Contrato, o representante da empresa será convocado pela Diretoria de Gestão de
Pessoas para realizar a elaboração do Cronograma de Instalação dos equipamentos.

5.4. O sistema de registro de ponto e a instalação dos equipamentos deverá ser implantado dentro dos prazos
máximos previstos no cronograma a seguir:

5.4.1. Instalação dos equipamentos no prazo máximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir do recebimento da
OS (Ordem de Serviço).

5.4.2. Inicialização do Sistema com o acompanhamento e a assistência da Contratada incluindo sua monitoração
por um prazo máximo de até 60 (sessenta) dias após o recebimento da OS (Ordem de Serviço.

5.4.3. A Contratada deverá prestar os serviços com todos os recursos em um prazo máximo de até 60 (sessenta)
dias após o recebimento da OS (Ordem de Serviço).

5.4.5. Os equipamentos serão instalados nos endereços informados no anexo I - ENDEREÇOS deste Termo de
Referência.

5.4.5.1. Poderá ocorrer alteração de endereço, durante a execução contratual, ficando a Contratada responsável
em realizar a instalação do equipamento no novo endereço, a ser encaminhado pela Diretoria de Gestão de
Pessoas. Os endereços estão nos limites do município de Pedro Leopoldo/MG.

5.5. A licitante fornecerá os equipamentos, software, suporte técnico (remoto e presencial - quando necessário),
treinamento (remoto e presencial), instalação e demais ações para a plena execução dos serviços, atendendo as
seguintes especificações:

5.5.1. Terminal para reconhecimento de ponto facial e biometria

5.5.1.1. Possuir tecnologia de detecção de vivacidade (LFD), baseada em hardware e/ou software, apta a
impedir fraudes por fotos, vídeos ou similares

5.5.1.2. Distância mínima de reconhecimento com LFD ativo de 0,5 a 1,5 metro;

5.5.1.3. Possuir recurso com função de detecção de máscara;

5.5.1.4. Possuir conexões TCP/IP (10/100mbps), USB e Wi-Fi (nativos);

5.5.1.5. Possuir tela colorida;

5.5.1.6. Permitir as seguintes combinações das identificações de usuário (Face, Senha, Cartão, biometria);

5.5.1.7. Reconhecimento de face em até 1 segundos;

5.5.1.8. Possuir sinal sonoro que confirme a efetivação do registro ou que informe a falha, a fim de que seja
realizada nova tentativa;

5.5.1.9. Possuir recurso para cadastro master para acesso ao menu;

5.5.1.10. Possuir tempo para ativação da tela de repouso configurável;
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5.5.1.11. Possuir a opção de captura rápida da face com recurso de balanceamento de luz (WDR);

5.5.1.12. Possuir luz de LED que faz compensação de luz em ambiente escuro;

5.5.1.13. Armazenamento mínimo de 100.000 registros;

5.5.1.14. Permitir configurar até 10 administradores para operar o menu;

5.5.1.15. Possuir menus de configuração em português;

5.5.1.16.O sistema deverá ter capacidade para suportar, no mínimo, 500 faces e 500 biometrias, por
equipamento.

5.5.1.16.1. A quantidade indicada no subitem 5.5.1.16. é uma estimativa baseada no quadro de cargos providos
da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG e considera, nos termos da legislação municipal vigente, a
necessidade de novos servidores registrarem ponto.

5.5.1.16.2. A CONTRATADA deverá garantir à área gestora da contratação, ou aos fiscais por ela designados, a
possibilidade de inclusão autônoma de novos usuários durante todo o período contratual.

5.5.1.17. Permitir configurar departamentos e regras independentes por usuário;

5.5.1.18. Possuir porta USB 2.0 nativa para exportação/importação de dados;

5.5.1.19. Comunicar com o software de gestão de ponto (Sistema de Integrado de Gestão utilizado pela
Prefeitura Municipal) hospedado em ambiente em nuvem (cloud computing) sem nenhum tipo de software local e
hardware adicional que faça a intermediação da comunicação;

5.5.1.19.1. O equipamento deverá operar em modo offline, armazenando os registros localmente e realizando a
sincronização automática com o sistema quando restabelecida a conexão.

5.5.1.20. Possuir bateria interna ou externa com autonomia mínima de 04 horas;

5.5.1.21. Os equipamentos deverão ser novos, sem uso anterior e estar em linha normal de produção com
sistema operacional no idioma português do Brasil;

5.5.1.22. Possuir configurações equivalentes ou superiores a:

5.5.1.22.1. Igual ou superior a arquitetura ARM Cortex A7 ou equivalente;

5.5.1.22.2. Memória RAM de 256MB, DDR3L;

5.5.1.22.3. Memória ROM de 4GB.

5.5.1.23. O equipamento deve fazer a comunicação com a internet através de simples porta de comunicação,
permitindo que as atualizações automáticas de registros, funcionários, biometrias e etc., sejam efetuadas sem a
necessidade de utilização de porta fiscal nem outro processo de extração ou coleta de dados; e

5.5.1.24. Instalação inclusa em todos os locais pré-definidos, bem como reinstalações decorrentes de mudanças
de layout.

5.5.1.25. Taxa de acurácia mínima de 99% em condições ideais.



Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo
Secretaria Municipal de Gestão e Finanças

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 - Centro
33.250-006 - Pedro Leopoldo/MG

E-mail: administracao@pedroleopoldo.mg.gov.br

Processo Licitatório nº 049/2026– Pregão Eletrônico nº 022/2026
30

5.5.2. Sistema de gerenciamento centralizado

5.5.2.1. O sistema deverá ser único para gerência de todos usuários em uma mesma interface,
independentemente da localização geográfica desses usuários.

5.5.2.2. Deve ser acessível de qualquer ponto de comunicação da rede da Prefeitura Municipal de Pedro
Leopoldo/MG, sem requerer uso de VPN ou similares.

5.5.2.3. Deve ser acessível por comunicação criptografada (HTTPS), com certificado válido. Não poderá exigir a
instalação de ferramentas locais para seu uso, como, por exemplo, plugins, extensões, drivers, java e flash
player.

5.5.2.4. A solução deverá disponibilizar API REST documentada, permitindo a integração com sistemas
integrados de gestão do município da CONTRATANTE, tais como sistemas de folha de pagamento e gestão de
pessoas.

5.5.2.4.1. AAPI deverá utilizar protocolo seguro (HTTPS) e padrão de mercado (JSON).

5.5.2.4.2. A documentação da API deverá conter, no mínimo:

 descrição dos endpoints disponíveis;

 métodos de autenticação;

 parâmetros de entrada e saída;

 exemplos de requisição e resposta;

 orientações para integração.

5.5.2.4.5. Deve possuir interface em português do Brasil ou em inglês.

5.5.2.4.6. Deve ser compatível com, pelo menos, dois dos seguintes navegadores em suas versões mais
atualizadas: Google Chrome, Microsoft Edge e Mozilla Firefox.

5.5.2.4.7. Deve permitir o uso de autenticação de dois ou mais fatores.

5.5.2.4.8. Deve permitir a definição de perfis para os usuários do sistema de gerenciamento, com delimitação de
permissões e acessos às funcionalidades da plataforma.

5.5.2.4.9. Deve manter log de auditoria com registro das configurações realizadas por qualquer usuário do
sistema de gerenciamento.

5.5.2.4.10. Deve utilizar comunicação segura (criptografada) entre o servidor do sistema de gerenciamento e os
usuários.

5.5.2.4.11. Acesso totalmente via web, ambiente em nuvem (cloud computing);

5.5.2.4.12. A hospedagem dos sistemas deverá ficar sob responsabilidade da CONTRATADA, que deverá
disponibilizar toda infraestrutura de hardware e software para a execução do sistema;

5.5.2.13. Gerenciar os equipamentos em tempo real determinando o status dos equipamentos e a sua
localização;
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5.5.2.14. Sistema multiusuário e possuir ajuda online e ajuda contextual;

5.5.2.15. Os registros de marcações (entradas, saídas e intermediárias) devem alimentar o sistema de forma
automática;

5.5.2.16. Importação das marcações em lote através de arquivos texto, em formato AFD;

5.5.2.17. Controle de perfil de usuários;

5.5.2.18. O software deverá possuir diversos tipos de usuários conforme descrito a seguir:

5.5.2.18.1. No mínimo, 5 (cinco) perfis de Administrador (determinados pela Diretoria de Gestão de Pessoas e
Secretaria Adjunta de Transformação Digital) – possuir acesso a definições de operação do sistema, definição de
privilégios por grupos de acesso, consulta de log de auditoria, criação de usuários e manutenção do sistema;

5.5.2.18.2. No mínimo, 5 (cinco) perfis de Usuário – possuir acesso aos cadastros, telas de lançamentos de
informações, lançamentos e emissão de relatórios;

5.5.2.18.3. Disponibilidade mínima da solução proposta por 99% mensal (SLA).

5.5.3. Tipo de arquivo - ADF

5.5.3.1.Apresentar o formato predeterminado abaixo;

5.5.3.2. Apresentar-se no formato texto, codificado no padrão ASCII da norma ISO 8859-1.

5.5.3.3. Apresentar-se com cada linha correspondente a um registro, terminando com os caracteres 13 e 10,
respectivamente, da tabela ASCII da norma ISO 8859-1.

5.5.3.4. Ordenar os registros pelo Número Sequencial de Registro - NSR.

5.5.3.5. Não conter linhas em branco.

5.5.3.6. Os tipos dos dados nos campos podem ser:

5.5.3.6.1. N: numérico;

5.5.3.6.2. A: alfanumérico;

5.5.3.6.3. D: data, no formato "AAAA-MM-dd", onde:

5.5.3.6.3.1. AAAA: ano;

5.5..3.6.3.2. MM: mês;

5.5.3.6.3.3. dd: dia do mês; e

5.5.3.6.4. DH: data e hora, no formato "AAAA-MM-ddThh:mm:00ZZZZZ", onde:

5.5.3.6.4.1. AAAA: ano;

5.5.3.6.4.2. MM: mês;

5.5.3.6.4.3. dd: dia do mês;
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5.5.3.6.4.4. T: fixo com valor "T";

5.5.3.6.4.5. hh: hora (00 a 23);

5.5.3.6.4.6. mm: minutos (00 a 59);

5.5.3.6.4.7. 00: segundos (fixos com valor "00");

5.5.3.6.4.8. ZZZZZ: fuso horário, onde o primeiro digito representa o sinal (positivo ou negativo) e os outros
quatro dígitos representam a hora e os minutos.

5.5.3.7. O preenchimento dos campos deve se iniciar pela esquerda e posições não utilizadas devem ser
preenchidas com espaço.

5.5.3.8. Para os registros dos tipos "1" a "5" deve ser gravado o Código de Verificação de Redundância,
utilizando o CRC-16 (Cyclic Redundancy Check) do registro.

OBS: Para o AFD gerado pelo REP-A ou pelo REP-P, deve ser utilizado o padrão CRC-16 CCITT-TRUE (CRC-
16/KERMIT). Por exemplo, os 9 caracteres "123456789" geram o CRC-16 de valor 0x2189 em hexadecimal com
esse algoritmo. Os 4 caracteres hexadecimais do CRC-16 devem ser gravados no campo de CRC do arquivo
AFD nesta ordem ("2189" no exemplo, que é a representação hexadecimal sem o "0x").

5.5.3.9. O registro do tipo "7" deve utilizar o padrão SHA-256 (Secure Hash Algorithm - 256 bits) na geração do
campo nº 8 (código hash).

5.5.3.10. Ser nomeado pela junção da palavra "AFD" com:

5.5.3.10.1. para o REP-C: número de fabricação do REP, CNPJ/CPF do empregador e "REP_C";

5.5.3.10.2. para o REP-A: CNPJ/CPF do empregador e "REP_A"; e

5.5.3.10.3. para o REP-P: número de registro no INPI, CNPJ/CPF do empregador e "REP_P".

A) Este arquivo é composto dos seguintes tipos de registro:

 Registro do tipo "1" - Cabeçalho

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N "000000000".

2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "1".

3 011-011 1 N Tipo de identificador do empregador:

- "1": CNPJ;

- "2": CPF.

4 012-025 14 N CNPJ ou CPF do empregador.

5 026-039 14 N CNO (Cadastro Nacional de Obras) ou
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CAEPF (Cadastro de Atividade
Econômica da Pessoa Física), quando
existir.

6 040-189 150 A Razão social ou nome do empregador.

7 190-206 17 N Preencher com:

- Número de fabricação, no caso de
REP-C;

- úmero do processo do último acordo ou
convenção coletiva depositado, no caso
de REP-A (caso não haja, informar
"99999999999999999");

- Número de registro no INPI, no caso de
REP-P.

8 207-216 10 D Data inicial dos registros no arquivo.

9 217-226 10 D Data final dos registros no arquivo.

10 227-250 24 DH Data e hora da geração do arquivo.

11 251-253 3 N Versão do leiaute do AFD. Preencher
com "003".

12 254-254 1 N Tipo de identificador do fabricante
ou desenvolvedor do REP:
- "1": CNPJ;
- "2": CPF.

13 255-268 14 N CNPJ ou CPF do fabricante ou
desenvolvedor do REP.

14 269-298 30 A Modelo, no caso de REP-C.

15 299-302 4 A CRC-16 do registro (representação
hexadecimal sem o "0x").

Observação: Exemplo para o campo tipo DH (data e hora): 2021-04-27T16:44:00-0300.
 Registro do tipo "2" - Inclusão ou alteração da identificação da empresa no REP

Referência do campo Posição Tamanho Tipo Conteúdo
1 001-009 9 N NSR.
2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "2".
3 011-034 24 DH Data e hora da gravação do registro.
4 035-048 14 N CPF do responsável pela inclusão ou alteração.
5 049-049

N
Tipo de identificador do empregador:
- "1": CNPJ;
- "2": CPF.

6 050-063 14 N CNPJ ou CPF do empregador.
7 064-077 14 N CNO (Cadastro Nacional de Obras) ou CAEPF

(Cadastro de Atividade Econômica da Pessoa Física),
quando existir.
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8 078-227 150 A Razão social ou nome do empregador.
9 228-327 100 A Local de prestação de serviços.
10 328-331 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal sem

o "0x").

 Registro do tipo "3" - Marcação de ponto para REP-C e REP-A

 Registro do tipo "4" - Ajuste do relógio

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.

2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "4".

3 011-034 24 DH Data e hora antes do ajuste.

4 035-058 24 DH Data e hora ajustada.

5 059-069 11 N CPF do responsável pela alteração.

6 070-073 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal sem o "0x").

 Registro do tipo "5" - Inclusão, alteração ou exclusão de empregado no REP

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.
2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "5".

3 011-034 24 DH Data e hora da gravação do registro.

4 035-035 1 A Tipo de operação:
- "I": inclusão;
- "A": alteração;
- "E": exclusão.

5 036-047 12 N CPF do empregado.

6 048-099 52 A Nome do empregado.

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.

2 010-010 1 A Tipo do registro. Preencher com "3".

3 011-034 24 DH Data e hora da marcação de ponto.

4 035-046 12 N CPF do empregado.

5 047-050 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal sem o "0x").
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7 100-103 4 A Demais dados de identificação do empregado.

8 104-114 11 N CPF do responsável pela alteração.

9 115-118 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal sem o "0x").

Registro do tipo "6" - Eventos sensíveis do REP

 Registro do tipo "7" - Marcação de ponto para REP-P

Será utilizado o padrão SHA-256 na geração do código hash especificado no campo nº 8, e seu cálculo
será feito com base nos dados abaixo:

1. NSR (campo nº 1);

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.

2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "6".

3 011-034 24 DH Data e hora da gravação do registro.

4 035-036 2 N Tipo de evento:
"01": abertura do REP por manutenção ou violação
(somente para
REP-C);
"02": retorno de energia (REP-C ou REP-P);
"03": introdução de dispositivo externo de memória na
Porta Fiscal (somente para REP-C);
"04": retirada de dispositivo externo de memória na Porta
Fiscal (somente para REP-C);
"05": emissão da Relação Instantânea de Marcações
(somente para REP-C);
"06": erro de impressão (somente para REP-C);
"07": disponibilidade de serviço (somente para REP-P);
"08": indisponibilidade de serviço (somente para REP-P).

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.
2 010-010 1 A Tipo do registro. Preencher com "7".
3 011-034 24 DH Data e hora da marcação de ponto.
4 035-046 12 N CPF do empregado.
5 047-070 24 DH Data e hora de gravação do registro.
6 071-072 2 N Identificador do coletor da marcação:

"01": aplicativo mobile;
"02": browser (navegador internet); "03":
aplicativo desktop;
"04": dispositivo eletrônico;
"05": outro dispositivo eletrônico não especificado
acima.

7 073-073 1 N Informar "0" para marcação on-line ou "1" para
marcação
off-line.

8 074-137 64 A Código hash.
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2. tipo do registro (campo nº 2);

3. data e hora da marcação de ponto (campo nº 3);

4. CPF do empregado (campo nº 4);

5. data e hora da gravação do registro (campo nº 5);

6. identificador do coletor da marcação (campo nº 6);

7. informação se a marcação foi on-line ou off-line (campo nº 7); e

8. código hash (SHA-256) do registro anterior, caso exista.

 Registro do tipo ‘’9 ‘’- Trailer

 Assinatura Digital

Referência do campo Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N "999999999".

2 010-018 9 N Quantidade de registros do tipo "2" no arquivo.
3 019-027 9 N Quantidade de registros do tipo "3" no

arquivo.

4 028-036 9 N Quantidade de registros do tipo "4" no
arquivo.

5 037-045 9 N Quantidade de registros do tipo "5" no
arquivo.

6 046-054 9 N Quantidade de registros do tipo "6" no
arquivo.

7 055-063 9 N Quantidade de registros do tipo "7" no
arquivo.

8 064-064 1 N Tipo do registro. Preencher com "9".

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-100 100 A
Assinatura digital.

OBS: No caso do REP-A e do REP-P, preencher o com o texto
literal "ASSINATURA_DIGITAL_EM_ARQUIVO_P7S" e
espaços à direita para complementar os 100 caracteres.
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5.5.4.1. A CONTRATADA deverá treinar os novos usuários do sistema, por solicitação da Diretoria de Gestão de
Pessoas.

5.5.4.2. O treinamento deverá ser realizado online (remoto), que poderá ser gravado e caso seja necessário, a
Diretoria de Gestão de Pessoas, poderá solicitar treinamento presencial, com todos os gastos com
deslocamento, alimentação e hospedagem às custas da CONTRATADA.

5.5.4.3. A Prefeitura Municipal remunerará a CONTRATADA por hora de treinamento realizado e o total máximo
de horas de treinamento será de 180 (cento e oitenta) horas para cada período de 12 (doze) meses.

5.5.4.4. Cada treinamento/capacitação terá o número de participantes de até 10 servidores - por turma, definido
conforme justificativa e demanda da Diretoria de Gestão de Pessoas.

5.5.4.5. Em até 05 (cinco) dias úteis, após a realização do treinamento, a CONTRATADA enviará por e-mail o
relatório de contagem de horas do treinamento para aprovação da área solicitante e posterior faturamento.

5.5.5. Do suporte técnico, manutenção corretiva e adaptativa e troca de equipamentos defeituosos

5.5.5.1. Entende-se por suporte técnico os serviços prestados presencialmente ou através de meios de
comunicação para identificação e resolução de problemas ligados diretamente ao uso do software e dos
equipamentos de registro de ponto, sendo:

a) atendimento técnico in loco: esse atendimento será feito por técnico da CONTRATADA, nas dependências da
Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG e demais unidades vinculadas às secretarias municipais, sempre no
município de Pedro Leopoldo/MG, quando o atendimento remoto não sanar o problema informado pela
Administração Municipal.

b) atendimento técnico remoto: esse atendimento será feito por técnico da CONTRATADA, por meio de software
de acesso remoto definido pela DIRETORIA DE GESTÃO DE PESSOAS, para conexão ao computador e relógio
de ponto, em que o problema ocorre. Os atendimentos serão solicitados pela Diretoria de Gestão de Pessoas,
sempre que necessário.

c) atendimento por telefone ou por e-mail: a ser feito para orientação dos usuários na execução de tarefas no
sistema, pela Diretoria de Gestão de Pessoas, sempre que necessário.

5.5.5.2. A CONTRATADA deverá registrar as solicitações de suporte por parte da Prefeitura Municipal de Pedro
Leopoldo/MG em arquivo contendo a data e a hora da solicitação, a descrição do problema e uma numeração de
controle.

5.5.5.3. As solicitações de suporte serão efetuadas pela Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG por telefone,
ferramenta WEB, presencial ou e-mail disponibilizado pela CONTRATADA, onde deverão ser informados o
problema ou o comportamento anormal observado e o nome do responsável pela solicitação.
5.5.5.4. Deverá ser garantido atendimento - suporte técnico, de 2ª a Sábado, no horário comercial.

5.5.5.4.1. Havendo a necessidade, deverá ser disponibilizado um canal para atendimento 24 h (7 dias da
semana), por atendente apto a prover o devido suporte ao sistema e aos equipamentos de registro de ponto ou
redirecionar o atendimento a quem o faça. Tal solicitação, faz-se necessária para atendimento ao Hospital
Municipal Francisco Gonçalves e a Sede da Secretaria Municipal Segurança Pública - com funcionamento 24 h.

5.5.5.5. As solicitações de suporte técnico deverão ser respondidas pela CONTRATADA à Prefeitura Municipal
de Pedro Leopoldo/MG em até 3 (três) horas a contar do horário de abertura da ocorrência, no que diz respeito à
solução imediata do problema ou com abertura justificada de procedimento de manutenção.
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5.5.5.6. A manutenção corretiva é aquela que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do software ou dos
equipamentos de registro de ponto, limitando-se à substituição da versão com falhas por uma versão corrigida.

5.5.5.7. No caso de parada produtiva decorrente de falhas no sistema (não incluídos problemas da infraestrutura
disponibilizada pela Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG), as respostas às solicitações de manutenção
corretiva deverão ser atendidas em até 3 (três) horas comerciais e a solução definitiva deverá ser atendida,
inicialmente, em até 6 (seis) horas comerciais (contadas entre 8h00 e 18h00).

5.5.5.7.1. Caso o equipamento apresente defeito e/ou problemas de funcionamento, recorrente no prazo de
máximo de 5 (cinco) intercorrências - no mês, o equipamento deverá ser trocado pela CONTRATADA, no
prazo de 36 (trinta e seis) horas, sem ônus ao Município.

5.5.5.8. Nos demais casos o prazo máximo será de 36 (trinta e seis) horas para a solução da demanda.

5.5.5.9. A manutenção adaptativa é aquela que visa alterar o sistema para adequar o software a mudanças da
legislação vigente, necessidades de melhoria de desempenho ou usabilidade, evolução de arquitetura
tecnológica, migração de linguagem de programação ou banco de dados;

5.5.5.10. As manutenções, ainda que necessárias por alterações na legislação, que impliquem em novos
relatórios, novas funções, novas rotinas ou alterações nos arquivos, poderão ser solicitadas pela Prefeitura
Municipal de Pedro Leopoldo/MG ou promovidas de ofício pela CONTRATADA, cabendo a esta elaborar a
solução e apresentar à Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG - Diretoria de Gestão de Pessoas, para
aprovação da proposta.

5.5.5.11. O prazo máximo para solução da demanda de manutenção adaptativa é de 10 (dez) dias úteis a partir
da solicitação da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

5.5.5.12. As manutenções para atender exigências de informações, alterações na Portaria MTP e alteração de
layout das rotinas de envio de informação aos órgãos de controle deverão ser promovidas de ofício ou outra
correspondência oficial pela CONTRATADA, cabendo a esta elaborar a solução e informar à Prefeitura Municipal
de Pedro Leopoldo/MG de forma imediata.

5.5.5.13. Caso as manutenções possam tornar indisponíveis total ou parcialmente o sistema, a Prefeitura
Municipal de Pedro Leopoldo/MG deverá ser previamente notificada, com um prazo mínimo de 24 (vinte e quatro)
horas de antecedência, para que se proceda à aprovação e ao agendamento da manutenção em horário
conveniente à Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

5.5.5.14. Os serviços de manutenção corretiva e adaptativa do sistema e dos equipamentos de registro de ponto
deverão ser prestados durante toda a vigência do contrato.

5.5.5.15. Após a assinatura do contrato, a prestadora dos serviços será convocada pela Diretora de Gestão de
Pessoas para a elaboração do cronograma de instalação presencial dos equipamentos nos endereços
informados no Anexo deste ETP, e treinamento dos servidores designados pela Diretoria de Gestão de Pessoas.

5.5.5.16. A Administração Pública Municipal pretende, com a contratação dos serviços, garantir maior
confiabilidade, agilidade e transparência nos processos administrativos relacionados à gestão de pessoal. Isso
visa melhorar o gerenciamento da folha de pagamento, contagem de tempo de serviço e análise de
afastamentos, promovendo uma administração pública mais eficaz e alinhada às exigências legais.

5.5.6. Da proteção de dados pessoais e conformidade com a LGPD

5.5.6.1. A solução deverá estar integralmente em conformidade com a Lei Nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção
de Dados Pessoais – LGPD), especialmente no que se refere ao tratamento de dados pessoais sensíveis, como
dados biométricos (faciais e digitais).



Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo
Secretaria Municipal de Gestão e Finanças

Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 - Centro
33.250-006 - Pedro Leopoldo/MG

E-mail: administracao@pedroleopoldo.mg.gov.br

Processo Licitatório nº 049/2026– Pregão Eletrônico nº 022/2026
39

5.5.6.2. Os dados biométricos coletados deverão ser armazenados de forma segura e criptografada, utilizando
algoritmos e práticas reconhecidas de mercado, sendo vedado o armazenamento em formato bruto que permita
sua reconstrução indevida.

5.5..6.3. A CONTRATADA deverá implementar mecanismos de controle de acesso, garantindo que apenas
usuários autorizados possam acessar os dados, mediante autenticação segura e definição de perfis de acesso,
mantendo registro (logs) de todas as operações realizadas no sistema.

5.5.6.4. Os dados pessoais tratados no âmbito da contratação deverão ser utilizados exclusivamente para a
execução do objeto contratual, sendo vedado o seu compartilhamento, comercialização ou utilização para
quaisquer outras finalidades.

5.5.6.5. Ao término da vigência contratual, ou mediante solicitação do Município, a CONTRATADA deverá:

 disponibilizar todos os dados ao Município em formato estruturado e interoperável;

 proceder à eliminação definitiva dos dados pessoais de suas bases, ressalvadas as hipóteses legais de
guarda obrigatória;

 apresentar declaração formal de exclusão dos dados.

5.5.6.6. A CONTRATADA será responsabilizada por quaisquer incidentes de segurança que resultem em acesso
não autorizado, vazamento ou uso indevido de dados pessoais, devendo comunicar imediatamente ao Município
e adotar as medidas corretivas cabíveis.

5. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as
normas da Lei Federal nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução
total ou parcial.

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO

GESTOR PRINCIPAL: Auricélio Alves de Souza Sobrinho - Secretário Adjunto de Gestão e Administração

6.1.2. FISCAIS DO CONTRATO

Tassia Teresa Siqueira Junqueira - DIRGEP
Daniel de Souza Valotto - SATD
Alexandre Thadeu Clemente Bassouto - SATD

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicações entre o Município e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

6.4. O Município poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Município poderá convocar o representante da
empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações
acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto,
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do plano complementar de execução da Contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das
sanções aplicáveis, dentre outros.

6.6. Fiscalização:

 6.6.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.7. Fiscalização Técnica, quando couber:

 6.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução, para que sejam cumpridas todas as condições
estabelecidas no instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração.

 6.7.2. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou
dos defeitos observados.

 6.7.3. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações
para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção.

 6.7.4. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contrato, em tempo hábil, a situação que
demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas
necessárias e saneadoras, se for o caso.

 6.7.5. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.

 6.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual.

6.8. Fiscalização Administrativa:

 6.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação do
Contratado, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário.

 6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências
cabíveis, quando ultrapassar a sua competência.

6.9. Gestor do Contrato:

 6.9.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do
contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da solicitação, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório
com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administração.

 6.9.2. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e
do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais.
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 6.9.3. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à
autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência.

 6.9.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo Contratado, com menção ao seu
desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações.

 6.9.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de
responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da
Lei Federal nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso.

 6.9.6. O gestor do contrato deverá elaborará relatório final com informações sobre a consecução dos
objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administração.

7.FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO LICITANTE E ACEITABILIDADE DOS PREÇOS

7.1. A licitante será selecionada por meio da realização de Procedimento de licitação, na modalidade PREGÃO,
de acordo com o art. 29 da Lei nº 14.133/2021, sob a forma eletrônica, conforme previsto no art. 61 do Decreto
Municipal nº. 2.219/2023 do Município de Pedro Leopoldo, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR
VALOR GLOBAL, conforme prevê o art. 33 da Lei nº 14.133/2021.

7.2. Da Habilitação:

7.2.1. Da habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista
7.2.1.1. Nos termos dos artigos 62 a 70, da Lei Federal Nº 14.133/2021, as exigências de habilitação jurídica,
fiscal, social, trabalhista e as declarações que são usuais para a generalidade dos objetos.

7.2.2. Da habilitação econômico-financeira

7.2.2.1. Certidão Negativa de Falência e Concordata ou Certidão Cível Negativa, expedida pelo(s) cartório(s)
distribuidor(es) da sede da pessoa jurídica, não constando no documento o prazo de validade, este será de 90
(noventa) dias.

7.2.2.1.1. Na hipótese em que a certidão for positiva, caso a empresa se encontre em recuperação judicial ou
extrajudicial, deve o proponente apresentar comprovante da homologação/deferimento, pelo juízo competente,
do plano de recuperação em vigor.
7.2.2.2. Balanço Patrimonial e Demonstração Contábil do Resultado dos 02 (dois) últimos exercícios sociais já
exigíveis e apresentados na forma da lei, que demonstrem a situação financeira do proponente, vedada a sua
substituição por balancetes ou balanços provisórios.

7.2.2.3. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer dos índices de Liquidez
Geral - LG e Liquidez Corrente -LC, será exigido para fins de habilitação patrimônio líquido mínimo ou capital
social mínimo de 10% do valor da contratação.

7.2.3. Da Habilitação Técnica

7.2.3.1. Qualificação Técnica Operacional

7.2.3.1.1. A licitante deverá comprovar sua aptidão técnica mediante apresentação de atestado(s) de capacidade
técnico-operacional, emitido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove ter executado ou
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estar executando a prestação de serviços, compatíveis com o objeto deste certame, devendo demonstrar, no
mínimo, o atendimento a 50% do quantitativo previsto para os itens (1e 2) em disputa, conforme especificado no
descritivo dos itens. Tal exigência se justifica em razão de Município prezar pela eficácia das compras públicas e
pretender contratar com licitantes que possam cumprir de forma satisfatória suas obrigações.

7.2.3.1.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
licitante, poderá a somatória de atestados para fins atendimento do quantitativo.

7.3. Justificativa para a habilitação técnica:

7.3.1. A exigência da habilitação técnica justifica-se pela complexidade e relevância dos aspectos técnicos da
prestação de serviços.

7.3.2. O licitante deverá comprovar sua capacidade de atender às exigências técnicas dos serviços, além de
demonstrar familiaridade com as normas e requisitos operacionais específicos do equipamento.

7.3.3. O item anterior visa minimizar a possibilidade de erros e assegurar a maior segurança possível na
execução dos serviços.

7.3. Da aceitabilidade dos Preços:
7.3.1. A aceitabilidade da proposta observará os valores praticados no mercado apurados durante fase de
cotação.

7.4. Da prova de Conceito:

7.4.1. Para fins de aceitação da proposta, a licitante mais bem classificada no certame será convocada a realizar
a PROVA DE CONCEITO da solução ofertada após a etapa de documentação de habilitação.

7.4.2. Será permitida a presença de 1 (um) representante de cada interessado para o acompanhamento da
sessão pública da Prova de Conceito - POC, que terá data, local e horário de sua realização divulgados por
mensagem - via chat no sistema LICITAR, cuja presença será facultativa aos demais licitantes.

7.4.3.O prazo para apresentação da prova de conceito será de até 5 (cinco) dias úteis a partir da habilitação no
sistema LICITAR.

7.4.4. Os prazos previstos neste Termo de Referência, são passíveis de prorrogação, por igual período, por
despacho fundamentado do(a) Pregoeiro(a), de acordo com a análise técnica e manifestação da Secretaria
solicitante.
7.4.5. O objetivo da prova de conceito será demonstrar e comprovar as funcionalidades e a integração entre
as soluções, onde serão verificados, em ambiente específico, os requisitos exigidos no Termo de Referência. A
prova de conceito será realizada com base no check-list que será apresentado pela equipe técnica designada
para a avaliação, o qual terá abordagem dos tópicos , conforme anexo III deste TR - Prova de Conceito.

7.4.6. As funcionalidades de gerenciamento e gestão desempenhadas pelos servidores, softwares poderão ser
demonstradas a plena integração do software da licitante com o Sistema Integrado de Gestão - Módulo Gestão
de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

7.4.7. A Prova de Conceito será realizada na sala da Diretoria de Gestão de Pessoas, com a participação dos
servidores técnicos da Secretaria Adjunta de Transformação Digital e do Sistema de Integrado de Gestão .

7.4.8. O Município resguarda-se ao direito de solicitar apoio técnico de profissional da licitante para a realização
da verificação. Nesta hipótese, o técnico designado pela licitante deverá executar as configurações e testes
conforme orientações dos integrantes da equipe de avaliação.
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7.4.9. OCORRERÁ AREPROVAÇÃO DA PROVADE CONCEITO (POC), NOS SEGUINTES CASOS:
7.4.9.1. Não observância dos prazos estabelecidos, quando da convocação, para apresentação da Prova de
Conceito.

7.4.9.2. Não-atendimento ao percentual mínimo de 95% (noventa e cinco por cento) das funcionalidades e
requisitos, constantes do Anexo III (requisitos funcionais), deste instrumento, justifica-se tal percentual mínimo
por se tratar uma prática usual de mercado que evita possíveis restrições de mercado.

7.4.9.3. Não demonstrar, em sua plenitude, a aderência aos requisitos do objeto, face a presente contratação,
utilizando-se dos cenários e situações técnicas contidas no TERMO DE REFERÊNCIA.

7.4.9.4. Em caso de problemas apresentados na demonstração da solução ofertada, durante a Prova de
Conceito, poderá dado ao licitante um único prazo de no máximo 24h (vinte e quatro) horas, considerando-se
dias úteis, para restabelecer a apresentação e término da propositura. Caso o problema não seja solucionado ou
persista, ocorrerá reprovação sumária da licitante.

7.4.9.5. Na hipótese de desclassificação da licitante convocada para a Prova de Conceito, será convocada o
licitante remanescente, na ordem de classificação, para exercício do mesmo direito, por ato do Pregoeiro,
primeiramente para atestar sua habilitação no referido processo licitatório e posteriormente em seguida para
demonstração prática da solução. As demais convocações poderão ocorrer até que se obtenha uma proposta
vencedora, no quesito Prova de Conceito, simplesmente não existam mais licitantes classificadas.

8. OBRIGAÇÕES DAS PARTES

8.1. Serão obrigações do MUNICÍPIO

8.1.1. Previamente à expedição da Ordem de Serviço, deverá ser verificada a inexistência de pendências,
promover a liberação das áreas necessárias, e adotar as providências indispensáveis ao regular início da
execução contratual.

8.1.1.1. Disponibilizar local adequado para instalação, livre de dutos elétricos, hidráulicos ou qualquer outro item
que possa ser danificado com a furação/fixação do equipamento. Distante de bebedouro, torneira e extintor de
incêndio. Com ponto de alimentação 110/220 Volts estabilizado e dedicado ao equipamento.
8.1.1.2. No caso de comunicação TCP/IP (via rede ethernet ou internet) o cabo(azul) e o ponto (RJ45), devem
estar estruturados e grimpados conforme padrão da rede. A instalação e a passagem do cabo de rede para
transmissão de dados pelo setor responsável da Secretaria Solicitante.

8.1.1.3. Zelar pela adequada conservação dos equipamentos, adotando todas as medidas necessárias para
evitar sua exposição à chuva, à incidência direta de raios solares e a quaisquer outras condições que possam
comprometer seu funcionamento, integridade ou vida útil dos equipamentos.

8.1.2. Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento de todas as obrigações assumidas, em conformidade com
as disposições contratuais e seus respectivos anexos.

8.1.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execução do contrato, bem como o cumprimento das obrigações
assumidas pela CONTRATADA, por meio de fiscalização técnica designada.

8.1.4. Promover o recebimento do objeto contratual nos prazos, condições e critérios estabelecidos no Termo de
Referência e demais instrumentos que integram o contrato.

8.1.4. Determinar, quando necessário, a substituição, reparação ou correção, total ou parcial, do objeto que
apresentar vícios, defeitos ou incorreções, às expensas da CONTRATADA.
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8.1.5. Notificar formalmente a CONTRATADA acerca de imperfeições, falhas, vícios ou irregularidades
constatadas durante a execução dos serviços, fixando prazo razoável para sua correção e avaliando a
adequação das soluções técnicas apresentadas.

8.1.6. Comunicar a CONTRATADA para emissão de Nota Fiscal relativa à parcela incontroversa da execução
do objeto, para fins de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia quanto à dimensão, qualidade ou
quantidade executada, nos termos do art. 143 da Lei nº 14.133/2021.

8.1.7. Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA as sanções administrativas cabíveis, nos termos da
legislação vigente e das cláusulas contratuais.

8.1.10. Cientificar o órgão de representação judicial competente para a adoção das medidas legais pertinentes,
nos casos de descumprimento contratual pela CONTRATADA.

8.1.11. Proferir decisão expressa sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à execução contratual,
ressalvados os pedidos manifestamente impertinentes, protelatórios ou destituídos de interesse para a boa
execução do ajuste.

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias contratuais acerca da instauração de processo administrativo
destinado à apuração de eventual descumprimento de cláusulas contratuais.

8.1.13. Comunicar formalmente a CONTRATADA sobre eventual alteração na execução contratual solicitadas
pelo Município, na hipótese prevista no art. 93, § 3º da Lei Federal nº 14.133/2021.Fornecer, por escrito, todas as
informações e esclarecimentos necessários à adequada execução dos serviços objeto do contrato.

8.1.14. Realizar avaliações periódicas da qualidade dos serviços executados, inclusive após o seu recebimento.

8.1.15. Não se responsabilizar por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda
que relacionados à execução do contrato, nem por danos causados a terceiros em decorrência de atos da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.2.Serão obrigações da Contratada

8.2.1. É dever da CONTRATADA manter durante o período de vigência: e-mail e telefone institucionais oficiais
atualizados para executar os contatos oficiais com a Secretaria Municipal de Gestão e Finanças, a Diretoria de
Gestão de Pessoas de Pessoas e demais secretarias participantes.

8.2.2. A CONTRATADA deverá fornecer equipamentos novos, sem uso anterior e estar em linha normal de
produção com sistema operacional no idioma português do Brasil.

8.2.3. Entregar os equipamentos livres de defeitos e de acordo com as exigências contidas na legislação vigente,
obrigando-se a substituir/corrigir/reparar, de imediato, qualquer produto entregue com defeito.

8.2.4. A CONTRATADA deverá responsabilizar-se pelo sigilo das informações da Prefeitura Municipal de Pedro
Leopoldo/MG.

8.2.5. Ao longo da vigência do Contrato, os equipamentos poderão ser remanejadas para outros locais dentro da
unidade de instalação, conforme determinação do Município, sem ônus;

8.2.6. A Contratada manterá suporte técnico remoto e/ou presencial, sempre que solicitado em horário comercial.

8.2.7. A CONTRATADA deverá prover treinamento para os usuários do sistema e dos equipamentos locados,
conforme o quantitativo estimado pela Diretoria de Gestão de Pessoas de Pessoas.
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8.2.7.1. Todos os gastos para a realização dos treinamentos remotos, serão por conta da Contratada.

8.2.7.2. O treinamento dos servidores da referida Secretaria ocorrerá na sede da Prefeitura – no auditório, no
horário comercial (8hs as 18:00hs).

8.2.8. A CONTRATADA deverá registrar as solicitações de suporte por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE
PEDRO LEOPOLDO/MG em arquivo contendo a data e a hora da solicitação, a descrição do problema e uma
numeração de controle.

8.2.9. Caso o equipamento apresente defeito e/ou problemas de funcionamento recorrente no prazo de 5 (cinco)
dias - no mês, o equipamento deverá ser trocado pela contratada, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sem
ônus ao Município.

8.2.10. O sistema e os equipamentos devem funcionar 24 horas por dia, todos os dias da semana.

8.2.11. Qualquer anormalidade no funcionamento do sistema e/ou dos equipamentos deverá ser objeto de
relatório técnico da CONTRATADA, citando a causa do problema, ações para imediato contorno do problema e
para sua solução definitiva, incluindo medidas para se evitar novas ocorrências da falha, que deverá ser enviado
via e-mail a ser indicado pelo gestor do contrato.

8.2.12. Havendo necessidade de interrupções no funcionamento de alguma parte do Sistema ou dos
equipamentos, para manutenções ou ajustes, a Contratada solicitará a “janela” necessária, com
antecedência mínima de 2 (dois) dias úteis, citando motivo, horário, duração, serviços que serão executados e
impactos nas atividades da Secretaria. A interrupção somente será efetivada com aprovação prévia do Município.

8.2.13. Caberão à Contratada todos os serviços de assistência técnica, manutenção preventiva e corretiva do
Sistema e dos equipamentos, pelo tempo de vigência contratual, com vistas ao seu funcionamento ininterrupto,
caso seja necessário, sem qualquer ônus para o Município.

8.2.14. Caberá à Contratada a substituição de quaisquer peças ou equipamentos que não apresentem
funcionamento adequado, sem qualquer ônus para o Município.

8.2.15. Em casos de defeitos ou funcionamento do software e/ou dos equipamentos, a Contratada deverá
providenciar a substituição de cada equipamento com problema em prazo não superior a 24 (vinte e quatro)
horas ou no dia útil imediatamente posterior, quando isso ocorrer em final de semana ou feriado.

8.2.16. Na hipótese de furto, roubo, extravio ou danos causados pelo uso impróprio ou indevido ou ainda
decorrente de tentativas de reparo ou modificação, sem autorização da Contratada, comprovados por laudo do
fabricante ou pela assistência técnica autorizada, o Município se responsabilizará pelo custo de reparo ou pelo
custo de reposição do equipamento (o menor dentre os dois valores (orçamentos) apresentados ao fiscal do
contrato).

8.2.17. Em caso de interrupção do funcionamento do Sistema de Software, a Contratada deverá providenciar o
devido reparo dentro do prazo de até 6 (seis) horas, contadas a partir da constatação ou notificação da falha.

8.2.18. Serão toleradas até 6 (seis) horas mensais de interrupções acidentais do Sistema, ininterruptas ou não,
não sendo nenhuma interrupção superior a 4 (horas) horas para fins de medição.

8.2.19. A Contratada deverá manter atendimento telefônico 24 horas por dia, todos os dias da semana, 365
dias no ano, assim como suporte técnico.

8.2.20. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração Pública, inerentes ao objeto do contrato;
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8.2.21. Arcar com eventuais prejuízos causados ao MUNICIPIO e/ou a terceiros, provocados por ineficiência ou
irregularidade cometidas por seus empregados, convenientes ou prepostos, envolvidos na execução do
fornecimento;

8.2.22. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execução do contrato;

8.2.23. Manter, durante toda a execução, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições
de habilitação e qualificação exigidas na licitação e cumprir as exigências de reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social e
para aprendiz

8.2.24. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada;

8.2.25. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.2.26. Emitir a Nota Fiscal/fatura, bem como os relatórios de acordo com a Ordem de Serviço (OS) recebidas,
observadas as especificações técnicas, marcas, unidade de medida, quantidade e valores unitários e totais.

8.2.27. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementá-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da
contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021.

9. CRITÉRIOS DE AFERIÇÃO E PAGAMENTO

9.1. A avaliação da execução do objeto verificará a adequada execução da prestação dos serviços, devendo
haver o redimensionamento no pagamento sempre que a CONTRATADA:

a) não produzir os resultados, deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, ou utiliza- los com
qualidade ou quantidade inferior à demandada.

9.2. A Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo promoverá o pagamento mensal no prazo de até 60 (sessenta)
dias úteis contados da data de execução dos serviços e recebimento da Nota Fiscal, devidamente certificada
pela Secretaria solicitante.

9.2.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado à sua prévia conferência pelo fiscal da contratação.

9.3. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que apresentarem
incorreções, serão devolvidos ao prestador de serviços e o prazo para o pagamento passará a correr a partir da
data da reapresentação dos documentos, considerados válidos pela Administração.

9.4. Nas Notas Fiscais deverão vir os dados bancários completos da CONTRATADA, sob pena de não realização
do pagamento até a informação dos mesmos, de obrigação do prestador de serviços.

9.5. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Administração Municipal poderá solicitar
ao prestador de serviços, junto à nota fiscal, a seguinte documentação:
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I - Documentos comprobatórios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

9.6. Não será permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas à
execução dos serviços.

9.7 Sobre o valor devido à CONTRATADA, a Administração efetuará as retenções tributárias cabíveis.

9.8. É vedado à CONTRATADA transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do Contrato.

9.9. O Município de Pedro Leopoldo/MG poderá sustar todo e qualquer pagamento do preço ou suas parcelas de
qualquer nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipóteses abaixo
e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme
enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão fiscalizador do Município de
Pedro Leopoldo/MG.

b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido até que a
CONTRATADA atenda à cláusula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução dos serviços ou paralise a entrega dos mesmos por
prazo indeterminado e venha a prejudicar as atividades do Município de Pedro Leopoldo/MG.

d) Débito da CONTRATADA para com o Município de Pedro Leopoldo/MG proveniente da execução deste
instrumento, quer de outras obrigações.

e) Em qualquer das hipóteses previstas nas alíneas acima, ou de infração as demais cláusulas e obrigações
estabelecidas neste instrumento, observado o direito da ampla defesa e do contraditório.

10. DOS CRITÉRIOS DE REAJUSTE E REEQUILÍBRIO

10.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 14.133, de
2021.

10.2. Poderão ser reajustados os preços, decorrente das variações inflacionárias, após o transcurso do período
de 12 (doze) meses, contados a partir da data da apresentação da proposta, mediante requerimento da
contratada. O reajuste contratual levará em consideração o índice IPCA-E ou outro que houver por substituí-lo,
caso mais favorável à Administração Pública, como critério de atualização monetária, conforme descrito no art.
182, da Lei Federal nº 14.133/2021.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

11.1. A estimativa do valor da contratação, classificada em documento próprio dos autos, será mantida em sigilo
até a conclusão da fase competitiva da licitação, em conformidade com o artigo 24, da Lei 14.133/2021.

11.1.1. Para o objeto desta licitação, manter o sigilo sobre o orçamento estimado incentiva a apresentação de
propostas mais vantajosas e põe em prática os princípios fundamentais da competitividade, eficiência e
economicidade O sigilo visa evitar que o preço de referência estabelecido pela Administração influencie o
alinhamento das propostas apresentadas e incentiva os interessados a apresentem preços competitivos que
fomentem o ambiente de concorrência. Vale destacar o efeito prático do sigilo do orçamento, com reflexos
positivos ao propósito de alcançar potencial vantagem no processo competitivo. A não publicação dos valores
estimados da contratação, afasta a participação de propostas aventureiras, confeccionadas sem expertise, com
menor capacidade de planejamento, que habitualmente utilizam o preço estimado pela Administração como
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parâmetro, aplicando apenas um percentual de redução dos valores, muitas vezes, sem um trabalho técnico e
responsável.

12. DA VISTORIA TÉCNICA - FACULTATIVA

12.1. Poderão ser realizadas vistorias nas Unidades Públicas Municipais - Pedro Leopoldo conhecimento das
condições e locais onde serão executados os serviços, bem como para compreensão das funcionalidades do
Sistema Integrado de Gestão - Módulo Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MGd, de
gerenciamento e gestão desempenhadas pelos servidores, para fins de verificação da integração do software da
licitante com o Sistema Integrado de Gestão - Módulo Gestão de Recursos Humanos d.

12.2. Para realização da vistoria o licitante deverá agendar a VISTORIA DO PREGÃO ELETRÔNICO para a
Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de locação de Relógio de Ponto Eletrônico
biométrico e facial, compreendendo a instalação, fornecimento de equipamentos, software, serviços de
manutenção, troca de equipamentos defeituosos, treinamento e suporte técnico para atender as demandas das
Secretarias Municipais, com a responsável da Secretaria Municipal de Gestão de Finanças, Auricélio Alves de
Souza Sobrinho, através do email: auricelio.souza@pedroleopoldo.mg.gov.br e/ou telefone fixo: 31 36605152 e
whatsapp: 31 98918-2264.

12.3. A vistoria - FACULTATIVA será realizada nos dias úteis de segunda a sexta feira, com dia e horário a
serem agendados em resposta ao email, em até no máximo 2 (dois) dias anteriores à data da sessão de
abertura e julgamento das propostas. O agendamento será individual, sendo atribuído um horário específico para
cada licitante realizar a vistoria, que é facultativa.

12.4. Para a vistoria - FACULTATIVA, o representante legal da empresa ou responsável técnico deverá está
devidamente identificado, apresentando documento de identidade e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitação para a realização da vistoria.

12.5. A vistoria será acompanhada por representante designado por cada Secretaria Municipal na unidade.
12.6. Caso o interessado opte por não realizar a vistoria, deverá prestar declaração formal assinada pelo seu
responsável técnico acerca do conhecimento pleno das condições e peculiaridades da prestação dos serviços.
Observando Anexo II deste TR - MODELO DE DECLARAÇÃO DE DISPENSA DE VISITORIA TÉCNICA.

12.7. A não realização da vistoria não poderá embasar posteriores alegações de desconhecimento das
instalações, dúvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestação dos serviços, devendo o
licitante assumir os ônus dos serviços decorrentes.

13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados
no Orçamento Geral do Estado deste exercício, na dotação abaixo discriminada:

Há Recursos Federais ( X ) Sim ( ) Não

Há Recursos Estaduais ( X ) Sim ( ) Não

Há Recursos Municipal ( X ) Sim ( ) Não

SECRETARIAS FICHA DOTAÇÃO FONTE RECURSO

INFRAESTRUTUR
A

443 02.09.01.04.122.0010.2304.3.3.90.39.00 1500/1501

444 02.09.01.04.122.0010.2304.3.3.90.40.00 1500
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BEM ESTAR 650 02.12.01.04.122.0003.2285.3.3.90.39.00 1500
651 02.12.01.04.122.0003.2285.3.3.90.40.00 1500

EDUCAÇÃO
826 02.07.01.12.361.0007.2053.3.3.90.40.00 1500
858 02.07.01.12.365.0007.1113.3.3.90.40.00 1500
845 02.07.01.12.365.0007.1112.3.3.90.40.00 1500
293 02.07.02.12.122.0005.2285.3.3.90.40.00 1500
825 02.07.01.12.361.0007.2053.3.3.90.39.00 1500
857 02.07.01.12.365.0007.1113.3.3.90.39.00 1500
844 02.07.01.12.365.0007.1112.3.3.90.39.00 1500
292 02.07.02.12.122.0005.2285.3.3.90.39.00 1500

SAÚDE

322 02.08.01.10.122.0023.2176.3.3.90.39.00 1500
323 02.08.01.10.122.0023.2176.3.3.9040.00 1500

365 02.08.02.10.302.0024.2168.3.3.90.40.00 1500 – 1600-1621-2600-
2621

372 02.08.02.10.302.0024.2169.3.3.90.40.00 1500 -1600 - 1621-
2600-2621

379 02.08.02.10.302.0024.2172.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621 –
2600 2621

404 02.08.03.10.301.0025.2163.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621-2600
- 2621

347 02.08.02.10.302.0024.1194.3.3.90.40.00 1600-1621- 2600- 2621
391 02.08.03.10.301.0025.1272.3.3.90.40.00 1600-1621- 2600- 2621

420 02.08.03.10.305.0025.2245.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621 –
2600- 2621

DESENVOLVIMEN
TO SOCIAL

493 02.10.01.04.122.0022.2155.3.3.90.39.00 1500
530 02.10.01.08.245.0014.1113.3.3.90.39.00 1500
541 02.10.01.08.245.0015.1135.3.3.90.39.00 1500
577 02.10.01.14.243.0018.1127.3.3.90.39.00 1500
613 02.10.02.04.422.0019.1125.3.3.90.39.00 1500
520 02.10.01.08.244.0022.2280.3.3.90.39.00 1500
494 02.10.01.04.122.0022.2155.3.3.90.40.00 1500
531 02.10.01.08.245.0014.1131.3.3.90.40.00 1500,1660,2660
542 02.10.01.08.245.0015.1135.3.3.90.40.00 1500,1660,2660
578 02.10.01.14.243.0018.1127.3.3.90.40.00 1500

SEGURANÇA
PÚBLICA

758 02.13.04.06.122.0013.2037.3.3.90.39.00 1500

759 02.13.04.06.122.0013.2037.3.3.90.40.00 1500

GESTÃO E
FINANÇAS

138 02.05.03.04.122.0002.2285.3.3.90.39.00 1501

139 02.05.03.04.122.0002.2285.3.3.90.40.00 1501

13.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei
Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteúdo do Termo de Referência se limita ao mínimo
imprescindível à satisfação do interesse público, presente na generalidade dos produtos e modelos existentes
no mercado, não consignando marca ou característica, especificação ou exigência exclusiva, excessiva,
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impertinente, irrelevante ou desnecessária que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competição
ou a realização do objeto contratual.
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ANEXO I DO TERMO DE REFERÊNCIA

ENDEREÇO PARA ENTREGA POR SECRETARIA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

UNIDADE ENDEREÇO HORÁRIO DE
FUNCIONAMENTO

SECRETARIA
MUNICIPAL RUA DR CRISTIANO OTONI, 555, CENTRO - 2º PISO 10 H ÀS 17H

SECRETARIA MUNICIPAL EDUCAÇÃO

UNIDADE ENDEREÇO HORÁRIO DE
FUNCIONAMENTO

Secretaria Municipal de
Educação Rua Anélio Caldas, 33, Dona Júlia 8 H ÀS 16H

Almoxarifado da Educação R. Pacífico José Diniz, 524 - Centro 8H ÀS 16 H

E.M. Alice Lobato Martins R. Rosalino Maria da Silva,110, Romero Carvalho 08:00 às 16:00

E.M. Dr. Avary de Campos Fazenda do Moinho, S/N, Quinta das Palmeiras 13:00 às 16:00

E.M. Cantinho Feliz R. José Salomão, 199, Vera Cruz de Minas 08:00 às 16:00

E.M. D. Carmem Barroso Av. Waldemar Damas, 80, Teotônio Batista de
Freitas 08:00 às 16:00

E.M. D. Jandirinha Sales Joviano Av. Juscelino Kubitscheck de Oliveira, 36, Adélia
Issa 08:00 às 16:00

E.M. D. Nhazinha Carvalho R. Francisco de Paula Moreira, 481, Centro 08:00 às 16:00

E.M. Dr. Cristiano Otoni R. Bernardo Ferreira,180, Ferreiras 08:00 às 16:00

E.M. Heitor Cláudia Sales R. Vereador Magno Claret, 498, Lagoa de Santo
Antônio 08:00 às 16:00

E.M. Izabel Gomes Teixeira R. Honório dos Santos, 195, Dom Camilo 08:00 às 16:00
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E.M. José Elias da Costa R. Geraldo Tavares, 116, Santo Antônio 08:00 às 16:00

E.M. José Pedro Filho Av. Juscelino Kubitscheck de Oliveira, 90, Adélia
Issa 08:00 às 16:00

E.M. Luiz de Melo Viana
Sobrinho R. Dr. Herbster, 77, Centro 08:00 às 16:00

E.M. Pedro Leopoldo R. Pedro Antonio Pereira, 450, Centro 08:00 às 16:00

E.M. Raimundo Salvador da Silva Av. Giuli Viana, 197, Teotônio Batista de Freitas 08:00 às 16:00

E.M. Rosalino Marques dos Reis Alto do Cantagalo 13:00 às 16:00

E.M. Santo Antônio da Barra R. Pacífico Gonçalves Filho, 256, Santo Antônio da
Barra 08:00 às 12:00

E.M. Tia Bendoca R. Espírito Santo, 790, Lagoa de Santo Antônio 08:00 às 16:00

E.M. Quinta do Sumidouro R. Fernão Dias, 184, Quinta do Sumidouro 08:00 às 15:00

E.M. Sítio do Pica Pau Amarelo R. Palestina, 91, Fidalgo 08:00 às 15:00

CEMAI Arca de Noé R. Alfredo Barbosa, 337, Felipe Cláudio de Sales 08:00 às 16:00

CEMAI Centro Solidário de
Educação Infantil

Av. Gil Antônio Pereira, 1046, Teotônio Batista de
Freitas 08:00 às 16:00

CEMAI Cescopel R. Dr. Neiva, 126, Centro 08:00 às 16:00

CEMAI Chiquinho Carvalho R. Pedro Antônio Pereira, 305, Centro 08:00 às 16:00

CEMAI Eugênia de Bastos R. Palestina, 91, Fidalgo 08:00 às 16:00

CEMAI Lar Criança Esperança R. José de Azevedo, 111, Sônia Romanelli 08:00 às 16:00

CEMAI Profª Olívia Martins R. Fernão Dias, 184, Quinta do Sumidouro 08:00 às 16:00

CEMAI Terezinha Alves R. Suzana Passos, 345, Santo Antônio da Barra 08:00 às 16:00

CEMAI Tia Nunuca R. Lincoln Diogo Viana, S/N, Dr. Lund 08:00 às 16:00

CEMAI Apovemi Vó Nenzinha R. 27 de Janeiro, 247, Centro 08:00 às 16:00
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CEMAI Vovó Elza R. Espírito Santo, 760, Distrito Lagoa de Santo
Antônio 08:00 às 16:00

CEMAI Vovô Hilário R. José Salomão, 199, Vera Cruz de Minas 08:00 às 16:00

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE

UNIDADE ENDEREÇO HORÁRIO DE
FUNCIONAMENTO

QUANTIDADE DE
RELOGIO DE

PONTO

Almoxarifado da Saúde Rua Progresso, 985, Centro; Rua 27 de
Janeiro, 139 08:00 às 17:00 01

Casa do Autista Rua 27 de Janeiro, 70, Centro 08:00 às 17:00 01

Centro de Convivência Rua Comendador Antônio Alves, nº
195 - Centro - Pedro Leopoldo. 08:00 às 17:00 01

Centro de Especialidades
Odontológicas

Rua Hermínio Lopes, 103, Romero
Carvalho 07:30 às 16:30 01

Centro de Imunização Rua Presidente Kennedy, 180 08:00 às 17:30 01

Centro Municipal de Reabilitação Rua Dr. Herbster, 118, Centro 07:00 às 17:00 01

Clínica da Mulher e da Criança Rua Otoni Alves, 33, Centro 07:00 às 17:00 01

Crer Ser - CAPS Infantil Rua Senador Melo Viana, 265, Centro 07:00 às 17:00 01

EAP Ferreiras Rua São Vicente, 209 07:30 às 16:30 01

EAP Quinta das Palmeiras Rua João de Deus Costa, nº 1423 07:30 às 16:30 01

EAP Quinta do Sumidouro Rua Fernão Dias, nº 205 07:30 às 16:30 01

EAP Tapera Rua São Geraldo, nº 19, Bairro 07:30 às 16:30 01

ESF Adélia Issa Rua Luiz Pires, 55, Adélia Issa 07:30 às 16:30 01

ESF Centro Rua 27 de Janeiro, 80, Centro 07:30 às 16:30 01
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ESF Dom Camilo / Santa Tereza Rua Chiquita Alves, 190, Santa Tereza 07:30 às 16:30 01

ESF Dr Lund Rua Cristóvão de Assis, s/n, Doutor
Lund 07:30 às 16:30 01

ESF Fidalgo Rua Tranquilino José de Bastos, 10,
Fidalgo 07:30 às 16:30 01

ESF Lagoa Rua Joaquim Caetano, 270, Lagoa de
Santo Antônio 07:30 às 16:30 01

ESF Lua Rua Dr. Elias Marques, 50, Teotônio
Batista 07:30 às 16:30 01

ESF Magalhães Rua Juca Belisário, 182, Vila
Magalhães 07:30 às 16:30 01

ESF Romero de Carvalho Rua Luziana, s/n, Romero de Carvalho 07:30 às 16:30 01

ESF Santo Antônio Rua Comendador Antônio Alves, 2197,
Santo Antônio 07:30 às 16:30 01

ESF Santo Antônio da Barra Rua Suzana Passos, s/n 07:30 às 16:30 01

ESF São Geraldo Rua Antônio Generoso, 243, São
Geraldo 07:30 às 16:30 01

ESF Vera Cruz Rua Dr. Couras, s/n 07:30 às 16:30 01

Farmácia Central, CIAS,
Vigilância Sanitária e

Epidemiológica, Serviço de
Atenção Domiciliar - SAD

Rua Antônio Rodrigues Cardoso, 63,
Centro 07:00 às 17:00 01

Hospital Municipal Francisco
Gonçalves Rua Progresso, 985, Centro 24h 01

Livre Mente - CAPS Adulto Rua Senador Melo Viana, 281, Centro 07:00 às 17:00 01

Pronto Atendimento Lagoa Rua Espírito Santo, 455, Lagoa de
Santo Antônio 07:00 às 19:00 01

Zoonoses Rua 27 de Janeiro, 70, Centro 07:30 às 16:30 01
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

UNIDADE ENDEREÇO HORÁRIO DE
FUNCIONAMENTO

QUANTIDADE DE
RELOGIO DE

PONTO

SMDS RUA FRANCISCO BAHIA, 182,
CENTRO 09:00 às 16:00 01

SMDS RUA FRANCISCO BAHIA, 144,
CENTRO 09:00 às 16:00 01

SMDS RUA COMENDADOR ANTONIO
ALVES, 1.291, CENTRO 09:00 às 16:00 01

SMDS RUA BENEDITO VALADARES, 61,
CENTRO 09:00 às 16:00 01

SMDS RUA OTONI ALVES, 234, CENTRO 09:00 às 16:00 01

SMDS RUA ROBERTO BELIZARIO VIANA,
236, CENTRO 09:00 às 16:00 01

SMDS
RUA PERGENTINO SOUZA SANTOS,

320, TEOTONIO BATISTA DE
FREITAS

09:00 às 16:00 01

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANÇA PÚBLICA

UNIDADE ENDEREÇO HORÁRIO DE
FUNCIONAMENTO

QUANTIDADE DE
RELOGIO DE

PONTO

SMSP RUA PRESIDENTE KENNEY, 37,
BAIRRO SÃO JOSÉ 09:00 às 16:00 01

SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM ESTAR

UNIDADE ENDEREÇO HORÁRIO DE
FUNCIONAMENTO

SEDE SMBE RUA JOSÉ VIANA SOBRINHO, nº 127, CENTRO 09:00 às 17:00
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

UNIDADE ENDEREÇO HORÁRIO DE
FUNCIONAMENTO

QUANTIDADE DE
RELOGIO DE

PONTO

ALMOXARIFADO ESTR. MINERAÇÃO DOS BORGES, 97
- HIBISCO 07:00 ÁS 16:00 01

LIMPEZA URBANA CENTRO R. PACÍFICO JOSÉ DINIZ, 523 -
CENTRO 07:00 ÁS 16:00 01

SMI R. ITAOBIM, 110 - PARQUE JARDIM
SOLI 08:00 ÁS 17:00 01

SMI R. JAIR RAIMUNDO PEREIRA, 21 -
IPANEMA 08:00 ÁS 17:00 01

SMI R. DR. CRISTIANO OTONI, 555 -
CENTRO 08H ÀS 17 H 01
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ANEXO II DO TERMO DE REFERÊNCIA

Objeto da contratação: PREGÃO ELETRÔNICO para a Contratação de empresa especializada para aprestação de serviços
de locação de Relógio de Ponto Eletrônico biométrico e facial - compreendendo: a instalação,o fornecimento de
equipamentos, o software, os serviços de manutenção, a troca de equipamentos defeituosos,o treinamento e o suporte
técnico para atender as demandas das Secretarias Municipais nos termos do Termo de Referência e seus anexos.

DECLARAÇÃO DE DISPENSA DE VISTORIA TÉCNICA

Eu, _________________________ (representante do licitante), portador da Cédula de Identidade RG nº ____________ e

do CPF nº ____________, na condição de representante legal devidamente constituído de _________________________

(identificação do licitante), inscrita no CNPJ sob o nº ____________, para fins do disposto no Edital da presente Licitação,

declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Código Penal Brasileiro, que possuímos pleno conhecimento de

todas as condições que possam, de qualquer forma, influir sobre o custo dos serviços e de seu respectivo cronograma de

execução, pelo que não alegaremos desconhecimento das condições e do grau de dificuldade existentes como justificativa

para se eximir das obrigações assumidas para com o Município.

Pedro Leopoldo,______ de ____________________________________ de 2026

Carimbo e Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO III DO TERMO DE REFERÊNCIA

PROVA DE CONCEITO (ITEM 7.4 DO TR)

Nº ITENS PARAAVALIAÇÃO SIM NÃO OBSERVAÇÕES

1
CADASTRO E ADMINISTRAÇÃO

1.1 Cadastro de servidores efetivos, comissionados, contratados e estagiários

1.2 Importação de dados de servidores via arquivo ou integração com RH

1.3
Cadastro de jornadas, escalas e turnos diferenciados

1.4 Controle de lotação por secretaria, departamento e unidade
2

REGISTRO DE PONTO BIOMÉTRICO

2.1 Compatibilidade com relógios de ponto biométricos homologados pela
Portaria 671

2.2
Cadastro e armazenamento de digitais biométricas

2.3
Registro de entrada, saída, intervalo e retorno

2.4
Funcionamento offline com sincronização posterior

2.5
Identificação de tentativas de marcação indevida

3
TRATAMENTO DE PONTO

3.1
Possibilidade de integração das marcações com sistema GRP da
prefeitura

4
WORKFLOW E APROVAÇÕES

4.1 Possibilidade de integração das marcações com sistema GRP da
prefeitura

5
PORTAL DO SERVIDOR

5.1 Possibilidade de integração das marcações com sistema GRP da
prefeitura

6
RELATÓRIOS E INDICADORES

6.1
Relatório consolidado por secretaria
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6.2
Relatório de faltas e atrasos

6.3
Relatório de horas extras

6.4
Exportação para PDF e Excel

7
INTEGRAÇÕES

7.1 Integração com sistema de folha de pagamento do GRP
7.3 Integração com relógios biométricos multimarcas

8
SEGURANÇA E LGPD

8.1 Controle de acesso por perfil de usuário

8.2 Criptografia dos dados biométricos

8.3 Registro de logs e trilha de auditoria

8.4 Conformidade com a LGPD

9
PLATAFORMA

9.1 Sistema 100% web
9.2 Acesso seguro via HTTPS

9.3 Compatibilidade com dispositivos móveis
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ANEXO II

MINUTA DE CONTRATO ____/2026

Processo Licitatório: 049/2026
Modalidade: Pregão Eletrônico
Número da Licitação: 022/2026
Prestação de Serviços

O Município de Pedro Leopoldo, entidade de direito público interno, com sede no(a) Rua Dr. Cristiano Otoni, 555 - Centro -
PEDRO LEOPOLDO - MG, CNPJ/MF 23.456.650/0001-41,neste ato representado pelo(a) Sr.(a)
__________________________Secretário(a) Municipal de _____________________, doravante denominado
simplesmente "CONTRATANTE", de um lado; e, de outro lado,______ , com sede no (a)_______ , neste ato representada
pelo seu representante legal Sr.(a), CPF nº, CI nº, doravante denominada simplesmente "CONTRATADA", têm por justo e
contratado o que se segue:

CLÁUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato, nos termos do Processo Licitatório nº 049/2026 na Modalidade de Pregão
Eletrônico nº 022/2026 cujo objeto é a Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de
locação de Relógio de Ponto Eletrônico biométrico e facial - compreendendo: a instalação, o fornecimento de
equipamentos, o software, os serviços de manutenção, a troca de equipamentos defeituosos, o treinamento e o
suporte técnico para atender as demandas das Secretarias Municipais, nos termos da proposta apresentada, que fica
desde já fazendo parte integrante do presente instrumento.

1.1 . DESCRITIVO, QUANTITATIVO DOS ITENS:

LOTE ÚNICO

ITEM Especificação Unidade de
Medida Quantidade

1

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS COLETORES
DE PONTO ELETRÔNICO - NOVOS, DO TIPO REP-P,
BIOMETRIA E FACIAL, GERA AFD (ARQUIVO FONTE DE
DADOS).COLETOR DE DADOS. CONFORME A PORTARIA
671-MTP. COMPROVANTE GERADO EM PDF. COM A 1ª
INSTALAÇÃO, SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO CORRETIVA
ILIMITADA, SUBSTITUIÇÃO, SUPORTE REMOTO - HORÁRIO
COMERCIAL.

MÊS 960

2

LICENÇA DO SOFTWARE INCLUI: SISTEMA WEB COM
ACESSO VIA NAVEGADOR E APLICATIVO MOBILE PARA O
FUNCIONÁRIO, REGISTRO COM GEOLOCALIZAÇÃO, PERFIS
ADMINISTRATIVOS, LOGIN E SENHA INDIVIDUAIS COM
NÍVEIS DE PERMISSÃO (USUÁRIO, RH, GESTOR E
ADMINISTRADOR), EMISSÃO DE RELATÓRIOS GERENCIAIS,
AJUSTES DE PONTO COM APROVAÇÃO, INTEGRAÇÃO VIA

UN 2.300
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API E ARMAZENAMENTO SEGURO DE DADOS CONFORME A
LGPD. PELO PERÍODO DE 12 MESES

3 SERVIÇOS DE INSTALAÇÃO/REMANEJAMENTO DE
RELOGIO DE PONTO BIOMETRIA E FACIAL SERV 80

4 TREINAMENTO DE ATÉ 10 SERVIDORES HORAS 180

1.2 . IMPORTANTE:
 Item 01 - A estimativa considera 80 equipamentos (relógios de ponto) por 12 meses, totalizando 960 unidades de

medida.
 Item 02 - A estimativa considera o quantitativo máximo de 2.300 funcionários, podendo haver variação do

quantitativo durante a execução, razão pela qual o pagamento deverá ocorrer mensalmente mediante
apuração do quantitativo por mês .

 Deverá se apresentado junto à proposta:
A) Especificação precisa do item;
B) Marca, quando couber;
C) Valor unitário e valor total;
D) o catálogo dos equipamentos ofertados.

1.2.1. Os serviços são classificados como comuns e contínuos, nos termos da Lei nº 14.133/2021, por possuírem padrões
de desempenho e qualidade objetivamente definidos no Termo de Referência.

1.2.2. O serviço é enquadrado como contínuo tendo em vista que atenda uma necessidade permanente e ininterrupta da
administração pública. A interrupção desse serviço compromete o funcionamento das atividades finalísticas, impedindo o
controle de jornada dos servidores públicos e a geração de folhas de pagamento.

1.3. Requisitos gerais

1.3.1. Para a execução e a aceitação do objeto ou padrões mínimos de qualidade para o serviço a ser contratado:
assinatura de sistema para prestação de serviço de fornecimento de solução integrada de controle e gestão de frequência
dos servidores Municipais, com atendimento à Portaria MTP n° 671, de 8 de novembro de 2021, compreendendo:

 a concessão de licença de uso de software;

 a locação dos equipamentos coletores de ponto eletrônico - novos, do tipo REP-P;

 a prestação de serviços técnicos de instalação, cadastramento, configuração, manutenção/troca de equipamentos
defeituosos, o treinamento e o suporte técnico local, quando necessário, e remoto ao uso do sistema, fornecimento de API
para importação dos dados ao Sistema Integrado de Gestão Pública da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

1.3.2. A licitante deverá apresentar junto à proposta, o catálogo dos equipamentos ofertados e o registro junto aos órgão de
controle, quando for o caso.
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1.4. Garantia

1.4.1. Não haverá exigência de garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei Nº 14.133, de 2021.

1.4.2. A garantia contratual dos serviços será aquela estabelecido na Lei Nº 8.076, de 11 de setembro de 1990 (Código de
Defesa do Consumidor).

1.5.Subcontratação:

1.5.1. A subcontratação dos serviços é vedada.

1.5.2. A pessoa jurídica interessada em participar do certame, avalie cuidadosamente a localização geográfica das unidades
onde os serviços de manutenção serão prestados, a fim de verificar se sua capacidade operacional é compatível com as
exigências contratuais.

CLÁUSULA SEGUNDA: DA VIGÊNCIA

2.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 meses , na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021, contado da sua
divulgação no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP, podendo ser prorrogado na forma do art. 107 da Lei nº
14.133, de 2021.

CLÁUSULA TERCEIRA : EXECUÇÃO CONTRATUAL

3.1. A prestação de serviço acontecerá mediante a Ordem de Serviço emitida pela Secretaria demandante, durante a
vigência do Contrato.

3.2. A execução seguirá os termos estabelecidos no contrato, através da equipe técnica qualificada e os equipamentos
adequados licitados a serem disponibilizados pela CONTRATADA.

3.3. Após a assinatura do Contrato, o representante da empresa será convocado pela Diretoria de Gestão de Pessoas para
realizar a elaboração do Cronograma de Instalação dos equipamentos.

3.4. O sistema de registro de ponto e a instalação dos equipamentos deverá ser implantado dentro dos prazos máximos
previstos no cronograma a seguir:

3.4.1. Instalação dos equipamentos no prazo máximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir do recebimento da OS
(Ordem de Serviço).

3.4.2. Inicialização do Sistema com o acompanhamento e a assistência da Contratada incluindo sua monitoração por um
prazo máximo de até 60 (sessenta) dias após o recebimento da OS (Ordem de Serviço.

3.4.3. A Contratada deverá prestar os serviços com todos os recursos em um prazo máximo de até 60 (sessenta) dias após
o recebimento da OS (Ordem de Serviço).

3.4.5. Os equipamentos serão instalados nos endereços informados no anexo I - ENDEREÇOS do Termo de Referência.

3.4.5.1. Poderá ocorrer alteração de endereço, durante a execução contratual, ficando a Contratada responsável em realizar
a instalação do equipamento no novo endereço, a ser encaminhado pela Diretoria de Gestão de Pessoas. Os endereços
estão nos limites do município de Pedro Leopoldo/MG.
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3.5. A licitante fornecerá os equipamentos, software, suporte técnico (remoto e presencial - quando necessário), treinamento
(remoto e presencial), instalação e demais ações para a plena execução dos serviços, atendendo as seguintes
especificações:

3.5.1. Terminal para reconhecimento de ponto facial e biometria

3.5.1.1. Possuir tecnologia de detecção de vivacidade (LFD), baseada em hardware e/ou software, apta a impedir fraudes
por fotos, vídeos ou similares

3.5.1.2. Distância mínima de reconhecimento com LFD ativo de 0,5 a 1,5 metro;

3.5.1.3. Possuir recurso com função de detecção de máscara;

3.5.1.4. Possuir conexões TCP/IP (10/100mbps), USB e Wi-Fi (nativos);

3.5.1.5. Possuir tela colorida;

3.5.1.6. Permitir as seguintes combinações das identificações de usuário (Face, Senha, Cartão, biometria);

3.5.1.7. Reconhecimento de face em até 1 segundos;

3.5.1.8. Possuir sinal sonoro que confirme a efetivação do registro ou que informe a falha, a fim de que seja realizada nova
tentativa;

3.5.1.9. Possuir recurso para cadastro master para acesso ao menu;

3.5.1.10. Possuir tempo para ativação da tela de repouso configurável;

3.5.1.11. Possuir a opção de captura rápida da face com recurso de balanceamento de luz (WDR);

3.5.1.12. Possuir luz de LED que faz compensação de luz em ambiente escuro;

3.5.1.13. Armazenamento mínimo de 100.000 registros;

3.5.1.14. Permitir configurar até 10 administradores para operar o menu;

3.5.1.15. Possuir menus de configuração em português;

3.5.1.16.O sistema deverá ter capacidade para suportar, no mínimo, 500 faces e 500 biometrias, por equipamento.

3.5.1.16.1. A quantidade indicada no subitem 3.5.1.16. é uma estimativa baseada no quadro de cargos providos da
Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG e considera, nos termos da legislação municipal vigente, a necessidade de
novos servidores registrarem ponto.

3.5.1.16.2. A CONTRATADA deverá garantir à área gestora da contratação, ou aos fiscais por ela designados, a
possibilidade de inclusão autônoma de novos usuários durante todo o período contratual.
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3.5.1.17. Permitir configurar departamentos e regras independentes por usuário;

3.5.1.18. Possuir porta USB 2.0 nativa para exportação/importação de dados;

3.5.1.19. Comunicar com o software de gestão de ponto (Sistema de Integrado de Gestão utilizado pela Prefeitura Municipal)
hospedado em ambiente em nuvem (cloud computing) sem nenhum tipo de software local e hardware adicional que faça a
intermediação da comunicação;

3.5.1.19.1. O equipamento deverá operar em modo offline, armazenando os registros localmente e realizando a
sincronização automática com o sistema quando restabelecida a conexão.

3.5.1.20. Possuir bateria interna ou externa com autonomia mínima de 04 horas;

3.5.1.21. Os equipamentos deverão ser novos, sem uso anterior e estar em linha normal de produção com sistema
operacional no idioma português do Brasil;

3.5.1.22. Possuir configurações equivalentes ou superiores a:

3.5.1.22.1. Igual ou superior a arquitetura ARM Cortex A7 ou equivalente;

3.5.1.22.2. Memória RAM de 256MB, DDR3L;

3.5.1.22.3. Memória ROM de 4GB.

3.5.1.23. O equipamento deve fazer a comunicação com a internet através de simples porta de comunicação, permitindo
que as atualizações automáticas de registros, funcionários, biometrias e etc., sejam efetuadas sem a necessidade de
utilização de porta fiscal nem outro processo de extração ou coleta de dados; e

3.5.1.24. Instalação inclusa em todos os locais pré-definidos, bem como reinstalações decorrentes de mudanças de layout.

3.5.1.25. Taxa de acurácia mínima de 99% em condições ideais.

3.5.2. Sistema de gerenciamento centralizado

3.5.2.1. O sistema deverá ser único para gerência de todos usuários em uma mesma interface, independentemente da
localização geográfica desses usuários.

3.5.2.2. Deve ser acessível de qualquer ponto de comunicação da rede da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG, sem
requerer uso de VPN ou similares.

3.5.2.3. Deve ser acessível por comunicação criptografada (HTTPS), com certificado válido. Não poderá exigir a instalação
de ferramentas locais para seu uso, como, por exemplo, plugins, extensões, drivers, java e flash player.

3.5.2.4. A solução deverá disponibilizar API REST documentada, permitindo a integração com sistemas integrados de
gestão do município da CONTRATANTE, tais como sistemas de folha de pagamento e gestão de pessoas.

3.5.2.4.1. AAPI deverá utilizar protocolo seguro (HTTPS) e padrão de mercado (JSON).
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3.5.2.4.2. A documentação da API deverá conter, no mínimo:

 descrição dos endpoints disponíveis;

 métodos de autenticação;

 parâmetros de entrada e saída;

 exemplos de requisição e resposta;

 orientações para integração.

3.5.2.4.5. Deve possuir interface em português do Brasil ou em inglês.

3.5.2.4.6. Deve ser compatível com, pelo menos, dois dos seguintes navegadores em suas versões mais atualizadas:
Google Chrome, Microsoft Edge e Mozilla Firefox.

3.5.2.4.7. Deve permitir o uso de autenticação de dois ou mais fatores.

3.5.2.4.8. Deve permitir a definição de perfis para os usuários do sistema de gerenciamento, com delimitação de permissões
e acessos às funcionalidades da plataforma.

3.5.2.4.9. Deve manter log de auditoria com registro das configurações realizadas por qualquer usuário do sistema de
gerenciamento.

3.5.2.4.10. Deve utilizar comunicação segura (criptografada) entre o servidor do sistema de gerenciamento e os usuários.

3.5.2.4.11. Acesso totalmente via web, ambiente em nuvem (cloud computing);

3.5.2.4.12. A hospedagem dos sistemas deverá ficar sob responsabilidade da CONTRATADA, que deverá disponibilizar toda
infraestrutura de hardware e software para a execução do sistema;

3.5.2.13. Gerenciar os equipamentos em tempo real determinando o status dos equipamentos e a sua localização;

3.5.2.14. Sistema multiusuário e possuir ajuda online e ajuda contextual;

3.5.2.15. Os registros de marcações (entradas, saídas e intermediárias) devem alimentar o sistema de forma automática;

3.5.2.16. Importação das marcações em lote através de arquivos texto, em formato AFD;

3.5.2.17. Controle de perfil de usuários;

3.5.2.18. O software deverá possuir diversos tipos de usuários conforme descrito a seguir:

3.5.2.18.1. No mínimo, 5 (cinco) perfis de Administrador (determinados pela Diretoria de Gestão de Pessoas e Secretaria
Adjunta de Transformação Digital) – possuir acesso a definições de operação do sistema, definição de privilégios por grupos
de acesso, consulta de log de auditoria, criação de usuários e manutenção do sistema;
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3.5.2.18.2. No mínimo, 5 (cinco) perfis de Usuário – possuir acesso aos cadastros, telas de lançamentos de informações,
lançamentos e emissão de relatórios;

3.5.2.18.3. Disponibilidade mínima da solução proposta por 99% mensal (SLA).

3.5.3. Tipo de arquivo - ADF

3.5.3.1.Apresentar o formato predeterminado abaixo;

3.5.3.2. Apresentar-se no formato texto, codificado no padrão ASCII da norma ISO 8859-1.

3.5.3.3. Apresentar-se com cada linha correspondente a um registro, terminando com os caracteres 13 e 10,
respectivamente, da tabela ASCII da norma ISO 8859-1.

3.5.3.4. Ordenar os registros pelo Número Sequencial de Registro - NSR.

3.5.3.5. Não conter linhas em branco.

3.5.3.6. Os tipos dos dados nos campos podem ser:

3.5.3.6.1. N: numérico;

3.5.3.6.2. A: alfanumérico;

3.5.3.6.3. D: data, no formato "AAAA-MM-dd", onde:

3.5.3.6.3.1. AAAA: ano;

3.5..3.6.3.2. MM: mês;

3.5.3.6.3.3. dd: dia do mês; e

3.5.3.6.4. DH: data e hora, no formato "AAAA-MM-ddThh:mm:00ZZZZZ", onde:

3.5.3.6.4.1. AAAA: ano;

3.5.3.6.4.2. MM: mês;

3.5.3.6.4.3. dd: dia do mês;

3.5.3.6.4.4. T: fixo com valor "T";

3.5.3.6.4.5. hh: hora (00 a 23);

3.5.3.6.4.6. mm: minutos (00 a 59);

3.5.3.6.4.7. 00: segundos (fixos com valor "00");
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3.5.3.6.4.8. ZZZZZ: fuso horário, onde o primeiro digito representa o sinal (positivo ou negativo) e os outros quatro dígitos
representam a hora e os minutos.

3.5.3.7. O preenchimento dos campos deve se iniciar pela esquerda e posições não utilizadas devem ser preenchidas com
espaço.

3.5.3.8. Para os registros dos tipos "1" a "5" deve ser gravado o Código de Verificação de Redundância, utilizando o CRC-
16 (Cyclic Redundancy Check) do registro.

OBS: Para o AFD gerado pelo REP-A ou pelo REP-P, deve ser utilizado o padrão CRC-16 CCITT-TRUE (CRC-16/KERMIT).
Por exemplo, os 9 caracteres "123456789" geram o CRC-16 de valor 0x2189 em hexadecimal com esse algoritmo. Os 4
caracteres hexadecimais do CRC-16 devem ser gravados no campo de CRC do arquivo AFD nesta ordem ("2189" no
exemplo, que é a representação hexadecimal sem o "0x").

3.5.3.9. O registro do tipo "7" deve utilizar o padrão SHA-256 (Secure Hash Algorithm - 256 bits) na geração do campo nº 8
(código hash).

3.5.3.10. Ser nomeado pela junção da palavra "AFD" com:

3.5.3.10.1. para o REP-C: número de fabricação do REP, CNPJ/CPF do empregador e "REP_C";

3.5.3.10.2. para o REP-A: CNPJ/CPF do empregador e "REP_A"; e

3.5.3.10.3. para o REP-P: número de registro no INPI, CNPJ/CPF do empregador e "REP_P".

A) Este arquivo é composto dos seguintes tipos de registro:

Registro do tipo "1" - Cabeçalho

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N "000000000".

2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "1".

3 011-011 1 N Tipo de identificador do empregador:

- "1": CNPJ;

- "2": CPF.

4 012-025 14 N CNPJ ou CPF do empregador.

5 026-039 14 N CNO (Cadastro Nacional de Obras) ou CAEPF
(Cadastro de Atividade Econômica da Pessoa
Física), quando existir.
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6 040-189 150 A Razão social ou nome do empregador.

7 190-206 17 N Preencher com:

- Número de fabricação, no caso de REP-C;

- úmero do processo do último acordo ou
convenção coletiva depositado, no caso de REP-A
(caso não haja, informar "99999999999999999");

- Número de registro no INPI, no caso de REP-P.

8 207-216 10 D Data inicial dos registros no arquivo.

9 217-226 10 D Data final dos registros no arquivo.

10 227-250 24 DH Data e hora da geração do arquivo.

11 251-253 3 N Versão do leiaute do AFD. Preencher com "003".

12 254-254 1 N Tipo de identificador do fabricante
ou desenvolvedor do REP:
- "1": CNPJ;
- "2": CPF.

13 255-268 14 N CNPJ ou CPF do fabricante ou desenvolvedor do
REP.

14 269-298 30 A Modelo, no caso de REP-C.

15 299-302 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal
sem o "0x").

Observação: Exemplo para o campo tipo DH (data e hora): 2021-04-27T16:44:00-0300.

 Registro do tipo "2" - Inclusão ou alteração da identificação da empresa no REP

Referência do campo Posição Tamanho Tipo Conteúdo
1 001-009 9 N NSR.
2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "2".
3 011-034 24 DH Data e hora da gravação do registro.
4 035-048 14 N CPF do responsável pela inclusão ou alteração.
5 049-049

N
Tipo de identificador do empregador:
- "1": CNPJ;
- "2": CPF.

6 050-063 14 N CNPJ ou CPF do empregador.
7 064-077 14 N CNO (Cadastro Nacional de Obras) ou CAEPF (Cadastro de

Atividade Econômica da Pessoa Física), quando existir.
8 078-227 150 A Razão social ou nome do empregador.
9 228-327 100 A Local de prestação de serviços.
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10 328-331 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal sem o "0x").

 Registro do tipo "3" - Marcação de ponto para REP-C e REP-A

 Registro do tipo "4" - Ajuste do relógio

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.

2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "4".

3 011-034 24 DH Data e hora antes do ajuste.

4 035-058 24 DH Data e hora ajustada.

5 059-069 11 N CPF do responsável pela alteração.

6 070-073 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal sem o "0x").

 Registro do tipo "5" - Inclusão, alteração ou exclusão de empregado no REP

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.
2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "5".

3 011-034 24 DH Data e hora da gravação do registro.

4 035-035 1 A Tipo de operação:
- "I": inclusão;
- "A": alteração;
- "E": exclusão.

5 036-047 12 N CPF do empregado.
6 048-099 52 A Nome do empregado.
7 100-103 4 A Demais dados de identificação do empregado.

Referência do campo Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.

2 010-010 1 A Tipo do registro. Preencher com "3".
3 011-034 24 DH Data e hora da marcação de ponto.
4 035-046 12 N CPF do empregado.
5 047-050 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal sem o "0x").
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8 104-114 11 N CPF do responsável pela alteração.

9 115-118 4 A CRC-16 do registro (representação hexadecimal sem o "0x").

 Registro do tipo "6" - Eventos sensíveis do REP

 Registro do tipo "7" - Marcação de ponto para REP-P

Referência do campo Posição Tamanho Tipo Conteúdo
1 001-009 9 N NSR.

2 010-010 1 N Tipo do registro. Preencher com "6".

3 011-034 24 DH Data e hora da gravação do registro.

4 035-036 2 N Tipo de evento:
"01": abertura do REP por manutenção ou violação (somente para
REP-C);
"02": retorno de energia (REP-C ou REP-P);
"03": introdução de dispositivo externo de memória na Porta Fiscal
(somente para REP-C);
"04": retirada de dispositivo externo de memória na Porta Fiscal
(somente para REP-C);
"05": emissão da Relação Instantânea de Marcações (somente para
REP-C);
"06": erro de impressão (somente para REP-C);
"07": disponibilidade de serviço (somente para REP-P); "08":
indisponibilidade de serviço (somente para REP-P).

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N NSR.
2 010-010 1 A Tipo do registro. Preencher com "7".
3 011-034 24 DH Data e hora da marcação de ponto.
4 035-046 12 N CPF do empregado.
5 047-070 24 DH Data e hora de gravação do registro.
6 071-072 2 N Identificador do coletor da marcação:

"01": aplicativo mobile;
"02": browser (navegador internet); "03":
aplicativo desktop;
"04": dispositivo eletrônico;
"05": outro dispositivo eletrônico não especificado acima.

7 073-073 1 N Informar "0" para marcação on-line ou "1" para
marcação
off-line.

8 074-137 64 A Código hash.
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Será utilizado o padrão SHA-256 na geração do código hash especificado no campo nº 8, e seu cálculo será feito
com base nos dados abaixo:

1. NSR (campo nº 1);

2. tipo do registro (campo nº 2);

3. data e hora da marcação de ponto (campo nº 3);

4. CPF do empregado (campo nº 4);

5. data e hora da gravação do registro (campo nº 5);

6. identificador do coletor da marcação (campo nº 6);

7. informação se a marcação foi on-line ou off-line (campo nº 7); e

8. código hash (SHA-256) do registro anterior, caso exista.

 Registro do tipo ‘’9 ‘’- Trailer

Referência do campo Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-009 9 N "999999999".

2 010-018 9 N Quantidade de registros do tipo "2" no arquivo.
3 019-027 9 N Quantidade de registros do tipo "3" no

arquivo.

4 028-036 9 N Quantidade de registros do tipo "4" no
arquivo.

5 037-045 9 N Quantidade de registros do tipo "5" no
arquivo.

6 046-054 9 N Quantidade de registros do tipo "6" no
arquivo.

7 055-063 9 N Quantidade de registros do tipo "7" no
arquivo.

8 064-064 1 N Tipo do registro. Preencher com "9".
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 Assinatura Digital

5.5.4.1. A CONTRATADA deverá treinar os novos usuários do sistema, por solicitação da Diretoria de Gestão de Pessoas.

5.5.4.2. O treinamento deverá ser realizado online (remoto), que poderá ser gravado e caso seja necessário, a Diretoria de
Gestão de Pessoas, poderá solicitar treinamento presencial, com todos os gastos com deslocamento, alimentação e
hospedagem às custas da CONTRATADA.

5.5.4.3. A Prefeitura Municipal remunerará a CONTRATADA por hora de treinamento realizado e o total máximo de horas de
treinamento será de 180 (cento e oitenta) horas para cada período de 12 (doze) meses.

3.5.4.4. Cada treinamento/capacitação terá o número de participantes de até 10 servidores - por turma, definido conforme
justificativa e demanda da Diretoria de Gestão de Pessoas.

3.5.4.5. Em até 05 (cinco) dias úteis, após a realização do treinamento, a CONTRATADA enviará por e-mail o relatório de
contagem de horas do treinamento para aprovação da área solicitante e posterior faturamento.

3.5.5. Do suporte técnico, manutenção corretiva e adaptativa e troca de equipamentos defeituosos

3.5.5.1. Entende-se por suporte técnico os serviços prestados presencialmente ou através de meios de comunicação para
identificação e resolução de problemas ligados diretamente ao uso do software e dos equipamentos de registro de ponto,
sendo:

d) atendimento técnico in loco: esse atendimento será feito por técnico da CONTRATADA, nas dependências da Prefeitura
Municipal de Pedro Leopoldo/MG e demais unidades vinculadas às secretarias municipais, sempre no município de Pedro
Leopoldo/MG, quando o atendimento remoto não sanar o problema informado pela Administração Municipal.

e) atendimento técnico remoto: esse atendimento será feito por técnico da CONTRATADA, por meio de software de acesso
remoto definido pela DIRETORIA DE GESTÃO DE PESSOAS, para conexão ao computador e relógio de ponto, em que o
problema ocorre. Os atendimentos serão solicitados pela Diretoria de Gestão de Pessoas, sempre que necessário.

f) atendimento por telefone ou por e-mail: a ser feito para orientação dos usuários na execução de tarefas no sistema, pela
Diretoria de Gestão de Pessoas, sempre que necessário.

3.5.5.2. A CONTRATADA deverá registrar as solicitações de suporte por parte da Prefeitura Municipal de Pedro
Leopoldo/MG em arquivo contendo a data e a hora da solicitação, a descrição do problema e uma numeração de controle.

3.5.5.3. As solicitações de suporte serão efetuadas pela Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG por telefone,
ferramenta WEB, presencial ou e-mail disponibilizado pela CONTRATADA, onde deverão ser informados o problema ou o
comportamento anormal observado e o nome do responsável pela solicitação.

Referência do
campo

Posição Tamanho Tipo Conteúdo

1 001-100 100 A
Assinatura digital.

OBS: No caso do REP-A e do REP-P, preencher o com o
texto literal
"ASSINATURA_DIGITAL_EM_ARQUIVO_P7S" e espaços
à direita para complementar os 100 caracteres.
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3.5.5.4. Deverá ser garantido atendimento - suporte técnico, de 2ª a Sábado, no horário comercial.

3.5.5.4.1. Havendo a necessidade, deverá ser disponibilizado um canal para atendimento 24 h (7 dias da semana), por
atendente apto a prover o devido suporte ao sistema e aos equipamentos de registro de ponto ou redirecionar o
atendimento a quem o faça. Tal solicitação, faz-se necessária para atendimento ao Hospital Municipal Francisco Gonçalves
e a Sede da Secretaria Municipal Segurança Pública - com funcionamento 24 h.

3.5.5.5. As solicitações de suporte técnico deverão ser respondidas pela CONTRATADA à Prefeitura Municipal de Pedro
Leopoldo/MG em até 3 (três) horas a contar do horário de abertura da ocorrência, no que diz respeito à solução imediata do
problema ou com abertura justificada de procedimento de manutenção.

3.5.5.6. A manutenção corretiva é aquela que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do software ou dos
equipamentos de registro de ponto, limitando-se à substituição da versão com falhas por uma versão corrigida.

3.5.5.7. No caso de parada produtiva decorrente de falhas no sistema (não incluídos problemas da infraestrutura
disponibilizada pela Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG), as respostas às solicitações de manutenção corretiva
deverão ser atendidas em até 3 (três) horas comerciais e a solução definitiva deverá ser atendida, inicialmente, em até 6
(seis) horas comerciais (contadas entre 8h00 e 18h00).

3.5.5.7.1. Caso o equipamento apresente defeito e/ou problemas de funcionamento, recorrente no prazo de máximo de 5
(cinco) intercorrências - no mês, o equipamento deverá ser trocado pela CONTRATADA, no prazo de 36 (trinta e seis)
horas, sem ônus ao Município.

3.5.5.8. Nos demais casos o prazo máximo será de 36 (trinta e seis) horas para a solução da demanda.

3.5.5.9. A manutenção adaptativa é aquela que visa alterar o sistema para adequar o software a mudanças da legislação
vigente, necessidades de melhoria de desempenho ou usabilidade, evolução de arquitetura tecnológica, migração de
linguagem de programação ou banco de dados;

3.5.5.10. As manutenções, ainda que necessárias por alterações na legislação, que impliquem em novos relatórios, novas
funções, novas rotinas ou alterações nos arquivos, poderão ser solicitadas pela Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG
ou promovidas de ofício pela CONTRATADA, cabendo a esta elaborar a solução e apresentar à Prefeitura Municipal de
Pedro Leopoldo/MG - Diretoria de Gestão de Pessoas, para aprovação da proposta.

3.5.5.11. O prazo máximo para solução da demanda de manutenção adaptativa é de 10 (dez) dias úteis a partir da
solicitação da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

3.5.5.12. As manutenções para atender exigências de informações, alterações na Portaria MTP e alteração de layout das
rotinas de envio de informação aos órgãos de controle deverão ser promovidas de ofício ou outra correspondência oficial
pela CONTRATADA, cabendo a esta elaborar a solução e informar à Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG de forma
imediata.

3.5.5.13. Caso as manutenções possam tornar indisponíveis total ou parcialmente o sistema, a Prefeitura Municipal de
Pedro Leopoldo/MG deverá ser previamente notificada, com um prazo mínimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedência,
para que se proceda à aprovação e ao agendamento da manutenção em horário conveniente à Prefeitura Municipal de
Pedro Leopoldo/MG.
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3.5.5.14. Os serviços de manutenção corretiva e adaptativa do sistema e dos equipamentos de registro de ponto deverão
ser prestados durante toda a vigência do contrato.

3.5.5.15. Após a assinatura do contrato, a prestadora dos serviços será convocada pela Diretora de Gestão de Pessoas
para a elaboração do cronograma de instalação presencial dos equipamentos nos endereços informados no Anexo I do TR,
e treinamento dos servidores designados pela Diretoria de Gestão de Pessoas.

3.5.5.16. A Administração Pública Municipal pretende, com a contratação dos serviços, garantir maior confiabilidade,
agilidade e transparência nos processos administrativos relacionados à gestão de pessoal. Isso visa melhorar o
gerenciamento da folha de pagamento, contagem de tempo de serviço e análise de afastamentos, promovendo uma
administração pública mais eficaz e alinhada às exigências legais.

3.5.6. Da proteção de dados pessoais e conformidade com a LGPD

3.5.6.1. A solução deverá estar integralmente em conformidade com a Lei Nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados
Pessoais – LGPD), especialmente no que se refere ao tratamento de dados pessoais sensíveis, como dados biométricos
(faciais e digitais).

3.5.6.2. Os dados biométricos coletados deverão ser armazenados de forma segura e criptografada, utilizando algoritmos e
práticas reconhecidas de mercado, sendo vedado o armazenamento em formato bruto que permita sua reconstrução
indevida.

3.5..6.3. A CONTRATADA deverá implementar mecanismos de controle de acesso, garantindo que apenas usuários
autorizados possam acessar os dados, mediante autenticação segura e definição de perfis de acesso, mantendo registro
(logs) de todas as operações realizadas no sistema.

3.5.6.4. Os dados pessoais tratados no âmbito da contratação deverão ser utilizados exclusivamente para a execução do
objeto contratual, sendo vedado o seu compartilhamento, comercialização ou utilização para quaisquer outras finalidades.

3.5.6.5. Ao término da vigência contratual, ou mediante solicitação do Município, a CONTRATADA deverá:

 disponibilizar todos os dados ao Município em formato estruturado e interoperável;

 proceder à eliminação definitiva dos dados pessoais de suas bases, ressalvadas as hipóteses legais de guarda
obrigatória;

 apresentar declaração formal de exclusão dos dados.

3.5.6.6. A CONTRATADA será responsabilizada por quaisquer incidentes de segurança que resultem em acesso não
autorizado, vazamento ou uso indevido de dados pessoais, devendo comunicar imediatamente ao Município e adotar as
medidas corretivas cabíveis.

CLÁUSULA QUARTA: DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

4.1. Previamente à expedição da Ordem de Serviço, deverá ser verificada a inexistência de pendências, promover a
liberação das áreas necessárias, e adotar as providências indispensáveis ao regular início da execução contratual.
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4.1.1. Disponibilizar local adequado para instalação, livre de dutos elétricos, hidráulicos ou qualquer outro item que possa
ser danificado com a furação/fixação do equipamento. Distante de bebedouro, torneira e extintor de incêndio. Com ponto de
alimentação 110/220 Volts estabilizado e dedicado ao equipamento.

4.1.1.1. No caso de comunicação TCP/IP (via rede ethernet ou internet) o cabo(azul) e o ponto (RJ45), devem estar
estruturados e grimpados conforme padrão da rede. A instalação e a passagem do cabo de rede para transmissão de dados
pelo setor responsável da Secretaria Solicitante.

4.1.1.2. Zelar pela adequada conservação dos equipamentos, adotando todas as medidas necessárias para evitar sua
exposição à chuva, à incidência direta de raios solares e a quaisquer outras condições que possam comprometer seu
funcionamento, integridade ou vida útil dos equipamentos.

4.2. Exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento de todas as obrigações assumidas, em conformidade com as disposições
contratuais e seus respectivos anexos.

4.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execução do contrato, bem como o cumprimento das obrigações assumidas pela
CONTRATADA, por meio de fiscalização técnica designada.

4.4. Promover o recebimento do objeto contratual nos prazos, condições e critérios estabelecidos no Termo de Referência e
demais instrumentos que integram o contrato.

4.5. Determinar, quando necessário, a substituição, reparação ou correção, total ou parcial, do objeto que apresentar vícios,
defeitos ou incorreções, às expensas da CONTRATADA.

4.6. Notificar formalmente a CONTRATADA acerca de imperfeições, falhas, vícios ou irregularidades constatadas durante a
execução dos serviços, fixando prazo razoável para sua correção e avaliando a adequação das soluções técnicas
apresentadas.

4.7. Comunicar a CONTRATADA para emissão de Nota Fiscal relativa à parcela incontroversa da execução do objeto, para
fins de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia quanto à dimensão, qualidade ou quantidade executada, nos
termos do art. 143 da Lei nº 14.133/2021.

4.8. Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA as sanções administrativas cabíveis, nos termos da legislação vigente e
das cláusulas contratuais.

4.9. Cientificar o órgão de representação judicial competente para a adoção das medidas legais pertinentes, nos casos de
descumprimento contratual pela CONTRATADA.

4.10. Proferir decisão expressa sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à execução contratual, ressalvados
os pedidos manifestamente impertinentes, protelatórios ou destituídos de interesse para a boa execução do ajuste.

4.11. Notificar os emitentes das garantias contratuais acerca da instauração de processo administrativo destinado à
apuração de eventual descumprimento de cláusulas contratuais.

4.12. Comunicar formalmente a CONTRATADA sobre eventual alteração na execução contratual solicitadas pelo Município,
na hipótese prevista no art. 93, § 3º da Lei Federal nº 14.133/2021.Fornecer, por escrito, todas as informações e
esclarecimentos necessários à adequada execução dos serviços objeto do contrato.
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4.13. Realizar avaliações periódicas da qualidade dos serviços executados, inclusive após o seu recebimento.

4.14. Não se responsabilizar por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que
relacionados à execução do contrato, nem por danos causados a terceiros em decorrência de atos da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLÁUSULA QUINTA : DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

5.1. É dever da CONTRATADA manter durante o período de vigência: e-mail e telefone institucionais oficiais atualizados
para executar os contatos oficiais com a Secretaria Municipal de Gestão e Finanças, a Diretoria de Gestão de Pessoas de
Pessoas e demais secretarias participantes.

5.2. A CONTRATADA deverá fornecer equipamentos novos, sem uso anterior e estar em linha normal de produção com
sistema operacional no idioma português do Brasil.

5.3. Entregar os equipamentos livres de defeitos e de acordo com as exigências contidas na legislação vigente, obrigando-
se a substituir/corrigir/reparar, de imediato, qualquer produto entregue com defeito.

5.4. A CONTRATADA deverá responsabilizar-se pelo sigilo das informações da Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo/MG.

5.5. Ao longo da vigência do Contrato, os equipamentos poderão ser remanejadas para outros locais dentro da unidade de
instalação, conforme determinação do Município, sem ônus;

5.6. A Contratada manterá suporte técnico remoto e/ou presencial, sempre que solicitado em horário comercial.

5.7. A CONTRATADA deverá prover treinamento para os usuários do sistema e dos equipamentos locados, conforme o
quantitativo estimado pela Diretoria de Gestão de Pessoas de Pessoas.

5.7.1. Todos os gastos para a realização dos treinamentos remotos, serão por conta da Contratada.

5.7.2. O treinamento dos servidores da referida Secretaria ocorrerá na sede da Prefeitura – no auditório, no horário
comercial (8hs as 18:00hs).

5.8. A CONTRATADA deverá registrar as solicitações de suporte por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO
LEOPOLDO/MG em arquivo contendo a data e a hora da solicitação, a descrição do problema e uma numeração de
controle.

5.9. Caso o equipamento apresente defeito e/ou problemas de funcionamento recorrente no prazo de 5 (cinco) dias - no
mês, o equipamento deverá ser trocado pela contratada, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sem ônus ao Município.

5.10. O sistema e os equipamentos devem funcionar 24 horas por dia, todos os dias da semana.

5.11. Qualquer anormalidade no funcionamento do sistema e/ou dos equipamentos deverá ser objeto de relatório técnico da
CONTRATADA, citando a causa do problema, ações para imediato contorno do problema e para sua solução definitiva,
incluindo medidas para se evitar novas ocorrências da falha, que deverá ser enviado via e-mail a ser indicado pelo gestor do
contrato.

5.12. Havendo necessidade de interrupções no funcionamento de alguma parte do Sistema ou dos equipamentos, para
manutenções ou ajustes, a Contratada solicitará a “janela” necessária, com antecedência mínima de 2 (dois) dias úteis,
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citando motivo, horário, duração, serviços que serão executados e impactos nas atividades da Secretaria. A interrupção
somente será efetivada com aprovação prévia do Município.

5.13. Caberão à Contratada todos os serviços de assistência técnica, manutenção preventiva e corretiva do Sistema e dos
equipamentos, pelo tempo de vigência contratual, com vistas ao seu funcionamento ininterrupto, caso seja necessário, sem
qualquer ônus para o Município.

5.14. Caberá à Contratada a substituição de quaisquer peças ou equipamentos que não apresentem funcionamento
adequado, sem qualquer ônus para o Município.

5.15. Em casos de defeitos ou funcionamento do software e/ou dos equipamentos, a Contratada deverá providenciar a
substituição de cada equipamento com problema em prazo não superior a 24 (vinte e quatro) horas ou no dia útil
imediatamente posterior, quando isso ocorrer em final de semana ou feriado.

5.16. Na hipótese de furto, roubo, extravio ou danos causados pelo uso impróprio ou indevido ou ainda decorrente de
tentativas de reparo ou modificação, sem autorização da Contratada, comprovados por laudo do fabricante ou pela
assistência técnica autorizada, o Município se responsabilizará pelo custo de reparo ou pelo custo de reposição do
equipamento (o menor dentre os dois valores (orçamentos) apresentados ao fiscal do contrato).

5.17. Em caso de interrupção do funcionamento do Sistema de Software, a Contratada deverá providenciar o devido reparo
dentro do prazo de até 6 (seis) horas, contadas a partir da constatação ou notificação da falha.

5.18. Serão toleradas até 6 (seis) horas mensais de interrupções acidentais do Sistema, ininterruptas ou não, não sendo
nenhuma interrupção superior a 4 (horas) horas para fins de medição.

5.19. A Contratada deverá manter atendimento telefônico 24 horas por dia, todos os dias da semana, 365 dias no ano,
assim como suporte técnico.

5.20. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração Pública, inerentes ao objeto do contrato;

5.21. Arcar com eventuais prejuízos causados ao MUNICIPIO e/ou a terceiros, provocados por ineficiência ou irregularidade
cometidas por seus empregados, convenientes ou prepostos, envolvidos na execução do fornecimento;

5.22. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execução do contrato;

5.23. Manter, durante toda a execução, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de
habilitação e qualificação exigidas na licitação e cumprir as exigências de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas específicas, para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social e para aprendiz

5.24. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, nem subcontratar
qualquer das prestações a que está obrigada;

5.25. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.



Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo
Secretaria Municipal de Gestão e Finanças

Gerência de Licitação
Dr. Cristiano Otoni, 555 - Centro
33250-006 - Pedro Leopoldo/MG

Processo Licitatório nº 049/2026 – Pregão Eletrônico nº 022/2026
78

5.26. Emitir a Nota Fiscal/fatura, bem como os relatórios de acordo com a Ordem de Serviço (OS) recebidas, observadas as
especificações técnicas, marcas, unidade de medida, quantidade e valores unitários e totais.

5.27. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021.

CLÁUSULA SEXTA: DAAFERIÇÃO E PAGAMENTO

6.1. A avaliação da execução do objeto verificará a adequada execução da prestação dos serviços, devendo haver o
redimensionamento no pagamento sempre que a CONTRATADA:

c) não produzir os resultados, deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as atividades
contratadas; ou

d) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, ou utiliza- los com qualidade ou
quantidade inferior à demandada.

6.2. A Prefeitura Municipal de Pedro Leopoldo promoverá o pagamento mensal no prazo de até 60 (sessenta) dias úteis
contados da data de execução dos serviços e recebimento da Nota Fiscal, devidamente certificada pela Secretaria
solicitante.

6.2.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado à sua prévia conferência pelo fiscal da contratação.

6.3. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que apresentarem incorreções, serão
devolvidos ao prestador de serviços e o prazo para o pagamento passará a correr a partir da data da reapresentação dos
documentos, considerados válidos pela Administração.

6.4. Nas Notas Fiscais deverão vir os dados bancários completos da CONTRATADA, sob pena de não realização do
pagamento até a informação dos mesmos, de obrigação do prestador de serviços.

6.5. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Administração Municipal poderá solicitar ao prestador de serviços,
junto à nota fiscal, a seguinte documentação:

I - Documentos comprobatórios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

6.6. Não será permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas à execução dos
serviços.

6.7 Sobre o valor devido à CONTRATADA, a Administração efetuará as retenções tributárias cabíveis.

6.8. É vedado à CONTRATADA transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do Contrato.

6.9. O Município de Pedro Leopoldo/MG poderá sustar todo e qualquer pagamento do preço ou suas parcelas de qualquer
nota fiscal/fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar
o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:
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e) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão fiscalizador do Município de Pedro
Leopoldo/MG.

f) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido até que a CONTRATADA atenda à
cláusula infringida.

g) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução dos serviços ou paralise a entrega dos mesmos por prazo
indeterminado e venha a prejudicar as atividades do Município de Pedro Leopoldo/MG.

h) Débito da CONTRATADA para com o Município de Pedro Leopoldo/MG proveniente da execução deste instrumento,
quer de outras obrigações.

e) Em qualquer das hipóteses previstas nas alíneas acima, ou de infração as demais cláusulas e obrigações estabelecidas
neste instrumento, observado o direito da ampla defesa e do contraditório.

CLAUSULA SÉTIMA: DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO

7.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pelo disciplinado nos arts. 124 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021.

7.2. Poderão ser reajustados os preços, decorrente das variações inflacionárias, após o transcurso do período de 12 (doze)
meses, contados a partir da data da apresentação da proposta, mediante requerimento da contratada. O reajuste contratual
levará em consideração o índice IPCA-E. (art. 182, da Lei Federal no 14.133/2021).

CLÁUSULA OITAVA: DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS

8.1. As despesas com o objeto deste contrato correrão por conta das dotações próprias fixadas neste exercício:

SECRETARIAS FICHA DOTAÇÃO FONTE RECURSO

INFRAESTRUTURA 443 02.09.01.04.122.0010.2304.3.3.90.39.00 1500/1501
444 02.09.01.04.122.0010.2304.3.3.90.40.00 1500

BEM ESTAR 650 02.12.01.04.122.0003.2285.3.3.90.39.00 1500
651 02.12.01.04.122.0003.2285.3.3.90.40.00 1500

EDUCAÇÃO 826 02.07.01.12.361.0007.2053.3.3.90.40.00 1500
858 02.07.01.12.365.0007.1113.3.3.90.40.00 1500
845 02.07.01.12.365.0007.1112.3.3.90.40.00 1500
293 02.07.02.12.122.0005.2285.3.3.90.40.00 1500
825 02.07.01.12.361.0007.2053.3.3.90.39.00 1500
857 02.07.01.12.365.0007.1113.3.3.90.39.00 1500
844 02.07.01.12.365.0007.1112.3.3.90.39.00 1500
292 02.07.02.12.122.0005.2285.3.3.90.39.00 1500

SAÚDE

322 02.08.01.10.122.0023.2176.3.3.90.39.00 1500
323 02.08.01.10.122.0023.2176.3.3.9040.00 1500

365 02.08.02.10.302.0024.2168.3.3.90.40.00 1500 – 1600-1621-
2600-2621

372 02.08.02.10.302.0024.2169.3.3.90.40.00 1500 -1600 - 1621-
2600-2621

379 02.08.02.10.302.0024.2172.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621 –
2600 2621

404 02.08.03.10.301.0025.2163.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621-
2600 - 2621
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347 02.08.02.10.302.0024.1194.3.3.90.40.00 1600-1621- 2600-
2621

391 02.08.03.10.301.0025.1272.3.3.90.40.00 1600-1621- 2600-
2621

420 02.08.03.10.305.0025.2245.3.3.90.40.00 1500 – 1600 - 1621 –
2600- 2621

DESENVOLVIMENTO SOCIAL

493 02.10.01.04.122.0022.2155.3.3.90.39.00 1500
530 02.10.01.08.245.0014.1113.3.3.90.39.00 1500
541 02.10.01.08.245.0015.1135.3.3.90.39.00 1500
577 02.10.01.14.243.0018.1127.3.3.90.39.00 1500
613 02.10.02.04.422.0019.1125.3.3.90.39.00 1500
520 02.10.01.08.244.0022.2280.3.3.90.39.00 1500
494 02.10.01.04.122.0022.2155.3.3.90.40.00 1500
531 02.10.01.08.245.0014.1131.3.3.90.40.00 1500,1660,2660
542 02.10.01.08.245.0015.1135.3.3.90.40.00 1500,1660,2660
578 02.10.01.14.243.0018.1127.3.3.90.40.00 1500

SEGURANÇA PÚBLICA 758 02.13.04.06.122.0013.2037.3.3.90.39.00 1500
759 02.13.04.06.122.0013.2037.3.3.90.40.00 1500

GESTÃO E FINANÇAS 138 02.05.03.04.122.0002.2285.3.3.90.39.00 1501

8.2. O custo total máximo estimado para a aquisição do objeto ora licitado é de R$ ____________________conforme ficha
aprovada na Lei orçamentária do Exercício.

CLÁUSULA NONA : DA GESTÃO DO CONTRATO E FISCALIZAÇÃO
9.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei
Federal nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.

9.1.1. GESTOR DO CONTRATO

GESTOR PRINCIPAL:

Auricélio Alves de Souza Sobrinho - Secretário Adjunto de Gestão e Administração

9.1.2. FISCAIS DO CONTRATO

Tassia Teresa Siqueira Junqueira - DIRGEP

Daniel de Souza Valotto - SATD

Alexandre Thadeu Clemente Bassouto - SATD

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.

9.3. As comunicações entre o Município e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.
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9.4. O Município poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser cumpridas de
imediato.

9.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Município poderá convocar o representante da empresa
contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações
contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de
execução da Contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.

9.6. Fiscalização:

 6.6.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

9.7. Fiscalização Técnica, quando couber:

 9.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução, para que sejam cumpridas todas as condições
estabelecidas no instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração.

 9.7.2. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento todas as ocorrências relacionadas à
execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados.

 9.7.3. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações para a
correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção.

 9.7.4. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contrato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão
ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o
caso.

 9.7.5. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.

 9.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual.

9.8. Fiscalização Administrativa:

 9.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação do Contratado,
acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário.

 9.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis,
quando ultrapassar a sua competência.

9.9. Gestor do Contrato:

 9.9.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do contrato
contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da solicitação, do
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registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da
necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração.

 9.9.2. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da
despesa no relatório de riscos eventuais.

 9.9.3. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que
ultrapassarem a sua competência.

 9.9.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo Contratado, com menção ao seu
desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações.

 9.9.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização
para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei Federal nº 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso.

 9.9.6. O gestor do contrato deverá elaborará relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que
tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administração.

CLÁUSULA DÉCIMA: MEDIDAS PROTETIVAS ACERCA DA LEI GERAL DE DADOS

10.1. Por se tratar de informações confidenciais e sigilosas o futuro Prestador de Serviços deverá obedecer às regras da Lei
nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão dos
serviços a serem prestados, independentemente de declaração ou de aceitação expressa. Os dados obtidos somente
poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art.
6º da LGPD.

10.2. É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipóteses permitidas em Lei.

10.3. É dever do Prestador de Serviços orientar e treinar seus empregados sobre tais deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA: DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

11.1. O contratado será responsabilizado administrativamente pelas seguintes infrações, nos termos do art. 155, da Lei
Federal nº 14.133/2021:

a) der causa à inexecução parcial do contrato;

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento dos serviços
públicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa à inexecução total do contrato;
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d) deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

e) não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;

f) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;

h) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato;

i) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

j) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;

l) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

11.2. Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções:

a) Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, desde que tal inexecução não traga
prejuízos diretos aos cofres públicos, aos usuários e destinatários dos serviços públicos ou à execução do serviço ou obra
e desde que o contratado já não tenha sido advertido em momento anterior, no âmbito do mesmo instrumento contratual.

b) Impedimento de licitar e contratar:

I. De 06 (seis) meses a 18 (dezoito) meses, quando o contratado:

a) vencido o prazo de advertência, permanecer inadimplente;

b) deixar de entregar, no prazo estabelecido no instrumento convocatório, os documentos exigidos para o certame;

c) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

d) ofender agentes públicos no exercício de suas funções;

e) tumultuar a sessão de licitação;

f) ensejar o retardamento da execução do objeto da licitação; paralisar injustificadamente o serviço, a obra ou o
fornecimento de bens, sem motivo justificado;

g) não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;

h) der causa à inexecução parcial do contrato, que cause dano ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse
coletivo

II - De 01(um) ano até 03 (três) anos, quando o contratado:

https://planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm
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a) concorrer para o atraso ou inexecução total ou parcial do objeto contratado, de modo a ensejar a extinção do instrumento
contratual;

b) der causa à inexecução parcial do contrato, que cause grave dano ao funcionamento dos serviços públicos ou ao
interesse coletivo

c) der causa à inexecução total do contrato;

d) receber multa e não efetuar o pagamento.

e) receber 02 (duas) penalidades de advertência, relativas ao mesmo contrato, em periodicidade inferior a 06 (seis) meses;

f) for reincidente no recebimento de multa relativa ao mesmo contrato, em razão de:

1. Atraso na execução do objeto;

2. Alteração de marca ou quantidade do objeto contratado;

g) Deixar de devolver valores recebidos indevidamente após ser devidamente notificado;

h) Induzir em erro a Administração;

i) Ensejar o cancelamento do contrato;

j) Entregar mercadoria deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se adequada ou perfeita fosse;

k) Não atender às especificações técnicas relativas a bens, serviços ou obras previstas no instrumento contratual;

l) Alterar qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

m) Prestar serviço de baixa qualidade ou fornecer bens de baixa qualidade.

c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos,
quando cometidas as seguintes infrações:

f) apresentar declaração ou documentação falsa, adulterada ou frauda da exigida para o certame ou para as contratações
diretas ou prestar declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato;

g) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

h) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;

j) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei Federal n. 12.846/2013.

k) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinação ou qualquer outro expediente, o caráter competitivo do certame;

l) Entregar mercadoria falsificada ou adulterada, como se verdadeira ou perfeita fosse;

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm
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m) Alterar substância da mercadoria fornecida;

n) Oferecer vantagens a agentes públicos com o fim de obter benefícios indevidos;

o) Ser condenado definitivamente, na esfera cível ou criminal, pela prática de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos ou encargos sociais inerentes às atividades pertinentes ao contrato firmado com a Administração.

d) Multa:

a) Moratória de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias. O
atraso superior a 30 dias autoriza a Administração a promover a extinção do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cláusulas, conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei Federal n. 14.133, de 2021.

b) 10% sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa do adjudicatário em efetuar o reforço de
garantia;

c) 30% sobre o valor do fornecimento não realizado/serviço não prestado/etapa de obra não realizada, no caso de
atraso superior a 30 dias, ou entrega de objeto com vícios ou defeitos ocultos que o tornem impróprio ao uso a que é
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificações contratadas.

d) 20%, em caso de recusa injustificada do contratado em assinar o instrumento contratual dentro do prazo estabelecido
pela Seção de Licitações, Compras e Contratos ou rescisão do instrumento contratual, calculado sobre a parte
inadimplente; e

e) 15% sobre o valor do contrato de empenho pelo descumprimento de qualquer cláusula do contrato, exceto prazo de
entrega.

d.1. O atraso, para efeito de cálculo de multa, será contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do
prazo estabelecido para o cumprimento da obrigação, se dia de expediente normal na repartição interessada, ou no
primeiro dia útil seguinte.

11.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral
do dano causado ao Contratante.

11.3.1. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa

11.3.2. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da
data de sua intimação.

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada
judicialmente.

11.3.4. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida administrativamente no prazo de
30 dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no Decreto Municipal nº 1.349, de 20 de junho de 2023.
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11.5. Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei Federal nº 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infração cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos órgãos de
controle.

11.6. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios
com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de análise jurídica prévia. (art. 160, da Lei Federal nº 14.133/2021).

11.7. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são passíveis
de reabilitação na forma do art. 163 da Lei Federal nº 14.133/21.

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: DA RESCISÃO

12.1. O presente contrato poderá ser rescindido nas hipóteses arroladas nos artigos 137 e 138 da Lei Federal nº
14.133/2021.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA: DA PUBLICAÇÃO

13.1. Incumbirá ao contratante, divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP, na
forma prevista no art. 94, da Lei Federal nº 14.133/21, bem como no respectivo sítio oficial na Internet , em atenção ao art.
91, caput, da Lei Federal nº 14.133/21.

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA: DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Pedro Leopoldo, Estado de Minas Gerais, para dirimir os litígios que decorrem da
execução deste instrumento que não puderem ser compostos pela conciliação, conforme art. 92. §1º, da Lei Federal
nº14.133/21.

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: DAS ALTERAÇÕES

15.1. Todas as alterações que se fizerem necessárias serão registradas por intermédio de lavratura de Termo Aditivo ao
presente contrato.

15.2. Nada mais havendo a tratar, lavrei o presente contrato que lido e achado conforme vai assinada pelo Secretário
Municipal abaixo e pelo particular contratado.

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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Pedro Leopoldo __ de ___________________ de 2026.

______________________________________

Auricélio Alves de Souza Sobrinho
Secretário Adjunto de Gestão e Finanças

Distribuidora / Representante Legal da Empresa
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