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TERMO DE REFERENCIA
1. INDICACAO DO OBJETO

Constitui objeto deste termo de referéncia a inscricdo de 01 (um) servidores no curso
presencial “Inscricio de 01 (um) servidor no curso presencial “Final do Mandato:
Medidas a serem Adotadas pelo Setor de Licitacdes e Contratos nos Orgios Piiblicos”,
oferecido pela Plenum Gestdo LTDA, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

A empresa Plenum Gestdo LTDA estara realizando nos dias 10/12 a 11/12/2024 o
curso presencial “Inscricdo de 01 (um) servidor no curso presencial “Final do Mandato:
Medidas a serem Adotadas pelo Setor de Licitagdes e Contratos nos Orgdos Piiblicos”, que sera
realizado em Belo Horizonte — MG, que abordard assuntos relacionadas as licitacbes em
andamento, contratagdes diretas, aspectos formais e legais, e que enriquecerdo o conhecimento
e desenvolvimento do trabalho dos servidores da autarquia, garantindo que 0s processos sejam
realizados de forma a atender os dispositivos da nova de licitacbes e contratos a Lei
14.133/2021.

O proposito principal do curso € a capacitacdo de servidores designado em avaliar 0s
processos licitatorios da Autarquia, conforme regido pela Lei Federal 14.133/2021, abordando
conceitos relacionados as impugnacBes, prazos recursais, diligéncias, homologacdes,
contratacdes diretas (dispensa ou inexigibilidade), contratos administrativos (servicos de
engenharia, servicos de natureza continuada e fornecimento de bens), registro de precos
(caronas em andamento e atas validas), fundamentacdo legal e aspectos formais.

Além disso, o curso terd na programacéo, temas relacionados ao cadastro no PNCP
(Portal Nacional de Compras Publicas) no que diz respeito as modalidades (dispensa
inexigibilidade, chamamento puablico, etc), aos contratos (atas, termos de credenciamento, nota
de empenho) e PAC

Logo, o objetivo desta contratacdo é proporcionar aos servidores conhecimento e
habilidades necessarios para analisarem os aspectos formais e legais das contrataces no final

do exercicio corrente, visando resguardar a Autarquia de eventuais processos.
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Informo que ha previsdo no planejamento da autarquia (PPA — 2022-2025), sob a

rubrica orcamentaria 30.1.17.122.2011.3097.4.4.90.39.1.501.0000 - Outros Servigos de

Terceiros - Pessoa Juridica, para o exercicio de 2024.

Diante do exposto, solicito a contratacdo das inscricdes para 0 curso presencial,

ofertado pela Plenum Gestdo LTDA, para os servidores que atuam na area de abrangéncia da

capacitacao pretendida, objetivando promover o adequado cumprimento das normas e diretrizes

estabelecidas pela NLLC a 14.133/21 e que a despesa seja custeada com receitas das Autarquia.

3.

ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

01

Inscrigao de 01 (um) servidor no curso presencial
“Final do Mandato: Medidas a serem Adotadas
pelo Setor de Licitagdes e Contratos nos Orgdos
Publicos”, que sera realizado nos dias 10/12 a
11/12/2024 pela Plenum Gestdo LTDA.

Inscrigdo 01

DO VALOR DA PROPOSTA
O valor real para esta contratacdo é de R$ 1.490,00 (um mil quatrocentos e noventa reais),

conforme or¢amento obtido diretamente com um consultor da Plenum Gestdo LTDA.

DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

O preco pleiteado pela Plenum Gestdo LTDA, valida-se com preco de mercado por ela
praticado, caracterizando-se como evento destinado ao publico em geral e com preco
padronizado. A justificativa do preco se da a luz da Portaria N° 572, de 13 de dezembro
2011, da Advocacia Geral da Unido — AGU:

A razoabilidade do valor das contratacdes decorrentes de inexigibilidade de licitacdo
podera ser aferida por meio da comparacdo da proposta apresentada com 0s precos
praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros
meios igualmente iddneos.

FUNDAMENTACAO LEGAL E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
Conforme expressamente previsto no art. 74, inc. I11, da Lei n® 14.133/2021, é inexigivel

a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:
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art. 74 (...)

6.2.

6.3.

9.

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacéo:

(.-)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal

As referidas caracteristicas estdo presentes conjuntamente no curso presencial “Final do
Mandato: Medidas a serem Adotadas pelo Setor de Licitagdes e Contratos nos Orgéos
Publicos™, previsto para ocorrer em Belo Horizonte — MG entre os dias 10/12 e
11/12/2024, tendo como foco principal os servidores que atual na analise dos processos

licitatérios realizados pela autarquia.

O curso sera ministrado pelo palestrante:

Carlos Tiago Jorge de Azevedo: Especialista em Administracdo Publica, Planejamento e

Gestdo Governamental (CEAPPGG). Bacharel em Ciéncias Sociais pela UFV
(Universidade Federal de Vigcosa), com énfase em Ciéncia Politica. Estudou Relagbes
Internacionais e Ciéncia Politica na Universidade da Beira Interior - UBI - Covilhd -
Portugal. Faz parte do DIVERSA Ndcleo de Pesquisa em Sociedade, Direitos e
Diversidade. Sendo consultor com mais de 16 anos de experiéncia com gestdo publica
municipal e com mais de 2.000 horas de palestras sobre contratacdes publicas,

controladoria e planejamento municipal.

REQUISITOS NECESSARIOS
A empresa devera estar em dia com as obrigaces tributarias, trabalhistas e fiscais.

DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

A dotacdo orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e
indicada no processo pela area competente do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Pirapora, sob a rubrica: 30.1.17.122.2011.3097.4.4.90.39.1.501.0000 — Outros Servigos

de Terceiros- Pessoa Juridica, para o exercicio de 2024.

CONDICOES DE EXECUCAO
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9.1. O curso presencial “Final do Mandato: Medidas a serem Adotadas pelo Setor de
Licitages e Contratos nos Orgaos Publicos”, abordara 06 (seis) modulos, com diversos

contetdos relacionados a formacao dos servidores, a saber:

MODULO I - LICITACOES EM ANDAMENTO:
e Pendentes (fase preparatoria em elaboracao);
e Editais publicados (aguardando a realizacao da sessdo);
e Impugnaces (ainda em analise);
e SessBes em andamento;
e Aguardando prazo recursal;
e Aguardando diligéncia;
e Aguardando homologagéo;
e Homologadas (com contrato ainda nao assinado);

o Licitacbes que podem ser realizadas ainda no exercicio corrente.

MODULO Il - CONTRATACOES DIRETAS EM ANDAMENTO:
e Dispensas
e Inexigibilidades
e Existe processo de contratacdo direta aberto?

e Levantamento das pendéncias para encerramento do processo.

MODULO Il — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS:
e Separacdo dos contratos por natureza do objeto;
e Obras;
e  Servigos, inclusive os de engenharia;
e  Servicos de natureza continuada;
e Fornecimento de bens;
e Gerenciamento das vigéncias conforme a Lei utilizada;
e O que pode ser prorrogado;

e O que deve ser licitado;

Contratos em analise/pendentes;
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e De reajuste (solicitado ou de oficio);

e De reequilibrio econémico-financeiro;

e De repactuacao;

e De aditamento (prazo ou acréscimo/supressao);
e De resciséo;

e  SuSpensos;

e De processos administrativos (PAE / PAR).

MODULO IV - REGISTROS DE PRECOS:

e Processos licitatorios em andamento;

ContratagOes diretas em andamento;

Caronas em andamento;

Atas validas;

Controle realizado pelo 6rgao gerenciador;

Conferéncia das quantidades licitadas com o ja fornecido/executado;

Atas a expirar;

Providéncias para aproveitamento do saldo, se necessario;

Hipdteses de formalizacdo de contrato: cautelas;

Registros de precos a serem realizados visando o inicio do exercicio.

MODULO V - VERIFICACAO DOS ASPECTOS FORMAIS/LEGAIS:
e Dos processos licitatorios;
e Das contratacdes diretas;
e Dos contratos administrativos;

e Dos termos de credenciamento.

MODULO VI - LEVANTAMENTO DO CADASTRADO E A CADASTRAR NO PNCP:
e Modalidades (dispensa, inexigibilidade, chamamento publico etc.);
e Contratos (atas, termos de credenciamento, nota de empenho);
e PAC.
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9.2.  Os servidores realizardo o curso, em sua totalidade, na modalidade presencial que
ocorrera na cidade de Belo Horizonte- MG.
9.3. O curso ocorrera entre os dias 10/12 e 11/12/2024, dividido em 06 (seis) modulos,

conforme informado na programacao disponibilizada no sitio eletrdnico da contratada.

9.4.  Participardo do treinamento os servidores:

e Jodo Rafael Santos Silva — Diretor Juridico Saae Pirapora

9.5. O curso tera carga horaria total de 12 horas.

9.6. APlenum Gestdo LTDA devera disponibilizar material didatico e apostila personalizada

para 0s servidores participantes para a complementacdo dos estudos.

9.7.  Ap6s o término do curso a Plenum Gestdo LTDA devera disponibilizar os certificados
de conclusdo, individualmente, em nome dos servidores participantes, a partir do

cumprimento de 75% da programacéo obrigatoria do treinamento.

10. OBRIGACC)ES DA CONTRATADA

10.1. Entregar os servigos dentro das condicdes estabelecidas e respeitando os prazos fixados
neste Termo de Referéncia.

10.2. Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo SAAE
Pirapora com respeito a execucao do objeto.

10.3. Ressarcir integralmente a CONTRATANTE, caso haja cancelamento do féorum e o

pagamento ja estiver sido efetuado.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Notificar a Contratada, sobre qualquer irregularidade ou desconformidade na prestacéo
do servico em relacdo as especifica¢fes contidas neste Termo de Referéncia.

11.2. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, nas condigdes estabelecidas.

Termo de Referéncia — Curso online Compras Diretas 2024 — Procedimentos e a Correta Instru¢do dos Processos
—Péagina 6 de 8


mailto:secretaria@saaepirapora.com.br

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
b AUTARQUIA MUNICIPAL
Av. Salmeron, 255 - Centro — Pirapora-MG. — CEP.: 39.270-068

SAA Telefone: (38) 3741-1530 CNPJ: 23.535.271/0001-47
PIRAPORA secretaria@saaepirapora.com.br www.saaepirapora.com.br
11.3. Rejeitar todo e qualquer servico de qualidade inferior e em desconformidade com as

12.
12.1.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

14.
14.1.

15.
15.1.

16.
16.1.

especificacOes deste Termo de Referéncia.

DA FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento devera ser efetuado mediante apresentacdo de nota fiscal ou boleto, pela

contratada, logo apds o término do curso.

CONDICOES DE PAGAMENTO
A nota fiscal ou boleto que devera ser enviadaa CONTRATANTE, descrevendo o servigo
com o respectivo preco. O arquivo devera ser enviado obrigatoriamente, via e-mail para

compras@saaepirapora.com.br.

Os valores constantes no documento de pagamento devem corresponder exatamente aos
valores finais homologados, de acordo com a Nota de Empenho emitida pela Autarquia.
O SAAE/Pirapora-MG nao efetuard o pagamento caso os valores do documento de
pagamento estejam em desacordo com a Nota de Empenho.

Ap6bs liberacdo, a Secdo Financeira e a Tesouraria, efetuara o pagamento sem incidéncia
no periodo de qualquer reajuste ou corre¢do de preco, que sera realizado na sede da
CONTRATANTE e/ou através de conta corrente.

RESPONSAVEL PELA SUPERVISAO DOS SERVICOS
A area competente para receber, autorizar e supervisionar € a Diretoria Administrativa
Financeira, que ird conferir e fiscalizar o objeto desta contratacdo juntamente com a Secao

de Recursos Humanos e Apoio Administrativo.

DA VIGENCIA

A vigéncia desta contratacdo se encerrara ao final da programacgdo do curso presencial
“Final do Mandato: Medidas a serem Adotadas pelo Setor de LicitacGes e Contratos nos
Orgéos Publicos”, ou seja, no dia 11/12/2024.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

Ficam estabelecidos os seguintes percentuais para as multas aplicaveis:
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a)  0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execuc¢do do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia;

b)  10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, no caso de atraso superior a
30 (trinta) dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou
legal, com a possivel rescisdo contratual;

c)  20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, na hipdtese de a contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos
demais casos de descumprimento contratual, quando o SAAE/Pirapora-MG, em face
da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera
reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado
dos pagamentos devidos pela Autarquia. Se os valores ndao forem suficientes, a
diferenca deveré ser recolhida pela contratada no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
a contar da aplicacdo da sancao.

e)  As multas aqui previstas ndo impedem a aplicacdo de outras san¢des previstas na Lei
Federal n°14.133/2021 de 01/04/2021).

Pirapora-MG, 06 de dezembro de 2024.

Joaquina Pereira da Silva
Chefe da Se¢éo de RH e Apoio Administrativo
SAAE/Pirapora - MG
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