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AUTARQUIA MUNICIPAL
Av. Salmeron, 255 - Centro — Pirapora-MG. — CEP.: 39.270-068

SAA Telefone: (38) 3741-1530 CNPJ: 23.535.271/0001-47
PIRAPORA secretaria@saaepirapora.com.br www.saaepirapora.com.br
TERMO DE REFERENCIA
1. INDICACAO DO OBJETO

Constitui objeto deste termo de referéncia a inscricdo de 04 (quatro) servidores do
SAAE - Pirapora no curso presencial Passo a Passo para a Aplicacdo Segura da Lei n°
14.133/21 nos Municipios em 2024, oferecido pelo Instituto Plenum Brasil, conforme

condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

O Instituto Plenum Brasil estara realizando nos dias 31/01 a 02/02/2024, em Belo
Horizonte - MG, o curso presencial PASSO A PASSO PARA A APLICACAO SEGURA DA
LEI N° 14.133/21 NOS MUNICIPIOS EM 2024 onde serdo tratados assuntos que enriqueceréo
o0 conhecimento e desenvolvimento do trabalho dos servidores que atuam na area de licitacdes,
garantindo que as contratacOes sejam feitas de forma imparcial e segura com a aplicacdo da
referida lei.

O proposito do evento é conscientizar 0s municipios sobre a importancia de se
prepararem para lidar eficientemente com as novas normas e procedimentos estabelecidos por
essa legislacdo. Ao reunir especialistas e profissionais da area, o curso proporciona um
ambiente propicio para compartilhar conhecimento, boas préticas e estratégias eficazes. Nesse
contexto, o principal objetivo da contratacdo € proporcionar aos servidores conhecimento e
habilidades necessarios para interpretar e aplicar corretamente os novos dispositivos legais nas
atividades cotidianas relacionadas a licitacfes e contratos administrativos da autarquia.

Informo que ha previsdo orcamentéaria para o ano de 2024, cuja dotacdo é a
17.122.2011.3097.4.4.90.39 para custear despesas com capacitacdes e treinamentos.

Diante do exposto, solicito a contratagdo das inscrigdes para o curso em tela, ofertado
pelo Instituto Plenum Brasil, para os servidores que atuam na area de abrangéncia da
capacitacdo pretendida, objetivando promover o adequado cumprimento das normas e diretrizes
estabelecidas pela NLLC na autarquia e que a despesa seja custeada com receitas das Autarquia.
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b SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

Inscricdo de 04 (quatro) servidores no curso presencial
Passo a Passo para a Aplicacdo Segura da Lei n° o
01 | 14.133/21 nos Municipios em 2024, que sera realizado |  Inscricdo 04
nos dias 31/01 a 02/02/2024, em Belo Horizonte -MG,
pelo Instituto Plenum Brasil.

4, DO VALOR DA PROPOSTA
4.1. O valor total desta contratacdo é de R$ 5.160,00 (cinco mil, cento e sessenta reais), para
04 inscri¢des, no valor de R$ 1.290,00 (mil, duzentos e noventa reais) cada, conforme

desconto apresentado pelo instituto.

5. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1. O preco pleiteado pelo Instituto Plenum Brasil, valida-se com preco de mercado por ela
praticado, caracterizando-se como evento destinado ao publico em geral e com preco
padronizado. A justificativa do preco se da a luz da Portaria N° 572, de 13 de dezembro
2011, da Advocacia Geral da Unido — AGU:

A razoabilidade do valor das contratacdes decorrentes de inexigibilidade de licitacdo
poderé ser aferida por meio da comparacdo da proposta apresentada com 0s precos
praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros
meios igualmente iddneos.

6. FUNDAMENTACAO LEGAL E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
6.1. Conforme expressamente previsto no art. 74, inc. 11, da Lei n® 14.133/2021, é inexigivel

a licitacdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

art. 74 (...)

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacéo:

(.-)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal

6.2. As referidas caracteristicas estdo presentes conjuntamente no curso presencial Passo a
Passo para a Aplicagdo Segura da Lei n° 14.133/21 nos Municipios em 2024, realizado
pelo Instituto Plenum Brasil, tendo em vista que os servidores que participardo do

treinamento executam o0s procedimentos de planejamento de compras e contratagdes,
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9.2.

9.3.
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licitacdes e fiscalizacdo dos contratos administrativos, a programacao do evento agregara
conhecimento no desenvolvimento técnico-profissional.
O curso sera ministrado pelo palestrante:

Carlos Tiago Jorge de Azevedo: Especialista em Administracdo Publica, Planejamento e

Gestdo Governamental (CEAPPGG). Bacharel em Ciéncias Sociais pela UFV
(Universidade Federal de Vigosa), com énfase em Ciéncia Politica. Estudou Rela¢Ges
Internacionais e Ciéncia Politica na Universidade da Beira Interior — UBI — Covilha —
Portugal. Faz parte do DIVERSA Nducleo de Pesquisa em Sociedade, Direitos e

Diversidade.

REQUISITOS NECESSARIOS

A empresa devera estar em dia com as obrigacdes tributarias, trabalhistas e fiscais.

DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

A dotacdo orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado estd prevista e
indicada no processo pela area competente do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Pirapora, sob a rubrica: 17.122.2011.3097.4.4.90.39 — Qutros Servicos de Terceiros-

Pessoa Juridica, para o exercicio de 2024.

CONDICOES DE EXECUCAO
O curso presencial Passo a Passo para a Aplicacdo Segura da Lei n°® 14.133/21 nos
Municipios em 2024, realizado pelo Instituto Plenum Brasil, abordara os principais
temas sobre o planejamento das compras, procedimentos prévios para o inicio de
contratacbes publicas e a execucdo de contratos administrativos regidos pela nova
legislacdo.
O curso seréa realizado presencialmente na Sede Instituto Plenum Brasil, situado na Rua
Espirito Santo, n° 1204 — 2° andar, Centro, em Belo Horizonte — MG.
O curso ocorrera nos dias 31/01 a 02/02/2024 e ser4 composto por 04 (quatro) modulos
conforme a descri¢do abaixo:
Dia 31/01 - Quarta-feira, de 13:00 as 13:30hrs

Credenciamento e entrega dos materiais.
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Dia 31/01 - Quarta-feira, de 13:30 as 17:30hrs

Modulo | - Atores e atribuices, segregacdo de fungdes, parecer juridico, planejamento
e governanga.

1 - Principais atores na conducéo das licitacfes e dos contratos de acordo com a nova
lei;

2 — Atuacdo dos agentes de contratagdes, agente designado pregoeiro, comissdo de
contratacdo e da banca técnica;

3- A obrigatoriedade da segregacdo de funcgdes na lei 14.133/21.como adequar pequenas
estruturas administrativas para o atendimento dessa exigéncia?

4- A devida atuacdo da assessoria juridica de acordo com a nova lei de licitaces;

5 - O plano de contratagdes anual da lei 14.133/21, como ferramenta para a boa gestao;
6 — A gestdo de riscos de acordo com a nova lei: como os tribunais de contas estdo
ajustando a referida exigéncia?

6.1 — A necessidade de se distinguir mapa de riscos, da matriz de riscos e devida

adequacdo da clausula de alocagéo dos riscos nos contratos.

Dia 01/02 - Quinta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

Maodulo 11 - Planejamento das contrata¢bes: DFD, ETP, TR, pesquisa de pregos, sistema
de registro de precos e modalidades de licitagéo.

1 - Novidades da nova lei com relacdo a estrutura e as fases do planejamento da
contratacao;

2 - Documento de formalizacao de demanda;

3 - Diferenca entre o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de Referéncia (TR):
Contetdos Obrigatérios no ETP e TR;

4- A obrigatoriedade da regulamentacdo do art. 23 para a elaboragéo da estimativa do
valor da contratacéo e pesquisa de prec¢os na nova lei;

5 - Quais as fontes/pardmetros de pesquisa, 0 prazo da pesquisa e 0 numero de
orcamentos que devem instruir 0 processo?

6 - Sistema de registro de precos e implicagdes nas licitagdes municipais;

7 - Quais as caracteristicas comuns das hipdteses de se realizar licitagdo com o uso do
SRP?
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8 — Como realizar contratacdo via SRP? A Devida Instrucdo da Fase Preparatdria,

Modalidade e Critérios de Julgamento.

Dia 01/02 - Quinta-feira, de 13:30 as 17:30hrs

Maodulo 111 - Aspectos relevantes da fase externa da licitagdo na lei 14.133/2021.

1- Caracteristicas e regras especificas por modalidade de licitacao;

2- Regras para enquadramento das modalidades de licitagéo;

3. Atos de publicidade referente ao edital e demais normas legais;

4. Acbes e atos normativos e influéncia nos posicionamentos frente aos pedidos de
impugnagcdo, esclarecimentos ao edital e atuagcdo da assessoria juridica e controle
interno;

5. Propostas e Lances: Dinamica do Processo Licitatério;

5. Caracteristicas do julgamento e a justa competicdo conforme art. 11;

6. Habilitacdo — Caracteristicas e forma adequada da apresentacdo dos documentos de
habilitacéo;

7. Recurso administrativo e a atuacdo do agende de contratacdo, equipe de apoio e
assessoria juridica;

8. Adjudicacdo, homologacao e decisao por nulidade ou revogacao do processo.

Dia 02/02 - Sexta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

Modulo IV - Contratos Administrativos: Formalizacdo, Contratacdo de Remanescente,
Duracdo e Prorrogacao, Revisdo, Reajuste, Repactuacdo e Aplicacdo de Sancdes.

1. Normas para formalizagdo de contratos de acordo com a NLLC;

2 -A obrigatoriedade dos contratos e a possibilidade da sua substituicdo e 0s prazos
legais a serem observados para sua devida publicidade;

3 - Em quais casos a administracdo pode considerar a contratagéo de licitantes na ordem
de classificacédo e a contratacdo de remanescente de obra, servi¢o ou fornecimento?

4 — A obrigatoriedade da defini¢do de parametros para fiscalizagéo e gestdo de contratos
de acordo com a leil4.133/2021;

5 — A necessidade do ETP para definir sobre os reajustes e a repactuacfes: quais as

novidades da nova lei e seus impactos aplicados?
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6 — Como estabelecer os critérios de revisdo, reajuste e repactuacdo ap0os a prorrogacao
ou 0 encerramento do contrato?

7 — A definicdo das sancOes a serem aplicadas aos licitantes e contratados e a
necessidade do principio da dosimetria.

Encerramento e entrega dos certificados - 12:00

9.4.  Participardo do treinamento os servidores:
e Danilo Burle Carneiro de Abreu — Diretor Juridico;
e Luiz Claudio Costa — Diretor Geral;
e Gizelma Maria de Alencar Coelho - Chefe da Secéo de Licitagdes e Contratos;
e Ana Maria dos Santos Magalh&es — Encarregada dos Servicos de Controle da Qualidade

da Agua e Esgoto Sanitario.

9.5.  Apds o término do curso o Instituto Plenum Brasil devera disponibilizar os certificados

de conclusdo, individualmente, em nome dos servidores participantes.

10. OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA

10.1. Entregar os servigos dentro das condicdes estabelecidas e respeitando os prazos fixados
neste Termo de Referéncia.

10.2. Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo SAAE
Pirapora com respeito a execucdo do objeto.

10.3. Ressarcir integralmente a CONTRATANTE, caso haja cancelamento do forum e o

pagamento ja estiver sido efetuado.

11. OBRIGAC}@ES DA CONTRATANTE

11.1. Notificar a Contratada, sobre qualquer irregularidade ou desconformidade na prestacéo
do servico em relacdo as especifica¢fes contidas neste Termo de Referéncia.

11.2. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, nas condigdes estabelecidas.

11.3. Rejeitar todo e qualquer servigo de qualidade inferior e em desconformidade com as

especificacOes deste Termo de Referéncia.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO
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12.1. O pagamento devera ser efetuado mediante apresentacdo de nota fiscal ou boleto, pela

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

14.
14.1.

15.
15.1.

contratada, logo apds o término do curso.

CONDICOES DE PAGAMENTO
A nota fiscal ou boleto que devera ser enviada a CONTRATANTE, descrevendo o
servigo com o respectivo preco. O arquivo deverd ser enviado obrigatoriamente, via e-

mail para compras@saaepirapora.com.br.

Os valores constantes no documento de pagamento devem corresponder exatamente aos
valores finais homologados, de acordo com a Nota de Empenho emitida pela Autarquia.
O SAAE/Pirapora-MG nao efetuard o pagamento caso os valores do documento de
pagamento estejam em desacordo com a Nota de Empenho.

Apobs liberacdo, a Secdo Financeira e a Tesouraria, efetuara o pagamento sem incidéncia
no periodo de qualquer reajuste ou correcdo de preco, que sera realizado na sede da
CONTRATANTE e/ou através de conta corrente.

RESPONSAVEL PELA SUPERVISAO DOS SERVICOS
A area competente para receber, autorizar e supervisionar € a Diretoria Administrativa
Financeira, que ird conferir e fiscalizar o objeto desta contratacdo juntamente com a Secao

de Recursos Humanos e Apoio Administrativo.

DA VIGENCIA

A vigéncia desta contratacdo se encerrara ao final da programacédo do curso presencial

Passo a Passo para a Aplicacdo Segura da Lei n® 14.133/21 nos Municipios em 2024, ou seja,

no di

16.

16.1.
a)

a 02/02/2024.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

Ficam estabelecidos os seguintes percentuais para as multas aplicaveis:
0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execuc¢do do objeto, ou por dia de

atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,

calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia;
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b)  10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, no caso de atraso superior a
30 (trinta) dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou
legal, com a possivel rescisdo contratual;

c)  20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, na hipotese de a contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos
demais casos de descumprimento contratual, quando o SAAE/Pirapora-MG, em face
da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera
reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado
dos pagamentos devidos pela Autarquia. Se os valores ndo forem suficientes, a
diferenca deveré ser recolhida pela contratada no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
a contar da aplicacdo da sancao.

e)  As multas aqui previstas ndo impedem a aplicacdo de outras san¢des previstas na Lei
Federal n°14.133/2021 de 01/04/2021).

Pirapora-MG, 15 de janeiro de 2024.

Renata Celestino Nobre
Chefe da Secdo de RH e Apoio Administrativo (em substitui¢do)
SAAE/Pirapora - MG
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