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Outras informacdes
Categoria Nuimero da Processo
g Contratacao Administrativo
V- Prestagao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o nao- 91/2025 19958.205185/2025-22
continuado
1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO

(Processo Administrativo n°19958.205651/2024-99)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servigo técnico profissional especializado relativo a realizagdo de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, acordo com o com o
disposto no art. 74, inciso III da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

- Curso SIADS - Sistema Integrado de
Gestdo Patrimonial

- Curso Gestdo de Materiais, Controle
3 de Estoques e Inventario: Turma/curso 3 R$ 20.640,00 R$ 61.920,00
da Aquisicdo ao Desfazimento de
Materiais

- Curso: Gestdao e Manutengao
Estratégica de Frotas de Veiculos
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1.2. O instrumento contratual serd substituido pela Nota de Empenho, de acordo com o disposto no art. 95 da Lei 14.133/21.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 (cento e vinte) contados da emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 61.920,00 (sessenta e um mil e novecentos e vinte reais), 3 (trés) cursos com uma turma cada, no
valor de R$ 20.640,00 (vinte mil seiscentos e quarenta reais), cada.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto deste Termo de Referéncia trata-se da prestacdo de servicos técnicos especializados, sendo eventos de natureza singular que serdo
contratados por inexigibilidade, fundamentada no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde:

()

"Da Inexigibilidade de Licitacio (...) Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de: (...); III - contratacio dos
seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacdo: (...)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal”
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2025, conforme consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

2.3. Consta no processo 19958.205185/2025-22, atestados de capacidade técnica emitidos pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, Estado do
Espirito Santo, dentre outros 6rgdos, assim que como declaracdes de prestacdo de servicos de natureza singular, os quais atestam que a empresa
Consultre, consultoria e Treinamento Ltda, detém a "total exclusividade", conforme previsto no art. 25 da Lei n° 8.666/93 e §1° do artigo 74 da Lei n.
14.133/2021 pressup0e inviabilidade de competicdo sendo assim todos os direitos de promogao, divulgacdo, comercializacdo e realizacdo dos eventos
denominados “SIADS - Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial; Gestdo de Materiais, Controle de Estoques e Inventario: da Aquisicdo ao
Desfazimento de Materiais; Gestdao e Manutengdo Estratégica de Frotas de Veiculos”, que serdo realizados de 22 a 26/09/2025; 13/10 a 17/10/2025 e 03
/11 a 07/11/2025, na modalidade on-line.

2.4. Com referéncia a notdria especializacdo da Consultre - Consultoria e Treinamento Lda, fez-se constar nos autos carta da empresa na qual explicita a
notoriedade da empresa, bem como enumera os renomados parceiros que atuam como palestrantes e professores.

2.5. O evento contara com os seguintes palestrantes:

Paulo Rosso: Consultor do Banco Mundial na éarea de catalogacdo e padronizacdo de materiais de consumo e permanente. Gestor Patrimonial do PJF/JT
/TRT21, e servidor do QPP desde 1993, atuando h4 20 anos como Gestor e Presidente de Comissdes de trabalho na drea. CPPP — Certificate Program in
Public Procurement pelo Banco Mundial (cursando). Professor convidado do curso de p6s-graduacdo em Gestdo Publica da Universidade Estadual do
Rio Grande do Norte. Professor/Tutor da Escola Superior do Ministério Ptblico da Unido. Administrador, graduado pela UFRN, pésgraduado em
Administracdo Judicidria pela Escola da Magistratura do Trabalho da Vigésima Primeira Regido/Universidade Potiguar, conta com mais de 36 anos de
experiéncia profissional na administragdo privada e publica. Como instrutor, quer por intermédio de empresas especializadas, quer por contratacdo direta,
ja ministrou cursos para Universidades Federais, Ministério Publico Federal, Poder Judiciario Federal, Poder Judiciario estaduais, Escolas da
Magistratura, Academias de Policia Civil e Militar, Institutos Federais de Educacdo, Escolas de Governos,Ministério Publico estaduais, dentre outros.

Paulo Rago: Especialista em Logistica e Gestdo de Transportes, com mais de 34 anos de experiéncia em operagoes logisticas e de transporte, incluindo
posicdes executivas em empresas como Souza Cruz S/A e Cia. Ultragaz S/A (Grupo Ultra). Consultor empresarial para diversos segmentos no Brasil,
com atuacdo em empresas publicas, industrias e operadores logisticos. Instrutor e palestrante em logistica e gestdo empresarial, ministrando mais de 40
disciplinas em temas como gestdo de frotas, distribuicdo, compras, supply chain e lideranga, capacitando mais de 30.000 profissionais desde 2001.
Professor convidado em institui¢gdes como ESAF, Consultre, federagdes de industrias e sindicatos de transportes, além de universidades e treinamentos
"in company". Criador de treinamentos inovadores, incluindo o primeiro curso no Brasil sobre como vender fretes no transporte rodoviario de cargas
(TRO).

Luciano Ribeiro: Especialista em gestdo de almoxarifado e patrimdnio ptblico, com ampla experiéncia em 6érgdos estaduais como a Secretaria de Saide
(SESA) e a Fundacdo Estadual de Inovagdo em Saude (iNOVA Capixaba). Experiéncia pratica em projetos de gestdo patrimonial, incluindo o
levantamento de bens da administracdo publica direta e indireta do Executivo Estadual. Instrutor em gestdo publica desde 2009, ministrando

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 2de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



treinamentos em nivel nacional, com foco em almoxarifado, patriménio e compras governamentais. Conhecimento técnico em processos de compras
publicas, incluindo elaboragdo de Termos de Referéncia e uso de plataformas como o Comprasnet e almoxarifado virtual.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo abrange a prestacdo do servico de capacitagdo com a contratagdo dos cursos "Curso SIADS - Sistema
Integrado de Gestdo Patrimonial; Curso Gestdo de Materiais, Controle de Estoques e Inventario: da Aquisicdo ao Desfazimento de Materiais
e Curso: Gestdo e Manutencdo Estratégica de Frotas de Veiculos", para 180 (cento e oitenta) servidores, sendo 60 (sessenta) vagas/curso. Serdao
disponibilizadas 2 vagas para cada Superintendéncia e 6 (seis) para a Diretoria de Administracdo Finangas e Contabilidade, em cada curso.

3.2. Os contetidos a serem abordados constam nos autos do processo SEI n° 19958.205185/2025-22.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sdo requisitos para a contratacao:

4.1.1.Eventos tenham como publico-alvo agentes ptiblicos, do Ministério do Trabalho e Emprego.

4.1.2.0 curso seja executado na modalidade online (sincrono).

4.1.3. Haja adequacdo a realidade da Administragdo Publica.

4.1.4. O curso seja ministrado pelo corpo docente da instituicdo, especialistas de notério saber nas areas tematicas propostas.
4.1.5. Prestacgdo de servigo especifico em periodo pré-determinado.

4.1.6. Inexistem solugGes similares no mercado.

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2.1. Os eventuais materiais impressos utilizados e disponibilizados, devem ser passiveis de reciclagem, visando a preservacdo do meio ambiente e a
sustentabilidade ambiental.

Subcontratacao

4.3. Néo sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
Vistoria

4.5. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.
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5. Modelo de execucado do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 22/09/2025

5.1.2. Cronograma de realizagdo dos servigos:

5.1.3. Os servicos serdao executados conforme tabela abaixo:

Curso Data Horario
Curso STADS - Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial 22 a 26/09/2025 14h as 17h
Curso Gestdo de Materiais, Contr'ole de Estoques ? I'nventano: da Aquisicao 13/10 a 17/10/2025 14h 3s 17h
ao Desfazimento de Materiais
Curso: Gestdo e Manutencdo Estratégica de Frotas de Veiculos 03/11 a 07/11/2025 14h as 17h

5.2. As aulas serdo ministradas na modalidade on line ao vivo, por meio da plataforma Zoom.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Ndo serd necessaria a distribui¢do de material, tendo em vista que trata-se de treinamento pratico com transmissdo pela plataforma Zoom.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte

responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderad convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. Considerando que o curso ocorrera na modalidade on line, ndo sera necesséario a manuten¢ao do preposto da empresa durante a realizacdo do evento.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,

art. 117, caput).
Fiscalizacao Técnica
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6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, II);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
10).

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencado ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de camprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 5de 10
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.
Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05.(cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n° 11.246, de 2022)

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tiltima e/ou tnica
medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10.Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de camprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e
o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servi¢o nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacado, nos casos de contratagoes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razdo que impeca a contratacdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, ndo atribuido a CONTRATADA, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetdria ou por outra
taxa que legalmente venha a substitui-la.

Forma de pagamento
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7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso
111, alinea "f", da Lei n.° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto
a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.
8.7. Caso atendidas as condicOes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracio, a
respectiva documentacdo atualizada.

8.9. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
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8.13. Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 61.920,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 61.920,00 (sessenta e um mil e novecentos e vinte reais).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orcamento da Diretoria de Gestdo de
Pessoas.

9.2.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Programa de Trabalho: 04122003220000001
1I) Plano Orgamentario: TRO1

IIT) Natureza de Despesa: 339039

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

ROBSON FERNANDES MOTA

Integrante Técnico

DEBORA HERNANDES FIGUEIRA

Requisitante
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