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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°19958.200763/2026-15)
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UASG 400045
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0.5)

Processo
Administrativo

19958.200763/2026-
15

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuos, sob demanda, de chaveiro com fornecimento de todo material e mao de
obra necessérios a execucdo dos servigos para atender as unidades do Ministério do Trabalho e Emprego e os eventuais 6rgdos que estiverem instalados
nos prédios administrados pelo MTE no Distrito Federal, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

unidades do Ministério do Trabalho e Emprego e os eventuais 6rgdos que estiverem
instalados nos prédios administrados pelo MTE no Distrito Federal.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNI]]))EI‘.ADE QUANTIDADE VALOR DE
¢ REFERENCIA
MEDIDA
(R$)
Prestacdo de servicos continuos, sob demanda, de chaveiro com fornecimento de
01 todo material e mao de obra necessarios a execugdo dos servigos para atender as 5436 Unidade o1 60.008.46

1.1.1. Os servigos a serem executados, sob demanda, estdo detalhados na tabela abaixo, com seus respectivos valores unitarios de referéncia.

~ ~ VALOR DE
SUBITENS|(DESCRICAO/ESPECIFICACAO UANTIDADE N
¢ ¢ Q REFERENCIA

| 1.1 ||Abertura de Cofre Digital com Senha Mestre ” 3 || 206,67 |

| 1.2 ||Abertura de Fechadura de Porta Simples, Gaveteiro, arméario, méveis em geral ” 12 || 39,27 |

| 1.3 ||Abertura de Fechadura Tetra de Porta, armdario, méveis em geral ” 27 || 47,11 |

| | I | |
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 1de?21

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



| 1.4 ||Abertura de Porta de Veiculo Automotor ” 3 || 116,67 |
| 1.5 ||Conserto de Cofre Digital com Senha Mestra, com fornecimento de pega se for necessario ” 3 || 233,33 |
| 1.6 ||Consert0 de Fechadura de Cofre Mecanico, com fornecimento de pega se for necesséario ” 3 || 170,36 |
| 1.7 ||C6pia de Chave Codificada de Veiculo Automotor ” 3 || 176,40 |
| 1.8 ||Cépia de Chave de Cofre Mecanico ” 3 || 28,85 |
| 1.9 ||Cépia de Chave do Tipo Tetra ” 174 || 28,44 |
| 110 |lcopia de Chave Simples | 103 || 1382 |
| 111 |[Exwacdo de Chave Quebrada | 9 | 3523 |
| 1.12 ||Fornecirnento com instalagdo de Fechadura de Armario ” 18 || 82,21 |
| 1.13 ||Fornecirnento com instalagdo de Fechadura de Gaveteiro ” 6 || 81,40 |
| 1.14 ||Fornecirnent0 com instalagdo de Fechadura Tetra ” 27 || 180,68 |
115 Fornecimento com instalacdo de Sistema Completo de Tranca Eletronica para Porta com controle 3 1206,54
remoto
116 Fornecimento e instalacdo de fecho elétrico de fechadura elétrica, com fornecimento de material - ou 3 1308.62
instalacdo de similar com as mesmas caracteristicas funcionais e de qualidade. ’
117 Fornecimento com instalagdo (codificagdo) de controle remoto para Sistema de Tranca Eletronica de 3 84,16
porta
| 1.18 ||M0delagern de Chave de Cofre Mecanico ” 6 || 133,85 |
| 1.19 ||M0delagern de Chave de Gaveteiro ” 183 || 61,00 |
| 1.20 ||M0delagern de Chave de Veiculo Automotor ” 3 || 83,22 |
| 1.21 ||M0delagern de Chave Simples de Porta de Armario ” 63 || 60,14 |
| 1.22 ||M0delagern de Chave Simples em Porta ” 48 || 52,09 |
| 1.23 ||M0delagern de Chave Tetra em Porta ” 9 || 58,56 |
| 1.24 ||Tr0ca de Segredo de fechadura de Cofre Mecanico ” 3 || 105,73 |
| 1.25 ||Tr0ca de Segredo de senha de cofre digital ” 3 || 143,33 |
| 1.26 ||Consert0 de acionador de fechadura elétrica ” 3 || 196,79 |
| 1.27 ||Conserto de fecho magnético de fechadura elétrica ” 3 || 212,11 |

1.1.1.1 Os servigos contidos no Item 1.1.1. devem estar detalhados na proposta comercial apresentada pelo interessado, com precos unitarios limitados
ao respectivo valor de referéncia.

1.1.1.2. Nao serdo aceitas propostas com valores unitarios superiores aos indicados no subitem 1.1.1.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de padrdo previsto usualmente no mercado.

1.3. Os quantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratagdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Prego Unitdrio.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do contrato, de acordo com o art. 107 da Lei 14.133. de 2021.
1.4. A fim de garantir uma economia de escala a presente contratacdo nao sera parcelada.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando a ndo continuidade do Contrato Administrativo n® 04/2025, faz-se necessario contratar os servicos de chaveiro com fornecimento de
todo material e mdo de obra para a execugdo dos servicos as demandas oriundas das diversas unidades do Ministério do Trabalho e Emprego e os
eventuais 6rgaos que estiverem instalados nos prédios , tendo em vista a necessidade de cdpias, modelagens, aberturas, consertos, fechaduras danificadas
e outros servicos inerentes, proporcionando assim, o acesso dos membros e servidores as suas unidades de exercicio.

2.2.1. A presente contratagdo é essencial para a manutencdo da seguranca e funcionamento do 6rgao, em especial de unidades que tratam de matérias
sensiveis e que necessitam de controle de acesso, além da manutenc¢ao do interesse piblico com a guarda e protecdo do patriménio do 6rgao.
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2.3. Destaca-se também que ambos os 6rgdos ndo dispdem, em seu quadro de pessoal, servidores especializados para a execugdo rotineira dos servigos
descritos.

2.4. A administracdo manifesta-se pela contratacdo do tipo menor preco global em razdo do ganho de escala relativo a economia, evitando assim
prejuizos para a contratante e conflitos entre as empresas na execugdo dos servigos.

2.5. Os servicos de chaveiro no mercado sdo prestados com a reposi¢do de pecas por critérios técnicos e econdmicos, ou seja, 0s servicos compdem o
conserto, abertura, copias, modelagens, mestragem, troca de segredos e a reposicdo de pecas. E inviavel do ponto de vista logistico o desmembramento
em itens distintos (servicos e material), o que comprometeria a qualidade dos servigos, assim como haveria majoracdo dos precos, causando prejuizos
para a Administragdo e perda de economia de escala.

2.6. No que tange a acessibilidade de informacGes, avalia-se que o teor deste termo de referéncia ndo necessita ser classificado nos termos da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 que, em suma, regula o acesso a informacgdes.

2.7. Foi solicitada a inclusdo no PCA 2026 nos termos do Art. 7°, inciso IV do DECRETO N° 10.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022, conforme
Documento de Formalizagdo da Demanda (IN n°5-2017) (SEI n°® 7745551).

2.8. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
® D PCA no PNCP: 400045-9/2026
® Data de publicagdo no PNCP: 05/02/2026
® Id do item no PCA: 110

® (lasse/Grupo: 839

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo adotada visa a contratacdao de empresa especializada de servi¢o de chaveiro para atendimento das demandas dos Ministérios do Trabalho
e Emprego.

3.2. Os servigos serdo prestados dentro do horario de funcionamento dos Ministérios, de segunda-feira a sexta-feira, das 8 horas as 21 horas.

3.3. Os servigos serdo solicitados, sob demanda, de acordo com a necessidade das unidades e mediante emissdo de Ordem de Servigo - OS, expedida
pela fiscalizacdo técnica do Contrato.

3.4. Os servigos deverdo ser realizados no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas tteis para atendimento normal e, para ocorréncias consideradas
emergenciais pela fiscalizagdo técnica, deverdo ser realizadas no prazo de até 3 (trés) horas, a contar da solicitagao.

3.5. As Ordens de Servicos - OS serdo encaminhadas por e-mail, sendo necesséria a confirmagdo do recebimento da solicitacdo por meio telefénico ou
outro meio de comunicagdo a ser acordado pelas partes. O acompanhamento e a verificacdo dos prazos de execucdo dos servicos sera realizado pelo
Fiscal Técnico do Contrato, mediante formulério préprio (Anexo III).

3.6. Os servicos executados serdo recebidos provisoriamente em, no méaximo, 3 (trés) dias uteis de sua conclusdo, para afericdo e verificacdo da
conformidade com as especificacOes estabelecidas nesse Termo de Referéncia, bem como a qualidade dos mesmos, sendo recebidos definitivamente, no
prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento provisério. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo. O recebimento
provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

3.7. Para afericdo da qualidade dos servigos prestados, a Fiscalizacdo Técnica devera aplicar o IMR - Instrumento de Medicdo de Resultado (anexo),
observando a os critérios de avaliacdo da qualidade dos servigos, identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e
adequacgoOes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

3.8. A garantia que asseguram a qualidade, eficiéncia e durabilidade dos servigos executados sera de 90 (noventa) dias a contar do recebimento,
conforme Art. 26 do Cédigo de Defesa do Consumidor — CDC.

3.9. Devera ser apresentada uma planilha de custos e formagdo de pregos com os pregos unitdrios e o preco total para cada item, conforme o modelo da
planilha anexa ao termo de referéncia. Nos pregos contratados deverdo estar inclusos todos os custos e despesas diretas e indiretas, como impostos, taxas
e fretes.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

4.1.1. A Contratada deve se responsabilizar em dar a devida destinagdo final aos residuos decorrentes da prestagdo do servico, evitando impactos
negativos ao meio ambiente;

4.1.2. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental. Destacam-se as contidas no Capitulo III, DOS
BENS E SERVICOS, com énfase no art. 5° da Instrucdo Normativa n° 01/2010 SLTI recomendacoes/MPOG, os contidos no Plano de Logistica
Sustentavel do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), publicado em 31 de dezembro de 2024, bem como no Decreto n° 7.746/2012 que estabelece
critérios, praticas e diretrizes para a promocao do desenvolvimento nacional sustentavel e a Lei n® 12.305/2010 que institui a politica de residuos sélidos.

4.1.3. E dever da CONTRATADA observar entre outras:

Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;
Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

Maior geracao de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

Maior vida 1til e menor custo de manuten¢do do bem;

Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos.

Subcontratagdo
4.2. Néo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3. Nao haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, por se tratar de servigos executados por
demanda.

4.3.1. A execucdo dos servicos da CONTRATADA s6 irad surgir quando da ocorréncia do fato gerador e também por ndo se tratar de servicos com
dedicacgdo exclusiva de mdo de obra.

Vistoria

4.4. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos é disponibilizada aos participantes para o pleno conhecimento das condic¢des e peculiaridades
do objeto a ser contratado por meio de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 17
horas.

4.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.6.1. As vistorias poderdo ser previamente agendadas por meio do endereco eletronico: coads@trabalho.gov.br

4.7. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacdo.

4.8. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagoes, diividas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto sera iniciada a partir da data da assinatura do contrato;
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:
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5.1.2.1. Os servigos serdo solicitados, sob demanda, de acordo com a necessidade das unidades e mediante emissdo de Ordem de Servico - OS, expedida
pela fiscalizacdo técnica do Contrato e encaminhadas por e-mail para a Contratada;

5.1.2.2. Os servigos serdo realizados em qualquer edificio ocupado pelo Ministério do Trabalho e Emprego ou que venham a integrar estas
Pastas no Distrito Federal.

- Atualmente, os principais edificios sdo:

Bloco "F" Sede e Anexo da Esplanada dos Ministérios;
Centro de Referéncia do trabalhador no SIA Trecho 3, Lote 1240;
SCS Quadra 08, BL B, 1° andar, Venancio - Superintendéncia do Trabalho no DF.

5.1.2.3.  Os servicos deverdo ser realizados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas uteis para atendimento normal e, para ocorréncias
consideradas emergenciais pela fiscalizacdo técnica, deverdo ser realizadas no prazo de até 3 (trés) horas, a contar da solicitagdo.

5.2.1. O hordério de funcionamento dos Ministérios do Trabalho é das 08 horas as 21 horas de segunda a sexta-feira.

5.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso I da Lei n.® 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta pelo MENOR PRECO.

5.3. Os servicos deverdo obedecer, integralmente, as normas técnicas vigentes de seguranca e medicina do trabalho, de acordo com a legislacao
trabalhista, para execucdo de servicos desta natureza, utilizando-se de equipamentos e ferramentas adequadas.

5.4. Os materiais, equipamentos, mdo-de-obra e deslocamento/transporte necesséarios a instalagdo dos equipamentos, bem como a sua manutencao
corretiva deverdo ser de responsabilidade da empresa contratada sem qualquer custo adicional ao Contratante.

Especificacoes da Garantia do Servico (art. 40, § 1°, inciso III. da Lei n° 14.133. de 2021)
5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078. de 11 de setembro de 1990 (C6digo de Defesa do Consumidor)
Procedimentos de transi¢do e finalizacao do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto durante todo o periodo do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada
designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
Fiscalizacdo Técnica
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6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. ;

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual.

6.16. O fiscal técnico do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢oes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizag@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo.

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢es de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.22. O gestor do contrato emitirdi documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e
pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo
no recebimento definitivo do servigo.

6.26. Receber e dar encaminhamento imediato:
6.26.1. as dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.26.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério
do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idoneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicado de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo IV.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servicos.
7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Deixar de executar os servi¢os no prazo contratual com atraso de 1 hora para demandas urgentes e de 4 horas para as demais demandas por Ordem
de Servico emitida;

7.3.2. Deixar de executar os servi¢os no prazo contratual com atraso de 2 horas para demandas urgentes e de 8 horas para as demais demandas por
Ordem de Servigo emitida;

7.3.3. Deixar de executar os servi¢os no prazo contratual com atraso acima de 3 horas para demandas urgentes e acima de 16 horas para as demais
demandas por Ordem de Servico emitida;

7.3.4. Deixar de executar os servigos no prazo contratual com atraso de 4 horas para demandas urgentes e de 16 horas para as demais demandas; e

7.3.5. Deixar de executar os servigos no prazo contratual com atraso acima de 4 horas para demandas urgentes e acima de 16 horas para as demais
demandas por ordem de Servico emitida.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderé resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo;

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tinica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. O recebimento provisoério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
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7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e
o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagcdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.21. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.21.1. o prazo de validade;

7.21.2. a data da emissao;

7.21.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.21.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.21.5. o valor a pagar; e

7.21.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condic¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.26. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice oficial de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributéaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
7.35. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do or¢amento estimado.

7.36. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) , exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia
da anualidade.

7.37. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

7.38. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s)

7.39. Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.40. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.41. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

Cessdo de crédito
7.42. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.
7.42.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.42.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.42.4. cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.43. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

. der causa a inexecucdo total do contrato;

. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracgdo falsa durante a execugdo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

N
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.
8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10 % (dez por cento) do valor da contratagdo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas camulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Piblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangGes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

9.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitario, a administracdo manifesta-se pela contratagdo do tipo menor preco global em
razdo do ganho de escala relativo a economia, evitando assim prejuizos para a contratante e conflitos entre as empresas na execugdo dos servigos.

9.2.1. O critério de julgamento da proposta é o menor preco unitario.

9.2.2. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da

Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitacdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacdao Técnica

9.23. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao;

9.24. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratacao.

9.25. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

9.25.1. A licitante devera apresentar atestado (s) de capacidade técnica, expedido (s) por empresa publica ou privada, comprovando que a licitante
prestou servicos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por periodo ndo inferior a 01 (um) ano.
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9.25.1.1. Consideram-se compativeis os Atestados de Capacidade Técnica que comprovem a execucdo de servigos semelhantes com quantidade minima
correspondente a 20% do total previsto para os subitens de maior participacdo no quantitativo da contratacdo, conforme descrito abaixo:

SUBITEM DESCRIQAO QUANTIDADE MINIMO PARA COMPROVACAO
1.9 Coépia de Chave do Tipo Tetra 174 34
1.10 Copia de Chave Simples 1.053 210
1.19 Modelagem de Chave de Gaveteiro 183 36

9.25.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

9.25.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.25.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 60.008,46 (sessenta mil oito reais e quarenta e seis centavos), conforme custos unitarios dos
subitens descritos na tabela a seguir:

ITEM Prestacdo de servigos continuos, sob demanda, de chaveiro com fornecimento de todo material e médo de obra necessérios a execugdo dos
servicos para atender as edificagcdes do Ministério do Trabalho e Emprego no Distrito Federal
QUANTIDADE VALOR VALOR
SUBITENS ESPECIFICAGOES ESTIMADA ESTIMADO ESTIMADO
ANUAL UNITARIO (R$) || TOTAL (R$)
| 1.1 ”Abertura de Cofre Digital com Senha Mestre ” 3 ” 206,67 ” 620,01 |
| 1.2 ”Abertura de Fechadura de Porta Simples, Gaveteiro, armario, méveis em geral ” 12 ” 39,27 ” 471,24 |
| 1.3 ”Abertura de Fechadura Tetra de Porta, armario, moveis em geral ” 27 ” 47,11 ” 1.271,97 |
| 1.4 ”Abertura de Porta de Veiculo Automotor ” 3 ” 116,67 ” 350,01 |
15 Conser'tq de Cofre Digital com Senha Mestra, com fornecimento de peca se for 3 233,33 699,99
necessario
16 Conser'to. de Fechadura de Cofre Mecanico, com fornecimento de peca se for 3 170.36 511,08
necessario
| 17 ||copia de Chave Codificada de Veiculo Automotor | 3 | 17640 || 52920 |
| 18 |lcopia de Chave de Cofre Mecanico I 3 | 2885 || 8655 |
| 19 |lcopia de Chave do Tipo Tetra I 174 || 2844 || 494856 |
| 110 |[Copia de Chave Simples | 103 || 1382 || 1455246 |
| 111 |[Extracio de Chave Quebrada I 9 | 3523 || 31707 |
| 1.12 ”Fornecimento com instalagdo de Fechadura de Armario ” 18 ” 82,21 ” 1.479,78 |
| 1.13 ”Fornecimento com instalagdo de Fechadura de Gaveteiro ” 6 ” 81,40 ” 488,40 |
| 1.14 ”Fornecimento com instalagdo de Fechadura Tetra ” 27 ” 180,68 ” 4.878,36 |
115 Fornecimento com instalagdo de Sistema Completo de Tranca Eletronica para 3 1206,54 3.619,62
Porta com controle remoto
Fornecimento e instalacdo de fecho elétrico de fechadura elétrica, com
1.16 fornecimento de material - ou instalagdo de similar com as mesmas caracteristicas 3 1308,62 3.925,86
funcionais e de qualidade.
117 Forne(:lment? (.:om instalagdo (codificacdo) de controle remoto para Sistema de 3 84,16 252,48
Tranca Eletronica de porta
| 118 |[Modelagem de Chave de Cofre Mecanico I 6 | 138 || 80310 |
| 119 |[Modelagem de Chave de Gaveteiro I 183 | 6100 || 1116300 |
| 1.20 ”Modelagem de Chave de Veiculo Automotor ” 3 ” 83,22 ” 249,66 |
| 1.21 ”Modelagem de Chave Simples de Porta de Armario ” 63 ” 60,14 ” 3.788,82 |
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1.22 ”Modelagem de Chave Simples em Porta ” 48 ” 52,09 ” 2.500,32

| |
| 1.23 ”Modelagem de Chave Tetra em Porta ” 9 ” 58,56 ” 527,04 |
| 1.24 ”Troca de Segredo de fechadura de Cofre Mecéanico ” 3 ” 105,73 ” 317,19 |
| 125 |[Troca de Segredo de senha de cofre digital | 3 | 14333 || 42999 |
| 1.26 ”Conserto de acionador de fechadura elétrica ” 3 ” 196,79 ” 590,37 |
| 1.27 ”Conserto de fecho magnético de fechadura elétrica ” 3 ” 212,11 ” 636,33 |

VALOR ESTIMADO ANUAL DA CONTRATACAO 60.008,46

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: 400045

II) Fonte de Recursos: 1000

IIT) Programa de Trabalho: 235732

IV) Elemento de Despesa: 339039

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacédo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
Brasilia-DF, 08 de junho de 2026.
Carlos Alberto Marques
Integrante Técnico

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Nao se aplica
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento,

(identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as

disposicdes e obrigagbes previstas no Edital OU Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais

anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletronica n°

.20 , bem como que se

responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados

durante o processo de contratacao.

15. ANEXO III ORDEM DE SERVICO

Autorizamos a empresa

Local-UF,

cobertos pelo Contrato n.° XX/2026.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

MODELO DE ORDEM DE SERVICO N° XX/2026

Brasilia,

/I 12023.

, @ executar os servicos abaixo relacionados,

Servicos de chaveiro com fornecimento de todo material e mao de obra necessérios a execucgdo dos servigcos para atender as unidades
do Ministério do Trabalho e Emprego e da Previdéncia Social no Distrito Federal

ITEM ESPECIFICAC}AO QUANTIDADE EDIFICIO DEM':IT\EAANTE U\IQT#SRRIO VALOR TOTAL
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$
16. ANEXOIV-IMR
INSTRUMENTO DE MEDIQAO DE RESULTADO - IMR
DA DEFINICAO

1. Este documento apresenta os critérios de avaliacdo da qualidade dos servicos, identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo,
forma de acompanhamento e adequagdes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.
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DOS INDICADORES, DAS METAS

2. Os servigos e produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de indicadores de qualidade: tempo de resposta as solicitagdes da

contratante.
INDICADOR 1 — Tempo de resposta as solicitacdes da Contratante
ITEM DESCRICAO
Finalidade Mensurar o atendimento as demandas da contratante dentro dos prazos especificados.

Meta a cumprir

Atendimento de 100% das ordens de servigo dentro do prazo acordado.

Instrumento de medicao

Constatacéo formal de ocorréncias.

Forma de acompanhamento

Pela equipe de fiscalizagdo designada para o contrato através de registros formais.

Periodicidade

Por evento/solicitagdo a contratante.

Mecanismo de Caélculo

Verificagdo da quantidade de ocorréncias registradas com tempo de resposta superior a
meta e apontamentos registrados pela fiscalizagao técnica

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestagao do servico.

Critérios de avaliagdo

ltem Descricao Pontos
Deixar de executar os servigos no prazo contratual com atraso 01
de 1 hora para demandas urgentes e de 4 horas para as
1 demais demandas por Ordem de Servigo emitida.

Deixar de executar 0s servigos no prazo contratual com atraso
de 2 horas para demandas urgentes e de 8 horas para as
2 demais demandas por Ordem de Servico emitida 02

Deixar de executar 0s servigos no prazo contratual com atraso
acima de 3 horas para demandas urgentes e acima de 16
3 horas para as demais demandas por Ordem de Servigo emitida 03

Deixar de executar os servigos no prazo contratual com atraso
de 4 horas para demandas urgentes e de 16 horas para as
4 demais demandas 04

Deixar de executar 0s servigos no prazo contratual com atraso
acima de 4 horas para demandas urgentes e acima de 16
5 horas para as demais demandas por ordem de Servico emitida 08
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Tabela de Ajustes de Pontos e
efeitos Remuneratérios

Total Final de Pontos
obtidos

Faixa de Ajuste

Efeitos Remuneratérios

De 00 a 10 pontos Tolerancia Remuneracgédo de 100% do valor da fatura
De 11 a 20 pontos Ajuste 1 Remuneracéo de 98% do valor da fatura
De 21 a 30 pontos Ajuste 2 Remuneracéo de 95% do valor da fatura
Acima de 30 pontos Ajuste 3 Remuneracgéao de 90% do valor da fatura

Sancdes

Em caso de recorréncia poderao ser aplicadas as san¢fes conforme Termo de Referéncia

Observagdes

O que se busca com esse indicador é obter ciéncia e comprometimento quanto a resolugédo
das demandas levantadas pela contratante dentro dos prazos acordados, mesmo que a
resolugéo definitiva de determinada demanda se dé em maior tempo.

DOS MECANISMOS DE CALCULO

3. O fiscal técnico realizara a contabilizagdo das ocorréncias atendidas e identificara o quantitativo de Pontuagées fora da meta estabelecida.

Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR

Numero do Contrato:

Contratada:

CNPJ:

Més/ano de Referéncia:

Referéncia

Quantidade Total de OS emitidas para o més de

INDICADORES

1 - Tempo de resposta as solicitagées da Contratante

Quantidade Total de Pontuagéo

Percentual de Desconto (%) Valor do Desconto R$

Valor da medi¢do sem descontos (R$)

Valor final da medi¢do com descontos (R$)
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17. ANEXO V MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Processo n°® 19958.200763/2026-15

Senhor Pregoeiro,

Apresentamos a Vossa Senhoria hossa proposta para contratacdo de servigos continuos, sob demanda, de chaveiro com fornecimento
de todo material e mao de obra necessaria a execugao dos servigos para atender as unidades dos Ministérios do Trabalho e Emprego e

da Previdéncia Social no Distrito Federal conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos:

QUANTIDADE VALOR VALOR
SUBITENS ESPECIFICAQOES
ANUAL UNITARIO TOTAL
1.1 Abertura de Cofre Digital com Senha Mestre 3
Abertura de Fechadura de Porta Simples, Gaveteiro, armario,
1.2 12
moveis em geral
1.3 Abertura de Fechadura Tetra de Porta, armario, méveis em geral 27
1.4 Abertura de Porta de Veiculo Automotor 3
Conserto de Cofre Digital com Senha Mestra, com fornecimento
15 3
de peca se for necessario
Conserto de Fechadura de Cofre Mecanico, com fornecimento
1.6 3
de peca se for necessario
1.7 Cépia de Chave Codificada de Veiculo Automotor 3
1.8 Cépia de Chave de Cofre Mecanico 3
1.9 Cépia de Chave do Tipo Tetra 174
1.10 ||coépia de Chave Simples 1053
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1.11 ||Extragdo de Chave Quebrada 9
1.12 Fornecimento com instalagéo de Fechadura de Armario 18
1.13 |[Fornecimento com instalag&o de Fechadura de Gaveteiro 6
1.14 ||[Fornecimento com instalagdo de Fechadura Tetra 27
Fornecimento com instalacéo de Sistema Completo de Tranca Eletrénica
1.15 3
para Porta com controle remoto
Fornecimento e instalagéo de fecho elétrico de fechadura elétrica, com
1.16 fornecimento de material - ou instalacéo de similar com as 3
: mesmas caracteristicas
funcionais e de qualidade.
Fornecimento com instalacéo (codificagio) de controle remoto para
Sistema de
1.17 3
Tranca Eletrdnica de porta
1.18 |[Modelagem de Chave de Cofre Mecanico 6
1.19 |[Modelagem de Chave de Gaveteiro 183
1.20 |[Modelagem de Chave de Veiculo Automotor 3
1.21 |[Modelagem de Chave Simples de Porta de Arméario 63
1.22 |[Modelagem de Chave Simples em Porta 48
1.23 ||Modelagem de Chave Tetra em Porta 9
1.24 ||Troca de Segredo de fechadura de Cofre Mecanico 3
1.25 ||Troca de Segredo de senha de cofre digital 3
1.26 |[Conserto de acionador de fechadura elétrica 3
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1.27 [|Conserto de fecho magnético de fechadura elétrica 3

VALOR MENSAL TOTAL DA CONTRATAGAO

VALOR ANUAL DA CONTRATAGAO (12 meses)(*)

(*) valor a ser enviado eletronicamente

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados da data de sua apresentagao.

(OBS.: Néo inferior a 60 dias, conforme Edital)
Junto a proposta segue planilha de formagéo de custo.

A empresa, por intermédio de seu representante legal abaixo identificado, para todos os efeitos legais e adminis- trativos, sob as
penas da lei, DECLARA:

1. Que se responsabiliza pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou seu representante, ndo cabendo aos Ministérios do Trabalho e Emprego e da Previdéncia
Social a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso inde- vido da senha, ainda que por terceiros.

2. Que seu(s) soécio(s), administrador(es), bem como as demais pessoas que compdem seu quadro técnico ou societario ndo é(séo)
servidor(s) dos Ministérios do Trabalho e Emprego e da Previdéncia Social e ndo possui(em) vinculo familiar (conjuge, companheiro
ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) com:

a) servidores detentores de cargo comissionado que atuem em area dos Ministérios do Trabalho e Emprego e da Previdéncia Social
com gerenciamento sobre o contrato ou servi¢o objeto da presente livitagcéo;

b) servidores detentores de cargo comissionado que atuem na area demandante da licitagéo;
c) servidores detentores de cargo comissionado que atuem na area que realiza a licitacéo;

d) servidores dos Ministérios do trabalho e da Previdéncia Social hierarquicamente superior as areas supramencionadas.

DADOS DA EMPRESA
Razé&o Social ||CNPJ
Endereco
E-mail: Telefone:
Banco Agencia: C/C

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Nome:
Endereco:
Cargo: CPF:
Nacionalidade: Naturalidade:
Local e data

Assinatura do representante legal da empresa

Nome/RG/CPF
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18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CARLOS ALBERTO MARQUES

Integrante Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/06/2026 as 15:27:58.

AMANDA FREITAS GOMES

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/06/2026 as 15:36:20.
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