Ministério do Trabalho e Emprego
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego/ES

Servico de Administracdo

Estudo Técnico Preliminar
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Processo Administrativo n® 13040.202792/2026-78

1.1. InformacGes Basicas:

NUmero do processo: 13040.202792/2026-78

1.2. Descricdo da necessidade da Contratacéo:

A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade de disponibilizar servico de Coffee Break aos participantes
de evento institucional da "Semana Nacional da Promoc¢do da Negociacdo Coletiva" promovida pela SERET, setor desta
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego/ES previsto para o dia 26 de novembro de 2026, com publico estimado
de 80 (oitenta) pessoas.

O fornecimento de alimentacéo e bebidas durante o evento contribuira para a adequada organizacdo da atividade institucional,
proporcionando aos participantes condi¢Ges apropriadas para 0s momentos de intervalo e interacdo, sem comprometer o
desenvolvimento da programacéo prevista.

A Administracdo ndo dispde de estrutura, equipamentos, equipe especializada e meios necessarios para realizar diretamente
a preparacao, transporte, montagem, disponibilizacdo e posterior retirada dos alimentos, bebidas e utensilios necessarios ao
atendimento do evento.

Dessa forma, mostra-se necesséria a contratacdo de empresa especializada, capaz de fornecer os alimentos e bebidas,
disponibilizar os utensilios necessarios e realizar a montagem e organizagao do espaco destinado ao Coffee Break, observadas
as condices de higiene, conservagéao, acondicionamento, transporte e seguranga alimentar aplicaveis.

A contratacéo deverd contemplar todos os custos necessarios a execucdo integral do objeto, inclusive transporte, montagem,
disponibilizacdo de toalhas, pratos, talheres, copos, guardanapos e demais materiais necessarios, ndo cabendo a
Administracéo fornecer estrutura ou insumos para a execugao do servigo, salvo aqueles expressamente previstos no Termo
de Referéncia.

1.3. Arearequisitante:

Area Requisitante Responsavel
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego/ES Servico de Administracdo — SEAD — SRTE/ES

1.4. Descricéo dos Requisitos da Contratacéo
A solucéo a ser contratada deverd atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
a) atendimento de aproximadamente 80 (oitenta) pessoas;
b) realizacdo do servico no dia 26/11/2026;
c) execucdo em parcela Unica, em razdo da natureza do evento;
d) fornecimento dos alimentos e bebidas definidos no Termo de Referéncia;
e) fornecimento de toalhas de mesa, pratos, talheres, copos, guardanapos e demais utensilios necessarios;
f) transporte dos alimentos, bebidas e materiais até o local indicado pela Administracéo;
g) montagem e organizacao da estrutura do Coffee Break;
h) acondicionamento e transporte dos alimentos em condi¢Ges adequadas de higiene e conservacao;
i) observancia das normas sanitarias e de seguranca alimentar aplicaveis;
j) disponibilizacdo dos materiais e utensilios em quantidade suficiente para atender aos participantes;
K) retirada dos materiais utilizados apds o encerramento do servigo, quando aplicavel;
I) adequada destinacao dos residuos decorrentes da execugao do servico;
m) cumprimento dos horérios definidos pela Administracao;



n) fornecimento de todos os insumos e materiais necessarios a completa execucdo do objeto, salvo aqueles expressamente
excluidos no Termo de Referéncia.

A contratada devera possuir capacidade operacional para executar o servi¢o na data e horario estabelecidos, considerando que o

objeto esté diretamente vinculado a realizagédo de evento institucional.

1.5. Estimativas das Quantidades

Considerando o publico estimado para o evento, prevé-se a contratagdo de 80 (oitenta) unidades de servico de Coffee Break,
correspondendo a uma unidade de atendimento por participante.

Item Descricdo Valor unitério Valor total
1 e 200 Minipdezinhos delicia de frango com cream cheese
e 200 Mini sanduiches de Queijo, Presunto, Alface e
Tomate;
e 300 Salgados fritos (Coxinhas de Frango, pasteis)
e 300 salgados assados (Mini Croissant, quiche, empada)
e 100 Pes Variados com Pastas e Antepastos,
e 100 Mini Sonhos;
e 7 Bolos (2 Laranja e 2 Banana e 3 Cenoura com Cobertura
de Chocolate);
e Saladas de Frutas; -
e 10 Caixas de Suco Sabores
e 6 Pet de 2 Litros de Refrigerante (3 Diet) 3 normal.

1.6. Levantamento de Mercado
Para atendimento da necessidade foram consideradas, em principio, as seguintes alternativas:

1.6.1. Alternativa 1 — Execucao direta pela Administracéo

Consistiria na aquisicao individual dos alimentos, bebidas e materiais necessarios e na utilizagdo de servidores ou estrutura
prépria para preparagdo, organizacéo e disponibilizacdo do Coffee Break.

Essa alternativa ndo se mostra adequada, uma vez que a Administracéo ndo dispde de estrutura especifica, equipamentos,
equipe especializada e condicOes operacionais destinadas a preparacdo e organizacdo de alimentacdo para o quantitativo
estimado de participantes.

Além disso, a execucdo direta demandaria a realizacdo de diversas aquisi¢des e atividades logisticas, aumentando a
complexidade operacional e a possibilidade de falhas.

1.6.2. Alternativa 2 — Aquisicao separada dos alimentos, bebidas e materiais

Outra possibilidade seria a realizacéo de contratagfes ou aquisicOes distintas para alimentos, bebidas, utensilios e demais
materiais.

Essa alternativa implicaria maior esfor¢o administrativo e operacional, além da necessidade de coordenacéo de diferentes
fornecedores para que todos os itens estivessem disponiveis simultaneamente na data do evento.

1.6.3. Alternativa 3 — Contratacao de empresa especializada

A terceira alternativa consiste na contratagdo de empresa especializada para fornecimento integrado do Coffee Break,
abrangendo alimentos, bebidas, utensilios, transporte, montagem, organizagdo e demais atividades necessérias.

Essa solucéo permite concentrar a responsabilidade pela execu¢do em um Unico fornecedor, reduzindo a necessidade de
coordenacgdo de diversos fornecedores e proporcionando maior seguranca gquanto ao cumprimento dos horarios e das
condigBes estabelecidas.

Diante das caracteristicas do evento, esta alternativa mostra-se adequada as necessidades da Administragéo.



2.

Descricéo da Solugdo como um Todo

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de Coffee Break destinado a

aproximadamente 80 (oitenta) participantes, em evento institucional da "Semana Nacional da Promog&o da Negociagéo
Coletiva" promovida pela SERET, setor desta Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego/ES SRTE/ES, previsto
para ocorrer em 26/11/2026 as 8h.

A solucéo devera contemplar, de forma integrada:

fornecimento de alimentos;

fornecimento de bebidas;

fornecimento de toalhas de mesa;

fornecimento de pratos;

fornecimento de talheres;

fornecimento de copos;

fornecimento de guardanapos;

demais utensilios necessarios;

transporte dos produtos e materiais;

montagem do espago;

organizacdo dos alimentos e bebidas;

manutencdo da organizacao durante o periodo de atendimento, quando necessario;
retirada dos materiais utilizados;

e recolhimento e destinacdo adequada dos residuos decorrentes da execucéo.

O ciclo de execucdo compreendera desde a preparacédo dos alimentos e materiais pela contratada, passando pelo transporte e

3.

montagem no local do evento, disponibilizacdo aos participantes, até a desmontagem e retirada dos materiais ao final do
Servigo.

Descricao da Solugdo Considerando o Ciclo de Vida do Objeto

O ciclo de vida da solucdo compreendera as seguintes etapas:

e Preparacdo: aquisicao/preparacdo dos alimentos e bebidas e separacdo dos materiais necessarios;

e Acondicionamento: armazenamento e acondicionamento adequado dos alimentos e bebidas para transporte;

e Transporte: deslocamento dos produtos e materiais até o local indicado pela Administracéo;

e Montagem: organizacdo do espaco, colocacao das toalhas e disponibilizacdo dos utensilios, alimentos e bebidas;

e Execucdo: disponibilizacdo do Coffee Break aos participantes durante o periodo definido pela Administrac&o;

e Desmontagem: recolhimento dos materiais e utensilios utilizados;

o Destinacdo dos residuos: recolhimento e destinagdo ambientalmente adequados dos residuos produzidos durante a
execucao.

e Assolucdo deverd privilegiar a reducdo de desperdicios, o uso racional de materiais e a correta destinago dos residuos.

Estimativa do Valor da Contratacéo

O valor estimado da contratacdo devera ser obtido por meio de pesquisa de mercado, conforme art. 23 da Lei n°
14.133/2021, mediante a obten¢do de, no minimo, trés cotagdes validas.

Valor estimado da contratago: R$ 3.520,00 (Trés mil, quinhentos e vinte reais).

A pesquisa deverd ser juntada aos autos juntamente com os documentos que fundamentem os pregos estimados.

Nas contratac¢@es diretas por dispensa com fundamento no art. 75, incisos | e Il, da Lei n°® 14.133/2021, a estimativa de
precos podera ser realizada concomitantemente & selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, observada a
regulamentacdo aplicavel.

Os pregos deverdo ser anexados ao processo.

Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Contratacgéo

N&o se recomenda o parcelamento da contratac&o.

O objeto possui natureza integrada e esta vinculado a evento especifico, com data previamente estabelecida, sendo
necessaria a disponibilizagdo simultanea de alimentos, bebidas, utensilios, transporte e montagem.

A contratacdo em parcela Unica permite concentrar a responsabilidade pela execu¢do em uma Gnica empresa, facilitando
a fiscalizacdo, o gerenciamento e a responsabilizagdo por eventuais falhas.

O parcelamento em diferentes fornecedores poderia aumentar a complexidade logistica, exigir maior coordenacdo por
parte da Administracdo e elevar o risco de incompatibilidade entre horarios de entrega, montagem e realizagdo do evento.



Assim, a contratacdo de forma integrada mostra-se adequada sob 0s aspectos operacional e administrativo.

Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

Nédo foram identificadas, at¢ o momento, contratagfes correlatas ou interdependentes indispensaveis a execugdo do
objeto.

A solucdo devera ser autossuficiente, cabendo a contratada fornecer os alimentos, bebidas, materiais, utensilios e demais
elementos necessarios a adequada execuc¢ao do servico, conforme especificacdes do Termo de Referéncia.

Resultados Pretendidos

Com a contratacao pretende-se:

a) assegurar o atendimento adequado aos aproximadamente 80 participantes do evento;

b) disponibilizar alimentos e bebidas em condi¢es adequadas de qualidade, higiene e conservacao;

c) garantir a disponibilidade dos utensilios necessarios;

d) proporcionar adequada organizacdo do espago destinado ao Coffee Break;

e) evitar a necessidade de utilizacdo de servidores para atividades estranhas as suas atribuicdes;

f) reduzir a complexidade logistica para a Administracao;

g) garantir o cumprimento do horéario estabelecido para o evento;

h) promover a utilizacdo eficiente dos recursos publicos;

i) assegurar que a execugao do servigo ocorra de maneira organizada e compativel com a natureza institucional do evento.

Providéncias a serem adotadas pela Administracéo
Antes da execucado do servi¢o, a Administracao devera:

a) definir e comunicar a contratada o local exato de realizacdo do evento;

b) informar o horério previsto para inicio do Coffee Break;

c) disponibilizar as orientagBes necessarias para acesso ao local;

d) designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucéo;

e) fornecer a contratada as informaces necessarias para adequada execucdo do servico;

f) acompanhar a montagem e verificar a quantidade e condi¢Ges dos alimentos, bebidas e utensilios;

g) realizar o recebimento e ateste do servico ap6s a verificacdo de sua adequada execucéo.

Possiveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras

A execucdo do servigo poderé gerar residuos decorrentes da utilizacdo de embalagens, guardanapos, copos, alimentos e
demais materiais.

Como medidas mitigadoras, devera ser exigido da contratada, sempre que tecnicamente viavel:
a) utilizacdo racional de embalagens;

b) priorizacdo de materiais reutilizaveis ou reciclaveis;

c) reducdo do uso desnecessario de materiais descartaveis;

d) recolhimento dos residuos decorrentes da execugao;

e) destinacdo adequada dos residuos;



f) adocdo de medidas para evitar desperdicio de alimentos.

A contratada devera observar a legislacdo ambiental e sanitéaria aplicavel a atividade.

10. Justificativa para a contratacdo direta

A contratacdo podera ser realizada mediante dispensa de licitacdo com fundamento no art. 75, inciso |1, da Lei n°
14.133/2021, desde que o valor estimado da contratacdo seja inferior ao limite legal vigente e sejam observados os
demais requisitos estabelecidos na legislacéo.

O art. 72 da Lei n®14.133/2021 estabelece os documentos que devem instruir o processo de contratagdo direta, incluindo,
conforme o caso, documento de formalizacdo da demanda, estudo técnico preliminar, termo de referéncia, estimativa de
despesa, comprovacao de habilitacdo, razdo da escolha do contratado, justificativa de preco e autorizacéo da autoridade
competente.

A contratacdo deverd observar, ainda, a vedacdo ao fracionamento indevido de despesas e o0s procedimentos
administrativos aplicaveis a contratacdo direta.

11. Posicionamento sobre a Viabilidade da Contratacéo

Diante das informacdes apresentadas, conclui-se pela viabilidade técnica e econdmica da contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servico de Coffee Break para aproximadamente 80 (oitenta) pessoas, destinado ao
evento institucional da "Semana Nacional da Promogao da Negociagdo Coletiva" promovida pela SERET, setor desta
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego/ES previsto para 26/11/2026 as 8h.

A solucédo proposta mostra-se adequada para atender a necessidade administrativa identificada, considerando o quantitativo
de participantes, a natureza do evento, a necessidade de fornecimento integrado de alimentos, bebidas, utensilios e
servicos de apoio, bem como a necessidade de execucdo em data determinada.

A contratacdo devera ser formalizada mediante Termo de Referéncia, observando-se as especificacdes, condicdes de
execucao, critérios de recebimento, pagamento e demais requisitos nele estabelecidos.

Conclui-se, portanto, pela viabilidade da contratacéo.

12. Responsaveis pela Elaboracéo

Carlos Eduardo Santos do Rosario
Chefe do Servico de Administracdo

Andreia Oliveira de Souza
Agente Administrativo
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