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Rub:

CAMARA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ 23.701.345/0001-78
Praca Magalhdes de Almeida, Centro, Dom Pedro — MA, CEP 65.765-000.

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2026.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2026
BASE LEGAL: - ART. N° 75, I, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021”

PREAMBULO
A Camara Municipal de Dom Pedro - Maranhdo, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 23.701.345/0001-78, nos termos do art.
Art. 75, inciso Il — da Lei Federal n.° 14.133/2021, torna publico que tem interesse em realizar a Contratacdo de

empresa especializada em prestacdo de servico de digitalizacdo de documentos para a prestacdo de contas anual, com
utilizagdo de méo de obra qualificada e prdpria, equipamento e software, com base na proposta mais vantajosa
digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil) paginas mensais para atendimento da Camara Municipal de Dom
Pedro/MA, na forma descritiva e requisitos constantes no AVISO e anexos.

Considerando o exposto e a intencao de realizacdo de Dispensa de Licitagao para a contratagdo direta do objeto acima
especificado, TORNA PUBLICO o interesse em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

DO LOCAL, DATA E HORARIO LIMITE PARA APRESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOCUMENTACAO:
DISPENSA N° 007/2026

PROCESSO ADM: N°. 012/2026/CMDP

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

DATA: 19/03/2026 as 08h00min a 24/03/2026 as 17h00min.

Critério de Julgamento: menor preco

ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

A proposta de Precos e documentacao deverd ser entregue ateé as 17:00hs (dezessete horas) do dia 24/03/2026, através
do e-mail: camaramunicipaldedompedroma@gmail.com, ou presencial na sede na Camara Municipal de Dom Pedro-
MA, situada na Praca Magalhdes de Almeida, centro Dom Pedro- MA, no horario das 08:00hs as 17:00hs, em dias
uteis.

1. .DAESPECIFICACAO E DO VALOR ESTIMADO

ITEM DESCRICAO QUANT | UNID V. UNIT V. TOTAL

Prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos
para a prestacdo de contas anual, com utilizacdo de
méo de obra qualificada e propria, equipamento e
01 software, com base na proposta mais vantajosa 12 Servigos | R$4.100,00| R$ 49.200,00
digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil)
paginas mensais para atendimento da Camara
Municipal de Dom Pedro - MA.

2.1 O valor global estimado para a presente contratacdo é R$ 49.200,00 (quarenta e nove mil e duzentos reais) e,
resultante de pesquisa de mercado efetuada, que sera considerado valor maximo admissivel para a contratacao.

2. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. A participacdo se dara mediante Dispensa Fisica, ficara aberta por um periodo de 03 (trés) dias Uteis no minimo, a
partir da data de publicacdo. Os respectivos documentos e propostas adicionais deverdo ser encaminhadas por meio do
endereco eletrénico, e-mail: camaramunicipaldedompedroma@gmail.com, ou presencial na sede da Camara Municipal
de Dom Pedro, situada na Praca Magalhdes de Almeida, centro, Dom Pedro- MA, no horéario das 08:00hs as 17:00hs,
em dias uteis.

Poderdo participar todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao presente objeto que preencherem as
condicOes estabelecidas neste Aviso de Dispensa e seus Anexos, vedada a participacdo de prestadores/empresas:
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a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacdo vigente.

b) Que ndo atendam as condi¢cbes do Aviso e Termo de Referéncia;

c) Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder
administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 14° da Lei Federal n° 14.133/21;

e) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administracdo Publica Municipal, ou, ainda,
penalidade imposta por qualquer 6rgdo da Administragdo PUblica, nas hipoteses previstas nos incisos Il e IV do art.
156 da Lei n° 14.133/21.

3. FORMA DE APRESENTAGAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

31. O envio de propostas devera  ocorrer, por meio  eletronico, para o  e-mail:
camaramunicipaldedompedroma@gmail.com, com o assunto: DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2026, ou
presencial na sede da Camara Municipal de Dom Pedro - MA,

3 .1.1. POR MEIO ELETRONICO:

3.1.1.1. A empresa interessada em participar da presente dispensa de licitacdo, deverd enviar a proposta de precos,
acompanhada dos documentos de habilitagcdo relacionados no ITEM 5 deste AVISO, através do endereco de e-mail:
camaramunicipaldedompedroma@gmail.com, o qual devera conter a indica¢do de que se trata de proposta de pregos e
documentacdo necessaria para participacdo no procedimento de Dispensa de Licitagéo.

3.1.2. POR MEIO FiSICO:

3.1.2.1. As empresas interessadas deverdo apresentar a proposta de pre¢os e toda a documentacdo de habilitacdo no
prazo e local previstos no predmbulo deste AVISO, em 02 (dois) envelopes lacrados, em cuja parte externa, além da
razdo social, esteja escrito:

Raz&o social: CNPJ n°: Endereco: Raz&o social: CNPJ n°: Endereco:

A Camara Municipal de Dom Pedro- MA, sediada na | A Camara Municipal de Dom Pedro- MA, sediada Praga
Praca Magalhées de Almeida, centro, Dom Pedro-MA. Magalhdes de Almeida, centro, Dom Pedro-MA.
DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2026 DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2026

Envelope 1 - “Proposta de pregos” Envelope 2 - “Documentagio para habilitagdo”

3.2.  Cabera ao fornecedor certificar do efetivo recebimento da proposta e documentagdo pelo 6rgdo licitante, ficando
responsavel pelo dnus decorrente da perda do negécio, caso a documentacdo nao seja recebida dentro do prazo maximo
fixado neste Aviso.

3.3. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que disp8e o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de entregar os bens ou
executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

3.4. A proposta que ndo atender as exigéncias deste instrumento, bem como alterar a especificacdo da proposta, ou
gue apresentar pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, ou aquelas que ofertarem alternativas serdo
desclassificadas.

3.5.  Qualquer diavida em relacdo ao encaminhamento da proposta, podera ser esclarecida diretamente no e-mail
especificados neste Aviso.

3.6.  As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de habilitacdo, ainda que
haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006. 3.6. N&o
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havendo lances adicionais, serd habilitada a proposta mais vantajosa concomitantemente a selecdo da proposta da
pesquisa de precos, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicfes de
habilitacdo exigidas.

3.7. Os documentos que compBem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do Agente e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

3.8.  Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos
no Aviso e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo melhor classificado ap6s o encerramento do envio de
lances no prazo definido pelo Agente, de no minimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

3.9.  Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacio dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital.

3.10. Nestes casos, a proponente devera encaminhar a documentacdo original ou a cOpia autenticada exigida, no prazo
méximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitacdo do Agente, via e-mail.

3.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

3.12. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da tradugdo para
lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

3.13. Sera inabilitado o proponente que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso.

4. DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGCAO

O envio da documentacao devera ocorrer, por meio eletronico, para o e-mail: _
camaramunicipaldedompedroma@gmail.com ou presencial com o assunto: DISPENSA DE LICITACAO N°
007/2026, ou no endereco e prazo supracitado;

4.1 HABILITACAO JURIDICA

4.1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

412. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

4.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

4.1.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

4.1.5. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em funcionamento no
Pais;

4.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
421 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

4.2.2  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
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(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

4,23 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), através da
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

4.2.4 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.25 Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a:
a) Certidao Negativa de Débitos Fiscais, €;
b) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa;

4.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa ao ISSQN
— Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e relativa a TLF — Taxa de Localizagdo e
Funcionamento, mediante a:

a) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

b) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa Municipal;
4.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou recuperacéo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da proponente;
4.4. QUALIFICACAO TECNICA

Comprovacdo de aptiddo mediante apresentacdo de Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome do INTERESSADO, referente a execucdo do objeto da pretensa contratacéo;

4.5. DECLARACAO

c) Declaracdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal (Modelo
sugerido no anexo 111 deste AVISO);

d) Declaracdo de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitacdo (Modelo sugerido no anexo 1V
deste AVISO).

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

5.1. O proponente interessado devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, conforme modelo em anexo
com 0s seguintes campos:

5.2. Valor unitario e total e seus itens;
5.3. Marca dos produtos ofertados, nos casos em que isto for aplicavel;

5.4. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia,
indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.

5.5. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

5.7. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na fase de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
proponente, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.8. O prazo de validade da proposta é fixado em 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentagao.
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5.9. Os proponentes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos neste Aviso e nas normas de regéncia de
contratagdes publicas.

5.10. No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre 0 Aviso e o constante no Termo de Referéncia,
deverd ser considerado o descritivo do Aviso

6. CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1. - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM, observados o valor maximo aceitavel,
0s prazos para execugdo do objeto, as especificaces técnicas, parametros minimos de desempenho e qualidade e
demais condi¢des definidas no Termo de Referéncia.

6.2 O Agente anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior vantajosidade imediatamente
apos a fase de aceitacdo das propostas ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo Agente, acerca da
aceitagdo do lance de menor valor/ mais vantajoso.

6.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade ndo for aceitavel ou se o proponente desatender as exigéncias
habilitatdrias, o Agente podera examinar a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a
verificacdo das condicdes habilitatérias do proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao Aviso, sendo o respectivo proponente declarado vencedor.

6.4. No caso de discordancia entre valores numéricos e por extenso, prevalecerdo estes Gltimos e, entre pre¢os unitarios
e totais, 0s primeiros.

6.5. Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Aviso ou da legislagdo em vigor.

6.6. Serdo rejeitadas as propostas que:

6.6.1. Sejam incompletas, isto €, ndo possuem informacdo(des) suficiente(s) que permita(m) a perfeita identificacdo do
material licitado;

6.6.2. Contiverem qualquer limitagdo ou condigdo substancialmente contrastante com o presente Aviso, ou seja,
manifestamente inexequiveis, por decisdo do Agente.

6.7. Caso ndo sejam apresentados propostas adicionais, para a contratagdo, valer-se-4 da proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas

6.8. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Aviso, o proponente sera declarado vencedor, submetendo-
se 0 processo a autoridade competente para a autorizacdo final da respectiva contratacao.

6.9. Apo6s a habilitacdo, podera o proponente ser desqualificado por motivo relacionado com a capacidade juridica,
regularidade fiscal, qualificacdo econémico financeira, qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos
supervenientes ou somente conhecidos apds a fase de apresentacdo das propostas adicionais.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a fase de negociacdo, o Agente examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e & compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso e em
Seus anexos.

7.2.  Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao prego maximo
fixado, ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.

7.3.  Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

7.4. O Agente poderd convocar o proponente para enviar documento digital complementar, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

7.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente examinard a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.6. Havendo necessidade, o Agente suspendera a sessdo, informando os licitantes a nova data e horario para a sua
continuidade.
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8. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

8.1 - A PROPOSTA FINAL do proponente declarado vencedor serd atualizada e encaminhada por endereco
eletronico (e-mail) camaramunicipaldedompedroma@gmail.com ou presencial (endereco sede da secretaria de
Administracdo) Praca Magalhdes de Almeida Centro — Dom Pedro - MA.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, bem como atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva
execucdo do objeto desta licitacdo.
O acompanhamento e a fiscalizacdo dos contratos firmados com o Contratado em conformidade com o
disposto no art. 117 da Lei n° 14.133/21.
9.2 Os fiscais do contrato serdo responsaveis pelo acompanhamento, fiscalizacdo e pelo atesto dos
produtos contratados.
9.3 Os contratantes se reservam ao direito de, sempre que julgar necessario, verificar, por meio de seus
funciondrios, se as prescri¢des das normas deste Termo de Referéncia estdo sendo cumpridas pelo
contratado.
9.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o estabelecido no Termo e Contrato ou
instrumento habil;
9.5 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto, sob o aspecto quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas;
9.6 Comunicar prontamente 8 CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto do Contrato, podendo
recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacfes e condi¢Bes estabelecidas no
Termo de Referéncia;

9.7 Notificar previamente a CONTRATADA, quando da aplicacdo de penalidades.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Obedecer as especificacdes constantes no Termo de referéncia;

Responsabilizar-se pela execucdo do objeto, ressaltando que todas as despesas de transporte e outras

necessarias ao cumprimento de suas obrigagdes serdo de responsabilidade da contratada;

10.2 Executar o objeto dentro do prazo estipulado neste termo;

10.3 O retardamento na execucdo do objeto ndo justificado considerar-se-a como infragéo contratual;

10.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo érgdo interessado;

10.5Manter com a Contratante relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
motivados pela urgéncia, que deverdo ser de imediato, confirmados por escrito;

10.6 Arcar com todos os dnus e encargos decorrentes da execugdo do objeto do contrato, compreendidas
todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os previdenciarios e fiscais,
tais como impostos ou taxas, custos de deslocamento necessarios a entrega dos produtos objeto
deste Termo;

10.7 Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Bes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagcdo exigidas no Edital de licitacdo, consoante o que
preceitua o inciso XV do artigo 92 da Lei n°. 14.133/21.

10.8 Aceitar os acréscimos e supressfes do valor inicialmente estimado para entrega dos produtos, nos
termos do art. 125 da Lei 14.133/21;

10.9 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas.

10.10 Garantir que a a¢do ou omisséo, total ou parcial, da fiscalizacdo do setor competente, ndo
eximird o fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas
entre as partes.

Pagina 6 de 33


mailto:camaracolinas.ma@outlook.com

Folha:

Proc. n® 012/2026/CPL
Rub:

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE DOM PEDRO

CNPJ 23.701.345/0001-78
Praca Magalhdes de Almeida, Centro, Dom Pedro — MA, CEP 65.765-000.

10.11 A assinatura do contrato por pessoa competente devera ser efetuada em um prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis apds a notificacdo da Contratada, sob pena das sancbes previstas no 85°, art.°
90 na Lei 14.133/21.

10.12 Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relacdo ao
objeto executado.
10.13 Comunicar a fiscalizacdo da contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condicdes

inadequadas a execucdo do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
execucdo do objeto.

10.14 Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execucéo do contrato.

10.15 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢do do contrato.

10.16 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais, ndo transfere a Contratante ou a terceiros a responsabilidade por seu pagamento.

10.17 O contratado deve observar, durante a vigéncia do contrato, que:

10.18 E proibida a contratagdo de servidor pertencente ao quadro pessoal da Administrago;

10.19 E proibida a veiculagio de publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia

autorizagdo da Administracdo;
11  DASDISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento serd divulgado no Endereco para retirada do Aviso de Contratagéo:
https://cmdompedro.ma.gov.br/ ou www.gov.br/pncp.

11.2  No caso de todos os proponentes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracéo podera:

11.3 republicar o presente aviso com uma nova data;

11.4  valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de
habilitacdo exigidas.

115 Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos prestadores, cujo prazo ndo conste
deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo
na respectiva notificagéo.

11.6 Caberé ao prestador acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

11.7  N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo dos atos aqui
previstos, serd automaticamente transferido para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrério.

11.8  Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento observardo o horario de Brasilia-DF.

11.9  No julgamento das propostas e da habilitagcdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

11.10 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

11.11 Os prestadores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administracdo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo de contratagao.
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11.12 O foro da cidade de Dom Pedro/MA, serd o Unico competente para dirimir questdes decorrentes do presente
procedimento.

11.13 Este AVISO e seus anexos estdo a disposicao dos interessados das seguintes formas:

Através de documento impresso e assinado, na Camara Municipal de Dom Pedro-MA, situada na Praca Magalhdes de
Almeida, centro, Dom Pedro- MA, de 22 a 62 feira, dias Uteis, no horario das 08:00hs (oito horas) as 17:00hs (dezessete
horas) onde poderdo ser consultados ou obtidos gratuitamente. O AVISO também estara disponivel no sitio oficial da
Cémara Municipal https://cmdompedro.ma.gov.br/ e www.gov.br/pncp , onde poderd ser consultado ou obtido
gratuitamente. Esclarecimentos adicionais, no endereco eletrdnico camaramunicipaldedompedroma@gmail.com.

ANEXOS

11.14  Fazem parte do presente AVISO, 0s seguintesanexos:
11.14.1 Anexo | - Termo de Referéncia.
11.14.2 Anexo Il - Modelo de Proposta.

11.14.3 Anexo Il — Declaracdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicéo
Federal

11.14.4 Anexo IV — Declaracdo de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitacdo
11.14.5 Anexo V — Minuta do Contrato.

Dom Pedro- MA, 19 de margo de 2026.

Felipe Costa de Sousa
Agente de Contratacao
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026 — CPL/CMDP
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2026
ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente visa o(a) Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servico de digitalizagdo de

documentos para a prestacdo de contas anual, com utilizagdo de méo de obra qualificada e propria, equipamento e

software, com base na proposta mais vantajosa digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil) paginas mensais

para atendimento da Camara Municipal de Dom Pedro/MA, a fim de atender as demandas desta Casa Legislativa,

conforme as quantidades, especificacdes e condi¢des constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. A presente contratacdo serd regida pela Lei n® 14.133/2021.
2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. E sabido que, atualmente, ha necessidade de transito de documentos digitais entre 6rgdos plblicos e, ainda
como forma de informac&o aos administrados.

2.2. Assim, dando cumprimento do principio da publicidade, bem como em decorréncia de outras obrigagdes legais,
o0 Legislativo deve disponibilizar diversos atos oficiais, atribuindo transparéncia as suas atividades administrativas,
bem como alimentar os sistemas e programas que servem de Controle externo, e, ainda, garantir a efetividade das
leis de acesso a informacéo (Transparéncia).

2.3. Disto, a necessidade de tornar digital toda a documentacdo da Administracdo, que, diga-se, ndo se esgota em um
Unico servico, pois decorrem da atividade continua e ininterrupta.

2.4. Para tanto, propde-se mediante o projeto a contratacdo de empresa especializada para realizacdo de servicos de
digitalizacéo e indexacédo da base de documentos e papéis de todos os setores deste Legislativo Municipal.

2.5. A providéncia se caracteriza na implantacéo da gestéo eletronica de documentos, no que tange a parte de gestao
de arquivos desta Cadmara Municipal, metodologia esta que visa gerir o ciclo de vida das informac@es desde a sua
criacdo até ao seu arquivamento final e posterior resgate.

Assim, tem-se como justificada a necessidade da contratacao.

Diante dos fatos expostos se faz necessaria a referida contratagdo, em funcdo de o objeto ser um servico comum,
para contratacdo de empresa apta a prestar o servigo descrito neste Projeto.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
3.1. Das informagdes e dimensionamento do objeto.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
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ITEM DESCRICAO QUANT | UNID V. UNIT V. TOTAL

01

Prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos
para a prestacdo de contas anual, com utilizacdo de
mao de obra qualificada e prdpria, equipamento e
software, com base na proposta mais vantajosa 12 Servigos | R$4.100,00| R$49.200,00
digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil)
paginas mensais para atendimento da Camara
Municipal de Dom Pedro - MA.

O valor global estimado para a presente contratacdo é R$ 49.200,00 (quarenta e nove mil e duzentos reais) e,
resultante de pesquisa de mercado efetuada, que sera considerado valor maximo admissivel para a contratacao.

3.1.1. A estimativa de precos da presente contratacdo foi realizada através de ampla pesquisa de mercado em
atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n° 14.133/2021 e a Resolu¢do Municipal n° 01/2024. A pesquisa
de mercado foi realizada pelo Departamento de Compras logo ap6s a elaboracdo do DFD pela unidade
requisitante.

3.1.1.1. Todas as informacGes necessarias sobre a pesquisa de mercado encontram-se disponiveis no documento
denominado DETALHAMENTO ANALITICO DA ESTIMATIVA DE PRECOS — DAEP, anexo ao processo
administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21).

4.1. DAS ESPECIFICACOES E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

4.1.1. DOCUMENTOS: Serao digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil) paginas mensais, por um
periodo de 12 (doze) meses.

4.1.2. PREPARACAO DOS DOCUMENTOS: a) A preparacdo devera ser efetuada com a retirada dos
documentos do arquivamento fisico - de caixas, pastas, envelopes, desencadernacao; processo de desamassar 0s
papéis com dobras, remocdo de grampos, clipes, alinhavos, etc; b) Ap6s 0 escaneamento 0s mesmos deverao ser
acondicionados em caixa arquivo (polionda), a caixa devera conter etiqueta com informagdes sobre seu contetido
(titulo, unidade responsavel, enderecamento fisico, dentre outras informagdes); c¢) Os documentos que
apresentarem condicdes adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados, tais como: rasgados, quebradigos,
lavados ou outras derivaces, deverdo ser entregues a CONTRATANTE para as providencias necessarias.

4.1.3. EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO: a) A Contratada deverd fornecer todos os servigos,
recursos, pessoas, transporte, hardwares, espaco fisico, softwares, enfim, toda a infra-estrutura necessaria, bem
como realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o referido objeto. b) A CONTRATADA obriga-se a
todos os encargos referentes ao pessoal utilizado para a execucdo do servigo, eximindo a Camara Municipal de
Dom Pedro de qualquer vinculo empregaticio;

4.1.4. DIGITALIZACAO: a) Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso, conforme indicagio e
disponibilizacio dos processos pela Administracdo, respeitando as suas particularidades; b) Tamanho das folhas
de papel entre Al e A5; c) Documentos com tamanho inferior a A4 deverdo ser digitalizados e disponibilizados
em imagens do mesmo tamanho de seu original, com todos os padres encontrados nos documentos fisicos,
possibilitando a visualizagdo real do mesmo; d) Nos documentos que apresentam frente e verso devera ser feita a
indexacdo como um s6 documento, ficando apenas o arquivo multipaginado; e€) A Empresa devera ter
capacidade de escanear envelopes que encapam documentos, jornais e projetos arquitetdnicos entre outros; f) Os
documentos podem ter diferentes tipos de gramaturas e os equipamentos utilizados pela Contratada deverao ter
capacidade de atendé-los. g) Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus originais e feita a
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indexacdo em programa de consulta que ficard em poder da CONTRATANTE, disponibilizados conforme
software abaixo descrito; h) A Contratada deverd fazer um relatério didrio contendo todos os documentos
digitalizados naquele dia, a respectiva quantidade de paginas e a identificacdo da caixa arquivo correspondente.
Este relat6rio devera conter a assinatura do responsavel da Contratada pela execucao dos servicos

4.1.5. SOFTWARE: O software GED para pesquisa, visualizacdo e gestdo fisica de documentos devera
apresentar, no minimo, as seguintes caracteristicas: a) Ser acessado via web browser; b) Suportar ambiente
Linux e Windows; c) Possuir facilidade na instalacdo e navegacdo; d) Idioma em portugués (Brasil); e)
Compatibilidade com sistemas operacionais e browsers, principalmente Internet Explorer, Firefox, Chrome
existentes no mercado; f) Ser multiusuério; g) Compativel com tecnologia de codigo aberto (open software), no
nivel de sistema operacional, gerenciador de banco de dados e linguagem de programacédo, sendo aceito php ou
java; h) Permitir a utilizacdo da Tabela de Temporalidade; i) Permiss6es de usuérios; j) Administrador: acesso
ilimitado; k) E o Gnico usuario com permissdo de criar novos usuarios; 1) Digitalizador: pode criar novos
servicos e pastas de digitalizaco, e fazer a digitalizacdo em qualquer pasta que ndo esteja sendo usada por outro
digitalizador ou indexado; m) Indexador: ndo pode criar novos servicos nem pastas, mas pode criar um novo
cadastro de tipo de documento. Pode acessar alguma pasta e indexar os arquivos digitalizados; n) Visualizador:
sO pode visualizar os documentos j& cadastrados e fazer pesquisas dos documentos; 0) Compartilhamento de
informacdes; p) Seguranca; g) Agilidade e rapidez na digitalizagdo e manipulacdo de documentos. r) Utilizagéo
simultanea do sistema; s) Diminuicdo do espago fisico no armazenamento de documentos; t) Facilidade na
movimentacdo de seus documentos, com o recurso de geracdo de midia; u) Utilizacdo de poucos recursos da
maquina; v) Quando um usuario acessar uma pasta, ela fica inacessivel aos demais usuarios, até que 0 mesmo a
libere; X) Uma aplicagdo pode ser um servidor para as outras acessarem e armazenarem documentos, bastando
configurd-la. y) Ao cadastrar o documento, o usuario tem a possibilidade de anexar documentos com outras
extensdes. Exemplo TIFF, PDF ou JPG. w) O acesso ao local de armazenamento tem controle de permisséo; z)
Caso um usudario ndo tenha a devida permissdo, ndo podera acessa-lo; a.a) Somente o criador, dono do local de
armazenamento, pode excluir e atribuir novas permissdes; a.b) Ao excluir um documento, 0 mesmo é
encaminhado para a lixeira, podendo ser restaurado a qualquer momento, até ser excluido definitivamente do
sistema. a.) Quando o sistema € iniciado, mostra uma lista dos documentos utilizados recentemente, ou seja, 0s
Gltimos documentos editados/salvos ou simplesmente o Gltimo visualizado; a.c) Os arquivos deverdo conter
varios filtros de busca; a.d) Permitir a indexacdo de novos documentos, considerando o termo aditivos de
processos licitatorios que deverao ser inclusos, por fazerem parte dos referidos processos.

4.1.6. Exportacdo do Conteldo: Esta etapa compreende a disponibilizacdo pela Contratada dos arquivos
eletrdnicos, contendo os documentos digitalizados, e indexados, na seguinte midia: a) Midias de armazenamento
magnético transportavel (HD externo com conexdo USB), com as devidas nomeacdes e classificaces; b) A
Contratada devera disponibilizar os referidos arquivos eletrénicos em software de gerenciamento eletrénico de
documentos, instalado em servidor na estrutura da Contratante; ¢) A Contratada arcara com os custos de todos 0s
insumos (DVD, HD com conexdo USB, entre outros), software de gerenciamento eletrénico de documentos e
demais recursos necessarios para realizar a referida exportagao.

4.2. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/FORNECIMENTO
4.2.1. A preparacdo devera ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento fisico, de caixas,
pastas, envelopes, desencadernacdo, processo de desamassar 0s papéis com dobras, remog¢do de grampos,

clipes, alinhaves, etc;

a) Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados, relatando imediatamente a contratante
qualquer ocorréncia de dano;

Os documentos que apresentarem condi¢Ges adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados, tais como, rasgados,
guebradicos, lavados ou outras derivagGes, deverdo ser entregues a contratante para as providencias necessarias.
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5. DA EXIGENCIA DE AMOSTRAS
5.1. Néo se aplica.
6. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
6.1. Prestar as informacGes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA;
6.2. Receber o objeto, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.3. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos que a contratada entregar fora das especificacbes do Termo de
Referéncia;

6.4. Comunicar a contratada ap0s apresentacdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor responsavel pelo recebimento
dos servicos adquiridos;

6.5. Fiscalizar a execucéo do contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o caso;

6.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Termo de Referéncia e em seus anexos, inclusive,
no contrato;

6.7. Notificar, por escrito 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfei¢cfes no curso de execucdo do objeto,
fixando prazo para a sua corregéo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar o objeto licitado, conforme especificacdes do Termo de Referéncia e em consonancia com a proposta
de precos;

7.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

7.3. Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo CONTRATANTE;

7.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a0 CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida na execucéo do contrato;

7.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e 0 nimero da conta bancéria, para efeito de
crédito de pagamento das obrigagdes;

7.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus funcionarios venham a causar ao
patriménio da contratante ou a terceiros quando da execugao do contrato;

7.7. Substituir eventuais materiais que estejam com validade vencida e/ou que ndo estejam em conformidade com o
Termo de Referéncia e proposta de precos, com as mesmas especificacoes;

7.8. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;
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7.9. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacGes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢Bes autorizadas no Termo de Referéncia
ou na minuta de contrato;

7.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugdo do contrato;

7.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o0s artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

7.12. Aceitar os acréscimos ou supressdes do valor inicialmente contratado para entrega dos servicos, nos termos do
art. 125 da Lei 14.133/2021;

7.13. Manter com a Contratante relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais motivados
pela urgéncia, que deverdo ser de imediato, confirmados por escrito;

7.14. Garantir que a acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo do setor competente, ndo eximira o fornecedor
de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacBes pactuadas entre as partes.

7.15. A assinatura do contrato por pessoa competente deverd ser efetuada em um prazo méximo de até 5 (cinco) dias
Uteis apds recebimento da Notificagdo pela Contratada, sob pena das san¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.

7.16. O contratado deve observar, durante a vigéncia do contrato, que:
7.16.1. E proibida a contratacdo de servidor pertencente ao quadro pessoal da Administragio;
8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO/ADJUDICACAO E PARCELAMENTO DA SOLUCAO

8.1. O critério de julgamento/adjudicacdo da contratacdo sera de Menor Preco por Item, em atendimento conforme
dispde a SUmula TCU n° 247.

E obrigatoria a admissdo da adjudicacéo por item e ndo por preco global, nos editais das
licitacbes para a contratacdo de obras, servicos, compras e alienacBes, cujo objeto seja
divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia
de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que,
embora ndo dispondo de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisicdo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades autbnomas, devendo
as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade.

8.2. O objeto da presente contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois 0s padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. O edital ou o aviso de contratacdo direta definira todas as exigéncias de habilitacdo, devidamente regulamentada
pela legislacdo vigente, em especial as luzes da Lei n® 14.133/2021, exigindo principalmente documentacao relativa
a

9.1.1. Habilitacdo juridica;

9.1.2. Habilitagdo técnica

9.1.3. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista;
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9.1.4. Habilitacdo econdmico-financeira;
9.2. Na fase de habilitacdo das licitacdes e contratacfes diretas serdo observadas as seguintes disposicdes:

9.2.1. poderé ser exigida dos licitantes a declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informacges prestadas, na forma da lei;

9.2.2. sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagcdo apenas pelo licitante vencedor, exceto quando a
fase de habilitacdo anteceder a de julgamento;

9.2.3. serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

9.2.4. seré exigida do licitante declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10. DA HABILITACAO/QUALIFICACAO TECNICA
10.1. Habilitacio Técnica-Operacional
10.1.1. Atestado e/ou Declaragdo de Capacidade Técnica, em nome da MATRIZ ou FILIAL da empresa
licitante, fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou
fornece servicos compativeis com o objeto desta Licitacdo. O atestado devera ser impresso em papel timbrado
do emitente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus socios, diretores,

administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu nome completo
e cargo/funcéo;

10.1.1.1. O Pregoeiro poderd realizar diligéncias para comprovar a veracidade do(s) atestado(s)
apresentado(s), podendo requisitar copias de notas fiscais.

11. DA SUBCONTRATACAO DO OBJETO

11.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
12. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

12.1. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.
13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

13.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada poderdo ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

13.4. A Administragdo poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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13.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo poderd convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

13.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos;

13.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

13.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

13.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

13.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

13.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

13.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

13.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

13.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

13.9.1. O gestor do contrato acompanharé a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

13.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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13.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

13.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
13.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou prorrogagdo contratual.

13.11. O gestor do contrato deverd elaborard relatério final com informacGes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

14. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

14.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e
na Proposta de Pregos da Contratada.

14.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

14.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante Termo de Recebimento Definitivo.

14.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

14.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

14.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

14.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Da Liquidagédo

14.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo.
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14.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo apés a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

14.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, podendo a referida comprovacao ser constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.13. A Administragdo poderd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

14.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.14.1. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no SICAF, a empresa contratada devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento
da Notificacdo expedida pela Administracdo, os seguintes documentos:

a) Certiddo Conjunta Relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

b) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal, Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

c) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

14.15. N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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14.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao fisco.

Prazo de pagamento

14.18. O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior.

14.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagc&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (6/100)| | 0.00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

1=(TX)

Forma de pagamento

14.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

14.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
14.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

14.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

14.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1. O prazo de vigéncia do presente contrato serd de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, na forma do
art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

15.1.1. O extrato do contrato devera ser publicado na Imprensa Oficial e no PNCP.

16. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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16.1. Os contratantes tém direito ao equilibrio econdmico-financeiro do contrato, procedendo-se a revisao do
mesmo, a qualquer tempo, em razdo de fato imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que
onere ou desonere excessivamente as obrigacGes pactuadas.

16.2. A contratada devera formular a Administracdo requerimento para revisdo do contrato, comprovando a
ocorréncia do aludido fato, acompanhado de planilha de custos comparativa entre a data da formulagdo da proposta
e do momento do pedido de revisdo, demonstrando a repercussdo financeira sobre o valor pactuado.

16.3. A planilha de custos referida no subitem anterior devera vir acompanhada de documentos comprobatdrios, tais
como, notas fiscais de matérias-primas, de transporte de mercadorias, lista de pregos de fabricantes, alusivas & época
da elaboracgéo da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato.

16.4. Sempre que forem atendidas as condigdes do CONTRATO, considera-se mantido seu equilibrio econdémico-
financeiro.

16.5. A andlise da recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro pressupde a verificagdo das condigdes
econdmicas globais do CONTRATO, mas restringe-se a neutralizacdo dos efeitos financeiros dos eventos
causadores de desequilibrio contratual, conforme disciplinado nesta Clausula.

16.6. Com fundamento no disposto pelo art. 124, 11, “d” da Lei 14.133/2021, o valor do contrato podera ser alterado
para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco
estabelecida no contrato.

16.7. Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro devem ser instruidos com documentos que comprovem a
ocorréncia de algumas das situagdes previstas pelo item anterior.

16.8. Os pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro devem ser apreciados pela administracdo, a qual deve emitir
laudo técnico ou instrumento equivalente, expedido pelo setor competente, por meio do qual é certificado se o fato
ou ato ocorrido repercutiu nos pregos pactuados no contrato;

16.9. Na andlise dos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ndo deve ser avaliada a margem de lucro da
empresa, mas sim se o fato superveniente é capaz de trazer impactos financeiros que inviabilizem e/ou impecam a
execucdo do contrato pelo preco firmado inicialmente.

DO ORCAMENTO SIGILOSO

17.1. Néo se aplica.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da Lei
n° 14.133, de 2021, quais sejam:

18.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

18.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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18.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
18.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
18.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

18.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

18.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

18.1.8. apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
dispensa eletrdnica ou a execucdo do contrato;

18.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

18.1.10. comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

18.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condi¢des de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

18.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragfes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 18.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 18.1.1 a 18.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Dom Pedro - MA, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 18.1.2 a 18.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 18.1.8 a 18.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

18.3. A aplicacédo das san¢des previstas neste Contrato nao exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao de reparacao
integral do dano causado & Contratante.

18.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

18.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéo.
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18.6. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

18.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

18.8. A aplicagdo das sances realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

18.9. Na aplicagdo das san¢es serdo considerados:
18.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
18.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
18.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

18.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientaces dos
orgaos de controle.

18.10. Os atos previstos como infra¢cGes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras normas vigentes
da Administracdo que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida norma.

18.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s
casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

18.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancGes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro de Fornecedores do Municipio de Dom Pedro - MA.

18.18. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar s&o
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Ndo serdo admitidas declaracdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que venham a
impedir ou dificultar a execugéo do objeto.

19.2. As condicBes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do edital da licitacdo ou aviso de
contratacdo direta, visando a execucdo do objeto, independentemente de estarem nele transcritas.
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Dom Pedro - MA, 19 de margo de 2026.

Aline Juliane Pereira Melo
Secretaria

De acordo:

Elissandro Pinheiro Mota
Presidente da Camara Municipal de Dom Pedro - MA
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 007/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°012/2026

ANEXO 11
PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

Ao
Agente de Contratacdo da CAmara Municipal de Dom Pedro — MA

DISPENSA DE LICITAGAO N° 007/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2026

OBJETO: O presente visa o(a) Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de digitalizagdo de
documentos para a prestacdo de contas anual, com utilizagdo de mdo de obra qualificada e propria, equipamento e
software, com base na proposta mais vantajosa digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil) paginas mensais
para atendimento da Camara Municipal de Dom Pedro/MA.

Prezado(a) Senhor(a),

A empresa XXXXXXX com endere¢co na XXXXXXX inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXX vem, pelo seu
representante legal infra-assinado, portador(a) da cédula de identidade n® XXXXXX e do CPF N° XXXXXXX, vem
apresentar proposta comercial relativa a licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros
ou omissdes que tiverem sido cometidos quando da preparacdo da mesma.

Propomos o Valor Total de R$ XX, XX (XXXXXXX), para o fornecimento/prestacdo dos servicos do objeto desta
licitacdo, conforme demonstrativo abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANT | UNID V. UNIT V. TOTAL

Prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos
para a prestacdo de contas anual, com utilizacdo de
mao de obra qualificada e propria, equipamento e
01 software, com base na proposta mais vantajosa 12 Servigos R$ -------- R$ ------mmm-
digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil)
paginas mensais para atendimento da Camara
Municipal de Dom Pedro - MA.

Tipo de Beneficio:

EX — Exclusivo para MEI/ME/EPP;

CP — Cota Principal (Ampla Participacao);

CR — Cota Reservada para MEI/ME/EPP;
SUBCONT - Subcontratagdo de MEI/ME/EPP;
SB — Sem Beneficio (Ampla Participacéao).

Nome completo do responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Precos e/ou Contrato, nimeros do CPF e
Carteira de Identidade e cargo na empresa;

Dados Bancarios da Empresa: Banco XXXXXXXX, Agéncia n°® XXXXX e Conta Corrente n® XX. XXX-XX.
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Contatos: telefone, fax e endereco eletrdnico (e-mail);
Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura do certame;

Prazo de entrega: Conforme consta no Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta;
Local de entrega: Conforme consta no Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta;

Prazo de validade e/ou garantia: Conforme consta no Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso de Contratacdo
Direta;

Nos pregos ofertados j& estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos, encargos, tributos, transporte, seguros,
contribui¢des e obrigacOes sociais, trabalhistas e previdenciarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
desta Dispensa de Licitag&o.
A presente proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Local e data.

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
e a devida identificacdo e qualificacdo)

Obs.: Modelo de proposta a ser utilizada, devendo ser confeccionada e apresentada em papel timbrado da empresa
licitante.
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ANEXO 11
“MODELO DE DECLARACOES”

A
Camara Municipal de Dom Pedro- MA.
REF.: DISPENSA DE LICITACAO N°. 007/2026

A Empresa (- RAZAO SOCIAL -), inscrita no CNPJ n° (---), DECLARA:

Declaracéo de Cumprimento do disposto no inciso XXXI11 do art. 7° da Constituicdo Federal

Declara, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, acrescido pela Lei n®
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constitui¢do Federal.

(Cidade), de de 2026.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO 11
“MODELO DE DECLARACOES”

A
Camara Municipal de Dom Pedro- MA.
REF.: DISPENSA DE LICITACAO N°. 007/2026

A Empresa (- RAZAO SOCIAL -), inscrita no CNPJ ne (---), DECLARA:

Declaragéo de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos
de habilitagdo

Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo licitatério, ciente da obrigatoriedadede declarar ocorréncias posteriores.

(Cidade), de de 2026.

Assinatura do Representante Legal
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 007/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2026

ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2026
PROCESSO N° 012/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2026

TERMO DE CONTRATO, QUE FAZEM ENTRE SI O
MUNICIPIO DE DOM PEDRO - MA E A EMPRESA
XXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE DOM PEDRO/MA, Orgdo de Administragdo Publica em Geral, inscrita no
C.N.P.J.(MF) sob o0 n.° 23.701.345/0001-78, com sede & Praca Magalhdes de Almeida, centro — Dom Pedro-MA,
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada pelo senhor. Elissandro Pinheiro
Mota, brasileiro, divorciado, Cédula de Identidade sob o n® 944646980 SSP/MA e CPF n° 634.359.773-53 e a empresa
XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ (MF) sob 0 n.2 XX XXX XXX/XXXX-XX, com sede na XXXXXXXXXX,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal, o Sr.(a)
XXKXXXXXXXXXXXX, inscrito sob 0 CPF n® XXX. XXX. XXX-XX, tém, entre si, ajustado o presente Termo de
Contrato, decorrente do(a) Dispensa de Licitagdo n® 007/2026, tendo em vista 0 que consta no Processo n® 012/2026
e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteragdes e de outras
normas aplicaveis ao objeto deste contrato.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente é a Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de digitalizacdo de
documentos para a prestacdo de contas anual, com utilizacdo de méo de obra qualificada e prépria, equipamento e
software, com base na proposta mais vantajosa digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil) paginas
mensais para atendimento da Camara Municipal de Dom Pedro/MA, conforme as especificaces, quantidades e
condicBes estabelecidas neste Contrato, Termo de Referéncia, Proposta de Precos da Contratada,
independentemente de sua transcricao.

1.2. O valor total do presente contrato é de R$ XX, XX (XXXXXXXX), conforme demonstrativo a seguir:

ITEM DESCRIGAO QUANT | UNID V. UNIT V. TOTAL

Prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos
para a prestacdo de contas anual, com utilizacdo de
mao de obra qualificada e propria, equipamento e
01 software, com base na proposta mais vantajosa 12 Servigos | R$ ---------- R$ -----mmme--
digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil)
paginas mensais para atendimento da Camara
Municipal de Dom Pedro - MA.
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1.2.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

1.2.2. O valor acima é meramente estimativo, de forma que 0s pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos
guantitativos efetivamente executados.

1.3. Na interpretagdo, integragdo, aplicagdo ou em casos de divergéncia entre as disposi¢fes deste Contrato e as
disposi¢des dos documentos que o integram, devera prevalecer o contetdo das clausulas contratuais.

1.4. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n°
14.133/2021 e demais normas pertinentes as licitacBes e contratos administrativos e, subsidiariamente, os principios
da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢Oes de direito privado, em especial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

CLAUSULA SEGUNDA - DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

2.1. O regime de execucdo contratual, 0s modelos de gestdo e de execucédo, assim como os prazos e condi¢fes de
concluséo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

2.2. Prazo de entrega: Conforme consta no Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso de Contratacéo Direta;
2.3. Local de entrega: Conforme consta no Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta;

2.4. Prazo de validade e/ou garantia: Conforme consta no Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso de
Contratacgéo Direta;

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentéria:
Unidade: 01 Camara Municipal ~
Classificacdo: 01.031.0011.2001.0000 MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
CLAUSULA QUARTA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
4.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.
4.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, de acordo com o constante no art. 125

Lei n® 14.133/2021.

4.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
5.1. O periodo de vigéncia do presente contrato serd de até 07 (sete) meses, a contar da data da sua assinatura,

condicionada sua eficacia ap6s a publicagdo do seu extrato na Imprensa Oficial, conforme art. 105 da Lei n°
14.133/2021.
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CLAUSULA SEXTA — DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA
6.1. O presente Contrato ndo poderéa ser objeto de subcontratacdo, cessdo ou transferéncia, no todo ou em parte.
CLAUSULA SETIMA — DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA
7.1. A CONTRATADA respondera solidariamente com os fornecedores do material (produtor ou importador) pelos
vicios de qualidade e/ou quantidade que o torne impréprio ou inadequado a utilizacdo a que se destina ou que lhe
diminua o valor, assim como por aqueles decorrentes da disparidade com as indicacBes constantes da
embalagem/manual, aplicando-se as disposi¢des contidas no Codigo de Defesa do Consumidor — Lei Federal n®
8.078/1990.
CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO
8.1. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.
CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Séo aqueles previstos no Termo de Referéncia (Anexo 1) do Aviso de Contratagéo Direta.
CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1. S&o aqueles previstos no Termo de Referéncia (Anexo I) do Aviso de Contratagdo Direta.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS CRITERIO DE MEDICACAO E DE PAGAMENTO

11.1. S&o aqueles previstos no Termo de Referéncia (Anexo I) do Aviso de Contratagéo Direta.

11.2. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE, diretamente na Conta Corrente da CONTRATADA, no
Banco XXXX, Agéncia XXXXXXX, Conta Corrente XXXXX, através de emissdo de Ordem Bancéria.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
12.1. S&o aqueles previstos no Termo de Referéncia (Anexo 1) do Aviso de Contratacdo Direta.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE CONTRATUAL
13.1. Néo se aplica.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia (Anexo |) do Aviso de Contratagdo Direta.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO CONTRATUAL
15.1. A rescisdo deste Contrato ocorrera nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
15.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo, assegurado o

contraditorio e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucao inicial, a CONTRATADA tera o prazo de
5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade da CONTRATANTE adotar,
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motivadamente, providéncias acauteladoras.
15.3. A rescisdo deste Contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja conveniéncia
paraa CONTRATANTE;

¢) judicialmente, nos termos da legislacéo.

15.4. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da CONTRATADA, conforme o caso, sera esta ressarcida dos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito aos pagamentos devidos pela execucéo
do presente Contrato até a data da rescis&o.

15.5. A resciséo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retencdo dos créditos decorrentes deste
Contrato, até o limite dos prejuizos causados 8 CONTRATANTE, além das san¢des previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS COMUNICACOES

16.1. Qualquer comunicagdo entre as partes a respeito deste Contrato, sé produzira efeitos legais se processada por
escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua efetivacdo, ndo sendo consideradas
comunicagdes verbais.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS ASSINATURAS

17.1. As Partes reconhecem que a cépia digitalizada e assinada pelas Partes e testemunhas do Contrato, qualquer
tipo de documento relacionando ao objeto do presente instrumento produz os mesmos efeitos legais da via fisica
original, nos termos da Lei n° 13.874/2019 e do Decreto n° 10.278/2020, e acordam ndo contestar sua validade,
conteldo e integridade. As Partes convencionam ainda que o Contrato podera ser assinado, inclusive pelas
testemunhas, de forma manuscrita ou por meio eletrdnico, ainda que nédo por certificado emitido pela ICP-Brasil,
nos termos ao art. 10, § 2°, da Medida Provisoria n° 2.200-2/2001. A assinatura eletrénica serd feita, de comum
acordo entre as partes, por meio do Assinador SERPRO ou pelo Adobe Acrobat ou Plataforma Gov.br

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Dom Pedro- MA, com renuincia expressa de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado conforme, as partes a seguir firmam o
presente Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um sd efeito, perante 02 (duas) testemunhas que
também os subscrevem.

Dom Pedro - (MA), de de
XXXXX XXX XXXXX XXXXX XXX XXXXXX
Secretario(a) Municipal de XXXXXX Representante Legal da Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA

Pagina 30 de 33



Folha:

Proc. n® 012/2026/CPL
Rub:

CAMARA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
CNPJ 23.701.345/0001-78
Praca Magalhdes de Almeida, Centro, Dom Pedro — MA, CEP 65.765-000.

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026 — CPL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 012/2026

ANEXO VI

ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO

A(0)
Sr(a).
EMPRESA:
CNPJn.°
ENDERECO:.
UNIDADE
[o]
OS/OF N OBJETO REQUISITANTE
Camara Municipal de
*kkkikk
12026 Dom Pedro - MA
Processo Origem BENEFICIARIA(O)
DISPENSA
ELETRONICA N°
007/2026 — CPL

MATERIAL(AIS) E SERVICO(S) SOLICITADO(S)

ITEM DESCRICAO QUANT | UNID V. UNIT V. TOTAL

Prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos
para a prestacdo de contas anual, com utilizacdo de
médo de obra qualificada e propria, equipamento e
01 software, com base na proposta mais vantajosa 12 Servigos
digitalizados aproximadamente 5.000,00 (cinco mil)
paginas mensais para atendimento da Céamara
Municipal de Dom Pedro - MA.

INFORMACOES ADICIONAIS:
PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO DO OBJETO: Conforme consta na Proposta de Precos da Contratada e
Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso de Contratacio Direta da DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026 —
CPL;

LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO: Conforme consta na Proposta de Precos da Contratada e Termo de
Referéncia — Anexo | Aviso de Contratacdo Direta da DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026 — CPL,;

PRAZO DE VALIDADE E/OU GARANTIA: Conforme consta na Proposta de Precos da Contratada e Termo de
Referéncia — Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta da DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026 — CPL;
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: Sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso de
Contratagdo Direta;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE: Sio aquelas previstas no Termo de Referéncia — Anexo | do Aviso
de Contratagdo Direta;

A CONTRATANTE e a CONTRATADA vinculam-se plenamente a presente Ordem de Fornecimento/Servico
que sdo partes integrantes deste instrumento, independente de transcri¢do:

a) Processo(s) Administrativo(s) n. 012/2026.
b) Aviso de Contratacdo Direta da DISPENSA ELETRONICA N° 007/2026 — CPL.

c) Proposta de Precos da Contratada e demais documentos apresentados no processo de contratacdo.

Dom Pedro - (MA), ¥*** (g ****xxxxx% (g 2026.

Presidente da Camara Municipal de Dom Pedro Representante Legal da Empresa
- MA. CONTRATADA
CONTRATANTE
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