CAMARA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS

MINAS GERAIS

Processo Licitatorio 017/2026
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 007/2026

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS - UASG
929630

OBJETO: Aquisicdo de livros juridicos destinados a atualizacdo e ao
suporte técnico das atividades da Procuradoria Geral da Camara
Municipal de Divindépolis(MG), conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Observacao: Havendo divergéncia do descritivo do item cadastrado no
Portal Comprasnet com o do Aviso de Dispensa, prevalecera o
descritivo do Aviso de Dispensa.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO (ESTIMADO): R$ 499,78
(quatrocentos e noventa e nove reais e setenta e oito centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA: dia 20/07/2026, as 14:00h (horario de
Brasilia)

HORARIO DA FASE DE LANCES: de 8:00h as 14:00h
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco por ltem.
EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM.

PLATAFORMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL.:
www.comprasnet.qgov.br

Assinado digitalmente por Presidente da Camara Municipal de Divinopolis. Verifique a autenticidade em verificador.betha.cloud e insira o cédigo
NQY-RLE-29M-6Y7.



CAMARA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS

MINAS GERAIS

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA n° 007/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO n°® 017/2026

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS, com sede na Rua S3o Paulo, 277, Centro,
Divinépolis/MG, por intermédio de seu setor competente realizara DISPENSA ELETRONICA, com critério de
julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Portaria CM 188 de 21/12/2023, e legislagao aplicavel.

DATA DA SESSAOQ: 20/07/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES: de 8:00h as 14:00h
LINK: http://www.comprasnet.gov.br/

REGIME DE EXECUCAO: empreitada por preco unitario

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a aquisi¢cdo de livros juridicos destinados a atualizagdo e ao
suporte técnico das atividades da Procuradoria Geral da Camara Municipal de Divindpolis, conforme
condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e especificagdes da tabela abaixo:

UNIDADE DE | QUANTI- VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA DADE UNITARIO TOTAL

LIVRO: Consensualismo na
1 Administragdo Publica e Regulagao.
AUTOR: Bruno Dantas. ANO: 2023.
EDITORA: Férum. ISBN: 6555185953.

LIVRO: Aspectos Juridicos do BDI para
obras e servicos. AUTOR: Aniello
Parziale. ANO: 2024. EDITORA: Férum.
ISBN: 655518678X.

LIVRO: Obras Publicas: Manual de
Planejamento, Contratagéo e
3 Fiscalizagdo. AUTOR: Paulo Sérgio de| 628726 Un 1 R$ 139,00 | R$ 139,00
Monteiro Reis. ANO: 2025. EDITORA:
Forum. ISBN: 6555189398.

628726 Un 1 R$ 115,62 | R$ 115,62

628726 Un 1 R$ 106,59 | R$ 106,59

LIVRO: Planejamento da Licitagdo de
Obras Publicas de Edificagdo e
Saneamento. AUTOR: Gustavo Ferreira
4 Olkowski, Marcelo Ribeiro, Rommel Dias| 628726 Un 1 R$ 138,57 | R$ 138,57
Marques Ribas Brandao e Victor Hugo
Moreira Ribeiro. ANO: 2024. EDITORA:
Forum. ISBN: 6555185562

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO R$ 499,78

1.1.1. Nos precos apresentados pela interessada na Proposta Comercial deverdao estar incluidos
todos os custos, beneficios, encargos, tributos e demais contribuicbes pertinentes, inclusive os valores
referentes a entrega dos itens.

1.1.2. Havendo qualquer inconsisténcia nos cédigos CATMAT dos itens apresentados na tabela 1.1,
prevalecerao os codigos presentes no Aviso de Contratagéo Direta.
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MINAS GERAIS

1.1.3. Havendo divergéncias entre as descricées dos itens constantes neste Aviso de Contratacédo
Direta e aquelas constantes no catalogo do Compras.gov.br (CATMAT), prevalecera a descrigao
constante neste Aviso de Contratagao Direta.

Titulos exigidos

1.2. Para a presente contratacdo, somente serdo aceitos os titulos expressamente indicados na tabela
constante do item 1.1 deste Aviso, observados o titulo da obra, autoria, editora, ano de publicacéo e ISBN
ali especificados.

1.3. A exigéncia dos titulos indicados justifica-se pela propria natureza do objeto, uma vez que livros nao sao
bens padronizados ou fungiveis. Cada obra possui conteudo intelectual proprio, definido por autoria,
organizagao tematica, abordagem doutrinaria, atualizagdo normativa, edicao e tratamento especifico da
matéria. Assim, a substituicdo por obras similares, ainda que relacionadas aos mesmos temas gerais,
poderia ndo atender a necessidade administrativa identificada pela Procuradoria Geral.

1.4. A obra “Consensualismo na Administracdo Publica e Regulagdo”, de Bruno Dantas, foi indicada em
razao de sua pertinéncia para o estudo de instrumentos consensuais na Administragdo Publica, tema
relevante para a atuacdo juridica contemporénea, especialmente em matérias que envolvem regulagéo,
controle, responsabilizacédo estatal, seguranca juridica e solu¢gdes administrativas construidas por meio de
didlogo institucional.

1.5. A obra “Aspectos Juridicos do BDI para Obras e Servigos”, de Aniello Parziale, foi indicada por tratar
especificamente do Beneficio e Despesas Indiretas (BDI), matéria de grande relevancia nas contratagdes
publicas de obras e servigos. O tema exige abordagem técnica propria, pois envolve composi¢cao de custos,
analise juridica da formacdo de pregos e compreensdo de aspectos frequentemente examinados em
processos de contratagao e controle.

1.6. A obra “Obras Publicas: Manual de Planejamento, Contratagcdo e Fiscalizagdo”, de Paulo Sérgio de
Monteiro Reis, foi indicada por reunir conteudo direcionado aos agentes publicos que atuam nas etapas de
planejamento, licitagdo, contratacdo e fiscalizagdo de obras e servicos de engenharia, sendo compativel
com a necessidade da Camara Municipal de qualificar a atuagéo técnica e juridica em contratagdes dessa
natureza.

1.7. A obra “Planejamento da Licitagdo de Obras Publicas de Edificagdo e Saneamento”, de Gustavo
Ferreira Olkowski, Marcelo Ribeiro, Rommel Dias Marques Ribas Brandé&o e Victor Hugo Moreira Ribeiro, foi
indicada por abordar, de forma especifica, o planejamento de licitagdes de obras publicas de edificagédo e
saneamento, com enfoque pratico e atualizado, compativel com as demandas institucionais relacionadas a
futura constru¢ao do novo prédio anexo da Camara Municipal de Divinépolis.

1.8. A indicagdo dos titulos ndo tem por finalidade restringir indevidamente a competitividade entre
fornecedores, mas assegurar que a Administracdo adquira exatamente as obras técnicas identificadas como
necessarias ao atendimento da demanda. A competicdo ocorrera entre os fornecedores aptos a
comercializar os livros especificados, observadas as condigbes, prazos e demais exigéncias previstas no
Termo de Referéncia.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1.9. A contratante emitira a Solicitagcdo de Fornecimento a contratada por meio do endereco eletrénico
informado na proposta.
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1.10. A Contratada devera fazer a entrega dos itens em até 10 (dez) dias Uteis, apos o recebimento da
solicitagao de fornecimento.

1.10.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante,
caso a Contratada manifeste, justificadamente, impossibilidade de entregar os itens no prazo inicial.

1.11. Os produtos serdo entregues na sede da Diretoria de Administracdo e Suprimentos da Camara
Municipal de Divinoépolis, situada na Rua S&o Paulo, n° 277, Sala 31, Centro, Praga Jovelino Rabelo,
Divinépolis, MG, no horario de 12 a 18 horas, sendo todos os custos relativos a entrega de inteira
responsabilidade da empresa contratada.

1.12. Quando da entrega dos produtos, estes devem vir acompanhados da nota de pedido discriminando
todos os itens entregues e seus quantitativos, bem como o valor total daquele pedido, para posterior
verificagdo e analise da nota fiscal.

1.13. As obrigagdes da contratante e da contratada estdo disponibilizadas nos itens 5.11. e 5.12. do Termo
de Referéncia, anexo a este Aviso de Dispensa.

1.14. As demais regras pertinentes a este Aviso de Dispensa sao as que constam no Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacado na dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, ferramenta
informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletrénico www.gov.br/compras

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagido efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Este processo sera exclusivo para microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), pois o
valor de cada item é inferior a R$ 80.000,00, por forca da LC 123/2006.

2.2.1. Para a obtencdo dos beneficios constantes na Lei Complementar n°® 123/2006 e na Lei n°
14.133/2021, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaracdo, conforme
modelo em anexo, de que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndao tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
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para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, conforme previsdo no Art. 4°, § 2° da Lei
14.133/2021.
2.3. Nao poderao disputar esta licitagcao:
2.3.1. aquele que ndo atenda as condigbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2. os que se enquadrarem nas hipéteses do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O fornecedor nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

3.2.2. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertados,
vinculam o proponente.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do
objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigente na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob
alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagcdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
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utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugcdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60(sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagédo, em
campo préprio do sistema eletrnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Aviso de Contratagcéo Direta e seus
anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transacgdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como
firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de
2021.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessédo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto neste

aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
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sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo
Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01
(um centavo).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou
do maior desconto registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. DO JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagcdo, o agente de contratagdo podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao estipulado pela
Administracao.

5.1.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratagao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacido, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se
for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o agente de contratagdo verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sangcdo que impega a participacdo no processo de contratagcio direta
ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e, também de seu sécio

maijoritario, por forga da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.6.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.7.

5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

5.6.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigao de participacgao.

Verificadas as condigcbes de participagdo, o agente de contratagdo examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagéo ao
maximo estipulado para contratagao neste Aviso de Contratagédo Direta e em seus anexos.

5.8.

5.9.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vicios insanaveis;
5.8.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

5.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para

executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da dispensa néo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.
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5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nado haja
majoracao do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. DA HABILITAGCAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado
na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacgao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacgao
dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas) horas sob pena
de inabilitagao.
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6.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital.

6.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo
Direta.

6.9.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagéo.

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
Habilitagao juridica

6.11. Para sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.12. Para sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

6.13. Para filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro
onde tem sede a matriz.

6.13.A. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
6.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional (PGFN) referente a todos os créditos tributarios federais e a divida ativa da Uniao;

6.16. Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de servigo (FGTS);
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6.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

6.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.18.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.19. Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do art.
7°. XXXIIl da Constituicao Federal.

6.20. Declaracao de que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2° da Lei n°
14.133/2021.(modelo em anexo)

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apds a homologacgao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua convocacao, para assinar
o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente (nota de empenho/carta contrato/autorizagao), sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao
Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgédo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagao de acesso a sistema de processo
eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo
eletrdnico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica
o reconhecimento de que:

7.3.1. o referido documento esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdécios nele
estabelecida as disposi¢bes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. o contratado se vincula a proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

7.3.3. o contratado reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragédo previstos nos artigos 137 a 139 da

mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
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7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das condigdes de
habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

7.6. As obrigacdes da contratante e da contratada estao disponibilizadas no Termo de Referéncia.

8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 e da Portaria CM n° 060/2025
desta Camara Municipal, o licitante que, com dolo ou culpa:

8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

8.1.4. Ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado.

8.1.5. Deixar de entregar toda a documentagéo exigida para o certame ou solicitado pela Agente de
Contratacao para analise complementar ou entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio;

8.1.6. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

8.1.6.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;
8.1.6.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
8.1.6.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

8.1.6.4. deixar de apresentar amostra; ou video demonstrativo, quando for o caso;
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8.1.6.5. apresentar proposta ou amostra ou video demonstrativo em desacordo com as
especificagdes do edital;

8.1.6.6. deixar de encaminhar, ou encaminhar em manifesta desconformidade com o
instrumento convocatorio, as amostras ou videos demonstrativos solicitados pela Agente de Contratagéo;

8.1.6.7. deixar de atender a convocagbes da Agente de Contratagcdo durante o tramite do
certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

8.1.6.8. abandonar o certame;

8.1.7. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

8.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar declaragcéo
falsa durante a licitagao.

8.1.9. Fraudar a licitagao.

8.1.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

8.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
8.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
8.1.10.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada, quando exigida;

8.1.10.4. apresentar video demonstrativo manipulado, com o objetivo de falsear a verdade,
quando exigido;

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
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8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

8.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133/21, a Administragao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

8.2.1. Adverténcia;
8.2.2. Multa;
8.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

8.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

8.3. Na aplicacdo das sangdes seréo considerados:
8.3.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida
8.3.2. As peculiaridades do caso concreto
8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica

8.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

8.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 8.1.5, 8.1.6 e 8.1.7, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.
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8.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3, 8.1.8, 8.1.9, 8.1.10, 8.1.11 e 8.1.12 a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

8.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

8.6. Na aplicagdo da sanc¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo.

8.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragcdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6 e 8.1.7 quando nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta do Municipio de Divindpolis/MG, pelos prazos fixados na Portaria
CM n° 60/25.

8.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 8.1.8, 8.1.9, 8.1.10, 8.1.11 e 8.1.12, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 8.1.5, 8.1.6 e 8.1.7 que justifiquem a imposigdo de
penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

8.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 8.1.7, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

8.10. A apuracgéo de responsabilidade relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragcdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por Comissdo de Instrugdo de Penalidades, composta por 3 (irés)
servidores estaveis, conforme a Portaria CM n°® 60/2025, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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8.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancédo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

8.13. O recurso e o pedido de reconsideracgéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacgao integral dos danos causados.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administragcao podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas. Nesse caso, a contratacdo sera operacionalizada
fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracado na respectiva notificagao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagado em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances observarao o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa
ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.
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9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratago.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo de contratagao.
9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecerao as deste Aviso se pertinentes ao procedimento
eletronico de escolha do fornecedor e, quanto ao objeto, prevalecerao as disposicdes do Termo de
Referéncia e seus anexos.
9.11. Da sessédo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.12. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | —Termo de Referéncia

9.12.1.1. Anexo | do TR - Modelo de Proposta Comercial

9.12.1.2. Anexo Il do TR - Declaragao Limite de Faturamento ME, EPP

Israel Mendonga
Presidente da Camara Municipal de Divindpolis
Autoridade Competente

B Assinado digitalmente por Presidente da Camara Municipal de Divinopolis. Verifique a autenticidade em verificador.betha.cloud e insira o cédigo
NQY-RLE-29M-6Y7.



B [| N 0 Pa pe r Data de criacdo do documento: 14/07/2026 as 16:40:06

Assinantes

v Presidente da Camara Municipal de Divinopolis

Assinou em 14/07/2026 as 16:57:27 com Certificado Digital Qualificado, emitido em nome de ISRAEL MENDONCA com o
CPF ***119.356-**, nos termos do 8 1° do art. 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Eu, Presidente da Camara Municipal de Divinopolis, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas
consideradas como validas para a préatica de atos e interagfes pelos Entes Publicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador.betha.cloud e insira o codigo abaixo:

NQY-RLE-29M-6Y7



https://verificador.betha.cloud/#/NQY-RLE-29M-6Y7

Camara Municipal de Divinopolis | Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE LIVROS JURIDICOS

Processo Administrativo n® 12026

1.  CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de livros juridicos destinados a atualizagdo e ao suporte técnico
das atividades da Procuradoria Geral da Camara Municipal de Divinopolis,
conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
especificacbes da tabela abaixo.

UNIDADE DE | QUANTI- VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA DADE UNITARIO TOTAL

LIVRO: Consensualismo na
Administragdo Publica e Regulagao.
AUTOR: Bruno Dantas. ANO: 2023.
EDITORA: Férum. ISBN: 6555185953.

LIVRO: Aspectos Juridicos do BDI para
obras e servigos. AUTOR: Aniello

2 | Parziale. ANO: 2024. EDITORA: Forum. | 028726 Un 1 R$ 106,59 | R$ 106,59

ISBN: 655518678X.

LIVRO: Obras Publicas: Manual de
Planejamento, Contratagao e
3 Fiscalizagdo. AUTOR: Paulo Sérgio de| 628726 Un 1 R$ 139,00 | R$ 139,00
Monteiro Reis. ANO: 2025. EDITORA:
Foérum. ISBN: 6555189398.

628726 Un 1 R$ 115,62 | R$ 115,62

LIVRO: Planejamento da Licitagdo de
Obras Publicas de Edificagdo e
Saneamento. AUTOR: Gustavo Ferreira
4 Olkowski, Marcelo Ribeiro, Rommel Dias| 628726 Un 1 R$ 138,57 | R$ 138,57
Marques Ribas Brand&do e Victor Hugo
Moreira Ribeiro. ANO: 2024. EDITORA:
Foérum. ISBN: 6555185562

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO R$ 499,78

1.2. Nos precos apresentados pela interessada na Proposta Comercial deverao
estar incluidos todos os custos, beneficios, encargos, tributos e demais
contribuicdes pertinentes, inclusive os valores referentes a entrega dos itens.

Das condig¢oes da contratagao

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme art. 42, Il, da Portaria n°® 188/23 desta Camara Municipal.

14. O objeto desta contratagédo é caracterizado como comum, cujos padrdes de
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desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado (art. 6°, XIlI, lei n°.14.133/2021).

1.5. A contratagdo sera realizada sob o regime de fornecimento imediato, com
entrega integral dos itens apds a emissao da Solicitagdo de Fornecimento, e
sera formalizada por meio de Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da
Lei n® 14.133/2021.

1.6. Havendo qualquer inconsisténcia no cédigo CATMAT do item, prevalecera
aquele constante no Aviso de Dispensa.

1.6.1. Havendo divergéncia entre a descricdo do item constante neste Termo
de Referéncia e a descricdo do item correspondente no CATMAT
apresentado no portal COMPRASNET, devera prevalecer a descrigao
constante neste Termo de referéncia.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

21. A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicao de livros juridicos
destinados ao uso da Procuradoria Geral da Camara Municipal de
Divindpolis, visando assegurar a atualizagdo técnica dos servidores, o
aprimoramento das atividades consultivas e a adequada instrugdo dos
processos administrativos conduzidos no ambito da instituicdo. As obras
pretendidas tratam de temas relacionados ao Direito Publico, a
Administracdo Publica, as licitacbes, as contratagdes publicas, as obras
publicas e a fiscalizagcao contratual, conforme especificagbes constantes
deste Termo de Referéncia.

2.1.1. A Procuradoria Geral exerce papel essencial no assessoramento juridico
da Camara Municipal de Divinépolis, competindo-lhe analisar processos
administrativos, emitir manifestacdes técnicas, orientar a atuagao dos
setores internos e contribuir para a conformidade juridica dos atos
praticados pela Administracdo. Para o adequado desempenho dessas
atribuicdes, € indispensavel que o corpo técnico disponha de fontes
doutrinarias atualizadas e especializadas, compativeis com a
complexidade das demandas submetidas a sua analise.

2.1.2. A aquisicdo das obras juridicas mostra-se especialmente relevante
diante da necessidade de atualizacdo permanente dos conhecimentos
relacionados a Lei n°® 14.133/2021 e as boas praticas de planejamento,
contratacado, execugao e fiscalizacdo de obras e servigos publicos. A
constante evolugdo normativa, jurisprudencial e doutrinaria exige que os
servidores responsaveis pela andlise e condugdo dos processos
administrativos tenham acesso a materiais técnicos atualizados, de
modo a subsidiar decisdes seguras, fundamentadas e alinhadas ao
interesse publico.
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21.3. A demanda também se justifica em razdo do planejamento da
construcdo do novo prédio anexo da Camara Municipal de Divindpolis,
projeto que tende a envolver contratacbes de maior complexidade
técnica e juridica, especialmente nas areas de obras publicas,
composi¢cdo de custos, BDI, planejamento licitatério, fiscalizagédo
contratual e regulagdo administrativa. Trata-se de matéria que demanda
conhecimento especializado, sobretudo por ndo integrar a rotina
ordinaria de contratagbes da Camara Municipal.

21.4. O acesso as obras pretendidas permitira a Procuradoria Geral realizar
consultas técnicas durante a fase preparatéria € ao longo da instrugao
dos processos de contratagdao, contribuindo para a identificacdo de
riscos, a melhoria da qualidade dos documentos produzidos, a
prevencado de falhas procedimentais e o fortalecimento da seguranca
juridica dos atos administrativos.

2.1.5. A contratacdo mostra-se adequada e proporcional, uma vez que o
quantitativo solicitado corresponde a 1 (um) exemplar de cada obra,
suficiente para consulta compartilhada pelos servidores da Procuradoria
Geral, em sistema de rodizio, sem necessidade de aquisicdo de
multiplas unidades. Essa medida atende a necessidade institucional de
atualizagao técnica sem gerar dispéndio excessivo ou aquisi¢do além do
estritamente necessario.

2.1.6. Registra-se que, embora a regra geral nas contratagdes publicas seja a
vedacao a indicacdo de marcas, modelos ou caracteristicas que possam
restringir indevidamente a competitividade, o art. 41 da Lei n°
14.133/2021 admite a indicagdo de marca ou modelo quando
formalmente justificada, nas hipoteses nele previstas. No caso da
presente contratacdo, a indicacdo especifica dos titulos, autores,
editoras e ISBNs ndo tem por finalidade restringir a competicdo entre
fornecedores, mas delimitar com precisao o objeto pretendido, tendo em
vista que se trata de aquisicdo de obras juridicas determinadas,
previamente identificadas pelo setor requisitante como adequadas ao
atendimento da necessidade administrativa.

2.1.7. Diferentemente de bens comuns padronizados, os livros possuem
conteudo intelectual préprio, definido por autoria, abordagem,
organizagao tematica, edigdo, atualizagdo e tratamento doutrinario
especifico. Assim, a substituicdo genérica das obras indicadas por outros
titulos, ainda que sobre temas semelhantes, poderia nao atender a
finalidade da contratacdo, que é disponibilizar a Procuradoria Geral
materiais técnicos determinados para consulta e apoio as atividades
relacionadas ao planejamento, a analise e a instrugdo de processos de
contratagdes publicas, especialmente no contexto da constru¢do do novo
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prédio anexo da Camara Municipal.

Dessa forma, a contratagdo proposta configura-se como necessaria para
assegurar o suporte técnico-juridico as atividades da Procuradoria Geral,
especialmente no contexto de atualizagdo normativa e de planejamento de
contratacbes relacionadas a obras publicas. Trata-se de medida simples,
pontual e de baixo custo, voltada ao aprimoramento da atuagao
administrativa, a seguranca juridica dos processos e a adequada protecao
do interesse publico.

Da nao elaboracgao de Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Riscos

2.3.

2.4.

2.5.

De acordo com o art. 14, |, da IN 58/2022, recepcionado pelo Municipio de
Divindpolis por meio do Decreto n° 15.980/23, a elaboracdo de Estudo
Técnico Preliminar é facultada na hipétese de contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos) no caso de servicos e compras que
nao se enquadrem como servicos de engenharia ou de manutencédo de
veiculos automotores, o que é o caso da presente contratacao.

A presente contratagao é caracterizada como simples e de baixo risco, nao
envolvendo qualquer complexidade técnica ou operacional. O objeto da
contratacdo ndo demanda anadlise detalhada de alternativas ou estudos de
viabilidade. Assim, ndo se faz necessaria a elaboragdao de Estudo Técnico
Preliminar, conforme permitido pela legislagao aplicavel.

Com base no art. 72, |, da Lei n° 14.133/2021, foi dispensada a realizacao
de analise de riscos em virtude de se tratar de contratacdo de baixissima
complexidade e, por conseguinte, com riscos irrelevantes para a
Administracao.

Do Plano de Contratagoes Anual

2.6.

2.7.

A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano Anual de
Contratagdes da Cémara Municipal de Divinépolis, disponivel no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas com o seguinte detalhamento:

a) Nudmero do item no PCA: 92. Classe/Grupo: 7610 - Livros e Folhetos.
Documento de Formalizacdo de Demanda de Origem: DFD n°
001/2026 da Procuradoria Geral.

O Documento de Formalizacdo de Demanda que fundamenta este Termo de
Referéncia foi contemplado em sua totalidade nesta contratagao.
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3.  DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo proposta para atender a necessidade identificada pela
Procuradoria Geral da Camara Municipal de Divindpolis consiste na
aquisicao de livros juridicos especializados, destinados a consulta técnica, a
atualizagdo profissional dos servidores e ao suporte das atividades
consultivas relacionadas a instrugao e analise de processos administrativos.
A adocdo dessa solugdo visa disponibilizar ao corpo técnico obras
atualizadas e pertinentes as demandas institucionais, especialmente aquelas
relacionadas a licitagdes, contratagdes publicas, obras publicas, composi¢cao
de custos, BDI, planejamento, fiscalizagdo contratual e consensualismo na
Administracdo Publica. A seguir, apresentam-se os principais pontos que
justificam a escolha da solugéo:

a) A aquisicdo de livros juridicos especializados constitui meio
adequado para fornecer a Procuradoria Geral material técnico de
apoio as suas atividades institucionais, permitindo consultas durante
a analise de processos, elaboragdo de manifestagdes, orientagao aos
setores internos e acompanhamento de temas relacionados as
contratacdes publicas.

b) As obras pretendidas possuem conteudo intelectual especifico,
definido por autoria, edigdo, abordagem tematica e atualizagéo
normativa, razao pela qual a solugdo nao se limita a aquisi¢do
genérica de publicagdes sobre Direito Publico, mas a obtengdo dos
titulos previamente identificados como pertinentes ao atendimento da
demanda administrativa.

¢) A aquisicdo de obras voltadas a licitagdes, obras publicas,
planejamento, contratacao e fiscalizagdo mostra-se compativel com o
momento institucional da Camara Municipal, especialmente diante do
planejamento da constru¢do do novo prédio anexo, cuja execugao
podera demandar anadlises juridicas mais complexas e consultas
técnicas frequentes sobre matérias que nao integram a rotina
ordinaria de contratagbes da instituicao.

d) O quantitativo previsto, correspondente a 1 (um) exemplar de cada
obra, atende de forma suficiente a necessidade da Procuradoria
Geral, permitindo a utilizagdo compartilhada pelos servidores em
sistema de consulta e rodizio, sem aquisi¢cao excessiva de unidades
e com observancia ao uso racional dos recursos publicos.

3.2, Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo contempla a aquisi¢céo, o
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recebimento, o registro patrimonial ou bibliografico, a guarda, a
disponibilizagdo para consulta interna e a preservacao das obras durante
sua vida util. Diferentemente de materiais de consumo imediato, os livros
possuem natureza de bem duravel de consulta, podendo ser utilizados de
forma reiterada pelos servidores enquanto mantiverem pertinéncia tematica
e atualidade suficiente para subsidiar as atividades da Procuradoria Geral.

3.3. A solucao proposta € simples, pontual e de baixo custo, ndo demandando
estrutura operacional complexa para sua execucdo. Apds a entrega e o
recebimento definitivo, as obras poderao ser incorporadas ao acervo de
consulta da Procuradoria Geral, permanecendo disponiveis para apoio
técnico as atividades institucionais, especialmente na fase de planejamento
e instrugdo de processos de contratagdo publica.

3.4. Com essa solugdo, a Camara Municipal de Divindpolis assegura suporte
técnico-juridico adequado a Procuradoria Geral, promove a atualizagdo do
corpo técnico, fortalece a segurancga juridica dos processos administrativos e
contribui para uma atuagao mais eficiente, preventiva e alinhada ao
interesse publico.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Requisitos basicos

41. A selegdo do fornecedor sera realizada por meio do critério de MENOR
PRECO POR ITEM, nos termos do artigo art. 33, inciso |, da Lei n°
14.133/2021.

4.2, Sera adotada a modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob o sistema de
DISPENSA ELETRONICA, com base no art. 75, Il, da Lei 14.133/2021,
atualizado pelo Decreto n° 12.807/2025, visto que o valor estimado da
contratacgdo é inferior a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos).

4.3. As empresas interessadas em participar da disputa serdo integralmente
responsaveis pela avaliagao e levantamento dos custos relativos a execugao
do objeto, sendo inteiramente responsaveis por eventuais prejuizos
decorrentes de avaliagao equivocada ou da sua auséncia.

4.4, Para a habilitacdo do fornecedor serdo exigidas, exclusivamente, as
condicbes de que dispde a Lei 14.133/2021, conforme regulamentacdo dada
pelo art. 19 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021,
recepcionada pelo Municipio de Divindpolis por meio do Decreto
15.980/2023.
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Devera ainda, ser atendido o disposto no art. 7°, XXXIll, da Constituicao
Federal.

Ndo sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em regime de
consorcio, qualquer que seja sua forma de constituigdo, por nao se tratar de
execucao contratual de dimensdo de alta complexidade e grande vulto
financeiro.

Este processo € exclusivo para microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), pois o valor de cada item ¢é inferior a R$ 80.000,00,
por forca da LC 123/2006.

Para a obtengdo dos beneficios constantes na Lei Complementar n°
123/2006 e na Lei n° 14.133/2021, as microempresas e empresas de
pequeno porte deverdo apresentar declaragdo, conforme modelo em
anexo, de que, no ano-calendario de realizagao da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, conforme previsao no
Art. 4°, § 2° da Lei 14.133/2021.

Sustentabilidade

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

Na execucdo da contratacdo, deverao ser observados, no que couber,
critérios de sustentabilidade compativeis com a natureza do objeto,
especialmente quanto ao acondicionamento, transporte e entrega dos livros,
buscando-se reduzir impactos ambientais sem comprometer a adequada
protecédo e conservagao das obras.

Os livros deverdao ser acondicionados em embalagem adequada ao
transporte, com protecdo suficiente para evitar amassamentos, rasgos,
umidade, sujeira ou quaisquer danos que comprometam sua integridade
fisica, preferencialmente com utilizacdo de materiais reciclaveis, reutilizaveis
ou de menor impacto ambiental.

Devera ser evitado o uso excessivo de embalagens, plasticos e materiais
descartaveis, adotando-se, sempre que possivel, volume compativel com a
quantidade de itens entregues e solugbes de acondicionamento que
reduzam desperdicios.

O transporte dos livros devera ser planejado de forma a minimizar
deslocamentos desnecessarios, preferencialmente mediante entrega Unica e
programada, observados o prazo e as condi¢cdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

A adocao de critérios de sustentabilidade nao podera implicar prejuizo a
qualidade, a integridade ou a conservacgao dos livros, devendo a contratada
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assegurar que as obras sejam entregues em perfeitas condigcbes de uso e
consulta.

Titulos exigidos

413. Para a presente contratacdo, somente serdo aceitos os titulos
expressamente indicados na tabela constante do item 1.1 deste Termo de
Referéncia, observados o titulo da obra, autoria, editora, ano de publicacao e
ISBN ali especificados.

4.14. A exigéncia dos titulos indicados justifica-se pela propria natureza do objeto,
uma vez que livros ndo sdo bens padronizados ou fungiveis. Cada obra
possui conteudo intelectual préprio, definido por autoria, organizagao
tematica, abordagem doutrinaria, atualizacdo normativa, edi¢do e tratamento
especifico da matéria. Assim, a substituicao por obras similares, ainda que
relacionadas aos mesmos temas gerais, poderia ndo atender a necessidade
administrativa identificada pela Procuradoria Geral.

4.15. A obra “Consensualismo na Administracdo Publica e Regula¢ao”, de Bruno
Dantas, foi indicada em razdo de sua pertinéncia para o estudo de
instrumentos consensuais na Administragdo Publica, tema relevante para a
atuagdo juridica contemporanea, especialmente em matérias que envolvem
regulacao, controle, responsabilizagao estatal, seguranca juridica e solugdes
administrativas construidas por meio de dialogo institucional.

4.16. A obra “Aspectos Juridicos do BDI para Obras e Servigcos”, de Aniello
Parziale, foi indicada por tratar especificamente do Beneficio e Despesas
Indiretas (BDI), matéria de grande relevancia nas contratagbes publicas de
obras e servicos. O tema exige abordagem técnica propria, pois envolve
composicdo de custos, andlise juridica da formacdo de precos e
compreensdo de aspectos frequentemente examinados em processos de
contratac&o e controle.

417. A obra “Obras Publicas: Manual de Planejamento, Contratacdo e
Fiscalizagcao”, de Paulo Sérgio de Monteiro Reis, foi indicada por reunir
conteudo direcionado aos agentes publicos que atuam nas etapas de
planejamento, licitagdo, contratagdo e fiscalizacdo de obras e servigos de
engenharia, sendo compativel com a necessidade da Camara Municipal de
qualificar a atuagao técnica e juridica em contratagdes dessa natureza.

418. A obra “Planejamento da Licitagdo de Obras Publicas de Edificagdo e
Saneamento”, de Gustavo Ferreira Olkowski, Marcelo Ribeiro, Rommel Dias
Marques Ribas Brandao e Victor Hugo Moreira Ribeiro, foi indicada por
abordar, de forma especifica, o planejamento de licitagdes de obras publicas
de edificacdo e saneamento, com enfoque pratico e atualizado, compativel
com as demandas institucionais relacionadas a futura construgdo do novo
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prédio anexo da Camara Municipal de Divindpolis.

A indicagdo dos titulos ndao tem por finalidade restringir indevidamente a
competitividade entre fornecedores, mas assegurar que a Administracao
adquira exatamente as obras técnicas identificadas como necessarias ao
atendimento da demanda. A competicao ocorrera entre os fornecedores
aptos a comercializar os livros especificados, observadas as condigoes,
prazos e demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

Subcontratacao

4.20.

Nado é admitida a subcontratacdo do objeto de que trata este Termo de
Referéncia.

Garantia da contratagao

4.21.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, nos termos do arts. 96 e
seguintes da Lei n° 14.133/21, por se tratar de contratacdo de baixa
complexidade.

Protecdo de dados

4.22.

4.23.

4.24.

4.25.

4.26.

A partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratacéo,
independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa, a empresa
passa a ser obrigada a cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em razao do
certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art.
6° da LGPD, vedado seu compartilhamento com terceiros, ressalvados com
tratos especificos para tratamento de dados firmados de acordo com os
ditames dessa Lei.

A transferéncia internacional de dados somente sera admitida nas hipéteses
do art. 33 da LGPD e a empresa respondera legalmente caso desrespeite as
disposicoes desta Lei.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever
da empresa elimina-los, com excec¢ao das hipéteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagao
para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou
contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigacoes.

E dever da empresa orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018.
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4.27. A Administracao podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo a contratada atender os pedidos de comprovacao
eventualmente efetuados.

4.28. Diante de eventual solicitagdo de titular de dados, a contratada devera
prestar as informagdes a que alude o art. 9° da LGPD ou, em sendo o caso,
informacao acerca do descarte realizado.

4.29. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais,
devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual
rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em
caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos; os referidos bancos de
dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir
a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na
LGPD.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O fornecimento dos produtos devera ser realizado de imediato e com
pagamento Unico.

5.1.1. A contratacdo com a empresa vencedora sera formalizada pela Camara
Municipal por intermédio de emissdo de nota de empenho, autorizagéo
de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°
14.133, de 2021.

5.1.2. Caso, excepcionalmente, a execugao contratual ultrapasse 12 meses, os
precos estabelecidos na contratacdo poderdo ser reajustados com base
no IPCA apds um periodo minimo de 12 meses a contar da data do
orcamento estimado, conforme o disposto no art. 25, § 7°, da Lei n°
14.133/2021.

5.1.3. Apos a homologacdo do processo, a Camara Municipal emitira
Solicitagcado de Fornecimento a contratada.

5.2. As obras fornecidas deverdo ser originais, novas, sem uso anterior, em
edicdo compativel com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia, sendo vedado o fornecimento de exemplares falsificados,
reproduzidos sem autorizacao, usados, recondicionados, danificados ou em
desacordo com os direitos autorais aplicaveis.

5.21. A entrega de obras que nao atendam as condi¢des previstas no item 5.2
impedira o recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo da obrigacao
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de substituicdo dos exemplares e da aplicagéo das sangdes cabiveis.

As obras deverao ser fornecidas exclusivamente em formato fisico impresso,
ndao sendo admitido o fornecimento de livros digitais, e-books, arquivos
eletrénicos, licencas de acesso, assinaturas de plataformas digitais ou
quaisquer outros formatos que ndo correspondam ao exemplar fisico
especificado neste Termo de Referéncia.

O fornecimento em formato diverso do fisico impresso sera considerado
incompativel com o objeto contratado, impedindo o recebimento
definitivo e sujeitando a contratada a substituicdo do item, sem prejuizo
da aplicagao das sancgoes cabiveis.

Gestao da Contratagao

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

A gestao da contratac&o sera exercida por servidor responsavel pelo Nucleo
de Contratos Administrativos e Convénios da Camara Municipal de
Divindpolis (MG), nos termos da legislagao pertinente.

O gestor da contratacdo tomara todas as providéncias para
acompanhamento e cumprimento do fornecimento, bem como o
gerenciamento da prorrogagao contratual, se for o caso.

O gestor devera comunicar a Administragdo o descumprimento de qualquer
obrigacdo e instaurar procedimento administrativo para apuragdo de
irregularidades quando devidamente autorizado. As decisdes e providéncias
que ultrapassarem a sua competéncia deverdao ser solicitadas aos seus
superiores, em tempo habil, para a adogao das medidas convenientes.

Ficam reservados ao gestor da contratacdo o direito e a autoridade para
resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no
processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto, desde
que nao acarrete 6nus para a Camara Municipal de Divindpolis.

As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor da contratacio
deverdo ser solicitadas formalmente & autoridade administrativa
imediatamente superior, em tempo habil para a ado¢édo de medidas.

Fiscalizacao

5.9.

5.9.1.

A fiscalizagdo do Contrato ocorrera conforme disposto nos arts. 82 a 85 da
Portaria n°® CM-188/2023 da Camara Municipal de Divinépolis, acrescido do
que segue:

A fiscalizacdo da execugdo contratual sera exercida por servidor
designado por meio de portaria, a qual compete acompanhar, fiscalizar,
conferir e avaliar a execugcdo do objeto, bem como dirimir e
desembaragar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem,
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determinando o que for necessario a regularizacao das faltas, falhas,
problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo dardo ciéncia a
Contratada, conforme determina art. 117 da lei 14.133, de 2021.

5.9.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da contratacao
emitira notificacbes para a correcdo da execugcdo contratual,
determinando prazo para corregao.

5.9.3. O fiscal da contratagao informara ao gestor, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadores,
estabelecendo prazo para corregao.

5.10. O caso de ocorréncia que possam inviabilizar a execu¢do do Contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor.

Obrigagoes da Contratante
5.11. A Contratante devera:

5.11.1. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade
com a proposta aceita, conforme inspecoes realizadas.

5.11.2. Propiciar todas as facilidades para que a Contratada possa viabilizar o
fornecimento dentro das normas e condicbes deste Termo de
Referéncia.

5.11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens entregues em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela Contratada.

5.11.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos fornecimento.

5.11.5. Efetuar o pagamento no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia.

5.11.6. A Contratante devera, ainda:

a) Recusar exemplares diversos dos titulos exigidos, obras em formato
nao fisico, exemplares usados, danificados, falsificados, reproduzidos
sem autorizagdo ou em desconformidade com os direitos autorais
aplicaveis.

b) Verificar a conformidade dos livros entregues quanto ao titulo,
autoria, editora, ano de publicacdo, ISBN, formato fisico,
originalidade, estado de conservagcdo e demais exigéncias previstas
neste Termo de Referéncia.

Obrigagcoes da Contratada
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5.12. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes desse Termo de
Referéncia, assumindo exclusivamente como seus 0s riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execu¢cdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

5.12.1.
5.12.2.

5.12.3.

5.12.4.

5.12.5.

5.12.6.

5.12.7.

5.12.8.

5.12.9.

5.12.10.

Entregar os itens solicitados pela Contratante nas condi¢cdes acordadas;

Comunicar a Contratante, sempre que necessario, antecipadamente, os
motivo que impossibilitem o cumprimento da execucdo do objeto no
prazo previsto, com a devida comprovagao;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento
ou informagao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, o item no qual
se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
servigo, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao
acompanhamento da execucado contratual pela Contratante, que ficara
autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada devera entregar ao
setor responsavel junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
documentos de habilitacao fiscal, social e trabalhista;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas
em legislagdo especifica, cuja inadimplencia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da
execucgao do servico;

Assumir a responsabilidade por qualquer erro no calculo dos
quantitativos em sua proposta, incluindo os custos variaveis devido a
fatores futuros e incertos, e fornecer complementacido, se necessario,
para garantir o cumprimento do objeto do contrato, exceto nos casos
listados no art. 124, 11, d, da Lei 14.133/2021.

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis
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anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos,
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A contratante emitira a Solicitagdo de Fornecimento a contratada por meio
do endereco eletrénico informado na proposta.

6.2. A Contratada devera fazer a entrega dos itens em até 10 (dez) dias uteis,
apos o recebimento da solicitacdo de fornecimento.

6.2.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Contratante, caso a Contratada manifeste, justificadamente,
impossibilidade de entregar os itens no prazo inicial.

6.3. Os produtos serdo entregues na sede da Diretoria de Administracdo e
Suprimentos da Camara Municipal de Divindpolis, situada na Rua Sao
Paulo, n° 277, Sala 31, Centro, Praga Jovelino Rabelo, Divinépolis, MG, no
horario de 12 a 18 horas, sendo todos os custos relativos a entrega de
inteira responsabilidade da empresa contratada.

6.4. Quando da entrega dos produtos, estes devem vir acompanhados da nota
de pedido discriminando todos os itens entregues e seus quantitativos, bem
como o valor total daquele pedido, para posterior verificagdo e analise da
nota fiscal.

7. CRITERIOS DE ACEITAGAO E PAGAMENTO

71. No ato do recebimento, serd realizada a conferéncia dos produtos
entregues, verificando-se:

a) a conformidade da quantidade de exemplares com aquela solicitada;

b) a correspondéncia dos livros aos titulos, autores, editoras, anos de
publicacao e ISBNs especificados neste Termo de Referéncia;

c) o fornecimento das obras em formato fisico impresso, nédo sendo
aceitos livros digitais, e-books, arquivos eletrbnicos, licengas de
acesso ou assinaturas de plataformas digitais;

d) a originalidade dos exemplares, ndo sendo aceitos livros falsificados,
reproduzidos sem autorizacdo, usados, recondicionados ou em
desacordo com os direitos autorais aplicaveis;
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e) a inexisténcia de amassamentos, rasgos, manchas, paginas soltas,
falhas de impressao, danos na capa, avarias decorrentes de umidade
ou quaisquer outros defeitos que comprometam a integridade, a
leitura, o manuseio ou a utilizagao das obras.

Sera indicada a retengdo no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, se a Contratada:

7.21. nao produzir os resultados acordados; ou

7.2.2. deixar de entregar, ou ndo entregar com a qualidade exigida os itens

solicitados.

Recebimento

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

1.7.

7.8.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagcdo da Contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uuteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela
Administracao, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
pagamento.

O prazo para a solucao, pela contratada, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.
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7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

Do pagamento

7.10. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até
10 (dez) dias uteis apdés o recebimento da nota fiscal, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada ou por meio de boleto bancario.

7.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel, quando couber.

7.12. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.13. Havendo erro na apresentagcao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagao,
sem 6nus ao contratante.

714. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovagcdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

8.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, na forma ELETRONICA, por meio da
PLATAFORMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL - compras.gov.br
— com fundamento na hipotese do art. 75, Il, da Lei 14.133/2021, pela
selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Os participantes devem se ater quanto as especificacbes do objeto que se
encontra neste Termo de Referéncia, bem como no Aviso de Contratacéo
Direta. Nos precos deveréo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos,
inclusive encargos referentes a entrega do material.
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Nao sera admitida a cotagdo de quantitativo inferior ao maximo previsto
neste Termo de Referéncia e no Aviso de Contratagao Direta, sob pena de
desclassificagao.

As empresas interessadas em participar da disputa serdo integralmente
responsaveis pela avaliagao e levantamento dos custos relativos a execugao
do objeto, sendo inteiramente responsaveis por eventuais prejuizos
decorrentes de avaliagdo equivocada ou da sua auséncia.

Exigéncias de habilitagao

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Previamente a formalizacdo da contratacdo, a Administracao verificara o
eventual descumprimento das condi¢gées para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei 8.429/1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

Caso atendidas as condicbes para contratacéo, a habilitacdo do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao,
a respectiva documentacao atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso

Rua Sao Paulo, 277 | Praga Jovelino Rabelo | Centro | CEP 35.500-006

17

Fone: (37) 2102 8200 | Fax: 2102 8290

www.divinopolis.mg.leg.br | geral@divinopolis.mg.leg.br

Assinado digitalmente por Heloisa Aparecida Carvalho Ferreira, Flavio Ramos De Assis Pereira e mais 1. Verifique a autenticidade em
verificador.betha.cloud e insira o cédigo 9NW-2Q5-R24-RK4.



http://www.divinopolis.mg.leg.br/
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
mailto:geral@divinopolis.mg.leg.br

8.12.

Camara Municipal de Divindpolis | Minas Gerais

exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os requisitos de
habilitagdo, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

Habilitagao juridica

8.13.

8.14.

8.15.

Para sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Para sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Para filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.16.
8.17.

8.18.
8.19.

8.20.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional (PGFN) referente a todos os créditos tributarios federais e a divida
ativa da Uniao;

Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa.

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital e Estadual do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.20.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigédo
mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
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domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condi¢cado de aprendiz, nos termos do art. 7°. XXXIIl da
Constituicao Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor médio estimado para a contratagdo é de R$ 499,78 (quatrocentos e
noventa e nove reais e setenta e oito centavos), com base no valor médio
encontrado no Mapa Comparativo de Precos resultante das pesquisas de
mercado conforme cotagbes anexadas ao processo. Dessa forma, com as
presentes estimativas, verificou-se que essa contratacdo estara dentro do
valor permitido para contratagao por dispensa de licitagao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo em dotacao
orcamentaria propria do exercicio de 2026, prevista no orgcamento da
Camara Municipal nas classificacbes:

10.1.1. ltens 1 a 4, no valor de R$ 499,78 (quatrocentos e noventa e nove reais
e setenta e oito centavos):

a) Funcional programatica: 01.001.001. 01.122.1010.2003;

b) Natureza da despesa: Ficha 1193 - 3.3.90.30.00 — Material de
Consumo.

11.  DISPOSICOES GERAIS

11.1. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde
que nado comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

11.2. Nas situacbes aplicaveis, este Termo de Referéncia constituira parte
integrante do Contrato.

11.3. Quaisquer duvidas acerca deste Termo de referéncia poderdo ser sanadas
por meio do telefone (37) 2102-8233, com Heloisa Aparecida C. Ferreira, no
horario de 12 a 18 horas.
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Divinoépolis, 26 de junho de 2026.

Heloisa Aparecida C. Ferreira
Diretora Administragdo e Suprimentos

De acordo.

Flavio Ramos
Secretario-Geral

Ciente da necessidade da contratacao em tela e das informacdes prestadas, aprovo o
termo de referéncia.

Israel da Farmacia
Presidente da Camara
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A Camara Municipal de Divinépolis (MG)

Segue proposta comercial referente ao Processo n°. para

aquisicao de livros juridicos destinados ao uso da Procuradoria Geral da Camara
Municipal de Divinépolis, conforme condigbes, exigéncias e especificagdes

estabelecidas no Termo de Referéncia.

i UNIDADE DE | QUANTI- VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACA P
SPECIFICACAO MEDIDA DADE | UNITARIO | TOTAL
LIVRO: Consensualismo na Administragdo Publica e
1 Regulagdo. AUTOR: Bruno Dantas. ANO: 2023. Un 1
EDITORA: Forum. ISBN: 6555185953.
LIVRO: Aspectos Juridicos do BDI para obras e
2 servicos. AUTOR: Anielo Parziale. ANO: 2024. Un 1
EDITORA: Férum.
ISBN: 655518678X.
LIVRO: Obras Publicas: Manual de Planejamento,
3 Contratagdo e Fiscalizagdo. AUTOR: Paulo Sérgio Un 1
de Monteiro Reis. ANO: 2025. EDITORA: Férum.
ISBN: 6555189398.
LIVRO: Planejamento da Licitagdo de Obras
Publicas de Edificacdo e Saneamento. AUTOR:
4 Gustavo Ferreira Olkowski, Marcelo Ribeiro, Un 1
Rommel Dias Marques Ribas Branddo e Victor
Hugo Moreira Ribeiro. ANO: 2024. EDITORA:
Forum. ISBN: 6555185562
VALOR DA CONTRATAGAO

Nos precos indicados na planilha de precos estdo incluidos todos os custos,
beneficios, encargos, tributos e demais contribuicbes pertinentes, inclusive os valores
referentes a entrega dos itens.

Reconhecemos que o pagamento serda efetuado apenas pelos produtos
efetivamente entregues, aceitos e devidamente atestados pela Contratante, conforme
previsto no Termo de Referéncia. Dessa forma, entendemos que nao havera direito ao
recebimento de valores referentes a itens n&o entregues, rejeitados ou entregues em
desconformidade com as especificagdes exigidas.

Declaramos estar cientes e de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no termo
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de referéncia.
Esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Data e assinatura

Empresa:
CNPJ:
Endereco:
Cidade:
Telefone:

Responsavel pelo contato:
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Data de criacdo do documento: 26/06/2026 as 13:58:11

Assinantes

¥ Heloisa Aparecida Carvalho Ferreira

Assinou em 29/06/2026 as 08:36:36 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, Heloisa Aparecida Carvalho Ferreira, estou ciente das normas descritas na Lei n°® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas
como validas para a préatica de atos e interacdes pelos Entes Publicos.

v Flavio Ramos De Assis Pereira

Assinou em 30/06/2026 as 16:10:14 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, Flavio Ramos De Assis Pereira, estou ciente das normas descritas na Lei n°® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas como
vélidas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

v Presidente da Camara Municipal de Divinopolis

Assinou em 30/06/2026 as 17:58:17 com Certificado Digital Qualificado, emitido em nome de ISRAEL MENDONCA com o
CPF ***.119.356-**, nos termos do 8§ 1° do art. 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Eu, Presidente da Camara Municipal de Divinopolis, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas
consideradas como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador.betha.cloud e insira o codigo abaixo:

INW-2Q5-R24-RK4
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DECLARAGAO DE LIMITE DE FATURAMENTO ME/EPP

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

(Nome da Empresa), CNPJ N° , sediada na Rua , n° , bairro

, CEP , municipio/UF , por seu representante legal abaixo assinado,
DECLARA, para fins de participacdo em licitagdo ou contratacdo direta com a CAMARA
MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS / MG, sob as penas da lei que:

| — Que é ME, EPP ou MEI e ndo se encontra em nenhuma das situag¢des do § 4°, art. 3°, da
Lei Complementar n°® 123/2006 e esta apta para usufruir do tratamento estabelecido nos
artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006.

Il — Que, no ano-calendario de realizacdo desta licitagdo, os valores somados dos contratos
celebrados com a Administracdo Publica ndo extrapolam a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2° da Lei n°®
14.133/2021.

(LOCAL E DATA).

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

(Nome, identidade, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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