PREFEITURA MUNICIPAL DE CAVALCANTE-GO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 7137/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos de natureza
predominantemente intelectual, com reconhecida experiéncia na organizagao, planejamento,
execugdo e gerenciamento de concursos publicos, visando a realizagéo de concurso publico
para provimento de cargos efetivos de Professor — Licenciatura Plena e Nutricionista, bem
como formagado de cadastro de reserva, no ambito da Secretaria Municipal de Educagao do
Municipio de Cavalcante — GO.

Quant. Valor Unit. Valor Més

Item Descri¢do do Objeto Unid. Estimada Estimado

Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos técnicos de
natureza predominantemente
intelectual, com comprovada
experiéncia e notdria especializacdo na
organizacdo, planejamento, execucdo e
gerenciamento de concursos ptiblicos,
visando a realizacdo de concurso
publico destinado ao provimento de 28
(vinte e oito) vagas em cargos efetivos,
bem como a formagdo de 36 (trinta e
seis) vagas para cadastro de reserva,
totalizando 64 (sessenta e quatro)
vagas, para os cargos de Professor —
Licenciatura Plena e Nutricionista do
Quadro Permanente de Pessoal da
Prefeitura Municipal de Cavalcante/GO.
O objeto compreende a execugdo
integral do certame, com o
fornecimento de todos os recursos
administrativos, pedagdgicos,
logisticos, tecnoldgicos, juridicos e
humanos necessarios, abrangendo
todas as etapas do concurso publico,
desde o planejamento e elaboragdo do
edital até a homologagdo do resultado
final, incluindo, de forma n3do exaustiva:
e elaboragdo, revisdo, impressao,
aplicacdo e correcdo das
provas;
e gestdo de bancas examinadoras
e comissdes especializadas;
e realizagdo de procedimentos de
heteroidentificagdo;

Servigo 01 R$58.900,00 R$58.900,00
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e disponibilizagdo e manutengao
de sistemas informatizados;

e processamento e divulgagdo de
dados e resultados;

e julgamento de recursos
administrativos e apoio em
eventuais demandas judiciais;

e apoio técnico na andlise de
recursos administrativos;

e execucdo de atividades de
seguranga e logistica;

demais atividades correlatas
indispensdveis a plena execugdo do
certame.

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacéo sao caracterizados como servigos comuns, por
apresentarem padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, passiveis de
especificagdo usual pelo mercado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo & enquadrado como néo continuo, por escopo, tendo em vista que possui
inicio, meio e fim previamente definidos, com entrega final correspondente a concluséo e
homologagdo do concurso publico, conforme justificativa constante do Estudo Teécnico
Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia do contrato sera compativel com o periodo necessario a execugéo
integral do objeto, abrangendo todas as etapas do certame, desde o planejamento até a
homologacédo final, observado o cronograma fisico-financeiro a ser aprovado pela
Administragao.

Paragrafo unico. O detalhamento das regras relativas a vigéncia, prazos de execugdo e
eventuais prorrogacdes estara previsto no instrumento contratual, nos termos da legislagao
vigente.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacgdo da contratacéo, bem como a definicdo dos quantitativos, encontra-
se devidamente pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado com base no
Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), os quais integram o presente processo
administrativo e demonstram a necessidade, a adequagao e a viabilidade da contratacao
pretendida.

Pagina 2|23




PREFEITURA MUNICIPAL DE CAVALCANTE-GO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO 2

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se devidamente detalhada no Estudo
Técnico Preliminar (ETP), o qual integra o presente processo administrativo, contemplando a
definicdo do modelo de execucgédo, das alternativas analisadas, da solugéo escolhida e das
condicdes necessarias a adequada prestacdo dos servigos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO, CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE,
ACESSIBILIDADE E CONDICOES GERAIS

Critérios de Sustentabilidade
41. A contratagdo devera observar praticas de sustentabilidade ambiental, social e
administrativa, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e com a Lei n° 12.305/2010,
devendo a contratada adotar medidas que minimizem impactos ambientais durante a
execucdo do concurso publico.

4.1.1. Reducgao de consumo de papel

A contratada devera, sempre que possivel:
e priorizar meios digitais para inscrigbes, comunicagdes e divulgagao de resuitados;
o disponibilizar documentos em formato eletrénico;
o evitar impressdes desnecessarias no ambito administrativo do certame;

4.1.2. Gestao sustentavel de materiais
Na hipo6tese de aplicagdo de provas presenciais, a contratada devera:
e otimizar o uso de papel na impressao de provas e materiais;
s adotar praticas de reaproveitamento e reducao de desperdicio;
¢ promover a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados;

4.1.3. Logistica e operagao

A execugao do certame devera:
» priorizar planejamento logistico eficiente, reduzindo deslocamentos desnecessarios;
e otimizar a alocagao de locais de prova;
e reduzir o impacto ambiental decorrente da operacao;

4.1.4. Destinagao de residuos
A contratada devera garantir:
« descarte ambientalmente adequado de materiais utilizados;
« adocado de praticas compativeis com a legislacdo ambiental vigente;

4.1.5. Boas praticas institucionais
E recomendavel que a contratada demonstre:
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« adogédo de politicas de responsabilidade socioambiental;
e compromisso com boas praticas de sustentabilidade;

Critérios de Acessibilidade
4.2. A execugdo do concurso publico devera observar integralmente as normas de

acessibilidade, garantindo condigcdes equitativas de participagdo a todos os candidatos,
conforme a Lei n® 13.146/2015 e o Decreto n° 5.296/2004.

4.2 .1. Inscrigdes e comunicagao

A contratada devera assegurar que:
e 0 sistema de inscricdo seja acessivel;
» os editais e comunicados sejam disponibilizados em formato acessivel,
¢ haja canais de atendimento inclusivos;

4.2.2. Aplicacdo das provas
A contratada devera garantir:
e condi¢des especiais para candidatos com deficiéncia;
o adaptagdes necessarias (tempo adicional, ledor, prova ampliada, intérprete de Libras,
entre outros);
e acessibilidade fisica nos locais de prova, conforme normas técnicas aplicaveis;

4.2 3. Atendimento especializado
Devera ser assegurado:
o atendimento prioritario e adequado;
e mecanismos para solicitacdo e atendimento de necessidades especiais;

4.2.4. Inclusdo e igualdade

A execucgao do certame devera observar:
« igualdade de condigdes entre os candidatos;
e respeito a diversidade e incluséo;

Subcontratagdo
4.5. Nao sera admitida a subcontrataca@o do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.7, Ndo ha necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugdo do objeto compreendera a realizagdo integral do concurso publico, sob
responsabilidade da contratada, abrangendo todas as etapas operacionais, técnicas e
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administrativas necessarias a sua conclusdo, em conformidade com a legislagdo vigente,
especialmente a Constituicdo Federal (art. 37, Il) e a Lei n® 14.133/2021.

5.1. Diretrizes gerais de execucgao
5.1.1. A contratada sera responsavel pela execugdao completa do certame, atuando sob
supervisdo da Comissédo do Concurso, designada pela Administragéo.

5.1.2. A execugédo devera observar:
» legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;
e isonomia entre os candidatos;
e transparéncia dos atos;
e rastreabilidade e auditabilidade de todas as etapas;

5.1.3. Todos os atos relevantes deverdo ser previamente submetidos a validagdo da
Comisséo do Concurso.

5.2. Etapas da execugao
5.2.1. Planejamento e organizacao
A contratada devera:
« elaborar plano de execugao do certame;
e apresentar cronograma detalhado;
o definir matriz de responsabilidades;
e estruturar canais de comunicagdo com a Administragao;

5.2.2. Elaboracgéao do edital
A contratada devera:
s elaborar minuta do edital;
e adequar o contetdo as legislagdes vigentes;
e prever regras claras de inscricdo, provas, recursos e classificagéo;

5.2.2.1. A aprovagao do edital sera de competéncia exclusiva da Administracao Municipal.

5.2.3. Sistema de inscri¢cdes
A contratada devera disponibilizar sistema informatizado que:
e permita inscrigées online;
seja estavel, seguro e auditavel;
possibilite emissdo de boletos ou meios eletronicos de pagamento;
registre todas as operagdes realizadas;

5.2.4. Atendimento aos candidatos
Devera ser garantido:
« atendimento via canais digitais;
e respostas a duvidas e recursos;
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« suporte durante todas as fases do certame;

5.2.5. Elaboragéo das provas
A contratada devera:
« constituir banca examinadora qualificada;
+ elaborar questdes inéditas;
e assegurar compatibilidade com o contetudo programatico;
e realizar revisdo técnica e linguistica;

5.2.6. Seguranca e sigilo
A contratada devera garantir:
¢ sigilo absoluto das provas;
e controle de acesso restrito;
¢ rastreabilidade de documentos;
« armazenamento seguro (fisico e/ou digital),
e prevencgao contra fraudes;

5.2.7. Impressao e acondicionamento

A contratada devera:
e imprimir provas com controle de qualidade;
e lacrar e identificar os malotes;
o garantir inviolabilidade dos materiais;

5.2.8. Aplicagdo das provas

A contratada sera responsavel por:
» definicdo dos locais de prova;
¢ contratacdo e treinamento de fiscais;
e logistica de aplicagéao;
« controle de acesso dos candidatos;
e registro de ocorréncias;

5.2.9. Corregéo e processamento
A contratada devera:
e corrigir as provas objetivas;
e processar resultados com sistema auditavel,
e aplicar critérios de classificagdo previstos no edital;

5.2.10. Recursos administrativos
A contratada devera:
e receber recursos;
e analisa-los tecnicamente;
e emitir pareceres fundamentados;
e submeter a homologagao da Comissao;
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5.2.11. Divulgacé@o dos resultados
Devera ser garantida:
e ampla publicidade;
» divulgagdo em meio eletrénico;
e transparéncia dos resultados;

5.2.12. Resultado final e homologagéao
A contratada devera:
e apresentar relatério final do certame;
e entregar base de dados completa;
« encaminhar resultado final consolidado;

5.2.12.1. A homologacédo sera realizada pela autoridade competente da Administracéo
Municipal.

5.3. Cronograma de execugao
5.3.1. A contratada devera apresentar cronograma detalhado contendo todas as etapas do
certame.

5.3.2. O cronograma devera contemplar:
e publicacdo do edital;
e periodo de inscrigdes;
e aplicagao das provas;
e divulgacédo de resultados;
o fase recursal;
e« homologacéo final,

5.4. Controle e fiscalizagao
5.4.1. A execugao sera acompanhada pela Comissao do Concurso e pelo fiscal do contrato.

5.4.2. A Administragdo Municipal podera:
» solicitar informacgdes a qualquer tempo;
e realizar auditorias;
e exigir corregdes;

5.5. Entregas obrigatérias

A contratada devera entregar:
e relatérios técnicos;
e banco de dados completo;
e registros de ocorréncias;
 documentagdo do certame;
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5.6. Seguranca, sigilo e integridade do certame
5.6.1. A contratada devera adotar protocolos rigorosos de seguranga, abrangendo todas as
fases do certame, incluindo:
« elaboracgéo, reviséo, impressdo, armazenamento e transporte das provas;
e controle de acesso restrito as equipes envolvidas;
« registro e rastreabilidade de todas as movimentagdes de materiais sigilosos;
5.6.2. Ambiente de elaboragéo de provas
A elaboragdo das provas devera ocorrer em ambiente controlado, devendo a contratada:
« manter equipe restrita e previamente autorizada;
« adotar controle de acesso fisico e/ou légico;
« impedir qualquer forma de comunicacéo externa durante a elaboragéo;

5.6.3. Armazenamento seguro

A contratada devera garantir:
« armazenamento seguro dos materiais sigilosos;
» utilizagdo de ambientes controlados (ex.: salas restritas, cofres ou equivalentes);
» controle de acesso com registro de entrada e saida;

5.6.4. Impressao e sigilo grafico

A impresséao das provas devera observar:
« ambiente grafico proprio ou contratado com controle de sigilo;
e acesso restrito durante a impressao;
« monitoramento das atividades criticas;

5.6.5. Acondicionamento e transporte
A contratada devera:
e lacrar os malotes de prova com sistema inviolavel;
« identificar os volumes por local de prova;
¢« manter cadeia de custddia dos materiais;
« garantir transporte seguro até os locais de aplicacéo;

5.6.6. Procedimentos de aplicagéo
Durante a aplicagdo das provas, a contratada devera:
« treinar previamente todos os fiscais e coordenadores;
« controlar rigorosamente o acesso dos candidatos;
e registrar ocorréncias em ata;
e assegurar cumprimento do edital;

5.6.7. Controle de identidade dos candidatos

A contratada devera adotar mecanismos de identificacdo, tais como:
e conferéncia documental obrigatéria;
e coleta de assinatura;
e registro de presenca;
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5.6.8. Prevencao de fraudes
Deverao ser adotadas medidas como:
o fiscalizagédo ativa em sala;
« vedacdo de uso de equipamentos eletrdnicos;
« procedimentos padronizados de eliminagéo por fraude;

5.6.9. Corregao e processamento com rastreabilidade

A contratada devera garantir que:
e 0s sistemas de correcdo sejam auditaveis;
» haja registro de todas as etapas de processamento;
e seja possivel reprocessamento e conferéncia;

5.6.10. Banco de dados e integridade das informacoes
A contratada devera:

« manter banco de dados integro e seguro;

e garantir backup das informagoes;

e entregar base completa ao final do certame;

5.7. Relatorios e transparéncia
A contratada devera fornecer:
o relatérios de cada etapa do certame;
* registros de ocorréncias;
o estatisticas de inscritos, ausentes e aprovados;

5.8. Interface com a Administragao

A contratada devera:
¢ manter canal direto com a Comisséo;
e submeter atos relevantes a validagao prévia,
o prestar informagdes sempre que solicitado;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato, devidamente
justificados, o cronograma de execucdo podera ser ajustado pelo tempo correspondente,
mediante registro formal nos autos do processo administrativo.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada deverdo ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de meios eletrénicos,
desde que assegurada a integridade e a rastreabilidade das informacées.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
adogédo de providéncias que devam ser cumpridas no ambito da execugéo do objeto.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial, com a participagdo da
Comissédo do Concurso, destinada ao alinhamento das condigées de execugdo, incluindo a
apresentagdo do plano de execugdo do certame, definicdo do cronograma, estratégias
operacionais, mecanismos de fiscalizacéo e critérios de afericdo dos resultados.

Preposto

6.6. O contratado designara formalmente preposto da empresa antes do inicio da prestagéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

6.7. O preposto devera atuar como representante da contratada perante a Administragao,
mantendo comunicacdo permanente e disponibilidade para atendimento sempre que
solicitado, sem prejuizo da execugdo das atividades em diferentes locais e etapas do certame.

6.8. O contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo
do preposto da empresa, hipétese em que o contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagao
6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.10. A empresa contratada devera garantir o acesso da Administracdo as informacdes e
documentos relacionados a execugéo do certame, inclusive registros operacionais, relatérios
e dados consolidados, resguardadas as informacdes sigilosas, especialmente aquelas
relativas a elaboragéo e ao contetido das provas

Fiscalizagdo Técnica
6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragéo.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.
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6.13. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcédo da execucdo, determinando prazo para a regularizagéo.

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia.

6.15. No caso de ocorréncias que possam comprometer o cumprimento do cronograma do
certame, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. Ao término da execugdo do objeto, o fiscal técnico comunicara o encerramento das
atividades, para fins de verificacdo e aceite pela Administracdo.

6.17. A fiscalizagado de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigcdes técnicas ou falhas operacionais.

6.18. Aplicam-se, no que couber, as disposicdes normativas pertinentes a fiscalizagao
contratual no ambito da Administracao Publica.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara os aspectos financeiros da execucgdo, incluindo empenho,
liquidacdo e pagamento, bem como eventuais ajustes contratuais, solicitando documentos
comprobatoérios sempre que necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solugdo do problema ou reportara ao gestor do contrato para adogao das
providéncias cabiveis.

Gestor do Contrato

6.21. Cabe ao gestor do contrato coordenar o acompanhamento da execugdo contratual,
consolidar as informagées prestadas pelos fiscais, acompanhar a manutengéo das condiges
de habilitacdo da contratada, avaliar o desempenho na execugdo do objeto, adotar
providéncias para eventual responsabilizagdo em caso de descumprimento contratual,
elaborar relatério final contendo a andlise dos resultados alcangados e eventuais
recomendagdes para aprimoramento das atividades da Administragéo, bem como encaminhar

a documentagéo necessaria a liquidacdo e ao pagamento das despesas, conforme aferido
pela fiscalizacéo.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto nesta sec¢éo, sendo a afericdo
realizada com base no cumprimento das etapas do concurso publico, consideradas como
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marcos de entrega, devidamente comprovadas pela contratada e validadas pela
Administragédo, por meio da Comissdo do Concurso e da fiscalizagdo contratual.

7.2. Seraindicada a retenc¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o contratado ndo produziu os
resultados acordados, deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas, ou deixou de utilizar os recursos técnicos e operacionais
necessarios a adequada execucao do certame.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
téecnico e administrativo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo relativas a etapa executada.

7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento da comunicagao formal
da contratada, acompanhada da comprovacao da execucao da respectiva etapa do certame.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo realizara o recebimento provisério mediante verificacdo do
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. Para fins de faturamento, sera considerada a conclusdo da etapa correspondente,
devidamente atestada pela fiscalizacdo.

7.8. A medicéo da execugdo do objeto sera realizada por etapas vinculadas aos marcos do
certame, conforme cronograma fisico-financeiro, observando-se o percentual correspondente
a cada fase efetivamente concluida e validada pela Administracéo.

7.9. O pagamento sera realizado de forma parcelada, conforme a conclusdo das etapas
abaixo descritas:

Etapa Descricdo Percentual (%)
1 Planejamento, elaboracéo do edital e organizacdo do certame 15%
2 Abertura e gestao das inscrigées 15%
3 Elaboragédo, revisdo e impressdo das provas 20%
4 Aplicacdo das provas 25%
5 Corregao, processamento dos resultados e analise de recursos 15%
6 Entrega do resultado final e homologacgéao 10%
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7.10. O pagamento de cada parcela ficara condicionado a comprovagdo da execugao da
respectiva etapa, mediante ateste da fiscalizac&o e validagédo pela Administragao.

7.11. Ao final de cada etapa, o fiscal técnico devera avaliar o cumprimento das obrigacées,
podendo, se for o caso, propor o redimensionamento dos valores a serem pagos, em razao
de eventual descumprimento parcial ou execug¢do inadequada.

7.12. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou refazer, as suas expensas, os
servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreges, ndo sendo devido o pagamento
da etapa até a regularizacdo das pendéncias.

7.13. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes deste Termo de Referéncia e da proposta.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
perfeita execugao do objeto.

Recebimento definitivo

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério da ultima etapa, apos verificacdo da qualidade e conformidade da
execucéo integral do objeto.

7.16. Para o recebimento definitivo, a Administracdo analisara os relatérios finais, a
documentagao do certame e a entrega completa dos dados e registros do concurso publico.

Liquidagao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagé@o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

1) a data da emissao;

lll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidacéo, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e da regulamentagéo aplicavel.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagédo da regularizagdo da situagédo, sem
6nus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.24. verificar a manutengao das condigdes de habilitagéo exigidas;

7.25. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdao ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos sero realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis ap6s a liquidacdo da
despesa.
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Forma de pagamento
7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
7.35. A cesséo de crédito decorrente do contrato dependera de prévia e expressa anuéncia
da Administragéo, condicionando-se sua eficacia a formalizagdo por meio de termo aditivo.

7.36. A cessdo somente sera admitida mediante comprovacdo da regularidade fiscal e

trabalhista do cessionario, bem como da inexisténcia de impedimentos para contratar com a
Administragdo Publica.

7.36. A eventual cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que
permanecera sob integral responsabilidade da contratada.

7.37. Permanecem resguardadas a Administracdo todas as prerrogativas contratuais,
inclusive quanto a aplicacéo de sangdes, glosas e demais descontos legalmente cabiveis.

8. INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecugio parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2.  Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando caracterizada a gravidade da infracéo,
especialmente nas hipéteses de inexecucéo total ou parcial relevante, atraso injustificado ou
prejuizo significativo a Administragao, sempre que néo se justificar a imposigdo de penalidade
mais grave.

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.24.1. A multa sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser
inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor contratado, conforme a gravidade da infragdo,
nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

8.3. Aaplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nio exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias teis, contado da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
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a diferenga sera descontada de créditos eventualmente devidos ao contratado ou cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagédo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
preferencialmente por meios eletrénicos informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os meios eletréncios informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
seréo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagao de desconhecimento
das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto:

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes:

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 aimplantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos

mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera promover o registro nos sistemas oficiais competentes, contado
da data de aplicagéo da sang&o, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragédo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderéao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo
ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. A contratagéo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75
da Lei n° 14.133/2021, devidamente instruida com a justificativa da escolha do fornecedor, a
demonstragéo da compatibilidade do preco com o mercado e a comprovagao do atendimento
dos requisitos de habilitagéo juridica, fiscal, trabalhista e técnica.

9.2. A escolha da contratada sera fundamentada em critérios técnicos e econdmicos,
considerando, dentre outros aspectos, a experiéncia comprovada na organizagao e execugao
de concursos publicos, a capacidade operacional, a metodologia de trabalho, a estrutura
logistica e tecnolégica, bem como a proposta mais vantajosa para a Administragéo.

9.3. A Administragdo demonstrara, nos autos do processo administrativo, a compatibilidade
dos valores contratados com os praticados no mercado, mediante analise comparativa de
propostas e/ou contratagdes similares, em observancia aos principios da economicidade,
eficiéncia e interesse publico.

Regime de Execugio

94. O regime de execucdo do objeto sera o de empreitada por preco global,
compreendendo a execucgdo integral dos servicos necessarios a organizacgéo, planejamento,
operacionalizagédo e conclusdo do concurso piiblico, conforme as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagdo
9.5. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica
9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.7.  Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz:

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigdo,
subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua
representacéo perante a Administragéo (art. 15, caput, | e I, da Lei n® 14.133, de 2021 ).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées
ou da consolidagao respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na
licitacdo/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Qualificagdo Técnico-Operacional
9.26. O fornecedor devera comprovar aptiddo para a execugéo de servigos compativeis com
o objeto desta contratagdo, mediante a apresentacdo de atestados de capacidade técnica
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emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia na
organizagéo, planejamento e execugdo de concursos plblicos ou processos seletivos de
complexidade equivalente ou superior.

9.26.1 Requisitos minimos dos atestados:

9.26.1.1. Os atestados deverdo comprovar a execucao de servicos que envolvam, no
minimo, atividades correlatas ao objeto, tais como: elaboragdo de editais, gestdo de
inscrigdes, elaboragéo e aplicagdo de provas, processamento de resultados e gestéo
de recursos administrativos.

9.26.1.2. Devera ser comprovada a execucéo de pelo menos 1 (um) certame com
quantitativo minimo de candidatos compativel com o objeto, admitindo-se, para fins de
comprovacao, quantitativo igual ou superior a 50% da estimativa de inscritos prevista
para esta contratacdo, podendo ser considerado o somatério de atestados.

9.26.1.3. Sera admitido o somatério de atestados para fins de comprovagéo da
capacidade técnico-operacional, desde que demonstrada a continuidade e a efetiva
execucao dos servigos.

9.26.1.4. Os atestados poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.26.1.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no &mbito da atividade
econdmica compativel com o objeto da contratagéo.

9.26.2 Comprovacéo e diligéncia

9.27.

9.26.2.1. O fornecedor devera disponibilizar, sempre que solicitado, informacgdes
necessarias a comprovagdo da veracidade dos atestados, podendo a Administragdo
realizar diligéncias para verificacdo da autenticidade, incluindo a solicitagdo de copia
de contratos, notas fiscais, relatérios de execucdo ou contato com o contratante
emissor.

Serédo aceitos atestados emitidos por entidades estrangeiras, desde que

acompanhados de traducéo oficial para o portugués, podendo a Administragéo verificar sua
autenticidade e idoneidade.

9.28.

A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior

emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos
os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposigdes gerais sobre habilitagio
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9.29. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.30. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.31. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nuimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacé@o do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$58.900,00

(cinquenta e oito mil e novecentos reais), conforme custos unitérios apostos na tabela contida
no item 1.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

ORGAQO .....ccceesssssseseee....: 000011 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO CAVALCANTE
UNIDADE .......ccccooeoneer..: 000037 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
FUNCAO.......coooon.....: 000012 - Educaciio
SUB-FUNCAQO ............... 000122 - Administra¢io Geral
PROGRAMA ................ : 001324 - Gestdo da Politica Educacional do Munici
PROJETO/ATIVIDADE.....: 2.015 - Manuteng3o das Atividades Sec.Mun.Educag
ELEMENTO..............: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURI
FICHA........cccccceneureen-..: 000750

FONTES: ...........veee....: 1.01.000

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAVALCANTE-GO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ

12.1. A presente contratacdo fundamenta-se na Lei n°® 14.133/2021, bem como nas
disposi¢des da Portaria MTP n°® 671/2021, da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de
Dados — LGPD), da Lei n°® 14.129/2021 (Lei do Governo Digital) e das Instrucdes Normativas
SEGES/ME n° 65/2021 e n°® 98/2022, que disciplinam o planejamento das contratagdes e os
parametros técnicos e juridicos aplicaveis.

12.2. O Termo de Referéncia foi elaborado com base nas informagdes constantes do
Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) e do Estudo Técnico Preliminar (ETP), que
integram o processo administrativo n® 7137/2026, observando os principios do planejamento,
eficiéncia, transparéncia, economicidade e governanga publica previstos na Lei n°
14.133/2021.

12.3. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

Cavalcante-GO, 28 de abril de 2026

AN
“")! l“",a
)

A

ADRIANA GONGCALVES COSTA SANTOS
Secretaria Municipal de Educacgéo
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