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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

IT - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 341/2026

1. Definicao do objeto

1.1 O objeto deste Termo de Referéncia é a aquisicdo, em pronta-entrega, de MOBILIARIOS DE ESCRIORIO; EQUIPAMENTOS DE
REFRIGERACAO (GELADEIRA E FRIGOBAR); EQUIPAMENTOS DE COZINHA, visando a estruturacdo de unidade operacional
(almoxarifado) e do refeitério da sede do DMAES.

1.2. As especificagdes, cédigos, unidades, quantidades e valores para cada item foram descritos na tabela abaixo:

CODIGO | o UNIDADE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. .
CATMAT DE MEDIDA UNITARIO (R$) || TOTAL (RS)

Forno Microondas, Elétrico, Com
Potencia Minima de 1400w, 127v, 32
Litros

Forno; Microondas; Elétrico, Com
Potencia Minima de 1400w; Em Acgo
Inox, Com Acabamento Na Cor INOX;
54877/ Digital; Medindo No Minimo (32x52x40)
613924 cm (altura x largura x profundida); Com
Capacidade Minima de 32 Litros; Com
Display Digital, Reldgio, Luz Interna,
Teclas Pré-programadas e Trava de
Seguranca; Prato Giratério; Na
Voltagem 127 V; Acondicionamento
Apropriado para Garantir a Integridade
do Equipamento

UNIDADE 1 630,67 630,67

Cadeira Giratoria Tela Mesh Cor
Preta Modelo Presidente

Cadeira Giratoria; Tipo Concha Dupla
Continua, de Forma Retangular, Com
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Curvatura Lombar, Encosto Em
Quadro Injetado; de Resina de
Engenharia, Assento Estruturado Em
Compensado Multilaminado,
Espessura Minima de 15 Mm;
Revestidos Em Tela Flexivel de
Poliéster (tela Mesh), Assento Em
Couro Ecologico; Na Cor Preta; Apoio
Lombar Com Regulagem de Altura;
Estofamento Em Espuma Injetada de
Poliuretano (assento); Apresentando
Densidade de 50 Kg/m3; Espaldar Alto
(modelo Presidente), Medidas 1110
/1230 x 690x 690 Mm (altura x Largura,
x  Profundidade); Com Encosto
54878 / Medindo No Minimo 450 x 800 Mm
2 390178 (largura x Altura); e Assento Medindo UNIDADE 25 540,86 13.521,65
No Minimo 510 x 480 Mm (largura x
Profundidade); Bracos Em Formato T
Com Inclinacdo para a Frente, Apoia
Braco Em Polipropileno; Regulagem
Através de Botdo Frontal Sob o Apoia
Braco; Encosto Com Ajuste de Tenséo
de Reclinio Automatico, Com Multi
Paradas, Sistema Anti Impacto; e
Regulagem do Assento de Altura Por
Pistdo a Gas e Regulagem de
Profundidade; Tubo Central Em Aco
Com Acabamento Em Pintura Na Cor
Preta, Pistdo Cromado Classe 4, Com
120 Mm de Curso; Base Formada Por
Estrela Piramidal 5 Pontas, Rodizios
Duplos Em Poliuretano (anti-risco);
Fabricada Em Aluminio Injetado;
Acabamento Natural; Polido; Com
Prazo de Garantia de No Minimo 12
Meses; Fabricada de Acordo Com As
Normas NBR/ABNT Vigentes;

Mesa Conjunto de Escritério, Mesa
Gaveteiro 03 Gavetas, MDP

Mesa Conjunto de Escritério; Contendo
01 Mesa de Trabalho Principal
Acoplada a Gaveteiro; Confeccionados
Em Madeira MDP; Revestido Em
Ambas As Faces Com Laminado
Melaminico Texturizado de Baixa
Pressédo Na Mesma Cor do
Revestimento; Acabamento do Tampo
Com Fita de Borda de PVC Na Mesma
Cor do Revestimento; Formando Um L,

Medindo (1600x1600x600)mm;
Espessura Minima de 25mm; Altura Da|
3 54879/ Mesa 740mm; Estrutura Em Ag¢o|| UNIDADE 6 734.47 4.406.86
481330 ’ T

Tubular; Chapa Com Espessura
Minima de 1,2mm; Acabamento Em
Pintura Eletrostatica Com Tinta P6; Na
Cor Cinza Fosco; Com Painel Frontal;
Com 01 Gaveteiro Acoplado Ao Lado
Da Mesa; Em Madeira MDP; Revestido
Em Ambas As Faces Com Laminado
Melaminico Texturizado de Baixa
Presséo; Medindo (400x600x740)mm=
(largura x profundidade x altura); Com
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03 Gavetas; Com Sapatas Ajustaveis;
Garantia Minima de 12 Meses,
Fabricado de Acordo Com As Normas
NBR/ABNT Vigentes a Data da
Compra.

54880 /
429958

Armario Baixo, MDP, Branco, 2
Portas

Armario Baixo; Em MDP; Revestido
Em Ambas As Faces Em Laminado
Melaminico de Baixa Pressao; Na Cor
Branca; Com Acabamento Em Fita de
PVC; Medindo (750 x 800 x 400) Mm =
(ALTURA X LARGURA X
PROFUNDIDADE); Contendo 02
Portas de Abrir; Dobradicas Metélicas
Permitindo Abertura de 90 Graus; Com
Fechadura e Chaves; Com 02
Puxadores Tipo Alca; Com 01
Prateleira; Espessura de 18mm para
Corpo, Portas e Prateleirae25mm para
Tampo; Base Em Madeira MDP; Com
Garantia de Minima de 12 Meses;
Fabricado de Acordo Com Norma NBR
13961.

UNIDADE

589,00

2.356,03

54881 /
445441

Refrigerador Domestico, Duplex,
110v, INOX, 260 Litros

Refrigerador  Domestico;  Duplex;
Capacidade Minima 260 Litros,
Refrigerador Min.207 L, Freezer Min.53
L; Na Cor |INOX; Prateleiras
Removiveis C/regulagem de Altura,
Gaveta de Legumes, Porta Ovos
Removivel e Porta-Lata; Medindo
Aproximadamente (162 x 55 x 61) cm =
(altura x largura x profundidade);
Voltagem: 110 V; Garantia Minima 12
Meses; Selo PROCEL Eficiéncia
Energética Letra "A".

UNIDADE

2.420,48

7.261,45

54882 /
389911

Refrigerador Domestico Frigobar, 93
Litros, Inox, 127v, (48x87x46) cm

Refrigerador Doméstico; Frigobar;
Capacidade Minima 93 Litros; Na Cor
Inox; Minimo 02 Prateleiras de Vidro,
Gaveta, Separador de Garrafas, Porta
Latas, Controle de Temperatura;
Dimensdo Maxima de (48x87x46) (I x a
x P) Cm; 127 V; Acompanha Manual
de Instrucdes; Garantia Minima de 12
Meses; Com Selo PROCEL Eficiéncial
Energética Letra "A".

UNIDADE

1.189,95

1.189,95

Fogao Doméstico, Convencional,
Piso, 6 bocas - 2/4, Bivolt, Forno, 96L

Fogdo Domestico; Tipo Convencional,
de Piso, Inox; Mesa Em Inox, Puxador
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Aluminio Escovado, Botbes
Removiveis Com Aro Protetor;
Alimentacdo a Gas GLP; 6 Bocas; 02
Queimadores  Ré&pidos  (poténcia
2500w), 4 Queimador Semirrapido
(poténcia 1800w), Dupla Chama;
Acendimento Automatico, Voltagem
Bivolt; Formo Com Capacidade 96
Litros, Com Vidro Removivel,
54883 / Acabamento Esmaltado Nas Paredes;
7 607774 Luz Interna; 2 Prateleiras, Grades|[ UNIDADE 1 2.074,11 2.074,11

Duplas Esmaltadas, Vidro Interno
Removivel; Sem Termostato; Sem
Grill;,  Medindo (77,8x87,59x68,09)
(largura x altura x profundidade)
Aproximado; o Produto Devera Estar
de Acordo Com As Normas NBR de
Seguranca Vigentes; Nbr-13723:1 e 2
/03, Nbr-14784/01 e Suas Atualizacbes
Posteriores; Acompanha Manual de
Instrugdo Em Portugués; Garantia
Minima de 12 Meses a Partir Da Data
de Entrega do Produto; Eficiéncia
Energética “A”; Fabricado de Acordo
Com As Normas Vigentes Obrigatérias
e Com Selo CONPET.

1.3 Procedimento a ser regido pela Lei n® 14.133/2021.
1.4 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal n® 12.765/2022.

1.5 Os itens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, podendo ser facilmente encontrados ho mercado para as
especificacdes listadas acima, ndo sendo superiores as necessidades para cumprir as finalidades as quais se destinam. Desta forma, ndo
ha impedimento para a contratacdo na modalidade pregdo, a menos que a comisséo de licitagdes entenda de forma diferente.

1.6 Fora verificado o Critério da Padronizacdo, uma vez que as descri¢bes dos itens sdo as mesmas solicitadas anualmente, que
atendem perfeitamente ao setor requisitante.

1.10 Nos termos do artigo 24 da Lei n° 14.133/2021, o orgcamento estimado da contratacao terd sua divulgacdo somente apdés o
encerramento da fase de disputa. Apds o encerramento dos lances, o orcamento estimado sera imediatamente divulgado, garantindo a
necessaria transparéncia do processo e a adequada avaliagdo da vantajosidade da proposta vencedora, em conformidade com o § 3° do
referido artigo.

1.11 Dispensa -se a elaboracdo do ETP por se tratar de aquisi¢do por dispensa de licitagdo prevista no inciso Il do art. 75 da Lei 14.133,
de 2021, conforme regulamentado pelo Decreto Municipal n® 12.398/2022, art. 8°, inc. I.

1.12 Atesta-se, para os devidos fins, que a presente demanda de contratacdo encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contrata¢des Anual (PCA) vigente, em estrita observancia ao disposto no art. 12 do Decreto Municipal n°® 12.962/2023. A incluséo da
despesa no referido plano assegura a compatibilidade desta fase preparatéria com o planejamento estratégico do Municipio e com as leis
or¢camentarias, atendendo ao requisito de governanca estabelecido no art. 11 do Decreto Municipal n® 12.961/2023.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1 A presente fundamentagdo para a aquisicdo de materiais permanentes baseia-se na necessidade imperativa de estruturar e
modernizar as unidades administrativas e operacionais, garantindo condicbes adequadas de trabalho e bem-estar aos servidores
publicos. A natureza dos itens listados compreende mobiliario ergondmico e eletrodomésticos essenciais, cujo impacto ha ambiéncia do
servico publico reflete-se diretamente na eficiéncia operacional e na preservagéo da saude ocupacional dos colaboradores.

2.2 A aquisicéo de mobiliario, que inclui 25 cadeiras giratérias modelo presidente, 6 mesas de escritorio em formato "L" com gaveteiro e 4
armarios baixos, justifica-se pela busca da conformidade com as normas de ergonomia e seguranga vigentes, como as diretrizes da
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ABNT. A escolha por cadeiras com regulagem de altura, apoio lombar e tela mesh visa prevenir patologias laborais decorrentes de
posturas inadequadas durante jornadas prolongadas. Complementarmente, as mesas em MDP com tratamento melaminico e 0os armarios
para guarda de documentos asseguram a organizagao espacial e a durabilidade necessaria ao patriménio publico

2.3 No que tange aos eletrodomésticos, a contratacéo visa prover infraestrutura basica para as areas de vivéncia e suporte. A presenca
de 3 refrigeradores duplex , 1 frigobar , 1 forno micro-ondas e 1 fogdo doméstico de 6 bocas é fundamental para assegurar a conservagao
de alimentos e a possibilidade de refei¢cdes no local de trabalho, o que impacta positivamente o clima organizacional e a dignidade do
servidor. Ressalta-se que a selecdo desses equipamentos priorizou a eficiéncia energética, comprovada pelo selo PROCEL letra "A" e
selo CONPET, garantindo a sustentabilidade e a economia de recursos publicos a longo prazo.

2.4 O quantitativo pleiteado foi dimensionado rigorosamente conforme a demanda das unidades destinatarias. As 25 cadeiras giratorias
destinam-se ao preenchimento de postos de trabalho ativos e a substituicdo de equipamentos obsoletos. A mesa de escritério e 0s
armarios baixos, totalizando 6 e 4 unidades respectivamente, atendem a necessidade de ampliacdo da capacidade administrativa e
organizagao de arquivos correntes.

2.5 A apuracdo dos quantitativos se deu através dos Memorandos 690/2025 (Solicitagdo de Aquisicdo de Mobilia, Eletrénicos e
Eletrodomésticos) e 1.092/2025 (CADEIRAS ERGONICAS).

2.6 Quanto aos aparelhos de refrigeracéo e cocgdo, os numeros refletem a distribuigcdo logistica planejada: os 3 refrigeradores duplex e o
fogdo visam equipar copas de uso comum com alta rotatividade , enquanto o frigobar atende a uma demanda especifica de menor escala.
A unidade de forno micro-ondas é destinada ao aquecimento de refeig6es dos servidores da unidade operacional onde o equipamento
serd instalado. Toda a carga de equipamentos sera fornecida com acondicionamento apropriado e garantias técnicas de no minimo 12
meses, assegurando a integridade do investimento publico.

2.7 A Lei n° 14.133/2021 estabelece, em seu artigo 75, inciso Il, que é dispenséavel a licitagdo para contratacdes de pequeno valor,
observados os limites monetarios estabelecidos pelo Poder Executivo e pelo respectivo ente federativo. De acordo com os decretos
municipais que regulamentam a nova lei no Municipio de Ponte Nova/MG, a contratagdo na forma de dispensa eletrdnica devera observar
os parametros procedimentais definidos localmente, incluindo o uso de sistema eletrénico oficial, a publicidade dos atos, a comparacgéo
de propostas e a selegdo da proposta mais vantajosa.

2.8 Além disso, o artigo 72 da Lei n°® 14.133/2021 determina que, sempre que possivel, as contrata¢cdes de menor valor devem adotar
solucéo eletrdnica para assegurar competitividade, transparéncia e economicidade, razdo pela qual a dispensa eletrénica configura o
instrumento adequado ao caso concreto.

2.9 A adocao da dispensa eletronica também se justifica pelo fato de que os itens a serem adquiridos sdo padronizados e apresentam
baixa complexidade técnica e ampla oferta no mercado local e regional, enquadrando-se no conceito de bens comuns previsto no artigo
6°, inciso XXII, da Lei n°® 14.133/2021.

2.8 Ademais, tais aquisigfes ndo demandam estudos técnicos aprofundados ou especificagfes complexas, o que reforga a pertinéncia de
procedimento mais simplificado e adequado ao porte da contratacéo. A vantagem administrativa de sua pronta entrega também atende ao
principio da eficiéncia, previsto no artigo 5° da mesma lei, assegurando continuidade aos servigos essenciais.

2.10 Assim, considerando a natureza dos bens, a baixa complexidade técnica, a necessidade de pronta entrega, a essencialidade dos
itens para o abastecimento do almoxarifado, o enquadramento legal no artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 e a regulamenta¢do municipal
vigente, conclui-se que a contratacdo por dispensa eletronica revela-se juridicamente adequada, eficiente e compativel com os principios
gue regem a Administragao Publica.

3. Descricao da solucao

3.1 Os itens serdo fornecidos em pronta-entrega, haja vista sua necessidade constante e disponibilidade de estoque para tanto no
Almoxarifado do DMAES.

3.2 Tratam-se de itens que se encontram com estoque mais reduzido, havendo necessidade de sua reposicdo e em quantitativo
considerando-se a estimativa de consumo para 18 (dezoito) meses, conforme capitulo 9 deste Termo de Referéncia.

3.3 Sugere-se que seja realizada a aquisi¢do dos itens através de DISPENSA DE LICITAGAO, inteligéncia da Lei n° 14.133/2021, artigo
75, inciso I, critério de julygamento MENOR PRECO POR ITEM, por serem considerados itens comuns, ou seja, itens disponiveis no
mercado para compra ou contratacdo a qualquer momento, padronizados com atributos essenciais de forma objetiva e uniforme, cujas
caracteristicas séo invariaveis e ainda, ndo possuindo peculiaridades especificas para atendimento as necessidades do DMAES, ou seja,
0s itens estdo prontos a satisfazer necessidades de qualquer 6rgéo publico.

3.4 A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagGes é a do parcelamento do objeto, mas é imprescindivel que a divisdo do
objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala (Simula 247 do TCU). Tendo em vista que
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os itens que se pretende adquirir possuem baixa valor unitario; bem como em quantitativo estimado em baixa para média escala,
vislumbra-se que o parcelamento do objeto por item nédo serd economicamente viavel e apresenta potencial de desestimulo de pretensos
fornecedores.

4. Requisitos da contratacao

4.1 Os itens serdo fornecidos em PRONTA-ENTREGA, na integralidade dos quantitativos discriminados, haja vista sua necessidade
constante e disponibilidade de estoque para tanto no Almoxarifado do DMAES.

4.2 O prazo de entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data de recebimento da NAF - Nota de Autorizacdo de
Fornecimento.

4.2.1 Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado do DMAES, localizado na Rua Luiz Martins Soares, n°. 464, bairro
Centro, em Ponte Nova/MG, dentro do horario de 09h as 11h - 13h as 17h, de segunda a sexta-feira.

4.3 Todos os produtos cotados deverdo atender as normas de legislagdo vigente e compativel com a natureza do item fornecido.

4.4 Todas as despesas de fretes, impostos, taxas, despachos, seguros, armazenagem, custos aduaneiros e demais cominacdes legais,
tributarias ou normativas decorrentes correrdo as expensas do FORNECEDOR.

SUSTENTABILIDADE

4.5 Os bens objeto da futura aquisicdo deverdo observar os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental, sob pena de ndo aceitagédo
dos mesmos:

4.5.1 A presente contratagdo observara o critério de sustentabilidade ambiental, em conformidade com o Art. 11, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021 e as diretrizes do Guia de Compras Publicas Sustentaveis, mediante o cumprimento dos seguintes requisitos:

4.5.1.1 Os equipamentos de refrigeracéo (refrigeradores e frigobar) e o fogdo doméstico deverdo, obrigatoriamente,
apresentar o Selo Procel de Economia de Energia Classe "A" ou superior, bem como o Selo CONPET de eficiéncia
energeética, conforme o caso;

4.5.1.2 O forno micro-ondas deve possuir tecnologias que otimizem o consumo de energia em modo standby, visando o
menor impacto possivel no consumo elétrico da unidade;

4.5.1.3 Os itens confeccionados em madeira (mesas e armarios em MDP) devem ser provenientes de areas de manejo
florestal sustentavel ou de reflorestamento, devendo a Contratada comprovar a legalidade da origem da matéria-prima
vegetal, quando solicitado;

4.5.1.4 As cadeiras giratérias devem privilegiar o uso de materiais reciclaveis em sua estrutura, como o aluminio injetado e
componentes em resina de engenharia, além de serem isentas de substancias tdxicas em seus revestimentos de tela e
couro ecologico;

4.5.1.5 O acabamento dos mdveis e equipamentos deve ser realizado com tintas e vernizes de baixa toxicidade,
preferencialmente livres de metais pesados em sua composicao;

4.5.1.6 O fornecimento devera utilizar o minimo necessério de embalagens, priorizando aquelas fabricadas com materiais
reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis, garantindo, contudo, a total integridade fisica dos equipamentos durante o
transporte e entrega;
4.5.2 Visando a reducdao do ciclo de descarte, os itens devem possuir garantia minima de 12 meses e ser fabricados sob normas técnicas
(NBR/ABNT) que assegurem sua longevidade e a possibilidade de substituigdo de componentes especificos (pecgas de reposic¢ao),
evitando a obsolescéncia precoce.

4.5.3 Quando aplicavel, sejam observados os requisitos ambientais para obtencdo de certificacdo do INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagcdo aos seus similares;

5. Modelo de execucao do objeto

Condicoes de Execucao
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5.1 O fornecimento sera imediato e integral, em até 10 (dez) dias uteis contados da data de recebimentos da nota de autorizagdo de
fornecimento, que contera a quantidade e local definidos para entrega;

5.2 O fornecimento ocorrerd na unidades operacional ALMOXARIFADO do DMAES, localizado na Rua Luis Martins Soares, n°® 464,
Centro, Ponte Nova/MG. A entrega devera ocorrer em dia Util e durante o horario de 09h as 11h ou 13h as 17h, de segunda a sexta-feira.

5.3 Todas as despesas de fretes, impostos, taxas, despachos, seguros, armazenagem, custos aduaneiros e demais cominacdes legais,
tributarias ou normativas, decorrentes do fornecimento do item correré@o as expensas do FORNECEDOR.

5.4 As mercadorias serdo deixadas pelo transportador ou fornecedor na localidade definida no item 5.2. O transportador ou fornecedor é
integralmente responsavel pela entrega, devendo, inclusive, dispor de mao-de-obra para o transporte e descarga dos itens.

5.5 O objeto serd recebido provisoriamente, pelo responsavel pelo seu acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no termo de referéncia no prazo de 10 dias.

5.6 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes constantes no termo de referéncia,
devendo ser substituido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, as custas do FORNECEDOR, sob pena de aplicacédo das penalidades previstas
neste edital.

5.7 O objeto seréa recebido definitivamente, no prazo de 15 (quinze) dias, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo, mediante termo circunstanciado.

5.7.1 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo de 15 dias Uteis,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.8 Os bens serédo devolvidos ao fornecedor, com o recolhimento dos mesmos as custas do FORNECEDOR, caso a nota de empenho
que amparou tal compra tenha sido cancelada antes da entrega efetuada fora dos prazos definidos neste termo de referéncia.

5.9 Eventuais atrasos na entrega dos itens s6 serdo aceitos por motivos devidamente justificados, desde que ocorra fato superveniente
decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior, sob pena de descumprimento de obrigacéo e imposicdo de penalidade cominada, preservados
ampla defesa e contraditdrio.

Especificacdo da garantia do servico
5.10 O FORNECEDOR sera responsavel por efetuar, até o recebimento definitivo, a substituicdo dos produtos deste Termo de Referéncia
guando eles apresentarem problemas de fabricacdo, itens com datas de validades vencidas ou qualquer outra divergéncia com o que

restou estabelecido com a contratagao.

5.11 A substituicdo dos produtos, caso seja necessaria, devera ser efetivada em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da comunicagao
realizada pela Contratante.

5.12 Os produtos a serem fornecidos deverdo ser de boa qualidade, livres de defeitos, imperfeicdes e outros vicios que impegam ou
reduzam sua usabilidade; e devera atender rigorosamente as prescri¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. Modelo de gestao do contrato
6.1 A fiscalizacdo da despesa, de pronta-entrega, a ser celebrada competira ao seguinte setor-requisitante:

6.1.1 FISCAL: Diretoria Administrativa, Lucas Avelar Silveira, matricula 720, e-mail: administrativo@dmaespontenova.mg.
gov.br. Telefone de contato: (31) 3819-5390 / (31) 99706-1886;

6.1.2 FISCAL SETORIAL: Chefia de Almoxarifado e Patrimoénio, Fernanda Cristina Sotero Alves, matricula 580, e-mail:
almoxarifado@dmaespontenova.mg.gov.br. Telefone de contato: (31) 3819-5350.

6.2 Competira ao fiscal acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e
procedéncia da prestagdo do objeto respectivo, encaminhar informag6es a gestora de contratos, atestar e receber documentos fiscais,
exercer o relacionamento necessario com a contratada, sanar as davidas que surgirem no curso da execug¢édo do contrato, etc.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1 Os prazos que perfazem o processo para pagamento serdo os seguintes:

| — 10 (dez dias) Uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobran¢a
equivalente pela Administracéo;

Il — 10 (dez dias) Uteis para pagamento, a contar da liquida¢éo da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidacao, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de marc¢o de 1964, certificando-
se do adimplemento da obrigacdo do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e Il do caput serdo reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste item poderdo ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera
computado para os fins de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste item.

8§ 5° Na hipétese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o prazo para 0 pagamento
sera suspenso até a sua regularizacao, devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava
inscrita.

7.2 Todas as despesas de fretes, impostos, taxas, despachos, seguros, armazenagem, custos aduaneiros e demais cominacdes legais,
tributarias ou normativas, decorrentes do fornecimento do item correréo as expensas do FORNECEDOR.

7.3 Nos termos da decisdo do Supremo Tribunal Federal — STF no Tema n° 1.130 da repercussédo geral, pertence aos municipios, aos
estados e ao Distrito Federal o produto da arrecadacdo do imposto da Unido sobre renda e proventos de qualquer natureza, incidente na
fonte, sobre rendimentos pagos, a qualquer titulo, por eles, por suas autarquias e pelas funda¢des que instituirem e mantiverem a pessoa
fisica ou a pessoa juridica, contratada para o fornecimento de bens ou para a prestacdo de servigos, conforme disposto nos arts. 158,
inciso |, e 157, inciso |, da Constituicdo Federal.

7.3.1 Para célculo da retencdo do Imposto de Renda deve-se observar os percentuais a serem aplicados sobre o valor total da
compra ou servigo, conforme o caso, contidos no Anexo | da IN RFB 1234/2012, que pode ser obtido através do
link: <http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=37200>. Além disso, deve-se considerar o Decreto
Municipal n® 13.131/2023 que regulamentou a questdo em ambito municipal e autorizou a retengdo do IRRF com valor inferior a
R$ 10,00 (dez reais).

7.3.2 No documento fiscal emitido pelo fornecedor deve ser observado, obrigatoriamente, o valor do Imposto de Renda Retido na
Fonte — IRRF obtido pelo percentual aplicado sobre o total da compra ou servigco, conforme determina o art. 2°, 86° da IN RFB
1234/2012, alterada pela IN RFB 2145/2023. Quando houver a emissdo de boleto e/ou fatura para pagamento o valor a pagar
deve corresponder exatamente ao valor liquido considerando o abatimento da retengdo do IRRF.

7.3.3 O valor do imposto sobre a renda retido sera considerado como antecipagdo do que for devido pelo contribuinte e podera ser
compensado ou deduzido por aquele que sofreu a retencao, observadas as regras determinadas no art. 9° da Instrucdo Normativa
RFB n° 1.234, de 2012.

7.3.4 Caso o fornecedor se enquadre em algumas das hipéteses de isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero, conforme prevé o
art. 4° da IN RFB 1234/2012, alterada pela IN RFB 2145/2023, deve informar essa condigcdo no documento fiscal, inclusive o
enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizer, sujeitar-se a retencdo do IR no percentual total correspondente a natureza do
bem ou servigo.

7.3.5 Caso o fornecedor seja uma instituicdo de educacao e de assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da
Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997 ou de carater filantropico, recreativo, cultural, cientifico e as associagfes civis, a que se
refere o art. 15 da Lei n° 9.532, de 1997, devera declarar ao DMAES a condi¢cdo de imunidade e isencéo através da declaragdo
respectiva ao caso, conforme anexos Il e lll da IN RFB 1234/2012, alterada pela IN RFB 2145/2023, nos termos do art. 4°, 8§ 1°e
2° dessa instrugdo normativa, no ato da assinatura do contrato e/ou renovacdo, mediante declaracdo assinada pelo seu
representante legal, a qual podera ser apresentada eletronicamente e assinada por meio do certificado digital (ICPBrasil), sob
pena de sofrer a retencéo pelo descumprimento da exigéncia legal.

7.3.6 Se o fornecedor for optante pelo SIMPLES NACIONAL devera declarar tal condi¢éo, utilizando-se da declaragdo constante
no anexo IV da IN RFB 1234/2012, no ato da assinatura do contrato e/ou renovacao, mediante declaracdo assinada pelo seu
representante legal, a qual podera ser apresentada eletronicamente e assinada por meio do certificado digital (ICPBrasil).
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8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1 Sugere-se que seja realizada a aquisicdo dos itens através de DISPENSA DE LICITACAO, inteligéncia da Lei n® 14,133/2021, artigo
75, inciso I, critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, por serem considerados itens comuns e com valor global inferior a R$
65.492,11, valor atualizado pelo Decreto n® 12.807/2025, ou seja, itens disponiveis no mercado para compra ou contrata¢éo a qualquer
momento, padronizados com atributos essenciais de forma objetiva e uniforme, cujas caracteristicas sdo invaridveis e ainda, ndo

possuindo peculiaridades especificas para atendimento as necessidades do DMAES, ou seja, 0s itens estdo prontos a satisfazer
necessidades de qualquer érgdo publico.

Exigéncias de habilitacdo

8.2 Conforme o aviso de dispensa de licitagdo, modalidade Dispensa de Licitagdo Eletrénica previsto na Lei n°® 14.133/2021, artigo 75,
inciso Il ¢c/c Decreto Municipal n° 12.398/2022.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 31.440,73

9.1 Para os itens discriminados no item 1.2 deste Termo de Referéncia, estima-se o valor total de R$ 31.440,73 (trinta e um mil,
guatrocentos e quarenta reais e setenta e trés centavos).

9.2 O quantitativo previsto decorre do levantamento de demanda aferido através dos Memorandos 690/2025 e 1.091/2025.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento na
seguinte dotagéo:

® 17.122.0048.4001 — 4.4.90.52.00 — Manutencéo das Atividades Administrativas — Equipamento e Material Permanente.

11. Analise de Riscos

11.1. Os riscos para a contratacdo podem ser:

Medidas de
Evento de Risco Probabilidade Impacto Prevencao / Responsavel
Mitigacao
Entrega de Exigéncia de
itens com .
e catalogos
especificacdes L
S N técnicos na fase
inferiores as de proposta e
exigidas (ex: .- P pA - Fiscal do
; Média Alto conferéncia
micro-ondas < Contrato
detalhada no
1400w ou
. ato do
cadeira sem .
o recebimento
pistdo classe o
provisorio.
4).
Exigéncia de

acondicionamento
apropriado para

Avaria de componentes _ gare_x;ti(rja
frageis no transporte integridade e
; |O clausula de Contratada /

(vidros do fogéo , Média Médio
prateleiras de vidro ou
prato do micro-ondas).

Fiscal
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Divergéncia dimensional
gue impeg¢a a montagem

substituicdo
imediata de itens
danificados.
Verificag&o prévia
do layout fisico das
salas e indicagéo

ou instalagdo (ex: mesa Baixa Médio clara de que as Gestor Publico
em "L" 1600x1600mm ou medidas no TR sado
refrigerador duplex ). parametros minimos
ou aproximados.
Exigéncia
Consumo energético obrigatéria do Selo
acima do esperado por . - PROCEL Eficiéncia Agente de
A e Baixa Médio . oA ~
auséncia de certificacéo Energética Letra "A Contratagao
adequada. para refrigeradores ,
frigobar e fogéo.
Problemas estruturais EXIg? ncia de
fabricagdo conforme
precoces por } .
A . normas vigentes e Fiscal do
descumprimento de Baixa Alto o
. garantia minima de Contrato
normas técnicas (NBR
12 meses para
/ABNT). .
todos os itens.
Conferéncia da
U compatibilidade com
Instalacdo inadequada . . L
. . . 0GasGLP e Equipe Técnica /
de equipamentos a gas Baixa Alto .
~ manual de Fiscal
(fogado 6 bocas). . ~
instrugées em
portugués.
Verificacdo de
regulagens de
Inadequacao altura, lombar e .
A I ) . Fiscal do
ergondmica do mobiliario Baixa Médio bracos conforme
. L Contrato
(cadeiras e mesas ). exigido e
conformidade com a
NBR 13961.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

EDUARDO GOMES RODRIGUES BEMFEITO

Autoridade competente

FERNANDA CRISTINA SOTERO ALVES

Chefia de Secdo de Almoxarifado e Patriménio
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LUCAS AVELAR SILVEIRA

Diretoria Administrativa
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