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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
81/2025 985041-PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE JOSE DAMASIO GOMES 21/05/2025 16:44 (v
NOVA - MG JUNIOR 3.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados Curso Controle Interno
/Capacitacao -

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de curso "Controle Interno médulo I — estruturacdo do Controle Interno Municipal" para
capacitar servidores da Prefeitura Municipal de Ponte Nova, nos termos da tabela abaixo, conforme condig¢oes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade De

Medida Quantidade Valor Unitario | Valor Total

Item Especificacao

Curso de capacitacdo “

Controle Int 6dulo T

g | oot nerno modtio Servico 1 R$ 600,00 R$ 600,00
— estruturagdo do Controle

Interno Municipal”

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 12.765
/2022, de 21 de novembro de 2022.

1.3. Nao serd necessario formalizar instrumento de contrato, pois trata-se de contratacdo integral, sendo
substituido por Nota de Empenho de Despesa na forma do artigo 95, inciso II, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se listados em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

4.3. Ndo haveré exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21,
por se tratar de contratacdo de baixo risco ou complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execugao.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O curso na modalidade online seré realizado nos dias 27 e 28 de maio de 2025, com carga horadria total de
16 horas.

5.2. Ao fim do curso devera ser disponibilizado certificado aos alunos presentes.
5.3. A descricdo detalhada do servico estd contida na programacdo e proposta anexas ao ETP.

5.4. Se por motivo de calamidade ou perturbacdao de ordem ptiblica, bem como, de acontecimento imprevisivel
e justo, devidamente comprovado, que torne impossivel a realizacdo do curso no dia e local designados neste
TR, as partes, de comum acordo, designardo nova data e/ou local para a realizagdo do mesmo, de acordo com a
disponibilidade de agenda da contratada.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacOes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3.1. Nos termos do art. 8* do Decreto Municipal n° 12.805/2022 ficam nomeados:

® Fiscal: Néria Maria Moutinho Soares, controleinterno@pontenova.mg.gov.br, 31-38195454
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® Gestor: José Damasio Gomes Junior, compras@pontenova.mg.gov.br, 31-38195454

6.4. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
neste termo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do servico nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal atuarad tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Certificado de conclusdo dos cursos realizados;

7.2. Haverd o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis para fins
de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.5. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da [.ei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seréd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo,
com fundamento no art. 74, inciso III, alinea f, da Lei n.° 14.133/2021.

Forma de fornecimento
8.2. A execucdo do objeto sera imediata e integral.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condi¢Oes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética
de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobat6rio de seus administradores;

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014 , do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificacao Economico-Financeira

8.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II);

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 600,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 600,00 (seiscentos reais), conforme custos unitarios apostos
na proposta anexa ao ETP.

9.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucgdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.
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10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral Municipio sob a seguinte rubrica.

a) Orgdo 02, Unidade 03, Funcdo Programatica 01.04.128.0004.2016.3.3.90.39.00 Ficha N° 115

11. Obrigacoes da Contratada

a) Ministrar o Curso, obedecendo aos prazos estabelecidos entre as partes;

b) Expedir os Certificados aos concluintes do Curso, obedecendo suas normas internas;
¢) Custear o material didatico para as vagas disponibilizadas;

d) Garantir os servigos e a qualidade da editoragdo e revisdo ortografica do material didatico a ser distribuido
aos alunos do Curso;

e) Efetuar a gestao do processo de matricula dos servidores candidatos do Curso.

12. Obrigacoes da Contratante

a) Providenciar o repasse dos recursos financeiros a contratada, referentes as vagas disponibilizadas, conforme
pré-inscricao;

b) Proporcionar as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacdes pactuadas na presente
contratacao;

¢) Promover, por meio dos seus representantes, 0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do objeto;

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Ciente e de acordo

JOSE DAMASIO GOMES JUNIOR

Auxiliar Administrativo I

Despacho: Ciente e de acordo
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MILTON TEODORO IRIAS JUNIOR

Prefeito Municipal

Despacho: Ciente e de acordo

GEISA GRAZIELA TAVARES

Secretéria Municipal de Recursos Humanos
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