PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

Categoria: V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico néo-

continuado.

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de revisdo programada para manutencdo de componentes e pecas para revisao
de 1.000 km das motocicletas marca: YAMAHA XTZ CROSSER 150 S; Modelo: Ano Fab./Ano Mod.:
2025/2025; Placas: UAA-8671/Chassi: 9C6DG25G0S00120786, UAA-8G9/Chassi:
9C6DG25G0S0012083, UAA-8G36/Chassi: 9C6DG25G0S0011059, AA-8E35/Chassi:
9C6DG25G0S0010562, UUA-8F68/Chassi: 9C6DG25G0S0010869, UAA-8E80/Chassi:
9C6DG25G0S0010753 e UAA-8F97/Chassi: 9C6DG25G0S0012640, para atender o Municipio de
Ponte Nova, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM NCM DESCRICAO QUANTIDADE/ VALOR VALOR
UNIDADE UNITARIO TOTAL
TOTAL R$ R$
1| 40169300 ANEL DE BORRACHA* 07 Un 11,22 78,54
40169300 ANEL DE BORRACHA 07 Un 24,65 172,55
84212300 ELEMENTO DO FILTRO DE OLEO 07 Un 26,15 183,05
CONJUNTO
40169300 GAXETA DA TAMPA DO CABECOTE 1 07 Un 19,23 134,61
73182900 GAXETA 07 Un 21,13 147,91
27101932 OLEO YAMALUBE 4T - (20W-50) MINERAL - 07 Un 59,62 417,34
API SL
VALOR TOTAL GERAL | 1.134,0000

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, de que trata a Lei n°
14.133/2021, por possuir padréo de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 12.765/2022.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucéo

1.4. O servigo é enquadrado como nao continuos.

Prazo de vigéncia
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1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 (trés) meses contados da ordem de fornecimento,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.
Justificativa do preco

161 O preco ofertado pela empresa River Comércio de Motos LTDA, esta de acordo com

a tabela do fabricante, conforme anexo.
Razao da escolha do contratado

1.6.2 A empresa River Comércio de Motos LTDA foi escolhida tendo em vista que a garantia
técnica do fabricante somente é mantida se as revisdes forem realizadas nas oficinas de suas

concessionarias autorizadas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A presente contratacao, esta devidamente alinhada ao Plano Plurianual (PPA) de Ponte Nova,
bem como a Lei Orcamentéria Anual (LOA) e a Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO), garantindo

a previséo e a disponibilidade orcamentéria para as despesas.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis.

Subcontratacéo
4.2. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

Garantia da contratacado
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4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, por se tratar de contratacdo de baixo risco ou complexidade que justifique a exigéncia de

garantia de execucao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢des de execucdo
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucao do objeto: imediato apés recebimento da nota de autorizacdo de

fornecimento.

5.1.2 O servigo de manutencéo programada dos veiculos objeto deste Termo de Referéncia,

deverd receber pec¢as genuinas e material especifico na execu¢do do servi¢o de reparos.

5.1.3 A contratada deverd entregar os veiculos totalmente reparados e em perfeitas

condi¢des de uso.
Especificagdo da garantia do servigo

5.2. O prazo de garantia contratual dos servi¢os € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transic¢éo e finalizagéo do contrato

5.3. N@o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato. Para
efeito deste termo, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo firmado entre a administracéo
publica municipal e outra pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, ainda que com outra
denominacéo, inclusive Ata de Registro de Precos, nota de empenho ou instrumento equivalente, e

que estabeleca obrigacdes de dar, fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito.
6.1.1. Nos termos do art. 82 do Decreto Municipal n® 12.805/2022 fica(m) nomeado(s):
a) Fiscais do contrato:

e Juliana Joyce Carla de Almeida, semob@pontenova.mg.gov.br, (31) 3817-4239 Ramal
3

e Gladstonier Roberto Pereira Serrano, ti@pontenova.mg.gov.br, (31) 99815-0127
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e Marcos Vinicius Mariano, sedeurb@pontenova.mg.gov.br, (31) 3819-5454
¢ Raniely Eustaquio Teixeira, endemias@pontenova.mg.gov.br, (31) 3817-1120
b) Gestor do contrato:

e Titular: Felipe de Aragdo Gongalves, semob@pontenova.mg.gov.br, (31) 3817-4239

Ramal 3
e Suplente: Isaac Borges Augusto, patrimonio@pontenova.mg.gov.br, (31) 97227-2316

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcéo do plano
de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execu¢ao do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre

outros.
Preposto

6.7. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto

Contratado.
6.8. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto.

6.9. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢céo do

preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizacdo

6.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.
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Fiscalizacao

6.11. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condic8es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracao.

6.12. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a

regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificacdes para a correcéo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.14. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,

gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgao,

por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,

caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:
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6.21.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucado no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alterac6es e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.21.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 Acompanhar a manutencdo das condi¢cBes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liguidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.21.4 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na
execucdao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21.5 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.

6.21.6 Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢éo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.21.7 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Seraindicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.1.1 n&o produziu os resultados acordados,

7.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

Pagina 6 de 25
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n2 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizacdo: ABR/2025



PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

7.1.3 deixou de utilizar materiais exigidos para a execuc¢ao do servi¢co, ou os utilizou com

gualidade ou quantidade inferior & demandada.
Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisério ser4 contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacédo da prestacéo dos servicos a que se referem a

parcela a ser paga.

7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ser& considerado para fins de faturamento o periodo

mensal de execuc¢do dos servicos.
7.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.6.1 O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser

encaminhado ao gestor do contrato;

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacéo nédo atestar a Gltima e/ou
Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir

a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.9. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.10. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos

os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao

das penalidades.
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7.12. Quando a fiscalizacao for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao

gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, quando houver,
no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes, conforme regulamento.

7.13.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as

respectivas correcoes;

7.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,

com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagéo.

7.13.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissédo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para

efeito de liquidacdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo

Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do

contrato.

Liquidacéo

Pagina 8 de 25
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n2 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizacdo: ABR/2025



PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores

ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19. A CONTRATADA deve informar na Nota Fiscal os dados bancarios para
pagamento (banco, conta corrente, nome, agéncia bancéaria), o nUmero do processo e 0

numero do Pregédo correspondente.

7.19.1. Os prejuizos por pagamentos incorretos devido a falta de informacdo séo de
responsabilidade da CONTRATADA.

7.20. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

)] 0 prazo de validade;
1)} a data da emissao;
1)} os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
V) o periodo respectivo de execucéo do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficar4d sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgao da regularizacdo da situacao, sem énus

ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.23. A Administrac@o devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.23.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacéo no ambito
do 6rgédo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do Contratante.

7.25. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

Contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizaco da liquidacéo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo)

de correcdo monetaria.
Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.31. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao

aplicavel.

7.32.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacéo vigente.

Pagina 10 de 25
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n2 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizacdo: ABR/2025



PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

7.33. Conforme Decreto Municipal n® 13.131/2023, a retencao do IR devera ser destacada
no corpo do documento fiscal observando os percentuais estabelecidos no Anexo | da IN RFB n°
1.234, de 2012, ou em norma que vier a altera-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicaveis aos

orgaos da administracéo publica federal.

7.33.1 Os documentos de cobranca emitidos em desacordo com o contido no Decreto

Municipal n® 13.131/2023 n&o serdo aceitos para fins de liquidacdo de despesa e pagamento.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.

7.35. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data da proposta.

7.36. ApOs o interregno de um ano, a pedido do Contratado, 0s precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a

ocorréncia da anualidade.

7.37. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.38. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.39. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,

o(s) definitivo(s).

7.40. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.41. Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo

indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.42. O reajuste sera realizado por apostilamento.
INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
C) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execugédo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

Q) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes

sancgoles:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢éao parcial do contrato, sempre

gue néo se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais

grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,

que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave.
8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)

dias.

8.2.4.2. Morato6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o méaximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia

do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacao
ou reposicao da garantia autoriza a Administracéo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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8.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 30%
(trinta por cento) do valor da contratacdo, nos termos do art. 7°, inciso 1V, do Decreto
Municipal n°® 12.764/2022.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucgdo total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo, conforme art. 7°, inciso IV, alinea
“g”, do Decreto Municipal n® 12.764/2022.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco
décimo por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo, conforme art. 7°,
inciso 1V, alinea “f", do Decreto Municipal n® 12.764/2022.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da

contratacao.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contrata¢édo, nos termos do art.
7°, inciso Ill, do Decreto Municipal n° 12.764/2022, ressalvadas as seguintes infracfes

também enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1. Deixar de entregar item solicitado em ordem de fornecimento sem comprovar

motivo justo ou fator superveniente imprevisivel.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias Uteis, contado da data de sua intimac&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis,

a contar da data do recebimento da comunica¢éo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificac6es serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os

cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento

das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.
8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos

autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,

o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de
aplicacéo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagfes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
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parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 1V, alinea “a”, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execucéo

9.2. O regime de execuc¢do do objeto sera de fornecimento e prestacéo de servi¢co associado.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacé@o, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou

da consolidagéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A

da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
Qualificacdo Econdmico-Financeira
9.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo, que é o maximo aceitavel, é de R$1.134,0000
(um mil, cento e trinta e quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item
1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio de Ponte de Nova.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
1) Gestdo/unidade: 74;
1)) Fonte de recursos: 02;
1)) Programa de trabalho: 02.02.01;
V) Elemento de despesa: 04.122.0003.2027; e

V) Plano interno: 3.3.9039.00.

)} Gestdo/unidade: 147,

1)} Fonte de recursos: 02;

1)} Programa de trabalho: 02.05.01;

V) Elemento de despesa: 04.122.0006.2021; e

V) Plano interno: 3.3.90.39.00.

1) Gestdo/unidade: 341,
1)} Fonte de recursos: 02;
1)} Programa de trabalho: 02.07.02;

V) Elemento de despesa: 10.122.0017.2065; e

V) Plano interno: 3.3.90.39.00.
)] Gestao/unidade: 730;
1)) Fonte de recursos: 02;
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1)) Programa de trabalho: 02.12.01;
V) Elemento de despesa: 04.121.0043.2184; e

V) Plano interno: 3.3.90.39.00.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
12.1. Sao obrigacdes do Contratante:

12.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

12.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas na execugéo do objeto contratual, fixando prazo para que
seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-

se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

12.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

12.1.5 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa
da execucéo do objeto, para efeito de liqguidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execuc¢édo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021,

12.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no

prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia,;
12.1.7 Aplicar ao Contratado as sanc¢8es previstas na lei e no Termo de Referéncia,

12.1.8 Cientificar o 6rgdo de representacgédo judicial da Procuradoria Geral para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

12.1.9 Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicita¢cfes e reclamacdes relacionadas
a execucao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

12.1.10 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para

apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

12.1.11 Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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12.1.12 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos

objeto do contrato.
12.1.13 Realizar avaliac6es periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

12.1.14 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢c6es adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca
e salide no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por

ela designado.

12.1.15 Previamente a expedicao da ordem de servicgo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou

adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

12.2. A Administracdo n&do respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do objeto contratual, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DO CONTRATADO

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucado do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

13.1.1 Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na

execucao contratual.

13.1.2 Alindicac¢do ou a manutenc¢éo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

13.1.3 Atender as determinag8es regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade

superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

13.1.4 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do Termo
de Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e

tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

13.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecBes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
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13.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com o Caédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo
ou o0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor

correspondente aos danos sofridos;

13.1.7 Efetuar comunica¢do ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocdo de acdes de

contingéncia cabiveis.

13.1.8 Nao contratar, durante a vigéncia da contratacéo, cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal

ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

13.1.9 Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsével pela fiscalizacéo
contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes

documentos:
13.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
13.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

13.1.9.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou

Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
13.1.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
13.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.1.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagfes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela
contratacdo, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as
demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade

ao Contratante;

13.1.11 Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

13.1.12 Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execugao do empreendimento.
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13.1.13 Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou

bens de terceiros.

13.1.14 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que

for necessario a execucédo do objeto, durante a vigéncia contratual.

13.1.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinaces dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos

servicos e nas melhores condicbes de seguranca, higiene e disciplina.

13.1.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial

descritivo ou instrumento congénere.

13.1.17 Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e

a salde no trabalho;

13.1.18 Nao submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas

exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢cados;

13.1.19 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a

legislacéo;

13.1.20 N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condi¢cdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores

Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

13.1.21 Receber e dar o tratamento adequado a denlncias de discriminacdo, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

13.1.22 Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagfes
assumidas, todas as condic¢des exigidas para habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificagéo,

na contratacao direta;

13.1.23 Cumprir, durante todo o periodo de execugado contratual, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,

bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

13.1.24 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela

fiscalizac&o contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

13.1.25 Guardar sigilo sobre todas as informa¢6es obtidas em decorréncia da execugéo do

objeto;
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13.1.26 Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

13.1.27 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante;

13.1.28 Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacédo dos

técnicos do Contratante ou da nova empresa que continuara a execucéo dos servicos;
13.1.29 Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

13.1.30 Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que

adentrardo no 6rgéo para a execucdo do servigo.

13.1.31 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contratante.

13.1.32 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executarem atividades n&o abrangidas na contratacdo, devendo o
Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcéo.

13.1.33 Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas do
Contratante.

13.1.34 Adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos
orgdos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias,

elétricas e de comunicacéo.

13.1.35 Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas

de atuacéo previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

13.1.36 Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licencas necessérias e

demais documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da legislagdo aplicavel.

13.1.37 Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido
nas especificagfes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com
vicio de construcgao, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emisséo do Termo de

Recebimento Definitivo.

Pagina 22 de 25
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n2 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizacdo: ABR/2025



PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

13.1.38 Responder por qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servicos, por uso
indevido de patentes registradas em nome de terceiros, por danos resultantes de defeitos ou
incorrecdes dos servicos ou dos bens do Contratante, de seus funcionarios ou de terceiros,

ainda que ocorridos em via publica junto ao servico de engenharia.

13.1.39 Realizar, conforme o caso, por meio de laboratérios previamente aprovados pela
fiscalizagdo e sob suas custas, os testes, ensaios, exames e provas que lhe caibam necessarias
ao controle de qualidade dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados nos
trabalhos, conforme procedimento previsto nas especificacdes.

13.1.40 Em se tratando de atividades que envolvam servicos de natureza intelectual, apés o
aceite do instrumento equivalente, o Contratado devera participar de reunido inicial,
devidamente registrada em Ata, para dar inicio a execu¢éo do servico, com o esclarecimento
das obrigacBes contratuais, em que estejam presentes 0s técnicos responsaveis pela
elaboracéo do termo de referéncia, o gestor, o fiscal técnico, o fiscal administrativo, se houver,
0s técnicos da area requisitante, o preposto da empresa e os gerentes das areas que
executardo os servigos contratados.

14. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em raz&o da licitagcdo ou da contratacéo, a partir da
apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo

expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses

permitidas em Lei.

14.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os

contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
Contratado elimina-los, com excec¢do das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacgéo para fins de comprovagdo do cumprimento de

obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacées.

14.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos

e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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14.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua

observancia.

14.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,

devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

14.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,

inclusive quanto a eventual descarte realizado.

14.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horéario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de

eventuais omissdes, desvios ou abusos.

14.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na
LGPD.

14.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD

por meio de opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

14.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser

comunicados a autoridade nacional.

15. RESPONSAVEIS

Daniele Cristini Pereira de Azevedo

Auxiliar Administrativo

Sandra Regina Branddo Guimaraes

Secretéria Municipal de Governo - Interina

Katia Jardim de Carvalho Irias

Secretaria Municipal de Saude
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Bruno José Quintdo da Silva

Secretario Municipal de Obras

Marcelo Henrique de Mello
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Urbanismo
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