PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
Categoria: V — Prestacao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados: Capacitagéo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratagdo de servigo de capacitacao/treinamento/aperfeicoamento de servidores, referentes a
Curso de Gestdo do Patriménio Publico e Controle dos Bens Patrimoniais, para atender o
Municipio de Ponte Nova, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigao Quantidade / Valor Valor Total R$
Und. Medida Unitario R$

Curso de Gestado do Patriménio Publico e
1 1 inscricao 2490,00 2490,00
Controle dos Bens Patrimoniais

1.2. O servico objeto desta contratagdo € caracterizado como servigo técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual com profissionais de notéria especializagcao, nos termos do art.
74, inciso Ill, alinea "f', da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal n°
12.765, de 21 de novembro de 2022.

1.4. Nao sera necessario formalizar instrumento de contrato, pois trata-se de contratacdo integral,
sendo substituido por Nota de Empenho de Despesa na forma do artigo 95, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentacao da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada abaixo.

2.1.1. Emregra, as obras, servigos, compras e alienagdes, da Administracdo Publica submetem-se
a obrigatoriedade de realizagédo do procedimento licitatério, nos termos do inciso XXI do artigo
37 da Constituicdo Federal. A excec¢do consiste na contratagdo direta por dispensa de
licitagdo, prevista no art. 75, e por inexigibilidade de licitagao, nos termos do art. 74, ambos da
Lei n.° 14.133/21.

2.1.2. A inexigibilidade fundada no art. 74, lll, f da Lei n° 14.133/2021 depende da conjugagao de

trés requisitos, a saber:
l. Tratar-se de um servigo executado de forma predominantemente intelectual;

Il. possuir caracteristicas que torne impossivel a comparagao objetiva de propostas; e,
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M. ser executado por profissional ou empresa de notoria especializagao.

2.1.3. Observa-se lacuna de capacidade institucional para manter, de forma continua e padronizada,
o controle fisico e escritural dos bens patrimoniais do Municipio, em consonéncia com as
normas de contabilidade aplicadas ao setor publico e com as exigéncias de transparéncia e
protegcdo ao erario. A auséncia de dominio técnico sobre procedimentos de tombamento,
movimentagao, baixa, conciliagdo e depreciagéo tende a produzir divergéncias entre registros
contabeis e a existéncia fisica dos ativos, fragilizando a governanga patrimonial e elevando o
risco de perdas, desperdicios e responsabilizagdes. A necessidade publica a ser atendida
consiste em assegurar a continuidade operacional de metodologias e rotinas de gestao
patrimonial recentemente estruturadas no ambito municipal, evitando a regresséo a falhas
histéricas de controle e garantindo que os registros permanegam atualizados, integros e
rastreaveis. Trata-se de medida essencial para a eficiéncia administrativa e para o
atendimento tempestivo a demandas de controle interno e externo. Sem o fortalecimento das
competéncias técnicas do responsavel pela area, a Administracédo tende a depender de apoios
externos recorrentes para atividades permanentes, com aumento de custos indiretos e perda
de autonomia. Ademais, a interrupgao ou degradagao do controle patrimonial compromete a
qualidade das informagdes gerenciais, reduz a capacidade de planejamento e expde o ente a

apontamentos em auditorias e inspe¢des, com impactos institucionais e financeiros.
Alinhamento entre a Contratagdo e o Planejamento

2.2. A presente contratagdo, esta devidamente alinhada ao Plano Plurianual (PPA) de Ponte Nova,
bem como a Lei Orgamentaria Anual (LOA) e a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), garantindo a

previsao e a disponibilidade orgamentaria para as despesas.
Do Estudo Técnico Preliminar

2.3. Nao ha estudo técnico preliminar para esta contratagdo, uma vez que, nos termos do Decreto
Municipal 12.398/2022, o documento é facultativo na hipétese de aquisi¢gdes realizadas por dispensa de

licitagdo baseada no art. 74, inciso lll, alinea “f, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A inexigibilidade de licitagdo para a contratagdo de Curso de Gestao do Patrimdnio Publico e
Controle dos Bens Patrimoniais, destinada a capacitagdo do servidor que atua diretamente nas rotinas de
gestdo patrimonial, abrangendo fundamentos legais, procedimentos de controle e integragcdo com a
contabilidade aplicada ao setor publico. A capacitagao devera contemplar a atualizagdo normativa e
metodoldgica, com enfoque em procedimentos praticos de registro, movimentagao, inventario, conciliagéo,

reavaliagado e desfazimento de bens, além do tratamento de depreciacao e relatérios, se funda no art. 74,
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inciso lll, alinea “f’, da Lei Federal 14.133/2021, tendo em vista se tratar de treinamento e aperfeicoamento

de pessoal.

Justificativa Razao da Escolha do Contratado

a)

A escolha do Instituto de Desenvolvimento Publico Plenum Brasil LTDA como instituigao
responsavel pela execugdo do “Curso de Gestao do Patrimdnio Publico e Controle dos Bens
Patrimoniais” fundamenta-se em critérios técnicos, de conveniéncia administrativa e de interesse
publico. Trata-se de entidade de reconhecida competéncia e notdria especializagédo na realizagao
de eventos, cursos e seminarios voltados ao aperfeicoamento da administragdo publica,
especialmente nas areas de licitagdes, contratos e gestao publica.
Sendo assim, a selecdo do Instituto Plenum Brasil se justifica pela singularidade do escopo, da
metodologia e do corpo técnico envolvido, fatores que asseguram conteudo de alta relevancia e
aplicabilidade imediata as atividades desempenhadas pelos servidores municipais nas areas de
planejamento, licitagdo e gestao publica. A contratagao da referida entidade esta em consonéncia
com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, uma vez que se
trata de instituicdo de notéria reputacdo nacional, com comprovada capacidade técnica e
experiéncia consolidada na formacgao e capacitagdo de agentes publicos. Dessa forma, a escolha
do Instituto Plenum Brasil representa a alternativa mais adequada, eficaz e vantajosa para a
Administragcdo, garantindo aos servidores acesso a contelido técnico qualificado, atualizado e
alinhado as exigéncias legais e operacionais que regem a gestdao de patrimdnio publico,

contribuindo para o fortalecimento institucional e a melhoria continua da gestao publica municipal.

Justificativa da Inviabilidade de Competi¢ao

a)

Possui caracteristicas que torne impossivel a comparacao objetiva de propostas: € um servico
cujo resultado pode variar de executor para executor, ou seja, cada executor entrega coisa
diferente do outro. O produto a ser entregue pelo executor, apds a realizagcdo do conteudo
programatico e da carga horaria é o aprendizado. Segundo o site Brasil Escola 23, “o ato de
ensinar, em sintese, implica éxito, que nada mais é que a prépria aprendizagem.” Isto porque, se
o resultado aprendizado for dependente da intervengdo pessoal do Docente, significa que o
produto final a ser entregue por cada possivel executor pode ser distinto, uma vez que cada
professor/instrutor, possui sua técnica prépria, sua pessoal forma de lidar com grupos, sua
empatia, sua didatica, suas experiéncias pessoais, seu ritmo e tom de voz. Tudo isso compde um
conjunto que os tornam incomparaveis entre si por meio de critérios objetivos. Disso decorre que
0 servigco de treinamento e desenvolvimento de pessoas, quando a intervengcdo pessoal do
docente é preponderante na obtencdo dos resultados, se mostra inconciliavel com a ideia de

comparagao por critérios objetivos.

Comprovagao da Notoria Especializagao
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Tratar-se de um servico executado de forma predominantemente intelectual: a contratacdo do
curso, é facilmente caracterizado como predominantemente intelectual, pois € um servico em que

o elemento humano é preponderante no resultado da execucgéo;

O curso ofertado pelo instituto contara com o palestrante Marco Antonio Coelho que tem
especializacdo em contabilidade publica e planejamento orgamentario, tendo uma vasta
experiéncia de mais de 20 anos, principalmente com Prefeituras, Camaras Municipais e servigos
municipais de saneamento basico. Pés-graduado em gestédo publica e atualmente mestrando em
Administracdo e Contabilidade. Professor universitario em disciplinas como contabilidade

avancada e custos, possuindo também formagao académica em tecnologia da informagao.

Justificativa do Prego e Demonstragcdo de Compatibilidade

a)

b)

O precgo ofertado, estda de acordo com os pregos praticados pelo mercado, como pode ser
demonstrado através da composig¢édo de custos apresentada.
Para a aferigdo da vantajosidade do valor proposto, foi realizada pesquisa de pregos junto a entes
publicos que contrataram o Instituto Plenum Brasil para a execugdo de seminarios de natureza e
formato semelhantes ao ora pretendido, todos voltados a capacitacdo de servidores publicos na
area de licitagbes, contratos e gestdo publica. Foram analisadas as seguintes contratagbes
recentes:
e Camara Municipal de Ponte Nova/MG — Nota Fiscal n°® 2025/940, referente a inscrigdo de
2 servidores, ao valor unitario de R$ 2.790,00 por participante;
e Municipio de Sdo Jodo Nepomuceno/MG — Nota Fiscal n® 2025/1062, referente a inscrigéo
de 1 servidor, ao valor unitario de R$ 2.790,00;
e Camara Municipal de Ponte Nova/MG — Nota Fiscal n°® 2025/980, referente a inscrigao de
2 servidores, ao valor unitario de R$ 2.790,00.
No presente caso, observa-se que o valor ofertado ao Municipio é de R$ 2.490,00 (dois mil e
quatrocentos e noventa reais) por inscri¢do, abaixo do valor praticado em contrata¢des similares
realizadas por outros entes publicos, demonstrando aderéncia ao prego de mercado e afastando
risco de sobreprecgo. A vantajosidade, nesta hipotese, decorre da compatibilidade do valor com o
padrdqo de mercado e da natureza especializada da capacitacdo ofertada, que contribui
diretamente para a melhoria da gestao publica. Sendo assim, considerando a equivaléncia dos
valores encontrados na pesquisa, a notoria experiéncia e reputagao do Instituto Plenum Brasil na
capacitagdo de servidores e a pertinéncia tematica do evento e o retorno esperado a
Administragcao, conclui-se que o valor proposto é justo, adequado e vantajoso, atendendo aos

principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

Contratagoes Correlatas/Interdependentes

3.2.

Tal contratagdo ndo guarda relagéo/afinidade com contratagdes do 6rgédo, sendo o objetivo

atendido totalmente pela solugédo proposta.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

41.

Os requisitos da contratacdo encontram-se listados abaixo.

4.11.

Objetivo da capacitagao:

O objetivo da capacitagdo é desenvolver e atualizar as competéncias técnicas necessarias
para que o servidor responsavel consolide e mantenha, de forma continua e padronizada, a
gestao do patrimdnio publico, abrangendo rotinas de tombamento, movimentagao, inventario,
conciliagdo e desfazimento de bens, bem como a adequada integracdo com os registros
contabeis (inclusive depreciagao), elevando a conformidade, a rastreabilidade e a qualidade
das informagdes patrimoniais, com redugao de riscos de inconsisténcias e de fragilidades na

governancga.

Metodologia:

A capacitacdo sera realizada no formato presencial, proporcionando ao servidor a
oportunidade de interagdo direta com especialistas, juristas e autoridades de 6rgaos de
controle.

Conteudo programéatico minimo a ser abordado:

1) Fundamentos e Aspectos Legais

1.1 - Introdugéo ao Patriménio Publico

1.2 - Conceitos e classificagao dos bens publicos

1.3 - Legislagao aplicavel (CF, LRF, Cdadigo Civil)

2) Gestao Patrimonial no Setor Publico
2.1 - Principios e competéncias

2.2 - Sistemas de controle patrimonial

3) Reconhecimento, Mensuragao e Evidenciaciao
3.1 - Critérios de reconhecimento e mensuragao

3.2 - Depreciagao, amortizagao e exaustao

4) Comissoes de Patrimdnio e Inventario
4.1 - Tipos de comissdes e suas atribuicbes
4.2 - Planejamento e execucéo de inventarios

4.3 - Elaboragéao de relatérios e prestagédo de contas Procedimentos Praticos e Controle

5) Gestao de Bens Moveis e Iméveis
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5.1 - Recebimento, registro e
tombamento
5.2 - Movimentagéo e transferéncia

5.3 - Avaliagéo e reavaliagdo de iméveis

6) Inventario e Controle
6.1 - Tipos de inventario
6.2 - Procedimentos de inventario fisico

6.3 - Sistemas informatizados de gestao Patrimonial

7) Desfazimento de Bens
7.1 - Critérios e modalidades

7.2 - Procedimentos e documentacgao

8) Integragao Patrimédnio e Contabilidade

8.1 - Conceitos contabeis aplicados ao patriménio

8.2 - Saldo inicial e movimentacdes patrimoniais

8.3 - Tratamento de saldos residuais de bens e depreciagao
8.4 - Conciliagado de saldos sintéticos e analiticos

8.5 - Relatdrios gerenciais e contabeis

9) Estudo de Casos e Praticas
9.1. Normatizacéo e regulamentagéo

9.2. Discusséao de boas praticas
Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2.1. Eficiéncia no uso de recursos: A contratada devera adotar praticas que reduzam o consumo
de materiais e insumos durante a execugdo dos servigos, priorizando meios digitais em

substituicdo a impressodes e copias fisicas, salvo quando estritamente necessario;

4.2.2. Responsabilidade social: A empresa contratada deve observar a legislagéo trabalhista e de
seguranca do trabalho, assegurando condi¢des dignas aos seus colaboradores e, sempre que
possivel, promover a inclusdo de mao de obra local e de pessoas em situagcdo de

vulnerabilidade social;
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4.2.3. Governanga e integridade: A contratada devera adotar praticas de transparéncia e integridade,
apresentando politicas ou codigos de ética que coibam atos de corrupgao e assegurem a lisura

na execucgao do contrato.
Subcontratagao

4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, devido ao baixo grau de complexidade

do objeto.
Garantia da Contratagao

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, por se tratar de contratagdo de baixo risco ou complexidade que justifique a exigéncia de garantia

de execugao.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condig¢oes de Execugao

5.1. Inicio da execugédo do objeto: O curso na modalidade presencial sera realizado nas datas de: 17

e 18 de margo.
5.2. Ao fim do curso devera ser disponibilizado certificado aos alunos presentes.
5.3. A descricao detalhada do servigo esta contida na programacao e proposta anexas.

54. Se por motivo de calamidade ou perturbagdo de ordem publica, bem como, de acontecimento
imprevisivel e justo, devidamente comprovado, que torne impossivel a realizagdo do curso no dia e local
designados neste Termo de Referéncia, as partes, de comum acordo, designardo nova data e/ou local

para a realizagdo do mesmo, de acordo com a disponibilidade de agenda da contratada.
Local e Horario da Prestacao dos Servigos

5.5. No seguinte local: Rua Espirito Santo, 1204 — 2° andar — Centro — Belo Horizonte, com carga

horaria total de 16 horas:
Rotinas a serem cumpridas
5.6. As atividades a serem desempenhadas compreendem, dentre outras:

5.6.1. Capacitagao/treinamento/aperfeicoamento de pessoal da Secretaria Municipal de Governo -

Setor de Patrimonio.

5.6.2. Participagdo de 1 (um) servidor prela unidade demandante, com emissédo de certificado e

disponibilizagdo dos materiais do curso.

Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica
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5.7. A contratada devera assegurar a qualidade do treinamento e do material didatico, bem como
disponibilizar suporte para emissao/retificacdo de certificados e encaminhamento de materiais

complementares, quando aplicavel, sem custos adicionais para a Administragao

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato. Para efeito
deste termo, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo firmado entre a administracdo publica
municipal e outra pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, ainda que com outra
denominagéo, inclusive Ata de Registro de Precgos, nota de empenho ou instrumento equivalente, e que

estabeleca obrigacbes de dar, fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito.
6.1.1. Nos termos do art. 8° do Decreto Municipal n°® 12.805/2022 fica(m) nomeado(s):
a) Fiscais do Contrato:
e Isaac Borges Augusto, patrimonio@pontenova.mg.gov.br, (31) 97227-2316
b) Gestor do Contrato:

e Titular: Maria Allice Edy Souza Romagnoli, patrimonio @pontenova.mg.gov.br, (31) 97227-
2316

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.4. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que conterd informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver,

do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
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6.7. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das

faltas ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacoées para a

corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.11. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias

e saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.14. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢gdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,

nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
Gestor do Contrato

6.17. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade

da administragao.
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6.18. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. Acompanhar a manutencgao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento

da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20. Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21. Tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,

ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgdo dos objetivos que tenham justificado
a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administracéo.

6.23. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos

de liqguidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

71. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Seréao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangdes:
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7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugédo parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposigédo de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1.

7.24.2.

7.24.3.

7244,

7.2.4.5.

7.2.4.6.

7.24.7.

7.2.4.8.

7.2.4.9.

Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo

fixado para apresentagéo, suplementagéo ou reposi¢do da garantia;

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou
reposigcao da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

Compensatdria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 30% (trinta por
cento) a do valor da contratagéo, nos termos do art. 7°, inciso IV, do Decreto Municipal n°
12.764/2022.

Compensatéria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 30%

(trinta por cento) do valor da contratagao, conforme art. 7°, inciso IV, alinea “g”, do Decreto
Municipal n® 12.764/2022.

Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimo por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao, conforme art. 7°, inciso IV, alinea
“f’", do Decreto Municipal n® 12.764/2022.

Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na

alinea “d”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo nos termos do art. 7°, inciso Ill, do
Decreto Municipal n® 12.764/2022, ressalvadas as seguintes infracdes também

enquadraveis nessa alinea:

Deixar de entregar item solicitado em ordem de fornecimento sem comprovar motivo justo

ou fator superveniente imprevisivel.
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7.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente

com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar

da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagéo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como

os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagcédo de desconhecimento das

comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
7.9. Na aplicacédo das sangdes serao considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de

Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgédo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcoes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser reexecutados/corrigidos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagcéo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e

quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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8.4. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até
02 (dois) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagao e

pagamento.

8.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento

definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
adequada execugdo dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.
Liquidacéao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.11. A CONTRATADA devera informar na Nota Fiscal os dados bancarios para pagamento

(banco, conta corrente, nome, agéncia bancaria) o nimero do processo e numero da contratagao.

8.11.1. Os prejuizos por pagamentos incorretos devido a falta de informagao sado de
responsabilidade da CONTRATADA.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;
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8.12.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5. o valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovagao da regularizagao da

situagdo, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
8.15. A Administragcéo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. verificar a manutencgéo das condi¢des de habilitagao exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo/contratagcdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do Contratante.

8.17. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla

defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se

decida pela rescisédo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento
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8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicagéo do indice IPCA/IBGE (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de corregéo monetaria.
Forma de Pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

8.26. Conforme Decreto Municipal n° 13.131/2023, a retencdo do IR devera ser destacada no corpo

do documento fiscal observando os percentuais estabelecidos no Anexo | da IN RFB n° 1.234, de 2012,
ou em norma que vier a alterd-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicaveis aos 6rgédos da

administragéo publica federal.

8.26.1. Os documentos de cobrancga emitidos em desacordo com o contido no Decreto Municipal n°

13.131/2023 ndo serdo aceitos para fins de liquidacdo de despesa e pagamento.

8.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢ées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de Selegéo e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 74, inciso
[ll, alinea “f" da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: inexigibilidade
de licitagdo para servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, com

profissionais ou empresas de notdria especializagao.

Regime de Execug¢ao

9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por preco unitario.
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Exigéncias de Habilitagao
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica

94. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

9.5. Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou Sociedade Identificada
como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade Empresaria Estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.9. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro

onde tem sede a matriz;

9.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.
Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniédo

(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
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Conjuntan®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional;
9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital € Municipal/Distrital do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
Qualificagao Econémico-Financeira

9.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, ¢ de R$
2.490,00 (dois mil e quatrocentos e noventa reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no

item 1.1.

10.2.  No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral

do objeto da contratacgéo.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral do Municipio de Ponte Nova.
11.2. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Orgdo 02, Unidade 02, Funcdo Programatica 01.04.122.0003.2017.3.3.90.39.00 - Ficha N° 97.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao Obrigagdes do Contratante
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12.1.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo

de Referéncia e seus anexos;

12.2. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestagédo dos servigos, no prazo,

forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

12.3. Cientificar o 6rgédo de representagéo judicial do Municipio para adogdo das medidas cabiveis

quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

12.4. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGAGOES DO CONTRATADO
Sao Obrigagdes do Contratado

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,

observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

13.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento da execugéo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.3.  Quando n&o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, junto com a Nota

Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
13.3.1. Prova de regularidade relativa & Seguridade Social,
13.3.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

13.3.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio

ou sede do Contratado;
13.3.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
13.3.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
13.4. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;
13.5. Expedir os Certificados aos concluintes do Curso, obedecendo suas normas internas;

13.6. Custear o material didatico para as vagas disponibilizadas;
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13.7. Garantir os servigos e a qualidade da editoragéo e revisao ortografica do material didatico a ser

distribuido aos alunos do Curso;

14. RESPONSAVEIS

Elaborado por:

José Damasio Gomes Junior
Auxiliar Administrativo |

Aprovado por:

Fernanda de Magalh&es Ribeiro

Secretaria Municipal de Governo
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Programacao

1) Fundamentos e Aspectos Legais 7) Desfazimento de Bens

1.1 - Introduc¢ado ao Patrimonio Publico 7.1 - Critérios e modalidades

1.2 - Conceitos e classificacao dos bens 7.2 - Procedimentos e documentacao
publicos

1.3 - Legislacao aplicavel (CF, LRF, 8) Integracdo Patrimonio e Contabilidade

Cédigo Civil) 8.1 - Conceitos contabeis aplicados ao
patrimonio

2) Gestao Patrimonial no Setor Publico 8.2 - Saldo inicial e movimentagdes

2.1 - Principios e competéncias patrimoniais

2.2 - Sistemas de controle patrimonial 8.3 - Tratamento de saldos residuais de
bens e depreciacao

3) Reconhecimento, Mensuracéao e 8.4 - Conciliacao de saldos sintéticos e

Evidenciagao analiticos

3.1 - Critérios de reconhecimento e 8.5 - Relatérios gerenciais e contabeis

mensuragao

3.2 - Depreciacao, amortizagao e 9) Estudo de Casos e Praticas

exaustao 9.1. Normatizacao e regulamentacao

9.2. Discussao de boas praticas
4) Comissoes de Patrimonio e Inventario

4.1 - Tipos de comissoes e suas

atribuicoes ron ram

4.2 - Planejamento e execugéao de Cro ograma

inventarios

4.3 - Elaboragao de relatérios e prestagdo  17/03- Terca-feira

de contas

Procedimentos Préticos e Controle Credenciamento - 08:00 as 08:30hrs

Parte | - 08:30 as 12:00hrs

5) Gestdo de Bens Moveis e Iméveis Parte Il - 13:30 as 18:00hrs

5.1 - Recebimento, registro e
tombamento ]
5.2 - Movimentac&o e transferéncia 18/03 - Quarta-feira

5.3 - Avaliacao e reavaliacao de iméveis
Parte Il - 08:00 as 12:00hrs

6) Inventario e Controle Parte IV- 13:00 as 17:00hrs
6.1 - Tipos de inventario

6.2 - Procedimentos de inventario fisico Encerramento - 17:00

6.3 - Sistemas informatizados de gestao

patrimonial

Especializagao em contabilidade publica e planejamento orgamentadrio, tendo uma vasta
Pa I eStra nte experiéncia de mais de 20 anos, principalmente com Prefeituras, Camaras Municipais e

servigos municipais de saneamento basico. Pds-graduado em gestéo publica e
atualmente mestrando em Administragéo e Contabilidade. Professor universitario em
disciplinas como contabilidade avancada e custos, possuindo também formagao
académica em tecnologia da informagéo.
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Material Didatico Coffee Certific;ado de Cor_rcluséo Carga Horaria
Apostila e pasta Break A partir do cumprimento 16 horas de aula
de 75% da programacgao

personalizada ! |pireRgr
obrigatéria

SOLICITE O VALOR DE INVESTIMENTO

Pagamento via Pix, Depésito, Boleto ou Cheque

Depoimentos:

“Apesar de ja ter mais de 20 anos de “0 curso tem uma dinamica
experiéncia atuando na érea, eu sei muito boa, onde podemos

que aprender ainda é sempre . DO

necessario. Estudando no Instituto compartilhar experiéncias com

Plenum, eu pude aprender muito, e pessoas que trabalham nos

sai daqui um profissional muito setores que a gente faz parte,

melhor do que no momento em que dessa forma podemos aprender
na pratica e de uma maneira

eu entrei. Tenho s6 a agradecer a
Plenum pela sua exceléncia no bem leve e fluida. Foi um curso
excelente.”

trabalho prestado e pelo que nos
ensinou.”
José Emi de Moura

Fernando Maia

“Esclareci ddvidas que me AlE de aprender com o professor “Pude interagir com outras cidades e saber
acompanhavam a tempos. O professor que tem muito con_haamr.nentO Akl 0 que esta certo ou errado. O material
abordou pontos que eu tinha dificuldade aprendi com a vivéncia de outros didatico é excelente, e servira como
de resolver no dia a dia.” colegas presentes no curso que vivem consulta no meu trabalho.”
a mesma realidade.”

Rosimara Maria Marques Dilma dos Santos Castro Silas Gomes da Silva

Entre em contato

e Consultora Kelly Carolina e Consultora Fernando Lemos
(61).9287-3844 (31).9927-1528

e (31) 2531-1776 0 InstitutoPlenumBrasil

@ cursos@plenumbrasil.com o Plenum Brasil

plenumbrasil plenumbrasil.com.br
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Proposta — Prefeitura Municipal de Ponte Nova/MG

Razdao Social: Instituto de Desenvolvimento Publico Plenum Brasil LTDA
CNPJ: 21.650.715/0001-60

Endereco: Rua Espirito Santo, 1204, Centro, Belo Horizonte

E-mail: financeiro@plenumbrasil.com

Telefone: (31) 2531-1776

Curso: (BH) Gestdo do Patrimdnio Publico e Controle dos Bens Patrimoniais — 17 e 18 de
margo de 2026

Valor: R$ 2.490,00 - cada inscrigédo

Belo Horizonte, 10 de fevereiro de 2026.

Assinado de forma digital
INSTITUTO DE "\fssflf;_?U?O%é”ma 'gital por
DESENVOLVIMENTO DESENVOLVIMENTO PUBLICO
PUBLICO PLENUM PLENUM BRASI:21650715000160

BRASI:21650715000160 ey 202602101534:45

Instituto de Desenvolvimento Publico Plenum Brasil LTDA
CNPJ: 21.650.715/0001-60

CNPJ: 21.650.715/0001-60
Instituto de Desenvolvimento Publico Plenum Brasil LTDA
Rua Espirito Santo, n21204, Centro - Belo Horizonte /MG



