PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de estabelecimentos de
saude especializados para a prestacdo de servigos de atendimento multidisciplinar a pessoas com
Transtorno do Espectro Autista (TEA), Deficiéncia Intelectual (DI), Transtorno do Déficit de Atengéo e
Hiperatividade (TDAH) e outros transtornos do neurodesenvolvimento, no ambito do Municipio de Ponte

Nova, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO

Quantidade / Valor
Item Descrigao Valor Total R$
Und. Medida Unitario R$

Terapia Ocupacional

205 5 4.320
1 Anamnese, avaliacdo, confecgdo do R$ 100,00 R$ 432.000,00

plano terapéutico, intervengao e analise Servigos

da evolugao do paciente

Terapia ABA
iaca i 5 2.880
2 Avaliagdo comportamental intervengéo . R$ 70.00 RS 201.600,00
e modulagdo de comportamento Servigos

orientagao familiar e escolar

Fonoaudiologia

1.440
3 | Avaliagdo, anamnese e intervengéo com _ R$ 120,00 R$ 172.800,00
) Servigos
0 paciente
Neuropsicopedagogia
2.880
4 | Intervencdo clinica, Orientacdo escolar, Servi R$ 70,00 R$ 201.600,00
ervigos
Orientagao familiar
Nutricionista
205 ici 5 960
5 Avaliacdo nutricional. Intervengdo em . R$ 80,00 R$ 76.800,00
seletividade  alimentar.  Orientacéo Servigos

familiar e escolar.
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Avaliagado Neuropsicologia
240

6 Neuropsicoldgica, encaminhamento Servicos R$ 100,00 R$ 24.000,00

médico, Orientagao escolar

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n° 12.765, de 21 de novembro de 2022.

1.3. O processo de credenciamento ficara aberto pelo prazo correspondente enquanto durar a
necessidade do servigo, devendo ocorrer, no minimo, uma publicagdo do edital a cada 12 (doze) meses,

visando o ingresso de novos interessados.

1.4. O credenciamento tera vigéncia desde a publicagdo do seu extrato, perdurando seus efeitos

enquanto houver interesse da Administragéo.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo, caso seja firmado, sera de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, prorrogavel, por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021, desde que:

1.6.1. mantidos o interesse publico e a autoridade competente ateste, a cada prorrogagao, que

as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragéo; e
1.6.2. exista disponibilidade orgamentaria para a continuidade da contratagéo.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
Alinhamento entre a Contratag¢ao e o Planejamento

2.2 A presente contratagdo, esta devidamente alinhada ao Plano Plurianual (PPA) de Ponte Nova,
bem como a Lei Orgamentaria Anual (LOA) e a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), garantindo a

previsao e a disponibilidade orgamentaria para as despesas.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
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3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagdo encontram-se listados em tépico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢gdo do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2.1. regularidade quanto ao gerenciamento de residuos de servigos de saude, conforme
legislagao sanitaria aplicavel;

4.2.2. acessibilidade arquitetdnica nas instalagdes (rampas, sanitarios adaptados, comunicagao

acessivel); e

4.2.3. \tilizagdo de praticas de racionalizagdo de recursos (energia e agua), tais como

equipamentos eficientes ou procedimentos internos de economia.
Subcontratagao

4.3. Nao sera admitida subcontratagao total ou parcial da execugéao assistencial do objeto (sessoes,
avaliagdes, elaboragéo/atualizagao do Plano Terapéutico e emisséo de relatorios), nos termos do art.
122 da Lei n° 14.133/2021, ficando vedado o cometimento a terceiros dessas atividades, em
consonancia com o art. 79, V, aplicavel ao credenciamento. A vedacéo se justifica pela necessidade de
continuidade do cuidado, integracdo multidisciplinar, padronizacado de protocolos, rastreabilidade de

prontuarios e responsabilizacéo técnica integral do credenciado perante a Administracdo e os usuarios.
Garantia da contratagao

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, por se tratar de contratagdo de baixo risco ou complexidade que justifique a exigéncia de garantia
de execugao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
51. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: conforme demanda do Contratante.
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5.1.2. Os servicos contratados serdo requeridos através de encaminhamento préprio do
municipio em formulario especifico do SUS, carimbados e assinados pelo médico do
quadro da Secretaria Municipal de Saude de Ponte Nova, conforme protocolos do
Ministério da Saude. Apds a confecgao do Plano Terapéutico Multidisciplinar do paciente,

este sera remetido a Secretaria de Saude para a autorizacdo final e inicio do tratamento;

5.1.3. A execugdo dos servicos devera ser feita através de profissionais especializados,
responsabilizando-se por quaisquer danos causados pelos mesmos, aos pacientes,

decorrentes, de omissao, negligéncia, impericia ou imprudéncia.

5.1.4. A credenciada devera prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
observando-se recomendagbes de boa técnica, normas e legislagdo, colocando a
disposicao dos beneficiarios do credenciamento somente profissionais registrados em seus
respectivos conselhos de classe ou servigos reconhecidos e aprovados pelas normas da

Organizacdo Mundial de Saude e pelo Ministério da Saude.

5.1.5. Arrealizagcido dos servigos devera ser executada no Municipio Ponte Nova de segunda a
sexta-feira, em estabelecimento préprio da empresa credenciada, que atenda a todas as
exigéncias legais para o tipo de empreendimento, inclusive as normas de Vigilancia
Sanitaria. A execugao dos servigos em Ponte Nova justifica-se pela necessidade de evitar
custos adicionais com deslocamento de pacientes e seus acompanhantes, garantindo
maior eficiéncia no uso dos recursos publicos. Além disso, a prestagao local dos servigos
proporciona maior comodidade e seguranga aos usuarios, especialmente aqueles que
possuem limitagdes de mobilidade ou condi¢gdes de saude que dificultam viagens para

outros municipios.

5.1.6. O proponente assumira todas as responsabilidades legais decorrentes da emissao dos

servicos realizados.

5.1.7. As despesas com todos os materiais de consumo necessarios a execugdo dos servigos

sera de responsabilidade da credenciada.

5.1.8. Os equipamentos, que se fagam necessarios ao perfeito e bom desempenho dos servigos,
deverao ser disponibilizados pela contratada, sem quaisquer 6nus para o Municipio de

Ponte Nova.

5.1.9. Os recursos humanos, materiais de consumo necessarios a execugdao dos servigos
contratados, serédo de inteira responsabilidade da credenciada, sem 6nus para o Municipio

de Ponte Nova.

5.1.10. As despesas decorrentes do contrato dos profissionais, como salarios, encargos sociais,

fiscais, impostos, taxas e outros serdo por conta da contratada.
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5.1.11. E expressamente proibida a cobranca de qualquer quantia, a qualquer titulo, dos servicos
prestados aos usuarios do SUS, podendo a credenciada responder administrativamente

em caso de ocorréncia de quaisquer cobrangas que vierem a ocorrer.
Local e horario da prestagcao dos servigos
5.2. Os servigos serao prestados no seguinte endereco:

a) as sessdes e avaliagbes serao realizadas em estabelecimento fisico localizado no Municipio
de Ponte Nova/MG, em endereco a ser informado pelo credenciado no ato do credenciamento,

devendo atender integralmente as normas sanitarias e de acessibilidade.
5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario:

a) os atendimentos ocorrerdo em dias Uteis, preferencialmente em horario compativel com o
periodo escolar, admitida flexibilizagdo para melhor atendimento da demanda, mediante

autorizacao da Secretaria Municipal de Saude.
Rotinas a serem cumpridas

54. Na execugao dos servigos o prestador devera atender as necessidades, condi¢des e normas
fixadas pela Secretaria Municipal de Saude, visando garantir o bom atendimento do usuario do SUS.
Todo e qualquer material necessario para a realizagdo do atendimento é de exclusiva responsabilidade

do proponente.

5.5. A distribuicdo de procedimentos por prestador dar-se-a conforme referéncia dada pelo setor
técnicos, a saber:

O servico que dispuser do cédigo dentro da FO, disponibilizando a vaga;
a) Aregulagdo municipal alocara cada paciente a um unico credenciado, responsavel por ofertar

todas as terapias necessarias previstas no Plano Terapéutico Multidisciplinar, garantindo

atuagao integrada da equipe e continuidade do cuidado;

b) Havendo mais de um credenciado com capacidade de absorver o caso, sera aplicado rodizio

por paciente/caso, por ordem de credenciamento, assegurada alternancia equitativa;

c) quando houver justificativa técnica para a escolha de credenciado especifico (por exemplo,
localizagédo geografica mais proxima do usuario ou necessidade de continuidade de tratamento

com a mesma equipe), tal justificativa devera ser registrada de forma motivada no processo;

5.6. O paciente podera realizar no maximo 08 sessbes ao més, e por dia somente uma sessao da
mesma especialidade. O atendimento devera ser sempre de acordo com o cédigo autorizado e o plano
terapéutico autorizado. O proponente ao receber o encaminhamento tera um prazo maximo de 05 dias

Uteis para iniciar as sessoes. A validade da autorizagdo tem a duragéo de 1 més.
5.7. Orientagdes para o tratamento multidisciplinar:
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a) As faltas somente serdo validadas com justificativas legais (atestado médico, obitos,
comprovantes de viagens para tratamento de saude), pois faltando 3 vezes (consecutivos ou

nao), sem justificar perdera a vaga;

b) A assinatura sera recolhida cada sessao realizada, sendo fidedigno com a data. Ndo podendo

assinar as sessodes quando faltar. E tdo pouco antes do término das sessoes;

5.8. E de responsabilidade do proponente manter os relatérios diarios dos pacientes em dia e

arquivados nos prontuarios, assim como plano terapéutico;

5.9. O contratado devera manter os pedidos, juntamente com os prontudrios, arquivado para

controle, avaliagao e auditoria;

5.10. Os prestadores deverao apresentar, sempre que solicitado pela Secretaria Municipal de Saude,
comprovacao de capacidade técnica e operacional compativel com a quantidade de sessdes previstas
para serem executados de todos as especialidades. Os prestadores deverdo oferecer assisténcia
baseada em conceitos cientificos atualizados para o tratamento de pessoas com TEA, DI, TDAH, dentre

outros transtornos do neurodesenvolvimento.
Especificagado da garantia do servigo

5.11. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

5.12. N&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato. Para
efeito deste termo, equipara-se ao contrato qualquer outro acordo firmado entre a administragéo publica
municipal e outra pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, ainda que com outra
denominacéo, inclusive Ata de Registro de Precos, nota de empenho ou instrumento equivalente, e que

estabelega obrigacbes de dar, fazer ou entregar, entre outras admitidas em direito.
6.1.1. Nos termos do art. 82 do Decreto Municipal n® 12.805/2022 fica(m) nomeado(s):
a) Fiscais do contrato:
e Simone Guimaraes Cesarino, fisioreabilitacaopn@hotmail.com, (31) 3817-1903
b) Gestor do contrato:

e Marina Bellico Coelho Faraci, redeassistencial@pontenova.mg.gov.br, (31) 3817-1120
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6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucgao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.4. As comunicacgdes entre o 6érgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.5. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre

outros.
Preposto

6.7. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos

servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucgao do objeto Contratado.
6.8. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

6.9. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do

preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

6.10. Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagao

6.11. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao.

6.12. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.
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6.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para

a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.14. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores

e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicbes deste Termo de Referéncia observam, no que couber, as orientagdes
constantes do Anexo VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, e da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022, desde que compativeis com a Lei n° 14.133/2021 e

com a legislacao municipal aplicavel.

6.19. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
Gestor do Contrato

6.21. Coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento

da finalidade da administracao.

6.22. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.23. Acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.24. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.25. Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacao para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133,

de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.26. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades

da Administragao.

6.27. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos

termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O Contratado devera encaminhar mensalmente a Secretaria Municipal de Saude, o arquivo,
em meio fisico, caso solicitado (papel/demonstrativo) e digital (CD-ROM ou PEN DRIVE), constando
producdo dos servigos contratados conforme modelo estabelecido pela Contratante, de média

complexidade, dentro do cronograma estabelecido.

7.2. A Secretaria Municipal de Saude de Ponte Nova, através do Servigo de Controle e Avaliagao
da SEMSA, informara o valor correspondente ao percentual da parcela variavel aprovada, dentro do
cronograma estabelecido.

7.3. A SEMSA encaminhara memorando a Secretaria de Fazenda/Contabilidade do FMS,
solicitando previsdo orcamentéria, de acordo com o valor encaminhado para gerar pagamento ao

Contratado;

7.4. O pagamento pelos servigos efetivamente prestados sera feito conforme custos unitarios

apostos na tabela contida no item 1.1.

7.5. Os valores a serem pagos somente serdo liberados apos solicitagdo e apresentagao da nota
fiscal dos servigos prestados.

Pagina 9 de 26
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n? 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizacdo: ABR/2025



PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

7.6. Seré indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.6.1. nao produziu os resultados acordados,

7.6.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.6.3. deixou de utilizar materiais exigidos para a execugao do servigo, ou os utilizou com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.7. Estando o objeto em desacordo com as especificagbes e demais exigéncias do Edital, fica a
Secretaria Municipal requisitante autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente
quando forem processadas as alteragdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicagéo a

sociedade empresaria, das penalidades previstas na legislagédo aplicavel.
Do recebimento

7.8. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, a partir do recebimento do relatério mensal
emitido pela contratada, pelos fiscais, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento

das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.9. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do Contratado com a comprovagéo da prestagéo dos servigos a que se referem a

parcela a ser paga.

7.10. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo

mensal de execugéo dos servicgos.
7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1. O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugédo do objeto
e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser

encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des

resultantes da execug¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
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Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a

ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. Afiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusido de todos os testes

de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.17. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagcéo a
fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do

contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,

obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais, quando houver,
no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,

conforme regulamento.

7.19.2. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas

corregoes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.
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7.20. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para

efeito de liquidagdo e pagamento.

7.21.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado, de

inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.22. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidacado

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.25. A CONTRATADA deve informar na Nota Fiscal os dados bancarios para pagamento
(banco, conta corrente, nome, agéncia bancaria), o numero do processo e o numero do Edital

de chamamento/credenciamento correspondente.

7.251. Os prejuizos por pagamentos incorretos devido a falta de informagao sido de
responsabilidade da CONTRATADA.

7.26. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

1)) a data da emisséao;

) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

V) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.27. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.
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7.28. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.29. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.29.1. verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.29.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagao no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.30. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do Contratante.

7.31. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.32. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla

defesa.

7.33. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.34. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.35. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de corregéo

monetaria.
Forma de pagamento

7.36. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo Contratado.
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7.37. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
7.38. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.38.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao

vigente.

7.39. Conforme Decreto Municipal n® 13.131/2023, a retencao do IR devera ser destacada no corpo

do documento fiscal observando os percentuais estabelecidos no Anexo | da IN RFB n°® 1.234, de 2012,
ou em norma que vier a altera-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicaveis aos 6rgaos da

administragéo publica federal.

7.39.1. Os documentos de cobranca emitidos em desacordo com o contido no Decreto

Municipal n° 13.131/2023 nao serdo aceitos para fins de liquidacdo de despesa e pagamento.

7.40. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
Reajuste

7.41. Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data da proposta.

7.42. Apbs o interregno de um ano, a pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade.

7.43. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.44. No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.45. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).
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7.46. Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.47. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.48. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo

justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sangoes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre

que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

[T ETT - BT 1] TSR]

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.
8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de

atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado

para apresentagao, suplementagéo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementacao
ou reposi¢ao da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 30% (trinta por
cento) do valor da contratagdo, nos termos do art. 7°, inciso IV, do Decreto Municipal n°
12.764/2022.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de a

30% (trinta por cento) do valor da contratagao, conforme art. 7°, inciso IV, alinea “g”, do Decreto

Municipal n°® 12.764/2022.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infragado descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimo
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo, conforme art. 7°, inciso IV, alinea
“f", do Decreto Municipal n® 12.764/2022.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na

alinea “d”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infragcao descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagé&o, nos termos do art. 7°, inciso lll, do
Decreto Municipal n® 12.764/2022, ressalvadas as seguintes infracées também enquadraveis

nessa alinea:

8.2.4.7.1. Deixar de entregar item solicitado em ordem de fornecimento sem comprovar

motivo justo ou fator superveniente imprevisivel.

8.3. A aplicagado das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderéao ser aplicadas cumulativamente

com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,

a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagao das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os

cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das

comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagédo das sangdes serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o

rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagcéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a

ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo

da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
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publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional

de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1. A contratagdo sera realizada por contratagdo direta, na modalidade inexigibilidade, com
fundamento no art. 74, inciso IV, combinado com o art. 79 da Lei n° 14.133/2021, por meio do
procedimento auxiliar de credenciamento, no qual todos os interessados que atenderem as condigdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia serdo credenciados, em condi¢des padronizadas.
Regime de Execugéao

9.2, O regime de execugao do objeto sera de empreitada por prego unitario, considerando que a
remuneragao sera realizada com base na quantidade de sessdes/procedimentos efetivamente

realizados.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4, Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
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estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacgao no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.
Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital € Municipal/Distrital do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscrigao no cadastro de contribuinte municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificagao Técnica

9.19. Registro ativo de CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude) emitido no site

http://cnes.datasus.gov.br.

9.20. Alvara Sanitario ou autorizagdo de funcionamento equivalente, expedido pelo érgao federal,
estadual ou municipal, responsavel pelo controle sanitario das atividades prestadas, de conformidade

com o objeto contratual e compativel com o objeto deste credenciamento;
Declaragoes

9.21. O Credenciante devera apresentar declaragdes, subscritas pelo representante legal, facultada

a utilizacdo do modelo contido no edital, atestando que:
9.21.1. Nao foi considerada inidéneo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

9.21.2. Nao outorga trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menor de 18 (dezoito) anos, e
qualquer trabalho a menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze), em cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII da Constitui¢gdo da

Republica;

9.21.3. Os responséaveis nao sdo servidores ou dirigente de 6rgédo ou entidade contratante ou

responsavel pela licitagao;

9.21.4. Dispde de local equipado e de uma equipe técnica habilitada e capacitada a realizar os

servigos solicitados;

9.21.5. Que se responsabiliza pela prestagcdo dos servicos em conformidade com a legislagéo
pertinente, e que concorda em prestar servigos objeto deste edital em seu estabelecimento,

aceitando receber os valores pré-definidos em edital.
Qualificagao Técnico-Profissional

9.22. Para atendimento a qualificagcao técnico-profissional, a licitante devera comprovar que possui,
na data de assinatura do contrato, profissional(is) de nivel superior, pertencente(s) ao seu corpo técnico

que comprove(m) os requisitos de qualificagao técnica minima especifica:

9.22.1. Diploma ou certificado de conclusdo de curso superior, devidamente reconhecido pelo
MEC;

Pagina 20 de 26
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n? 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizacdo: ABR/2025


http://cnes.datasus.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

9.22.2. Comprovante de registro ativo e regular no respectivo conselho profissional, quando

aplicavel:
a) CREFONO - para fonoaudidlogos;
b) CREFITO — para terapeutas ocupacionais;
c) CRP - para psicélogos e neuropsicélogos;
d) CRN - para nutricionistas;

9.22.3. Certificados de cursos de especializagao, formagéo ou aperfeicoamento nas areas de ABA,

Neuropsicopedagogia e Neuropsicologia.
Das Condig¢oes Gerais

9.23. Para credenciamento e manutengéo do credenciamento, o interessado devera comprovar que
dispde, no Municipio de Ponte Nova/MG, de corpo clinico multidisciplinar préprio/contratado
diretamente, suficiente para ofertar integralmente os servigos do item 1.1 (Terapia Ocupacional, ABA,

Fonoaudiologia, Neuropsicopedagogia, Nutricdo e Neuropsicologia), com:

a) relagdo nominal dos profissionais por especialidade, com registros nos respectivos

conselhos quando aplicavel, e comprovacao de habilitagao/formacao;

b) comprovagado de vinculo direto com o credenciado (empregaticio, societario ou contrato

direto de prestagao profissional);

c) escala de atendimento/capacidade instalada compativel com a demanda e com prazo de

inicio definido neste TR;

d) rotina minima de discusséo interdisciplinar e emiss&o do Plano Terapéutico Multidisciplinar
com assinatura dos profissionais responsaveis e encaminhamento a Secretaria para

autorizagao.

9.24. A documentacédo de habilitagdo juridica, regularidade fiscal, qualificacdo técnica e demais
documentos inerentes ao credenciamento, observado o disposto no respectivo edital, devera ser
analisada de forma integral no prazo maximo de quinze dias Uteis, contados da juntada aos autos fisicos
elou eletrénicos do procedimento, prorrogavel uma vez por igual periodo, admitida a hipétese de

solicitagdo de esclarecimentos, retificagdes e complementagdées da documentagao do interessado

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
1.108.800,00 (Um milh&do cento e oito mil e oitocentos reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1.
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11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral do Municipio de Ponte de Nova.

a) Orgdo 02, Unidade 02.10, Funcdo Programatica 02.110.302.0021.2563.3.3.90.39.00 Ficha n°
951.

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da

Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
Séao obrigag6es do Contratante

12.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo Contratado, de acordo com o

Termo de Referéncia e seus anexos;
12.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugéo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solug¢des por

ele propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do contratual e o cumprimento das obrigagbes pelo

Contratado;

12.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;

12.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo,

forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;
12.7.  Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei € no Termo de Referéncia;

12.8. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial do Municipio para adogao das medidas cabiveis

quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

12.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execug¢ao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.
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12.9.1. A Administragao tera o prazo de 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento

para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

12.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos

pelo Contratado no prazo maximo de 30 dias.

12.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao

de descumprimento de clausulas contratuais.

12.12. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto

do contrato.
12.13. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

12.14. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranga e saude no

trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

12.15. Previamente a expedi¢do da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar

providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugao.

12.16. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugéao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado

a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGAGOES DO CONTRATADO
Sao obrigagoes do Contratado

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes do Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao

do objeto, observando, ainda, as obrigacées a seguir dispostas:

13.2. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e

prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

13.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes

da execucgdo ou dos materiais empregados;

13.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado

a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
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acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.5.  Nao contratar, durante a vigéncia da contratagédo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor

contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

13.6. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao contratual,

até o dia trinta do més seguinte ao da prestag¢éo dos servigos, os seguintes documentos:

13.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
13.6.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
13.6.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do Contratado;
13.6.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
13.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.7.  Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou

acidente que se verifique no local dos servigos.

13.8. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de

terceiros.

13.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcéo pertinente, cumprindo
as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores

condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

13.10. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagcdo, na

contratagao direta;

13.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugao contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as

reservas de cargos previstas na legislacao;

13.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela

fiscalizagéo contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

13.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;
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13.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei
n°® 14.133, de 2021;

13.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranga do Contratante;

14. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

14.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratacdo, a partir da

apresentagao da proposta no certame, independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas

em Lei.

14.4. A Administragcado devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos

de suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com excecgado das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes

legais ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigacdes.

14.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

14.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres

da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

14.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o

Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéao formulados.

14.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a

eventual descarte realizado.

14.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se

proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
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registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou

abusos.

14.10.1.  Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a

fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

14.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de

opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

14.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados a

autoridade nacional.

15. RESPONSAVEIS

Elaborado por:

Marina Bellico Coelho Faraci
Chefe de Departamento Rede Assisténcial

Aprovado por:

Katia Jardim De Carvalho Irias

Secretaria Municipal de Saude

Pagina 26 de 26
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n? 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizacdo: ABR/2025



