Proc. Administrativo 12- 2.093/2026

De: AnaF.-SEMED -CF
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 12/02/2026 as 14:23:19

Setores envolvidos:

GAP, SEPLAG - COMP, SEMED, SEMED - DPEI, SEMED - DAF, SEMED - CF

Inscricao de curso da UNDIME/MG

Encaminho DFD, referente Seminario Café com Prosa /2026, promovido pela UNDIME/MG.

Ana Elisa Barbosa Caria Freitas
Coordenador 1 Financeiro

Anexos:
DFD_Cafe_com_Prosa_UNDIME_MG.pdf
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD
CONTRATATACAO DE CURSOS/CAPACITACAO

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
Secretaria: Secretaria Municipal de Educagdo

Unidade/Setor/Depto: Pedagdgico

DESCRIGAO SUCINTA DO OBJETO

Inscrigdo para participagdo no Semindrio: Café com Prosa, promovido pela Undime MG, na cidade de Belo Horizonte/MG

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Proporcionar conhecimento aos servidores que participardo em diversas areas da Educagao e troca de experiéncias bem-
sucedidas em outras regides e instituicdes, podendo adaptar as ideias e estratégicas para serem utilizadas na Rede

Municipal de Ensino.

PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O INSTRUMENTO CONTRATUAL
A presente contratagdo devera ser formalizada até 13/02/2026, de modo a permitir o inicio da execugdo do objeto em

tempo habil.

JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO DE SERVICO DA SOLUCZ\O A SER CONTRATADA
Aquisicdo de 07 (sete) inscrigbes do curso para a participagdo da Equipe Pedagdgica da Secretaria Municipal de Educagdo,

possibilitando cada coordenagdo capacitar na drea em que atua e aplicar na rede municipal de ensino.

ITEM DESCRICAO UNID. QTD ESTIMADA
MEDIDA
1. Pagamento de Inscri¢do de curso - Eliliane Cacilda Esperidido, Adriana de un 07

Medeiros Oliveira, Daniela Rodrigues de Godoy, Maria de Fatima Barreto Gomes,
Frances Marques Vieira Lopes, Rosimari Moreira de Freitas e Aurea Santiago Feliz
Neves.

VALOR ESTIMADO

O valor de cada inscri¢do sera de R$350,00, totalizando o valor de RS 2.450,00 (dois mil e quatrocentos e cinquenta reais).

ESPECIFICAGCOES NECESSARIAS A CONTRATAGAO DA DEMANDA
DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
Realizar capacitagdo em temas e assuntos atualizados com metodologia e material de apoio, utilizagdo de recursos
tecnoldgicos que auxiliam e favorecem a melhor assimilagdo dos conteudos apresentados em ambientes apropriados, além

de adotar boas praticas de sustentabilidade na gestdo dos servigos.

PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVICO:

Dias 09, 10 e 11 de margo de 2026. — BeFly Minascentro - Belo Horizonte — MG, de forma presencial.

DOCUMENTAGAO TECNICA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

N&o sera necessario exigir documentagdo técnica dos itens a serem adquiridos.

RESPONSAVEL(IS) TECNICO(S) REQUISITANTE(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Nome:
Cargo/Fungio
Setor:

E-mail:

Nome:
Cargo/Fungio
Setor:

E-mail:

Nome:
Cargo/Fungio
Setor:

E-mail:

Ana Elisa Barbosa Caria Freitas

Coordenadora 1 Financeiro

Financeiro

Coordenadoriafinanceira0l@gmail.com Telefone: 31989082517
INDICAGAO DO(S) FISCAL(IS) DO CONTRATAO

Daniela Rodrigues de Godoy

Chefe de Departamento Pedagdgico do Ensino Fundamental

Pedagodgico

pedagogico@edu.pontenova.mg.gov.br Telefone: 3198529 7646

INDICAGAO DO GESTOR DO CONTRATO

Manoela de Souza Pinto

Chefe de Departamento Administrativo e Financeiro

Administrativo e Financeiro

3138176939 ramal 1166

admfinanceiro@edu.pontenova.mg.gov.br Telefone:

AUTORIZACAO

Aprovo a continuidade do procedimento de contratagdo, considerando sua conformidade com os objetivos estratégicos desta

Secretaria e as necessidades da area requisitante.

Eliliane Cacilda Esperidido
Secretaria Municipal de Educagao

CIENTE E DE ACORDO

Milton Teodoro Irias Junior

Prefeito Municipal
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ASSINATURAS
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