
Proc. Administrativo 12- 2.093/2026

De: Ana F. - SEMED - CF

Para: Envolvidos internos acompanhando 

Data: 12/02/2026 às 14:23:19

Setores envolvidos:

GAP, SEPLAG - COMP, SEMED, SEMED - DPEI, SEMED - DAF, SEMED - CF

Inscrição de curso da UNDIME/MG

 

 Encaminho DFD, referente Seminário Café com Prosa /2026, promovido pela UNDIME/MG.

_

Ana Elisa Barbosa Cária Freitas 

Coordenador 1 Financeiro

Anexos:

DFD_Cafe_com_Prosa_UNDIME_MG.pdf
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

CONTRATATAÇÃO DE CURSOS/CAPACITAÇÃO 

IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE 

Secretaria: Secretaria Municipal de Educação 

Unidade/Setor/Depto: Pedagógico 

 

DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO 

Inscrição para participação no Seminário: Café com Prosa, promovido pela Undime MG, na cidade de Belo Horizonte/MG 

 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Proporcionar conhecimento aos servidores que participarão em diversas áreas da Educação e troca de experiências bem-

sucedidas em outras regiões e instituições, podendo adaptar as ideias e estratégicas para serem utilizadas na Rede 

Municipal de Ensino.  

 

PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O INSTRUMENTO CONTRATUAL 

A presente contratação deverá ser formalizada até 13/02/2026, de modo a permitir o início da execução do objeto em 

tempo hábil. 

 

JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO DE SERVIÇO DA SOLUÇÃO A SER CONTRATADA 

Aquisição de 07 (sete) inscrições do curso para a participação da Equipe Pedagógica da Secretaria Municipal de Educação, 

possibilitando cada coordenação capacitar na área em que atua e aplicar na rede municipal de ensino. 

ITEM DESCRIÇÃO  UNID. 

MEDIDA 

QTD ESTIMADA 

1. Pagamento de Inscrição de curso  - Eliliane Cacilda Esperidião,  Adriana de 

Medeiros Oliveira,  Daniela Rodrigues de Godoy, Maria de Fátima Barreto Gomes, 

Frances Marques Vieira Lopes,  Rosimari Moreira de Freitas e Áurea Santiago Feliz 

Neves. 

un 07 

VALOR ESTIMADO 

O valor de cada inscrição será de R$350,00, totalizando o valor de R$ 2.450,00 (dois mil e quatrocentos e cinquenta reais).  

 

ESPECIFICAÇÕES NECESSÁRIAS A CONTRATAÇÃO DA DEMANDA 

DETALHAMENTO DOS SERVIÇOS: 

Realizar capacitação em temas e assuntos atualizados com metodologia e material de apoio, utilização de recursos 

tecnológicos que auxiliam e favorecem a melhor assimilação dos conteúdos apresentados em ambientes apropriados, além 

de adotar boas práticas de sustentabilidade na gestão dos serviços. 

 

PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO: 

Dias 09, 10 e 11 de março de 2026. – BeFly Minascentro -  Belo Horizonte – MG, de forma presencial. 

 

DOCUMENTAÇÃO TÉCNICA 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

 
Não será necessário exigir documentação técnica dos itens a serem adquiridos. 

 

RESPONSÁVEL(IS) TÉCNICO(S) REQUISITANTE(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO 

Nome: Ana Elisa Barbosa Cária Freitas 

Cargo/Função Coordenadora 1 Financeiro 

Setor: Financeiro 

E-mail: Coordenadoriafinanceira01@gmail.com Telefone: 31 989082517 

 

INDICAÇÃO DO(S) FISCAL(IS) DO CONTRATAO 

Nome: Daniela Rodrigues de Godoy 

Cargo/Função Chefe de Departamento Pedagógico do Ensino Fundamental  

Setor: Pedagógico 

E-mail: pedagogico@edu.pontenova.mg.gov.br Telefone: 31 98529 7646 

 

INDICAÇÃO DO GESTOR DO CONTRATO 

Nome: Manoela de Souza Pinto 

Cargo/Função Chefe de Departamento Administrativo e Financeiro 

Setor: Administrativo e Financeiro 

E-mail: admfinanceiro@edu.pontenova.mg.gov.br Telefone: 31 38176939 ramal 1166 

 

AUTORIZAÇÃO 

Aprovo a continuidade do procedimento de contratação, considerando sua conformidade com os objetivos estratégicos desta 

Secretaria e as necessidades da área requisitante. 

                                                                                Eliliane Cacilda  Esperidião 

Secretária Municipal de Educação   

CIENTE E DE ACORDO 
 

Milton Teodoro Irias Júnior 

Prefeito Municipal 
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VERIFICAÇÃO DAS
ASSINATURAS

Código para verificação: C007-93DF-6B16-6908

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

ELILIANE CACILDA ESPERIDIÃO (CPF 942.XXX.XXX-15) em 12/02/2026 14:46:46 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

MANOELA DE SOUZA PINTO (CPF 525.XXX.XXX-87) em 13/02/2026 08:27:37 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

MILTON TEODORO IRIAS JUNIOR (CPF 071.XXX.XXX-86) em 13/02/2026 11:33:50 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

DANIELA RODRIGUES DE GODOY (CPF 044.XXX.XXX-00) em 13/02/2026 16:00:02 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificação por meio do link:

https://pontenova.1doc.com.br/verificacao/C007-93DF-6B16-6908

https://pontenova.1doc.com.br/verificacao/C007-93DF-6B16-6908

