Cdmara Municipal de Martinho Campos

Poder Legislativo Municipal - Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA DE BENS

] NUMERO DA UNIDADE
DATA ORGAO SOLICITANTE DE COMPRA - UASG
15/02/2024 Camara Municipal de Martinho Campos 929942
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO UNIDADE ADMINISTRATIVA

Nome: Maria Francisca de Almeida
) ) Secretaria Geral
E-mail: secretaria@camaramcampos.mg.gov.br

1. OBIJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdao de empresa especializada
na execugdo de servigos de seguro total de veiculos, nos termos da tabela abaixo e conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

ITEM DESCRIGCAO DO ITEM UNIDADE DE QUANT. VALOR VALOR TOTAL
" UNITARIO (RS) (RS)
CATMAS AQUISICAO
Servico de Seguro de Veiculos — com

cobertura contra danos materiais (DMT),
danos corporais (DC), danos morais (DM),
001 acidente pessoais de passageiros (APP), Unidade 1,000 4.215,05 4.215,05
assisténcia 24 (vinte e quatro) horas,
cobertura de vidros e cobertura 100% da
tabela FIPE — CHEV/PRISMA

Servico de Seguro de Veiculos — com
cobertura contra danos materiais (DMT),
danos corporais (DC), danos morais (DM),
002 acidente pessoais de passageiros (APP), Unidade 1,000 6.448,53 6.448,53
assisténcia 24 (vinte e quatro) horas,
cobertura de vidros e cobertura 100% da
tabela FIPE — CHEV/CRUZE

1.1.0 objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresentam padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagcbes usuais de

mercado.
1.2.Da Contratagao:

1.2.1.A Contratacdo se dard por Empenho de Ordem de Servico;
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2.

3.

DOS LOTES
2.1.Do agrupamento de itens em lotes:
2.1.1.Na presente contratacdo ndo havera agrupamento de itens distintos em lotes. Lote
Unico.
JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1.A contratacdo do servico (seguro total de veiculos) figura-se pela impreterivel necessidade
da Camara Municipal de Martinho Campos, segurar os veiculos pertencentes a frota do
Orgdo Legislativo, no intuito de evitar possiveis énus futuros, manter a seguranca dos
senhores vereadores, bem como a dos servidores que utilizam dos veiculos para manter

as atividades inerentes ao Poder Legislativo.

3.2. A Solugdo proposta, como forma de atender com mais eficiéncia a necessidade da

administracdo serd a contratacdo de empresa para suprir a demanda.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1.Da participagao de consorcios:

4.1.1.Ndo serd permitida a participagdao de empresas reunidas em consércio, em razdo da
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que

atuam no mercado tém condicdes de fornecer os bens de forma independente.

4.2.Da Subcontratacao:

4.2.1. Ndo sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.
4.3.Da Sustentabilidade:

4.3.1. Ndo serao exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacdo.
4.4.Da indicagdao de marcas ou modelos:

4.4.1. Ndo serao exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.
4.5.Da vedagao de utilizagdo de marca ou modelo:

4.5.1. N3o havera vedagio de marca/modelo na presente contratacdo.

4.6.Da exigéncia de carta de solidariedade:
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4.6.1. Ndo serd exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente “

contratagao.

4.7.Da Garantia da Contratagao:
4.7.1. Ndo sera exigida garantia de execucao da contratacdo para este objeto.
5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
5.1.Da forma de selegdo e critério de julgamento da proposta:

5.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA, nos termos do art. 75, inciso |l, da Lei n? 14.133/2021, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM, conforme art. 33, da Lei
14.133/21.

5.2.Dos critérios da aceitabilidade da proposta:

5.2.1. A proposta comercial deverd ser encaminhada ao setor de licitagdo da Camara
Municipal de Martinho Campos, que proporcionara formulario oficial contendo o

detalhamento do item.
5.2.1.1. Descricdo completa e detalhada dos itens propostos;

5.2.1.2. Valor unitdrio dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as
despesas tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e

quaisquer outras que incidirem sobre o fornecimento;

5.2.1.3. Validade da proposta de 30 (trinta) dias contados da data de abertura da

sessao publica estabelecida no preambulo do instrumento convocatério.

5.2.1.4. Todos os precgos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente

nacional, em algarismos com duas casas decimais apds a virgula.

5.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverdo ser encaminhados, também a procurac¢do e cdpia da carteira

de identidade do mandatario subscritor.

5.2.2.1. O instrumento de procuragdo, devera ser apresentado em instrumento
publico (lavrado em Cartério) ou instrumento particular, com firma

reconhecida em Cartdrio ou por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou
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juridica em meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em ambito da

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

5.2.3.Serdo desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n? 14.133, de 2021, as

propostas que:
5.2.3.1. Contiverem vicios insanaveis;

5.2.3.2. Ndo obedecerem as especificagbes técnicas pormenorizadas no

instrumento convocatoério;

5.2.3.3. Apresentarem preg¢os inexequiveis ou permanecerem acima do

orcamento estimado para a contratagdo;

5.2.3.4. N3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracao;

5.2.3.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do

instrumento convocatério, desde que insanavel.
5.2.4. Da Amostra:
5.2.4.1. N3o serd exigida a apresentacdo de amostras nessa contratacao.
5.2.5. Da Prova de Conceito:
5.2.5.1. N3o serd exigida a apresentacdo de prova de conceito nesta contratacao.
6. EXECUCAO DO OBJETO
6.1.Prazo de Entrega:

6.1.1.0 prazo de execugdo do servico é de até 10 (dez) dias uteis contados do dia
seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou

documento equivalente. O servigo serd conforme a necessidade do Orgao.

6.1.2.Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do
produto podera solicitar prorrogacdao do servico, ficando a cargo da drea
demandante acolher a solicitacdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento da
rede, ressalvadas situacGes de caso fortuito e forca maior, conforme disposto no
inciso V, do art. 137, da Lei n? 14.133, de 2021.

6.2. Do Local e Horario da Prestagao do Servico:
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6.2.1.0 servico devera ser prestado no seguinte endereco: RUA PITANGUI, 36, CENTRO,
CEP 35606-000, MARTINHO CAMPOS, MG, no hordério de 08h as 17h.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.A Liquidacdo sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da

execucdo definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.

7.2.Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
7.2.1.0 prazo de validade;
7.2.2.A data da emissao;
7.2.3.0s dados do contrato e do érgdo Contratante;
7.2.4.0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.2.5.0 valor a pagar; e
7.2.6.Eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

7.3.Havendo erro na apresentag¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

7.4.A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhado da

comprovacgao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.5.0 pagamento sera efetuado pela Tesouraria, por meio de ordem bancdria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor
indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais

devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

7.6.No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracdo, os valores

devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
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de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, de acordo com a variagao do Sistema h
Especial de Liquidagdo e Custddia —SELIC.

7.7.Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo

aplicavel.

7.8.Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de
custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.9.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
8.1.Do Contratante:

8.1.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo

com o empenho e a ordem de servico.

8.1.2.Receber o prestador do servico no prazo e condi¢Oes estabelecidas no Termo de

Referéncia;

8.1.3.Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no

total ou em parte, as suas expensas.

8.1.4.Acompanhar e fiscalizar a execugdo do servico, e atestar nas notas fiscais/faturas o

efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

8.1.5.Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as
especificagbes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na

proposta comercial do Contratado.

8.1.6.Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
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quando houver controvérsia parcial sobre a execu¢do do objeto, quanto a «

dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.7.Solicitar o reparo, a correcao, a remog¢do ou a substituicdo dos materiais em que se

verificarem vicios, defeitos ou incorregées.

8.1.8.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condicBes estabelecidos no presente instrumento.

8.1.9.Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo

Contratado.
8.1.10. Aplicar ao Contratado as sancdes legais e regulamentares.

8.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdencidrios

por meio dos documentos pertinentes.
8.1.12. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.
8.2.Do Contratado:

8.2.1.0 Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo

do objeto, observando, ainda, as obrigacOes a seguir dispostas:
8.2.1.1. Executar o servico conforme o pedido;

8.2.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcdo do
servi¢o, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei n2 8.078, de

1990;

8.2.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.2.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei n.2 14.133,

de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;
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8.2.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do “

objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou

terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizaggo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida,

o valor correspondente aos danos sofridos;

8.2.1.6. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para

ateste e pagamento;

8.2.1.7. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo

exigidas na contratacao;

8.2.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante

e ndo onerara o objeto do contrato;

8.2.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualguer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da

execuc¢do do objeto contratual;

8.2.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

8.2.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas

em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.2.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei n2

14.133, de 2021;
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8.2.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do h

cumprimento do contrato;

8.2.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual

ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

8.2.1.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n?
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protecdao de dados pessoais

a que tenha acesso por for¢a da execucdo deste contrato;

8.2.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condicdes de

seguranca, higiene e disciplina;

8.2.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacgdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as

especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

8.2.1.19. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre.
9. SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1.0 Contratado que cometer qualquer das infragcGes, previstas na Lei n? 14.133, de 2021,
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sancGes dispostas no
seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da

mesma Lei.
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10.

11.

9.2.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execucdo

contratual que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

9.3.A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢ées, levara em consideragao a natureza e
a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracdo, observado o

principio da proporcionalidade.

9.4.N3o serdo aplicadas sancdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior

ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

9.5.A aplicagdo de sangbes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdao do Contratado
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros,

gue poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

9.6.Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Municipio, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR, observadas ainda as disposi¢cGes contidas no art. 159 da Lei n2

14.133, de 2021.
ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 10.663,58 (Dez mil seiscentos e
sessenta e trés reais e cinquenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos no

relatério de pregcos médios em anexo.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta da dotacao
orcamentdria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Municipal n? 2202, de 09 de

janeiro de 2024.

11.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
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Unidade Orgamentaria: 01.01.01 — Camara Municipal de Martinho Campos

Projeto/Atividade: 4.009 — Execucdo da Atividade Institucional do Poder Legislativo
Municipal

Natureza: 3.3.9.0.39.00 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 — Recursos nao Vinculados de Impostos

11.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
12. ASSINATURAS
12.1. Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia:
Maria Francisca de Almeida — Matricula 00001-8
12.2. Autorizagoes:
12.2.1. Do Ordenador de Despesas:

APROVO o Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informacdes

prestadas nas declaracfes e assinaturas acima.

José Maria da Silva
Presidente da Camara Municipal — Matricula 00012-5

12.2.2. Da Autoridade Competente:

AUTORIZO a abertura do processo licitatério oriundo do presente termo de referéncia
criado por esta unidade.
José Maria da Silva
Presidente da Camara Municipal — Matricula 00012-5
Martinho Campos, 15 de fevereiro de 2024.

Maria Francisca de Almeida José Maria da Silva
Secretaria Geral Presidente da Camara
Matricula 00001-8 Matricula 00012-5
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