Cdmara Municipal de Martinho Campos

Poder Legislativo Municipal - Estado de Minas Gerais

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA — DOD
COMPRA DE BENS — PRONTA ENTREGA

01 - INFORMAGAO DA AREA SOLICITANTE

Setor Solicitante: Secretaria do Legislativo

Responsavel pela demanda:

Estheffane Silva de Oliveira | Matricula: 51-3 | Cargo: Agente Legislativo

E-mail: secretaria@camaramcampos.mg.gov.br Telefone: (37) 3524-1136

02 - OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Esta demanda tem por objeto a aquisicao de cartuchos de toner para impressora, com entrega
imediata e integral, para atender a demanda da Camara Municipal de Martinho Campos, nos
termos da tabela abaixo e conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste documento.

03 - CARACTERIZAGCAO DO OBJETO

O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de
mercado.

04 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO

A presente demanda se baseia na necessidade continua de garantir o bom funcionamento das
atividades administrativas, juridicas e atendimento a populacdo da Camara Municipal de
Martinho Campos, em especial no que tange a impressao de documentos essenciais para o
cumprimento das atribui¢cdes legais. O cartucho de toner para impressora é um insumo
indispensavel para o andamento dos trabalhos internos, incluindo a impressao de peticdes,
notificacdes, relatérios e outros documentos oficiais que exigem suporte fisico.

As impressoras utilizadas pela instituicdo demandam insumos de alta qualidade e durabilidade,
como é o caso dos cartuchos de toner, para assegurar que a produtividade ndo seja
interrompida por falta de materiais ou por falhas decorrentes da utilizacdo de insumos de
qualidade inferior.

A aquisicdo de cartuchos de toner também se alinha a necessidade de manter um estoque
estratégico, evitando a interrupgao das atividades em razao da falta de insumos. Assim, garantir
um fluxo regular de aquisicao é fundamental para prevenir atrasos e assegurar a continuidade
dos servicos.

05 - FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO
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Cdmara Municipal de Martinho Campos

Poder Legislativo Municipal - Estado de Minas Gerais

A contratacdo tem enquadramento legal no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021 c/c Decreto
Legislativo n2 005/2024.

06 - ESTIMATIVA DA DEMANDA

A quantidade estimada desta demanda é justificada com base na analise do volume médio de
impressOes realizadas pela Camara Municipal de Martinho Campos nos periodos anteriores,
levando em consideragdao o aumento sazonal de demandas. Além disso, essa previsdo é feita
com base no consumo dos ultimos meses e ajustada para atender a projecao de demandas
futuras, contemplando a capacidade operacional das impressoras e o volume de documentos a
serem produzidos durante o periodo planejado.

- . Valor Valor Global
Item Descrigao Unid. Quant. Unitario Estimado
Cartucho toner — Referéncia Cartucho: TN 3612
XL; Cor: Preto; Tipo Cartucho: Original - .
1 Unidad 2 RS$1.74 R$34.
Referéncia Compativel Impressora: Brother MFC- nidade 0 > 9,00 534.980,00
L691 2DW.

Preco unitario embasado no valor de venda do site oficial:https://www.brotherstore.com.br/prod/cartucho-toner-
para-brother-preto-tn3612xlbr-cx-1-un.

07 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo de Entrega:

O prazo de entrega do objeto é de até 05 (cinco) dias Uteis contados do dia seguinte ao
recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente,
em remessa Unica.

7.2. Do Local da Entrega do Bem:

Os bens deverdo ser entregues: na sede da Camara Municipal, sito na Rua Pitangui, n2 36,
Centro, Martinho Campos, MG, CEP 35.606-000, no hordrio de 08h00min as 17h00min.

7.3. Da Subcontratacgdo:

N3o serd admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.
7.4. Da Sustentabilidade:

Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao.
7.5. Da indicagao de marcas ou modelos:

N3o serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacgao.

7.6. Condigoes e especificagoes da garantia do produto (fabricante, garantia legal ou garantia
convencional), da manutengdo e da assisténcia técnica:

Rua Pitangui n° 36, Bairro Centro - Martinho Campos/MG - CEP: 35.606-000
PABX: 37 3524-1136 - e-mail: camara@camaramcampos.mg.gov. br

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://cmmartinhocampos.flowdocs.com.br/public/assinaturas/5294BE2F3A0E455AA92270BECCCDB28B

Processo 965/2026. Assinado por 2 pessoas: EDER WILLIAN DE CARVALHO SILVA e RANIERE CARLOS FERREIRA




Cdmara Municipal de Martinho Campos

Poder Legislativo Municipal - Estado de Minas Gerais

Sera aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do Cédigo de
Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndao-duraveis); (90 dias - produtos durdveis)
a partir da data de recebimento definitivo do produto.

08 - CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Condigbes de recebimento:

Os bens serdo recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo, que devera acontecer em até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento da nota fiscal ou o instrumento de cobrancga equivalente.

8.2. Da Liquidagao

A Liquidacdo sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da entrega
definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) O vencimento;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do objeto;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

8.3. Do Pagamento

O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancdria emitida por processamento
eletrénico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir, com
base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cdmara Municipal de Martinho Campos

Poder Legislativo Municipal - Estado de Minas Gerais

09 - REQUISITOS DE HABILITAGAO

O licitante deverd encontrar-se de forma regular perante suas obrigacdes fiscais, social e
trabalhista. Cumpre ressaltar ainda que regularidade ndo implica em quitacdo, visto que
regularidade é a comprovacdo de que a empresa atende todas as exigéncias do fisco.

9.1. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:
a) Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

b) A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd efetuada
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a
todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como
das contribui¢des previdenciarias e de terceiros.

c) Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdao de certiddao negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei
Federal n2 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacdao das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

10 - JUSTTIFICATIVA DO FRACIONAMENTO

Considerando o somatério do valor da contratacdo com o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados pela mesma Unidade Gestora e no mesmo exercicio financeiro, entende-
se que nao havera fracionamento de itens da mesma natureza dentro do exercicio financeiro
de 2026, conforme dispde do art. 75, § 12 da Lei Federal n2 14.133/2021.

11 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, ANALISE DE RISCOS E TERMO DE REFERENCIA

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discriciondrio conferido a Administracao
pelo art. 72, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021, entende-se que a menor complexidade do
objeto prescinde de termo de referéncia, de estudo técnico preliminar e de analise de riscos.
Nesse sentido, consigne-se que as informacgGes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de
maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca transacional, encontram-se nos
artefatos documentais que compdem a instrucdao processual, em especial neste documento.

12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os dados orcamentarios serao informados pela contabilidade, por meio de declaracdo de saldo
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Cdmara Municipal de Martinho Campos

Poder Legislativo Municipal - Estado de Minas Gerais

orcamentario e constardo no instrumento convocatério, na minuta contratual ou no
instrumento que a substituir.

13 - INDICACAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELO PLANEJAMENTO:

Nome: Eder Willian de Carvalho Silva

Matricula: 49-8

Cargo: Procurador Legislativo

Telefone/E-mail: (37) 3524-1136 — licitacao@camaramcampos.mg.gov.br

14 - INDICACAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELA FISCALIZACAO:
Responsavel por avaliar a adequagao da solugao as necessidades do demandante durante a execugao do contrato

Nome: Marcelo Pereira de Souza

Matricula: 45-6

Cargo: Agente Legislativo

Telefone/E-mail: (37) 3524-1136 — marcelo.souza@camaramcampos.mg.gov.br

Assinatura do Responsavel pela Elaboracdo da Demanda

Consideradas as premissas estabelecidas neste documento, a contratagdo constante do
presente DOD é viavel do ponto de vista técnico e financeiro.

Martinho Campos, data da assinatura eletronica.

(Documento assinado eletronicamente)
Eder Willian de Carvalho Silva
Procurador Legislativo
Matricula: 49-8

Assinatura do Responsavel pela Aprovacdo da Demanda

Martinho Campos, data da assinatura eletronica.

(Documento assinado eletronicamente)
Raniere Carlos Ferreira
Presidente da Camara Municipal
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