CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DE COCAIS

TERMO DE REFERENCIA N.° 37/2026
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto

O presente procedimento tem por objeto a aquisicao de 2 (dois) aparelhos de forno micro-
ondas, de uso coletivo em copa e cozinha institucional, destinados ao atendimento das
necessidades operacionais e de suporte aos servidores, colaboradores e vereadores da Camara
Municipal de Barao de Cocais, por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021.

O objeto desta contratagdo enquadra-se na categoria de bens comuns, nos termos do art. 6°,
inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, por possuir padrdes de desempenho e qualidade
que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de
mercado.

1.2. Quantitativos

Os quantitativos estimados para a presente aquisi¢do encontram-se detalhados no Anexo [
deste Termo de Referéncia, tendo sido dimensionados com base no levantamento das
demandas dos setores administrativos e legislativos deste Poder Legislativo Municipal.

1.3. Prazo da Contratacao

O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da emissao e
recebimento da respectiva Nota de Empenho pela contratada, estendendo-se a eficacia
contratual até o término dos prazos pertinentes as garantias técnicas ofertadas pelo fabricante
dos equipamentos.

1.4. Prorrogagdo

Por se tratar de fornecimento de entrega imediata e integral de bens, o prazo de vigéncia nao
sera prorrogado, ressalvadas eventuais alteragdes que se enquadrem estritamente nas
hipoteses legalmente admitidas pelo ordenamento vigente, desde que devidamente
justificadas por interesse publico superveniente.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicao pretendida fundamenta-se na imperiosa necessidade de guarnecer e estruturar
adequadamente as cozinhas/copas institucionais da Camara Municipal de Bardo de Cocais. O
fornecimento dos equipamentos visa a assegurar condi¢des operacionais e de salubridade
adequadas aos servidores efetivos, comissionados, terceirizados, parlamentares e demais
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colaboradores no suporte cotidiano as rotinas de trabalho, sessdes plenarias e eventos oficiais
promovidos pela Casa de Leis.

Justifica-se a contratagdo direta mediante a constatacdo técnica da inexisténcia de
equipamentos congéneres em condigdes satisfatdrias de conservagdo e funcionamento nos
referidos espagos, restando inviabilizada ou comprometida a rotina de aquecimento rapido e
seguro de refei¢des, o que impde a substituicao dos itens patrimoniais inoperantes para manter
a continuidade regular das atividades de suporte interno.

A presente demanda ndo constava inicialmente do Plano de Contratagdes Anual — PCA 2026,
sendo sua inclusdo justificada por necessidade superveniente de adequagdo do espago
fisico/trabalho, conforme Documento de Formalizacdo de Demanda juntado aos autos. O
objeto esté relacionado no item 176 do PCA, com atualizacdo publicada dia 17 de setembro
de 2026.

O grau de prioridade da contratacdo ¢ médio, com previsdo de contratacdo para o més de
outubro de 2026, conforme Documento de Formalizacdo de Demanda.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solucdo consubstancia-se na aquisicdo de 02 (dois) fornos micro-ondas, produtos novos e
sem uso anterior, obrigatoriamente de primeiro uso e fornecidos em suas embalagens originais
lacradas pelo fabricante, devidamente aprovados pelas instancias normativas nacionais de
fiscalizacdo da qualidade e seguranca de eletrodomésticos.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a defini¢do dos parametros técnicos buscou
maximizar a durabilidade operacional dos equipamentos e a respectiva eficiéncia energética,
atenuando gastos com manutengdes precoces € assegurando um consumo elétrico moderado
nas dependéncias do 6rgdo. A exigéncia de garantia integral e rede de assisténcia técnica
idonea confere seguranga juridica e material ao investimento publico, garantindo atendimento
tempestivo em caso de inconformidades fabris.

A contratacdo pauta-se pelos principios da economicidade, da eficiéncia e do
desenvolvimento nacional sustentavel, alinhando a aquisi¢gdo de bens durdveis a
responsabilidade orcamentaria e a obtencdo do melhor custo-beneficio para a Administragdo
Publica ao longo da utilizacao dos aparelhos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos Técnicos

Os aparelhos de forno micro-ondas deverdo apresentar constru¢ao externa e interna resistente
ao uso coletivo institucional, tecnologia compativel com as rotinas de cocgdo e
descongelamento de alimentos, facilidade operacional e conformidade estrita com o padrdo
elétrico e dimensional dos ambientes onde serdo instalados. Os equipamentos deverao atender
integralmente as especificagdes técnicas minimas constantes do Anexo I deste Termo de
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Referéncia, inclusive capacidade volumétrica, tensdo de alimentacdo, dimensdes e garantia
minima, conforme Documento de Formalizacao de Demanda.

4.2. Normas Aplicaveis

O objeto fornecido devera atender estritamente aos padrdes de seguranca e qualidade
estabelecidos pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e aos regulamentos
técnicos compulsorios emitidos pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia (INMETRO), possuindo selo ou certificado de conformidade atestando a
eficiéncia energética e a seguranga do usuario.

4.3. Critérios de Sustentabilidade

Deverao ser observadas diretrizes de sustentabilidade ambiental na fabricacdo e
acondicionamento dos bens, priorizando produtos que demonstrem baixo consumo de energia
elétrica, baixa emissdo de ruido e que utilizem embalagens reciclaveis ou passiveis de
destinacdo ambientalmente adequada nos termos da legislacdo correlata.

4.4. Exigéncias Minimas de Qualidade

Serao aceitos unicamente produtos de primeiro uso, de fabricagdo recente, isentos de defeitos
de montagem, trincas, ranhuras, deformidades ou oxidagdes. Todos 0os componentes moveis
e acessorios essenciais, a exemplo do prato giratério e suportes de rotacdo, deverdao ser
originais de fabrica e perfeitamente ajustados aos aparelhos.

4.5. Da Exigéncia de Amostras

Nao sera exigida apresentagao de amostras para o presente certame, cabendo a comprovagao
das exigéncias técnicas mediante a apresentacao dos catdlogos, prospectos ou fichas técnicas
emitidas pelos respectivos fabricantes por ocasido da analise da proposta de precos.

4.6. Da Subcontratagao

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto, devendo a empresa vencedora do certame
cumprir integral e diretamente as obrigagdes assumidas perante a Camara Municipal de Barao
de Cocais.

4.7. Garantia da Contratagdo

Em consonancia com o disposto no art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo sera exigida a
prestacdo de garantia contratual para a presente execug¢do, por tratar-se de entrega imediata e
integral de bens de pronta entrega, circunstancia que ndo afasta a obrigagdo de cumprimento
da garantia técnica do proprio produto ofertado pelo fabricante.
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4.8. Tratamento Favorecido as ME/EPP

Seréd assegurado o tratamento diferenciado e simplificado as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos moldes preconizados pelo art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°
123/2006, promovendo-se a participacdo e preferéncia na contratagdo publica nos termos
preconizados em lei.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigoes de Fornecimento

O fornecimento sera realizado em remessa unica, abrangendo a totalidade dos itens licitados,
ap6s o regular recebimento da competente Nota de Empenho ou documento equivalente
expedido pela autoridade administrativa competente da Camara Municipal.

5.2. Prazo e Local de Entrega

O prazo de entrega dos materiais serd de no maximo 15 (quinze) dias corridos, contados a
partir da data de notificacao formal ou envio da Nota de Empenho a fornecedora contratada.
Os bens deverdo ser entregues diretamente na sede da Camara Municipal de Bardo de
Cocais/MG, situada no endereco oficial do Legislativo, em dias uteis, no horario regular de
expediente compreendido entre 08:00 e 17:00 horas, sob as expensas e responsabilidade de
frete da contratada.

5.3. Recebimento do Objeto

O recebimento do objeto sera processado nos moldes do art. 140 da Lei Federal n°
14.133/2021, subdividindo-se em duas etapas consecutivas:

1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado ou atesto na nota fiscal, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis do
descarregamento no local indicado, para efeito de conferéncia de volumes, embalagens
e conformidade preliminar;

2. Definitivamente pelo gestor do contrato mediante termo circunstanciado de
recebimento definitivo que comprove a conformidade qualitativa e quantitativa dos
bens com as especificacdes exigidas, no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis a contar do
recebimento provisorio.

5.4. Comunicagao entre as Partes

As comunicagdes formais entre a Administracdo e a contratada dar-se-ao por correspondéncia
eletronica oficial ou oficio impresso, devendo qualquer ocorréncia atipica ou impossibilidade
temporaria de cumprimento dos prazos ser imediatamente justificada por escrito.
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5.5. Garantia do Produto

O equipamento fornecido devera possuir garantia legal e contratual minima de 12 (doze)
meses contra defeitos de fabricagdo, prestada diretamente pelo fabricante ou rede
autorizada, nos termos do Documento de Formalizagdo de Demanda, prevalecendo, em
qualquer caso, a condi¢do mais benéfica a Administragao.

Caso qualquer equipamento apresente vicio, defeito oculto ou avaria no decurso do prazo de
garantia, a contratada obrigar-se-4 a promover os devidos reparos ou a proceder a substituicao
integral do bem danificado por outro idéntico ou de especificagdo superior, sem Onus
adicional a Camara Municipal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da
respectiva notificagao.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

A execucdo da avenga serd fiscalizada e gerida nos termos dos arts. 117 e 140 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, designando-se os seguintes agentes publicos responsaveis pelo procedimento:

Gestor da Contratacio: Sueli Almeida Miguel;
Fiscal da Contratacao: Andreia Patricia Gongalves.

Competira ao Gestor da Contratacao coordenar as atividades pertinentes a fiscalizacao técnica
e administrativa, emitir os pareceres regulamentares e encaminhar as etapas processuais
atinentes a instru¢ao do adimplemento das obrigacdes.

Competira ao Fiscal da Contratacdo acompanhar minuciosamente a rotina de entrega dos
materiais, efetuar o recebimento provisério e definitivo, conferir conformidades técnicas e
dimensionais, bem como proceder ao registro formal de eventuais ocorréncias para aplicagao
de penalidades, quando couber. Nos termos do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, o
instrumento contratual ¢ formalizado e substituido pela respectiva Nota de Empenho de
Despesa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Medigao e Recebimento

A medi¢ao do adimplemento dar-se-a pela entrega integral do lote correspondente aos 02
(dois) fornos micro-ondas e respectiva lavratura do termo de recebimento definitivo que
confirme a total aceitabilidade do material entregue.

7.2. Condigdes e Forma de Pagamento

O pagamento serd processado em moeda corrente nacional, mediante ordem bancaria ou
transferéncia eletronica em conta de titularidade da fornecedora, em prazo nao superior a 10
(dez) dias uteis contados a partir da formalizagdo do Termo de Recebimento Definitivo e da
entrega da competente Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de Selec¢ao

O fornecedor sera selecionado por intermédio de procedimento de dispensa de licitagao, com
base no art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, tendo em conta o valor reduzido do
objeto e o enquadramento de bens comuns, previsto no art. 6°, inciso XIII, da mesma lei.

A participagdao neste procedimento ¢ exclusiva de microempresas € empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48, I, da Lei Complementar n® 123/2006, por se tratar de contratacao
de valor igual ou inferior a R$ 80.000,00.

8.2. Critério de Julgamento

Adotar-se-a o critério de julgamento por menor preco por item, conferindo-se a primazia de
participagdo e contratagao a microempresas € empresas de pequeno porte nos moldes da Lei
Complementar n°® 123/2006.

8.3. Habilitagao

A verificacao da conformidade documental da interessada abrangera a analise das exigéncias
consagradas nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021, englobando:

e Estatuto/Contrato social, CCMEI ou outro instrumento constitutivo da eventual
empresa com a ultima alteracao;

e C(Certificado de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

e Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal;

o Certidao Negativa de débitos trabalhistas;

e Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Unido e prova de regularizagdo perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria

da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

e Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

e Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei,

e Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos, com emissdo inferior a 30 (trinta) dias da
data da abertura da sessdo publica.

8.4. Critérios de Aceitabilidade e Adjudicagado

Serdo desclassificadas as propostas economicas que apresentarem valores superiores ao limite
orcamentario estipulado pela Administracdo ou precos manifestamente inexequiveis. A
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adjudicacdo recaird em favor da proponente que, tendo atendido a integra dos requisitos
habilitatdrios e técnicos, formular o menor preco unitario e total por item.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de pregos do presente processo seguiu as diretrizes preconizadas pelo art. 23, §
1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, subsidiando-se em parametros referenciais consistentes de
mercado obtidos a partir de pesquisas com potenciais fornecedores do ramo e consultas a
tabelas orcamentdarias oficiais.

A verificagdo orcamentaria atendeu a observancia de critérios de ampla competitividade e
fidedignidade, servindo como parametro orientador para fixacdo do valor de referéncia do
certame.

O valor estimado devera refletir os precos praticados no mercado para a aquisi¢cdo de 02 (dois)
fornos micro-ondas, considerando as caracteristicas técnicas definidas no Anexo I deste
Termo de Referéncia, bem como todos os custos necessarios ao fornecimento e a entrega dos
equipamentos. Conforme Documento de Formaliza¢ao de Demanda, o valor unitario estimado
¢ de R$ 675,00 (seiscentos e setenta e cinco reais), perfazendo o valor total estimado de R$
1.350,00 (mil trezentos e cinquenta reais), sujeito a confirmacao por pesquisa de pregos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo onerardo as dotagdes orcamentarias
consignadas no or¢amento proprio da Camara Municipal de Bardo de Cocais, consoante a
seguinte classificacdo contabil:

Dotacao Orcamentaria: 01 031 0101 2004 449052 — Material Permanente

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Cometera infracdo administrativa o contratado que incorrer em quaisquer das condutas
vedadas e tipificadas nos artigos 155 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021, sujeitando-
se, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as penalidades de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Municipal ou declaragao de
inidoneidade.

A multa moratdria pelo atraso injustificado na entrega do objeto sera aplicada no importe de
0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor da respectiva parcela inadimplida, limitada
ao patamar global de 10% (dez por cento).

As multas compensatérias por inexecugdo parcial ou total do objeto poderdo atingir
percentuais graduados em 10% (dez por cento), 20% (vinte por cento) e até 30% (trinta por
cento) sobre o valor consolidado da contratagdo, assegurada a prévia manifestacao defensiva
e o contraditdrio regular no processo administrativo respectivo.

Aplicar-se-ao, subsidiariamente € no que couber, os ditames punitivos consagrados pela Lei
Federal n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).
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12. DA EXTINCAO DA CONTRATACAO

A extingdo da relagdo contratual processar-se-a segundo os preceitos dos arts. 137, 138 ¢ 139
da Lei Federal n® 14.133/2021, podendo decorrer de rescisdo amigéavel, decisdo administrativa
unilateral por inadimplemento dos deveres assumidos ou determinacao judicial, sem que caiba
indenizacdo em decorréncia de atos faltosos causados pela fornecedora contratada.

13. ALTERACOES DA CONTRATACAO

Eventuais alteracdes do ajuste processar-se-ao estritamente no formato e sob as condi¢des
preconizadas nos arts. 124 e 125 da Lei Federal n°® 14.133/2021, preservando-se o equilibrio
econdmico-financeiro originario e admitindo-se a via do apostilamento para formalizacao de
anotacoes e registros que independam de aditamento formal bilateral.

14. DISPOSICOES GERAIS

Os casos omissos neste Termo de Referéncia serdo submetidos a apreciagao fundamentada do
setor juridico e resolvidos com base nos ditames da Lei Federal n°® 14.133/2021 e principios
gerais do Direito Administrativo.

Bardo de Cocais, 25 de setembro de 2026.

SUELI ALMEIDA gssinado de forma digital

or SUELI ALMEIDA

MIGUEL:05714 MIGUEL:05714808614
Dados: 2026.09.25

808614 13:31:06 -03'00'
Sueli Almeida Miguel
Superintendente
Responsavel pela elaboragao

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Aprovo o presente Termo de Referéncia, com base nos elementos constantes dos autos, por
considerar que atende perfeitamente ao interesse publico e aos ditames prescritos pela Lei
Federal n® 14.133/2021.

TIAGO ANTONIO DOS %iinado de forma dgital por

SANTOS:0882251660 SANTOS:08822516605

5 Dados: 2026.09.25 13:28:58
-03'00"
Tiago Antonio dos Santos

Presidente da Camara Municipal
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15. ANEXO I - ITEM, QUANTITATIVO E UNIDADE DE FORNECIMENTO

ITEM

01

ESPECIFICACAO DO MATERIAL

FORNO MICRO-ONDAS — Aparelho de forno micro-
ondas, novo, sem uso ¢ de primeiro uso, de uso coletivo em
copa e cozinha institucional, que atenda, no minimo, as
seguintes especificagdes ¢ pardmetros de desempenho: a)
capacidade volumétrica minima de 30 (trinta) litros; b) cor
externa branca, preta ou inox, c) painel de controle com
display digital intuitivo; d) tensdo de alimentagdo elétrica de
127V / 60Hz; e) prato giratorio em vidro temperado com
diametro compativel; f) sistema de iluminagdo interna
integrado; g) trava/bloqueio de seguranca no painel para
prevencdo de acidentes; h) fungdes pré-programadas de
descongelamento automatico por peso ¢ descongelamento
rapido por tempo; i) fungdo autolimpante ou tecnologia
equivalente que minimize a retengdo de odores e residuos;
k) garantia legal e contratual minima de 12 (doze) meses
contra defeitos de fabricagdo, prestada diretamente pelo
fabricante ou rede autorizada. O equipamento devera ser
entregue completo, em embalagem original do fabricante,
devidamente lacrada e identificada, em perfeitas condigdes
de conservagdo e funcionamento, acompanhado dos
acessorios, manual de instrugdes em lingua portuguesa e
documentag¢do de garantia fornecidos pelo fabricante. O
produto devera atender as normas técnicas ¢
regulamentag¢les aplicaveis, inclusive aos requisitos de
seguranga e certificagdo compulséria do INMETRO, quando
exigiveis. Ndo serdo aceitos produtos usados,
recondicionados, remanufaturados, de mostruario ou que
apresentem sinais de utiliza¢@o anterior. O equipamento sera
destinado ao aquecimento rapido e¢ seguro de refeigdes na
copa/cozinha da Camara Municipal, sendo alocada 1 (uma)
unidade na cozinha do primeiro pavimento e¢ 1 (uma)
unidade na cozinha do segundo pavimento do edificio-sede.

CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DE COCAIS

UNIDADE

unidade

QUANT.

02
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