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TERMO DE REFERENCIA N.2 46/2026 S

Coordenadoria de Aquisi¢do de
Bens e Servigos

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de 01 (um) Registrador Eletronico de Ponto (REP), acompanhado de licenca de uso
de software de gestdo e tratamento de frequéncia, na modalidade de assinatura pelo periodo de
doze meses, incluindo instalacdo, configuracdo, parametrizacdo inicial, integracdo entre
equipamento e software, treinamento, suporte técnico, manuten¢do e atualizacdes, visando
atender as necessidades da Camara Municipal de Barao de Cocais/MG, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contrata¢do serd realizada em item Unico, considerando a necessidade de integracao e
compatibilidade entre equipamento, software e servicos complementares, conforme justificativa

apresentada no Estudo Técnico Preliminar n? 17/2026.

1.3. Os quantitativos previstos para a contratacao sao os seguintes:

Compeonent Descricdo Unidade Quar;tldad
Registrador Eletronico de Ponto (REP), com identificacio por
biometria digital, senha individual e cartdo de proximidade,
1 capacidade minima para 100 colaboradores, comunicagio Unidade 1
Ethernet (TCP/IP) e porta USB para transferéncia de dados
por pendrive.

Licenga de uso de software de gestdo e tratamento de ponto
eletronico, na modalidade de assinatura, incluindo instalacgéo,
configuragao, parametrizacdo inicial, integracao,
treinamento, suporte técnico, manutencdo e atualizagdes.

1.4. 0 equipamento devera ser novo, sem uso anterior, e fornecido com todos os componentes e
acessorios necessarios ao seu funcionamento, observadas as especificacdes técnicas e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.5. O software devera ser integralmente compativel com o equipamento fornecido, permitindo o
gerenciamento dos registros de frequéncia, o cadastro de colaboradores, a configuragio de
jornadas e escalas, a apuracdo de atrasos, faltas e horas extras, o lancamento de justificativas e
abonos, bem como a emissao de espelhos de ponto e relatérios gerenciais.

1.6. A contratada sera responsavel pela entrega da solucdo em condi¢cdes adequadas de
funcionamento, incluindo os servicos necessarios a implantacdo e a integracdo dos componentes,
bem como o treinamento dos servidores indicados pela Administragdo.

1.7. O suporte técnico, a manutencio e as atualizacdes do software deverdo ser disponibilizados
durante os doze meses de assinatura, sem cobranga adicional pelos servigos expressamente
previstos no objeto contratado.

1.8. O Registrador Eletronico de Ponto deverd possuir garantia minima de 12 (doze) meses,
contados a partir da data do recebimento definitivo do equipamento, abrangendo defeitos de
fabricacdo e de funcionamento em condi¢cdes normais de utilizagao.
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1.8.1. Durante o periodo de garantia, a contratada devera responsabilizar-se, sem 6nus adicional
para a Administracdo, pela correcio dos defeitos cobertos, incluindo miao de obra, pecas,
componentes e, quando necessario, reparo ou substituicdo do equipamento.

1.8.2. Todas as despesas necessarias ao cumprimento da garantia, inclusive transporte e
deslocamento técnico, quando aplicaveis, serdo de responsabilidade da contratada.

1.8.3. O prazo maximo para reparo ou substituicdo do equipamento, em caso de defeito coberto
pela garantia, sera de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da comunica¢do formal da
Administracdo, admitida prorrogacio mediante justificativa fundamentada da contratada e
autorizagdo expressa da fiscalizacdo contratual.

1.8.4. Caso nao seja possivel concluir o reparo no prazo estabelecido, a contratada devera
providenciar a substituicio do equipamento por outro de caracteristicas equivalentes ou
superiores, em perfeitas condicdes de funcionamento, sem custos adicionais para a
Administracao.

1.8.5. A garantia do equipamento sera independente do prazo de 12 (doze) meses previsto para a
assinatura do software, cujo suporte técnico, manutencdo e atualizacdes deverdo permanecer
disponiveis durante todo o periodo contratado

1.9. 0 prazo previsto para disponibilizacido do software sera de doze meses, devendo a vigéncia
contratual e sua forma de contagem observar o enquadramento juridico da contratacdo e as
disposicdes aplicaveis da Lei Federal n 14.133/2021, especialmente os arts. 106 e 107, quando
cabiveis.

1.10. A contratagdo deverd observar os requisitos de seguranca da informagdo e protecdo de
dados pessoais, especialmente quanto ao tratamento de informacdes biométricas, em
conformidade com a Lei Federal n? 13.709/2018 - Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais
(LGPD).

1.11. A solucdo contratada devera atender integralmente as especificagdes técnicas, funcionais e
operacionais previstas neste Termo de Referéncia, assegurando a compatibilidade entre seus
componentes e a continuidade dos procedimentos de controle e gerenciamento da frequéncia dos
servidores da Camara Municipal.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contrata¢cdo fundamenta-se na necessidade de substituicdo do equipamento de
registro eletronico de ponto atualmente utilizado pela Camara Municipal de Bardo de Cocais/MG,
bem como na modernizagdo dos procedimentos de controle e gerenciamento da frequéncia dos
servidores, visando proporcionar maior eficiéncia, seguranca e confiabilidade as rotinas
administrativas.

2.2. A utilizagdo de equipamento atualizado, integrado a software de gestdo e tratamento de
frequéncia, permitira aprimorar os procedimentos de registro e apuracdo das jornadas de
trabalho, possibilitando o gerenciamento informatizado de horarios, escalas, atrasos, faltas, horas
extras, justificativas e abonos, além da emissdo de espelhos de ponto e relatdrios gerenciais.

2.3. A solucdo pretendida compreende a aquisi¢do de 01 (um) Registrador Eletrénico de Ponto,
acompanhado de software de gestdo na modalidade de assinatura pelo periodo de 12 (doze)
meses, incluindo os servigos necessarios a instalagdo, configuracdo, integracdo, treinamento,
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suporte técnico, manutencdo e atualizagdes, assegurando condi¢cdes adequadas para sua
implantacdo e continuidade operacional.

2.4. A contratagcdo encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA) da Camara
Municipal e estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar n® 17/2026, que apresenta a
caracterizacdo da necessidade administrativa, os requisitos da solucdo, o levantamento de
mercado, a estimativa preliminar de custos e a conclusido quanto a viabilidade da contratacao.

2.5. Dessa forma, a contratacdo justifica-se pela necessidade de modernizagdo do controle
eletronico de frequéncia, contribuindo para a otimizacdo dos recursos humanos, a reducdo de
procedimentos manuais, a melhoria da qualidade das informacdes e o fortalecimento da eficiéncia
administrativa, em consonancia com os principios e objetivos estabelecidos pela Lei Federal n®
14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E A ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. A solucdo proposta consiste na aquisicdo de 01 (um) Registrador Eletrénico de Ponto (REP),
acompanhado de software de gestdo e tratamento de frequéncia, na modalidade de assinatura
pelo periodo de 12 (doze) meses, incluindo os servigos de instalacdo, configuracao,
parametrizacdo inicial, integracdo, treinamento, suporte técnico, manutencio e atualizacdes,
conforme definido no Estudo Técnico Preliminar n® 17/2026.

3.2. A contratacdo contempla uma solucdo integrada, destinada a substituicdo do equipamento
atualmente utilizado pela Camara Municipal de Bardo de Cocais/MG, assegurando a
compatibilidade entre os componentes e a moderniza¢do dos procedimentos de registro, controle
e gerenciamento da frequéncia dos servidores.

3.3. Especifica¢des do equipamento

3.3.1. O Registrador Eletronico de Ponto devera ser novo, sem uso anterior, acompanhado dos
componentes e acessOrios necessarios ao seu funcionamento, atendendo, no minimo, as seguintes
caracteristicas:

a) Identificacdo dos usudrios por biometria digital, senha individual e cartdo de proximidade;

b) Capacidade minima para cadastramento e gerenciamento de 100 (cem) colaboradores;

¢) Comunicagdo obrigatéria por rede Ethernet (TCP/IP);

d) Porta USB para transferéncia e extra¢do de dados por meio de pendrive;

e) Possibilidade de conectividade Wi-Fi como funcionalidade adicional, ndo obrigatoéria;

f) Armazenamento e recuperacido dos registros de frequéncia, preservando sua integridade e
confiabilidade;

g) Compatibilidade integral com o software de gestdo e tratamento de frequéncia fornecido;

h) Atendimento as normas e regulamentagdes aplicaveis a modalidade de equipamento ofertada,
observadas as particularidades do regime juridico dos servidores publicos.

i) O Registrador Eletronico de Ponto (REP) devera possuir homologacio, certificacdo ou registro
perante os 6rgdos competentes, quando exigidos pela legislagdo e regulamentacdo aplicaveis a
modalidade de equipamento ofertada, devendo a contratada apresentar, quando solicitado pela
Administracdo, a documentacdo comprobatéria correspondente, que permita verificar a
regularidade do modelo fornecido.

3.4. Especificacdes do software

3.4.1. O software devera ser disponibilizado mediante licen¢a de uso na modalidade de assinatura,
pelo periodo de 12 (doze) meses, permitindo, no minimo:
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a) Cadastro, consulta, alteracdo e gerenciamento dos dados dos colaboradores;

b) Configuracao de jornadas de trabalho, horarios, turnos e escalas;

c) Recebimento, armazenamento, consulta e tratamento dos registros de frequéncia;

d) Apuracdo de atrasos, faltas, horas extras e demais ocorréncias relacionadas a jornada;

e) Registro de justificativas, abonos e ajustes administrativos, com identificagdo das alteracdes
realizadas;

f) Emissdo de espelhos de ponto individuais;

g) Geracdo de relatorios gerenciais de frequéncia;

h) Controle de acesso ao sistema por usuarios autorizados;

i) Consulta e exportacio das informacdes em formatos adequados as necessidades
administrativas;

j) Mecanismos de seguranca destinados a preservacdo da integridade, disponibilidade e
confidencialidade dos dados.

3.4.2. A assinatura devera assegurar a disponibilizacdo das funcionalidades contratadas, bem
como suporte técnico, manutenc¢do e atualizagdes do software durante todo o periodo de 12
(doze) meses, sem cobranca adicional pelos servigos previstos no objeto.

3.5. Servigos de implantacdo e integracdo

3.5.1. A contratada devera realizar a instalacdo e configuracdo inicial do equipamento e do
software, incluindo a parametrizacao das funcionalidades, a configuragdo da comunicacio entre
os componentes e 0s testes necessdarios a verificacao de seu funcionamento integrado.

3.5.2. A solucdo devera ser entregue em condi¢des adequadas de utilizacdo, cabendo a contratada
executar os ajustes técnicos necessarios a implantacao, observadas as condi¢cdes de infraestrutura
disponibilizadas pela Administracdo.

3.5.3. A implantacdo devera ser planejada de forma a minimizar interrup¢oes nos procedimentos
de controle de frequéncia, preservando-se os registros existentes mediante exportacdo,
armazenamento ou migracdo, quando tecnicamente necessaria e viavel.

3.6. Treinamento dos servidores

3.6.1. A contratada devera fornecer treinamento inicial aos servidores indicados pela Camara
Municipal, abrangendo a operagido do equipamento e as principais funcionalidades do software.

3.6.2. O treinamento deverd contemplar cadastramento de colaboradores, configuracdo de
jornadas e escalas, consulta e tratamento dos registros, lancamento de justificativas e abonos,
emissdo de espelhos de ponto e elaboracdo de relatérios gerenciais, proporcionando autonomia
aos responsaveis pela utilizacdo do sistema.

3.7. Suporte técnico, manutencio e atualizacdes

3.7.1. Durante os meses de assinatura, a contratada devera disponibilizar suporte técnico para
esclarecimento de duvidas, orientagdo operacional, identificagdo e correcio de falhas
relacionadas ao software e a integracdo com o equipamento.

3.7.2. Deverdo estar incluidas as atualiza¢des corretivas e evolutivas disponibilizadas para o
software, observadas as condi¢cdes contratuais, de modo a preservar sua seguranca, estabilidade,
compatibilidade e funcionamento.

3.7.3. Os canais de atendimento, horarios de suporte e prazos de resposta e solucdo das
ocorréncias deverdo observar as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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3.8. Garantia do equipamento

3.8.1. O equipamento devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados do
recebimento definitivo, abrangendo defeitos de fabricacdo e funcionamento em condi¢des
normais de utilizacao.

3.8.2. Durante a garantia, a contratada devera providenciar, sem custos adicionais para a
Administracdo, os reparos ou a substituicio do equipamento e de seus componentes, quando
necessarios, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento da comunicacio
formal, admitida prorrogacao devidamente justificada e autorizada pela fiscalizacdo contratual.

3.8.3. A garantia do equipamento sera independente da assinatura do software, ndo implicando
obrigacdo de manutencgao corretiva gratuita do hardware apds seu encerramento, ressalvadas as
obrigacoes legais e contratuais aplicaveis.

3.9. Seguranca da informacao e protecio de dados pessoais

3.9.1. A solugdo devera observar a Lei Federal n? 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), especialmente quanto ao tratamento de dados biométricos, considerados dados
pessoais sensiveis.

3.9.2. A contratada devera assegurar mecanismos adequados de controle de acesso, protecdo
contra utilizacdo ndo autorizada, preservacio da integridade dos registros e confidencialidade das
informacdes as quais tiver acesso durante a execucao contratual.

3.9.3. Ao término da contratacdo, deverdo ser disponibilizados a Administracdo os registros e
dados de frequéncia sob sua responsabilidade, em formato que permita sua consulta,
armazenamento e eventual migracdo para outra solucdo, observadas as exigéncias legais de
protecao de dados.

3.10. Ciclo de vida da solugao

3.10.1. O ciclo de vida da contratagdo compreende o fornecimento do equipamento, a implantacao
da solucgdo integrada, sua utilizacdo operacional, o suporte e as atualizacdes durante a assinatura,
a garantia do equipamento e os procedimentos necessarios a continuidade ou ao encerramento
da utilizacdo do sistema.

3.10.2. Durante a execugdo contratual, a solucdo devera manter condi¢cdes adequadas de
funcionamento e compatibilidade, permitindo a utilizagdo regular dos recursos contratados e a
recuperacdo dos registros de frequéncia.

3.10.3. Ao término da assinatura, a contratada devera viabilizar a exportagido dos dados e registros
pertencentes a Administracio, de modo a preservar o historico de frequéncia e evitar dependéncia
tecnolégica injustificada.

3.10.4. Quanto aos aspectos ambientais, deverao ser observadas medidas de utilizacao eficiente
de energia elétrica, reducdo do consumo de papel por meio da emissido digital de relatérios e
destinagcdo ambientalmente adequada dos residuos eletroeletrdnicos eventualmente gerados,
conforme a legislacdo aplicavel.

3.11. A contratacdo integrada devera assegurar a responsabilidade da contratada pela
compatibilidade e pelo funcionamento conjunto do equipamento, software e servigos
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complementares, de modo a atender as necessidades administrativas identificadas no Estudo
Técnico Preliminar n? 17/2026.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo devera observar os requisitos técnicos, funcionais, operacionais e de seguranca
necessarios ao adequado fornecimento e funcionamento da solucdo integrada de registro e
gerenciamento eletronico de frequéncia, conforme estabelecido no Estudo Técnico Preliminar n2
17/2026, assegurando eficiéncia, confiabilidade, compatibilidade e continuidade operacional.

4.2. Requisitos relativos ao equipamento

4.2.1. O Registrador Eletronico de Ponto (REP) devera ser novo, sem uso anterior, acompanhado
de todos os componentes e acessorios necessarios ao seu funcionamento, atendendo, no minimo,
aos seguintes requisitos:

a) Permitir a identificacdo dos usudrios por biometria digital, senha individual e cartdo de
proximidade;

b) Possuir capacidade minima para cadastramento e gerenciamento de 100 (cem) colaboradores;
c) Dispor obrigatoriamente de comunicagdo por rede Ethernet (TCP/IP);

d) Possuir porta USB para transferéncia e extracido de dados por meio de pendrive;

e) Admitir conectividade Wi-Fi como funcionalidade adicional, sem carater obrigatorio;

f) Permitir armazenamento, consulta, recuperacdo e transferéncia dos registros de frequéncia,
preservando sua integridade e confiabilidade;

g) Ser integralmente compativel com o software de gestio e tratamento de frequéncia fornecido;
h) Atender as normas técnicas e regulamentagdes aplicdveis a modalidade de registrador
eletronico de ponto ofertada, observadas as particularidades do regime juridico dos servidores
publicos;

i) Possuir homologacio, certificacdo ou registro perante os 6rgaos competentes, quando exigidos
pela legislacdo e regulamentacdo aplicaveis, devendo a contratada apresentar a documentacao
comprobatdria correspondente, quando solicitada pela Administracao.

4.3. Requisitos relativos ao software

4.3.1. O software de gestdo e tratamento de frequéncia devera ser fornecido mediante licenca de
uso, na modalidade de assinatura, pelo periodo de 12 (doze) meses, com capacidade compativel
com o equipamento contratado.

4.3.2. O sistema devera disponibilizar, no minimo, as seguintes funcionalidades:

a) Cadastro, consulta, alteracao e gerenciamento dos dados dos colaboradores;

b) Configuracdo de jornadas, horarios, turnos e escalas de trabalho;

c) Recebimento, armazenamento, consulta e tratamento dos registros de frequéncia;

d) Apuracio de atrasos, faltas, horas extras e demais ocorréncias relacionadas a jornada;

e) Registro e gerenciamento de justificativas, abonos e ajustes administrativos, com identificacao
das alteragdes realizadas;

f) Emissdo de espelhos de ponto individuais;

g) Geracdo de relatérios gerenciais para acompanhamento da frequéncia;

h) Controle de acesso ao sistema mediante identificagdo dos usuarios autorizados;

i) Consulta e exportagdo das informacdes registradas em formatos adequados as necessidades
administrativas;

j) Mecanismos de protecdo destinados a integridade, disponibilidade e confidencialidade dos
dados.
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4.3.3. A licenca devera assegurar a utilizacao regular de todas as funcionalidades contratadas
durante os doze meses, incluindo suporte técnico, manutencio e atualizagcdes do software, sem
cobranga adicional pelos servicos expressamente previstos no objeto.

4.4. Requisitos de instalacdo, configuracao e integracao

4.4.1. A contratada devera realizar a instalacdo e configuracdo inicial do equipamento e do
software, incluindo parametrizacao das funcionalidades, estabelecimento da comunicacdo entre
os componentes e execucdo dos testes necessarios a verificacdo do funcionamento integrado.

4.4.2. A solucdo devera ser disponibilizada em condi¢des adequadas de utilizacdo, cabendo a
contratada realizar os ajustes técnicos necessarios a implantacdo, observada a infraestrutura
disponibilizada pela Administracao.

4.4.3. A implantacdo devera ser planejada para minimizar interrupg¢ées no controle de frequéncia,
preservando os registros existentes mediante exportagdo, armazenamento ou migragao, quando
necessaria e tecnicamente viavel.

4.5. Requisitos de treinamento

4.5.1. A contratada devera fornecer treinamento inicial aos servidores indicados pela Camara
Municipal, abrangendo a operacao do equipamento e a utilizacao das funcionalidades do software.

4.5.2. O treinamento devera contemplar cadastramento de colaboradores, configuracio de
jornadas e escalas, consulta e tratamento dos registros, lancamento de justificativas e abonos,
emissdo de espelhos de ponto e geracao de relatérios gerenciais.

4.5.3. A capacitacdo devera proporcionar conhecimentos suficientes para que os servidores
responsaveis possam executar as atividades rotineiras de operacido e administracdo do sistema
com autonomia.

4.6. Requisitos de suporte técnico, manutengio e atualizagdes

4.6.1. Durante os 12 (doze) meses de assinatura do software, a contratada devera disponibilizar
suporte técnico para esclarecimento de davidas operacionais, identificacdo e correcao de falhas e
orientacdo quanto a utilizacdo do sistema.

4.6.2. Deverdo estar incluidas as atualizagcdes corretivas e evolutivas disponibilizadas para o
software, observadas as condicdes contratuais, de modo a preservar sua seguranca, estabilidade,
compatibilidade e funcionamento.

4.6.3. Os canais de atendimento, horarios de disponibilidade e prazos de resposta e solugdo das
ocorréncias deverao observar as condi¢des estabelecidas no Modelo de Execucdo do Objeto.

4.7. Requisitos de garantia do equipamento

4.7.1. O Registrador Eletronico de Ponto devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses,
contados do recebimento definitivo, abrangendo defeitos de fabricacao e funcionamento em
condi¢des normais de utilizagao.

4.7.2. Durante a garantia, a contratada deverda realizar, sem custos adicionais para a
Administracio, os reparos necessarios ou a substituicdo do equipamento e de seus componentes,
quando cabivel.
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4.7.3. O prazo maximo para reparo ou substituicdo sera de 10 (dez) dias tuteis, contados do
recebimento da comunicacdo formal da Administracdo, admitida prorrogacdo mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo expressa da fiscalizacdo contratual.

4.7.4. Todas as despesas necessarias ao cumprimento da garantia, inclusive pecas, mao de obra,
transporte e deslocamento técnico, quando aplicaveis, serdo de responsabilidade da contratada.

4.7.5. A garantia do equipamento sera independente do prazo de assinatura do software, ndo se
confundindo com as obriga¢des de suporte técnico, manutengao e atualiza¢des do sistema.

4.8. Requisitos de seguranca da informacao e protecdo de dados pessoais

4.8.1. A solucgdo devera observar as disposicoes da Lei Federal n? 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD), especialmente quanto ao tratamento de dados biométricos.

4.8.2. O sistema devera dispor de mecanismos adequados de controle de acesso, protecdo contra
utilizacdo ndo autorizada e preservacdo da integridade e confidencialidade dos registros.

4.8.3. A contratada devera manter sigilo sobre as informacgdes as quais tiver acesso em razao da
execucdo contratual, utilizando-as exclusivamente para as finalidades relacionadas ao objeto,
conforme as instrucdes legitimas da Administragdo e a legislacdo aplicavel.

4.8.4. Ao término da contratacdo, a contratada devera disponibilizar os dados e registros
pertencentes a Administracdo em formato que permita sua consulta, armazenamento e eventual
migracdo para outra solucdo, observadas as exigéncias legais de protecdo de dados.

4.9. Requisitos de continuidade operacional

4.9.1. A solucdo devera assegurar condi¢des adequadas para a continuidade dos procedimentos
de registro e gerenciamento de frequéncia durante a execu¢do contratual.

4.9.2. 0 equipamento devera permitir a recuperacdo e a transferéncia dos registros por meio das
interfaces de comunicacdo exigidas, inclusive por pendrive, conforme suas caracteristicas
técnicas.

4.9.3. A contratada devera assegurar a compatibilidade operacional entre o equipamento e o
software, realizando os ajustes necessarios ao funcionamento integrado da solucio, nos limites
das obrigag¢des contratadas.

4.10. Requisitos de compatibilidade e competitividade

4.10.1. Serdo admitidas solucdes de diferentes fabricantes, desde que atendam integralmente aos
requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.10.2. Nao sera exigida marca, modelo ou tecnologia proprietaria especifica sem justificativa
técnica, devendo ser preservadas a isonomia e a competitividade do procedimento.

4.10.3. A contratada sera responsavel pela compatibilidade e pelo funcionamento conjunto do
equipamento, software e servicos complementares, independentemente de serem fornecidos por

um mesmo fabricante.

4.11. Requisitos de sustentabilidade
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4.11.1. O equipamento devera apresentar condicdes adequadas de durabilidade e consumo
eficiente de energia elétrica, observadas as caracteristicas técnicas da solucdo e a disponibilidade
de produtos no mercado.

4.11.2. Devera ser priorizada a utilizacdo de registros, espelhos de ponto e relatérios em formato
digital, contribuindo para a redu¢do do consumo de papel.

4.11.3. Os residuos eletroeletrénicos eventualmente gerados durante a execucdo contratual
deverao receber destinacdo ambientalmente adequada, observadas as normas aplicaveis.

4.12. Requisitos relativos a vigéncia

4.12.1. A assinatura do software devera contemplar o periodo de 12 (doze) meses, assegurando a
disponibilizacido das funcionalidades contratadas, suporte técnico, manutencio e atualizacGes.

4.12.2. Avigéncia contratual devera observar o enquadramento juridico do objeto e as disposi¢des
aplicaveis da Lei Federal n? 14.133/2021, especialmente os arts. 106 e 107, quando cabiveis,
mediante demonstracdo da vantajosidade econémica e atendimento dos demais requisitos legais.

4.12.3. O inicio da contagem do periodo de disponibilizagdo do software devera observar as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar o aproveitamento integral da
assinatura pela Administracdo apds a implantacio e disponibilizacdo da solucdo em condicdes de
funcionamento.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Condicdes gerais de execucdo

5.1.1. A execugdo do objeto compreendera o fornecimento de 01 (um) Registrador Eletronico de
Ponto (REP), a disponibilizacdo de licenca de uso de software de gestdo e tratamento de
frequéncia pelo periodo de doze meses e a prestagdo dos servicos de instalacdo, configuracdo,
parametrizacdo inicial, integracio, treinamento, suporte técnico, manutencio e atualizagoes.

5.1.2. A contratada sera responsavel pelo fornecimento e pela implantacdo integral da solugao,
assegurando a compatibilidade entre o equipamento e o software e sua disponibilizacdo em
condi¢cdes adequadas de funcionamento.

5.1.3. Todos os custos necessarios a execucdo do objeto, incluindo transporte, entrega, instalacao,
configuragio, treinamento, licenciamento e demais servicos previstos neste Termo de Referéncia,
deverio estar incluidos no valor contratado.

5.2. Prazo e local de entrega

5.2.1. 0 equipamento devera ser entregue no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, contados
do recebimento da ordem de fornecimento ou instrumento equivalente emitido pela
Administracao.

5.2.2. A entrega devera ocorrer na sede da Camara Municipal de Bardo de Cocais/MG, em endereco
e horario previamente informados pela Administracdo, mediante agendamento com o setor
responsavel.

5.2.3. 0 equipamento devera ser entregue novo, sem uso anterior, acompanhado dos acessorios
necessarios ao funcionamento, documentacdo técnica e orientagdes de utilizacdo, quando
aplicaveis.
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5.2.4. Eventual necessidade de prorrogacdo do prazo de entrega devera ser comunicada
previamente a Administracdo, mediante justificativa fundamentada, ficando sua aceitacao
condicionada a andlise e autorizacdo da autoridade competente.

5.3. Instalagao, configuracao e integracao

5.3.1. A contratada devera concluir a instalacdo, configuracao, parametrizagao inicial e integracdo
do equipamento com o software no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da entrega do
equipamento e da disponibilizacdo das condi¢des necessarias pela Administracao.

5.3.2. Os servigos deverdo compreender, no minimo:

a) Instalagdo fisica e configuracdo inicial do Registrador Eletrénico de Ponto;

b) Configuracao da comunicagio por rede Ethernet (TCP/IP);

c) Disponibilizacdo e configuragdo do software de gestdo e tratamento de frequéncia;

d) Parametrizagdo inicial de jornadas, horarios, turnos e escalas, conforme informagdes
fornecidas pela Administracio;

e) Configuragdo da comunicagio e transferéncia de registros entre equipamento e software;

f) Realizacdo de testes de identificacdo dos usuarios por biometria digital, senha individual e
cartdo de proximidade;

g) Realizacdo de testes de registro, transmissdo, consulta e tratamento das marcacdes de
frequéncia;

h) Verificagdo das funcionalidades de emissdo de espelhos de ponto e relatérios gerenciais.

5.3.3. A implantacdo devera ser realizada de forma planejada, buscando minimizar interrupcoes
no controle de frequéncia dos servidores.

5.3.4. A contratada devera prestar orientacdo técnica para preservagio e eventual migracdo dos
registros existentes, quando necessaria e tecnicamente vidvel, observadas as caracteristicas do
equipamento anteriormente utilizado.

5.4. Treinamento

54.1. A contratada devera realizar treinamento inicial dos servidores indicados pela
Administracdo, preferencialmente até a conclusio da implantagao da solugao.

5.4.2. 0 treinamento devera abranger a opera¢do do equipamento e as principais funcionalidades
do software, incluindo cadastramento de colaboradores, configuracdo de jornadas e escalas,
tratamento de registros, lancamento de justificativas e abonos, emissdo de espelhos de ponto e
geracdo de relatorios.

5.4.3. O treinamento podera ser realizado presencialmente ou por meio remoto, desde que
assegure a efetiva capacitacdo dos servidores e seja previamente autorizado pela Administracao.

5.4.4. A contratada devera disponibilizar orientagdes ou material de apoio para consulta dos
servidores responsaveis pela operacao do sistema.

5.5. Disponibilizacao e funcionamento do software
5.5.1. O software devera ser disponibilizado em condi¢des regulares de utilizacdo, integralmente

compativel com o equipamento fornecido e com todas as funcionalidades previstas neste Termo
de Referéncia.
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5.5.2. O periodo doze meses de assinatura serd contado a partir da efetiva disponibilizacdo da
solucdo em condi¢des de funcionamento, formalmente atestada pela fiscalizacdo contratual,
observadas as disposi¢coes do contrato.

5.5.3. Durante todo o periodo contratado, deverdo permanecer disponiveis as funcionalidades do
software, o suporte técnico, a manutencao e as atualizacdes previstas no objeto.

5.5.4. A contratada devera assegurar a continuidade do funcionamento integrado da solugao,
realizando os ajustes técnicos necessarios a compatibilidade entre equipamento e software, nos
limites das obrigac¢des contratuais.

5.6. Suporte técnico e atendimento de ocorréncias

5.6.1. A contratada devera disponibilizar suporte técnico durante os doze meses de assinatura do
software, por meio de canais de atendimento, como telefone, correio eletronico, sistema de
chamados ou atendimento remoto.

5.6.2. O suporte técnico devera estar disponivel, no minimo, em dias tuteis, de segunda a sexta-
feira, durante o horario comercial, ressalvados os feriados.

5.6.3. As solicitagdes de suporte deverdo receber resposta inicial no prazo maximo de 01 (um) dia
util, contado do registro da ocorréncia.

5.6.4. As falhas que impecam o funcionamento do software ou a transferéncia e o tratamento dos
registros de frequéncia deverdo receber atendimento prioritario, com ado¢io de medidas
corretivas ou solugdo alternativa que permita a continuidade das atividades administrativas.

5.6.5. A contratada devera manter registro das solicitacdes de suporte e das providéncias
adotadas, disponibilizando as informacdes a fiscalizacdo contratual quando solicitado.

5.6.6. Quando ndo for possivel solucionar imediatamente determinada ocorréncia, a contratada
devera informar a Administracdo as providéncias necessarias e a previsdo fundamentada para sua
resolugdo, sujeita ao acompanhamento da fiscalizacao.

5.7. Garantia e assisténcia técnica do equipamento

5.7.1. O Registrador Eletrénico de Ponto devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses,
contados do recebimento definitivo, abrangendo defeitos de fabricagdo e funcionamento em
condicdes normais de utilizagao.

5.7.2. Durante o periodo de garantia, a contratada devera providenciar, sem custos adicionais, os
reparos ou a substituicdo do equipamento e de seus componentes, quando necessarios.

5.7.3. O prazo maximo para reparo ou substituicdo sera de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da comunicagdo formal da Administracdo, admitida prorrogacdo mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo expressa da fiscalizacdo contratual.

5.7.4. Caso o reparo nio possa ser concluido no prazo estabelecido, a contratada devera
providenciar equipamento substituto de caracteristicas equivalentes ou superiores, em perfeitas
condi¢des de funcionamento, sem 6nus adicional para a Administragao.

5.7.5. As despesas com pecas, mio de obra, transporte e deslocamento técnico necessarias ao
atendimento da garantia serdo de responsabilidade da contratada.
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5.8. Verifica¢do do funcionamento e recebimento da solugdo

5.8.1. Apds a instalacdo e configuracdo, a contratada deverd demonstrar o funcionamento
integrado do equipamento e do software, mediante testes acompanhados por servidor designado
pela Administragao.

5.8.2. A verificacdo devera contemplar, no minimo, o registro de frequéncia pelos meios de
identificacdo exigidos, a transferéncia das marcacoes, o tratamento dos registros e a emissao de
espelhos de ponto e relatérios.

5.8.3. Eventuais falhas, incompatibilidades ou desconformidades identificadas deverdo ser
corrigidas pela contratada, sem custos adicionais, antes do recebimento definitivo da solucao.

5.8.4. 0 recebimento provisdrio e definitivo observara os procedimentos e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e as disposicdes do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.9. Seguranca e preservacdo dos dados

5.9.1. Durante a execugdo contratual, a contratada devera observar os requisitos de seguranca da
informacao e protecdo de dados pessoais previstos na Lei Federal n? 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

5.9.2. Os dados de frequéncia e demais informacdes pessoais deverdo ser utilizados
exclusivamente para as finalidades relacionadas a execucio contratual, conforme as instrucées
legitimas da Administracéo e a legislacdo aplicavel.

5.9.3. A contratada devera assegurar mecanismos adequados de controle de acesso e preservacao
da integridade dos registros, evitando alteracoes indevidas ou acessos nado autorizados.

5.10. Encerramento da contratacdo e disponibilizagdo dos dados

5.10.1. Ao término da assinatura do software, a contratada devera disponibilizar a Administracao
os dados e registros de frequéncia sob sua responsabilidade, em formato que permita consulta,
armazenamento e eventual migracdo para outra solugao.

5.10.2. A disponibiliza¢ido das informagdes devera ocorrer sem cobranga adicional, observadas as
condi¢des contratuais e as exigéncias legais de protecdo de dados pessoais.

5.10.3. A contratada devera prestar as orientacdes técnicas necessarias a exportacio dos dados,
de modo a preservar o histérico de frequéncia e evitar perda de informacgdes ou dependéncia
tecnolégica injustificada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Gestao e fiscalizacao do contrato

6.1.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela Administracao, na forma dos arts. 117 e 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, aos
quais competird acompanhar a execugdo do objeto, verificar o cumprimento das obrigacées
contratuais, atestar os servigos executados e adotar as providéncias necessarias para assegurar a
adequada execucdo contratual.
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6.1.2. A gestao e a fiscalizacdo do contrato serdo exercidas de forma integrada, observadas as
atribuicoes especificas de cada agente envolvido.

6.1.3. Para fins de planejamento da contratacdo, ficam indicados os seguintes servidores:
e (Gestora do Contrato: Elaine Cristina Moreira Batista;
e Fiscal Técnico do Contrato: Samuel Vinicios de Assis Alves Santos.

6.1.4. A designacdo formal dos servidores acima indicados sera realizada por ato préprio do
Presidente da Camara Municipal de Bardo de Cocais/MG, observado o disposto na Lei Federal n®
14.133/2021 e nas normas internas aplicaveis.

6.2. Gestor do contrato

6.2.1. Compete ao gestor do contrato coordenar o acompanhamento administrativo da execucao,
verificando o cumprimento das condi¢cdes pactuadas e adotando as providéncias necessarias a
regular execugdo contratual.

6.2.2. Cabera ao gestor, entre outras atribuicdes:

a) Acompanhar a vigéncia contratual e os prazos relacionados a disponibilizagdo do software;

b) Verificar o cumprimento das obrigacdes administrativas da contratada;

c) Acompanhar os registros e relatérios apresentados pela fiscalizacdo;

d) Adotar as providéncias cabiveis diante de descumprimentos contratuais;

e) Encaminhar a autoridade competente as situacdes que demandem decisdes superiores;

f) Acompanhar a necessidade de eventuais alteracdes contratuais, observadas as disposi¢des
legais aplicaveis.

6.3. Fiscal do contrato

6.3.1. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execugao do objeto, verificando a conformidade
do equipamento, do software e dos servicos prestados com as especificacdes e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.3.2. A fiscalizacdo devera observar, especialmente:

a) O cumprimento do prazo de entrega do equipamento;

b) A conformidade das caracteristicas técnicas do Registrador Eletronico de Ponto;

) A apresentacdo da documentag¢io de homologacio, certificagio ou registro, quando legalmente
exigivel;

d) A realizacdo dos servigos de instalacdo, configuracdo, parametrizacdo e integragao;

e) O funcionamento dos mecanismos de identificacdo por biometria digital, senha individual e
cartao de proximidade;

f) A comunicacdo entre equipamento e software, inclusive a transferéncia dos registros de
frequéncia;

g) A disponibilizacdo das funcionalidades do software previstas no Termo de Referéncia;

h) A realiza¢do do treinamento dos servidores indicados pela Administracao;

i) A prestacdo do suporte técnico, manutencdo e atualiza¢des durante a assinatura;

j) O atendimento das solicitagdes de garantia do equipamento, observados os prazos contratuais;
k) O cumprimento dos requisitos de seguranca da informacao e protecao de dados pessoais.

6.3.3. O fiscal devera registrar as ocorréncias relacionadas a execug¢do contratual e comunicar a
contratada as irregularidades identificadas, estabelecendo, quando cabivel, prazo para sua
correcao.

6.3.4. As situacoes que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser comunicadas ao gestor
do contrato para adog¢do das providéncias necessarias.
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6.4. Comunicacao entre a Administracao e a contratada

6.4.1. As comunicacdes relacionadas a execuc¢do contratual deverdo ocorrer preferencialmente
por escrito, mediante correio eletrénico institucional, sistema de chamados, oficio ou outro meio
que permita o registro e a comprovacao das informacgdes.

6.4.2. A contratada devera indicar representante responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do
contratual e pelo recebimento das comunicagcdes encaminhadas pela Administracao.

6.4.3. As solicitacdes de suporte técnico deverdo ser registradas de forma a permitir a
identificacdo da ocorréncia, a data de abertura, as providéncias adotadas e a respectiva conclusao.

6.5. Acompanhamento dos prazos e niveis de atendimento

6.5.1. A fiscalizacdo devera acompanhar o cumprimento dos prazos estabelecidos no Modelo de
Execucao do Objeto, especialmente:

a) Entrega do equipamento em até 20 (vinte) dias corridos;

b) Instalacdo, configuracdo e integracdo em até 10 (dez) dias uteis, observadas as condigdes
previstas para inicio dos servicos;

) Resposta inicial as solicitagdes de suporte técnico em até 01 (um) dia ttil;

d) Reparo ou substituicdo do equipamento, durante a garantia, em até 10 (dez) dias, ressalvada
prorrogacdo devidamente autorizada.

6.5.2. O descumprimento injustificado dos prazos devera ser registrado pela fiscalizacdo e
comunicado ao gestor do contrato para avaliacdo das medidas administrativas cabiveis,
assegurados o contraditério e a ampla defesa quando aplicaveis.

6.6. Recebimento e verificacdo da execucao

6.6.1. O recebimento do equipamento e dos servicos de implantacdo devera observar os
procedimentos previstos no art. 140 da Lei Federal n? 14.133/2021 e as condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.6.2. O recebimento provisorio ocorrerd mediante verificacdo inicial da entrega e da execu¢do
dos servicos, para posterior avaliagdo da conformidade com as especifica¢cdes contratadas.

6.6.3. O recebimento definitivo ficara condicionado a verificacdo do funcionamento integrado da
solucdo, incluindo testes de identificacdo, registro e transferéncia das marcacoes, tratamento das
informacgdes e emissao de espelhos de ponto e relatérios.

6.6.4. A assinatura do software sera acompanhada durante os doze meses contratados, mediante
verificacdo periddica de sua disponibilidade, das funcionalidades contratadas e da prestagio dos
servicos de suporte, manutencao e atualizagoes.

6.6.5. A constatacdo de irregularidades ou desconformidades devera resultar na solicitacdo de
corregdo pela contratada, sem prejuizo das demais providéncias previstas no contrato.

6.7. Atestacdo e acompanhamento dos pagamentos
6.7.1. Os pagamentos ficardo condicionados a comprovacido do fornecimento ou da prestagio dos

servicos correspondentes, mediante verificacio e atestacdo pelo responsavel competente,
observadas as condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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6.7.2. A fiscalizacdo devera verificar a regular execucdo das obrigacdes correspondentes ao
periodo de cobranca, especialmente quanto a disponibilizacdo do software e a manutengio das
funcionalidades e dos servicos contratados.

6.7.3. Eventuais inconsisténcias identificadas deverdo ser comunicadas a contratada para
regularizacao, observados os procedimentos contratuais de recebimento, liquidacdo e pagamento.

6.8. Tratamento de irregularidades e descumprimentos

6.8.1. Identificado descumprimento contratual, o fiscal devera registrar a ocorréncia e comunicar
formalmente a contratada, solicitando a adoc¢do das providéncias necessarias a regularizacao.

6.8.2. Persistindo a irregularidade ou constatada situacdo de maior gravidade, o gestor devera
encaminhar os fatos a autoridade competente para avaliagio das medidas administrativas e
eventual aplicacdo das sangdes previstas no contrato e na Lei Federal n® 14.133/2021.

6.8.3. A aplicacdo de penalidades devera observar o devido processo legal, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

6.9. Encerramento e continuidade da solucao

6.9.1. Ao término da contratacdo, o gestor e o fiscal deverdo verificar o cumprimento das
obrigacdes relacionadas a disponibilizacdo dos dados e registros de frequéncia pertencentes a
Administragao.

6.9.2. A contratada devera prestar as orientacdes necessarias a exportacdo das informacgoes,
conforme as condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, de modo a preservar o historico
dos registros e possibilitar eventual migracao para outra solucao.

6.9.3. A Administracio devera planejar tempestivamente as providéncias necessarias a
continuidade do controle de frequéncia, evitando interrupg¢des decorrentes do encerramento da
assinatura do software.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Critérios de medicao

7.1.1. A medicdo da execucdo contratual sera realizada de acordo com a natureza de cada
componente da soluc¢io, considerando o fornecimento do Registrador Eletronico de Ponto (REP)
e a disponibilizacdo do software de gestdo e tratamento de frequéncia, incluindo os servicos
complementares previstos neste Termo de Referéncia.

7.1.2. O fornecimento do equipamento sera considerado executado apds sua entrega, instalacio,
configuracdo, integracdo com o software e verificacdo do adequado funcionamento da solucéo,
mediante recebimento definitivo pela Administracao.

7.1.3. A assinatura do software serd medida mensalmente, considerando sua efetiva
disponibilizacdo, o funcionamento das funcionalidades contratadas e a prestagdo dos servigos de
suporte técnico, manutencdo e atualizagdes durante o periodo correspondente.

7.1.4. Os servigos de implantacdo, parametrizacao inicial, integra¢ao e treinamento deverao estar
incluidos nos valores contratados, ndo sendo admitida cobranca adicional por atividades
expressamente previstas no objeto.

Av. Getulio Vargas, n.° 65, Centro — CEP 35970-000 — Bardo de Cocais/MG
Tel.: (31) 3837-1391 | Site: www.cmbaraodecocais.mg.gov.br



| CAMARA MUNICIPAL DE BARAO DE COCAIS

7.1.5. A fiscalizagdo contratual verificard o cumprimento das obrigacdes correspondentes a cada
periodo de medicdo, registrando eventuais falhas, interrupg¢oes ou desconformidades
identificadas.

7.2. Recebimento do objeto

7.2.1. O recebimento do equipamento e dos servicos de implantagdo observara o disposto no art.
140 da Lei Federal n? 14.133/2021, compreendendo o recebimento provisorio e o definitivo.

7.2.2. O recebimento provisorio serd realizado pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante verificacdo inicial da entrega do equipamento e da execugdo dos servigos
de instalacdo e configuracao.

7.2.3. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacao da conformidade do equipamento e do
software com as especificagcdes contratadas, incluindo testes de identificagdo dos usuarios,
registro e transferéncia das marcacoes, tratamento das informacdes e emissdo de espelhos de
ponto e relatérios gerenciais.

7.2.4. Eventuais irregularidades ou desconformidades identificadas deverao ser corrigidas pela
contratada, sem custos adicionais para a Administracio, antes do recebimento definitivo.

7.2.5. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da contratada pela garantia do
equipamento, pela qualidade da solugdo fornecida e pelo cumprimento das demais obrigacdes
legais e contratuais.

7.3. Condicoes de pagamento

7.3.1. O pagamento referente ao fornecimento do Registrador Eletronico de Ponto sera realizado
em parcela Unica, apds a entrega, instalacdo, configuracao, integracao, testes de funcionamento e
recebimento definitivo da solucdo, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal e atestacao
pelo responsavel competente.

7.3.2. O pagamento referente a assinatura do software sera realizado mensalmente, durante o
periodo de doze meses, apds a efetiva disponibilizagdo das funcionalidades contratadas e a
verificacdo da regular prestacio dos servicos correspondentes ao periodo de referéncia.

7.3.3. O inicio da cobranca da assinatura do software ocorrera somente apés a efetiva implantagdo
e disponibilizacdo da solucdo em condi¢des adequadas de funcionamento, formalmente atestada
pela fiscalizagdo contratual.

7.3.4. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado a partir da
liquidacdo da despesa, mediante apresentacdo de documento fiscal regular e observancia das
condic¢des estabelecidas no contrato e na legislagio aplicavel.

7.3.5. A contratada devera apresentar Nota fiscal contendo a identificagdo do objeto fornecido ou
dos servicos prestados, o periodo de referéncia, quando aplicavel, e os valores correspondentes.

7.3.6. Constatadas inconsisténcias na documentacdo fiscal ou na execucdo das obrigacdes

contratuais, a Administragao solicitara as correcdes necessarias, observados os procedimentos
legais de recebimento, liquidacdo e pagamento.

7.4. Verificacao da regularidade da execucao
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7.4.1. Para fins de pagamento, a fiscalizacdo devera verificar a conformidade do fornecimento e
dos servicos com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.4.2. No caso da assinatura do software, deverdo ser observados especialmente:

a) A disponibilidade das funcionalidades contratadas;

b) O funcionamento da integracdo entre equipamento e software;

c) A possibilidade de consulta, tratamento e exportacao dos registros de frequéncia;

d) A prestacdo do suporte técnico, quando solicitado;

e) A disponibilizacido das atualizacdes e corre¢des necessarias ao funcionamento do sistema;
f) O atendimento das ocorréncias técnicas registradas durante o periodo de referéncia.

7.4.3. A ocorréncia de falhas, interrupcdes ou descumprimentos contratuais devera ser registrada
pela fiscalizacdo e comunicada a contratada para adog¢io das providéncias cabiveis.

7.4.4. Eventuais glosas ou descontos deverdo observar a extensao da obrigacdo ndo executada, os
critérios contratuais aplicaveis e a apuracio devidamente fundamentada, sem prejuizo das
san¢des administrativas legalmente cabiveis.

7.5. Liquidagao da despesa

7.5.1. A liquidacdo da despesa sera realizada apods a verificacdo do direito adquirido pela
contratada, com base nos documentos comprobatérios do fornecimento ou da prestacdo dos
servicos, observadas as disposicdes da Lei Federal n? 4.320/1964 e da Lei Federal n®
14.133/2021.

7.5.2. A Administracdo verificara a regularidade da documentacao apresentada, a conformidade
dos valores cobrados e a existéncia de atestacdo da execucdo contratual pelo responsavel
competente.

7.5.3. Havendo erro na documentacao fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
a contratada sera comunicada para promover a regularizacdo necessaria.
7.6. Disposicdes complementares

7.6.1. Nao sera admitido pagamento antecipado pelo fornecimento do equipamento ou por
periodos futuros de assinatura do software, ressalvadas as hipoteses legalmente autorizadas e
expressamente justificadas, nos termos do art. 145 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.6.2. Os valores contratados deverao contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios
a execucgao integral do objeto, incluindo tributos, encargos, transporte, instalacao, configuracio,
integracdo, treinamento, suporte técnico, manutencdo e atualizacdes, conforme as condigdes
previstas neste Termo de Referéncia.

7.6.3. 0 pagamento realizado pela Administracdo ndo implicara aceitagio definitiva de obrigac¢des

executadas em desconformidade, nem afastard as responsabilidades da contratada quanto a
garantia, a corregdo de falhas e ao cumprimento das demais condi¢des contratuais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento
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8.1.1. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de contratagdo publica, observadas
as disposicoes da Lei Federal n? 14.133/2021, adotando-se a modalidade e o procedimento
compativeis com a natureza do objeto e o valor estimado definitivo da contratacao.

8.1.2. O critério de julgamento sera o de menor prego global do item Unico, considerando o valor
total da solucdo integrada, compreendendo o fornecimento de 01 (um) Registrador Eletronico de
Ponto (REP), a assinatura do software de gestao e tratamento de frequéncia pelo periodo de doze
meses e todos os servicos complementares previstos neste Termo de Referéncia.

8.1.3. A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a execucdo integral do objeto,
incluindo equipamento, licenciamento, instalacdo, configuragdo, parametrizagdo, integracao,
treinamento, suporte técnico, manutencdo, atualizacdes, tributos, encargos e demais despesas
incidentes.

8.1.4. A adjudicacao ocorrera em item Unico, considerando a necessidade de compatibilidade e
integracdo entre equipamento, software e servigos complementares, conforme justificativa
apresentada no Estudo Técnico Preliminar n? 17/2026, condicionada a confirmacdo da
vantajosidade e da competitividade dessa configuracao.

8.2. Apresentacio e avaliacao das propostas

8.2.1. A proposta comercial devera apresentar o valor global da contratacdo, com discriminacdo
do valor correspondente ao equipamento e do valor mensal e total da assinatura do software pelo
periodo de doze meses.

8.2.2. Os valores apresentados deverdo incluir os servicos de implantacdo, integracio,
treinamento, suporte técnico, manutencao e atualiza¢des, ndo sendo admitida cobranca adicional
por obrigacoes expressamente previstas no objeto.

8.2.3. A avaliacdo da proposta observara sua conformidade com as especificagdes técnicas,
funcionais e operacionais estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto a
capacidade do equipamento, aos meios de identificacdo, as interfaces de comunicacido e as
funcionalidades do software.

8.2.4. Podera ser solicitada documentacdo técnica do equipamento e do software ofertados, como
catalogos, fichas técnicas, manuais ou documentos equivalentes, para comprovacdo do
atendimento as especificacoes exigidas.

8.2.5. O equipamento devera possuir homologacio, certificacdo ou registro perante os 6rgios
competentes, quando legalmente exigidos para a modalidade ofertada, cabendo ao fornecedor
apresentar a documentacdo comprobatoéria correspondente, conforme as condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

8.2.6. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias técnicas essenciais,
apresentarem precos inexequiveis ou se enquadrarem nas demais hip6teses previstas no art. 59
da Lei Federal n? 14.133/2021, observados os procedimentos legais aplicaveis.

8.3. Requisitos de habilitacdao
8.3.1. Para fins de habilitacdo, o fornecedor deverd comprovar o atendimento aos requisitos

juridicos, fiscais, sociais, trabalhistas, econdmico-financeiros e técnicos pertinentes ao objeto,
observadas as disposicoes dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n? 14.133/2021.
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8.3.2. As exigéncias de habilitacdo deverdo ser proporcionais a natureza e a complexidade da
contratacdo, restringindo-se aos documentos necessarios a comprova¢do da capacidade do
fornecedor para executar o objeto.

8.4. Rol de Documentacgdo para Habilitacao
8.4.1. Habilitacao Juridica
Para fins de habilitacdo juridica, o fornecedor devera apresentar, conforme sua natureza juridica:

a) empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado dos documentos de eleicdo ou
designacdo de seus administradores, quando aplicavel;

c) sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas,
acompanhada da comprovacio da administragcdo em exercicio;

d) filial, sucursal ou agéncia: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia no registro
competente; e

e) sociedade empresaria estrangeira autorizada a funcionar no Pais: documentagdo pertinente a
autorizacdo e ao registro, na forma da legislacao aplicavel.

8.4.1.1. Os documentos deverao estar acompanhados das alteragdes posteriores ou da respectiva
consolidac¢io, quando aplicavel.

8.4.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
O fornecedor devera apresentar:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, abrangendo os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, nos termos da
legislagao aplicavel;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor;

d) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

e) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou positiva com efeitos de
negativa; e

g) demais documentos legalmente exigiveis, quando aplicaveis a situacdo concreta do fornecedor.

8.4.3. Qualificacao Técnica
Para fins de comprovacao da qualificagdo técnico-operacional, o fornecedor devera apresentar:

a) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
demonstrando o fornecimento ou a implantagdo de solucdo de registro eletronico de ponto,
software de gestdo de frequéncia ou solugdo tecnolédgica de caracteristicas semelhantes as do
objeto.

8.4.3.1. A exigéncia de atestados devera observar critérios de pertinéncia e proporcionalidade,
admitindo-se experiéncias equivalentes que demonstrem a capacidade do fornecedor para
executar as obriga¢des contratadas.
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8.4.3.2. A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a confirmacdo da autenticidade e
do conteudo dos atestados ou declaracdes apresentados.

8.4.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.4.4.1. Para fins de qualificacdo econémico-financeira, sera exigida certiddo negativa de feitos
sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, observadas as situacoes e os
efeitos juridicos decorrentes de eventual recuperacdo judicial ou extrajudicial, na forma da
legislacdo aplicavel.

8.5. Razao Da Escolha Do Contratado

8.5.1. Na hipotese de adogdo de contratacio direta, a razdo da escolha do contratado devera ser
formalmente demonstrada nos autos, considerando, conjuntamente:

[ - o atendimento as especificacdes do objeto;

II - o atendimento aos requisitos de habilitacdo e qualificacio;

[l - a capacidade de execugdo dos servigos nas condicdes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia; e

IV - a vantajosidade da proposta apresentada segundo os critérios estabelecidos para a seleg¢io.

8.5.2. A apresentacdo do menor preco ndo afastara a necessidade de verificacdo da capacidade do
fornecedor para executar adequadamente o objeto.

8.6. Justificativa Do Preco

8.6.1. O valor estimado da contratacdo sera apurado mediante pesquisa de precos prdépria,
realizada na forma da legislacao e dos procedimentos aplicaveis, considerando fontes adequadas
e compativeis com as caracteristicas do objeto.

8.6.2. A pesquisa devera buscar a obtencdo de valores representativos das condi¢des praticadas
no mercado para servicos de natureza semelhante, considerando a unidade de contratacdo
adotada neste Termo de Referéncia, correspondente a hora técnica.

8.6.3. Concluida a pesquisa, o orcamento estimado servird de parametro para analise da
aceitabilidade dos precos e para definicio da forma de selecdo do fornecedor juridicamente
cabivel.

8.6.4. Na hipétese de contratagdo direta, a justificativa do preco devera ser formalmente
demonstrada nos autos, evidenciando a compatibilidade do valor a ser contratado com os precos
praticados no mercado.

8.6.5. A proposta apresentada pelo fornecedor nio sera considerada vantajosa exclusivamente
por estar abaixo do valor estimado, devendo ser avaliados conjuntamente o atendimento as
especificacoes, a exequibilidade do preco e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.7. Tratamento Favorecido As Microempresas E Empresas De Pequeno Porte
8.7.1. Devera ser observado o tratamento diferenciado e favorecido as microempresas e empresas

de pequeno porte previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e nas demais normas aplicaveis,
conforme o valor apurado para a contratacao e o procedimento de selecao que vier a ser adotado.
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8.7.2. A aplicacao do tratamento favorecido sera definida apés a conclusdo da estimativa da
contratacdo, observadas as condi¢des, limites e excecdes previstos na legislacao.

8.8. Verificacao da compatibilidade da solucao

8.8.1. O fornecedor devera assegurar a compatibilidade entre o Registrador Eletronico de Ponto e
o software de gestdo e tratamento de frequéncia ofertados, independentemente de serem
produtos de um mesmo fabricante.

8.8.2. A solucdo devera atender integralmente aos requisitos técnicos e funcionais estabelecidos
neste Termo de Referéncia, cabendo a contratada garantir seu funcionamento integrado durante
a execucdo contratual, nos limites das obrigacdes assumidas.

8.8.3. A Administracdo podera realizar diligéncias para esclarecer informacoes e verificar a
conformidade da documentacdo apresentada, observadas as disposicdes da Lei Federal n®
14.133/2021.

8.9. Impedimentos Para Contratagao

8.9.1. Nao podera ser contratado fornecedor que esteja impedido de licitar ou contratar com a
Administracdo, no ambito alcancado pela respectiva san¢io, ou que incorra em outra hipotese
legal impeditiva da celebracdo do ajuste.

8.9.2. Antes da formalizacido da contratacio, deverao ser realizadas as consultas pertinentes aos
cadastros e sistemas oficiais para verificagcdo da existéncia de san¢des, impedimentos ou outras
situagdes incompativeis com a contratacao.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A estimativa do valor da contratacido sera definida com base em pesquisa formal de precos, a
ser realizada pela Coordenadoria de Aquisicdo de Bens e Servigos da Camara Municipal de Barao
de Cocais/MG, observados os parametros e procedimentos estabelecidos no art. 23 da Lei Federal
n? 14.133/2021 e nas normas regulamentares aplicaveis.

9.2. Conforme levantamento preliminar realizado durante a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar n® 17 /2026, foi identificado o valor estimativo de R$ 8.815,22, duzentos e cinquenta e
nove reais e setenta e seis centavos), correspondente aos seguintes componentes:

|Descri(;éo ||Valor preliminar|
|01 (um) Registrador Eletronico de Ponto (REP) || R$ 1.954,10|
|Assinatura de software de gestdo e tratamento de frequéncia por doze) meses” R$ 6.861,12|
|T0tal preliminar estimado || R$ 8.815,22|

9.3. Os valores apresentados possuem carater exclusivamente preliminar e foram utilizados para
subsidiar a analise de viabilidade econdmica da solugdo proposta no Estudo Técnico Preliminar,
nao constituindo, por si sds, o orcamento estimado definitivo da contratacao.

9.4. A pesquisa formal de precos devera considerar a integralidade do objeto, compreendendo o
fornecimento do equipamento, a disponibilizacdo do software pelo periodo de doze meses e os
servicos de instalacdo, configuracdo, parametrizacdo, integracio, treinamento, suporte técnico,
manutencao e atualizacdes previstos neste Termo de Referéncia.
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9.5. A pesquisa devera observar os precos praticados no mercado para solucdes de caracteristicas
equivalentes, considerando as condi¢des de fornecimento, os quantitativos, os prazos de execucao
e as demais particularidades da contratagao.

9.6. O valor estimado definitivo sera estabelecido apds a conclusido da pesquisa formal de pregos,
mediante elaboracdo da documentacio correspondente e sua juntada ao processo administrativo,
observados os critérios de andlise e tratamento dos precos coletados.

9.7. As referéncias de precos e os documentos utilizados no levantamento preliminar realizado
durante a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar n? 17/2026 encontram-se anexados ao
processo administrativo da contratagao.

9.8. Para fins de julgamento das propostas, devera ser considerado o valor global do item tnico,
correspondente ao custo total da solucdo integrada durante o periodo contratual previsto,
observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.9. 0 valor estimado definitivo da contrata¢io devera ser registrado nos autos antes da conclusao
da fase preparatéria e da adogcdo do procedimento de selecdo do fornecedor, observadas as
disposicdes legais aplicaveis.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao das dotacGes orcamentarias 01
031 0101 2004 339040 e 01 031 0101 3001 449052, para o exercicio de 2026, observada a
disponibilidade orgamentaria e financeira.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

1.1. O licitante ou contratado que cometer infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
Federal n? 14.133/2021 ficard sujeito as sanc¢des estabelecidas no art. 156 da mesma Lei,
observadas a natureza e a gravidade da infragao.

11.2. Constituem infracdes administrativas, entre outras, a inexecu¢do parcial ou total do contrato,
o atraso injustificado na execucdo do objeto, a apresentacido de documentacio ou declaracio falsa
e a pratica de atos fraudulentos.

11.3. Poderio ser aplicadas, conforme a gravidade da infracao, as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia;

b) Multa, conforme os critérios e percentuais estabelecidos no edital ou contrato, observados os
limites legais;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4. A aplicacdo das sang¢des observara o devido processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos termos dos arts. 157 e 158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.5. A aplicagdo das penalidades nao afastard a obrigacdo de reparagdo integral dos danos
causados a Administragio, conforme o art. 156, § 92, da Lei Federal n® 14.133/2021.

12. EXTINCAO CONTRATUAL
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12.1. O contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei Federal n®
14.133/2021, mediante justificativa formal e observancia dos procedimentos legais aplicaveis.

12.2. Constituem motivos para a extingdo contratual, entre outros, o descumprimento de clausulas
contratuais, o atraso injustificado na execucdo do objeto, a inexecugdo total ou parcial das
obrigacdes assumidas e as demais situagdes previstas na legislacdo.

12.3. A extingdo contratual poderd ocorrer por ato unilateral da Administracdo, de forma
consensual ou por decisao arbitral ou judicial, conforme as hip6teses e condi¢cdes previstas no art.
138 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.4. A extingdo devera ser formalmente motivada nos autos do processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidades e da aplicagdo das sang¢des previstas na legislacao.

12.5. Em caso de exting¢do contratual, a contratada devera disponibilizar a Administracdo os dados
e registros de frequéncia sob sua responsabilidade, em formato que permita sua consulta,
armazenamento e eventual migracdo para outra solucdo, observadas as disposicdes da Lei Federal
n?13.709/2018 (LGPD).

12.6. A extingdo contratual ndo afastara a responsabilidade da contratada por obrigacdes
anteriormente constituidas, pela reparacdo de eventuais danos causados a Administracio e pelas
demais consequéncias previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

13. ALTERACOES CONTRATUAIS

13.1. O contrato podera ser alterado, mediante justificativa e observancia das disposi¢cdes dos arts.
124 a 136 da Lei Federal n? 14.133/2021, desde que preservados o interesse publico e as
condicdes legais aplicaveis.

13.2. A contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes necessarios a execuc¢do do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme o art. 125 da Lei Federal n? 14.133/2021.

13.3. As alteragdes contratuais ndo poderdo transfigurar o objeto originalmente contratado,
devendo ser preservadas as caracteristicas essenciais da solucdo integrada de registro eletrénico
de ponto e gestio de frequéncia.

13.4. Eventuais altera¢des destinadas a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do
contrato deverdo observar os requisitos e procedimentos previstos na legislagio aplicavel.

13.5. As alteragdes que exigirem formalizagdo por termo aditivo deverdo ser previamente
autorizadas pela autoridade competente, devidamente justificadas e registradas no processo
administrativo, observadas as hipoteses legais de simples apostilamento.

13.6. A prorrogacdo da vigéncia contratual, quando legalmente cabivel, devera observar os
requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto a demonstracido da
vantajosidade e a disponibilidade orcamentaria.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. A contratacdo devera observar as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021, da Lei Federal
n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), das normas internas da
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Camara Municipal de Bardo de Cocais/MG e das demais disposi¢des legais e regulamentares
aplicaveis.

14.2. A contratada sera responsavel pela execucdo integral do objeto, devendo fornecer
equipamento, software e servicos em conformidade com as especificacdes e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

14.3. Todos os custos necessarios ao fornecimento, instalacdo, configuracdo, integracao,
treinamento, suporte técnico, manutencdo e atualizacdes deverao estar incluidos nos valores
contratados, ndo sendo admitida cobranga adicional por obrigacdes expressamente previstas.

14.4. A contratada deverd manter, durante a execucdo contratual, as condi¢gdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacio, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

14.5. A fiscalizacao exercida pela Administracdo ndo excluira nem reduzira a responsabilidade da
contratada pela qualidade, seguranca e adequado funcionamento da solugao fornecida.

14.6. Os dados e registros de frequéncia tratados no ambito da contratacdo deverdo permanecer
acessiveis a Administragdo, observadas as disposicoes legais de protecdo de dados pessoais,
devendo ser assegurada sua exportacdo ao término da contratacao.

14.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, observadas as disposi¢cdes da Lei
Federal n? 14.133/2021, as condi¢des contratuais e os principios aplicaveis as contratacées
publicas.

14.8. Integram a instrucdo do processo administrativo o Estudo Técnico Preliminar n2 17/2026,
este Termo de Referéncia e os demais documentos necessarios a formalizacdo e a execucdo da
contratagao.

Bardo de Cocais, 06 de novembro de 2026.

Responsavel pela elaboracdo:
ELAINE CRISTINA Assinado de forma

MOREIRA digital por ELAINE
BATISTA:0527007269 CRISTINA MOREIRA
6 BATISTA:05270072696

Elaine Cristina Moreira Batista
Diretora Geral

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos da Lei n? 14.133/2021, e autorizo a
realizacdo dos procedimentos administrativos necessarios a contratacdo, nos moldes aqui
definidos.

Registre-se. Cumpra-se.

TIAGO ANTONIO DOS Assinado de forma digital
SANTO0S:0882251660 por TIAGO ANTONIO DOS
5 SANTOS:08822516605

Tiago Antdnio dos Santos
Presidente da Camara Municipal
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