TR — TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS)

Descricao

Undidade

*%Valor
Unitario
Estimado

*%Total

LOTE 1 - SERVICOS DE FOTOGRAFIA

A) EVENTO,COBERTURA FOTOGRAFICA
{450 pessoas - Evento de Honraria)

Local: na quadra coberta do PALLADIUM IATE
CLUB situado na Avenida Mariza de Souza
Mendes, 3.383, bairro Inconfidentes - Curo

Branco/MG.

Especificactes detalhadas:

e 01 fotégrafe profissional com experiéncia
comprovada em eventos de grande porte

e Duracfo: 5 horas de cobertura ininterrupta

s Minimo de 200 fotos editadas em aita
resolugio

Equipamentos necessarios:

o 1 cameras full frame profissionais (corpo
principal e backup)

e Kit de lentes profissionais:
s 2 flashes profissionais

s Tripé

e  Difusores e rebatedores

¢ Cartdes de meméria de alta velocidade

¢ Baterias extras

Tipos de fotos a serem realizadas:

» Chegada das autoridades

e NMomentos de entrega das placas e
medathas aos homenageados

s Discursos

s Fotos oficiais

s Interacio com publico

s Registros do ambiente

« Fotos protocolares

¢ Momentos espontdneos

SErvico

01

R$2.70
0,00

R$2.70
0,00




Entrega do material:

@

@

o

Prazo méiximo de 48 horas apés o evento
Fotos em aita resolu¢io (minimo 300dpi)

Tratamento profissional de cores e
enguadramento

Entrega em pendrive ou knk para
download

Formato JPG em alta qualidade

EVENTO, COBERTURA FOTOGRAFICA
{Cerimbnia de Posse - 12 de janeiro
de 2025}

Local: Plenario da Camara Municipal
de Ouro Branco, na Praga Sagrados
Coragdes, 200, Ouro Branco, MG.

Especifica¢des detalhadas:

Horario: 19h

01 fotégrafo profissional especializado
em eventos institucionais

Duracdo: 5 horas de cobertura
Minimo de 200 fotos editadas em alta
resolucdo

Equipamentos necessarios:

®

®

1 cAmeras full frame profissionais
{corpo principal e backup)

Kit de lentes profissionais:

2 flashes profissionais

Tripé

Difusores e rebatedores

CartBes de memodria de alta
velocidade

Baterias extras

lluminacdo adicional para ambiente
interno

Equipamentos de backup completos

Tipos de fotos a serem realizadas:

Chegada das autoridades
Momentos do juramento
Assinatura do termo de posse
Discursos

Servigo

01

R$3.20
0,00

R$3.20
0,00




Fotos oficiais

Interagdo com publico
Registros do ambiente
Fotos protocolares
Momentos espontdnecs

Entrega do material:

Prazo méaximo de 48 horas apds o
evento

Fotos em alta resolugdo (minimo
300dpi)

Tratamenio profissional  especifico
para fotos institucionais

Selecdo especial das fotos oficiais
Entrega em pendrive ou link para
download

Formato JPG em alta qualidade

LOTE 2 - SERVICOS DE VIDEO

Videos - Requisitos: técnicos de ambos os itens e
observagdes gerais

Requisitos técnicos para ambos os videos:

®

&

L4

@

@

Edicao profissional

Correciio de cor

Mixagem de dudio profissional
Vinhetas de abertura e encerramento
Transicoes suaves

Efeitos visuais adequados

Formato de entrega: MP4 H.264
Copias em alta e baixa resolug@o

Versdes para redes sociais

Observacdes gerais:

[

Todos - ~os - profissionais = devem  estar
devidamente identificados

Equipamentos de backup disponiveis

Seguro para equipamentos

Video de Finalizacdo (Legislatura 2021-

2024):

Video Institucional: Produgdo de video

servigo

01

R$8.16
6,66

R$8.16
6,66




institucional, com duracio de 10a 15
minutos, com producgfo, captacio (aérea e
terrestre) e edicdo (insercio de animacdo em
grafismo) captac@o de cenas, locucao
masterizada, trilha pesquisada, animacao,
lettering, vinheta assinatura.

Producio: pelo menos 02 profissionais para
captagdo terrestre e aérea, 01 para
apresentac¢do/locucio, 01 para edi¢do.

Equipamentos: Camera e celular com
tecnologia para gravagdo full HD, maquinario
para cAmera e celular (tripés de camera e
iluminacio, estabilizador de imagens), drone
para captagdo de imagens aéreas, pelo menos
02 microfones de lapela, 01 microfone
ambiente, e 02 gravadores de voz.

Edicdo: Colorimetria e finalizacdo, animacgao
em after effects, locuc@o, trilha e sonorizagdo.

Observagdes gerais:

s Todos os profissionais devem estar
devidamente identificados

o Equipamentos de backup disponiveis

e Seguro para equipamentos

s Termo de uso de imagem guando
necessario

s Arguivo bruto mantido por 6 meses

e Possibilidade de ajustes ap6s a
primeira entrega

e Material em conformidade com
normas da CAmara Municipal

b) Video de Inicializacfio (Legislatura 2025-
2028):

Video Institucional: Producéo de video
institucional, com duragdo de 10 a 15
minutos, com produgdo, captagdo (aérea e
terrestre) e edicdo (inser¢io de animacio em
grafismo) captacdo de cenas, locucao
masterizada, trilha pesquisada, animacdo,
lettering, vinheta assinatura.

Produgio: pelo menos 02 profissionais para
captagio terrestre e aérea, 01 para

servico

01

R$8.16
6,66

R$8.16
6.66




apresentacdo/locucio, 01 para edigo.

Equipamentos: Camera e celular com
tecnologia para gravagio full HD, maquinério
para cAmera e celular (tripés de cimera
iluminacdo, estabilizador de imagens), drone
para captagdo de imagens aéreas, pelo menos
02 microfones de lapela, 01 microfone
ambiente, e 02 gravadores de voz.

Edicéo: Colorimetria e finalizag@o, animagao
em after effects, locucdo, tritha e sonorizagdo.

Observacdes gerais:

¢ Todos os profissionais devem estar
devidamente identificados

e Equipamentos de backup disponiveis

e Seguro para equipamentos

s Termo de uso de imagem quandc
necessario

e Arquivo bruto mantido por 6 meses

s Possibilidade de ajustes apés a
primeira entrega

¢« Material em conformidade com
normas da Cdmara Municipal

R$22.2
33,33

VALOR GLOBAL ESTIMADO**

A contratacio do servigo de fotografias e video se faz necessaria para
registro, documentacdo e divulgacao das cerimdnias de honrarias, que

QUAL O MOTIVO DA acontecers dia 11 de dezembro de 2024 e posse para o exercicio da
CONTRATACAQ? legislatura de 2025/2028, que ocorreré dia 1° de janeiro de 2025.

Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante
NATUREZA pregdo, em sua forma eletronica.

O critério de juigamento serd menor prego por item.

HAVERA GARANTIA DO [] Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverd
SERVICO? prestar garantia pelos servigos prestados de, no minimo, meses,




ap6s a sua conclusdo.

X Nao

[ Inexigibilidade de licitacio, com fundamento no art. 74, , da
Lei Federal N° 14.133/21.

ij Dispensa de licitagdo em razdc do vator®, com fundamento no art. 75,
11, da Lei Federal n° 14.133/21.

Nesta  hipétese, deve-se utilizar preferencialinente a dispensa

SERA EXIGIDA
HABILITACAO TECNICA?

FORMA DE CONTRATACAO | cieiranica, se assim estiver regulamentado.
D Dispensa de licitagdo, com fundamento nc art. 75, , da Lei
Federal n°® 14.133/21.
X Pregio eletrdnico.
CRITEREO DE g Menor Prego por item.
JULGAMENTO [ ] Maior desconto.
[] Sim. Justifigue: (Indicar o motivo da escolha do orcamento sigiloso
O ORCAMENTO ESTIMADO | para a contratacdo).
E SIGILOSG?

XiNao.

[]Sim
Por qué? (A exigéncia de habilitagdo técnica deve ser justificada).

Nio.

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

Atestado de capacidade, refativo & qualificacdo técnico operacional.
Justificativa (com o propésito de verificar a experiéncia e qualidade dos
servicos a serem prestados pela contratada)

[ 1 Outro previsto em lei especial.

Especificar: (indicar o seu requisito € 0 fundamento legal).

Justificativa: (Justificar o motivo da exigéncia, indicando a legislacdo
aplicével, se for o caso)

HA CRITERIO DE

[]Sim Especificar: (indicar o critério)

VISTORIA?

SUSTENTABILIDADE? Nio
[] Sim Especificar: (Somente é possivel definir os riscos se a etapa
HA RISCOS A SEREM "analise de risco” tiver sido realizada. Nessa hipotese, os riscos devem
ASSUMIDOS PELA ser especificados neste campo).
CONTRATADA? * *
X Nao
HA PREVISAO DE 54 Sim




Os licitantes poderdo realizar a vistoria nas instalacdes onde serdo
prestados os servicos por meio de “visita in loco” a ser agendada com a
Diretoria Administrativa com o prazo minimo de 48 horas de
antecedéncia. Nio é obrigatéria a visita ao local da prestacdo dos
servigos por parte dos licitantes, antes da apresentacao de suas propostas,
porém em ndo sendo feita esta vistoria, as empresas ndo poderio utilizar-
se do argumento de nio a terem feito para justificar quaisquer falhas ou
omissdes em suas propostas, bem como se eximir de responsabilidade
que deste fato decorra, durante 2 vigéncia do contrato. A visita técnica
deverd ser previamente agendada através do telefone (31) 3741-
1225/1823 com a Diretora Administrativa.

[ ] Nao

COMO O SERVICO £
PRESTADO?

Para os itens do lote 1 —

A CONTRATADA deverd comparecer no local do evento, com no
minimo {h30m (uma hora e trinta minutos) de antecedéncia, com todo
equipamento necessdrio e registrar 0 que foi solicitado, conforme
descricdo dos itens nesse termo de Referéncia.

Para os itens do lote 2 -

A Geréncia de Comunicacio e Eventos é responsavel pela confecgéo dos
roteiros. A partir deles, a Geréncia entra em contatc com a empresa
contratada para agendamento dos dias e hordrios das gravagdes (todas as
gravacdes sdo acompanhadas por servidores da Geréncia para garantir a
fidelidade ao roteiro). Finalizada a parte das gravacOes, a empresa
contratada tem até 5 dias dteis para apresentar o material editado para
aprovagdo pela Geréncia e junto a Presidéncia da Camara. Repassadas as
correcdes e ajustes, a empresa contratada tem mais 2 dias tteis para
entregar o material final.

LOCAL E HORA DA
PRESTACAO DO SERVICO

O evento de honrarias em 11 de dezembro de 2024, das 19:00 as 24:00 hs
seré realizado na quadra coberta do PALLADIUM IATE CLUB sitado
na Avenida Mariza de Souza Mendes, 3.383, bairro Inconfidentes — Quro
Branco/MG.

O evento de posse serd no dia 01 de janeiro de 2025, das 19:00 as
24:00, no Plenério da Camara de Ouro Branco, situado na praca
Sagrado Coragdes, n2200, centro, Ouro Branco;

Os servicos especificados no objeto ndo excluem outros que porventura
se facam necessdrios para a boa execugfo do contrato, obrigando-se a
contratada a executid-los prontamente, como parte integrante de suas
obrigacdes, desde que seja acobertado por um Termo Aditivo
devidamente acordado pelas partes.

Todas as condicdes locais deverfio, entdo, ser adequadamente
observadas, devendo ainda ser pesquisados e levantados todos ©s
elementos que possam influenciar no desenvolvimento dos trabalhos, de
modo que nio serdo atendidas solicitagSes durante 2 vigéncia contratual
sob o argumento de falta de conhecimento das condicdes de trabalho.

Durante a visita devem ser esclarecidas quaisquer dividas referentes a




PRAZO DO CONTRATO

planilha orcamentaria, especificacdes e peculiaridades dos servicos a
serem prestados.

30 dias

D Sim, nas hipoteses do art. 111 da Lei Federal n® 14.133/21.

HAVERA POSSIBILIDADE
DE PRORROGACAO? Nio.
Meio: Ordem bancéria
Onde? Conta corrente
Qual o prazo? Até 10 dias corridos, a contar do recebimento da nota
FORMA DE PAGAMENTO | fiscal com o comprovante de regularidade fiscal da contratada.

Prova de regularidade fiscal Prova de regularidade fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentagdo dos
documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21, quando
nfo for possivel consultar aos sistemas oficiais.

QUAL A GARANTIA DO
CONTRATO?

DADOS ORCAMENTARIOS
DA CONTRATACAO

[ ] X% do valor inicial do contrato.

Justificativa: (O percentual somente pode ser superior a 5% mediante
justificativa na complexidade técnica ou nos riscos envolvi-dos, ndo

podendo ser superior a 10%). -
X Nio ha.

Justificativa: (A nio exigéncia de garantia deve ser justificada).

Funcional Programética: XXX
Elemento de Despesa: XXX
Fonte do Recurso: XXX

N

Obs: Esses dados estdo sujeitos & revisdo por ocasiio da emisséo do
atestado de disponibilidade or¢amentaria.

S
Mareit Vander Vieira

/!

Lidia Andresa Alvisi Silva Wanderley
Gerente de Compras — matricula 565



