LISTA DE VERIFICACAO
Aquisi¢do de Equipamentos de Informatica

— - 5
Houve abertura de processo administrativo? m
Foi adotada a forma eletronica para o processo Sim
administrativo ou, caso adotada forma em papel,

“<suve a devida justificativa?

A autoridade competente designou os agentes >im
publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes

essenciais a contratacdo?

Foi certificado o atendimento do principio da Sim
segregacdo de fungdes?

Consta documento de formalizacdo de demanda? Sim
Foi certificado que objeto da contratagdo estd Sim
contemplado no Plano de Contratagdes Anual?

Foi certificado que objeto da contratacdo esta >im
compativel com a Lei de Diretrizes Orgamentarias?

| H34 Estudo Técnico Preliminar? >im
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a Sim
descricdo da necessidade, a estimativa do
quantitativo, a estimativa do valor, a manifestacdo

sobre o parcelamento e a manifestagdo sobre a

viabilidade da contratagdo?

Hé Analise de Riscos? >im
Consta justificativa para a auséncia dos itens nao Sim
obrigatérios dos Estudos Técnicos Preliminares?

Houve manifestacio justificando as exigéncias de Nao se aplica
praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua

dispensa no caso concreto?




Ha termo de referéncia?

Sim

Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas
padronizados de Termos de Referéncia ou houve
justificativa para sua ndo utilizagdo?

Sim

Sendo adotado modelo padronizado de termo de
referéncia, foram  justificadas e  destacadas
visualmente, no processo, eventuais alteragcGes?

Sim

Foi certificado que o TR estd alinhado com o Plano de
ContratacGes Anual?

Sim

O TR contempla defini¢do do objeto, fundamentacio
da contratagdo, descricio da solugdo, requisitos da
contratagdo, modelo de execugdo, modelo de gest3o,
Lcritérios de medigdo e de pagamento, forma de
-<lecdo do fornecedor, estimativas do valor da
contratagdo e, ndo se tratando de registro de precos,
adequagdo orcamentdria?

Sim

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacdo técnica
ou econdmica, elas foram justificadas no processo?

Sim

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacdo
tecnica, elas sdo especificas e objetivas?

N3o se aplica

Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica
ou econdmica e 0 objeto licitatério refira-se a
contratagbes para: a) entrega imediata; b)
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto)
do limite para dispensa de licitagdo para compras em
~eral, houve justificativa para n3o dispensa-las?

Nao se aplica

Foram utilizados os modelos padronizados de
instrumentos contratuais, com eventuais alteragdes
destacadas e justificadas?

Sim

Os autos estdo instruidos com o edital da licitagdo?

Sim

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o prego estimado ou o maximo aceitével
consta do edital da licitagdo?

Sim

Foi utilizado modelo padronizado de edital ou
justificada sua ndo utilizacdo?

Sim

Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a
R$80.000,00, eles foram destinados as ME/EPPs e

Ndo se aplica




entidades equiparadas ou foi justificada a n3o
exclusividade?

consta justificativa nos autos?

Foi mantida no edital cldusula com indice de m
reajustamento de pregos, com data-base vinculada a
data do orgamento estimado?
, — - -

Caso tenha sido vedada a participagio de a0 se apiica
cooperativas, consta justificativa nos autos?

. .« . ~ /‘ A N3 1j
Caso tenha sido vedada a participagiio de consorcios, a0 se aplica

Consta orcamento estimado com as composicdes
detalhadas dos pregos utilizados para sua formagio?

Sim

Foi certificado que o valor previamente estimado da
contratacdo estd compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execucdo do
objeto?

Sim

Fai certificado que o estimado preco foi obtido com
dse em pelo menos trés precos ou houve justificativa
pelo gestor responsdvel e aprovada pela autoridade
competente para a hipdtese excepcional em que nio
for respeitado referido nimero minimo?

Sim

Caso o prego tenha sido obtido unicamente com base
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de
Precos, foi certificado que o valor estimado n3o é
superior a mediana do item nos sistemas consultados?

Sim

A pesquisa de pregos contém, no minimo, | - descrigdo

do objeto a ser contratado; Il - identificacdo do(s)
agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento; IIf - caracterizagdo

das fontes consultadas; IV - série de prec¢os coletados;

Sim




responsdvel?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
certificado que a consulta conteve informacdo das
Caracteristicas da contratagdo, com vistas 3 melhor
Caracterizacdo das condi¢es comerciais praticadas
para o objeto a ser contratado?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores,
consta dos autos a relacdo de fornecedores que foram
consultados e n3o enviaram propostas €COmo resposta
a solicitacdo feita?

Consta dos autos a motivacdo sobre o momento da
divulgacdo do orcamento da licitacjo?

Se o objeto 3 ser contratado for bem de consumo, foi
certificado que n3o se enquadra como bem de luxo?

Foi certificado que a aquisicdo e pagamento
observario condi¢cBes semelhantes as do setor privado

ou houve justificativa para ndo observancia dessas
condicbes?

Foi certificado que a determinacio do quantitativo 3
ser adquirido consideroy a estimativa de consumo e
v*lizacdo provaveis, com base em técnica adequada?

Ha manifestagdo sobre o atendimento do principio da
padronizacio?

H3a manifesta¢io sobre o atendi
parcelamento?

Ha manifestacdo sobre 3 compatibilidade da despesa
estimada com a prevista nas leis orcamentarias?

Consta informacdo do Uso ou justificativa para nio
utilizac3o de catalogo eletrénico de padronizacio?

Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta
justificativa para a indicacdo?




Havendo vedagdo de determinada marca ou produto,
foi indicada a existéncia de processo administrativo em
que esteja comprovado que n3o atendem as
necessidades da Administracio?

Ndo se aplica

Ha certificagdo no ETP ou nos autos de que a opgado
pela aquisicdo é mais vantajosa do que eventuais
alternativas, como a locac¢do de bens?

Sim
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