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TR — TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS)

REGISTRO DE PREGOS

Descrigiio

Valor
total

Videos de curta duragiio:
Produgdo de videos curtos, com duragdo de
1 a 3 minutos, com produgdo, captagdo €
edi¢do. Insergdo de animagdo em grafismo,
captagdo de cenas, locugdo masterizada,
trilha pesquisada, animagdo, lettering,
vinheta assinatura.

Produgio: pelo menos 02 profissionais para
captacdo, 01 para apresentagdo/locugdo, 01
para edigdo.

Equipamentos: Céamera e celular com
tecnologia para gravagdo full HD,
maquinario para camera e celular (tripés de
camera e iluminagdo, estabilizador de
imagens), pelo menos 02 microfones de
lapela, 01 microfone ambiente, € 02
gravadores de voz. v
Edicdo: Colorimetria e finalizagfo,
animacdo em after effects, locug#o, trilha €
sonorizacao.

SV

20

R$1.915.75

R$38.315,00

3760

Video Institucional:
Produgdo de video institucional, com|
duragéo de 5 a 10 minutos, com produgdo,
captagdo (aérea e terrestre) e edigdo
(inser¢do de anima¢do em grafismo)
captagdo de cenas, locugdo masterizada,
rilha pesquisada, animagdo, lettering,
vinheta assinatura.
Produgdo: pelo menos 02 profissionais paraj
captacdo terrestre e aérea, 01 para
apresentagio/locugdo, 01 para edigdo.
Equipamentos: Camera e celular com
tecnologia para gravagdo full HD,
nlaquinério para camera e celular (tripés de
camera ¢ iluminagdo, estabilizador de]
imagens), drone para captagio de imagens
acreas, pelo menos 02 microfones del
lapela, 01 microfone ambiente, e 02

Edicdo:  Colorimetria e finalizagdo,

SV

R$3.033.33

R$15.166,65
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animagdo em after effects. locugdo, trilha ¢
SONorizagao.

6050

Cobertura fotografica (geral)
Cobertura fotografica em eventos ¢
solenidades a serem realizados no Plendrio
da CMOB ou eventos externos, em
ambiente fechado ou aberto, conforme]
necessidade da Camara Municipal.
Duragio aproximada dos eventos: 2-5 horas
de evento com cobertura ininterrupta.
Especificagdes detalhadas:

A contratada deve disponibilizar 1 ou mais
fotografos profissionais com experiéncia
comprovada em eventos de grande porte
eventos institucionais.

Os profissionais deverdo entregar o minimo
de 250 fotos editadas em alta resolugdo.
Equipamentos necessarios: 1 camera full
frame profissional (corpo principal ¢
backup); Kit de lentes profissionais; flashes
profissionais; ~ Tripé;  Difusores ¢
rebatedores; Cartdes de memoria de alta
velocidade; Baterias extras, bem como todo|
0 material necessirio para execuc@o dos
servicos com qualidade e entrega de
material em alta resolugo.
Entrega do material: Prazo maximo de 48
horas apds o evento; fotos em alta
resolu¢do (minimo 300dpi); Tratamento
profissional de cores e enquadramento;
Entrega em pendrive ou link para)
download; Formato JPG em alta qualidade.

Todas as despesas com deslocamento de]
profissionais, impostos, alimentagdo, etc. e
dos respectivos equipamentos sdo de inteira
responsabilidade da contratada

SV

R$1.374.75 | R$13.747,50

4

6050

Cobertura fotografica
(para o evento “Honrarias CMOB
2025
Cobertura fotografica para o evento das
Honrarias da CMOB 2025, a ser realizado|
em local, data e qtde. de publico a definin
(estimativa de 500 pessoas). Cobertura)
ininterrupta. Data estimada para o evento|
05/12/25, em Ouro Branco — MG, podendo
sofrer alteragdo a critério da CAmara.
Tipos de fotos a serem realizadas (rol

SV

R$2.000,00

R$2.000,00

R
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exemplificativo):

-Chegada das autoridades;

-Momentos de entrega das homenagens;

-Discursos;

-Fotos oficiais;

-Interagdo com publico;

-Registros do ambiente;

-Fotos protocolares;

-Momentos espontaneos

Especificagdes detalhadas:

A contratada deve disponibilizar fotografos|

profissionais com experiéncia comprovada

em eventos de grande porte / eventos

institucionais. O numero de fotografos deve]

ser de: no minimo 02 profissionais.

Os profissionais deverdo entregar o0 minimo

de 300 fotos editadas em alta resolugéo.

Equipamentos necessarios: 1 camera full

frame profissional (corpo principal e

backup); Kit de lentes profissionais; flashes

profissionais; Tripé; Difusores e

rebatedores; Cartdes de memoria de altal

velocidade; Baterias extras, bem como todo

o material necessario para execuc¢do dos

servicos com qualidade e entrega de

material em alta resolugio.

Entrega do material: Prazo maximo de 48

horas apds o evento; fotos em alta)

resolugdo (minimo 300dpi); Tratamento

profissional de cores e enquadramento;

Entrega em pendrive ou link para

download; Formato JPG em alta qualidade.

Todas as despesas com deslocamento de
rofissionais, impostos, alimentagdo, etc. ¢

dos respectivos equipamentos sio de inteiral

x responsabilidade da contratada.
ALOR DE REFERENCIA TOTAL:

BT S s

s

R e i Ml

R$69.229,15

A licitacao serd D 30 ha necessi ] s servigos so-
S g(:j sera reahgada 'o.r~|tens,.v1st0 que ndo ha necessidade de agrupamento em lotes. Os Servigos sao
independentes entre si e a dwnao e igia a competitividade no certame.

A cottac;ao visa suprir a necessidade de registro profissional e

Qlél(\)lﬁfr)&?zg_x%?f\ sistematico das atividades institucionais da Cimara Municipal de
: Ourp Branco, por meio de servicos de fotografia e produgdo

audiovisual. Trata-se de demanda indispensavel para documentar
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eventos oficiais, solenidades e sessdes especiais, além de produzir
conteudos em video que permitam a ampla divulgagdo das agoes
legislativas ¢ administrativas.

Esses servicos sdo fundamentais para fortalecer a comunicagéo
institucional, ampliar a transparéncia dos atos do Poder Legislativo
¢ facilitar o acesso da populagio as informagdes de interesse
publico. A cobertura fotografica garante a preservagdo da memoria
institucional e o fornecimento de material adequado para relatorios,
publicagdes e midias digitais. Ja os videos — em formato curto ou

institucional — possibilitam maior alcance da informagdo, com
linguagem moderna e atrativa, alinhada as praticas de comunicagao
contemporanea.

Considerando que a Camara néo dispde de estrutura técnica nem de
profissionais especializados para desempenhar tais atividades
internamente, mostra-se necessaria a contratagdo desses Servigos,
de modo que se assegure qualidade técnica, agilidade na entrega e
conformidade com os principios da publicidade e da eficiéncia
administrativa.

A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de servigos
especializados de cobertura fotografica e audiovisual para atender
as necessidades da CAmara Municipal de Ouro Branco, abrangendo
eventos institucionais, comemorativos e solenes, bem como
campanhas de comunicagio oficial. A solugdo a ser contratada
devera contemplar:

1. Cobertura Fotografica e Filmagem Profissional

e Realizagdo de registros fotograficos e filmagens
profissionais de todos os eventos, utilizando
equipamentos modernos e equipe qualificada;

. - o Qarantia de alta qualidade técnica das imagens e
DE ] g

SCRICAOUDI\:’[S‘(())II)‘gCAO COMO videos, com atengdo a  enquadramentos,
iluminagdo, dudio e demais aspectos audiovisuais;

¢ Producdo de materiais adequados para divulgagio

institucional, redes sociais, site oficial e arquivo da
memoria legislativa.

2. Gestdo Completa dos Servicos

) Planejamento e organizagdo de toda a cobertura,
incluindo logistica de equipe e equipamentos;

e Captagdo, edigio e entrega dos materiais
audiovisuais dentro dos prazos estipulados;

W)
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os produtos finais estejam

///—‘ o Garantia de que  finais €3
s padroes institucionats de

compativeis com os padr L
comunicagdo visual e audiovisual da Camara.

3. Atendimento s Demandas Técnicas € Logisticas

de infraestrutura técnica €

e Suprimento da auséncia
jo completa

humana interna, assegurando a execug
dos servigos contratados;

pecificidades de cada evento €

o Adaptagdo as e€s : .
tando ©O calendario oficial da

campanha, respel
Céamara.

Dessa forma, a solugdo contratada garante a valorizagdo €
visibilidade dos eventos promovidos pela Camara Municipal de
Ouro Branco. assegurando registros audiovisuais completos €
profissionais, além de assegurar a Geréncia de Comunicagao videos
curtos para atualizacao do video institucional, em conformidade
com as exigéncias institucionais € preservando 2 memoria

legislativa.

A demanda pelos servigos de cobertura fotografica € produgéo
audiovisual varia ao longo do ano, dependendo do calendario de
eventos institucionais, solenidades e outras atividades promovidas
ela Camara Municipal de Ouro Branco, bem como da

disponibilidade orgamentaria.

Essa variabilidade torna a contratagao parcelada e eventual mais
adequada, evitando a aquisi¢do antecipada de servigos que possam
nio ser utilizados em determinados periodos.

UTIE;Z&E%({)ODSES;%‘EEMA DE Com efeito, o Registro de Pregos constitui ferramenta eficiente para
cos atender den_landas intermitentes ou sazonais, permitindo que a
CMOB rea;)h.ze contratacdes futuras conforme a necessidade real
sem a obrigatoriedade de execugdo imediat :
quantitativos previstos. i jaa detodos o5

:Cl;t; d‘lS_S(;),da utilizagdo do SRP proporciona flexibilidade e
rev‘mlm ade, uma vez que possibilita a adesdo a pregos
previamente registrados, evitando a repeticgdo de processos

licitatori i
¢ atorios para servigos de mesma natureza e reduzindo custos
administrativos e operacionais.

NATUREZA DOS SERVICOS

Tratam-s i
e de servicos comuns, de natureza ndo continuada.
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\VERA GARANTIA DO SERVICO?

> Sim.

As contratadas deverdo garantir a qualidade técnica do material
entregue.

Caso sejam identificadas falhas de edi¢do, baixa qualidade ou
descumprimento das especificagdes dentro de até 30 (trinta) dias
ap6s a entrega do material audiovisual, a contratada devera realizar
as corre¢des necessarias, sem custos adicionais 8 CMOB, no prazo
de até 05 (cinco) dias teis a contar de sua notificagdo.

| Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74 da Lei
14.133/21.

FORMA DE CONTRATACAO (] Dispensa de licitagio em razéo do valor, com fundamento no
art. 75, 11, da Lei Federal n°® 14.133/21.
X Pregio eletronico — Registro de Pregos
FOI VERIFICADA A
CONFORMIDADE DO VALORDA | ¢ sim
LICITACAO COM OBJETOS DA J
MESMA NATUREZA NESTE [ INao
EXERCICIO FINANCEIRO?
X Menor Pre¢o
CRITERIO DE JULGAMENTO [ Maior desconto.
[ I Nao ha
; Sim. Justifique: i i
O ORCAMENTO ESTIMADO E Ei]gilolsrg pa:lasal gg:teratglnacil)car 0 motivo da escolha do or¢amento
SIGILOSO? §40)-

SERA EXIGIDA HABILITACAO
TECNICA?

™ Sim. Os licitantes vencedores deverdo apresentar:

*  Atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m) que o

licitante ja forneceu bens ou prestou servigos compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
desta licitagdo.

Q(s) atestado(s) devera(do) ser emitido(s) por pessoa
Juridica de direito publico ou privado, devidamente
identificado(s) com razio social, CNPJ, assinatura e cargo
do responsivel pela emissdo, contendo informagdes
suficientes para demonstrar a adequada execugdo dos

Servigos.

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Camara Municipal de Ouro Branco

* As especificagdes dos servigos licitados foram montadas
para atender as exatas necessidades da Camara Municipal
de Ouro Branco, devendo o licitante se atentar as
especificagdes do item, cotando somente servigos que
atendam exatamente aos descritivos, sob pena de
desclassificagdo da proposta;

e Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta
vinculam a Contratada;

e Os servigos serdo solicitados pela Camara Municipal
conforme demanda, durante o periodo de vigéncia da Ata
de Registro de Pregos;

¢ Os eventos/campanhas poderdo ser agendados para dias de
semana, finais de semana, nos turnos da manha, tarde ou
noite, podendo ser realizados na Camara Municipal ou
externamente, de modo que as Contratadas deverdo
atender a Casa Legislativa em todas essas ocasides, sem
qualquer distingéo;

e Se o evento for externo a sede da Camara Municipal, fica
fixado como limite 0 Municipio de Ouro Branco;

EQUISITOS DA CONTRATACAO e A (,?ontratada deve se responsabilizar pfelp tra'nsporte dos
equipamentos e de todos os seus materiais até o local da
instalacdo (local do evento);

o A CMOB garantird que a Contratada tenha acesso prévio
ao local do evento para o devido dimensionamento e
conhecimento  das  condigdes  de  iluminagio,

posicionamento e demais detalhes para a execugdo das
fotos e videos, se necessario;

A Cémara Municipal reserva-se o direito de solicitar

substitui¢do imediata de profissionais ou materiais que ndo
atendam aos padrdes estabelecidos;

Os profissionais contratados deverdo estar presentes no
local do evento com, no minimo, 01 (uma) hora de

antecedéncia, e realizar cobertura ininterrupta durante toda
a durag@o prevista;

A entrega do material deve respeitar o prazo previsto na
especificagdo de cada item;

Durante o periodo de prestagio dos servigos, é de
responsabilidade da Contratada fazer a guarda dos seus
aparelhos de audio e video, bem como todos os

assessorios, resguardando-o de a¢des humanas e
intempéries;

A CMOB se exonera de responsabilidades devido a

eventos imprevisiveis e fora do seun controle. como
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desastres naturais, furtos, danificagdes, queima de
aparelhos, etc..

e As contratadas devem realizar a cobertura fotografica e de
video completa dos eventos e campanhas, conforme
roteiro e orientagdes do setor de Comunicagdo da CMOB;

e As contratadas devem manter sigilo quanto as imagens
captadas, respeitando a privacidade dos participantes:

e As contratadas devem assegurar que todos os profissionais
atuantes nos eventos estejam devidamente uniformizados,
identificados ¢ preparados para atuar com postura €tica e
discrigdo;

e As contratadas devem fornecer todo o material, insumos e

equipamentos necessarios a execugdo dos servigos,
incluindo itens de backup para fotografia e filmagem;

e E oOnus das contratadas arcar integralmente com os custos
de deslocamento, alimentagdo, estadia (se houver) e
demais despesas de seus profissionais e equipamentos.

HA CRITERIO DE ‘ i
SUSTENTABILIDADE? [Jsim  [X] Nao

A RISCOS A SEREM ASSUMIDOS | L] Sim
PELA CONTRATADA? Nio

[ ] Sim
X Nao

HA PREVISAO DE VISTORIA?

D4 O servico sera prestado conforme emissdo de ordem de servigo,

, autorizagio da diretoria, ou por outro documento equivalente.
COMO O SERVICO E PRESTADO?

Os servigos serdo requeridos sob demanda, conforme necessidade
da CMOB, durante a vigéncia da ARP.

e O local e a horario da prestagiio de servigos serdo definidos
conforme a demanda. Havera indica¢do na solicitagdo de
fornecimento.

LOCAL E HORA DA PRESTACAO DO e A requisigdo dos servigos seré feita com antecedéncia de pelo
SERVICO menos 48 horas da data do evento/produgdo programada.

e O licitante devera ter disponibilidade para atender a Camara
Municipal durante toda a vigéncia da ata de registro de
precos, conforme a demanda da Casa Legislativa.

Prazo de entrega dos produtos audiovisuais: “
PRAZO DE ENTREGA DOS I

MATERIAIS e Item 1 — Videos de curta duragfio: A contratada devera
entregar o video finalizado em até 10 (dez) dias corridos,
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contados da gravagdo, observadas as especificagdes
técnicas constantes do Termo de Referéncia.

e Item 2 - Video institucional: A contratada devera entregar
o video finalizado em até 15 (quinze) dias corridos,
contados da gravagdo, considerando a maior complexidade
da produgio e a necessidade de captagdo de imagens aéreas
e terrestres.

e Itens 3 e 4 — Cobertura fotografica (Geral e Honrarias
CMOB 2025): As contratadas deverdo entregar o material
fotografico em até 48 (quarenta e oito) horas apés a
realizacio dos eventos, em conformidade com as

especificagdes técnicas previstas neste Termo de
"~ Referéncia.

e Obs.: Nos casos em que a execugdo do servi¢o de filmagem
ou cobertura fotografica se estender por mais de um dia, o
prazo de entrega do material final sera contado a partir da
data do ultimo dia de gravagéo ou de cobertura fotografica.

>RAZO DE VIGENCIA DA ATA DE 19 filoze) e
REGISTRO DE PRECOS g 5
, Sim, nas hipdteses da Lei Federal n° 14.133/21 e previsdes
HAVERA POSSIBILIDADE DE contidas na Ata.
PRORROGACAOQ?
[ | Nso.
Meio: Ordem bancaria
FORMA DE PAGAMENTO Onde? Conta indicada pela contratada
Qual o prazo? Ate 10 dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal (ou fatura).
QUAL A GARANTIA DO L] Sim
CONTRATO? @ Nio ha

01.031.46.2214 -3.3.90.39 — Outros servicos de terceiros —
Pessoa Juridica

DADOS ORCAMENTARIOS DA

CONTRATACAQ Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissdo

do atestado de disponibilidade orcamentaria.

a
|
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FOI UTILIZADO O MODELO | 5gg;
ADRONIZADO DE TERMO DE
REFERENCIA? | Nao

o

] Sim.
[ | Nso
As etapas do processo — incluindo planejamento da

contratac¢do, elaboragdo do DFD, ETP e Termo de Referéncia,
analise técnica, emissdo de parecer juridico, julgamento das
)I OBSERVADO NO PRESENTE | propostas, homologagdo e fiscalizagdo contratual — serdo
PROCESSO_O PRINCIPIO DA executadas por agentes distintos e sem subordinacdo direta
EGREGACAO DE FUNCOES? | entre si, de modo a garantir a adequada segregagdo de
fungdes, conforme exigido pelas normas de controle interno e
boas praticas de governanga publica.

As designacdes de Pregoeiro/Agente de Contratagdo,
Membros da Equipe de Apoio e Fiscal de Contratos constam
na Portaria CMOB n° 039/2025, anexa aos autos.

Ouro Branco, 23 de setembro de 2025.

\

Elisa Carvalho Borges

Gerente de Contratos e Compras — matricula 585
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