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TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021
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Administrativo

23074.090064/2024-23

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n°.23074.090064/2024-23)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de capacitacdo na acao
de desenvolvimento denominada, conforme condicdes, quantidade e exigéncias “XXX
SEMINARIO NACIONAL DA SEGURANCA DAS IFES e EBTT'S” estabelecidas neste

instrumento e seus anexos:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER |UNIDADE DE(QUANTIDADE [VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |TOTAL
[Al]

1 Inscricdo  no  XXX|[21172 um. 3 R$ 400,00 |R $
SEMINARIO 1.200,00
NACIONAL DA
SEGURANCA DAS
IFES e EBTT's
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2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados da confirmacé&o
da inscricdo do servidor e encaminhamento do comprovante a contratante, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo por preco unitario.

4. O instrumento contratual serd substituido pela Nota de Empenho, de acordo com o
disposto no art. 95 da lei 14.133/21.[A2]

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
[Al]

2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024,
conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

1. Requisitos béasicos da contratacéo:
1. Certificado vélido por todo Brasil, com contetido programatico e carga horéria;
2. Renomados especialistas em Seguranca Patrimonial,
3. Conteldo considerando relevante para atuacdo em seguranca de Instituicdes de
Ensino Federais;
. Abordar tematicas importantes para inovagéo para a Administracao Publica;
. Evento presencial;
. Pagamento mediante empenho;
. Apresentar toda a regularidade fiscal e trabalhista

N O Ul b

Garantia da contratacédo

2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

3. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucédo dos
Servigos.
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5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

1. A execucdao do objeto seguira a seguinte dinamica:

1. A CONTRATANTE ird encaminhar a nota de empenho para a CONTRATADA e ira
confirmar a inscric@o e a data prevista para realizacdo do evento de capacitacdo.;

2. A CONTRATADA encaminhara os materiais de apoio necessarios a participagdo do
servidor Cronograma de realizacdo dos servigos:

3. A execucdo dos servicos sera iniciada com a confirmacdo da inscricdo do servidor,
apos remessa de comprovante a contratante[A1] .

4. A CONTRATADA ira emitir os certificados apds a realizagdo do evento de
capacitacdo e ird encaminha-los ao servidor participante.

5. A CONTRATADA encaminhara Nota Fiscal e/ou documentos que se fizerem
necessarios a comprovacdo da Pessoa Juridica para pagamento ao
CONTRATANTE.

Local e horario da prestacdo dos servicos

2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Auditério Professor Dennis
Bernades — CCSA/UFPE.
1. Os servigcos serdo prestados no seguinte horario: de 14 a 18 de outubro de 2024,
nos periodos da manhé& e da tarde.

Rotinas a serem cumpridas
3. A execucéo contratual observard as rotinas [abaixo] / em anexo
Materiais a serem disponibilizados

4, Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades suficientes para a perfeita execu¢do da capacitacéo, prevista
na programacdo do evento XXX SEMINARIO NACIONAL DA SEGURANCA DAS IFES
e EBTT's:[A2]

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5. A demanda do 6rg&o tem como base as seguintes caracteristicas:[A3]
Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)[A4]

6. O prazo de garantia contratual dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato[A5]

7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cao e finalizagcdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de8
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153066 Termo de Referéncia 34/2024

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. Sera dispensada a celebragdo de instrumento especifico escrito de contrato entre as
partes, na forma do disposto no artigo 95 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
sendo que ele sera substituido pela Nota de Empenho. O valor contratado sera fixo e
irreajustavel.

2. As obrigagbes reciprocas, decorrentes da presente contratacdo, correspondem ao
estabelecido neste Termo de Referéncia, na proposta comercial da contratada e ainda no
disposto na Lei 14.133, de 2021 e demais normas pertinentes.

3. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das condi¢cfes
pactuadas, conforme o disposto nos 88 1° a 3°, do art. 117, da Lei n°® 14.133 de 2021.

4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacdo de san¢cBes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, conforme disposto nos artigos 155 a 163, da Lei n°®
14.133 de 2021.

5. As disposicfes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 05 de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

6. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

7. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. A avaliacdo da execucdo do se dard por meio de recebimento dos certificados de
participacéo dos inscritos.

Liquidacao

2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacées decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do érgéo contratante;

o periodo respectivo de execugado do contrato;

o valor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5. Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstéancia que impecga a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao,
sem 6nus a contratante;

ok W
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6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacédo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das

condigdes de habilitagéo exigidas; b) [SHiilicaNPOSSVEINEZEONUSNMPECANGICONTAtaCs
no ambito do érgédo ou entidade, tais como a proibicéo de contratar com a Administraca

ao

BUEeReIPoaemPlBlico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO

NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

11. Havendo a efetiva execucé@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

13. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
[A1]

16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributéria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

17. A presente contratacdo permite a antecipagdo de pagamento total, conforme as
regras previstas no presente topico.

18. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo. correspondente ao
valor da antecipagdo de pagamento de R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais), t&o
logo haja a inscricdo do servidor no evento, para que o0 contratante efetue o
pagamento antecipado.

1. No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolucdo do valor relativo a parcela
néo-executada do contrato.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

1. O EORMAEES sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso lll, alinea “f", da Lei n°® 14.133
/2021.

2. Previamente & celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacéo, especialmente quanto a existéncia de
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Habilitacao juridica

13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;[A1]

14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;[A2]

17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacgéo no Registro onde tem sede a matriz

20. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacgédo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

25. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A3]
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29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.[A4]

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 1.200,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A contratagéo sera a Empreitada por prego global no valor total de R$ 1.200,00 (um mil e
duzentos reais)

Jodo Pessoa, 09 de outubro de 2024.
Jodo de Deus das Neves
Joesel Gomes da Silva

Wesley Dayvisson Nunes Aurélio dos Reis

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WESLEY DAYVISSON NUNES AURELIO DOS REIS
Equipe de apoio

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 8de 8
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 153066 Termo de Referéncia 34/2024

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ETP30_2024 (1).pdf (1.31 MB)
® Anexo Il - DFD22_2023.pdf (45.55 KB)



