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Outras informacoes

Categoria

Editado por
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Numero da
Contratacdo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Processo Administrativo n® 23076.066333/2024-72

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Atualizado em

10/12/2024 23:36 (v
1.0)

Processo
Administrativo

23076.023076.066333
/2024-72

1.1. Contratacdo de servicos de manutencao de ar condicionado splitdo, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Especificacao

CATSER

Unidade de
Medida

Quantidade

Valor
Unitario

Valor Tota

1 Contratacéo de empresa

especializada para realizar
manutencao preventiva no
sistema de climatizacdo do
Cinema do Campus Recife da

2771
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UFPE, incluindo a emisséo de
laudo técnico, limpeza geral e
fornecimento de mé&o de obra,
materiais, equipamentos de
protecéo individual e coletiva,
uniformes, utensilios e demais
equipamentos necessarios a
execucao dos servicos.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do envio da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 24134488000108-0-000011/2024;
1. Data de publicacdo no PNCP: 09/12/2024;
111. Id do item no PCA: 50;
1Iv. Classe/Grupo: 871 - SERVICOS DE MANUTENCAO E REPARO DE PRODUTOS
FABRICADOS DE METAL,MAQUINARIA E EQUIPAMENTOS;
V. ldentificador da Futura Contratagdo: 153090-22/2024.

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A solugéo proposta para a manutencdo preventiva do sistema de climatizagdo tipo Splitdo no
Cinema da UFPE envolve a contratacdo de uma empresa especializada que prestara os servigos
de manutengdo preventiva, conforme especificagbes e normas estabelecidas nos anexos deste
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

3.2. Os servigos incluem:

3.2.1. Limpeza e Higienizagdo: Limpeza geral do sistema, incluindo higienizagéo interna da rede de
dutos de ar por meio mecanizado, garantindo a remocao de biofilme, residuos acumulados e
descarte adequado dos detritos.

3.2.2. Manutencao Preventiva em Equipamentos:

¢ Unidade evaporadora tipo Split (hi-wall / K-7).
® Splitdo dutado 20 TR.

3.2.3. Fornecimento de Materiais: Inclui filtros de ar descartaveis, produtos quimicos com
certificacdo (Fichas de Seguranca e Técnicas), e demais materiais de consumo necessarios a
execucao dos servicos.
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3.2.4. M&o de Obra: Profissionais especializados, capacitados para realizar a limpeza, manutengéo
e testes em conformidade com as normas técnicas.

3.2.5. Equipamentos e Ferramentas: Emprego de ferramentas apropriadas, equipamentos
especializados e instrumentos de medicdo e testes.

3.2.6. Elaboracédo de Relatérios Técnicos: Emissao de relatdrio técnico detalhado ao final de cada
servico preventivo, incluindo checklist de atividades realizadas, e emissdo da Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART).

3.2.7. Mobilizagdo e Desmobilizacdo: Transporte, preparo e organizacdo de materiais e
equipamentos necessarios para a execucao dos servigos.

3.3. Objeto da Contratacdo: A contratacdo serd de 1 (uma) unidade de servico de manutencdo
preventiva no sistema de climatizagdo tipo Splitdo instalado no Cinema do Campus Recife da
Universidade Federal de Pernambuco (UFPE).

3.4. Escolha da Contratada: A contratada sera selecionada por meio de procedimento de dispensa
de licitacdo, com base no menor preco global, em conformidade com a Lei 14.133/2021.

3.5. Prazo de Vigéncia: O prazo de vigéncia da contratacdo é de 65 (sessenta e cinco) dias
corridos, contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme artigo 105 da Lei
14.133/2021.

3.6. Ciclo de Vida do Objeto: O ciclo de vida do objeto da contratagdo abrange desde a assinatura
do contrato até o recebimento definitivo do servigo. Este ciclo pode ser dividido em:

* Fase de Planejamento: A fase inicial envolve a elaboragdo do cronograma de servicos pela
contratada e sua aprovacdo pela fiscalizagdo, assim como a definicdo dos materiais e
eguipamentos necessarios.

* Fase de Execucdo: Nesta etapa, a empresa executa todos os servicos de manutencao
preventiva detalhados no Anexo Il do ETP. Inclui atividades como substituicdo de filtros,
limpeza dos dutos, inspecdo de componentes etc.

* Fase de Relatdrio e Recebimento: Apds a conclusao dos servigos, a contratada elaborara um
relatério técnico detalhado que incluira os resultados obtidos, observacdes, e checklist
preenchido durante o servigo, conforme o Anexo IV do ETP. Este relatério sera analisado
pela fiscalizacdo e, havendo aprovacao, o servigo sera considerado concluido.

* Fase de Garantia: Ap6s o recebimento definitivo do servigo, inicia-se a fase de garantia.
Eventuais defeitos ou falhas no sistema de climatiza¢do dentro do prazo de garantia previsto
em lei (Codigo de Defesa do Consumidor) seréo de responsabilidade da contratada.

3.7. Monitoramento e Fiscalizagdo: A execugao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato. A fiscalizacdo técnica acompanhard a execu¢édo do contrato para assegurar o
cumprimento de todas as condi¢8es estabelecidas, emitindo relatérios e notificagcdes se necessario.

3.8. Comunicagfes: As comunicacdes entre a UFPE e a contratada serdo realizadas por escrito,
sempre que o0 ato exigir tal formalidade, sendo permitida a utilizacdo de mensagens eletrénicas.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade
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4.1. Critérios de Sustentabilidade: Além dos critérios de sustentabilidade incluidos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, baseados no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Priorizacdo de Equipamentos Sustentaveis: A contratada devera fornecer, sempre que
aplicavel, equipamentos e materiais que atendam a critérios de sustentabilidade ambiental,
comprovados por certificagbes reconhecidas ou diligéncias realizadas pelo 6rgdo contratante.
Critérios de sustentabilidade incluem:

¢ Utilizacdo de fluidos refrigerantes com baixo potencial de aquecimento global (GWP).
* Equipamentos com selo Procel de eficiéncia energética ou certificacao equivalente.
* Fabricacdo com materiais reciclados ou reciclaveis para reduzir impactos ambientais.

4.1.2. Rejeicdo de Itens Nao Conformes: O ndo atendimento a essa exigéncia pode resultar na
rejeicdo dos itens fornecidos, sem prejuizo das demais sancfes administrativas cabiveis, conforme
a legislacao vigente.

4.1.3. Eficiéncia Energética: Para promover a eficiéncia energética dos servicos de manutencao
preventiva, deve-se reduzir o consumo de energia, 0S impactos ambientais e 0s custos
operacionais. Especificacdes técnicas:

¢ Utilizacdo de equipamentos e tecnologias que promovam a eficiéncia energética, conforme
normas técnicas e legislacdes especificas.

* Uso de fluidos refrigerantes com baixo Potencial de Aquecimento Global (GWP) em todas as
operacgdes de manutencgdo, alinhando-se as melhores praticas ambientais.

4.1.4. Gestdo de Residuos: Visa garantir que os residuos gerados durante a manutencdo
preventiva sejam manejados de forma ambientalmente adequada. Obriga¢des da contratada:

* Realizar a coleta, transporte, tratamento e destinacdo final dos residuos gerados, em
conformidade com a legislacéo vigente.

* Destinar 6leos lubrificantes usados a empresas licenciadas para coleta e re-refino.

® Descartar filtros de ar e embalagens de produtos quimicos de acordo com procedimentos
gue garantam a seguranca ambiental.

4.1.5. Utilizacdo de Produtos Sustentaveis: Priorizar a utilizacdo de produtos sustentaveis na
manutencgdo, contribuindo para a preservagdo dos recursos naturais e a reducdo da emissdo de
poluentes. Especificacbes técnicas:

¢ Utilizacao de lubrificantes biodegradaveis, quando aplicavel.
* Produtos de limpeza com composi¢do que respeite os limites de concentragdo maxima de
substancias nocivas, como fosforo, conforme legislacées e normas técnicas especificas.

4.1.6. Documentacédo e Fiscalizacdo: A contratada deve apresentar documentacdo comprobatoria
de conformidade dos produtos e servicos com os critérios de sustentabilidade estabelecidos no
Termo de Referéncia, incluindo:

¢ Certificados de conformidade de produtos, como selo Procel ou equivalente.
* Relatérios de destinacdo adequada de residuos gerados.
* Registros técnicos de uso de produtos sustentaveis, como Fichas de Seguranca e Fichas
Técnicas de produtos quimicos.
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4.1.6.1. Cabe a fiscalizacdo administrativa do contrato verificar a documentagédo apresentada e
assegurar que as exigéncias de sustentabilidade sejam plenamente atendidas, emitindo relatorios e
notificagbes, se necessario.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. A avaliacdo prévia do local de execucédo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, dos
dias 11 a 13/12/2024 das 08 horas as 17 horas.

4.4. Poderao ser disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia, em virtude da disponibilidade de horario dos servidores.

4.5. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitac@o para a realizacdo da vistoria.

4.6. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada
por seu responséavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacéo.

4.7. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o contratado assumir 0os 6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao: até 10 dias da emissao da ordem de servico.

5.1.2. Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. Etapas da Manutencao Preventiva:
I. Inspecéo Visual e Diagnostico:

* |nspecao visual completa do sistema.

¢ Verificagdo de vazamentos, corrosao, danos e obstruges.

* Testes nos componentes elétricos e medicao da temperatura e pressao do gas
refrigerante, conforme Apéndice B do Anexo Il do Estudo Técnico Preliminar.

Il. Limpeza da Unidade Interna (Evaporadora):
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* Limpeza completa da unidade interna.

® Substituicdo dos filtros de ar descartaveis por novos.

* Limpeza da bandeja de condensado, desobstrucdo do dreno e aplicagdo de pastilha
biocida com duracao minima de trés meses.

lll. Limpeza da Unidade Externa (Condensadora):

* Limpeza da unidade externa com agua reaproveitada e produtos biodegradaveis.
* Remocéo de sujeira, poeira e detritos acumulados.
* Verificag&o e limpeza das serpentinas e aletas do trocador de calor.

IV. Limpeza da Rede de Dutos:

* Limpeza mecénica da rede de dutos de ar.

e Utilizacdo de equipamentos adequados (aspirador com filtro HEPA e escovas
rotativas).

* Registro fotografico e em video do estado dos dutos antes e depois da limpeza.

* |solamento e protecdo dos componentes elétricos durante o processo.

V. Verificagdo do Fluido Refrigerante e Carga (se necessario):

* Verificagdo da quantidade e estado do fluido refrigerante.

* Realizacdo da carga de gas, se necessario, de acordo com as especificacdes do
fabricante (Anexo Il do ETP).

* Corregdo de vazamentos e recolhimento do fluido refrigerante, conforme legislacao.

VI. Testes e Ajustes Finais:

* Realizacdo de testes para garantir o correto funcionamento do sistema.

* Ajuste dos parametros de operacdo (temperatura, fluxo de ar, etc.) conforme as
especificagcdes do fabricante.

* Emissao de relatorio de testes e medicdes.

5.1.2.2. Elaboracdo do Relatério Técnico: Elaborar um relatério técnico detalhado com os
resultados da inspecéo, as atividades realizadas, os materiais utilizados (incluindo FISPQs e Fichas
Técnicas), registros fotograficos e em video da limpeza dos dutos, resultados dos testes, e as
recomendacdes para futuras manutencdes. O relatério deve ser assinado pelo responsavel técnico.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos: O cronograma detalhado sera apresentado pela
empresa contratada ap0s a vistoria técnica no local e aprovado pela UFPE antes do inicio dos
Servigos.

5.1.4. Descri¢do das etapas, a duracdo estimada para cada etapa, o inicio e o término de cada uma:

Etapa Periodo A partir de Apbs concluido
(dias uteis)
1. Inspecéo e Diagnostico 1 Data de inicio do Elaboracao do relatério de inspecao
servico e planejamento das demais etapas
2. Limpeza Un. Interna 1 Ap0s aprovagdo do |Limpeza da unidade externa
relatério da etapa 1
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3. Limpeza Un. Externa 1 Ap6s a limpezada  |Limpeza da rede de dutos
unidade interna

4. Limpeza Rede de 2 Ap0s a limpezada |Verificacao do fluido refrigerante e
Dutos unidade externa carga (se necessario)
5. Fluido Refrigerante 1 Apés alimpezada [Testes e ajustes finais

rede de dutos

6. Testes e Ajustes 1 Apos verificacdo do [Elaboracédo do relatorio técnico
fluido refrigerante

7. Relatdrio Técnico 2 Ap0s os testes e Entrega do relatério técnico e
ajustes finais encerramento do servico. Solicitacdo
de pagamento.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Cinema UFPE - Centro de Convencgdes da
UFPE, situado na Av. dos Reitores, s/n - Cidade Universitaria, Recife - PE, 50741-00.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢édo ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢ces de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).
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Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo IV do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. N&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida, as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
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7.2. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagcdo da prestacéo dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobat6rio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documenta¢des apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liqguidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. O prazo de validade;
7.16.2. A data da emissao;

7.16.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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7.16.4. O periodo respectivo de execucgédo do contrato;
7.16.5. O valor a pagar; e
7.16.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovacao da regulariza¢do da situagédo, sem énus a
contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cbes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeg¢a a contratagdo no a&mbito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA Ne° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), para fins de corregéo
monetaria.

Forma de pagamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 12de 17
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153090 Termo de Referéncia 14/2024

7.26. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133
/2021, que culminara com a sele¢éo da proposta de menor preco por item.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento

das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.7. Caso atendidas as condicdes para contratacéo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos 0s documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz.
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8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacdo juridica

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Qualificacdo Técnica
8.27. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

8.27.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.28. Comprovacdo de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa interessada.

8.28.2. O interessado disponibilizar4d todas as informacBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 6.872,64

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.872,64 (seis mil, oitocentos e setenta e dois
reais e sessenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na anexos ao processo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacdo sera atendida pela dotacdo orcamentaria da seguinte acdo do Plano
Orgamentario Anual:

1. Agdo POA: 17.05.PROEXC.03 - MANUTENCAO E PROVIMENTO - SUPERCULT
2. UG/Gestao: 153090/15233;

3. Fonte de Recurso: TESOURO/FUNCIONAMENTO DAS IFE'S;

4. Elemento da Despesa: SERVICOS TERCEIROS PJ (339039);

5. Saldo autorizado do Elemento da Despesa: R$ 100.000,00.

Recife, 10 de dezembro de 2024.

Maria da Conceicado dos Reis
Autoridade Competente

Mariana Brayner Cavalcanti Freire Bezerra
Responsavel pela Contratacéo

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARIA DA CONCEICAO DOS REIS

Autoridade competente
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