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1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Universidade Federal de Pernambuco

(Processo Administrativo n° 23076.045820/2024-53)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.

1.1. Contratacdo de plataforma eletrdbnica completa, de pesquisa, capacitacdo, orientacdo e
atualizacao diaria de informacdes, com contelddo e fontes de pesquisas atualizados, necessarios
para satisfacdo das demandas ocorridas na area de Licitacdes e Contratos Administrativos da
UFPE, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Assinatura de Jornais e
Peri6dicos / ACERVO
BIBLIOGRAFICO - com 23108 Unidade 1 R$9.215,00 | R$9.215,0
Acesso-On-Line
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1.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, com entrega imediata, contados
do aceite da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O custo estimado total da contratacao é de R$ 9.215,00 (nove mil, duzentos e quinze reais).

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
Conceitos gerais da Lei n° 14.133/2021

A contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo esta prevista na alinea "c", do inciso Ill, do art. 74 da Lei n°
14.133/2021 e pressupde inviabilidade de competicado.

Em seu art. 74, a Lei n°® 14.133/2021 traz o seguinte:
Art. 74. E inexigivel a licitagdio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(..)Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigcos
de publicidade e divulgacéo;

(...) c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;

A inviabilidade de competicdo pode decorrer de auséncia total de competidores em razédo da existéncia de apenas
um particular apto a ofertar o bem pretendido pela Administragdo, podendo também decorrer da impossibilidade de
comparar objetivamente os diversos objetos similares encontrados no mercado, por possuirem natureza técnica e
ser, diretamente, produto do desempenho do profissional especializado que o executa.

A configuracdo da inexigibilidade de licitacdo no caso concreto:

O que respalda a inexigibilidade de licitagdo, nesse caso, é justamente a inexisténcia de critérios objetivos na
escolha do prestador de servicos quando se trata de servicos técnicos profissionais especializados, de natureza
singular, cuja afericdo é complexa e pressup8e um grau de subjetividade que faz cair por terra a competitividade.

A situacéo ora em andlise apresenta as seguintes caracteristicas:
a) o servigo é técnico profissional especializado, de natureza singular;

b) o servico é prestado de forma peculiar, diferenciada em face dos demais ofertados pelo mercado, e
disponibilizado apenas por empresa a ser contratada;

c) ndo € possivel estabelecer uma comparagdo objetiva, em termos de conteddo, com os diversos servicos de
consultoria prestados pelas empresas do ramo;

E impossivel estabelecer critérios objetivos de comparacéo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da
capacidade e do desempenho do profissional que o executara. Portanto, qualquer tentativa de licitar servico como
este restaria frustrada, pela inviabilidade de processar-se o julgamento objetivo.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
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3.1. A descricdo da solugdo como um todo, abrange a contratacdo de servico de plataforma
eletrbnica de pesquisa, capacitacdo, orientacdo e parecer juridico, com atualizacdo diaria de
informacdes na area de licitacdes e contratos (leis, doutrina, jurisprudéncia, entendimentos de
especialistas, modelos).

3.2. A contratacdo da referida solugcdo visa subsidiar na tomada de decisdo no planejamento e
execucao das licitagBes através de OrientagBes Juridicas na Plataforma Digital, funcionalidades de
Pesquisa, Editais, Orientacdes Técnicas, Agenda, Capacitacdo, Analisador de Balancos e Contador
de Prazos.

* acesso as informacg@es de forma célere e eficiente, proporcionando maior seguranca na
tomada de decisao no planejamento e execuc¢ao das licitacdes;

® consultas diarias as leis, jurisprudéncias, orientagdes, doutrinas e recomendacdes do TCU,;

¢ facilidade na consulta de modelos, manuais e demais documentos sobre licitacdo e contratos.

4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

A adocao de uma plataforma eletrbnica para consulta as informacdes sobre contratagdes publicas é
uma medida estratégica que promove a eficiéncia e a sustentabilidade na gestdo dos recursos
desta Universidade, beneficiando diretamente esta Diretoria e demais unidades administrativas
envolvidas. Essa abordagem traz uma série de vantagens significativas, que podem ser detalhadas
como segue:

* Reducdo no uso de papel: A digitalizacdo dos processos administrativos minimiza a
necessidade de impressdes e clpias, contribuindo para a reducdo do consumo de papel.
Esta medida nédo s6 diminui o impacto ambiental associado a producéo e descarte de papel,
mas também reduz custos operacionais relacionados a compra de insumos e manutencao de
equipamentos de impressao.

* Agilidade na obtencéo de informagfes: Com a implementagdo da plataforma eletrénica, as
informac8es sobre contratacdes publicas podem ser acessadas de forma rapida e eficiente.
Isso elimina a necessidade de buscas manuais em arquivos fisicos, acelerando o processo
de consulta e permitindo que os servidores dediquem mais tempo a atividades estratégicas.
A rapidez na obtencdo de dados é crucial para a resposta agil as necessidades
administrativas e para a execu¢éo de processos com maior eficiéncia.

* Maior seguranca na tomada de decisdo: A centralizacdo das informagBes em um sistema
digital oferece um ambiente mais seguro para o armazenamento e a consulta de dados. Isso
reduz o risco de perda de documentos importantes e facilita o controle de versdes e
alteracbes, garantindo que as decisdes sejam baseadas em informacfes precisas e
atualizadas. A seguranca das informagfes é essencial para a transparéncia e a integridade
dos processos de contratacao.

* Transparéncia e acesso a informacéo: A plataforma eletrdnica permite que as informacdes
sobre contratac6es publicas sejam facilmente acessiveis a todos os stakeholders, incluindo
gestores, auditores e a sociedade em geral. Isso aumenta a transparéncia dos processos,
reforcando a confianga publica na administracdo e facilitando o controle social das agdes
governamentais.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 3de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153409 Termo de Referéncia 34/2024

* Integracdo com outros sistemas: A utilizacdo de uma plataforma digital possibilita a
integracdo com outros sistemas administrativos, como os de gestado financeira, controle de
estoque e recursos humanos. Essa integracdo promove uma visdo holistica das operacdes
da Universidade, permitindo uma gestdo mais coordenada e eficaz dos recursos.

* Capacitacdo e desenvolvimento continuo: A implementacdo de novas tecnologias requer a
capacitacdo dos servidores, promovendo o desenvolvimento de novas habilidades e a
atualizacdo constante de conhecimentos. Isso contribui para a formacdo de uma equipe mais
qualificada e preparada para enfrentar os desafios contemporaneos da administracao publica.

Portanto, a adocdo de uma plataforma eletrdnica para consulta as informag8es sobre contratacfes
publicas ndo apenas atende as dimensfes de sustentabilidade ambiental e econdmica, mas
também promove uma administracdo publica mais moderna, eficiente e transparente. Essa iniciativa
esta alinhada com as melhores praticas de gestdo sustentavel, contribuindo para o
desenvolvimento institucional e a melhoria continua dos servi¢os prestados a sociedade.

Subcontratacao

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

1.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: com entrega imediata, contados do aceite da nota de
empenho;

5.1.2. Fica estabelecido que a vigéncia do contrato sera de doze meses, a partir da liberagéo
da senha ou definida em clausula contratual.

5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5.3. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Gestor do Contrato

6.6. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.7. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.8. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cfes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.9. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.11. O gestor do contrato deveréa elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4 outro instrumento substituto para afericdo da
gqualidade da prestagdo dos servigos

7.1.1.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servi¢o, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢céo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.2. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.4.3. O recebimento provisério tambhém ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagcdo das penalidades.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.5.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3.0s dados do contrato e do érgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regulariza¢do da situagéo, sem 6nus a
contratante;
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7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condi¢bes de habilitagédo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcédo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéao,
mediante aplicacdo do indice IPCA-IBGE de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos
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por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresenta¢éo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado ser4 selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, do inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021

Exigéncias de habilitacdao

8.2. Previamente a celebragédo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

1.

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.7. Caso atendidas as condicdes para contratacéo, a habilitacdo do interessado serda verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&do constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. Nado serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
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de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.21. SICAF;

8.22. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.23. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa mantido
pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.
php);

8.24. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.25. Em nome da beneficiaria, foi realizada consulta no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) e a mesma encontra-se em situacéo ativa.

8.26. declaracéao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacéo;

8.27. declaracé@o de cumprimento aos termos da Lei no 9.854/1999.

8.28. Toda documentacéo referente a habilitagdo apontada acima consta ANEXA AO PROCESSO.

8.29. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o ordenador diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.30. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.31. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao;

8.32. Caso atendidas as condi¢cfes para contratacao, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.33. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.35. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 9.215,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 9.215,00 (nove mil, duzentos e quinze reais).

10. Obrigacoes da Contratante
10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
10.1. S&o obrigagBes do Contratante:

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com a
contratagdo e seus anexos;

10.3. Receber o objeto no prazo e condi¢gbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratacdo e o cumprimento das obrigagfes pelo
Contratado;

10.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos na presente contratacdo e no Termo de Referéncia;

10.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e nesta contratacao;
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10.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia - Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

10.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacfes relacionadas a
execucdo da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracado de descumprimento de clausulas contratuais.

10.11. A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da contratacdo, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

11. Obrigacoes da Contratada
11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes desta contratacdo e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucgdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

11.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
datada entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

11.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo agente responsavel pelo recebimento
definitivo do objeto da contratacdo ou autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo recebimento definitivo do objeto da contratacdo, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

11.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragc&o ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.8. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da
contratagdo, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
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11.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢gBes trabalhistas, previdenciérias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacéo;

11.10. Comunicar ao agente responsavel pelo recebimento definitivo do objeto da contratacdo, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local da execucgéo do objeto contratual.

11.11. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

11.12. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para qualificacdo na contratacdo direta;

11.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo da contratacdo, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

11.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
agente responsavel pelo recebimento definitivo do objeto da contratacdo, com a indicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133,
de2021);

11.15. Guardar sigilo sobre todas as informac¢Ges obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacao;

11.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
0 atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a do contratante;

11.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas desta contratacdo, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecédo de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execucao desta contratacao;

11.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determina¢Bes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo
do objeto e nas melhores condi¢6es de seguranca, higiene e disciplina;

11.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

11.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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12. Infracoes e Sancoes Administrativas

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial da contratacéo;

b) der causa a inexecuc¢édo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total da contratacéo;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugcdo da
contratacéo;

f) praticar ato fraudulento na execug¢édo da contratacao;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima desta contratacdo, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

iii. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f, “g” e “h” do subitem acima desta contratacdo, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. Moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 13.1, de 10%
do valor da contratacao.

3. Compensatdria, para a inexecucao total da contratacédo prevista na alinea “c” do subitem13.
1, de 8% do valor da contratacéo.

4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 13.1, a multa sera de 6% do valor da
contratacgéo.

5. Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 13.1, a multa ser4 de 4% do valor da
contratacéo.
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6. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 13.1 a multa sera de 2% do valor da
contratacgéo.

13.3. A aplicacdo das sancdes previstas nesta contratacdo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133,de
2021)

13.4. Todas as sanc¢des previstas nesta contratacido poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢cbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021);

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicagéo das sancdes seréo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos 6rgdos de controle.

13.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta
contratacdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°14.
133, de 2021).

13.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
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(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgdo decorrentes desta mesma contratacao ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante,
na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VINICIUS CAVALCANTI LEITE RIBEIRO

Técnico em Contabilidade
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