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EDITAL DE PREGAO

ELETRONICO
N° 004/2025

OBJETO: Contratacao de Pessoa SESSAO PUBLICA:
Juridica  especializada  para

prestacdo de servicos de APOIO 20/08/2025
ADMINISTRATIVO, para 11h00min
atender as demandas da

Camara Municipal de

Arapiraca/AL.
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Senhores Licitantes,

Visando comunicacao futura entre o Pregoeiro e a licitante, solicitamos
preencher o0 recibo de retirada do edital e remeter por meio do e-mail:
cplcamaraarapiraca@gmail.com.

A nao remessa do recibo exime o Pregoeiro da comunicacao de
eventuais retificacdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer
informagodes adicionais.

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 004/2025

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Razao Social:

CNPJ no.

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos através do acesso a pagina https://arapiraca.al.leg.br/ nesta data, cdpia do
instrumento convocatério da licitacao acima identificada.

Local: , de de 2025.

Assinatura
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A CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA-AL, por intermédio da COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO, e este Pregoeiro, de5|gnado através de Portaria, na
forma da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, Decreto Federal
n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, aplicando-se, subsidiariamente, a
subsidiariamente Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 , tendo em vista o
que consta do Processo Administrativo n° 003/2025, tornam publica, para
conhecimento das empresas interessadas, a abertura de licitagdo, na modalidade
PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PRECO POR VALOR GLOBAL, destinada a
atender as necessidades da Camara Municipal de Arapiraca.

Na data, horario e endereco eletronico abaixo indicado far-se-a a abertura da
Sessao Publica de Pregao Eletronico, por meio de Sistema Eletronica BNC.
DATA:20/08/2025 (Horario de Brasilia)

HORARIO: 11h00min

ENDERECO ELETRONICO: www.bnc.org.br

OBSERVACAO: N30 havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impega a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
remarcada automaticamente e tera inicio somente apds comunicagao via sistema
aos participantes no sitio www.bnc.org.br

1 - DO OBJETO

1. O presente pregao tem por objeto a Contratacao de Pessoa Juridica especializada
para prestacao de servicos de APOIO ADMINISTRATIVO, para atender as
demandas da Cimara Municipal de Arapiraca/AL, LICITACAO EXCLUSIVA PARA MEI],
ME E EPP.

1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no
Termo de Referéncia e as constantes deste edital prevalecerdo as primeiras.

1.1.2. Em caso de discordancia existente entre a sequéncia numérica do objeto
descrita no Termo de Referéncia deste edital e a do sistema BNC, prevalecerdo as do
sistema BNC.

2 — DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO
Poderao participar deste Pregao Exclusivamente as empresas MEI, ME E EPP, que
estiverem previamente credenciados no Sistema, por meio do sitio www.bnc.org.br.
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2.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste
Pregao deverao dispor de chave de identificacao e senha pessoal, conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP - Brasil, onde também
deverao informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento, assim como
receber as instrucoes detalhadas de sua correta utilizagao.

2.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu
representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou a CAMARA MUNICIPAL
DE ARAPIRACA responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.4.Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente
estabelecidas, especializadas no ramo, e que satisfacam as condicdes deste edital
e Seus anexos.

2.5.Ndo poderao participar da presente licitacdo, direta ou indiretamente,
empresas que, por qualquer motivo:

2.6. tenham sido declaradas inidoneas por qualquer 6rgdao da administracdo
publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou distrital;

2.7. tenham sido punidas com a suspensao do direito de licitar ou impedidas de
contratar com a Administragao, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021;

2.8. estejam impedidas de licitar e contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE
ARAPIRACA, nos termos do art. 155 da Lei 14.133;

2.9. encontrem-se em processo de dissolucao empresarial ou em faléncia,

2.10. Constatada a ocorréncia objetiva de uma das hipdteses de impedimento de
participagao previstas neste Capitulo referidas anteriormente, o Pregoeiro
relatard o fato em campo proprio do sistema e concedera a respectiva licitante a
oportunidade de manifestacdo acerca da matéria e, eventualmente, a
comprovacao do afastamento dos efeitos da causa impeditiva de participacao no
certame.

2.11. E vedada a participacdao de consdrcio de empresa, qualquer que seja sua
forma de constituicao

3 — DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E ANEXACAO DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.2.A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, até a data e horario marcado para abertura da sessao,
quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas.
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- DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO:

A) A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico o
preco unitario e total de cada item, observados o quantitativo e a unidade do
servigos do objeto a ser contratado, conforme o Termo de Referéncia (Anexo
I), indicando, no que for aplicavel, o modelo, marca, prazo de validade ou de
garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no 6rgdao competente,
quando for o caso;

B) Os valores deverdao ser expressos em algarismo arabico, na moeda Real,
considerados apenas até os centavos, compreendendo todos os custos
diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto deste edital, em
especial o frete, tributos e encargos sociais.

C) Para o adequado cadastramento da proposta, a licitante devera consignar,
nos campos proprios, as informacdes exigidas pelo sistema, observando,
para tanto, as especificacoes do objeto constantes deste Edital.

D) O campo “Descricdao Detalhada do Objeto Ofertado” sera destinado as
informacOes complementares da proposta, observando-se os seguintes
prazos e condigoes:

E) Prazo de inicio servicos, no maximo, 03 (trés) dias, contados a partir do
recebimento da ordem de Servigo.

F) A omissao dos prazos fixados no subitem anterior implica a aceitacao dos
prazos indicados neste edital.

— DA PROPOSTA FISICA ANEXADA AO SISTEMA:
A) Valor unitario e total do item e total;

B) Marca;

C) Fabricante (sempre que possivel);

D) Descricao detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o
modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do
bem no érgao competente, quando for o caso;

E) Declaracao de que cumpre e aceita os termos do edital quanto a condicoes
de pagamento, prazo de entrega, entre outros;

F) O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

7/62



‘. ? Camara Municipal de Arapiraca
‘é Casa Legislativa Vereadora Herbene Melo

G) Indicacdo do responsavel pela assinatura do contrato/ata de registro de
Preco, telefones e e-mails para contato.

H) Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

I) Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no servigos dos bens.

J) Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de pleitear

qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

H) No ato do cadastramento da proposta, a licitante devera anexar em campo
proprio do sistema a documentacdo comprobatdria dos requisitos de
habilitacdo estabelecidos no Capitulo 11 deste edital.

I) A licitante podera deixar de anexar em campo préprio do sistema apenas o0s
documentos de habilitacao que constem do SICAF.

J) Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao da licitante mais
bem classificada somente serao disponibilizados para avaliagao do Pregoeiro e
para acesso publico apds o encerramento da fase de lances.

K) Serao desclassificadas as propostas que comprovadamente cotarem objeto
diverso daquele requerido nesta licitacdo, que deixarem de cotar todos os
itens ou as que desatendam as exigéncias deste edital.

L) A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletronico, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do edital.

M) A licitante que, porventura, se enquadre na definicdao de microempresa ou
empresa de pequeno porte e queira se valer dos direitos de preferéncia
previstos na Lei Complementar n® 123/2006, devera declarar em campo
proprio do sistema.

N) A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacao, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as sancdes previstas neste
edital, sem prejuizo de outras previstas em lei.

O) Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.

P) As propostas terao validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessao publica estabelecida no preambulo deste edital.

Q) Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para
contratacao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.
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R) A apresentacao da proposta implica a aceitacao plena e total das condicdoes
deste edital e seus anexos.

4 — DA SESSAO PUBLICA

4.1. A abertura da sessao publica deste Pregao, conduzido pelo Pregoeiro,
ocorrera na data e na hora indicadas no preambulo deste edital, no sitio
www.bnc.org.br.

4.2. Durante a sessao publica, a comunicacao entre o Pregoeiro e as licitantes
ocorrera mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema
eletronico (“chat”).

4.3. Diante da indisponibilidade momentadnea do campo préprio do sistema
eletronico, a licitante devera formalizar o apontamento, de imediato e
exclusivamente, pelo e-mail cplcamaraarapiraca@gmail.com, sob pena de
preclusao da oportunidade de alegacdo da matéria, devendo o Pregoeiro
registrar o fato no chat e relatar o teor das comunicagoes.

4.4. Cabe a licitante acompanhar as operacoes no sistema eletronico durante a
sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negdcios em razao de sua propria desconexdao ou diante de inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

4.5. Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o
sistema eletrOnico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuarao
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

4.6. No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e terd
reinicio somente apds comunicacdo expressa aos participantes no sitio
www.bnc.org.br.

4.7. O Pregoeiro podera suspender a sessao publica do certame, justificando,
no chat, os motivos da suspensao e informando a data e o horario previstos
para a reabertura da sessao.

5 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1. As licitantes deverdo cumprir todas as exigéncias do ANEXO I — TERMO
DE REFERENCIA, o qual é parte essencial e integrante deste edital, as quais
serao analisadas pela equipe técnica responsavel da Camara Municipal de
Arapiraca.

5.2. Em sede de verificacao de conformidade formal das ofertas cadastradas, o
Pregoeiro somente podera realizar a desclassificacdo das propostas antes da
fase de lances quando:

9/62


http://www.bnc.org.br/
mailto:cplcamaraarapiraca@gmail.com,
http://www.bnc.org.br/

‘. ? Camara Municipal de Arapiraca
‘é Casa Legislativa Vereadora Herbene Melo

5.3. as descricdes do objeto estiverem em manifesta desconformidade com o
edital;

5.4. os valores ofertados configurarem pregos simbolicos, irrisdrios ou com
presuncoes absolutas de inexequibilidade;

5.5. as informagodes registradas na descricao do objeto evidenciarem, de forma
flagrante, a identificacao da licitante.

5.6. Somente as licitantes com propostas classificadas participarao da fase dos
lances.

6— DA FORMULAGCAO DE LANCES

6.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderao encaminhar
lances sucessivos, MODO ABERTO, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informadas do horario e do valor consignados
no registro de cada lance.

6.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela
ofertado e registrado no sistema.

6.3. Durante o transcurso da sessao, as licitantes serao informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacao
da ofertante.

6.4. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro.

6.5. Na hipotese da auséncia de registro de lance durante a etapa de disputa,
a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

6.6. Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de
julgamento serao de exclusiva e total responsabilidade da licitante, nao lhe
cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

6.7. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, o lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel ou que seja dado sobre o valor unitario e ndo
sobre o global.

6.8.Para envio dos lances referentes ao presente pregao eletrénico sera
adotado o modo de disputa “aberto”, conforme procedimento.

7— DO JULGAMENTO

7.1. O critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO POR VALOR GLOBAL.
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8- DA NEGOCIACAO

8.1. Apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o Pregoeiro
podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o
valor estimado para a contratacao.

8.2. A negociacdao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

9-DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

9.1. O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos
formatada de acordo com o Anexo I do edital e devidamente adequada ao
ultimo lance, por meio de campo préprio do sistema.

9.2. O Pregoeiro podera solicitar a apresentacao de folders, prospectos e
outros materiais de divulgacdo que facilitem a andlise dos produtos ofertados,
antes mesmo da apresentacao de eventual amostra (se for o caso).

9.3. A apresentacao dos materiais a que se refere o subitem 9.2. nao desonera
a licitante da obrigacao de apresentar amostras que venham a ser solicitadas
pelo solicitante (se for o caso).

9.4. Em caso de nao envio da proposta no prazo indicado ou expirada eventual
prorrogacao concedida pelo Pregoeiro, a licitante sera desclassificada e
sujeitar-se-a as sancoes previstas neste edital.

9.5.A proposta sera desclassificada quando:

a)as especificacbes do objeto ofertado estiverem em manifesta
desconformidade com as exigéncias estabelecidas no edital;
b)contiver valores simbdlicos, irrisdrios ou com presuncao absoluta
de inexequibilidade, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie,
de forma expressa e motivada, a parcela ou a totalidade de
remuneracao.

9.6. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a
compatibilidade do preco ofertado com as especificacdes técnicas
estabelecidas no edital e quanto ao preco ofertado, que ndao podera ser
superior ao valor estimado constante no Termo de Referéncia (Anexo 1).
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9..6.1. Por exequibilidade se entendera a média dos 10 (dez) lances finais,
reduzido 30%. Qualquer preco abaixo do valor encontrado sera considerado
inexequivel.

9.6.2. Se houver indicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro
devera assegurar a licitante a oportunidade de demonstracao e comprovacao
da viabilidade financeira e econ6mica da oferta.

9.6.3. O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua
decisao no que tange ao julgamento da melhor proposta, admitindo a correcao
de falhas de natureza formal e a complementagao de informagoes.

9.6.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital.

10 — DA AMOSTRA
10.1 — Ndo sera exigido amostra.

11— DA HABILITAGCAO

11.1. As licitantes deverao cumprir todas as exigéncias do ANEXO I — TERMO
DE REFERENCIA, o qual é parte essencial e integrante deste edital, as quais
serao analisadas pela equipe técnica responsavel da Secretaria Municipal de
Administracao.

11.2. A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do sitio
www.bnc.org.br, Nivel I (credenciamento), II (habilitacdo juridica), III
(regularidade fiscal e trabalhista federal), IV (regularidade fiscal estadual e
municipal) do Cadastro de Pessoa Juridica, e da documentacao complementar
especificada neste edital, a qual podera ser dispensada, devendo ser verificada
sua necessidade caso a caso €, em nao sendo necessaria, ficara restrita ao
sistema.

11.3. Diante da expiracdo de validade dos documentos referentes aos Niveis
ITI (regularidade fiscal e trabalhista federal), IV (regularidade fiscal estadual e
municipal), as licitantes deverao apresentar documentagdao complementar a
fim de suprir tais exigéncias, observado em relagao as empresas enquadradas
como MEI/ME/EPP o disposto no art. 43, §1°, da Lei Complementar n©
123/2006.

11.4. Para fins de habilitagdo juridica, o Pregoeiro verificara a compatibilidade
entre o0 objeto do certame e as atividades previstas como “objeto social” no
ato constitutivo das licitantes, conforme natureza da pessoa juridica.

11.5. Caso ndo estejam digitalmente disponiveis no SICAF, em observancia ao
disposto deste edital, no ato do cadastramento da proposta, a licitante devera
apresentar a documentacdo comprobatéria dos seguintes requisitos de
habilitacao:
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— CAPACIDADE TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, declarando que a licitante ja forneceu, a
contento, objeto em quantidade e especificacdo compativel ao da
presente licitacao OU ao do item do qual esteja participando.

Atestado emitido por Pessoa Juridica de Direito Publico ndao necessita
de reconhecimento de firma;

a2) Atestado emitido por Pessoa Juridica de Direito Privado, necessita
de reconhecimento de firma. )
a3)Alvara ou Licenca de Funcionamento, expedido pelo Orgao da Sede

da Pessoa Juridica.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a)Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica e execugao
fiscal, expedida por distribuidor do domicilio da pessoa juridica;

b) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da
Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

c) Certidao atualizada de comprovagao no regime diferenciado, expedida pela
Junta Comercial, nos termos do Art. 8° da IN 103/2007, do Departamento
Nacional do Registro do Comércio, ou Declaracao Simplificada de
Enquadramento, quando se tratar de ME ou EPP.datada de, no maximo, 60
(sessenta) dias antes da data da apresentacao das propostas.

OUTROS DOCUMENTOS:

a) A licitante devera preencher em campo préprio do sistema, sob pena de
inabilitagao:
a2) declaracdo de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou
menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art.
79 da Constituicao Federal;
a3) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo, nos termos do § 3° do art.
14 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

a4) Declaracao de Proposta Independente (DPI);
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a5) Caso seja necessario, para fins de confirmacdo, esclarecimento ou
saneamento da documentacao de habilitacdo, o Pregoeiro, a titulo de
diligéncia, podera solicitar a licitante o envio, através do campo de “anexos”
do sistema, de documentagao complementar.

A6) Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio
pelo sistema, sera admitido o envio dos respectivos documentos para o e-mail
cplcamaraarapiraca@gmail.com, devendo o Pregoeiro, nessa hipotese,
informar no chat a data e o horario do recebimento e disponibilizar o contetddo
para os demais licitantes interessados.

A7) O prazo para envio dos documentos é de, no maximo, 60 (sessenta)
minutos a contar da convocacgao pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado
motivadamente pelo Pregoeiro a depender das circunstancias ou, havendo
justo motivo, mediante solicitacao formal de prorrogagao por parte da licitante.
A8) Para a contagem do prazo de que trata o item anterior nao sera
considerado o tempo de suspensao da sessao realizada pelo Pregoeiro.

b) Em caso de nao envio dos documentos complementares no prazo indicado
ou expirada eventual prorrogacdo concedida pelo Pregoeiro, a licitante sera
inabilitada e sujeitar-se-a as sancoes previstas neste edital.

bl) Havendo duvida razoavel quanto a autenticidade ou em razao de outro
motivo devidamente justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera
solicitar ao licitante o envio, em original ou por cdpia autenticada, dos
documentos remetidos nos termos do item anterior.

b2) Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdao ser
encaminhados a Comissdao Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de
Arapiraca, situada na Rua José Jailson Nunes, s/n, Santa Edwirges,
Arapiraca/AL,  CEP: 57.310-255 ou no endereco eletronico
cplcamaraarapiraca@gmail.com_no prazo estipulado pelo Pregoeiro.

b3) O licitante se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos
documentos encaminhados.

b4) Sob pena de inabilitagdo, os documentos de habilitacao deverdao estar em
nome da licitante, com indicagcao do nimero de inscricdo do CNPJ.

b5)Caso a licitante tenha mais de um domicilio, devera apresentar documentos
para habilitagao relativamente a apenas um deles, com mesmo CNPJ.

b6)Em se tratando de filial, os documentos de habilitagdao juridica e a
regularidade fiscal deverao estar em nome da filial, exceto aqueles que pela
propria natureza, sao emitidos somente em nome da matriz.
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b7)Para fins de verificacao das condicdes de habilitacdo, o Pregoeiro podera,
diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de 6rgaos e entidades cujos
atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica, constituindo os
documentos obtidos como meio legal de prova.

b8)As microempresas e empresas de pequeno porte, assim declaradas para
efeito dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, deverao apresentar
toda a documentacao exigida para a comprovacao de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.

b9)Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao Publica,
para a regularizacao da documentacao, na forma do art. 43, § 1°, da Lei
Complementar n°© 123/2006;

c) A nao regularizacdo da documentagao no prazo previsto no subitem acima
implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangoes
previstas, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagao.

cl) O documento que nao tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao
expedidor ndo sera habilitante quando o intervalo entre a sua data de
expedicao ou revalidacao e a data de abertura da presente licitacao for
superior a 60 (sessenta) dias corridos.

c2) Excetua-se o documento que, por imposicao legal, tenha prazo de vigéncia
indeterminado.

c3) A contratada devera manter, durante a execucao da avenca, as condicoes

de habilitacao e de qualificacdo que ensejaram a sua contratacao.

c4) Na fase de habilitacao, caso conste do SICAF a existéncia de “Ocorréncias
Impeditivas Indiretas” em relacdo a primeira classificada no certame, o
Pregoeiro devera promover diligéncias para o levantamento de conjunto de
indicios no sentido de analisar a configuracao da tentativa de fraude ou burla
aos principios estabelecidos no art. § 3° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021 ou da configuracao das hipoteses previstas no art. 5°, 1V, “e”, e
no art. 14 da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao).

c5) Constituem indicios para a configuracdo da tentativa de fraude ou burla a
confusdo societaria e/ou o compartilhamento de estrutura humana e fisica

entre as pessoas juridicas envolvidas, em especial as seguintes caracteristicas:
d) identidade dos sdcios;
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e)atuacao no mesmo ramo de atividades;

f)data de constituicdo da nova empresa posterior a data de
aplicacao da sancao de suspensao/impedimento ou declaracao de
inidoneidade;

g) compartilhamento ou transferéncia da mesma estrutura
fisica, técnica e/ou de recursos humanos.

h) identidade  (ou  proximidade) de endereco dos
estabelecimentos;

i) identidade de telefones, e-mails e demais informacgdes de contato.

c6) Diante da constatacdo de possivel tentativa de burla ou fraude a qualquer
sancdao de suspensdo temporaria, impedimento de licitar ou declaracdo de
inidoneidade aplicada a uma outra empresa, o Pregoeiro registrara, no “chat”, os
fatos e indicios levantados, suspendera o certame e oportunizara a licitante o
exercicio do contraditorio e da ampla defesa, em campo préprio do sistema, no
prazo de 5 (cinco) dias, devendo a licitante apresentar todos os esclarecimentos e
documentagao tendentes a ilidir a suspeita da pratica de comportamento ilicito.

c7) Constatada a tentativa de fraudar ou burlar os efeitos da sancao aplicada a
outra empresa, o Pregoeiro, ao estender a licitante os efeitos das sancdes de
suspensao temporaria e/ou impedimento de licitar e/ou contratar com a
Administracdo, bem assim de declaracdao de inidoneidade aplicadas a outra
pessoa juridica:

a)inabilitara a licitante por inaptiddo juridica para assumir
obrigacoes com a Administracao;

b)relatara o fato a autoridade superior para a instauracao de
procedimento administrativo especifico objetivando a apuracao
exauriente acerca dos fatos e a eventual responsabilizacdo da
licitante pela pratica de comportamento inidoneo.

12— DA DECLARAGAO DA LICITANTE VENCEDORA

12.1. Sera analisada a proposta da primeira colocada e caso a proposta nao seja
aceitavel, se a amostra for rejeitada (se necessaria) ou, ainda, se a licitante ndo
atender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecao
da proposta que melhor atenda a este edital.

12.2. Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as
exigéncias habilitatdrias fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.
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13 — DO RECURSO

13.1. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de 10 (dez) minutos,
durante o qual, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada,
exclusivamente em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de
recurso.

13.1.2. A auséncia do registro de intengdao de recurso, no prazo estabelecido no
item anterior, implica a decadéncia do direito e autoriza o Pregoeiro a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.

13.1.3. Na motivacao, a licitante devera indicar qual ato decisdrio é objeto da
intencao de recurso e o fundamento sucinto para o pleito de reforma ou revisao.
13.1.4. O Pregoeiro realizara o exame de admissibilidade da intencao recursal,
limitando-se a verificar a presenca dos pressupostos recursais.

13.1.5. A decisao do Pregoeiro acerca da aceitacdo ou rejeicao da intencao de
recurso sera devidamente motivada e registrada em campo proprio do sistema.

N3o sera admitida intencao de recurso quando:
a)constatada a auséncia de pressuposto de admissibilidade recursal;
b)fundada em mera insatisfacao da licitante;
c) ostentar carater meramente protelatdrio.

13.1.6. A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita podera registrar as
razoes do recurso, exclusivamente em campo préprio do sistema, no prazo de 03
(trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar as
contrarrazOes, também via sistema, em igual prazo, que comegara a correr do
término do prazo da recorrente.

13.1.7. Para o regular processamento do recurso, alerta-se que o Sistema BNC
exige o preenchimento pela recorrente do campo referente as razoes recursais no
prazo indicado.

13.1.8. Para a formulacao das razdes e contrarrazOes recursais, havendo
solicitacdo nesse sentido, sera assegurada aos licitantes interessados, além dos
documentos constantes do sistema, vista imediata dos autos do procedimento
administrativo licitatdrio.

13.1.9.Na andlise do recurso, a Administracdo podera promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instrucao do processo, constituindo
meio legal de prova os documentos obtidos.

13.2.Admitida a intencao recursal, o Pregoeiro podera reconsiderar ou ndo a sua
decisao objeto do recurso.

13.2.1.Ndo havendo reconsideracao da decisdo, os autos serdo encaminhados a
autoridade superior para julgamento do recurso.
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13.2.3.0s recursos apresentados pelas licitantes serdo dirigidos, por intermédio
do Pregoeiro, a Procuradoria Geral e apds, para a autoridade competente para
ratificacao ou nao do julgamento, com base no art. 13, IV eV, e art. 44 da Lei n°
10.024/19.

13.2.4.0 provimento do recurso implicara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

14— DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1.0 objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver
recurso, hipotese em que a adjudicacdo cabera a autoridade superior competente
conforme o Inciso IV do Artigo71 da Lei n© 14.133 de 01 de Abril de 2021.

14.2.A homologacao deste Pregao compete a autoridade superior competente.
14.3.0 objeto deste Pregao sera adjudicado por item a vencedora do certame.

15— DO CONTRATO

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 05
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinatura do
contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdao ou
entidade para a assinatura do Contrato, a Administracdao podera encaminha-la
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento.

15.3.0 prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura do Contrato
podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado
pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que
devidamente aceito.

15.4. Havera prioridade de aquisicdao dos produtos das cotas reservadas,
ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
quantidades ou as condicbes do pedido, justificadamente. (Decreto n° 8.538/15,
art. 8°, §4°).

15.6. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor
na sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente a
margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos, o
que dependera da implementacao dessa funcionalidade no Sistema Compras
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Governamentais.

15.7. O prazo de vigéncia do Contrato é de 01 (um) ano contados da
data de sua assinatura, prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

16- DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1. Apds a homologacao da licitagao, em sendo realizada a contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancOes previstas neste Edital, repetindo-se as disposicdes do
subitem 15.2 e 15.3.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

a)referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de
negocios ali estabelecida.

b)a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no
edital e seus anexos;

c)a contratada reconhece que as hipdteses de extingdo sdao aquelas
previstas no 137 da Lei 14.133 de 01 de Abril de 2021.

16.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, prorrogavel
conforme previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.
16.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condicbes de

habilitacdo consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

16.6. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigbes de
habilitagao consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, a Administracao, sem prejuizo da aplicacdo das sancoes das
demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, apds a comprovacao dos
requisitos para habilitagdao, analisada a proposta e eventuais documentos
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complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de
precgos.

17— DA FORMA DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento efetuar-se-a por intermédio de depdsito em conta bancaria
da contratada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do
recebimento definitivo, mediante a apresentacdao do documento fiscal, em 2
(duas) vias, com a discriminacao do objeto, acompanhada da nota de empenho,
ficando condicionado ao termo circunstanciado de recebimento definitivo do
objeto, conforme item 18.2 do edital.

17.2.Cabera a contratada apresentar, juntamente com o documento fiscal, os
comprovantes atualizados de regularidade com a Fazenda Publica Federal, com a
Previdéncia Social, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sob pena de aplicacdao das
penalidades especificas previstas no Capitulo XXII.

17.3. As eventuais despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores
para outras pracas ou agéncias sao de responsabilidade da contratada.

17.4. Havendo vicio a reparar em relagdo a nota fiscal apresentada ou em caso
de descumprimento pela contratada de suas obrigacOes e responsabilidades
pertinentes a este edital, o prazo constante do item 17.1 podera ser suspenso
até que haja reparagao do vicio ou adimplemento da obrigacdo.

17.5.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os
encargos moratorios devidos pelo CONTRATANTE, entre o término do prazo
referido no item 17.1 e a data do efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, a
serem incluidos em fatura propria, sao calculados por meio da aplicacao da
seguinte formula:

EM =Ix N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela em atraso;

I = Indice de compensacdo financeira = 0,00016438,

assim apurado: I =i/ 365 I =6/100/ 365 I =

0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.
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18— DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO

18.1.0 objeto do presente Pregao devera ser entregue pela contratada no
local indicado na ordem, no prazo maximo descrito.

Efetivada entrega, o objeto sera recebido:

I — provisoriamente, pelo 6rgao recebedor do objeto, para efeito de
posterior verificagao da conformidade das especificagoes;

e II — definitivamente, pelo gestor responsavel pela fiscalizacao do ajuste,
no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados da data do recebimento
provisorio, mediante termo circunstanciado, apds verificagdo das
quantidades e especificacdes do objeto.

18.2.0 prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente
justificados os motivos.

18.3.Para os fins previstos neste item a contratada devera protocolar o seu
pedido devidamente justificado antes do vencimento do prazo inicialmente
estabelecido.

19 - DA FISCALIZACAO

19.1 — Cabera aos gestores designados promover todas as agdes necessarias ao
fiel cumprimento do ajuste.

20— DOS ACRESCIMOS E DAS SUPRESSOES E REAJUSTE ANUAL

20.1. A contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes até o limite legal estabelecido no art. 124 da Lei
14.133 de 01 de Abril de 2021.

20.2. O preco deste contrato sera reajustado com base na variacdo do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor -INPC, divulgado pelo IBGE, ou por outro
indicador que venha a substitui-lo (art. 2°, Lei n° 10.192/2001).

20.3. O primeiro reajuste sera concedido levando em conta a variacdo do indice
pactuado entre a data de apresentacao da proposta e do primeiro desta ou da
data do orcamento a que esta se referir, conforme art. 40, inciso XI c/c art. 55,
inciso III, ambos da Lei Federal n°® 8.666/93.

20.4. Os proximos reajustes ocorrerao sempre nos aniversarios seguintes,
aplicando-se a variacao ocorrida no Ultimo periodo.
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21- DA EXTINGCAO

21.1. A inexecucao total ou parcial do ajuste enseja a sua extincao, conforme
disposto no artigo 137, da Lei n® 14.133/2021

A extincdo do ajuste podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administragao,
nos casos enumerados;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no
processo da licitacdo, desde que haja conveniéncia para a
Administragao;

c)judicial, nos termos da legislagao.

21.2. A extingdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo
escrita e fundamentada da autoridade competente.

21.3.0s casos de extincao do ajuste deverao ser formalmente motivados nos
autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa contida artigo
137, da Lei n° 14.133/2021.

21.4. A Administracdo é reconhecido o direito de rescisdao administrativa, nos
termos do artigo 137, da Lei n® 14.133/2021, aplicando-se, no que couber, as
disposicoes dos paragrafos primeiro e segundo do mesmo artigo, bem como as do
artigo 80.

22 — DAS PENALIDADES

22.1. A licitante que, convocada para assinar o contrato ou qualquer documento
equivalente, na forma dos itens 15 e 16, no prazo estabelecido, ficara sujeita a
multa de 20% (vinte por cento) sobre o seu valor global, caso se recuse ao
cumprimento desse procedimento nesse prazo, sem prejuizo das outras sangoes
previstas em lei.

22.1.2. Caso a adjudicataria ndao cumpra o estabelecido no item anterior, a
Administragdo convocara as licitantes remanescente observada a ordem de
classificagao.

22.1.3. As licitantes subsequentes, na hipotese de aceitarem a convocacao
prevista, e, posteriormente, recusarem-se a assinar a ata de registro de precos, o
contrato ou qualquer documento equivalente, ficardo também sujeitas as sancoes
referidas no item 22.1.
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22.1.4. Se a licitante e/ou contratada deixar de entregar documentacao exigida
para o certame ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar a licitagao ou
a execucdao do contrato, comportar-se de modo inidoneo, ou cometer fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Arapiraca
e sera descredenciada no SICAF ou do sistema de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°® 10.520/2002 pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, bem como estara sujeita ao pagamento de multa de
até 10% (dez por cento) sobre o valor total do ajuste, se contratada, ou sobre o
valor total de sua proposta, se licitante, sem prejuizo das demais cominagdes
legais.

22.1.5. Pelo atraso injustificado na execucao do ajuste ou pela sua inexecugao
total ou parcial, a contratada ficarda também sujeita a penalidade de multa,
aplicada da seguinte forma:

22.1.6. O atraso injustificado na execucao deste ajuste sujeitara a contratada a
multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia, sobre a parcela inadimplida, até o
limite de 15 (quinze) dias.

22.1.7. A ndo apresentacdo da documentacdo prevista no item 17.2 sujeitara a
contratada a multa de 0,05% (meio décimo por cento) a 0,1% (um décimo por
cento), ao dia, sobre o valor global da contratacdo, até o limite de 30 (trinta)
dias, observando-se os critérios constantes do item 21.7.

22.1.8. Findo o prazo dos subitens 22.1.6 e 22.1.7. sera aplicada a multa
cumulativa de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, observando-se os critérios constantes do item 22.1.7.

22.1.9. Ocorrendo alguma das hipoteses previstas nos itens 22.1.6 e 22.1.7.
deste edital, a nota de empenho podera, a qualquer tempo, ser cancelada, sem
prejuizo das demais sancoes.

22.1.10. Na aplicagao das penalidades, a autoridade competente observara:

I — os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
Il —a nao reincidéncia da infracdo;

Il — a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua
conduta omissiva ou comissiva;

IV — a execucdo satisfatdria das demais obrigacdes contratuais;
e V — a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a Administragao.

22.2.A multa de valor irrisério podera ser convertida em pena de adverténcia, a
critério da autoridade competente.
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22.2.1. Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista se mostre
desproporcional a gravidade da infracdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo
dela decorrente, a autoridade competente podera, justificadamente, reduzi-la,
observados os demais critérios previstos no item 22.1.7.

22.2.2. A multa, aplicada apds regular processo administrativo e garantido o
direito ao contraditdrio e a ampla defesa, sera descontada das faturas emitidas
pela contratada ou, em Ultimo caso, cobrada judicialmente.

22.2.3. Sem prejuizo das sancOes previstas neste edital e seus anexos, os atos
lesivos a administracdo publica previstos no inciso IV, do artigo 5°, da Lei n°
12.846/2013, sujeitardo os infratores as penalidades previstas na referida lei.
22.2.4. Em qualquer hipétese de aplicacao de sanc¢des administrativas assegurar-
se-a o direito ao contraditério e a ampla defesa.

23 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

23.1. Até as 11:00h (horario local) do terceiro dia Util anterior a data fixada para
abertura da sessdo publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar
o ato convocatdrio deste Pregao mediante peticdo a ser enviada exclusivamente
para o endereco eletronico cplcamaraarapiraca@gmail.com.

23.1.2. Compete a pregoeiro, auxiliada pelo setor técnico competente, decidir
sobre a impugnacgao.

23.1.3. A impugnagao nado incide efeito suspensivo automatico, devendo a
Administragdo respondé-la em até 1 (um) dia Util antes do prazo previsto para a
abertura do certame.

23.1.4. Acolhida a impugnacao contra este edital, sera designada nova data para
a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdao nao
afetar a formulacao das propostas.

23.1.5. Os pedidos de esclarecimentos deverao ser enviados o Pregoeiro até as
13h (horario local) do terceiro dia util anterior a data fixada para abertura da
Sessao publica, exclusivamente para o] endereco eletronico
cplcamaraarapiraca@gmail.com.

23.1.6. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, prestara os
esclarecimentos solicitados até 1 (um) dia Util antes do prazo previsto para a abertura do
certame.

23.1.7. As respostas as impugnacoes e aos esclarecimentos solicitados serao
disponibilizadas no sistema eletronico para os interessados.
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24- DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletronico implica aceitacdo
plena e irrestrita das condicbes e termos que regem o presente Pregdo EletrOnico por
parte da licitante.

24.1.2.E facultado o Pregoeiro, em qualquer fase do pregdo, promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instrugao do processo desta licitagao,
constituindo meio legal de prova os documentos obtidos pelo Pregoeiro.

24.1.3. A inclusdo posterior de documentos serd admitida em carater de
complementacao de informagdes acerca dos documentos enviados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no
sentido de aferir o substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitagao.
24.1.4. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e habilitagao.

24.1.5. As decisdes do Pregoeiro durante os procedimentos do Pregdao serdao
fundamentadas e registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.

24.1.6. As demais disposicoes obrigatoérias definidas nos incisos do art. 40 da Lei n°
8.666/1993 estdo previstas nos anexos deste edital.

24.1.7. Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente Pregao
serao resolvidos pelo Pregoeiro.

24.1.8. Nao podera a contratada veicular publicidade acerca do objeto a que se refere o
presente edital, salvo autorizacdo especifica da Administragao.

25 - DO FORO

25.1. Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizacao do presente Pregdo que
nao possa ser resolvida administrativamente, fica eleito o foro da Comarca de ArapiracaAL,

com exclusao de qualquer outro.

Arapiraca/AL, 06 de Agosto de 2025.

JUNID LHAISON MENEZES SILVA
Pregoeiro
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 004/2025

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os itens,
especificacdes técnicas, quantitativos e demais condicbes gerais de atendimento, a fim
de permitir Contratagdo de Pessoa Juridica especializada para prestacdo de servicos de
APOIO ADMINISTRATIVO, para atender as demandas da Camara Municipal de
Arapiraca/AL, no qual serd utilizada a modalidade PREGAO ELETRONICO de acordo
com as normas: Lei n® 14.133/2021 de 01 de abril de 2021.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. A contratacdo descrita no presente instrumento é imprescindivel para o
atendimento da Camara Municipal de Arapiraca/AL, visando a prestacao de servigos por
profissionais que desempenhem funcdes de apoio as atividades administrativas,
permitindo maior eficiéncia nos processos internos, respeitando os principios da
economicidade, eficiéncia e continuidade dos servigos publicos.

2.2. A prestacao dos servicos sera nas quantidades e especificacdes na tabela do item
10.1, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

3.1. A fundamentacao para a contratacao dos servicos de APOIO ADMINISTRATIVO,
envolve a necessidade de reforcar a capacidade operacional da administracao, otimizar
a estao de processos interno e garantir a execugao eficiente das atividades legislativas
e administrativas.

3.2. A contratagao justifica-se pela falta de qualificagao no quadro de servidores, pela
necessidade e especializagdo em determinadas aéreas ou pela demanda sazonal dos
Servigos.

3.3. A presente contratagdo sera regida pela Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de LicitacOes
e Contratos Administrativos) e demais normas correlatas.
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3.7. Os servicos objetos desta contratagcdao estdo em conformidade com PCA (Plano
de Contratacbes Anual), constante no Despacho da Controladoria desta Camara
Municipal, atendendo o Art. 12, Inciso VII da Lei n°® 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO TODO

4.1. A prestacdo de servicos de APOIO ADMINISTRATIVO, s3ao necessarias para o
adequado controle e a maior fidedignidade das informacdes relacionadas a
administracao, provendo agilidade e eficiéncia na execucao das atividades gerenciais,
bem como auxiliar na organizagao de documentos, na gestao de arquivos, contribuindo
na eficiéncia do fluxo de trabalho.

4.2. Devido ao quantitativo a solucdo para os servicos pretendidos serdo através de
Pregao Eletronico, nos termos da Lei n°® 14.133/21, de 01 de abril de 2021, Decreto
Federal n® 10.024/19 de 20 de setembro de 2019, bem como pela Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com as devidas alteracbes propostas pela Lei
complementar 147/2014.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Natureza da Contratacao: A contratacdo sera realizada através de Pregdo
Eletronico, nos termos da Lei n® 14.133/21, de 01 de abril de 2021, Decreto Federal n°
10.024/19 de 20 de setembro de 2019, Decreto Federal 11.462/23 de 31 de marco de
2023, bem como pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, com as
devidas alteragdes propostas pela Lei complementar 147/2014.

5.2. Duracao da Contratacao: A duragdo da contratacdo sera de 01 (um) ano da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado.

5.3. Subcontratagao: nao sera permitido subcontratagao.
5.4. Transicao Contratual: Nao se aplica.
5.5. Sustentabilidade: Nao se aplica.

5.6. Garantia da contratacao: N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos
artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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5.7. Do Prazo para Prestacao dos Servigos: O prazo para inicio da prestacao dos
servicos sera de até 05 (cinco) dias conforme emissdao da Ordem de Servico, expedida
pelo Setor Competente.

5.8. Das Exigéncias de Habilitacdo: A Documentacdo exigida para futura
contratagao serao os documentos exigidos conforme lei 14.133 de 01 e abril de 2021.

5.9 HABILITACAO JURIDICA, conforme Art. 66 da Lei Federal n°
14.133/2021;

5.9.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

5.9.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

5.9.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

5.9.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

5.9.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

5.9.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz
5.9.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

5.9.8. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

5.9.9. Documento com foto do proprietario, diretores ou socios, caso estes nao constem
relacionados nos documentos acima.

5.10. QUALIFICACAO TECNICA - OPERACIONAL Art. 67 da Lei Federal n°
14.133/2021;

5.10.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, declarando que a licitante ja forneceu, a contento, objeto em
quantidade e especificacdo compativel ao da presente licitacdo OU ao do item do qual
esteja participando, emitido por Pessoa Juridica de Direito Publico ndao necessita de
reconhecimento de firma;, Pessoa Juridica de Direito Privado, necessita de
reconhecimento de firma.

5.10.2. Alvara ou Licenca de Funcionamento, expedido pelo érgéo da Sede da
Pessoa Juridica;

5.11. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA Art. 68 da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

5.11.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

5.11.2. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto desta contratacao.

5.11.3. Prova de Regularidade para com as fazendas Federal (Secretaria da Receita
Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual do domicilio ou sede da
licitante, e Municipal na forma da lei;

5.11.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social junto ao INSS (CND) e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) demonstrando situacao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
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5.11.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

5.11.6 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipal
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante
declaracdo da Fazenda Estadual/Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

5.11.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (art. 68,
V da Lei n°® 14.133/2021).

5.11.8 Certidao Simplificada expedida pela respectiva Junta Comercial do Estado que
comprove sua condicao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (Art. 8°,
Instrucao Normativa n° 103, de 30 de abril de 2007) - (Documento Complementar).

5.11.9. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta
apresente alguma restricao.

5.11.10. Quando as Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte for declarada
vencedora e haja alguma restricdo quanto a regularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo a critério da Administracdo Publica, para regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito e emissao de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

5.11.11. A ndo regularizacao da documentacao no prazo acima previsto implicara em
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas no art. 156 da
Lei Federal n°© 14.133/2021.

5.12. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA Art. 69 da Lei N°
14.133/2021;

5.12.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagao judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica e execucao fiscal,
expedida por distribuidor do domicilio da pessoa juridica;

5.12.2 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
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sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitagdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A prestacdo dos servicos sera realizada de forma parcelada, a forma e o prazo dos
servicos sera mediante Contrato firmado entre as partes.

6.2. O prazo para inicio da prestagao dos servicos sera de até 05 (cinco) dias conforme
emissao da Ordem de Servico, expedida pelo Setor Competente.

6.4. Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do Contrato correrao
exclusivamente por conta da CONTRATADA, inclusive aquelas relacionadas com os
programas em si, 0s servicos de instalagdo, funcionamento, conversao total de dados,
apresentacdo, treinamento de pessoal, além dos deslocamentos, didrias, estadias, e,
custo com pessoal para atendimentos técnicos “in-loco”, quando requisitado pela
camara.

6.8 ESPECIFICACOES DETALHADAS

6.8.1 Prestar Consultoria e Assessoria especializada na do setor administrativo, com
atendimento, in locu, duas vezes na semana, através de funcionario
capacitado, para orientacao no departamento de confeccao e impressao de folhas de
pagamentos, execucao e acompanhamento do E-Social, geracao do arquivo folha e
envio do SIAP WEB.

6.8.2 Implementar os servicos de controle interno e planejamento da gestao
(implantacao de normativos: rotinas, fluxogramas, treinamentos, prestacao de contas
e pessoal), para atendimento aos servidores do departamento de recursos humanos.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

7.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.5.1. Durante o processo de aquisicdo/servico, a execucdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo seguinte servidor:

7.5.1.1. O Sr. Sandro Marcio Vicente da Silva, desde ja designada como fiscal pela
Camara Municipal Arapiraca/AL.

Fiscalizacdao Técnica

7.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

7.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
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competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, 1IV);

7.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicOes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n©
11.246, de 2022).

7.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).
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7.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n% 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, X).

7.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagles sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Das Condigoes de Servicos

8.1.1. A empresa contratada devera prestar os servicos, mediante a apresentacdo de
Autorizacdo de Compras assinada por servidor responsavel, especificando, quantidade e
especificacoes dos itens.

8.1.2. Os servicos serao efetuados somente com a apresentacao da Autorizacao de
Compras com as quantidades estipuladas naquele documento.
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8.1.3. Os servicos dos itens serao solicitados mediante o envio da respectiva
Autorizagao de Compras.

8.1.4. A Autorizacdo de Compras contera sucintamente a quantidade, descricdo do
servigos, valor, assinatura do requisitante e data de expedigao.

8.1.5. A Autorizacdo de Compras podera ser enviada via e-mail a Contratada ou por
qualquer outro meio habil.

8.1.6. A Contratada ficard obrigada a atender a solicitagdo efetuada através da
Autorizacao de Compras dentro do prazo estabelecido.

8.1.7. Os servigos, deverao ser entregues a Contratante, em conformidade com a
Autorizacao de Compras.

8.1.8. Os servicos deverdao apresentar qualidade, marca e especificagdes idénticas as
mencionadas na proposta comercial da Contratada.

8.1.9. O prazo de entrega do objeto sera de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir
do recebimento da Autorizacao de Compras.

8.1.10. Se a Contratada recusar-se injustificadamente a prestar os servigos no prazo
estabelecido, serd convocada outra licitante, observada a ordem de classificacao,
sujeitando-se a desistente as penalidades previstas nesta Ata, sem prejuizo da
aplicacao de outras sanc¢oes cabiveis.

8.1.11. Os itens solicitados através da Autorizagdo de Compras, no ato da prestacao de
servicos, deverao estar acompanhados da nota fiscal, dela constando os valores
unitarios e totais, descricdo do produto, a quantidade dos respectivos itens, constando
numero da Ordem de Servigos, dados da conta bancaria para depdsito do pagamento,
quando for o caso, bem como da CNDs, Federal, Estadual, Municipal, FGTS e
Trabalhista.

8.1.12. O ato de recebimento dos servigos, ndo importa em sua aceitagdo. A critério da
Contratante sera submetido a sua verificagao, cabendo a Contratada, a troca dentro de
30 (trinta) dias, do(s) objeto(s) que vier(em) a ser recusado(s), por nao se
enquadrar(em) nas especificacoes estipuladas, apresentar defeitos de fabricacao ou
dano em geral, identificado no ato do recebimento ou no periodo de verificacao.
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8.2. Da Liquidacgao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.2.2.1. o prazo de validade;

8.2.2.2. a data da emissao;

8.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.2.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.2.2.5. o valor a pagar; e

8.2.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, social e
trabalhista mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.5. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N© 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.6. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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8.2.7. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

8.2.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo junto aos érgaos competentes.

8.3. Das Condicoes de Pagamento

8.3.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela empresa contratada.

8.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que o contratante atestar a execugao do objeto.

8.3.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais.

8.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a empresa contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apos a comprovacao da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer onus
para o Orgdo Gerenciador.
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8.3.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.3.6. Antes de cada pagamento a empresa contratada, sera realizada consulta para
verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas na dispensa.

8.3.7. Constatando-se, a situacao de irregularidade da empresa contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.3.8. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da empresa contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
ao cancelamento da Ordem de Servicos nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a empresa contratada a ampla defesa.

8.3.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente.

8.3.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

8.3.12. A empresa contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECﬂO DO PRESTADOR DE SERVICOS

9.1.0 prestador de servicos sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de Pregao Eletronico, com fundamento na Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a
selecao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

9.2. Os servigos serao prestados de forma PARCELADA.

9.3. DAS CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

9.3.1. Poderao participar deste Procedimento Licitatério as empresas que:

9.3.1.1. Detenham atividade pertinente e compativel com o objeto da contratacao;
9.3.2. Atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo constantes
deste termo de Referéncia, arcando com todos os custos decorrentes da elaboracao e

apresentagao das propostas;

9.3.3. Estejam enquadradas como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar 123/2006 e suas alteragoes.

9.3.4. Nao poderdo participar deste Procedimento de Licitatdrio:

9.3.4.1. Os interessados que se encontrarem sob faléncia, recuperacao judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo ou em regime de consércio,
qualquer que seja sua forma de constituicao;

9.3.4.2. Empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;

9.3.4.3. Aqueles que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica de qualquer esfera de governo;

9.3.4.5. As empresas que nao comprovem, nos termos da lei e do objeto

social do seu contrato de constituicao, possuir atividade mercantil
compativel com o objeto desta contratacao.
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9.4. Toda e qualquer documentacao emitida pela empresa devera ser datada e assinada
por seu representante legal, devidamente qualificado e comprovado.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total para aquisicao € de R$ 98.799,96 (noventa e oito mil,
setecentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM DESCRIGAO/ REF. | QUANT/ VALOR VALOR
ESPECIFICAGOES MESES | UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
(R$) (R$)

SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO:
e Confecgao,
nento de Folhas de Pagamento

01

de Pessoal;

e Execucao e
acompanhamento do E- | Més 12 8.233,33 98.799,96
Social;

e Geracdo do arquivo
folha e envio do SIAP
WEB.

e Implementar 0s
servicos de controle
interno e planejamento
da gestdo municipal

(implantagao de
normativos: rotinas,
fluxogramas,

treinamentos,
prestacao de contas e

pessoal), para
atendimento aos
servidores do
departamento de

recursos humanos.

Valor Global: 98.799,96

40/62




". }‘ Camara Municipal de Arapiraca
.é Casa Legislativa Vereadora Herbene Melo

10.2. A realizacdo da pesquisa de precos esta em conformidade e atendimento aos Art.
50 da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e Art. 23° da Lei 14.133/2021.

Art. 50 A pesquisa de precos para fins de determinacao
do preco estimado em processo licitatorio para a
aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral
sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

I - composigao de custos unitarios menores ou iguais a
mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Precos ou banco de precos em
saude, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

II - contratagdes similares feitas pela Administracao
Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizaggo de precos
correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo
a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitagao formal de cotacao,
por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;
ou

41/62



‘. ? Camara Municipal de Arapiraca
’é Casa Legislativa Vereadora Herbene Melo

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacdo do edital, conforme disposto no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de
Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizacao,
Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

10.3. O custo estimado foi obtido mediante cotacao eletronica realizada no Sistema do
Banco de Precos, atendendo o § 3° do art. 75 da lei 14.133/21.

10.4. A estimativa dos precos unitarios estdao devidamente apresentadas no Mapa
Comparativo de Precos, valor este obtido através da mediana de precos apods realizacao
da pesquisa de precos.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1. As despesas decorrentes da execugao do presente Contrato correrdo a conta do
Orcamento geral da Camara Municipal de
/AL, aprovado para o exercicio
financeiro de 2025, cuja classificagdo funcional programatica e categoria econémica
constam abaixo:

UNIDADE ORCAMENTARIA:
PROJETO ATIVIDADE:
ELEMENTO DE DESPESA:
FONTE DE RECURSO:

12. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
12.1. O Contratante obriga-se a:

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o prazo estabelecido neste
Termo;
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b) comunicar formal e imediatamente a Contratada qualquer anormalidade nos
servicos, podendo recusa-los caso ndo estejam de acordo com as exigéncias
estabelecidas neste Termo;

C) prestar, através de seu representante, as informagdes necessarias, bem como atestar
as Notas Fiscais oriundas das obrigacdes contraidas;

d) assegurar-se do fiel cumprimento das condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no instrumento convocatdrio e seus anexos;

e) assegurar-se de que o0s precos contratados sao 0s mais vantajosos para a
Contratante, por meio de estudo comparativo dos precos praticados pelo mercado;

f) renegociar os valores contratados, cujos precos sejam considerados desvantajosos;
g) fiscalizar o cumprimento das obrigages assumidas pela Contratada;

h) aplicar as penalidades por descumprimento das obrigacdes assumidas.

12.2. A Contratada obriga-se a:

a) Entregar o objeto do contrato conforme especificacbes do Termo de Referéncia e em
consonancia com a proposta de pregos, salvo disposicoes ulteriores da Camara
Municipal de Arapiraca/AL.

b) Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

¢) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE, bem como substituir, sem 6nus adicionais e no prazo maximo de até
24 (vinte quatro) horas, contados da comunicagao formal desta Administracao, o(s)
produtos(s) recusado(s).

d) Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucdao do contrato, nao
podendo ser argiido, para efeito de exclusao de sua responsabilidade, o fato de a
Administracdo proceder a fiscalizagdo ou acompanhamento de execucao do referido
Servigos.
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e) Arcar com todas as despesas decorrentes do servicos do objeto do contrato,
inclusive materiais, transporte, entrega, impostos, contribuicdes previdenciarias,
encargos trabalhistas, comerciais e outras decorrentes da execucao dos servigoss serao
de responsabilidade da empresa CONTRATADA.

f) Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o produto cuja aparéncia,
qualidade e eficiéncia, apresente qualquer nivel de suspeita ou em que se verificarem
vicios, defeitos de fabricacdao, violacdo da embalagem, transporte inadequado,
incorregoes ou falhas resultantes do servicos.

g) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de 11 de
setembro de 1990);

h) O dever previsto no item anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas,
no prazo maximo de 24 (vinte quatro) horas o produto com avarias ou defeitos;

i) Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data do servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

j) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada

|) Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das atividades
objeto desta licitacdo, sem prévia autorizagdo da Prefeitura.

m) Prestar esclarecimentos ao dérgao sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que a envolvam independentemente de solicitagao.

n) Responder integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Administracao em
razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

0) Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, e independentemente de
justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a
disciplina e ao interesse do servico publico, durante os processos do servicos;
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p) Honrar a sua proposta.

q) Assegurar livre acesso ao local do servigos para que a Fiscalizagao possa exercer
integralmente suas atribuigoes.

r) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou
venham a incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execucao do objeto do futuro
contrato, bem como observar e respeitar as legislacdes Federal, estadual e municipal,
relativas ao objeto do contrato.

13. DAS PENALIDADES

13.1. A Adjudicataria que ensejar o retardamento, falhar ou fraudar na execucao do
Pregdo Eletronico, nao mantiver a proposta, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantindo o direito prévio da citacao e da
ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

13.2. Pela infracdao das condicOes estabelecidas neste termo, o Contratante poder3,
garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

IT - multa de 7% (sete por cento) do valor total da aquisicao por infracao a qualquer
item ou condicao do termo de referéncia, aplicada em dobro na reincidéncia;

13.3. No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditério e
a ampla defesa.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 01 (um) ano contados da Assinatura
do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°®
14.133, de 2021.
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ANEXO II — MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUESITOS
DE HABILITACAO

(em papel timbrado da empresa)

A Cémgra Municipal de Arapiraca/AL
PREGAO ELETRONICO N° XX/2025

DECLARACAO
A empresa , inscrita no CNPJ sob o ne , por
intermédio do seu representante legal, Sr(a) , portador(a) da carteira de
identidade ne , expedida pelo , DECLARA para os devidos fins,

que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao exigidos no edital deste certame
licitatdrio.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO III - MODELO DE DECLARA(}RO DE NAO EMPREGADOR DE MENOR
(em papel timbrado da empresa)

A Cémgra Municipal de Arapiraca/AL
PREGAO ELETRONICO N° XX/2025

DECLARACAO
A (nome da empresa), inscrita no CNP] n° ............. , sediada no (endereco
completo), por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
......................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n© ................ e
CPF nO ., , DECLARA, para fins do disposto no art. 68 da Lei n©

14.133, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz (se
houver).

(Local e data)

nome e assinatura do representante legal da empresa.
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ANEXO IV - MODELO DA DECLARAGAO DE ACEITAGAO PLENA E
INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

(em papel timbrado da empresa)

A Cémgra Municipal de Arapiraca/AL
PREGAO ELETRONICO N° XX/2025

DECLARAGAO
A (nome da empresa), inscrita no CNP] no ............. , sediada no (enderego
completo), por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
......................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................ €
CPF NO ., , DECLARA, expressamente, que tem total conhecimento de

todos os aspectos relativos & licitacdo na modalidade Pregao presencial e que esta de
pleno acordo com todas as normas e condigdes deste Edital e seus anexos.

Declara, ainda, sob as penas da lei que, até a presente data, inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo no processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

(Local e data)

nome e assinatura do representante legal da empresa.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP

A Cémgra Municipal de Arapiraca/AL
PREGAO ELETRONICO N° XX/2025

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, domiciliada em
, DECLARA, sob as penas da lei,

para fins do disposto no art.3° da Lei Complementar
123/2006, que:

a) Se enquadra como ( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL-MEI, ( )
MICROEMPRESA-ME ou ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE- EPP;

b) A receita bruta anual da empresa nao ultrapassa o disposto nos incisos I e II do art.
30 da Lei Complementar 123/2006;

c) Nao tem nenhum dos impedimentos do §4° do art.3° da mesma lei, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

Nome completo e assinatura do representante
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ANEXO VI- MODELO FORMULARIO DA PROPOSTA COMERCIAL

(em papel timbrado da empresa)

A Cémgra Municipal de Arapiraca/AL
PREGAO ELETRONICO N° XX/2025

Proposta que faz a empresa , inscrita no
CNPJ/CGC (MF) no

e inscricao estadual n° ,
estabelecida no(a) , em conformidade com
o Edital de PREGAO ELETRONICO N© XX/2025.

Portanto, oferecemos a esse érgéo 0 preco a seguir indicado, para a realizacao dos
servicos descritos no ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA:

1. Quantitativos serao da seguinte forma:

Item Especificacao Unid QTD | Marca | Valor | Valor
Unit. | Total
R$ R$
1

*¥Obs: O proponente deve, obrigatoriamente, descrever o servicos dos

produtos efetivamente ofertado, se vinculando tdo somente as exigéncias
minimas constantes no presente Edital.

Informamos, por oportuno, que estao inclusos nos precos todas as despesas
relacionadas a execucdo do contrato, inclusive aquelas decorrentes de impostos,
Seguros e encargos sociais.

Os dados anuais de gastos com a Administracao tém carater meramente estimativo e

nao geram qualquer obrigacao para o CONTRATANTE em adquirir todos os
quantitativos supramencionados.
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O VALOR TOTAL GLOBAL para o(s) lote(s) ofertados por esta empresa é de: R$
( )

Prazo de validade da proposta: (n@o inferior a 60 dias), contado
da data da entrega de seu respectivo envelope.

Cidade/UF, de de

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal)
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ANEXO VII -MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGCAO DE PROPOSTA
INDEPENDENTE

(em papel timbrado da empresa)
A Camara Municipal de Arapiraca/AL

PREGAO ELETRONICO N° XX/2025
(nome empresarial da licitante),

inscrita no CNPJ no: com sede na

, por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a) , infra-assinado,
portador(a) da Carteira de Identidade n© e do CPF/MF no

, para fins do disposto no edital, DECLARA, sob as penas da lei, em
especial o artigo n°® 299 do Cddigo Penal Brasileiro, especificamente para participacdo
na licitacdo, Pregao Eletronico n® XX/2025 que: a) A proposta apresentada para
participar da licitagdo acima mencionada foi elaborada de maneira independente por
esta licitante, e o conteldo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato da licitacdao acima mencionada, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa; b) A intencao de apresentar a proposta elaborada para participar da licitacao
acima mencionada nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro
participante potencial ou de fato da licitagao acima mencionada, por qualquer meio ou
por qualquer pessoa; c) Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa,
influir na decisao de qualquer outro participante potencial ou de fato da licitagao acima
mencionada quanto a participar ou ndo da referida licitagdo; d) Que o conteldo da
proposta apresentada para participar da licitacdo acima mencionada nao sera, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato da licitagao acima mencionada antes da adjudicacao
do objeto da referida licitagdo; e€) Que o conteldo da proposta apresentada para
participar da licitacao acima mencionada nao foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da Camara
Municipal de Arapiraca antes da abertura oficial das propostas; e f) Que esta
plenamente ciente do teor e da extensao desta declaragao e que detém plenos poderes
e informagdes para firma-la.

, de de 2025.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VIII — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE  SERVICO DE APOIO
ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA/AL

EAEMPRESA.......ccoi it eeeeve e
A CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA/AL, inscrito no CNPJ/MF sob no
, localizado em doravante denominado apenas CONTRATANTE,
neste ato representado pelo (a) Sr (a) , RG n° __ (nimero)__, CPF
__(nimero)___, e a empresa , CNPJ/MF n.© __, estabelecida no ___, em

__, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. _
(nacionalidade), RG ___, CPF ___, residente e domiciliado na ___, celebram o presente
Contrato, decorrente do Pregao Presencial N.© __ /_, Homologado pela Autoridade
Competente, realizado nos termos da Lei 14.133 com suas alteragdes posteriores, Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e a Lei Complementar n® 147 de 07
de agosto de 2014 e Lei n° 8.078 de 11 de setembro de 1990, que dispde sobre a
protecao do consumidor, conforme autorizagao constante do processo administrativo
n.% xxxxx/201x, juntamente com a Proposta Comercial apresentada pela contratada,
datada de xxx/xxxxx/xxx, que passa a fazer parte integrante deste instrumento
independentemente de transcricao, ficando porém, ressalvadas como ndo transcritas as
condicoes nela estipuladas que contrariarem as disposicoes deste contrato, que reger-
se-a pelas clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Contratacdo de Pessoa Juridica especializada para
prestacao de servicos de APOIO ADMINISTRATIVO, para atender as demandas da
Camara Municipal de Arapiraca/AL, com entregas parceladas, nos termos e condicoes
estabelecidas no instrumento convocatério que originou esta contratacao, Termo de
Referéncia e proposta comercial da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR, QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES
2.1 - O valor global do Contrato é de R$ xxxxx (XxXXXXXXxxxxxx), conforme quadro
abaixo:

ESPECIFICACAO | UNID | QTD | MARCA | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM R$ R$
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CLAUSULA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

03.1. As despesas decorrentes do presente servigos correrao por conta dos recursos
orgamentarios do exercicio financeiro de 2025, devidamente alocados nas seguintes
Dotagdes orcamentarias:

3.2. Para os exercicios subseqilientes serao alocados recursos orgamentarios a conta
dos orgamentos correspondentes.

3.3. No preco ofertado na proposta da CONTRATADA ja estao inclusos todos os custos
e despesas incidentes sobre o objeto licitado, tais como: custos diretos e indiretos,
tributos incidentes, custos administrativos, servicos, encargos sociais e trabalhistas,
seguros, treinamento, e outros quaisquer, que, direta ou indiretamente, impliquem, ou
venham a implicar, no fiel cumprimento deste instrumento.

CLAUSULA QUARTA- FORMA DE EXECUQﬂO .

4.1. Os servicos sera de forma MENSAL, de acordo com as necessidades das CAMARA
MUNICIPAL DE ARAPIRACA, devendo a prestagao/servigos iniciar-se, a partir da
data de assinatura do contrato.

4.2. Os servigos serdo feitos mediante requisicao fornecida e assinada pelo responsavel
que solicitou, apresentadas no(s) endereco(s) indicado(s) na proposta.

4.2.1.A CONTRATADA: O prazo de iniciar os servicos no maximo 05 (cinco)
dias uteis apos homologacao do certame.

CLAUSULA QUINTA - CONDICOES DE RECEBIMENTO

5.1. Os servicos serao recebidos:

a) Provisoriamente, no ato da entrega, pelo Gestor/Fiscal, para efeito de posterior
verificacao de conformidade do produto com as especificacoes;

b) Definitivamente, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, pelo Gestor/Fiscal, a contar do
recebimento provisodrio, verificagdo da conformidade do produto entregue com as
especificagdes constantes no contrato.

5.1.1. Nao estando os servicos em conformidade com as especificacOes, a
CONTRATADA sera comunicada imediatamente, para que refaca o servicos, em um
prazo maximo 24 (vinte e quatro) horas.

5.1.2. Na falta do Gestor/Fiscal do contrato os recebimentos, descritos no subitem
anterior, serao realizados pelo servidor lotado na Camara Municipal de Arapiraca que
solicitou os servigos.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGA(}(")ES DO CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA de
acordo com as clausulas contratuais, ou do instrumento que o substituir, € nos termos
de sua proposta.

6.2. Enviar a CONTRATADA o modelo de requisicao de servicos, previamente aprovado.
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6.3. Notificar a CONTRATADA da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao do objeto, fixando prazo para sua correcao.

6.4. Manifestar-se, através do Gestor/Fiscal, formalmente em todos os atos relativos a
execucao do contrato, em especial, aplicacao de sangOes, alteracdes e eventuais
revisoes dos contratos que dela venham a advir, bem como revisdes de pregos.

6.5. Nao efetuar modificagdes de qualquer natureza nas especificagdes dos servigos,
salvo em nos casos previstos na legislacao aplicavel.

6.6. Publicar o extrato do contrato.

6.7. Efetuar o pagamento, no prazo e nas condicdoes indicados neste Termo de
Referéncia, comunicando a CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que
possam inviabilizar os pagamentos.

6.8. Receber os servigos emitindo atesto de recebimento na nota fiscal/fatura.

6.9. Verificar a qualidade dos servigos se estdo em conformidade com as especificacdes
técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

6.10. Fiscalizar e acompanhar a execucao do contrato.

6.11. Fiscalizar para que, durante toda a vigéncia do contrato, sejam mantidas as
condigdes de habilitagao e qualificacOes exigidas.

6.12. Emitir a REQUISICAO autorizadora do servigos contratado.

7. CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Entregar servicos boa qualidade, nas quantidades solicitadas, dentro dos padroes
estabelecidos por este Termo de Referéncia e pela legislacdo pertinente.

7.2. O prazo para inicio da execucdo dos servigos € de no maximo 10 (dez) dias Uteis
apos homologacdo do certame.

7.3. Prestar os servicos de boa qualidade, nas quantidades solicitadas, dentro dos
padroes estabelecidos neste Termo de Referéncia e pela legislacdo pertinente, com a
alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento da finalidade pretendida
com a contratacao.

7.4. Arcar com todos os custos inerentes a entrega dos itens.

7.5. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a
execucao do objeto, sem qualquer Onus adicional a CAMARA MUNICIPAL DE
ARAPIRACA/AL.

7.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos do trabalho a ser
executado, em conformidade com as normas e determinacoes em vigor.

7.7. Atender as recomendacdes dos servicos, bem como obedecer as normas da ABNT
atinentes ao assunto.

7.8. Somente aceitar requisicoes de modelos previamente aprovados, em original,
devidamente assinadas pelo Diretor Administrativo.

7.9. Executar o objeto de acordo com as normas regulamentadoras relativas a
seguranca do trabalho.
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7.10. Apresentar a CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA, quando for o caso, a
relacao nominal dos empregados que adentrarao o local de execugao do obijeto.

7.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA

7.12. Relatar a CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA toda e qualquer
irregularidade verificada no decorrer da execugao do objeto.

7.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do objeto. R

7.14. Atender as solicitacbes da CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA quanto a
substituicao dos empregados alocados, no prazo fixado pelo Gestor/Fiscal do Contrato,
nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigaces relativas a
execucao do objeto.

7.15. Assumir inteira responsabilidade pela perfeita entrega do objeto e cumprimento
dos prazos e especificacdes técnicas aqui estabelecidas.

7.16. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA.

7.17. Efetuar a troca, dentro do prazo estipulado, dos componentes que estiverem em
desacordo com as especificagbes e condigOes aqui estabelecidas ou que apresentem
algum vicio, defeito ou incorrecao de fabricacao, sem qualquer 6nus para a CAMARA
MUNICIPAL DE ARAPIRACA.

7.18. Nao subcontratar, em hipotese alguma, o objeto deste Termo de Referéncia.

7.19. Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade a outras entidades,
sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros; R

7.20. Responder integralmente pelas perdas e danos que vier a causar a CAMARA
MUNICIPAL DE ARAPIRACA ou a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou
culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagoes
contratuais ou legais a que estiver sujeita, na execugao do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pela CAMARA
MUNICIPAL DE ARAPIRACA.

7.20.1. Nao sera responsabilizado por qualquer perda ou dano resultante de caso
fortuito ou de forca maior, desde que devidamente comprovado e justificado através de
comunicacgao escrita.

7.21. Responsabilizar-se exclusivamente por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em _legislagao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CAMARA MUNICIPAL DE
ARAPIRACA.

7.22. Responsabilizar-se exclusivamente por todos os tributos, impostos, taxas,
emolumentos, contribuicoes fiscais e para fiscais que sejam devidos em decorréncia,
direta ou indireta, do servigos.
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7.23. Responsabilizar-se exclusivamente por todas e quaisquer obrigacoes e
compromissos contraidos com quem quer que seja para a fiel execucdo do servicos.
N3o se vinculando a CAMARA MUNICIPAL DE ARAPIRACA, a qualquer titulo, nem
mesmo solidariamente.

7.24. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
arts. 12, 13, e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90).

7.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato das condicOes de habilitacao.

7.26. Cumprir com as demais obrigacOes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital
e nos eventuais contratos.

7.27. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do objeto.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO

8.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 01 (um) ano contados da data de sua
assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°®
14.133, de 2021.

8.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociacao com o contratado, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos
servicostem natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacdesde que os servicos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao
mantéminteresse na realizacdo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na
prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de
habilitacao.

8.3 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de
termo aditivo.

8.4 Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacao deverao
ser reduzidos ou eliminados como condigao para a renovagao.
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8.5 O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas sancdes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar compoder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA NONA - DA ALTERAGAO E EXTINGCAO CONTRATUAL

9.1 A inexecucdo total ou parcial da obrigacdao ensejard na sua rescisdao, de pleno
direito, independentemente de aviso ou interpelacao judicial ou extrajudicial, com as
conseqiliéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento, nos casos e formas
cabiveis nos artigos 125 a 137 da Lei 14.133/2021, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, resquardadas as prerrogativas conferidas por lei.

9.2 O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipdteses
previstas no art. 124 da Lei Federal n® 14.133, observando o limite estabelecido no
paragrafo primeiro do referido artigo.

9.3 O presente Contrato podera, ainda, ser rescindido por conveniéncia fundamentada
em interesse publico da CONTRATANTE, a qualquer tempo, mediante aviso prévio de
30 (trinta) dias.

9.4 Dar-se-a, também, a rescisao por acordo entre as partes.

9.5 Na hipdtese de a rescisdao ser procedida por culpa da CONTRATADA fica o
CONTRATANTE autorizado a reter os créditos que aquela tem direito, até o limite do
valor dos prejuizos causados a Administracdo Publica Estadual, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis.

10. CLAUSULA DECIMA DO REEQUILIBRIO ECONOMICO

10.1. O preco ofertado nos itens serao aqueles constantes na proposta escrita da
CONTRATADA.

10.2. Quando da solicitagdo de reequilibrio econdmico, esta somente sera concedida
mediante a comprovacao pela CONTRATADA do aumento dos custos, considerando-se:
a) Os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administracao;

b) A nova planilha com a variacao dos custos apresentada pela CONTRATADA;

C) Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes.

10.3. O reequilibrio econdmico, como espécie de repactuacao, sera formalizado por
meio de aditivo.

10.4. Os novos valores registrados decorrentes do reequilibrio econdmico terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a) A partir da ocorréncia do fato que deu causa a revisao;

b) Em data futura, desde que acordada entre as partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO
11.1. Para fins de pagamento sera utilizado o preco contratado.
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11.2. O pagamento dos servicos prestados pela CONTRATADA sera efetuado pelo
CONTRATANTE através de deposito, por meio de Ordem Bancaria para a conta corrente
da(s) licitante(s) vencedora(s), no banco e respectiva agéncia mencionadas em sua
proposta, e apds o atesto da Nota Fiscal pelo Gestor/Fiscal do contrato.

a) Na falta do Gestor/Fiscal do contrato o atesto sera realizados pela Diretoria
Administrativa.

11.3. O pagamento sera efetivado apods a verificacdo da regularidade fiscal junto ao
SIAFEM e com a apresentagao dos seguintes documentos:

a) Das Autorizagdes para servigos;

b) Oficio solicitando o pagamento;

C) Certificado de regularidade de situacao perante o INSS (Certidao Negativa de
Débito — CND);

d) Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos da Lei n® 12.440, de
7 de julho de 2011;

f) CertidOoes Negativas de Débitos junto as Fazenda Federal, Estadual e Municipal,
do domicilio sede do licitante.

11.4. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta)
dias, contado da data do atesto da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos
comprobatorios.

11.5. Considera-se para efeito de pagamento o dia da entrega da Ordem de Bancaria
na unidade bancaria.

11.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, na pendéncia de qualquer
uma das situacoes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracao de pregos
ou compensagao financeira:

a) A falta de atesto pelo Gestor/Fiscal do contrato ou de outro servidor competente,
em relacao ao cumprimento do objeto deste Contrato, das notas fiscais emitidas pela
CONTRATADA;

b) Na hipdtese de estarem os documentos discriminados no subitem 11.3, com a
validade expirada, o pagamento ficara retido até a apresentacdo de novos documentos,
dentro do prazo de validade, ndao cabendo ao CONTRATANTE nenhuma
responsabilidade sobre o atraso no pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato e/ou pelo retardamento na sua
execucao, o Orgao podera garantida a prévia defesa da CONTRATADA, no prazo de 05
(cinco) dias Gteis, aplicar as seguintes sancoes:

a) ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena
monta para os quais tenha concorrido;
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b) MULTA — MORATORIA — a empresa CONTRATADA ficara sujeita a multa diaria de
0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da obrigacao inadimplida, pelo atraso
injustificado na execucao de qualquer obrigacao contratual ou legal, podendo esse valor
ser abatido no pagamento a que fizer jus a CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso,
cobrado judicialmente; )

C) MULTA COMPENSATORIA — em razao da inexecugao total ou parcial do Contrato,
no percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacao inadimplida ou, nao
sendo possivel determinar esse valor, sobre o valor total do Contrato, podendo esse
valor ser abatido do pagamento a que fizer jus a CONTRATADA, ou cobrado
judicialmente; )

d) SUSPENSAO TEMPORARIA de participacdo em licitacio e impedimento de
contratar com a

Administragdo Publica, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

e) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea anterior.
12.2 0O Orgdo aplicara as demais penalidades previstas nas leis 124, sem prejuizo das
responsabilidades penal e civil.

12.3 O licitante que ensejar o retardamento da execucao do certame, nao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e
da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracao, pelo prazo
de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade. 12.4 As sancOes previstas nas alineas “a”, “b, “d” e “e” poderao ser
aplicadas juntamente com a da alinea “c”, facultada a defesa prévia do interessado, no
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, na forma do § 1° do art. 86 e do § 2° do art.
87, ambos da Lei de Licitagoes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1 No interesse do CONTRATANTE, o valor do Contrato decorrente desta licitacao
podera ser acrescido ou reduzido em até 25% (vinte e cinco por cento), com o
aumento ou supressao dos quantitativos correspondentes, sem que disso resulte para a
CONTRATADA direito a qualquer reclamagao ou indenizacao.

13.2 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes licitadas, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessaria, até o limite ora previsto, calculado
sobre o valor ora contratado.
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13.3 Nenhum acréscimo ou supressOes podera exceder o limite estabelecido nesta
clausula, exceto as supressoes resultantes de acordo entre as partes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistirao, mas nao
se resumirao, na verificacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercido pelo
Gestor/Fiscal do contrato.

14.2. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do presente contrato,
deverdo ser prontamente atendidas pelo CONTRATADO sem qualquer Onus ao
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO VINCULO EMPREGATICIO

15.1 Os empregados e prepostos da CONTRATADA nao terdo qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira todas as
obrigacOes decorrentes da legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as
quais se obriga a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO TERMO ADITIVO
16.1 Qualquer medida que implique alteracao dos direitos e obrigacdes aqui pactuados
sé poderd ser adotada mediante autorizacdao por escrito das partes, e sera
obrigatoriamente ratificada por Termo Aditivo ao Contrato, que passara a integra-lo
para todos os efeitos, regulando as ocorréncias futuras.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer Onus, direitos ou obrigacdes
vinculadas a legislacdo tributaria, trabalhista, previdéncia ou securitarias, decorrentes
do servicos e prestacao de servicos objeto do presente contrato, cujo cumprimento e
responsabilidade caberao exclusivamente a

CONTRATADA.

17.2 Os casos omissos do presente instrumento serao resolvidos de acordo com as
disposicoes da Lei Federal n® 14.133 e suas alteracdes posteriores, e nas demais
normas pertinentes ao Contrato.

17.3 A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do presente contrato,
bem Como, por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

17.4 O presente Contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou
em parte, sem prévia anuéncia da CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 As partes elegem o Foro da Cidade Arapiraca - AL, que prevalecera sobre
qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas oriundas
do presente Contrato.

18.2 E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 03
(trés) vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas, que subscrevem
depois de lido e achado conforme para a producao dos seus juridicos e legais efeitos.

Arapiraca/AL, ...... de i de 2025.

LEANDRO BARBOSA DE ALMEIDA
Presidente
CONTRATANTE

Representante da Empresa
CPF: XXXOXXXXXXXX

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME: CPF:
NOME: CPF:
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