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TERMO DE REFERENCIA

SINTESE DO OBJETO E DA NECESSIDADE:

Cuida-se da presente chamada pliblica para o credenciamento de leiloeiros oficiais, em observancia
as regras dispostas na Lei 14.133/21, Decreto municipal n? 01/2023, para realiza¢do e futuros e
eventuais alienagdes de bens méveis e imdveis do Municipio de Rio Espera/MG.

O credenciado podera prestar de servicos de preparacdo, planejamento, avaliacdo de bens,
organizacdo e conducdo de leildes virtuais (on-line) ou presenciais, conforme a necessidade do
Municipio.

O procedimento de credenciamento serd através da plataforma www.bll.org.br e através do e-mail
licitacao@rioespera.mg.gov.br.

Atualmente o Municipio estd encerrando o levantamento de veiculos e mdaquinas que objetiva
vender mediante leildo como demanda jd instalada para o credenciamento. H3a, ainda, em debate e
analise a possibilidade de venda de dos imdveis e alguns bens inserviveis. Cabe destacar que a
demanda por alienagGes é restrita em decorréncia da natureza do patrimonio publico, mas
esporadicamente necessaria.

DA JUSTIFICATIVA:

O Municipio necessita esporadicamente alienar bens méveis ou imdveis, seja por serem ou estarem
inserviveis, inviabilidade econémica ou da altera¢cdo das demandas do Municipio e do interesse
publico, ha possibilidade de alienagdo de bens iméveis.

Por forga dos artigos 31, §12 e 74, IV, ambos da Lei 14.133/21, o credenciamento é uma das formas
de contratacdo de leiloeiro oficial.

O credenciamento se mostra o meio mais célere, menos oneroso e que garante o respeito a Lei e a
devida publicidade, ampla participacdo e sele¢do de profissionais capazes para prestar um bom
servico ao Municipio, potencializando o alcance ao melhor preco nas futuras alienagdes.

Em que pese a demanda restrita e esporadica do Municipio, lhe é favoravel ter uma pequena rede
de credenciados que possibilite a agil contratacdo de tal prestador de servigos para atender suas
demandas.

Essa rede deve ser proporcional a necessidade, pois a simples criagdo e manutencdo dessa rede exige
recursos e estrutura por parte do Municipio, sendo irracional uma lista grande que exigird enorme
tempo para gestdo, sendo que a ndo existird demanda de servico para tal. Por outro lado, a rede de
credenciados deve ser suficiente para resolver eventualidades, como momentaneo impedimento de
um leiloeiro para atender ao Municipio, garantindo rapida solugdo.

Nesse contexto, o nimero maximo de 03 (trés) credenciados se mostra razoavel para as
circunstancias e suficiente para as necessidades, ao mesmo tempo em que mantém o
credenciamento interessante, pois ha chance real de efetiva contratagdo dos selecionados.
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Para a sele¢do dos credenciados foram estabelecidos critérios objetivos a serem atendidos para
classificar os credenciados, de forma a garantir que apenas profissionais qualificados e experientes
sejam contratados com a finalidade de melhorar os resultados para as futuras alienagoes.

Apds determinacdo da ordem na lista, a demanda serd distribuida pela ordem de classificacdo
mediante rodizio.

O edital podera ser publicado novamente, caso identificada a necessidade de mais credenciados.
Todos os interessados, inclusive os que tiverem sido selecionados na publicacdo anterior, deverao
pedir novo credenciamento e apresentar nova documentacao, pois sera feita nova classificacao,
independentemente se o profissional ja tiver conduzido algum leildo ou ndo para o Municipio.

1. DO OBIJETO

1.1. Cuida-se do objeto na realizacdo de credenciamento para futura e eventual contratacdo de
LEILOEIROS OFICIAIS, para prestacdo de servicos consistentes na preparacdo, organizacdo,
divulgacdo, avaliacdo de bens e conducdo de leildes publicos para alienagdo de bens modveis e/ou
imdveis, de forma presencial e/ou pela rede mundial de computadores, conforme condicGes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.

1.2. Os servicos incluem todos os atos necessdrios a organizacdo do leildo, tais como a avaliacdo
fundamente dos bens, a disposicdo dos lotes, divulgacao, visitacdo, realizacao do leildo, prestacdo de
contas, e entrega dos bens, por meio de licitacdo na modalidade de leildo publico.

1.3. O credenciamento deverd dispor de rede e estrutura prépria para a realizacdo dos leilGes, seja
presencial ou on-line, recebendo como remuneragdo Unica e exclusivamente a comissao de 5% (cinco
por cento) sobre o valor da arrematagdo a ser quitado pelo arrematante.

1.4. Aentrega do bem ao arrematante s sera permitida apés pagamento do valor do lance vencedor
diretamente em conta bancaria do Municipio que serd especificada em cada edital de leildo, bem
como do pagamento da comissdo diretamente ao leiloeiro.

2. INFORMAGOES PRELIMINARES

2.1. Os leiles deverdo seguir as regras da Lei 14.133/21 e demais normas aplicadas a alienagdo de
bens publicos, garantindo a maior publicidade e transparéncia a todo procedimento.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. As pessoas fisicas devidamente qualificada na realizagdo de leildo publico, interessadas em
credenciar-se deverdo possuir condicdes de realizar Leildes “online” e/ou presenciais, e apresentar:

a) Atestado, emitido por Pessoa Juridica de Direito Publico, que comprove que a licitante tenha
executado satisfatoriamente servicos compativeis com o objeto desta licitagdo, similares — Leildo de
Bens Mdveis e/ou Imdveis para a Administracdo Publica — com nome do atestador e assinatura,
endereco e o telefone de contato, ou qualquer outro meio com o qual a Prefeitura Municipal de Rio
Espera/MG possa valer-se para verificagdo da autenticidade e veracidade do documento.

b) Prova de matricula perante a Junta Comercial e situacdo de regularidade para o exercicio da
profissdo, nos termos do Decreto Federal n2.21.981, de 19/10/1932 e demais regramentos aplicaveis
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aos leiloeiros oficiais. O documento que comprove a regularidade deve ter data de emissdo no
maximo 60 (sessenta) dias da data de protocolo do pedido de credenciamento.

c) dispor de estrutura prépria para realizagcdo dos leildes (em todas as etapas) seja presencial ou on-
line.

4. DA COMISSAO

4.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissdo de 5% (cinco por cento) sobre o valor do objeto
arrematado, a ser pago pelo arrematante do bem.

4.1.1. E vedado ao leiloeiro credenciado cobrar outros valores ou taxas do arrematante.

4.2. Nao caberd ao Municipio na qualidade de Contratante, qualquer responsabilidade por cobranca
de comissOes devidas pelos arrematantes, nem por despesas despendidas pelo Leiloeiro Oficial para
recebé-las.

4.3. O Municipio ndo pagara nenhum valor ao Leiloeiro, nem a comissdo sera descontada do valor de
arrematacdo dos bens. Devendo o Leiloeiro ser claro ao divulgar o leildo que o arrematante devera
pagar o valor do lance vencedor mediante depdsito em conta bancéria do Municipio mais a comissdo
(de 5% sobre o valor da arrematacdo) diretamente ao leiloeiro.

5. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA DOCUMENTAGAO

5.1. A documentagdo apresentada deve estar legivel e devidamente assinada. Se o documento for
digital deve estar assinada conforme Lei 14.063/2020 como assinatura eletrénica avancada; se
documento for digitalizado, devera estar com assinatura a tinta visivel.

5.2. Aqueles que enviarem o pedido de credenciamento pela plataforma BLL COMPRAS devem
estudar previamente o funcionamento do sistema e, em caso de duvida, buscar auxilio no Suporte
ao Usudrio da prdpria plataforma.

5.3. As comunicagdes entre licitantes e o agente de contratacdo serao exclusivamente pelo chat da
plataforma BLL Compras ou pelo e-mail licitacao@rioespera.mg.gov.br.

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. Apods assinatura do Termo de Credenciamento, o Leiloeiro, na ordem da classificagao, sera
convocado para prestagdao dos servicos, podendo o contrato ser substituido pela ordem de
fornecimento.

6.2. O Leiloeiro contratado devera:

6.1.1. Identificar, vistoriar, avaliar, cadastrar e fotografar os lotes dos bens méveis, sendo facultada
a consulta por escrito a Contratante em caso de duvidas, sem transferéncia de responsabilidades a
Contratante;

6.1.2. O relatdrio de avaliagdo, ilustrado por fotografia e descri¢dao dos bens, assinado pelo Leiloeiro
serd submetido a Comissdo de Avaliacdo do Municipio para verificagdo no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, podendo ser prorrogado;

6.1.3. Elaborar a minuta do edital do leildo contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:


mailto:licitacao@rioespera.mg.gov.br

MUNICIPIO DE RIO ESPERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

24179.665/0001-72
(it | PREFEITURA MUNICIPAL DE
RIO ESPERA

Juntos por uma cidade mais justa, digna e desenvolvida
Administragédo: 2025/2028

| - Descricdao dos bens, com suas caracteristicas, localizagcdo e que o bem é alienado no estado em
gue se encontra sem oferecimento de garantia de funcionamento ou qualidade;

Il - Registros fotograficos dos bens;

Il - Valor pelo qual o bem foi avaliado, preco minimo pelo qual podera ser alienado, condi¢bes de
pagamento, comissao do leiloeiro oficial;

IV - Indicagdo do lugar para visitacdo dos interessados, em datas e hordrios estabelecidos;
V - Sitio da internet e periodo em que ocorrera o Leildo;

VI - Especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias de qualquer natureza existentes sobre
o bem a ser leiloado;

VIl - Se tratando de veiculos, se 0 bem estd sendo leiloado como sucata, se é obrigatéria a baixa junto
ao departamento de transito;

VII - Critério de julgamento das propostas pelo maior lance, nos termos do inciso V do art. 33 da Lei
Federal n2. 14.133 de 2021;

VIII - Intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, quando necessario,
gue incidird tanto em relacdo a lances intermedidrios, quando admitidos, quanto a lance que cobrir
a melhor oferta;

IX - Data do Leildo, com horario de inicio e término do recebimento de lances, se havera disputa de
lances em tempo real, suas regras e duracao;

X - Modo de disputa;
Xl - Possibilidade de envio de lances intermediarios;

XIl - Condic¢Oes e requisitos para exercicio do direito de preferéncia de que trata o art. 77 da Lei
Federal n2. 14.133, de 2021, quando cabivel;

Xl — demais informagdes exigidas pela legislagao.

6.2. Proceder com a publicacdo da divulgacdo do Edital e do resultado do Leildo, as suas expensas,
nos seguintes meios:

| — Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, Jornal de grande circulagdo no estado de Minas Gerais e
no sitio oficial do Municipio de Rio Espera/MG www.rioespera.mg.gov.br;

Il - Afixacdo em local de ampla circulagdo de pessoas na sede da Administrac¢do;

6.3. Efetuar ampla publicidade do Leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet e outros
meios de comunicacdo disponiveis a época, para dar ampla publicidade ao certame e aumentar a
competitividade entre licitantes, nos termos do§ 32 do art. 31 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

6.4. Disponibilizar, por meio eletrdnico, o Leildo, para lances prévios, com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias Uteis da data de realizacdo do Leildo;

6.5. Disponibilizar catalogo virtual para Leildo quanto a sua formatagdo, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias Uteis que antecedem a data de realizacdo do Leildo, contendo no minimo:

| - Listagem dos bens do Leilao, constando, entre outros, o n2. do lote e valor do lance inicial;

Il - Data do Leildo, com horario de inicio e previsdo de término;
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Il - Enderecgo eletrénico para visualizagdo dos bens e realizagdo do leildo;

IV - Locais de visitacdo dos bens, com data, hordrio de inicio e término das visitacoes;
V - Informacdes e condi¢des gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leildo);

VI - Outras informacgGes pertinentes.

6.6. Disponibilizar, no site de realizacdo do Leildo, as informacdes pertinentes, sob exclusiva
responsabilidade do Contratado, contendo:

| - Todos os itens previstos no catdlogo virtual para Leildo;
I - Edital do Leildo;

Il - OrientagGes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros instrumentos de divulgacao,
guanto aos mecanismos corretos e seguros de pagamento, visando combater falsificacGes e
quaisquer tentativas de fraude;

6.7. A auséncia de divulgacdo, da descricdo correta e de restricdes que recaiam sobre os bens sdo de
inteira responsabilidade do leiloeiro oficial.

6.8. Emitir a documentacao exigivel decorrente da arrematacdo, tais como:
| - Nota de arrematag¢do do bem moével arrematado, em nome do titular do lance vencedor;

Il - Comprovante de pagamento da arrematagdo do bem na forma prevista no Edital, encaminhado
pelo arrematante;

[l - Outros documentos porventura exigidos pelo Contratante.
6.9. Entregar a prestacdo de contas do Leildo contendo, no minimo, os seguintes documentos:

| - Edital do Leildo assinado pelo leiloeiro contendo os anexos com a descri¢ao do prego minimo pelo
qual podera ser alienado e relatdrio fotografico do bem;

Il - Resumo do Edital de Leildo, publicado no Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais e Jornal de
grande circulagdo no estado de Minas Gerais.

lIl - Comprovante de publicacdo do Edital de Leildo no sitio eletronico oficial do Municipio de Rio
Espera/MG;

IV - Comprovante da afixagdao do Edital de Leildo em local de ampla circulagdo de pessoas na sede da
Administragao;

V - Comprovante da realizagdo de ampla publicidade do Leildo, por meio do catdlogo virtual
eletronico, divulgagdo em redes sociais, internet e outros meios de comunicac¢do disponiveis a época,
para aumentar a competitividade entre licitantes;

VI — Declaragdo assinada pelo arrematante de que tem ciéncia de que adquiriu o bem no estado em
gue se encontra, sem direito a questionar qualidade ou funcionamento ou erro na descricao do
tamanho ou metragem;

VIl - Ata da sessdo do Leildo;
VIII - Cépia das notas de arrematagao dos bens arrematados;

IX - Copia dos comprovantes de depdsito/quitacdo do bem mével arrematado no dia da arrematacgo;
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X - Declaragdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as condi¢des e etapas
necessarias a conclusdo da arrematacao;

Xl - Relatdrio do Leildo, contendo no minimo os seguintes itens: n? do lote, status (vendido ou ndo
vendido), descricdo do bem, valor da avaliacdo inicial, valor da arrematagdo, CPF/CNPJ e domicilio
do arrematante, valor total arrecadado pelos valores de arrematacdo e valor total da comissao
recebida pelo leiloeiro, listagem de pendéncias a serem resolvidas;

6.10. A prestacdo de contas devera ser entregue em até 30 (trinta) dias corridos apds a realizagdo do
leildo, informando sobre eventuais pendéncias que impossibilitaram a entrega total da prestacdo de
contas, sem prejuizo da responsabilidade pela resolugdo de pendéncias porventura identificadas.

8. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. Das obrigacGes do(a) leiloeiro(a):

| - Prestar servicos de leiloeiro nos leildes da Prefeitura Municipal de Rio Espera/MG, observando as
disposices da Lei 14.133/21 e suas atualizacBes e as regras do Edital de Credenciamento, bem como
os demais dispositivos legais pertinentes a matéria;

Il - Promover Leildo na forma eletronica (on-line) ou presencial, conforme determinado pelo
Municipio;

Il — Documentar as etapas de planejamento do leildo, submetendo ao fiscal do contrato antes da
divulgacao do leildo, com cuidado especial com a avaliacao, classificacdo e descricao dos bens;

IV - Efetuar ampla publicidade do Leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet e outros
meios de comunicacdo disponiveis a época, para dar ampla publicidade ao certame e aumentar a
competitividade entre licitantes, nos termos do § 32 do art. 31 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

V — Respeitar o prazo minimo de 15 (quinze) dias Uteis entre a divulgacdo do edital de leildo e a
disputa de lances;

VI - Disponibilizar catalogo virtual para Leildo quanto a sua formatagdo, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias Uteis que antecedem a data de realiza¢do do Leildo;

VIl - Disponibilizar, no site de realizacdo do Leildo, as informacGes pertinentes, sob exclusiva
responsabilidade do Contratado;

VIII - Obedecer ao prazo para visitagdo dos lotes, sendo, no minimo, 08 (oito) dias antes da data de
realizacdo do Leildo, vedado o Leildao de qualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo
para a respectiva publicidade.

IX - Disponibilizar representantes para acompanhar a Comissao de Acompanhamento e Fiscalizacao
do Leildo da contratante e também para atendimentos aos visitantes interessados nos bens
especificados no certame, no local e pelo prazo de visitacdo definidos no Edital de Leilao.

X - Possuir rede logica com acesso a internet, equipamentos de informatica, som, recursos de
projecao de imagem, impressdo e outros necessarios a perfeita, segura e tempestiva realizacdo do
certame eletrénico com transmissao ao vivo do leiloeiro em atividade;
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Xl — Entregar a prestacdo de contas em até 30 (trinta) dias corridos apds a realizagao do leildo,
informando sobre eventuais pendéncias que impossibilitaram a entrega total da prestacao de contas,
sem prejuizo da responsabilidade pela resolugao de pendéncias porventura identificadas;

XIl - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracdo ou a terceiros, ainda
que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade, devendo adotar as
providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais sanc¢des e/ou penalidades
aplicaveis;

X - Cumprir a legislagao aplicavel a execugdo do Leildo e as atividades previstas no Termo de
Credenciamento firmado;

XIV - Manter as condig¢Bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas quando do credenciamento, durante
toda a execucdo do Termo de Credenciamento e o dever de informar ao Municipio imediatamente a
perda de tal condicdo;

XV - Receber, diretamente do arrematante, a comissao devida pela arrematacdo do bem no Leildo;

XVI - A Contratada obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comissao, sem direito
a reembolso pelo Contratante, nos casos em que a venda ndo for concretizada por ato de
responsabilidade da Contratada;

XVII - Prestar os servicos sem quaisquer 6nus adicionais para a Contratante.

8.2. Das obrigagdes do Contratante:

| - Assegurar o acesso do Leiloeiro aos bens a serem leiloados, observando as normas vigentes.
Il - Prestar as informacgGes necessarias e disponiveis, quando demandado.

Il - Exigir o cumprimento do servico em conformidade com as cldusulas do Termo de
Credenciamento.

IV - Zelar pela qualidade do servigo, apurando eventuais reclamagdes recebidas, sem prejuizo das
responsabilidades do Contratado.

V - Notificar o Leiloeiro Oficial em caso de irregularidades na execugao do servigo prestado, fixando
prazo para corregao pontual, sem prejuizo das responsabilidades contratuais.

VI - Intervir na prestacdo do servico, retoma-lo ou extinguir o Termo de Credenciamento, se for o
caso, conforme legislagdo vigente e condigdes contratuais.

VIl - Acompanhar e fiscalizar o Termo de Credenciamento de prestagao do servico, aplicando
penalidades quando cabiveis.

VIII - Designar formalmente o servidor ou comissao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
da execucgdo de cada leildo, competindo-lhe atestar a realizagdo do servigo contratado, observando
as disposicoes deste Termo de Credenciamento.

IX — Cada Leildo realizado deverd ser registrado mediante abertura de pasta a ser arquivada no setor
de licitagOes, com atribuicdo de nimero, onde serao juntados os documentos vinculados a realiza¢do
do leildo.

X — Providenciar a publicagao da divulgacdo do Edital e do resultado do Leildo, nos seguintes meios:
Sitio eletronico oficial do Municipio e no sagudo da prefeitura.
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9. DA EXECUCAO, GESTAO E FISCALIZACAO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

9.1. O Termo de Credenciamento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

9.2. As comunicac¢Ges entre a pessoa fisica Credenciada e o Municipio na qualidade de Credenciante,
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

9.3. Apds a assinatura do Termo de Credenciamento, a pessoa fisica Credenciada poderd convocar o
representante da Credenciada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da Credenciada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

9.4. A execucdo do Termo de Credenciamento devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do Termo de Credenciamento, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2. 14.133/2021, art. 117, caput).

9.5. O fiscal do Termo de Credenciamento acompanhard a sua execucdo, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas e o respeito a ordem de classificacdo para convocacdo aos
credenciados.

9.6. Quando o credenciado for convocado para a realizacdo de um leildo, o Secretdrio Municipal que
subscrever a convocacdo sera o gestor daquela contratacao especifica, devendo zelar pela legalidade,
respeito a edital de credenciamento e a Lei durante o procedimento.

9.6.1. O servidor nomeado em decreto como fiscal de contrato para a Secretaria requisitante do leildao
serd o fiscal da contratacdo, devendo assessorar o gestor da contratacdo, registrando todas as
ocorréncias, relatando falhas identificadas e arquivando a documentacdo na pasta do leildo que
ficara arquivada no setor de licitagao apds o encerramento do procedimento.

9.7. O fiscal do credenciamento serd responsavel por: solicitar a autorizacdo de fornecimento,
acompanhar o empenho, enviar a autorizagdo de fornecimento para a Credenciada, acompanhar os
prazos de entrega, fiscalizar a entrega dos bens, emitir ateste de recebimento provisério, enviar
documento para recebimento definitivo pelo gestor do Termo de Credenciamento, enviar nota fiscal
para pagamento apds o recebimento definitivo, acompanhar as garantias, solicitar a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario, verificando a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo da Credenciada.

9.8. O fiscal do Termo de Credenciamento anotard no histérico de gerenciamento todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do Termo de Credenciamento, com a descricao do que for
necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2. 14.133/2021, art. 117,
§19), onde:

9.8.1. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do Termo de Credenciamento
emitird notificagGes para a correcdo da execucdo do servico contratado, determinando prazo para a
corregao;
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9.8.2. O fiscal de contrato informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

9.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do Termo de Credenciamento nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do Termo de Credenciamento.

9.10. O fiscal da contratagdo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do Termo de
Credenciamento sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

9.11. O gestor da contratacdo acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
Credenciada, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

9.12. O gestor da contratacdo acompanhard os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do servico e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.13. O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2. 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

9.14. A gestdo do Termo de Credenciamento ficard a cargo do Secretdrio Municipal de Administracao
e Planejamento.

9.15. Compete ao Departamento de Licitacdo realizar a publicacdo do extrato do termo de
credenciamento nos érgdos oficiais em observancia ao disposto no art. 176 da Lei Federal n2 14.133,
de 2021.

9.20. As convocagdes, notificacGes e requisicoes serdo enviadas para o e-mail informado no termo
de credenciamento e serdo considerados entregues no primeiro dia Util posterior ao envio, iniciando
o prazo no segundo dia util da data do envio.

9.21. A convocagdo do credenciado para realizacdo de leildo e assinatura do contrato sera feita
mediante e-mail, com cdpia a todos os credenciados para conhecimento e acompanhamento da
ordem de convocagao.

9.22. O convocado terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis para resposta, se descumprir, o Municipio
podera convocar o préximo credenciado seguindo a ordem de classificagao.

9.22.1. Com a resposta o credenciamento devera enviar todos os documentos de habilitacdo
exigidos nesse Termo de Referéncia devidamente atualizados a fim de comprovar a manutencdo das
condigdes exigidas.

9.22. Junto com a convocacdo para realiza¢do do leildo serd enviado o Termo de Contrato detalhando
os prazos e as informacdes para a realiza¢do do leildo, seguindo a minuta de contrato divulgada com
o edital de credenciamento.

10. DA PROTEGAO DE DADOS
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10.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

10.2. Sem prejuizo da aplicacdo das normas previstas pela Lei n2. 12.527, de 18 de novembro de
2011, as partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagbes — em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execugado
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n2. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD), sendo vedado o repasse das informacGes a outras empresas ou pessoas, salvo
aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

10.3. O dever de sigilo e confidencialidade permanecem em vigor mesmo apés a extingao do vinculo
existente entre a pessoa fisica credenciada e o Credenciante, e entre esta e seus colaboradores,
subcontratados, prestadores de servigo e consultores.

10.4. E de inteira responsabilidade do credenciado as medidas de seguranca e guarda dos dados
sensiveis dos licitantes que participarem do leildo, sendo sua a responsabilidade por eventual falha
na gestdo, processamento e/ou guarda dos dados.

11. DAS SANGOES CONTRATUAIS

11.1. A Licitante e Credenciada serdo responsabilizadas administrativamente pelas seguintes
infracGes:

| — Dar causa a inexecugdo parcial do Termo de Credenciamento, incluindo a apresentacdo de
documentagdo incompleta da realizagdo do leildo ou descumprimento de exigéncia legal no
procedimento;

Il — Dar causa a inexecugcdo parcial do Termo de Credenciamento que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIl — Dar causa a inexecucdo total do Termo de Credenciamento, incluida a recusa imotivada a realizar
o leildo para o qual for convocado;

IV — Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
V — Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI — Nao celebrar o Termo de Credenciamento ou nao entregar a documentac¢ao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl — Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

VIII — Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitacdo ou a execu¢do do Termo de Credenciamento;

IX — Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do Termo de Credenciamento;
X — Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XIl — Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2. 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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11.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigcGes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
gualgquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

| — Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacdo;

Il — Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do licitante;

Il — Multa de até 5% (cinco por cento) do valor contratado, caso haja atraso na execugdo dos servigos
sem justificativas plausiveis conforme o prazo estipulado no Termo de Credenciamento;

IV — Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio pelo prazo de até trés anos;

V — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de
trés a seis anos.

11.3.1. Quando a infragdo for cometida durante o procedimento de credenciamento, antes que seja
avaliado o(s) bem(ns) objeto do leildo, a multa sera fixada entre dois e quinze saldrios minimos
vigente a época da infracdo, corrigido pelo INPC até o pagamento, conforme a gravidade e
consequéncias da conduta.

11.3.2. O valor da contratagdo serd o valor total atribuido aos bens destinados a leildo para o qual o
contratado for convocado a realizar.

11.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des.

11.5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n2. 12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei Anticorrupg¢do), como ato
lesivo a Administracdo Publica, cdpias dos processos administrativos necessdrios a apuracdo da
responsabilidade, deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdao de investigacdao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacado.

11.6. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nos termos da Lei n2. 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

11.7. O Processo Administrativo de Responsabilizacdo nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica resultantes de ato lesivo.

11.8. A aplicagdo da multa ndo impede a cobranca judicial por perdas e danos causados ao Municipio.

11.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n2. 14.133, de 01 de abril de 2021.
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11.10. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢Ges, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

11.11. O prazo do impedimento de licitar e de contratar serd de até trés anos.

11.12. As sancdes serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administra¢do Publica Municipal, devendo o licitante ser descredenciado
junto ao Cadastro de Fornecedores do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, por igual periodo,
sem prejuizo das multas previstas no edital e no Termo de Credenciamento e das demais cominagdes
legais.

11.13. As comunicag¢des de adverténcias e notificagdes serdo enviadas para o e-mail cadastrado na
proposta.

11.14. Antes da aplicacdo da penalidade, sera facultada a defesa escrita do interessado, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagdo, nos termos dos artigos 157 e 158 da Lei
ne. 14.133/2021.

11.15. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado (art. 156, §92, da Lei n2. 14.133, de 2021).

11.16. E admitida a reabilitacdo do licitante ou Credenciado perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, nos termos do artigo 163 da Lei n2. 14.133/2021.

12. DOS CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO DOS HABILITADOS

12.1. Os habilitados serdo classificados pelo atendimento dos seguintes requisitos classificatorios:

12.1.1. Comprovagao de realizagdo de ao menos um leildo de bem publico imével sob regéncia da Lei
14.133/2021

Justificativa: os bens imdveis possuem maior protecdo e exigéncia de formalidades para
alienagdo, e a prova de experiéncia anterior especifica com refor¢o na demonstragdao de melhor
preparacdo para alcance do melhor resultado;

12.1.2. Antiguidade do registro como leiloeiro oficial na Junta Comercial;
12.1.3. Persistindo empate, sera feito sorteio em sessdo publica.

12.2. Apenas os trés primeiros colocados serdo convocados para assinatura do Termo de
Credenciamento.

13. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA HABILITACAO

13.1. Para fins de habilitacdo, devera o futuro contratado comprovar documentalmente os
seguintes requisitos:

13.2. HABILITAGCAO JURIDICA

13.2.1. Pessoa fisica: documento de identifica¢do oficial com fotografia, nome completo, nimero do
CPF, data de nascimento e filiacdo.

13.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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13.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.2.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;16.4.6 - Filial,
sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

13.2.5. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

13.3. FISCAL E TRABALHISTA

13.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou de regularidade do CPF junto
a Receita Feral;

13.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

13.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

13.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, conforme objeto
contratual, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

13.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
15.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

13.5. QUALIFICAGAO TECNICA E IDONEIDADE
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13.5.1. Registro como leiloeiro oficial na Junta Comercial competente comprovando a regularidade
de inscricdo através de documento expedido no maximo 60 (sessenta) dias antes da data do
protocolo do pedido de credenciamento.

13.5.1.1. A documentacdo deve constar a data de registro na Junta Comercial, pois essa informacdo
serda utilizada como critério de ordem de classificacao entre os habilitados.

13.5.2. Certiddo ou declaragdo atestando que ja prestou servico como leiloeiro oficial de forma
satisfatoria;

13.5.2.1. A a comprovagao de experiéncia anterior especifica como leiloeiro oficial de bem publico
imovel é critério para a ordem de classificagdo dos habilitados.

13.5.3. Comprovacao de idoneidade e inexisténcia de impedimento mediante consulta consolidade
de pessoa juridica disponibilizada pelo Tribunal de Contas da Unido no endereco https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/ para pessoas juridicas e, para pessoas fisicas a certiddo de Licitantes Inidoneos,

do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
(CNIA do Conselho Nacional de Justica) e do Cadastro de Inabilitados todos disponiveis no portal do
TCU no endereco https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/certidoes.

13.6. DisposigGes gerais sobre documentos de habilitagao

13.6.1. Somente serd considerado habilitado o interessado que apresentar a documentacdo
completa junto com o requerimento de credenciamento e declara¢do (modelos nos anexos do edital)
completa, correta e legivel.

13.6.2. Documentos que ndao possuam prazo de validade determinado em seu bojo ou nos itens
acima, devem ter data de emissdo de até 90 (noventa) dias antes da data de protocolo do
requerimento;

13.6.3. Documentos que vencerem apds o protocolo do requerimento de credenciamento, deverdo
ser atualizados/renovados como condi¢do para a assinatura do Termo de Credenciamento.

14. CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo resolvidos em observancia a supremacia do interesse publico e nos
termos da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Este termo de referéncia faz parte integrante do edital para todos os efeitos legais e de direito.

Rio Espera/MG, 23 de abril de 2026.

Mauro Lucio Pinto
Secretdrio Municipal de Administragao e Planejamento
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