PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBELITA

Estado de Minas Gerais
CNPJ 24.363.590/0001-85

Adm. 2021/2024

Setor de Compras, Licita¢Oes e Contratos»ﬁg\

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n® 011/2024
Processo de Dispensa Presencial n® 009/2024

CONTRATANTE
Prefeitura Municipal de Rubelita/MG.

OBJETO
Contratacdo e empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em
comunicacdo social.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAQAO
R$ 34.928,00 (Trinta e quatro mil e novecentos e vinte e oito reais).

PRAZO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS
Do dia 23/04/2024 a 25/04/2024.

ENVIO DAS PROPOSTAS
E-mail: licitacao. rubelitamg@gmail.com

In loco: Praga Major Avelino de Almeida, n°406 — Centro — Rubelita/MG.

INFORMACOES COMPLEMENTARES
Termo de Referéncia: Disponivel no site

Praca Major Avelino de Almeida, 406 — centro - 39.565-000 — Rubelita/MG
Telefones: (38)3843 -1102 / 3843-1393
licitacao.rubelitamg@gmail.com.



mailto:licitacao.rubelitamg@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBELITA

Estado de Minas Gerais
CNPJ 24.363.590/0001-85

Adm. 2021/2024

Setor de Compras, Licita¢Oes e Contratos»ﬁg\

DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2024.

PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBELITA/MG, torna-se publico que realizard Dispensa
de Licitacdo na forma presencial, com critério de julgamento de menor prec¢o, na hipdtese do
art. 75, inciso Il — para contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria em comunicagéo social.

Site Oficial do Orgao: https://rubelita.mg.gov.br

E-mail para recebimento da proposta: licitacao.rubelitamg@gmail.com

Data e Horario inicial para envio das Propostas Precos: 23/04/2024 as 08:00H

Data e Horério final para envio das Propostas Precos: 25/04/2024 as 17:00H

1.OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para prestacdo de

servigos de assessoria e consultoria em comunicagdo social, em condi¢fes, quantidades e
exigéncias estabelecidas, presente no referido documento, conforme descritivo abaixo:

- VLR MEDIO
ESPECIFICACAO UNID. QUANT UNIT.
Prestacéo de servigos de assessoria e consultoria em Més 08 R$4.366,00
comunicacéo social

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO.

2.1. A participagdo na presente dispensa se dard mediante o0 envio de proposta de precos e
documentos de habilitacdo, na forma disciplinada adiante, para o e-mail do Setor de Compras:
licitacao.rubelitamg@gmail.com ou entregue de forma fisica no enderego Praca Major
Avelino de Almeida, n°406 — Centro — Rubelita/MG (Setor de Licitacao).

3. DA PROPOSTA:

A Proposta devera ser apresentada datilografada ou impressa, em lingua portuguesa, salvo
quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas,
sem cotagdes alternativas, datada e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo
procurador, apurados a data de sua apresentagdo, sem incluséo de qualquer encargo financeiro
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ou previsdo inflacionéria, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de encargos,
impostos, taxas, tributos, frete e demais despesas diretas ou indiretas relacionadas com o
integral fornecimento do objeto da presente licitacao.

O preco ofertado é fixo e irreajustavel e devera ser apresentado COM PRECISAO DE DUAS
CASAS DECIMAIS.

Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da
data de sua apresentacao.

Declaracdo impressa na proposta de que 0s precos apresentados contemplam todos
oscustos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.

Apobs o término do horario de recebimento das propostas, as propostas que forem
enviadas forado prazo estabelecido serdo desconsideradas.

2.2. N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. Que ndo atendam as condicOes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos parareceber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3 Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragao do projeto
basicoou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que Ihe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacé@o ou
na gestdo do contrato;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404 de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de
trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
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trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupoecondémico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea "c" também ao prestador de servi¢co que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Sociedades cooperativas.

2.3. Seré permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre 0s cooperados e
atendam ao art.16 da Lei no 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas 0s
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei no 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA

3.1. O ingresso do fornecedor na participacdo da dispensa se dard com o envio da
Proposta de Preco para o e-mail do Setor de Licitagdo: licitacao.rubelitamg@gmail.com ou
entregue de forma fisica no endereco Praca Major Avelino de Almeida, n°406 — Centro —
Rubelita/MG (Setor de Licitacdo).

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhard, exclusivamente por e-mail acima indicado ou entregara de forma fisica no citado
endereco, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca, quando for o caso, e 0 preco
unitario e total, até a data e o horario estabelecidos no preambulo deste Aviso.

3.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam
a Contratada.

3.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento do objeto;

3.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis,a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.
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3.4.1. Os precos ofertados na proposta serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor participante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Independentemente do percentual de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar fielmente a entrega
do objeto, noprazo e quantia estipulados.

3.7. Uma vez enviada a proposta no e-mail, o licitante NAO poderéo retira-la, substitui-la ou
modifica-la.

4. DA RESERVA DOS PRECOS OFERTADOS

4.1 O 6rgéo contratante se obriga a manter reservado o valor proposto pelos participantes do
certame, ndo devendo, em hipdtese alguma, revelar a qualquer outro participante desta
dispensa os precos ofertados, até que decorra o prazo final estipulado para o envio das
propostas de pregos.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
5.1. Encerrado o prazo para e envio das propostas, e sendo tabulados os precos ofertados,
observando os critérios de julgamento, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e & compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacéo.
5.1.2. As empresas que por ventura forneceram cotacéo/pesquisa de precos para fins de
parametrizacédo do precgo estimado deste procedimento, estardo participando do certame
automaticamente.
5.2. Seré desclassificada a proposta que:
5.2.1. Contiver vicios insanaveis;
5.2.2. N&o obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.2.3 Apresentar precos inexequiveis ou acima do prego méaximo definido para a contratacao;

5.2.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
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5.2.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou Seus
anexos, desde que insanavel.

5.2.6 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos globais ou
unitarios, simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenhaestabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagBes de propriedade doproprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.2.7. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias
e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.4. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5. 5. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5. 6. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacéo,
observadoo disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

6. HABILITACAO
6. 1. Documentos exigidos para fins de habilitacao:

e Contrato social;

o Cadastro de CNPJ;

e Prova de Regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive contribui¢tes
previdenciarias, tanto no &mbito da Receita Federal quanto no &mbito da Procuradoria da
Fazenda Nacional, em um Unico documento. Certiddes Negativas na forma prevista na
Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014;

e Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual,

e Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal;

e Certiddo de regularidade débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
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Servico(FGTS);
e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e Comprovante de formacdo do profissional indicado de nivel superior em Publicidade e
Propaganda, devendo apresentar Diploma de graduacao reconhecido pelo MEC;

o Comprovante de que o(s) profissional(is) que irdo prestar os servi¢cos séo membros do Quadro
Permanente da empresa, tanto o profissional técnico quanto o preposto para trabalhos presenciais,
através de:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — fotocdpia autenticada — e Ficha ou folha do Livro
de Registro de Empregados — fotocOpia autenticada — ou;

b) Contrato Social — fotocOpia autenticada — ou;

c) Contrato particular firmado com a empresa proponente — fotocdpia autenticada com firma
reconhecida.

e) Documentos pessoais do(s) profissional(is);

e Proposta em papel timbrado, assinada e com CNPJ

e Apresentar atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove que a licitante tenha executado satisfatoriamente servigos compativeis com o
objeto desta licitacdo, similares, com nome do atestador e assinatura, endereco e o telefone
de contato, ou qualquer outro meio com o qual a Prefeitura Municipal de Rubelita, possa
valer-se para manter contato.

6.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los. em formato digital. apds
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacdo.

6.3. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.5.1. Na hipotese do fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condicdes de habilitacdo.

6.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor seré habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacdo e/ou adjudicacdo e/ou ratificacdo da presente Dispensa de
Licitagdo, caso se conclua pela contratacdo, seré emitido a autorizacdo de servicos.

7.2. O aceite da Autorizacdo de servigos ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:
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7.2.1. A referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios
ali estabelecida disposic¢Oes da Lei no 14.133, de 2021;

7.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.2.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei no 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8. SANCOES

8.1. Na ocorréncia das infracdes administrativas previstas no capitulo | do titulo IV da Lei
Federal n.14.133/2021, aplicar as san¢des administrativas prevista na Lei 14.133/2021.

9. DAS NORMAS

9.1 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.2 Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdio ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducédo ou do resultado do processo de contratacéo.

9.3 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos oudemais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

10. LOCAL DA PRESTA(;AO DO SERVICOS
Conforme Termo de Referéncia
11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias uteis do més subsequente da
prestacao do servico.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

12. 1 A Disponibilidade orcamentaria esta informada dentro dos autos do referido processo de
contratag&o.

Praca Major Avelino de Almeida, 406 — centro - 39.565-000 — Rubelita/MG
Telefones: (38)3843 -1102 / 3843-1393
licitacao.rubelitamg@gmail.com.



mailto:licitacao.rubelitamg@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBELITA

Estado de Minas Gerais
CNPJ 24.363.590/0001-85

Adm. 2021/2024

Setor de Compras, Licita¢Oes e Contratos»ﬁg\

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. No caso de todas as propostas restarem desclassificadas a Administracdo podera
valer-se para a contratacdo, das propostas obtidas na pesquisa a que serviu de base ao
procedimento, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
abaixo do preco maximo estimado para a contratacdo e atendidas as condi¢des de habilitacdo
exigidas.

13.2. Fixar prazo para que possa haver adequacdo da documentacdo de habilitacdo, conforme
0 caso.

13.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos prestadores de
servigos, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo
indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagéo.

13.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes procedimentais, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
e/ou comunicacao emitidas pela Administragéo.

13.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo docertame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que nédo
haja comunicacdo em contrério.

13.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardo o horario de
Brasilia- DF, inclusive para contagem de tempo de envio de proposta e documentacdo relativa
ao procedimento.

13.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica.

Rubelita/MG, 16 de abril de 2024

EDILEUZA MIRANDA JARDIM
DIRETORA DE CONTRATACAO
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de assessoria e consultoria em
comunicacéo social.

ITEM| UNID. | QUANT. DESCRICAO Valor Unitario| Valor Total
Estimado Estimado
01 Meés 08 Prestacdo de servigos de assessoria e R$4.366,00 R$34.928,00
consultoria em comunicagéo social.

1.2 O(s) servi¢o(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum.

1.30 prazo de vigéncia da contratacdo € de 08 (onze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

LJUSTIFICATIVA

A contratacdo € necessaria para estratégia de aumentos em nossas ofertas turistica no
municipio. Levando informacdes, experiéncias e fotos de nossos empreendimentos, que sdo
decisivos para a tomada de decisdo do nosso publico em potencial. Em especial, para que o
Poder Executivo Municipal, como sua obrigacéo, informe a populacdo de seus atos, essa
comunicacdo devera vincular os objetivos sociais de interesse publico e sempre assumir
carater educativo, informativo ou de orientagéo social.

A Comunicacdo Social almejada deve dar visibilidade aos programas, agoes e projetos do
Poder Executivo Municipal, proporcionando coeréncia com o0s eixos estratégicos prioritarios,
buscando uma unidade na divulgacdo das a¢bes de todo o Poder Executivo Municipal,
conferindo-lhe identidade com respeito as singularidades e atribui¢cdes de cada um dos 6rgaos.
Por fim, destaca-se que tal contratagdo visa atender a demanda de todas as secretarias da
administracao publica do municipio de Rubelita/MG, através de assessoria e consultoria no
planejamento em comunicacéo social, conforme descrito no item seguinte.

I1.DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS, FORMA DE EXECUCAO E
QUALIFICACAO TECNICA
A empresa contratada, através de seus técnicos, serd responsavel pela execucdo dos servigos
a sequir:
I.Desenvolver e produzir contelido para as redes sociais do municipio com base nas estratégias
de comunicacdo digital, promovendo a transparéncia e engajamento entre a administracao
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municipal e a comunidade.
I1.LA criacdo e producdo de conteudo incluem videos, posts estaticos e interativos, visando
diversas plataformas como Facebook, Instagram.

I1l.Manter uma presenca constante nas redes sociais, garantindo atualizacbes regulares e
relevancia do conteudo.

IV.Monitorar as tendéncias de redes sociais e ajustar a estratégia de contetdo conforme
necessario para maximizar o alcance e engajamento.

V.Analisar métricas de desempenho para avaliar 0 impacto das estratégias de conteudo e fazer
ajustes necessarios.
A prestacao dos servicos sera efetuada das seguintes formas:

I.Atendimento presencial, comprometendo-se a comparecer, através de profissional qualificado
na forma descrita no item 3.3, na sede da Prefeitura Municipal no minimo 4 (quatro) dias por
més, em dias que serdo definidos entre as partes, para realizacdo de reunibes estratégicas e
coletas de informacéo;

I1.Atendimento remoto, por telefone, WhatsApp e e-mail, durante o horario de funcionamento
da Prefeitura Municipal de Rubelita-MG, 07h:00min as 17h:00min.
1. Todos os eventuais custos relativos a passagem, hospedagem, conducéo, deslocamento,
alimentacdo, seguros e demais despesas necessarias a execucdo dos servicos correrdao por
conta da Contratada.
2. Havendo necessidade de deslocamento de profissional da Contratada para fora do
Municipio de Rubelita/MG, a servi¢o do Contratante, mediante convocagdo com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis, ressalvados 0s casos especiais, 0s recursos financeiros para o
pagamento das respectivas despesas com viagem serdo reembolsados pela Contratante,
mediante relatério detalhado da viagem acompanhado das notas fiscais.
3. Os servigos serdo executados por profissional com formacdo de nivel superior em
Publicidade e Propaganda e comprovacao de capacidade técnica nos servicos correlatos aos
exigidos neste termo.

111.DO REGIME DE EXECUCAO
Empreitada por preco global

IV.DO TIPO DE LICITACAO
Tipo Menor Prego.

V.DA DURACAO E CRONOGRAMA
O servico, considerado de natureza continuada, terd inicio imediatamente ap6s a data de
assinatura do contrato, com duracao 08 (0ito) meses.
O prazo contratual podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite
permitido pelo art. 107 Lei Federal 14.133/21.

Praca Major Avelino de Almeida, 406 — centro - 39.565-000 — Rubelita/MG
Telefones: (38)3843 -1102 / 3843-1393
licitacao.rubelitamg@gmail.com.



mailto:licitacao.rubelitamg@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBELITA

Estado de Minas Gerais
CNPJ 24.363.590/0001-85

Adm. 2021/2024

Setor de Compras, Licita¢Oes e Contratos»ﬁg\

VI.DO RECEBIMENTO E CONDI(}()ES DE PAGAMENTO
7.1. O recebimento se dara na forma prevista no art. 140 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
com recebimento provisorio em até 02 (dois) dias Uteis e definitivo em até 05 (cinco) dias
uteis.
7.2. Os servicos serdo remunerados pelo valor unitério contratado a ser pago em parcelas
mensais, iguais e sucessivas, até o 10° primeiro dia util de més subsequente.
7.3. No prego estéo incluidos todos os impostos e taxas, leis sociais e outros tributos e toda e
qualquer despesa necessarios a total e completa execucdo do objeto contratado.

V11.DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta da dotacdo do orcamento de 2024
02.10.02.27.695.0016.2354.3.3.90.39.00 - Ficha 511 — Fonte 1.500

VII1.DO VALOR ESTIMADO
O valor total estimado é de R$ 34.928,00 (Trinta e quatro mil e novecentos e vinte e oito
reais), conforme pesquisa de mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei Federal 14.133/21.

IX.DA SUBCONTRATACAO
Né&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

X.CONTROLE DA EXECUCAO
Nos termos do art. 25 Lei n° 14.133/213, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos servigcos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas
ou defeitos observados.

X1.DAS OBRIGACOES
Sé&o obrigacbes do Contratante:

I.Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pelo Contratado, de acordo com este
Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

I1.Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido/executado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

I11.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento/execucao do
objeto, na forma e condicGes estabelecidos neste Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus
anexos;

IV.Aplicar ao Contratado san¢6es motivadas pela inexecucdo total ou parcial do estabelecido no
Termo de Referéncia e/ou Contrato;
Praca Major Avelino de Almeida, 406 — centro - 39.565-000 — Rubelita/MG
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V.Cientificar o oOrgdo/setor competente para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacgdes pelo Contratado;

VI.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a
contratacdo, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

Sé&o obrigacbes da Contratada:
|.Executar os servicos/entrega na forma estabelecidas neste Termo de referéncia e/ou projeto
bésico, parte integrante deste instrumento; e,

I1.Permitir a fiscalizacdo dos servicos pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, em
qualquer tempo, e manté-lo permanentemente informado a respeito do andamento dos
mesmaos;

I11.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos/produtos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

IV.Responder por erro de qualquer natureza relativo aos métodos utilizados e resultados dos
servicos, seja na esfera administrativa, civel ou criminal;

V.Manter durante toda a vigéncia do contrato as mesmas condic¢des de habilitacdo do momento
do processo de contratacéo;

VI.Responsabilizar-se-a pelos encargos sociais e previdenciarios oriundos deste contrato.

VII.SANCOES

Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021, a CONTRATADA ficara
sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades:
a) adverténcia;

b) multa de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por atraso injustificado na entrega dos bens objeto
da contratacdo, por descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragéo, pela
entrega parcial dos bens objeto da contratagdo, salvo motivo de forca maior ou em caso
fortuito ou pela inexecucao total da obrigacéo assumida;

¢) impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Rubelita pelo prazo de
até 03 (trés) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis).

VI11.DA PROTECAO DE DADOS
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Na execucdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle
para protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida,
mediante adocdo de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo
autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacéo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

IX.DOCUMENTACAO QUE SERA EXIGIDA
Pessoa juridica
1. Para a habilitacdo, a licitante devera apresentar os documentos os documentos previstos no
art. 62 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, podendo ser dispensada na forma prevista no art.
68, 88 1° e 2° da mesma lei.
2. Para qualificacdo técnica, devera ser exigido, comprovacdo pela proponente de aptidao
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da contratacdo, atraves da apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando os servigos executados pelo
licitante.

X.Adequacao orcamentaria:

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da dotacdo
orcamentaria. 02.10.02.27.695.0016.2354.3.3.90.39.00 - Ficha 511 — Fonte 1.500

Rubelita, MG. 16 de abril de 2024.

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Edileuza Miranda Jardim
Diretora de contratacao
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA

(A ser emitido em papel que contenha a denominacgdo ou razdo social da empresa licitante e
assinatura)

Dispensa n° 009/2024
Processo Administrativo: 011/2024

DESCRICAO DO OBJETO: Contratacio de empresa de empresa especializada na
prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em comunicacéo social.

Dados da Licitante:
Razéo Social/Nome:
Endereco:
CNPJ/CPF:
Representante Legal:
Fone:

E-mail:

Local e Data:
Assinatura:

PROPOSTA DE PRECO

ESPECIFICACAO UNID QUANT. VLR.UNIT VLR.TOTAL
Prestacdo de servicos de assessoria e Més 08
consultoria em comunicacéo social

Validade da Proposta — ndo inferior a 60 dias.

OBSERVACOES:

» Todos os custos dos servigos prestados deverdo estar representados nos valores da proposta de
pregos.

* Os valores de preco deverdo ser apresentados com 2 (duas) casas decimais.

DECLARACOES:

1. Declaramos que o Proponente possui todas as condi¢fes determinadas para a habilitacéo
nesta contratacao;

2. Declaramos que o Proponente tem ciéncia de todas as condicdes, especificacdes e
exigéncias constantes no Termo de Referéncia;

3. Declaramos que no preco proposto encontram-se incluidos todos os tributos, encargos

sociais, trabalhistas, valor da taxa de administracdo e quaisquer outros 0nus que porventura possam
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recair sobre o objeto da presente licitacao.

4. Nos precos propostos encontram-se incluidos todas as despesas, incluindo tributos,
encargos sociais, frentes, descarregamento, custos financeiros, lucro e demais 6nus que possam
recair sobre a prestacdo do servico objeto dessa Dispensa;

(Inserir local e data)
(Inserir nome e assinatura do representante legal do proponente)
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ANEXO 111
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°. 12024, QUE ENTRE SI FAZEM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE RUBELITA E ,
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM COMUNICAGAO SOCIAL.

CLAUSULA | - DAS PARTES E FUNDAMENTOS

1.1 - DA CONTRATANTE

1.1.1A Prefeitura Municipal de Rubelita/MG, pessoa juridica de direito pablico, inscrito no CNPJ
sob 0 N°24.363.590/0001-85, com sede na Praca Major Avelino de Almeida, n°406 — Centro —
Rubelita/MG — Cep 39.565-000, neste ato representado pelo Prefeito o Sr. José Trindade Ferreira,

residente e domiciliado no endereco, Rua , n° , Cidade /Estado :
portador da Carteira de Identidade , CPF

1.2 - DA CONTRATADA

1.2.1 - A Contratada , pessoa juridica de direito publico/Pessoa Fisica, inscrito no
CNPJ/ICPF sob o n° , com sede/residéncia na , n°__ — Centro —
Cidade /Estado Cep , neste ato representado pelo o(a) Sr(a). ,
residente. e  domiciliado no endereco, Rua , n° :
Cidade /Estado , portador da Carteira de Identidade , CPF

1.3 - DOS FUNDAMENTOS

1.3.1 - A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo Licitatorio n°011/2024 —
Processo de Dispensa n® 009/2024, e se regera por suas clausulas, pelos preceitos de direito publico,
aplicando-lhe, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e disposicoes de direito
privado.

CLAUSULA Il - DO OBJETO

2.1- O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos assessoria e consultoria em
comunicacdo social.

2.2- Fazem parte do presente instrumento, como se nele estivessem transcritos, o Termo de Referéncia
e seus anexos, como também a proposta comercial da Contratada, 0s quais esta se obriga a observar
integralmente, independente de transcricao.

CLAUSULA 111 - DO PRAZO, DO VALOR E DO PAGAMENTO

3.1- DO PRAZO

3.1.1 - O prazo de duracdo do contrato é de 08 (oito) meses, contados do recebimento da ordem
de inicio para os servicos, podendo haver prorrogacdo contratual mediante fatos supervenientes e
justificativa por escrito e a critério da Administracao.

3.1.2 - A Contratante assumira integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia dos
servigos contratados.
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3.2- DO VALOR

3.2.1 O valor total do presente contrato é de R$ ).

3.2.2- O prego contratado seréa fixo podendo ser reajustado durante a vigéncia deste contrato, conforme
indice do INPC/IPCA, em observancia ao limite maximo previsto para dispensa de licitagcdo, conforme
artigo 75, 11, da Lei 14.133/2021.

3.2.3 - Correrdo a conta da Contratada todos 0s encargos sociais e fiscais, taxas e emolumentos que
recairem sobre o contrato.

3.3- DO PAGAMENTO

3.3.1 - A forma de remuneragdo dos servicos se dard com a entrega dos servigos e emissdo da
nota fiscal.
3.3.2 - O pagamento sera efetuado por meio de dep6sito em conta bancéria ou outro meio idéneo

informado pelo contratado em sua proposta. A efetivagdo do PAGAMENTO se dara em até 10 dias
Uteis do aceite da Nota Fiscal pelo setor responsavel do acompanhamento dos servigos.

CLAUSULA IV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1A despesa resultante desta Dispensa ocorrerd por conta de recursos financeiros provenientes de
recursos proprios da Prefeitura Municipal de Rubelita/MG. Para tanto, serdo utilizadas as seguintes
dotacBes orcamentarias vigentes para o exercicio de 2024:

Ficha /Fonte

CLAUSULAYV - DAS OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA

5.1- Séo obrigacdes da Contratada, além de outras decorrentes da natureza do contrato:

51.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Termo de Referéncia e
neste contrato, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

5.1.2 Atender as determinacfes regulares emitidas pela contratante no acompanhamento e
fiscalizag&o da contratagdo (art. 137, 11);
5.1.3 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacédo, quaisquer

mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.;

514 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

51.5 Manter durante o prazo de execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic@es exigidas para habilitacdo ou qualificacio na contratacéo direta.

CLAUSULA VI - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1- Séo obrigacdes da Contratante:

6.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;
6.1.2 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto fornecido/executado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, &s suas expensas;
6.1.3 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento/execucéo do
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objeto, na forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;
6.1.4 Aplicar ao Contratado san¢Ges motivadas pela inexecucéo total ou parcial do estabelecido
no Termo de Referéncia e/ou Contrato;

6.1.5 Cientificar o o6rgdo/setor competente para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

6.1.6 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

CLAUSULA VII - DAS MODIFICACOES E/OU ALTERACOES

7.1- Qualquer modificacdo de forma ou quantidade (acréscimo ou reducédo) do objeto deste contrato
podera ser determinada pela Contratante mediante assinatura de Termos Aditivos, observadas as
normas legais vigentes.

7.2 O prazo de vigéncia deste contrato, havendo vantagem ao interesse publico, podera ter sua duragao
prorrogada por iguais e sucessivos periodos, na forma art. 107 da Lei Federal n° 14.133/21.

CLAUSULA VIII - DA FISCALIZA(}AO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1- Compete ao servidor responsavel , em nome da Contratante, acompanhar e
fiscalizar a execugdo do presente contrato, atraves de seus técnicos ou 6rgdos que ela designar
a quem cabera autorizar a emissdo de faturas, alteracGes de projetos, bem como praticar todos os atos
que se fizerem necessarios para a fiel execucdo dos servicos contratados.

CLAUSULA IX - DAS PENALIDADES

9.1- A recusa do adjudicatario em assinar o presente contrato, dentro do prazo estabelecido no
instrumento convocato6rio, bem como, 0 atraso e a inexecucao parcial ou total dos servicos, objeto desta
dispensa, caracterizardo o descumprimento da obrigagdo assumida e permitira, a aplicacdo das
seguintes sangdes pela Administracdo Municipal, garantido a prévia defesa:

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com a
Administracdo do Municipio de Rubelita/ MG:

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso anterior.

81°. As sancdes previstas nos incisos I, 111 e IV deste artigo poderao ser aplicadas juntamente com a do
inciso I1, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
§2°. Quando for constatada a ocorréncia de qualquer descumprimento de obrigagdo contratual, mesmo
gue parcialmente, o servidor publico responsavel pelo atestado de prestacéo de servicos de recebimento
de obra, parcial ou total, ou de entrega de bens, deverd emitir parecer técnico fundamentado e
encaminhé&-lo ao respectivo Ordenador de Despesas.

83° O Ordenador de Despesa, ciente do parecer técnico, devera fazer imediatamente, a devida
notificacdo da ocorréncia ao fornecedor, ao qual sera facultada a defesa nos termos da legislacéo
vigente.
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9.2- Recusando-se a vencedora a presente contratagdo sem motivo justificado, caracterizara o
descumprimento total da obrigacao assumida, sujeitando-se 4 multa equivalente a 10% (dez por cento)
do valor de sua proposta, sem prejuizo da aplicacdo da sancdo administrativa de suspensao temporaria
do direito de licitar pelo prazo de até dois anos.

9.3- Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢des fixadas neste contrato, erros ou atrasos no
cumprimento do contrato, infringéncia do art. 115 da Lei Federal 14.133/21 e quaisquer outras
irregularidades, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado, ap6s o
mesmo ter sido advertido, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, com a consequente
rescisdo contratual, quando for o caso.

9.4 Seréa aplicada a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos e equipamentos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

C) subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagéo formal da

Contratante;

9.5- O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago por meio de
guia prépria ao Municipio de Rubelita/MG, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data
da sua aplicacdo ou poderad ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Legislativo
Municipal, quando for o caso.

CLAUSULA X - DA RESCISAO

10.1 - A rescisdo do presente contrato podera ser:

10.1.1 - determinada por ato motivado da Administracdo, ap6s processo regular, assegurado o
contraditério e ampla defesa, nos casos do artigo 137 da Lei 14.133/21.

10.1.2 - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagdo, desde
gue haja conveniéncia para a Administracao;

10.1.3 - judicial, nos termos da legislacao.

10.2 - No caso de rescisdo do Contrato, ficara suspenso o pagamento a Contratada até que se

apurem eventuais perdas e danos.

CLAUSULA XI - DO FORO

12.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Salinas/MG para dirimir dividas referentes a este
Contrato, com renudncia expressa de qualquer outro;

Por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente instrumento, na
presenca das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Rubelita/MG, de de 2024.

Nome
Prefeito Municipal de Rubelita/MG

Nome
Representante Legal da Empresa

Visto:
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Assessor Juridico

TESTEMUNHAS:
1-

2-
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