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TERMO DE REFERENCIA (TR)
FORMULARIO PADRONIZADO

INTRODUGAO (texto padrao)
O Termo de Referéncia (TR) é o documento necessario para a contratagdo de bens e servigos e
deve conter os parametros e elementos descritivos constantes deste formulario. Referéncia: artigos

23 a 26 da Instrugdao Normativa PGJ n.° 09/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024; artigo 6°, inciso
XXIil, da Lei n.° 14.133/2021).

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS 0S QUANTITATIVOS, AS UNIDADES DE MEDIDA, AS QUANTIDADES E
UNIDADES DE TEMPO, QUANDO FOR O CASO, E 0(S) RESPECTIVO(S) CODIGO(S) E-FISCO (obrigatdrio)

1.1. Descrigao sucinta do objeto/solugao (obrigatdrio)

Contratagao de servigo especializado de mestre de cerimonias para solenidades da PGJ na capital
e RMR (Aragoiaba, Igarassu, ltapissuma, Illha de ltamaracd, Abreu e Lima, Paulista, Olinda,
Camaragibe, Recife, Jaboatdo dos Guararapes, Sdo Lourenco da Mata, Moreno, Cabo de Santo
Agostinho e Ipojuca.)

1.2. Detalhamento dos itens da contratagao (obrigatdrio)

AGRUPAMENTO DE ITENS

Unidade

Item e-Fisco Descri¢ao Medida Quantidade
01 512724-6 Mestre de Cerimonia Diaria de 4h 20
02 512725-4 Mestre de Cerimonia Diaria de 8h 08

1.3. Enquadramento como bem de consumo de categoria comum ou de luxo (obrigatdrio)

1.3.a) Nao se aplica, uma vez que o objeto da contratagdo nao contempla a aquisigao de bens
de consumo;

[(J1.3.b) O(s) item(ns) da contratagio qualificado(s) como bem(ns) de consumo
caracteriza(m)-se como sendo de categoria comum, nos termos da Instrugdo Normativa PGJ
n.° 10/2024;

[J1.3.c) Apesar de o objeto da contratacédo atrair a definicdo normativa de bem de consumo de
categoria de luxo, nos termos da Instrugdao Normativa PGJ n.° 10/2024, a pretendida aquisigcao
encontra-se amparada em, pelo menos, uma das hip6teses autorizativas previstas no artigo 5°
daquela normativa (Necessidade de alimentagao do item 1.3.1 abaixo)

1.3.1. Indicacao da(s) hipotese(s) autorizativa(s) para aquisicao de bens de consumo que se
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amoldem a definigao normativa de bem de categoria de luxo

Nao se aplica.

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, DA MODELAGEM DA SOLUGAO ESCOLHIDA E
DO QUANTITATIVO DO OBJETO A SER CONTRATADO (obrigatério)

Contratagdo de servigo qualificado de profissional com experiéncia na condugdo de eventos

corporativos, garantindo assim o atendimento das normas protocolares em eventos institucionais
da Procuradoria-Geral de Justica.

3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO (obrigatério)

3.a) A justificativa para o parcelamento ou nao da contratagdo encontra-se detalhada no item 7
do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

[J3.b) Houve alteracdo da justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagio prevista no
item 7 do Estudo Técnico Preliminar (ETP). (Necessidade de alimentagao do item 3.1 abaixo)

3.1. Indicagao da(s) justificativa(s) para alteragdo do parcelamento ou nao da contratagao
prevista no item 7 do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Nao se aplica.

4. JUSTIFICATIVA PARA PREVISAO OU PARA VEDAGAO DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS SOB A FORMA
DE CONSORCIO

[(MJa) E vedada a participagio de empresas sob a forma de consércio - Conforme o objeto
constante deste Termo de Referéncia, a contratagdo nao admitira a reunido de empresas sob a
forma de consércio, notadamente por ndo ensejar vantagem para a Administragdo, consoante
o(s) seguinte(s) critério(s):

a.1) O objeto da contratagdo nao apresenta elevada complexidade técnica e/ou é
caracterizado como de baixo vulto;

[J a.2) A solugdo comportou o parcelamento da contratagdo, conforme item 3 acima
¢ G
(conferir eventual remissao ao item 7 do ETP);

[J a.3) Apés pesquisa de mercado, observou-se multiplicidade de potenciais
fornecedores/prestadores aptos a atenderem a demanda da Administragao;

[J a.4) Outro critério a ser indicado pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao. (Necessidade de alimentagao do item 4.1 abaixo)
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4.1. Indicacao de outro critério pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao para a vedagao a participacao de empresas sob a forma de consércio

[Jb) E permitida a participagdo de empresas sob a forma de consércio - Conforme o objeto
constante deste Termo de Referéncia, a contratagdo admitira a reunido de empresas sob a
forma de consércio, nos termos do artigo 15 da Lei n.° 14.133/2021, consoante o(s) seguinte(s)
critério(s):

[J b.1) O objeto da contratagdo apresenta elevada complexidade técnica e/ou é
caracterizado como de alto vulto;

[J b.2) A solucdo ndao comportou o parcelamento da contratagdo, conforme item 3 acima
¢ ¢
(conferir eventual remissao ao item 7 do ETP);

[J b.3) Apés pesquisa de mercado, observou-se um nimero reduzido de potenciais
fornecedores/prestadores aptos a atenderem a demanda da Administragao;

[J b.4) Outro critério a ser indicado pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagdo. (Necessidade de alimentagao do item 4.2 abaixo)

4.2. Indicagao de outro critério pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao para a permissao a participagao de empresas sob a forma de consoércio

Nao se aplica.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO, BEM
COMO SUAS ESPECIFICAGOES TECNICAS (obrigatério)

Contratagao de de profissional responsavel por desenvolver e conduzir cerimonial de evento, com
elaboragdo de roteiro, protocolo, ordem de precedéncia, preenchimento de nominatas de
integrantes de mesa, articulagdo e interpretagdo de imprevistos no cerimonial, organizagao e
execucdo de solenidades (verificar necessidade e disponibilidade dos materiais e equipamentos -
som, microfones, teldo, etc), fiscalizar a ordem e disciplina dos trabalhos, especialmente a
movimentacao de pessoas e interrupgdes eventuais a fim de garantir ambiente adequado para o
bom desenvolvimento do evento.

6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO PRODUTO A SER EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE MANUTENGAO E
ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO

6.a) Em razao da natureza do objeto da contratagao e das peculiaridades de mercado, aplica-se
tdo somente a garantia legal, nos termos da Lei n.° 8.078/1990 (CDC) - A natureza do objeto da
contratagdo (produto/servigo) e as peculiaridades de mercado exigem tdo somente a previséo
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da garantia legal prevista na Lei n.° 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

[J6.b) Em razdo da natureza do objeto da contratagdo e das peculiaridades de mercado, ha
necessidade de especificagdo de garantia contratual, de condigbes de manutencado e/ou de
assisténcia técnica - A natureza do objeto da contratacdo (produto/servico) e as peculiaridades
de mercado exigem, além da garantia legal, a previsdao de garantia contratual, de condi¢des de
manutencgado e/ou de assisténcia técnica. (Necessidade de alimentagao do item 6.1 abaixo)

6.1. Especificagao da garantia do produto a ser exigida e das condicoes de manutencao e/ou de
assisténcia técnica, quando for o caso

Nao se aplica.

7. VALORES MAXIMOS ESTIMADOS, UNITARIO E GLOBAL, DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADOS DE
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE, COM 0OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA 0S RESPECTIVOS CALCULOS

[“]a) Havera a necessidade de abertura de cotagido eletrénica no Sistema PE-Integrado para
ampliar a cesta de precos para fins de precificagao. Esta opgao é aplicavel as licitagoes (como
pregao e concorréncia, por exemplo) e as dispensas em razao do valor (art. 75, 1 e ll, da Lei n.°
14.133/2021), quando a unidade demandante ou a equipe de planejamento optar pela abertura
de cotagao para ampliar a cesta de pregos para fins de precificagdao do(s) item(ns) da
contratagao;

A informacgao quanto aos valores maximos estimados, unitario e global, acompanhados das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, com os parametros utilizados
para a obtencao dos pregos e para os respectivos calculos, sera oportunamente atendida apés
a conclusao do rito da precificagao definitiva, no ambito do Sistema PE-Integrado, nos termos
da Instrugdo Normativa PGJ n.° 08/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024, c/c a
Resolugdo PGJ n.° 31/2024, republicada no DOE do dia 18/10/2024.

Apos a efetiva precificacao de todos os itens da contratagao, o Sistema PE-Integrado gerara
automaticamente o documento “Mapa Comparativo de Pregos”, disponibilizado na
funcionalidade “Relatérios especificos” da respectiva Solicitagdo de Compra (SC), o qual
constitui parte integrante deste Termo de Referéncia, juntamente com os documentos
comprobatdrios dos valores considerados para a constituicao da Cesta de Pregos (Acdrdao
TCU n.° 1875/2021 - Plenario). (Para esta opgao, ndo ha a necessidade de alimentagéo do
item 7.1 abaixo)

[J b) Nao havera a necessidade de abertura de cotacéo eletrénica no Sistema PE-Integrado para
ampliar a cesta de precos para fins de precificagdo. Esta opg¢ao é aplicavel as contratagoes
por inexigibilidade (art. 74, 1 a lll, da Lei n.° 14.133/2021), dispensas de licitagao previstas no
art. 75 incisos, Il a XVIII, e as licitagdes (como pregado e concorréncia, por exemplo) cuja
precificacao ja esteja definida em pesquisa/documento préprio, conforme o artigo 23 da Lei
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n.° 14.133/2021 e a Instrugao Normativa PGJ n.° 08/2024. (Necessidade de alimentacéo do
item 7.1 abaixo)

7.1. Indicagao dos valores maximos estimados, unitario e global, da contratagao, acompanhados
de memodrias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, com os parametros utilizados
para a obtencao dos pregos e para os respectivos calculos

Nao se aplica.

8. ESTABELECIMENTO DE RESERVA DE COTA OU A EXCLUSIVIDADE DA LICITAGAO, NAS HIPOTESES
PREVISTAS PELA LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N.° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E ALTERAGOES

[“Ja) Havera estabelecimento de reserva de cota ou a exclusividade da licitacdo para
Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 48 da Lei
Complementar n.° 123/2006 e alteragdes, conforme disposicdo do objeto da contratagéo
constante do item 1 deste Termo de Referéncia:

a.1) O processo licitatério sera destinado exclusivamente a participagdo de
Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) - o(s) item(ns) de contratagdo
apresenta(m) valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais);

[J a.2) O processo licitatério contara com reserva de cota de até 25% do objeto para a
contratagao de Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) - uma vez que
0 objeto consiste na aquisi¢ao de bens de natureza divisivel que superam o valor estimado
de RS 80.000,00 (oitenta mil reais).

[J b) Nao havera estabelecimento de reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para
Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 48, inciso
lll, e 49 da Lei Complementar n.° 123/2006 e alterag6es, conforme disposi¢do do objeto da
contratagao constante do item 1 deste Termo de Referéncia:

[J b.1) Inexiste um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatoério; (Necessidade de alimentacdo do item 8.1 abaixo, com a abordagem da
inexisténcia de um minimo de 3 fornecedores competitivos enquadrados como ME e EPP
sediados local ou regionalmente capazes de cumprir as exigéncias exigidas)

[J b.2) O tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas (MEs) e Empresas
de Pequeno Porte (EPP) nao se mostra vantajoso para a Administragao Publica ou



<
o
Z

2
£4
@
R C
o)
7 O

Ministério Publico do Estado de Pernambuco
Procuradoria Geral de Justica -
Diretoria de Cerimonial -

TERMO DE REFERENCIA (TR)
FORMULARIO PADRONIZADO

representa prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado; (Necessidade de
alimentagao do item 8.1 abaixo, com a abordagem das razées da nao vantajosidade ou do
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado)

[J b.3) Trata-se de aquisicdo de bens ou contratagdo de servicos em geral e de obras e
servigos de engenharia cujo valor estimado é superior a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte (EPP);

[J b.4) Nao se aplica o estabelecimento de reserva de cota para Microempresas (MEs) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP), uma vez que o objeto da contratagao nao se qualifica
como bem de natureza divisivel, nos termos do art. 48, inciso lll, da Lei Complementar n.°
123/2006 e alteragoes;

[J b.5) Trata-se de hipétese de contratagdo mediante inexigibilidade de licitagdo (artigo 74
da Lei n.° 14.133/2021) ou dispensa de licitagao (artigo 75, incisos Ill a XVIII, da Lei n.°
14.133/2021). Nas hipéteses de dispensa de licitagao previstas nos incisos | e Il do artigo
75 da Lei n.° 14.133/2021, devera haver preferéncia para Microempresas (MEs) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 49, inciso IV, da Lei
Complementar n.° 123/2006 e alteragées. Elementos complementares relativos as
contratagoes diretas encontram-se abordados no item 26 deste Termo de Referéncia
(TR).

8.1. Indicagao das razoes faticas e/ou técnicas que fundamentam (b.1) a inexisténcia de um
minimo de 3 fornecedores competitivos enquadrados como ME e EPP sediados local ou
regionalmente capazes de cumprir as exigéncias exigidas; (b.2) a ndo vantajosidade da medida ou
0 prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, a inviabilizar o estabelecimento de
reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para Microempresas (MEs) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP)

Nao se aplica.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO, INCLUINDO O
PRAZO DE INIiCIO DA PRESTAGAO, O LOCAL, AS REGRAS PARA 0S RECEBIMENTOS PROVISORIO E
DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO, E DEMAIS CONDIGOES NECESSARIAS PARA A EXECUGAO DOS
SERVICOS OU O FORNECIMENTO DOS BENS (obrigatdrio)

As solicitagdes de servigos serdo realizadas de acordo com a necessidade e conveniéncia do
MPPE, mediante a emissdo de Ordem de Servigo Virtual (através de e-mail) expedida pelo
Cerimonial do MPPE ao(a) CONTRATADO(A), com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da
data de realizagao do evento;

Os servicos nao serdo realizados a depender unicamente de algum fato imprevisto, que
comprometa a sua execugdo, com possibilidade de alteragdo da data por conveniéncia da
administragdo, desde que respeitado o prazo acima;

Cada evento terad formatagao prépria definida em Ordem de Servigo Virtual especifica;
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Eventualmente os servigos poderao ser solicitados com prazo menor que o estipulado acima, caso
em gue serdo negociadas entre o MPPE e o(a) CONTRATADO(A) as condi¢des dessa prestagdo de
servigos.

10. MODALIDADE DE LICITAGAO, DEVIDAMENTE JUSTIFICADA, INCLUSIVE O FUNDAMENTO LEGAL, FORMA
E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (obrigatorio)

10.1. Modalidade de licitagao, justificativa e fundamento legal (obrigatério)

[Ja) Pregéo (Art. 28, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021) - Considerando que o objeto da licitacéo é
qualificado como bem ou servigo comum, cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

b) Pregao para fins de constituicao de Ata de Registro de Pregos (Art. 28, inciso |, c/c Art. 82 e
seguintes, ambos da Lei n.° 14.133/2021; Decreto Estadual n.° 54.700/2023) - Considerando
que o objeto da licitagdo é qualificado como bem ou servico comum, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, bem como ante a necessidade administrativa de
constituicdo de Ata de Registro de Pregos; Elementos complementares relativos ao Sistema de
Registro de Precos (SRP) encontram-se abordados no item 25 deste Termo de Referéncia (TR).

[Jc) Concorréncia (Art. 28, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021) - Considerando que o objeto da
licitagdo é qualificado como bem ou servigo especial, obra ou servico comum e especial de
engenharia;

[Jd) Outra modalidade, justificativa e fundamento legal a serem indicados pela unidade
demandante ou Equipe de Planejamento da contratacao; (Necessidade de alimentagao do item
10.2 abaixo)

[Je) A contratagdo sera operacionalizada por espécie de contratagio direta (Arts. 74 e 75 da Lei
n.° 14.133/2021). Elementos complementares relativos as contratagdes diretas encontram-se
abordados no item 26 deste Termo de Referéncia (TR)

10.2. Indicagao de outra modalidade de licitagao, justificativa e fundamento legal

Nao se aplica.

10.3. Forma de realizagdo da contratagao (obrigatorio)

[~]10.3.a) Forma eletronica (regra) - A etapa de selecdo do fornecedor sera realizada em
plataforma eletronica adotada pela Instituicao;

[J10.3.b) Forma presencial (excegéo) - A etapa de sele¢do do fornecedor ndo serd realizada em
plataforma eletronica adotada pela Instituicdo. Nesta hipotese, a sesséo publica sera registrada
em ata e gravada em dudio e video.(Necessidade de alimentagao do item 10.3.1. abaixo)
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10.3.1. Indicagdao das razoes faticas, técnicas e/ou mercadolégicas para realizagdao da
licitagao/contratacao direta sob forma presencial

Nao se aplica.

10.4. Critério de selegdo do fornecedor (Art. 33 da Lei n.° 14.133/2021) (obrigatério)

10.4.a) Menor prego;

(] 10.4.b) Maior desconto;

[J 10.4.c) Melhor técnica ou contetdo artistico; (Preencher o Item 12 abaixo)

[J10.4.d) Técnica e prego; (Preencher o Item 12 abaixo)

(] 10.4.e) Maior lance, no caso de leiléo;

(] 10.4.f) Maior retorno econdémico;

[J10.4.9) Nao se aplica, em razdo da fundamentacéo da pretendida contratagéo (inexigibilidade

de licitagao (art. 74 da Lei n.° 14.133/2021) ou dispensa de licitagao (art. 75, incisos 1l a XVIII,
da Lei n.° 14.133/2021).

11. PRAZO DE VALIDADE E CONDIGOES DA PROPOSTA

11.1. As propostas comerciais deverdo ser apresentadas, no que couber, com as seguintes
informagdes:

11.2. Dados de identificagdo do proponente:

11.2.1. Documento com timbre ou marca d’agua do proponente;
11.2.2. Razao social e nome fantasia;

11.2.3. CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica);

11.2.4. Inscrigéo estadual;

11.2.5. Inscrigdo municipal, na hipétese de contratagao de servigos;
11.2.6. Enderego completo;

11.2.7. Telefones e e-mails comerciais.

11.3. Elementos substanciais da proposta:

11.3.1. Valor unitario e valor total de cada item, bem como o valor global da proposta;

11.3.2. Data de confecgao da proposta;

11.3.3. Prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a partir da data de apresentacgao;
11.3.4. Nome legivel e assinatura do responsavel pela proposta.

11.4. No valor da proposta deverdo estar inclusos o frete (CIF), os tributos e todas as demais
despesas relacionadas ao produto ou a execugao do servigo (CET).

12. PARAMETROS OBJETIVOS DE AVALIAGAO DE PROPOSTAS, QUANDO SE TRATAR DE LICITAGAO DE
MELHOR TECNICA OU DE TECNICA E PREGO
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12.a) Nao se aplica - A licitagdo objeto deste Termo de Referéncia ndo comporta o critério de
selecdo do fornecedor “melhor técnica” ou “técnica e prego”;

[J12.b) Ha necessidade de definicdo dos parametros objetivos de avaliagdo de propostas - A
licitagdo objeto deste Termo de Referéncia comporta o critério de selegdo do fornecedor
“melhor técnica” ou “técnica e prego”. (Necessidade de alimentagao do item 12.1 abaixo)

12.1. Indicagdo dos parametros objetivos de avaliagao de propostas, quando se tratar de licitacao
de melhor técnica ou de técnica e prego

Nao se aplica.

13. REQUISITOS DE COMPROVAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA, QUANDO
NECESSARIOS, E DEVIDAMENTE JUSTIFICADOS QUANTO AOS PERCENTUAIS DE AFERICAO ADOTADOS
(obrigatério)

13.1. Qualificagdo Técnica

13.1.2 Comprovacao de aptiddo para execugado do servico de mestre de cerimdnia, por meio da
apresentacgdo de certiddes ou atestados, em nome da licitante, expedidos por pessoa(s) de direito
publico ou privado, preferencialmente que ateste experiéncia em solenidades oficiais de entidades
publicas no ambito estadual e federal.

13.1.2.1 Nao serao aceitos atestados emitidos pela licitante, em seu préprio nome;

13.1.2.5 A licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pelo Agente de Contratagdo ou
Representante da area demandante, cépia do contrato e/ou notas fiscais que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

13.1.4 Declaracao de que a licitante atesta o pleno conhecimento de todas as informacoes e das
condicoes do local para a execugdo das obrigagdes licitadas, em consonancia com este Termo de
Referéncia.

14. PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO (obrigatdrio)

[“]a) O instrumento de contrato sera substituido por outro instrumento habil - A Administragéo
substituird o termo de contrato por outro instrumento, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucgdo de servigo, considerando-se a(s)
seguinte(s) informacéao(des):

[J a.1) A solugdo sera contratada por dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75,
incisos | ou I, da Lei n.° 14.133/2021) - Art. 95, inciso |, da Lei n.® 14.133/2021;
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a.2) O objeto qualifica-se como contratagdao com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais nao resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor - Art. 95, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

[Jb) Havera a formalizagdo do instrumento de contrato - Havera a formalizagédo do instrumento
de contrato, o qual consignara as seguintes informacgdes relativas ao prazo e a possibilidade de
prorrogacgao:

b.1.) Prazo de vigéncia

Nao se aplica.

b.2) O instrumento de contrato admite prorrogagao? (Arts. 105 a 114 da Lei n.° 14.133/2021)

[J b.2.1) Nao - a natureza do objeto no se qualifica como servico ou fornecimento continuado;

[J b.2.2) Sim - a natureza do objeto qualifica-se como servigo de escopo predefinido (artigo 6°,
inciso XVII, da Lei n.° 14.133/2021), de modo que o prazo de vigéncia sera automaticamente
prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato, conforme
artigo 111 da Lei n.° 14.133/2021;

[J b.2.3) Sim - a natureza do objeto qualifica-se como servico ou fornecimento continuado,
podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal (10 anos),
desde que atendidos os requisitos do artigo 107 da Lei n.° 14.133/2021. O objeto da
contratagdo, pela sua essencialidade, visa atender a necessidade publica de maneira
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patriménio publico ou o funcionamento das atividades do Ministério Publico de Pernambuco
(MPPE), de modo que eventual interrupgcdo pode comprometer a prestagcdo de um servigo
publico ou o cumprimento da missao institucional, nos termos da Instru¢ao Normativa PGJ
n.° 01/2025, publicada no DOE do dia 11/03/2025 (dispoe sobre a definigdo dos servigos e
fornecimentos continuos no ambito do Ministério Publico de Pernambuco (MPPE), para fins
de aplicagao da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021) (Necessidade de alimentagao do item
14.1 abaixo).

14.1. Indicagao do artigo e do inciso da Instrucao Normativa PGJ n.° 01/2025 que enquadra o
objeto da contratagao como servigo ou fornecimento continuado
Fonte: Instrucdo Normativa PGJ n.° 01/202

Nao se aplica.

14.2. Na hipotese em que o fornecimento ou o servico continuado nao estiver previsto
expressamente nos incisos dos artigos 3° e 4°, respectivamente, da Instrugao Normativa PGJ
01/2025, apresentacao da(s) justificativa(s) fundamentada(s) que qualificam tais objetos como
continuados, nos termos do artigo 7° daquela normativa

Nao se aplica.


https://drive.google.com/file/d/1psxy6ih-ujcQdFlhisZgtrWd9v-HddwS/view?usp=sharing
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15. PRAZO PARA A ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO

[“]a) O instrumento de contrato sera substituido por outro instrumento habil - A Administragéo
substituird o termo de contrato por outro instrumento, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucgdo de servigo, considerando-se a(s)
seguinte(s) informacao(des):

[J a.1) A solugdo sera contratada por dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75,
incisos | ou ll, da Lei n.° 14.133/2021) - Art. 95, inciso |, da Lei n.® 14.133/2021;

a.2) O objeto qualifica-se como contratagdo com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor - Art. 95, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

[Jb) Havera a formalizagdo do instrumento de contrato - O instrumento de contrato devera ser
assinado pelo pretenso contratado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento do instrumento, preferencialmente por meio digital.

16. REQUISITOS DA CONTRATAGAO, LIMITADOS AQUELES NECESSARIOS E INDISPENSAVEIS PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE PUBLICA (obrigatdrio)

Para assegurar a adequada execucgdo dos servicos de mestre de cerimoOnias e em observancia aos
principios da proporcionalidade, razoabilidade, competitividade, padronizagdo e selegdo da
proposta mais vantajosa, constituem requisitos da contratacdo — consolidados a partir das
informacdes constantes do Estudo Técnico Preliminar — apenas aqueles estritamente necessarios
ao atendimento adequado do objeto:

16.1. Comprovagdo de aptiddo técnica, mediante atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de

direito publico ou privado, demonstrando experiéncia prévia pertinente e compativel com o objeto,
nos termos do item 13.1 deste Termo de Referéncia.

17. OBRIGAGOES DO CONTRATADO, EXCETO QUANDO CORRESPQNDEREM AQUELAS PREVIST{\S EM
INSTRUMENTOS PADRONIZADOS A SEREM UTILIZADOS NA LICITAGAO, HIPOTESE EM QUE DEVERAO SER
DESCRITAS APENAS AS OBRIGAGOES ESPECIFICAS RELATIVAS AO OBJETO PRETENDIDO (obrigatério)
17.1. Constituem obrigagdes do(a) CONTRATADO(A):

| - Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, sendo responsavel pela
execugao de tarefas de logistica inerentes a execugdao dos eventos, tais como transporte e
hospedagem, caso seja necessario;

Il - Nao transferir ou subcontratar, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para terceiro;

Il - Consultar exclusivamente o gestor da ARP ou responsdvel indicado pela Diretoria de
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Cerimonial, sobre o horario de inicio e término do servigo;

IV - Enviar para o e-mail seabra.neto@mppe.mp.br a minuta do roteiro para ajustes, com
antecedéncia de 24h da data do evento;

V - Apresentar-se no local do evento com 1 (uma) hora de antecedéncia com roteiro finalizado,
nominatas da mesa diretora prontas, obedecendo a precedéncia dos poderes e autoridades e fazer
a checagem do som;

VI - Exibir boa apresentacgao postural, incluindo traje compativel com o evento;

VII - Responsabilizar-se, nos casos de disponibilizagao de equipamentos e/ou outros materiais do
MPPE, pela integridade dos equipamentos e/ou materiais que estiverem sob seus cuidados,
ressarcindo o MPPE por quaisquer despesas decorrentes de sua ma utilizagao;

VIII - Participar, a critério do MPPE, de reunido prévia convocada;

IX - Atender as determinagdes regulares do fiscal do contrato ou autoridade superior, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as solicitagbes e reclamagodes
formuladas;

X - Relatar ao fiscal do contrato, por escrito, toda e qualquer ocorréncia anormal afeta a prestagéo
dos servigos;

Xl - Disponibilizar nimero de telefone mével que permita contato imediato entre o CONTRATANTE
e CONTRATADO(A);

XII - Responsabilizar-se de forma objetiva sobre todos os danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, em razdo de condutas comissivas ou omissivas praticadas por seus prepostos,
realizacao e finalizagao dos eventos objeto do contrato, independente de culpa ou dolo e de outras
cominacgdes legais e contratuais a que estiver sujeita;

XIll - Nao veicular qualquer publicidade durante os eventos, salvo se houver prévia autorizagao do
CONTRATANTE.

18. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE, EXCETO QUANDO CORRESPONDEREM AQUELAS PREVISTAS EM
INSTRUMENTOS PADRONIZADOS A SEREM UTILIZADOS NA LICITAGAO, HIPOTESE EM QUE DEVERAO SER
DESCRITAS APENAS AS OBRIGAGOES ESPECIFICAS RELATIVAS AO OBJETO PRETENDIDO (obrigatdrio)

18.1. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

| - Prestar ao contratado as informagdes e esclarecimentos que este vier a solicitar para o
desenvolvimento dos trabalhos;

Il - Expedir ordem de servigo para o inicio da execugdo do contrato, com a antecedéncia prevista
neste Termo de Referéncia ou, em sua auséncia, observando prazo razodvel para adogdo das
medidas iniciais a cargo do contratado;
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Il - Comunicar, por escrito, ao contratado toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao
do servigo, inclusive vicios e incorregdes, para que sejam corrigidos, no todo ou em parte, as suas
expensas;

IV - Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, através de fiscal especialmente designado
para este fim;

V - Indicar, formalmente, o gestor do contrato para acompanhamento da execugdo contratual,
utilizando-se dos procedimentos de acompanhamento da execugdo dos servigos, conforme
previsto neste Termo de Referéncia e no futuro contrato;

VI - Encaminhar ao contratado relatérios de acompanhamento da execugdo dos servigos,
devidamente elaborados e assinados pelo fiscal do contrato, com os registros de eventuais falhas
verificadas e das medidas corretivas necessarias;

VIl - Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos pagamentos
nas condi¢des e nos prazos estabelecidos;

VIII - Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execugao do objeto contratado, quando nédo
houver controvérsia sobre a dimenséo, qualidade e quantidade do objeto executado.

IX - Aplicar as sang0es previstas na lei e neste contrato;

X - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de cldusulas contratuais.

19. PREVISAO E CONDIGOES DE PRESTAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL, QUANDO EXIGIDA

19.a) Nao sera exigida a garantia contratual - Considerando que o objeto da licitagdo néo se
qualifica como complexo, critico e que ndo apresenta histérico de problemas de execucao;

[J19.b) Sera exigida a garantia contratual - Considerando que o objeto da licitacdo qualifica-se
como complexo e/ou critico e/ou ja apresentou histérico de problemas de execugao.
(Necessidade de alimentagao do item 19.1 abaixo)

19.1. Defini¢cao do valor da garantia

Nao se aplica.

20. PREVISAO DAS CONDIGOES PARA SUBCONTRATAGAO OU JUSTIFICATIVA PARA SUA VEDAGAO NA
CONTRATAGAO PRETENDIDA
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[£]120.a) E vedada a subcontratagdo do objeto - Analisando-se a natureza do objeto constante
deste Termo de Referéncia, em cotejo com a dindmica mercadoldgica de seu segmento, resta
vedada a subcontratagdo ante a constatacao de que a solugd@o apresenta baixa complexidade,
natureza personalissima e/ou é usualmente comercializada de forma concentrada, sem
impactos prejudiciais a competitividade e a ampla participagao dos interessados;

[J20.b) E permitida a subcontratagdo do objeto - Analisando-se a natureza do objeto constante
deste Termo de Referéncia, em cotejo com a dindmica mercadoldgica de seu segmento, resta
permitida a subcontratagdo ante a constatagdo de que a solugdo é tecnicamente complexa
e/ou é usualmente subcontratada no mercado, com vistas a participagdo de maior nimero de
interessados e aumento da capacidade operacional do futuro contratado. (Necessidade de
alimentagao do item 20.1 abaixo)

20.1. Indicagao da(s) parcela(s) da solugao que admite(m) a subcontratacdo e fixagao do(s)
respectivo(s) limite(s)

Nao se aplica.

21. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE (obrigatério)

21.1. As atribuicdes dos agentes responsdveis pela gestao e fiscalizagdo da presente contratagdo
estdo detalhadas na Instru¢gdo Normativa PGJ n.° 11/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024;

21.2. A gestado do contrato sera exercida pelo servidor Francisco de Assis Seabra Neto, Matricula
189.894-9, servidor a disposicao, Diretor de Cerimonial, lotado na Diretoria de Cerimonial.;;

21.3. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverao ser solicitadas
formalmente pelo contratado a autoridade administrativa imediatamente superior ao gestor,
através dele, em tempo habil para a adogao de medidas convenientes;

21.4. Os esclarecimentos solicitados pela gestao/fiscalizacdo deverdo ser prestados
imediatamente, salvo quando implicarem indagacdes de carater técnico, hipdtese em que deverao
ser respondidos no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

22. CRITERIOS E PRAZOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

22.1. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) até o 15° (décimo quinto) dia Util, apds a andlise da
conformidade dos servigos prestados com o discriminado na respectiva nota fiscal de servigo e o
atesto de realizacao da prestacao de servigco pelos funcionarios da unidade demandante, apés a
respectiva prestacdo do servico, e apresentacdo das certidoes de regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista do contratado, devidamente atualizadas.

22.2. Em nenhuma hipétese sera realizado algum tipo de pagamento antecipado.
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23. PENALIDADES, EXCETO QUANDO CORRESPONDEREM AQUELAS PREVISTAS EM INSTRUMENTOS
PADRONIZADOS A SEREM UTILIZADOS NA LICITAGAO, HIPOTESE EM QUE DEVERAO SER DESCRITAS
APENAS AS PENALIDADES ESPECIFICAS RELATIVAS AO OBJETO PRETENDIDO, BEM COMO OS
PERCENTUAIS DE MULTA A SEREM PREENCHIDOS NOS REFERIDOS DOCUMENTOS PADRONIZADOS

23.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o
interessado/contratado que:
| - der causa a inexecucao parcial do contrato, deixando de cumprir as obrigagdes assumidas;

Il - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do contrato;

IV - ensejar o retardamento da execugao contratual sem motivo justificado;

V - apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execug¢ao do contrato;

VI - praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

VII - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

23.2. Sera aplicavel a sangdo de adverténcia quando o contratado descumprir deveres
instrumentais ou der causa a inexecugdo parcial do contrato que ndo acarrete dano a
Administragdo e que nao justifique a imposigdo de penalidade mais grave, em especial pelo
descumprimento das obrigagdes previstas no contrato.

23.3. Serd aplicada multa moratéria nos seguintes termos, e obedecerdo ao principio da

proporcionalidade e ao atendimento do interesse publico, desta forma serdo definidos, niveis para
as gravidades das infragbes a serem aplicadas, conforme tabela abaixo:

NIVEIS DE SANGOES ADMINISTRATIVAS

GRAVIDADE DA .
INFRAGAO CORRESPONDENCIA
1 Adverténcia por escrito
2 Multa de 0,5% sobre o valor Contrato

3 Multa de 1% sobre o valor Contrato
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4 Multa de 5% sobre o valor Contrato
5 Multa de 10% sobre o valor Contrato
6 Suspensao Temporaria

7 Declaragao de Idoneidade

23.4. As sangdes de multa previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta do Estado de
Pernambuco, pelo prazo de 06 (seis) a 18 (dezoito) meses.

23.5. Na hipdtese de inexecugao total do CONTRATO, prevista no inciso “llI” do caput, sera aplicavel
a sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragao Direta e Indireta do Estado de
Pernambuco pelo prazo 18 (dezoito) a 36 (trinta e seis) meses, além de multa compensatdria no
percentual méaximo de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

23.6. Quando do cometimento das infragdes previstas nos incisos “V”, “VI”, “VII" e “VIII" do item
23.1., ou quando praticadas as infragbes descritas nos incisos “IlI”, “llI" e “IV" que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave, serd aplicavel a sangé@o de declaragéo de inidoneidade para
licitar e contratar com a Administragéo Publica, pelo periodo de 03 (trés) a 06 (seis) anos, além da
multa compensatdéria sobre o valor do contrato.

23.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no Decreto
Estadual.

23.8. Na fixagdo das penalidades, dentro das faixas de multa estabelecidas neste TR, bem como
dos prazos previstos para as demais san¢oes, deverdo ser observadas:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que o cometimento da infragdo ocasionar ao contratante, ao funcionamento dos
servigos publicos, aos seus usudrios ou ao interesse coletivo;

V - a vantagem auferida em virtude da infragao;

VI - a implantagcdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle interno.

23.9. Em caso de pratica da mesma infragdo ocorrida no prazo igual ou inferior a 12 (doze) meses,
contados da data de publicagdo da decisdo definitiva da condenacao anterior, as faixas de multa e
0s prazos previstos no contrato poderdo ser majorados em até 50% (cinquenta por cento),
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observados os limites maximos previstos em lei.

23.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na Lei Federal n.°
12.846, de 2013.

23.11. A personalidade juridica do contratado poderad ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no
contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagé@o ou controle, de fato ou de direito, com o contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

23.12. A contratante deverd comunicar as sangdes aplicadas a Secretaria de Administragéo, para
fins de inclusdo do contratado no CADFOR, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do
Poder Executivo Federal, observado o prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
decisao definitiva de aplicagao da sangéo.

23.13. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos ao contratado as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobranga mediante inscricdo na divida ativa do Estado, ou por
qualquer outra forma prevista em lei;

23.14. Os valores das multas previstas deverdo ser recolhidos diretamente a conta-corrente da
Procuradoria Geral de Justiga indicada e apresentado o comprovante a Divisdo Ministerial de
Monitoramento e Andlise de Contratos e Convénios da contratante.

23.15. Banco: Caixa Econoémica Federal — AG: 1294 — OP: 006 — C\C: 300-1.

24. DEMAIS CONDIGOES NECESSARIAS A EXECUGAO DOS SERVIGOS OU AO FORNECIMENTO DE BENS

24.a) Todas as condigGes necessarias a execugao dos servigos ou ao fornecimento de bens ja
se encontram previstos nos demais itens deste Termo de Referéncia;

[J24.b) Ha condigdes especificas necessérias a execucdo dos servigos ou ao fornecimento de
bens. (Necessidade de alimentagao do item 24.1 abaixo)

24.1 Indicagao das demais condicoes necessarias a execugao dos servigos ou ao fornecimento
de bens

Nao se aplica.



<
o
Z

2
£4
@
R C
o)
7 O

Ministério Publico do Estado de Pernambuco
Procuradoria Geral de Justica -
Diretoria de Cerimonial -

TERMO DE REFERENCIA (TR)
FORMULARIO PADRONIZADO

25. NOS CASOS DE CONTRATAGAO UTILIZANDO O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP), 0 TERMO DE
REFERENCIA DEVERA CONTER: (obrigatério, nas hipoteses de geragao de Ata de Registro de Pregos)

25.1. Informagoes sobre o procedimento de Inten¢ao de Registro de Pregos (IRP), nos termos de
regulamentacao especifica

[sJa) Nao houve a realizacdo do procedimento de Intencdo de Registro de Pregos (IRP) -
Analisando-se o objeto constante deste Termo de Referéncia, constata-se que restou
inviabilizada a realizacdo do procedimento de Intengéo de Registro de Precos (IRP), para fins de
formacéo da futura Ata de Registro de Pregos, utilizando-se como critério(s):

a.1) A entidade gerenciadora da futura ARP sera a tnica contratante da solugao - Sendo a
entidade gerenciadora da futura ARP a Unica contratante da solugao, a evidenciar o interesse
restrito do MPPE, resta faticamente prejudicada a realizagdo do procedimento de Intengao
de Registro de Pregos (artigo 86, §1°, da Lei n.° 14.133/2021; artigo 7°, §2°, do Decreto
Estadual n.° 54.700/2023);

[Ja.2) 0 atendimento da demanda é incompativel com o trdmite do IRP - O prazo para
atendimento da demanda é incompativel com o tramite do procedimento de Intengédo de
Registro de Pregos (artigo 7°, §2°, do Decreto Estadual n.° 54.700/2023);

[Ja.3) Outro critério a ser indicado pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao. (Necessidade de alimentagao do item 25.1.1. abaixo)

25.1.1. Indicagao de outro critério pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao para a nao realizagao do procedimento da Intengao de Registro de Precos (IRP)

Nao se aplica.

[Jb) Houve a realizacdo do procedimento de Intengdo de Registro de Pregos (IRP) - em
cumprimento ao artigo 86, §1°, da Lei n.° 14.133/2021 e ao artigo 7°, §2°, do Decreto Estadual
n.° 54.700/2023, foi realizado o procedimento de Intengdo de Registro de Precos (IRP),
consoante informagdes abaixo. (Necessidade de alimentacao do item 25.1.2. abaixo)

25.1.2. Informacgoes sobre a realizagao do procedimento de Intencao de Registro de Pregos

Nao se aplica.

25.2. Prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos (texto padrao)

25.2.1. Ap6s homologado o resultado da licitagdo, a Procuradoria Geral de Justica (Orgéo
Gerenciador) convocara a adjudicatéria para assinar a Ata de Registro de Pregos (ARP), no prazo

de 05 dias uteis, contados da convocagao, sob pena de decair o direito a contratagao.

25.2.2. O prazo para assinatura da ARP podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
desde que haja solicitagdo da adjudicataria antes do decurso do prazo assinalado e ocorra motivo
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justo, aceito pelo Orgdo Gerenciador.

25.3. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos e possibilidade de sua prorrogacgao

25.3.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos (ARP) sera de 1 (um) ano, a contar de sua
assinatura, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que seja comprovada a vantajosidade
dos precos registrados;

25.3.2. Na hipotese de assinatura eletrénica, o termo inicial inicia-se com a aposigdo da ultima
assinatura eletrénica no documento;

25.3.3. No caso de prorrogagdao do prazo de vigéncia da ARP, faculta-se a renovagao dos
quantitativos registrados, consoante dispde o artigo 20, Paragrafo unico, do Decreto Estadual n.°
54.700/2023, inclusive para fins de adesdo por ndo participantes, desde que seja comprovada a
vantajosidade dos precos registrados, observados os termos da Instrugdo Normativa PGJ n.°
08/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024 (disp&e sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de pregos no dmbito do MPPE).

25.4. Justificativa para escolha do Sistema de Registro de Pregos (SRP), informando o dispositivo
legal no qual o caso especifico de enquadra

Conforme o artigo 3° do Decreto Estadual n.° 54.700/2023, justifica-se a escolha pelo Sistema de
Registro de Pregos (SRP) em razdo da(s) seguinte(s) situagdo(bes):

[J25.4.a) Pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes frequentes (Art.
3°, inciso |, do Decreto Estadual n.° 54.700/2023);

25.4.b) quando for mais conveniente a aquisi¢cdao de bens com previsao de entregas parceladas
ou contratacao de servigos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas de
servigo ou postos de trabalho, ou em regime de tarefa (Art. 3°, inciso Il, do Decreto Estadual n.°
54.700/2023);

[J25.4.c) para atendimento a mais de um érgéo ou entidade, ou a programas de governo (Art. 3°,
inciso lll, do Decreto Estadual n.° 54.700/2023);

25.4.d) quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administragao (Art. 3°, inciso IV, do Decreto Estadual n.° 54.700/2023);

[J25.4.e) quando, por conveniéncia da administragdo ou caracteristicas do objeto, houver
necessidade de uniformizagdo dos processos de contratagdo (Art. 3°, inciso V, do Decreto
Estadual n.° 54.700/2023);

[]25.4.f) Outro critério a ser indicado pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da
contratagao. (Necessidade de alimentagao do item 25.4.1. abaixo)

25.4.1. Indicagdo de outra(s) justificativa(s), pela unidade demandante ou Equipe de
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Planejamento da contratagao, para a escolha do Sistema de Registro de Pregos (SRP)
Nao se aplica.
25.5. Condigoes de adesdo para 6rgaos ou entidades nao participantes (texto padrao)

25.5.1. As condi¢cdes de adesao para 6rgaos ou entidades ndo participantes observarao
estritamente as disposi¢des do Decreto Estadual n.° 54.700, de 16 de maio de 2023.

26. PARA A FORMALIZAQAO DOS PI}OCEDIMENTOS DE DISPENSA E INEXICjIBILIDADE ’DE LICITAQAO, AS
UNIDADES DEMANDANTES DEVERAO INCLUIR NO TERMO DE REFERENCIA, ALEM DOS DEMAIS
ELEMENTOS CONSTANTES DESTE FORMULARIO, NO QUE COUBER, 0S QUE SEGUEM ABAIXO (obrigatorio,
nas hipéteses de contratacgao direta)

26.1. Justificativa fundamentada para a contratagao através de dispensa ou inexigibilidade de
licitacao, informando o dispositivo legal ao qual o caso especifico se enquadra

[J26.1.a) Dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021) -
Considerando o objeto da contratagdo (qualificado como obra, servigo de engenharia ou
servico de manutengao de veiculo automotor), o valor estimado da contratagdo, dentro do
patamar previsto no Art. 75, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021, e a celeridade procedimental
inerente a uma dispensa de licitagdo em razédo do valor quando cotejada com uma licitagao,
com notdérios ganhos em eficiéncia administrativa, economicidade e redugdo de custos
operacionais;

[]26.1.b) Dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021) -
Considerando o objeto da contratagdo (qualificado como servigo ou compra), o valor estimado
da contratagao, dentro do patamar previsto no Art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, e a
celeridade procedimental inerente a uma dispensa de licitagdo em razdo do valor quando
cotejada com uma licitagdo, com notérios ganhos em eficiéncia administrativa, economicidade
e reducao de custos operacionais;

[J26.1.c) Inexigibilidade de licitagdo em razdo da exclusividade (Art. 74, inciso |, da Lei n.°
14.133/2021) - Considerando que o objeto da contratagdo aponta a inviabilidade da
competigdo, uma vez que a aquisigdo dos materiais, dos equipamentos ou dos géneros; ou a
contratagdo dos servicos s6 podem ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos;

[J26.1.d) Inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de profissional do setor artistico,
diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica
especializada ou pela opinido publica. (Art. 74, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021) -
Considerando que o objeto da contratagdo aponta a inviabilidade da competi¢cdao, uma vez que
se trata de contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

[J26.1.e) Inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagao, do tipo treinamento e aperfeicoamento de pessoal (Art. 74, inciso lll, alinea “f”,
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da Lei n.° 14.133/2021) - Considerando que o objeto da contratagdo aponta a inviabilidade da
competicdo, uma vez que envolve a contratagdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo, do tipo
treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

[]26.1.f) Outra espécie de contratagio direta, justificativa e fundamento legal a serem indicados
pela unidade demandante ou Equipe de Planejamento da contratagdo (Necessidade de
alimentagao do item 26.2 abaixo)

26.2. Indicagao de outra espécie de contratagao direta, justificativa e fundamento legal
Nao se aplica.

26.3. Caracterizacao da situagcao emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for
o caso (Art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133/2021)

[] 26.3.a) A presente contratagio direta ndo se qualifica como dispensa emergencial;

[J26.3.b) A presente contratacédo direta qualifica-se como dispensa emergencial. (Necessidade
de alimentacgao do item 26.3.1. abaixo)

Item 26.3.1. Caracterizacao da situagao emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa

Nao se aplica.

26.4. Razao da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos, a exce¢ao das hipoteses de
dispensa de licitagdo em razdo do valor (artigo 75, incisos | e I, da Lei n.° 14.133/2021)
submetidas a etapa de lances, nos termos de normatizagdao especifica no ambito do MPPE,
oportunidade em que tais informacoes deverdao ser motivadas pelo Agente de Contratagao,
subsidiado, conforme o caso, de parecer técnico da unidade demandante ou da Equipe de
Planejamento da contratagao, sempre que constituida

[J26.4.a) A apresentacdo da razido da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos sera
diferida - Nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razdo do valor (artigo 75, incisos | e ll, da
Lei n.° 14.133/2021) submetidas a etapa de lances, nos termos da Instrugdo Normativa PGJ n.°
12/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024, a apresentagdo da razdo da escolha do
fornecedor ou do prestador dos servigos devera ser motivada pelo Agente de Contratagéo,
subsidiado, conforme o caso, de parecer técnico da unidade demandante ou da Equipe de
Planejamento da contratagao, sempre que constituida;

[J26.4.b) Apresentacédo da razdo da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos - Nas
demais hipdteses de contratacdo direta, faz-se necessdria a apresentacao da razédo da escolha
do fornecedor ou do prestador de servigos no bojo deste Termo de Referéncia. (Necessidade de
alimentagao do item 26.4 abaixo).

26.5. Razao da escolha do fornecedor ou do prestador dos servigos
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Nao se aplica.

26.6. Justificativa do prego a ser contratado, a excecao das hipéteses de dispensa de licitagao em
razao do valor (artigo 75, incisos | e ll, da Lei n.° 14.133/2021) submetidas a etapa de lances, nos
termos de normatizacao especifica no ambito do MPPE, oportunidade em que tais informagoes
deverdao ser motivadas pelo Agente de Contratagado, subsidiado, conforme o caso, de parecer
técnico da unidade demandante ou da Equipe de Planejamento da contratagdao, sempre que
constituida

[J26.6.a) A justificativa do prego a ser contratado sera diferida - Nas hip6teses de dispensa de
licitagdo em razao do valor (artigo 75, incisos | e Il, da Lei n.° 14.133/2021) submetidas a etapa
de lances, nos termos da Instrugdo Normativa PGJ n.° 12/2024, publicada no DOE do dia
17/10/2024, a apresentacdo da justificativa do prego deverd ser motivada pelo Agente de
Contratagao, subsidiado, conforme o caso, de parecer técnico da unidade demandante ou da
Equipe de Planejamento da contratagao, sempre que constituida;

[J26.6.b) Justificativa do prego a ser contratado - Nas demais hipéteses de contratagéo direta
faz-se necessaria a apresentagao da justificativa do preco a ser contratado no bojo do Termo de
Referéncia. (Necessidade de alimentagao do item 26.6 abaixo).

26.7. Justificativa do prego a ser contratado

Nao se aplica.

26.8. Requisitos de habilitagao necessarios para a formalizagao do contrato

[J26.8.a) Trata-se de dispensa de licitagdo em razdo do valor (Art. 75, incisos | e II, da Lei n.°
14.33/2021) submetida a etapa de lances, nos termos da Instrugdao Normativa PGJ n.°
12/2024, publicada no DOE do dia 17/10/2024, de modo que os requisitos de habilitagao
constarao do respectivo Aviso de Dispensa Eletronica, de acordo com modelo padronizado
adotado na Institui¢ao;

[J26.8.b) Na hipétese de inexigibilidade de licitacdo (art. 74 da Lei n.° 14.133/2021) ou nas
demais espécies de dispensa de licitagao (Art. 75, incisos Ill a XVIII, da Lei n.° 14.133/2021),
os requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizagao do contrato encontram-se abaixo
indicados. (Necessidade de alimentagao do item 26.8.1. abaixo).

26.8.1. Indicagao dos requisitos de habilitagao necessarios para a formalizagao do contrato

Nao se aplica.

OBSERVAGOES FINAIS

Os servidores que figurarem nos quadros A.1, B.1 e B.2 do Documento de Oficializagdo da Demanda
(DOD) deverao subscrever o Termo de Referéncia (TR) antes de sua submissdo a Autoridade
Competente.
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CONTATO PARA SANAR DUVIDAS QUANTO AO OBJETO DA CONTRATAGAO (texto padréo)

Eventuais duvidas acerca do objeto da contratagao ou de outras informagdes constantes deste
documento poderao ser dirimidas por intermédio dos seguintes contatos:

Nome do Servidor: Francisco de Assis Seabra Neto
Telefone funcional: (81) 99904-5161

Horario de atendimento: 8h as 14h

E-mail funcional: seabra.neto@mppe.mp.br

DETALHAMENTO DAS INFORMAQGES DA UNIDADE DEMANDANTE E DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO (texto
padrao)

Informagdes complementares sobre a unidade demandante e os integrantes da Equipe de
Planejamento da contratagdo encontram-se no Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) do
respectivo procedimento de contratacao.

v DECLARAGAO DE CIENCIA DAS ATRIBUIGOES (texto padrio)

Declaramos ter ciéncia das atribuicbes da Equipe de Planejamento da contratagdo, previstas
especialmente na Instrucdo Normativa PGJ n.° 09/2024 e na Resolugdo PGJ n.° 31/2024, sem
prejuizo das demais normativas pertinentes a matéria, bem como das nossas indicagdes para
exercermos esse papel no fluxo do metaprocesso da contratagdo publica no dambito do MPPE,
especificamente para a contratagdo da solugdo indicada neste Termo de Referéncia (TR).

Recife—PE, datado e assinado eletronicamente.

FRANCSCO DB ASSS SEABKA NETO

Assinatura do servidor representante da Area Demandante
Francisco de Assis Seabra Neto
Diretor de Cerimonial
189.894-9

Andrea Pires Galvao

Assinatura do servidor representante da Area Técnica 01
Andréa Pires Galvao
Servidora a disposi¢ao
188.298-8
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