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TERMO DE REFERENCIA

1.0 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. AQUISICAO DE PAPEL OFICIO para atender as demandas da secretaria municipal de
saude de Campina Grande, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
PAPEL A4 FORMATADO (CONFORME
NORMATIVO ISO 216), TIPO: SULFITE,
1 APERGAMINIO, OFICIO, TAMANHO (C XL): 297 X| CAIXA 828
210 MM, GRAMATURA: 75 G/M2, COR: BRANCO.
EM CAIXAS PADRAO (10 RESMAS POR CAIXA).

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacado é de 04 (quatro) meses, improrrogavel, na forma do
art. 75, VIll da Lei n® 14.133/2021.

1.4 O custo estimado total da contratacdo é de RS 291.116,52 (duzentos e noventa e um mil,
cento e dezesseis reais e cinquenta e dois centavos), conforme custos unitdrios extraidos da

plataforma Banco de Precos.

2.0 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontrar-se-a
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3.0 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Considerando a urgéncia da necessidade, conforme justificativa desta contratacdo e
em consonancia com o Principio da Eficiéncia do Servico Publico, bem como visando a
vantajosidade em termos de conveniéncia e economicidade, a alternativa mais apropriada é
realizar a contratagdo direta por meio de Dispensa de Licitagdo, de maneira emergencial.
Isso se justifica pela impossibilidade de aguardar os prazos legais de uma licitacdo,
especialmente na modalidade pregdo, uma vez que a secretaria precisa dos itens contratados
para dar continuidade aos servicos de saude.
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Adicionalmente, uma estimativa de precos foi conduzida para identificar a opcdo mais
vantajosa, sendo selecionada aquela que apresenta o menor custo, o que torna a aquisi¢ao
mais econdmica e eficiente para a administracdo publica

4.0 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:
4.1.1 Sempre que possivel, os produtos solicitados deverdo observar as seguintes

condigdes:

4.1.1.1. Os materiais empregados na fabricacdo ser menos agressivos ao meio
ambiente e ou reaproveitdveis pela industria;

4.1.1.2. Os equipamentos deverdo possuir eficiéncia energética;

4.1.1.3 Produtos com embalagem recicladas ou reciclaveis, de papeldo ou de
pldstico a base de etanol de cana-de-agucar;

4.2. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

5.0 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega dos bens é de quinze dias, contados da ordem de fornecimento, em
remessa unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 05 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Inacio Menezes, 90-B, Velame,
Campina Grande/PB.

5.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta.

5.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de cinco dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5.7. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

5.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato

6.0 ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, serd aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §52).

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2
14.133/2021, art. 119).
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7.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

7.6. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

7.7. As comunicag¢Oes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.8. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

7.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF.

8.0 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso VIl da Lei n.2 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sanc¢bes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sodcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serad convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacdo do fornecedor serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo
atualizada.

8.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo

do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de contratacdao, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacado:

8.12.1. Habilitagado juridica:

8.12.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.12.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.12.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.12.1.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.12.1.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto
de autorizacdo para funcionamento no Brasil;

8.12.1.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.12.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

8.12.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

8.12.2. Habilitac¢des fiscal, social e trabalhista:
8.12.2.1 prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
8.12.2.2 prova de inscrigdao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.12.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.12.2.5 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;
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8.12.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.12.2.7. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.12.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

8.12.2.9. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.12.2.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo
de regéncia.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2. A contratagdo sera atendida pela reserva orgamentaria anexa neste processo.

Campina Grande, data da assinatura eletrénica.

ALLAN ROBSON SOARES COSTA
Coordenador do Almoxarifado Central

ARTHUR DA COSTA LUCAS
Apoio técnico-administrativo
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