PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Objeto
Analise da viabilidade em realizar processo para 0 Registro de precos, para futura aquisicdo de

equipamentos de dudio (caixas de som).

2. Legislacao
Devem ser aplicadas a este processo as seguintes Leis:
Lei Federal n°® 14.133/2021 — LicitagOes e Contratos Administrativos
Decreto Municipal n® 3.786/2023 — LicitacGes e Contratos Administrativos
Decreto 10.024 de 20/09/2019 - Pregéo Eletronico
Decreto Municipal n° 3.260, 01 de abril de 2020 — Regulamenta Pregédo Eletrénico
Decreto Municipal n® 3.787/2023 — Enquadramento de bens
Decreto Municipal n® 3.791/2023 — Contratos e Atas Gestos e Fiscais
Decreto Federal n® 11.462/2023 — SRP
Decreto Municipal n° 3.788/2023 — SRP
Lei n°1.294/2021 - PPA
Lei n® 1.339/2022 - LOA
Lei n®1.315/2022 — LDO
Lei Municipal n® 605/2007 — Criacdo Imprensa Oficial
Instrucdo Normativa SEFIP n° 001/2022, Procedimentos apresentacdo de Notas Fiscais/Faturas.
Decreto Municipal n® 3.219/2020 — Tramitacdo de documentos digitais.

Portaria n® 196/2023 — Nomeacdo Agente de Contratacdo e Pregoeiro

3. Justificativa da necessidade da contratacao.

A aquisicgdo esté vinculada ao atendimento das necessidades de melhoria das condi¢@es de trabalho
das unidades escolares. O objetivo é realizar um procedimento licitatério destinado a compra de
materiais de audio com a melhor relacdo custo-beneficio, mediante a estipulacdo de critérios de
afericdo de qualidade, conforme normas citadas neste Estudo Técnico Preliminar.

Os materiais contribuirdo para o aperfeicoamento da cobertura dos varios eventos realizados pelas
escolas e Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura: formacdes, congressos, simposios, palestras,
entrega de certificados, reunides, e muitos outros realizados periodicamente por cada unidade
escolar.

A aquisicdo pela Secretaria de Assisténcia Social tem como objetivo principal atender as

necessidades dos cidaddos atendidos pelo CONVIVER (Centro de Convivéncia do ldoso), e ao
1
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4. Referéncia A Outros Instrumentos de Planejamento.
A contratacdo pretendida estd alinhada as Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de 2023,
implementada através da Lei n° 1.315/2022, de 01 de junho de 2023, onde estdo definidas as
diretrizes, metas e prioridades para uma melhor Administracdo Publica Municipal e emendas
impositivas n°. 03 e 05 - Lei n. 1.339/2022, Lei Orcamentaria Anual de 24 de novembro de 2022,

5. Requisitos da Contratacéo
Os equipamentos deverdo ser fornecidos, conforme pedido emitido pela secretaria solicitante,
independentemente da quantidade solicitada, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da
autorizacdo de fornecimento.
A entrega dos itens devera ser efetuada em dias Uteis das 07h as 11h e 13h as 17h, diretamente ao
Almoxarifado Central, situado na Avenida Quatro, 540 “B” (fundos), ou em qualquer outro local
determinado pela contratante, dentro do perimetro urbano do municipio de Chapaddo do Sul/MS,
respeitando-se as normas técnicas e as especificacdes contidas na solicitacdo de compras.
Despesas de transporte, frete, dentre outras, serdo assumidas pela empresa vencedora.
O fornecedor se responsabilizara por quaisquer danos e/ou avarias que 0s produtos, por ventura,
venham a sofrer durante o transporte.
Quanto a garantia os equipamentos deverdo estar de acordo com as seguintes disposi¢des:
a) O periodo de garantia dos equipamentos devera ser de no minimo 12 (doze meses) ou conforme o
fabricante, o que for maior, contado a partir da data do recebimento do produto.
Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA devera arcar com 0s custos concernentes a
substituicbes em decorréncia de defeitos de fabricacdo, transporte, avarias, embalagem ou
armazenamento e outros, e sempre que necessario prestar assisténcia seja remota ou presencial.
b) Os equipamentos deverao ser entregues devidamente embalados, de forma a ndo serem danificados
durante as operacOes de transporte e descarga no local indicado para a entrega. O simples
recebimento de volumes lacrados, ndo caracteriza a entrega do(s) produto(s); 0s mesmos serdo
submetidos a verificacdo por servidor competente, devidamente designado.
c¢) Né&o serdo aceitos, itens que ndo atendam as especificacGes, caso ocorra, 0 que ndo estiver dentro
da conformidade, seré devolvido.
Na recusa dos itens por ndo atenderem as exigéncias da Contratante, a Contratada devera substituir
0 (s) equipamento (s) defeituoso (s) ou qualitativamente inferiores, passando a contar o prazo para
pagamento e demais compromissos a partir da data da efetiva aceitacao.

Cabera aos fornecedores a troca ou reposicdo, dentro de 07 (sete) dias Uteis, dos equipamentos e
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Termo de Referéncia ou apresentarem defeitos ou baixa qualidade, identificado no ato da entrega ou
no periodo de verificagao.

Do Recebimento
O recebimento do objeto observara o seguinte procedimento:
Nos termos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021, haja vista se tratar de (obras/servicos ou compras)
havera o recebimento:
a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;
b) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;
O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as

exigéncias editalicias, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n® 8.078/90.

Da garantia do fornecimento

N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

Da Subcontratacéo

Né&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Habilitacéo técnica

Devera ser apresentado prospecto do produto ofertado, (entende-se por prospecto, catalogos, manuais
que contenham as descri¢des e informac6es do bem cotado, tais como: fotos, especificacdes técnicas
marca e modelo do equipamento, as caracteristicas que comprovardo que efetivamente o mesmo
existe no mercado e apresenta as especificacdes técnicas minimas exigidas pelo edital.

O idioma do prospecto deve ser o Portugués (Brasil), ou quando em lingua estrangeira, devera ter
anexo a traducdo para o Portugués (Brasil), que sera apensada a proposta).

Os prospectos deverdo ser apresentados mencionando o catalogo, impressdo ou site acessado,
devendo ser impressa a pagina do site, ou mencéo do site, data e horario de acesso, de forma a

permitir a conferéncia dos mesmos diretamente na fonte pesquisada.

Analise dos Manuais e Catalogos:
Serdo analisados 0s seguintes quesitos:

a) Qualidade operacional: sera analisada se o produto corresponde as especificacfes solicitadas no
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gliftu@pto: as medidas, volumes, tamanhos, voltagens e funcionalidades.

b) Em caso de reprovacdo, a Comissdo de Analise emitird relatério fundamentado, contendo os
motivos que levaram a ndo aceitacdo do (s) produto(s), conforme os quesitos estabelecidos no item
anterior.

c) Observagdo: TODOS OS PRODUTOS DEVERAO ESTAR DE ACORDO COM A
LEGISLACAO VIGENTE.

d) Ato seguinte serd convocada a licitante subsequente, podendo o valor ofertado inicialmente pela
licitante ser objeto de negociacdo com o Pregoeiro, a fim de obter oferta mais vantajosa para a

Administracdo, desde que respeitadas as normas editalicias.

Do pagamento:

O valor total registrado em ATA é de R$ 29.882,55 (vinte e nove mil, oitocentos e oitenta e dois
reais e cinquenta e cinco centavos).

O fornecimento deverd ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a
descricdo completa dos itens (idéntica a contida no contrato). Deverd, ainda, constar nos dados
adicionais: 0 numero do Processo, Contrato e/ou Ata de Registro de Precos e 0 nimero do Empenho,
Autorizacdo de Fornecimento e/ou Pedido.

A empresa contratada emitira nota fiscal correspondente aos produtos/servicos, devendo protocola-
la juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica (arquivo
PDF ou XML), através do Portal de Protocolo online - 1DOC — Chapaddo do Sul, disponivel no
endereco https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento, ou pessoalmente no Almoxarifado
Central, sito a Avenida Quatro, n. 540 — fundos, Centro, CEP 79.560-000.

A ndo realizacdo do protocolo eletronico na plataforma (1.Doc) da Nota Fiscal pela

contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdao da “NF”,
resultard em sanc¢do, ensejando no cancelamento da ata ou rescisao contratual.

Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificacdo do instrumento contratual ou ata de registro de
preco, encaminhar ao Dep. de Contratos eventual alteracdo referente a razdo social da pessoa
juridica, sob pena de ndo processamento e devolucdo da Nota Fiscal até que haja a devida correcao.
Recebida a Nota Fiscal, sera realizada conferéncia preliminar dos produtos/servicos para que seja
encaminhada ao Fiscal do Contrato.

O Fiscal, apos a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador de
Despesa (Secretario Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes para
liquidacdo e pagamento, o qual ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.
Deverdo ser seguidas todas as determinagdes contidas na Instru¢cdo Normativa SEFIP n° 001/2022
— 06/10/2022, publicada no Diario Oficial n° 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do
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de Chapaddo do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial. Alicercadas

ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter, durante toda
a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes por ele assumidas, todas as
condicdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo direta.

O preco registrado é considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia
produtiva como: custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigdes fiscais e para fiscais), obrigacGes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou
de qualquer natureza, acessorios e/ou necessarios a execu¢do do objeto contratado, ainda que nao
especificados no Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de
LicitacOes (14.133/2021).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, a
mesma ficard blogueada e o0 pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus decorrente do atraso na
regularizagéo para o ente contratante.

Em caso de erro, a nota fiscal sera devolvida a contratada e o prazo retornara a contagem inicial.
P.Unico — O pagamento sera realizado obrigatoriamente na conta corrente e no CNPJ da pessoa
juridica Contratada, haja vista a instituicdo financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia
no CNPJ e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou
filial.

Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n°
2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizara retencédo, na fonte, do imposto
sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento
de bens ou prestacédo de servi¢os em geral, incluindo obras da construgéo civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servi¢cos amparadas
por isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo informar o
engquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informacao
acarretara na retencdo do imposto nos moldes dos arts. 2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instrucao
Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023.

Do Reajuste e do Reequilibrio Econébmico Financeiro

O valor avencado para A CONTRATACAO sera irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses,
contado da data do orgamento estimado.

Caso venha a ser prorrogada, poderdo os valores inicialmente contratados serdo reajustados pelo
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, ou outro indice oficial que o venha a

substituir.

Assinado por 4 pessoas: TATIANE FERNANDES DO AMARAL, RAQUEL FERREIRA TORTELLI, DANILO DOS SANTOS ARECO e WELLEN PAULA DA SILVA OLIVEIRA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/8D79-0502-A01F-0D53 e informe o cddigo 8D79-0502-A01F-0D53

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

6. Estimativa das Quantidades
Os equipamentos a serem adquiridos serdo destinados as Secretaria de Assisténcia Social e a
Secretaria de Educacéo e Cultura.
Os equipamentos a serem destinados a Secretaria de Educacao, foram previstos através das emendas
impositivas n% 03 e 05, onde:
e A Emenda Impositiva n° 03, apresentada pela Vereadora Professora Almira, visa destinar
duas (02) caixas de som portéateis a Sala de Recursos Multifuncionais.
e A Emenda Impositiva n® 05, apresentada pelo Vereador Mika, visa destinar nove (09) caixas
de som amplificadas, portéteis, com bluetooth e microfones a Secretaria de Educacéo e
Cultura, para gque sejam utilizadas em suas atividades.
Os equipamentos solicitados pela Secretaria de Assisténcia Social serdo destinados uma (01) para o
Centro de Convivéncia do ldoso e uma (01) para o Programa Crianca Feliz, em prol de buscar por
melhorias na qualidade das atividades reservadas aos servigos de convivéncia e fortalecimento de
vinculos para as pessoas idosas e aprimorar as atividades disponibilizadas as criancas atendidas pelo
Programa.

Né&o foram observadas aquisi¢des nos ultimos trés (03) anos anteriores, para objetos idénticos.

7. Levantamento de Mercado e Justificativa da Escolha do Tipo e Solucéo a Contratar
Consideradas as condi¢cbes exigidas para o fornecimento efetivou-se pesquisa mercadologica,
visando verificar e identificar as formas de fornecimento disponiveis no mercado que atendam aos
requisitos estabelecidos, de tal meio que se possibilite alcancar os resultados pretendidos e atender a
necessidade da contratacéo.

Observamos que os bens requisitados poderiam ser locados ou adquiridos. Como trata-se de bens
simples, com previsdo para utilizagdes constantes pelas Secretarias solicitantes, a “aquisi¢ao”
mostra-se a melhor alternativa.

Diante disso, é plenamente viavel a competicdo por diversas empresas que podem realizar o
fornecimento a que se refere a presente contratacdo, tendo em vista que se tratam de bens comuns,
desta forma, a modalidade PREGAO ¢ indicada.

Como os itens serdo adquiridos de forma futura, por mais de um 0rgao, indica-se que 0 processo seja
realizado por meio de sistema de registro de precos.

O processo em estudo apresenta valores que se encaixam nos requisitos apontados na Lei
Complementar 123/2006, desta forma, recomendamos haver destinagao para a participagdo exclusiva

de microempresas e empresas de pequeno porte.
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stimativa de Precos ou Precos Referenciais.

A pesquisa de precos realizada neste estudo técnico preliminar utilizou os pardmetros II, 11l e 1V,
do Art. 5° da IN 73/2020 - SEDGGD/ME, onde houve pesquisa por meio de aquisicdes e
contratacdes similares de outros entes publicos, Banco de Precos — Compras Governamentais, bem
como pesquisa em sites e direta com fornecedores.

A média do valor total estimado é de R$ 29.882,55 (vinte e nove mil, oitocentos e oitenta e dois
reais e cinquenta e cinco centavos).

Apds a extracdo e consolidagédo dos valores orcados chegamos aos valores referenciais contidos no
quadro demonstrativo de precos, anexo ao processo.

Todos os pre¢os obtidos na pesquisa foram detalhados no Quadro Demonstrativo de Precos e Média
— Cotagéo n° 00723/23, anexo ao processo.

O método utilizado neste estudo para a estimativa de preco da contratacdo foi a média dos valores
obtidos na pesquisa de precos.

Apos a extracdo e consolidacdo dos valores chegamos a média referencial, onde o valor total
estimado é R$ 29.882,55 (vinte e nove mil, oitocentos e oitenta e dois reais e cinquenta e cinco
centavos).

Todas as cotagdes realizadas, bem como o quadro demonstrativo, constam anexos ao processo.

Da Adeséo a Ata de Registro de Precos
Né&o serdo admitidas adesdes a ata de registro de precos decorrente deste processo devido a transi¢cdo
para nova lei e que ainda nao dispomos de pessoal para gerenciar os possiveis pedidos de adesao a

nossa ata.

9. Descricéo da Solugdo como um Todo.
Este processo é composto por 02 (dois) itens a serem adquiridos através de processo na modalidade
de pregdo, aplicando-se critério de julgamento de menor preco e adocdo do procedimento auxiliar
“sistema de registro de precos.
Os itens serdo adquiridos de forma futura, conforme demanda de cada 6rgédo. Serdo recebidos no
Almoxarifado Central para, posteriormente, serem destinados aos locais indicados pelas Secretarias

e serem inclusos nas atividades de cada uma.

10. Justificativa para o Parcelamento ou nédo da Solucéo.
A licitagdo deve ser realizada “por item” visto ser técnica e economicamente mais viavel, com

melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo de competitividade.
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0 Gerenciamento de ricos.

Os riscos comuns a toda contratacdo, ndo serdo pontuados na presente analise de riscos, por se
encontrarem previstos no Plano Bésico de Fiscalizagdo. Nao havendo identificacdo, pela equipe, de
outros riscos que meregam ser pontuados.

O presente estudo identificou os riscos abaixo relacionados, cujas acGes mitigadoras sugeridas,

deverao ser consideradas pelos fiscais como acrescidas as previstas no plano de fiscalizacao.

_ _ Probabilidade -
Descricdo do Risco o Impacto Acéo de Mitigacéo
de Ocorréncia

Deficiéncias ou falhas

durante o certame, Elaboracéo de checklist,
habilitacéo, Média Média seguimento de rotinas
julgamento, entre processuais, equipe treinada.
outros.

Apbs a assinatura do contrato,

N entrar em contato com o
A ndo entrega dos ) o N ]
_ Baixa Média fornecedor para agilizar o mais
itens do certame. o ) L
rapido possivel as aquisicoes

dos itens propostos.

Escala de Probabilidade (P) — Associacdo as chanches do risco.

Descritor Descrigéo Nivel
Muito Baixa Evento extraordinario, sem histérico de ocorréncia. 1
Baixa Evento casual e inesperado, muito embora raro, ha histérico de sua ocorréncia. 2
Medi Evento esperado, de frequencia reduzida e com histérico de ocorréncia parcialmente 3
eda conhecido.
Alta Evento usual, com histérico de ocorréncia amplamente conhecido. 4
Muito Alta Evento repetitivo e constante 5

Escala de Impacto (I) — Associacao as consequencias no caso do risco ocorrer.

Descritor Descrigdo Nivel

Muito Baixa Impacto insignificante nos objetivos. 1
Baixa Impacto minimo nos objetivos. 2
Média Impacto mediano nos objetyivos, com possibilidade de recuperagao. 3
Alta Impacto significante nos objetivos, com possibilidade remota de recuperagao. 4

Muito Alta Impacto maximo nos objetivos, sem possibilidade de recuperagéo. 5

PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizacdo sera designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade por quem
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"""""ﬂ" gc de organizacdo indicarem, para o desempenho das funcdes essenciais de gestio e
fiscalizacdo da execucdo da contratacao.

Para complementacéo da fiscalizacdo e demais procedimentos relativos, deverdo ser observados
0s requisitos contidos no Decreto Municipal n® 3.791/2023 e Lei Federal n® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizagdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, assegurada a distin¢éo dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizacdo de contratos orientar-se-do pelos principios do planejamento, da
eficiéncia, da segregacdo de funcgdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca
juridica, visando a boa administracdo e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como ac¢des constantes do Plano Basico de Fiscalizacdo, que devem ser observadas pela
equipe de fiscalizagdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que
contam com um plano de fiscalizagédo especifico).

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

- Nas contragdes de médo de obra com dedicagdo exclusiva, e de outros objetos de execugéo
continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos
necessarios a fiscalizacéo, o gestor da contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), devera promover
contato inicial com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir
procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as davidas porventura
existentes, informar email e telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizacdo, a
exemplo do acompanhamento da evolucdo do cronograma, da atencdo a qualidade dos
produtos/servicos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o
cumprimento das disposicdes previstas.

2. - INICIO DA EXECUGCAO DO CONTRATO

Antes da expedicdo da Ordem de Servigo ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se
assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela
Administracéo.

3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das a¢des langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatorio do ETP,
somando-se eventuais agdes indicadas para a mitigacao de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢cdo Normativa SEFIP n® 001/2022, de 06 de outubro de
2022, deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC
—~CHAPADAO DO SUL”, endereco eletronico http://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento ou
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B el Y

T -" §da pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:

-------

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadéo do Sul

Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadé&o do Sul — MS

Telefone: (67) 3562-2873

4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera
encaminhar relatério relacionando os nimeros das respectivas requisi¢cdes emitidas ao longo do
periodo, bem como outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o
respectivo pagamento.

4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” sé serdo
aceitos em formato PDF e XML.

4.3. - Sendo obrigatoria a apresentacdo das CertidGes de Regularidade Fiscal, sob pena de
devolucédo da Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do
Sul”, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis ap0s a sua emisséo.

4.5. - O fiscal, apos conferir se os produtos, bens, obras e/ou servigos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as CertidGes e demais anexos estdo de acordo com as
normas transcritas no Processo Licitatorio e na Instrucdo Normativa n® 002/2022, fara o ATESTO
em conjunto com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).

4.6. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo
alguma ressalva, o fiscal deveré anotar as devidas observagdes no portal “1DOC — Chapadao do
Sul”, junto ao documento.

4.7. - Néo estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar
o0 recebimento devera verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrugédo
Normativa SEFIP n® 002/2022 (Nota Fiscal, Certiddes, Pedidos e demais anexos solicitados),
confere os produtos/servicos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o
recebimento provisoério a cargo do fiscal, para que s6 entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto
ao Ordenador de Despesa.

5. - RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestacdo de servicos a contratada deverd apresentar juntamente com o
documento fiscal o “Relatério Mensal de Prestagdo de Servigos”, informando a evolug¢dao do
cronograma dos servicos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. - O fiscal assinara no Relatorio Mensal de Prestacédo de Servigcos formalizado pelo contratado,

anuindo com as disposicdes nele constantes, apos a devida conferéncia.
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: existam “pontos divergentes”, estes deverao ser langados no portal “1DOC — Chapadao
do Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo “COMUNICADO
DE IRREGULARIDADE”.

5.4. - O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacéo de Servicos, s6 encaminhando
o documento para a liquidacéo da despesa ap0s certificar-se da corre¢cdo dos dados nele langados.
6. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO

O produto/servigo sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.

6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e
de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisorio,
assumindo este a condicao de definitivo.

6.2. - O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, que
precisem ser utilizados antes da concretizacdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos
casos de calamidade puablica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos
e outros bens publicos ou particulares, podera ser dispensado.

7. - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolugdo da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o langamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato devera ser informado
formalmente e sugerida notificacdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8.- ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO PRAZO
DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES LEVES
O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento da
validade, que ndo impacte na execucédo do objeto, configura mera liberalidade da Administragéo e
pode ensejar a formalizagdo de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da
situacao.

8.1. - Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de
produtos préximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificacdo da empresa.
9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com
o lancamento da irregularidade comunicada, o fato podera ser lancado em relatério e quando
reiterada a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificagdo. Em casos em que a
comunicagdo ndo cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.

10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado no prazo de até 05 dias Uteis, contados do
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'.-\ 7, . ~ ~ , . .
-"‘ provisorio ou da data de conclusdo das correcdes necessarias, mediante a

formalizacdo do Termo detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n°® 3.791/2023, o termo detalhado devera
descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento
fiscal ou equivalente.

10.2. - N&o havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisorio, a
hipotese de a verificacdo a que se refere o item néo ser procedida dentro do prazo fixado, reputarse-
a como realizada, consumando-se o0 recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade
e de fécil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de
Recebimento sumario, o recebimento provisorio se dara também de forma definitiva.

11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razoavel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitira
posicao sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacao da vigéncia contratual, para fins de verificacdo
da permanéncia da vantajosidade da contratacdo, o fiscal de contratos podera solicitar do setor
competente a atualizacdo da pesquisa de pre¢os, ou providenciar pessoalmente a verificacdo dos
precos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade,
comprovacao de que seu 0 preco estd compativel com o preco atualmente praticado por ele no
mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratacao por outros fatores, além do preco.

11.2. - Estando a prorrogacdo decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado, devera ser
juntado aos autos.

11.3. - Se houver alguma razéo/fundamento capaz de alterar a posicéo acerca da deciséo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratagdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta devera ser
encaminhada urgentemente para deliberacdo da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunicagdes ou notificacdes de irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e
orientacdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no
processo, juntamente com a indicacdo de quais providéncias foram adotadas pela contratada.
12.1. - Respostas de Notifica¢Ges - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar
no proximo Termo de Recebimento o status da sua solicitagdo de notificacao.

12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condic¢des de habilitacdo no decorrer da execucéo
do contrato, o gestor devera encaminhar por e-mail, documento de notifica¢do, conferindo-lhe o
prazo de 05 dias Uteis para a regularizacdo devida, sob pena de resciséo contratual.

13. - CONTRATAGCAO DE MAO DE OBRA COM DEDICAGAO EXCLUSIVA
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funcéo de cada um, bem como os equipamentos de seguranca que serdo obrigados a utilizar, o
horéario de trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a funcéo de
supervisor (es), devendo atualizar a relacdo em cada renovagéo contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacdo exclusiva, ou a cada
renovacao, o gestor, deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas
rescisorias trabalhistas de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de
servigo na contratacéo.

14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUQAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatdrio ao final da contratacdo, com base nos documentos emitidos
pela equipe de fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratacdo foram alcancados e indicar
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
14.1. - Enquanto houver notificacdo em andamento ou situacdo pendente na contratagéo, o gestor
ndo podera emitir relatério final.

15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adocdo das acBes minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo ndo impede o fiscal da
adogdo de outras acOes necessarias a solucdo da problematica a época de sua incidéncia e nem a
formalizacdo de relatorio de préprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em

situacBes pontuais.

12. Demonstrativo de Resultados Pretendidos
Pretende-se renovar e atualizar o sistema de comunicacgdo dentro das instituicdes contempladas
neste Registro de prego, pois 0s mesmos oferecem diversas atividades que necessitam das mesmas

com comunicados aos alunos, palestras e reunides.

13. Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao
Né&o se aplica.

14. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

Né&o se aplica.

15. Impactos ambientais e medidas mitigadoras
No processo em aprego, 0s bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem

individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
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méaxima protecdo durante o transporte e armazenamento. Os bens ndo devem conter
substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada pelas legislacGes brasileiras. Os
6rgdos deverdo cumprir 0s requisitos no que se refere aos impactos ambientais na etapa de descarte

ao final da util dos equipamentos, devendo seguir a legislacao sobre descarte correto.

16. Declaragéo de viabilidade ou ndo da contratagéo.
Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacdo da solucdo descrita, ou seja, empresa
especializada para a aquisicdo de equipamentos de audio (caixas de som), mostra-se possivel,
técnica e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratagdo

pretendida.

Chapadéo do Sul-MS, 05 de dezembro de 2023.

O presente estudo técnico preliminar foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da
contratacao.
Elaborado por:
Tatiane Fernandes do Amaral

Técnico de Atividades Organizacionais |1

Fiscalizado por:
Wellen de Paula da Silva Oliveira

Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Danilo dos Santos Areco

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Aprovado por:
Raquel Ferreira Tortelli

Secretaria Municipal de Administracéo
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