PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:
Registro de pregos para futura aquisi¢Oes de refeices tipo marmitex, destinados a atender as

necessidades das Secretarias e Fundos Municipais.

Item |Und |Produto Qtd.

MARMITEX N° 9

Com pratos variados de arroz, feijdo, farofa, carnes
variadas (branca ou vermelha), saladas variadas,
01 UN _ 4819
legumes e demais acompanhamentos. A embalagem
devera ser de aluminio descartavel, formato redondo

e acompanhada de talheres descartaveis,

2. JUSTIFICATIVA

O presente registro de preco tem por finalidade suprir eventual necessidade de diversas Secretarias
no fornecimento de alimentacdo em virtude de trabalhos realizados em horéario especial, bem
como atender demanda nos eventos promovidos pelas diversas Secretarias deste municipio,
relacionadas as diversas atividades desenvolvidas no decorrer do exercicio, tais como calendarios
de atividades esportivas, cursos, seminarios, palestras voltadas para as areas da saude, bem como,
demais eventos de interesse desta municipalidade e aos trabalhadores do obras que possam estrar
prestando servigos fora do perimetro urbano em virtude de melhorias e manutengdes nas areas
rurais do municipio.

As justificativas e memoria de calculo de cada secretaria estdo anexas ao processo.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS
Os itens constantes neste processo sdo caracterizados como COMUNS, devido a sua
essencialidade, onde sua contratacdo visa suprir as demandas das Secretarias e Fundos

municipais.

[
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Este processo é composto por 1 (um) item a ser contratado através de processo na modalidade de
pregdo, aplicando-se critério de julgamento de menor prego e adogdo do procedimento auxiliar
“sistema de registro de pregos.
Os servicos serdo solicitados de forma parcelada, eventual e futura conforme necessidade da

secretaria ou fundo solicitante.

5. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N&o serdo admitidas adesdes a ata de registro de precos decorrente deste processo devido a
transicdo para nova lei e que ainda nao dispomos de pessoal para gerenciar 0s possiveis pedidos

de adesdo a nossa ata.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA
Valor total estimado: R$ 104.668,68 (cento e quatro mil, seiscentos e sessenta e oito mil reais e

sessenta e oito centavos).

02.20.01 - Secretaria Municipal de Administracédo
04.122.0008.2008 - Manutencdo da Secretaria de Administracédo
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 84

02.25.01 - Sec. Mun. de Obras, Transportes e Servi¢os Publicos
15.452.0004.2011 - Manutengdo e Desenvolvimento dos Servicos Publicos
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 163

02.30.01 - Sec. Mun. de Educacéo e Cultura
12.361.0003.2019 - Manutengdo das Ativ. Adm. da Secretaria de Educacéo
1.500.1001 - Receitas de Impostos - Desenvolvimento do Ensino

N
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3.3.90.30 - Material de Consumo
Ficha: 207

02.30.03 - FMC - Fundo Municipal de Cultura

13.392.0009.2025 - AgBes Artistico-Culturais, Incentivo a Cultura e Bibliotecas
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 345

02.35.02 - FMS - Fundo Municipal de Saude de Chapadéo do Sul
10.301.0002.2044 - Manutencdo Adm. do Servigo Saude Pablica
1.500.1002 - Receitas de Impostos - Servicos publicos de Saude
3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 409

02.40.01 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social
08.244.0007.2058 - Manutencdo Ativ. Assisténcia Social a Comunidade
1.500.0000 - Outros Recursos nao Vinculados

3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 551

02.40.02 - FMAS - Fundo Municipal de Assisténcia Social
08.244.0007.2176 - Beneficios Eventuais - Protecdo Social Especial
1.500.0000 - Qutros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.32 - Material, Bem ou Servico para Distribuicdo Gratuita
Ficha: 669

02.45.01 - Sec. Mun. de Desenvolvimento Econdmico e Meio Ambiente
04.122.0006.2085 - Manutencao das Atividades Administrativas da SEDEMA
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 721
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02.55.01 - Secretaria Municipal de Esporte, Juventude e Lazer
04.122.0009.2137 - Manutencdo das Atividades da Sec. de Esporte
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 817

02.55.01 - Secretaria Municipal de Esporte, Juventude e Lazer
27.813.0009.2028 - Coordenacéo das Agdes de Esporte e Lazer
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados

3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 839

7. VIGENCIA
O prazo de vigéncia do instrumento da ata de Registro de precos sera de 12 (doze) meses a partir
da assinatura da ATA, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade, conforme o art. 84 da Lei 14.133/2021.

8. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Serdo utilizadas as normativas contidas na Lei 14.133/21 e demais regulamentos que dispdem
sobre 0 assunto.
O critério de julgamento a ser adotado serd 0 menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas no Edital e anexos, quanto as especifica¢des do objeto.
O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e poderé ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, na forma do art. 84 da Lei n°® 14.133/21.
Considerando que 0 processo apresenta itens com valores que se encaixam nos requisitos
apontados na Lei Complementar 123/2006, que sejam observadas as regrativas legais quanto a
cotas exclusivas para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
As quantidades contidas no processo servem apenas como orientacao para composi¢do de prego,
ndo constituindo, sob nenhuma hipotese, garantia de faturamento. Independente do quantitativo
solicitado, o preco permanecera inalterado.

Este processo é composto por 1 (um) itens.
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9. PAGAMENTO
O valor total registrado em ATA é de R$ 104.668,68 (cento e quatro mil, seiscentos e
sessenta e oito mil reais e sessenta e oito centavos).
O fornecimento deveré ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a
descricdo completa dos itens (idéntica a contida no contrato). Devera, ainda, constar nos
dados adicionais: o numero do Processo, Contrato e/ou Ata de Registro de Pregos e o0 nUmero
do Empenho, Autorizagdo de Fornecimento e/ou Pedido.
A empresa contratada emitira nota fiscal correspondente aos produtos/servigos, devendo
protocola-la juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma
eletronica (arquivo PDF ou XML), através do Portal de Protocolo online - 1DOC — Chapadéo
do Sul, disponivel no endereco https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento, ou
pessoalmente no Almoxarifado Central, sito a Avenida Quatro, n. 540 —fundos, Centro, CEP
79.560-000.
A ndo realizacdo do protocolo eletronico na plataforma (1.Doc) da Nota Fiscal pela
contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissao da “NF”.
Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor deverd proceder o cancelamento do
documento e emissdo de nova Nota Fiscal.
Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificagdo do instrumento contratual ou ata de
registro de prego, encaminhar ao Dep. de Contratos eventual alteragdo referente a razéo
social da pessoa juridica, sob pena de ndo processamento e devolugdo da Nota Fiscal até que
haja a devida corregéo.
Recebida a Nota Fiscal, sera realizada conferéncia preliminar dos produtos/servicos para que
seja encaminhada ao Fiscal do Contrato.
O Fiscal, apos a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o
Ordenador de Despesa (Secretario Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores
competentes para liquidacdo e pagamento, o qual ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a
contar do protocolo.
Deverdo ser seguidas todas as determinagdes contidas na Instru¢cdo Normativa SEFIP n°
001/2022 — 06/10/2022, publicada no Diario Oficial n® 2.871 do dia 06 de outubro de 2022,
no sitio do Municipio de Chapadao do Sul:

http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial. Alicergadas ainda a prerrogativa inserta

(63}
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no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter, durante toda a execugéo do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicGes exigidas para
a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo direta.

O prego registrado é considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia
produtiva como: custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais), obrigacGes sociais, trabalhistas, fiscais,
encargos comerciais ou de qualquer natureza, acessorios e/ou necessarios a execucao do
objeto contratado, ainda que ndo especificados no Edital e anexos, observada ainda a
prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de Licitagdes (14.133/2021).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, a mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer énus
decorrente do atraso na regularizacéo para o ente contratante.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornara a contagem
inicial.

P.Gnico — O pagamento sera realizado obrigatoriamente na conta corrente e no CNPJ da
pessoa juridica Contratada, haja vista a instituicdo financeira rejeitar o pagamento se houver
divergéncia no CNPJ e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada,
seja ela matriz ou filial.

Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizara retencdo, na fonte,
do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas
pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servigos em geral, incluindo obras da construcéo
civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servicos
amparadas por isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo
informar o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da
informacdo acarretara na retencdo do imposto nos moldes dos arts. 2°-A, 3°-A, art. 5° e art.
7°-A, da Instrucdo Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023.

10. DO REJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO -

No que concerne ao reajuste, sera observada a redacao do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.

»
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O valor avencgado para o contrato/ata serd irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses,
contando da data do or¢camento estimado. Caso o0 contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo
reajustados pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice
oficial que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos precos, caso ocorra o desequilibrio
econémico financeiro do Contrato/ata (recomposicdo de pregos), proveniente de
entendimento constitucional, art. 37, XXI da Constituicdo Federal, disposto no art. 124,
alinea “d” da Lei n® 14.133/2021.

11. FORMA DE EXECUCAO
Os marmitex deverdo ser fornecidos, conforme pedido emitido pela secretaria solicitante,
independentemente da quantidade solicitada, no prazo de 4 (quatro) horas, contados a partir da
autorizacdo de fornecimento.
O fornecimento podera ser solicitado em dias Uteis, finais de semana ou feriados no periodo
diurno ou noturno.
A entrega dos itens devera ser efetuada no local determinado pela contratante, dentro do perimetro
urbano do municipio de Chapaddo do Sul/MS, respeitando-se as normas técnicas e as
especificacOes contidas na solicitagdo de compras.
Os produtos deverdo ser entregues de forma parcelada, conforme autorizacdo de fornecimento
emitida pela secretaria responsavel. Transportados em caixas isotérmicas de forma a conservar a
temperatura da refeicdo até o momento de entrega. Despesas de transporte, frete, dentre outras,
serdo assumidas pela empresa vencedora.
O fornecedor se responsabilizara por quaisquer problemas que os itens, por ventura, venham a
sofrer durante o transporte.
Quanto a garantia os itens deverdo estar de acordo com as disposi¢fes contidas no presente
processo e serem fornecidas dentro dos padroes exigidos pela ANVISA.
A preparacdo dos alimentos/refei¢des devera ser realizada por profissionais, utilizando- e de
técnicas culinarias e devida assepsia dos alimentos in natura, fazendo uso de géneros de primeira
qualidade, dentro das exigéncias de seguranca alimentar determinados pela Vigilancia Sanitaria
e ANVISA.
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A empresa contratada devera possuir Alvara Sanitario, expedido pela Vigilancia Sanitéria
Municipal do local de preparacéo e fornecimento das refei¢cdes, comprovando boas condi¢tes de
armazenagem e preparo do objeto licitado.
a) Os itens deverdo ser entregues devidamente embalados, de forma a ndo sofrerem amassos
ou abram durante as operacdes de transporte e descarga no local indicado para a entrega.
b) O simples recebimento dos volumes lacrados, ndo caracteriza a entrega do(s) produto(s);
0s mesmos serdo submetidos a verificacdo por servidor competente, devidamente
designado.
c) Nao serdo aceitos, itens que ndo atendam as especificacdes, caso ocorra, 0 que ndo estiver
dentro da conformidade, seré devolvido.
O objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com
as exigéncias editalicias, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n° 8.078/90.
Constatadas irregularidades no objeto contratual o Municipio podera:
a) Se disser respeito a especificacOes, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindir o contrato, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
a.1 Na hipotese de substituicdo, a LICITANTE VENCEDORA deveré fazé-la em conformidade
com a indicacdo da administracdo, imediatamente contados da notificagdo, mantido o prego
inicialmente contratado;
b) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacéo
ou rescindir o contrato, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
b.1 Na hip6tese de complementacdo, a LICITANTE VENCEDORA devera fazé-la em
conformidade com a indicacdo do Municipio, imediatamente contados da notificacdo, mantido o

preco inicialmente contratado.

Do fornecimento de Refeicdes:
a) A entrega das refei¢Oes tipo marmitex devera ser realizada no local em que a Secretaria
solicitante indicar.
b) A guantidade solicitada devera ser entregue no prazo pré-estabelecido entre as partes, sem
tolerancia de atrasos.
c) A embalagem deve ser de aluminio e/ou isopor descartavel, formato redondo e
acompanhamento de talheres descartaveis.

d) Devera conter, no minimo:
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e Salada de legumes cozidos;
e Duas qualidades de graos/cereais (arroz, feijdo, milho, lentilha, etc.);
e Duas qualidades de carnes, sendo pelo menos uma delas branca (peixe, frutos do mar);

e Guarnigdes sortidas (p.ex.: batata assada, legumes sauté, legumes cozidos).

CondicGes Técnicas para Assinatura da Ata:

e Sera feita uma visita a empresa vencedora para comprovacdo de que a as instalacbes
atendem as caracteristicas solicitadas e posterior assinatura da ATA;

e A visita serd realizada pelo fiscal designado pela Secretaria de Administracdo, juntamente
com um servidor designado pela Secretaria de Financas e Planejamento, Vigilancia
Sanitaria e um Nutricionista.

e Serd elaborado “Termo de Visita”, assinado pelo fiscal e pelo servidor designado
juntamente com o responsavel pela empresa.

A visita sera realizada para averiguacdo se 0 ambiente preenche quesitos minimos exigidos pelas
boas préaticas para manipulacdo e fabricacdo de alimentos, sendo:
» piso e paredes impermeaveis;
janelas providas de telas contra insetos;
meios adequados de ventilagdo, seja natural ou mecénica;

boa iluminagéo;

YV V VYV V

limpeza e locais adequados para manipulacdo, visando evitar contaminacfes

cruzadas.

Do Recebimento
Nos termos do art. 140 da Lei n° 14.133/2021, haja vista se tratar de (obras/servi¢os ou compras)
havera o recebimento:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. O
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objeto contratual podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com as exigéncias editalicias, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n°
8.078/90.

Da Garantia da Execugéo

Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

Da Subcontratacéo

Né&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Habilitacdo Técnica
a) Alvara de Licenca Sanitaria, expedido pela unidade competente, da esfera Estadual ou
Municipal, da sede da empresa licitante.

b) Alvaré de Localizagdo e Funcionamento.

12. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O julgamento serd por “MENOR PRECO POR ITEM”.

13. GERENCIAMENTO DA ATA

Apbs a conclusdo do procedimento licitatorio, o processo sera encaminhado para o Gestor da Ata
de Registro de Precos designado. O Gestor formalizard a Ata de Registro de Precos e

providenciara sua assinatura e publica¢do no Diario Oficial do Municipio.

O Gestor da Ata de Registro de Precos devera notificar os 0rgdos participantes acerca da
disponibilidade da respectiva ata, para que possam iniciar o procedimento de utilizagdo. A Ata

ficara disponivel para consulta no Portal da Transparéncia.
*PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizagéo sera designada pela autoridade maxima do 6rgéo ou entidade por quem
as normas de organizacgdo indicarem, para o desempenho das fungOes essenciais de gestdo e

fiscalizacdo da execucdo da contratacéo.
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Para complementacdo da fiscalizagdo e demais procedimentos relativos, deverdo ser observados
0s requisitos contidos no Decreto Municipal n° 3.791/2023 e Lei Federal n° 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,

rotineira e sistemética, assegurada a distin¢éo dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizacdo de contratos orientar-se-d8o pelos principios do planejamento, da
eficiéncia, da segregacao de funcdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca

juridica, visando a boa administracdo e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como a¢des constantes do Plano Bésico de Fiscalizacdo, que devem ser observadas pela
equipe de fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que

contam com um plano de fiscalizagéo especifico).

1 — CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

- Nas contractes de méo de obra com dedicacdo exclusiva, e de outros objetos de execugéo
continuada, quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais
documentos necessarios a fiscalizacdo, o gestor da contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (s),
devera promover contato inicial com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim
de definir procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as duvidas
porventura existentes, informar email e telefone para contato, destacar pontos importantes da
fiscalizacdo, a exemplo do acompanhamento da evolugdo do cronograma, da atencao a qualidade
dos produtos/servicos contratados, dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir
0 cumprimento das disposigdes previstas.

2 — INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO

Antes da expedicdo da Ordem de Servi¢co ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se
assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela

Administracéo.
3 - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das a¢des lancadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatorio do
ETP, somando-se eventuais acOes indicadas para a mitigacdo de riscos relativas ao objeto

contratado, as indicadas no presente instrumento.
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Os documentos fiscais, conforme Instrucdo Normativa SEFIP n° 001/2022, de 06 de outubro de
2022, deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO
“1DOC — CHAPADAO DO SUL”, endereco eletronico
http://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento ou protocolada pessoalmente junto com a

mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadéo do Sul
Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadé&o do Sul — MS

Telefone: (67) 3562-2873

4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera
encaminhar relatorio relacionando os nimeros das respectivas requisi¢des emitidas ao longo do
periodo, bem como outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o

respectivo pagamento.

4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” s6 serdo

aceitos em formato PDF e XML.

4.3. - Sendo obrigatoria a apresentacdo das Certidfes de Regularidade Fiscal, sob pena de

devolucédo da Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadéo do

Sul”, no prazo méximo de 03 (trés) dias tteis apds a sua emissao.

4.5. - Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitacéo da nota fiscal no prazo maximo

de 03 (trés) dias Uteis ap6s a tomada de conhecimento.

4.6. - O fiscal, apds conferir se os produtos, bens, obras e/ou servigos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certiddes e demais anexos estdo de acordo com as
normas transcritas no Processo Licitatdrio e na Instru¢do Normativa n® 001/2022, farao ATESTO

em conjunto com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).
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4.7. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo
alguma ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observac6es no portal “1DOC — Chapadéo do

Sul”, junto ao documento.

4.8. - Ndo estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar
o recebimento devera verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrugdo
Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certiddes, Pedidos e

demais anexos solicitados), confere os produtos/servicos entregues de forma prévia, ficando a
conferencia do material, o recebimento provisorio a cargo do fiscal, para que sé entdo, realize a

assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador de Despesa.
5 — RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestacdo de servigos a contratada deverd apresentar juntamente com o
documento fiscal o “Relatorio Mensal de Prestagdo de Servigos”, informando a evolu¢do do

cronograma dos servicos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. - O fiscal assinara no Relatério Mensal de Prestacdo de Servicos formalizado pelo contratado,

anuindo com as disposicdes nele constantes, apos a devida conferéncia.

5.3. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverdo ser langados no portal “1DOC —
Chapadao do Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo
“COMUNICADO DE IRREGULARIDADE”.

5.4. - O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de Servicos, s6 encaminhando

o documento para a liquidacdo da despesa ap06s certificar-se da correcdo dos dados nele langados.
6. — RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO
O produto/servico sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.

6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e
de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisorio,

assumindo este a condicao de definitivo.

6.2. - O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, que
precisem ser utilizados antes da concretizacdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como

nos casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo
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gque possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, Servicos,

equipamentos e outros bens publicos ou particulares, podera ser dispensado.
7. - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolucdo da mercadoria em parte ou total, apos o atesto da nota fiscal
respectiva com o langamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser informado

formalmente e sugerida notificacdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8. — ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO
PRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES
LEVES

O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento da
validade, que ndo impacte na execucdo do objeto, configura mera liberalidade da Administracédo
e pode ensejar a formalizagdo de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia
da situacéo.

8.1. - Mesmo nao havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de

produtos préximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificacdo da empresa.
9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com
o lancamento da irregularidade comunicada, o fato podera ser lancado em relatério e quando
reiterada a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificacdo. Em casos em que

a comunicacao ndo cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.
10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias Uteis, contados do
recebimento provisorio ou da data de conclusdo das correcbes necessarias, mediante a

formalizagdo do Termo detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n°® 3.791/2023, o termo detalhado devera
descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento

fiscal ou equivalente.
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10.2. - Néo havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisorio, a
hipdtese de a verificacdo a que se refere o item ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputarse-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do

prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade
e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de

Recebimento sumario, o recebimento provisoério se dara também de forma definitiva.
11. — PRORROGAGAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razoavel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal

emitird posicao sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogacéo da vigéncia contratual, para fins de verificacdo
da permanéncia da vantajosidade da contratacdo, o fiscal de contratos podera solicitar do setor
competente a atualizacdo da pesquisa de pregos, ou providenciar pessoalmente a verificacdo dos
precos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade,
comprovacao de que seu 0 preco esta compativel com o preco atualmente praticado por ele no

mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratacdo por outros fatores, além do preco.

11.2. - Estando a prorrogacdo decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado, devera ser

juntado aos autos.

11.3. - Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posi¢cdo acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratacdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta devera ser
encaminhada urgentemente para deliberacdo da autoridade competente.

12. - COMUNICACAO / NOTIFICACAO

Todas as comunicacGes ou notificagOes de irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e
orientagdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no

processo, juntamente com a indicacdo de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. - Respostas de Notificacbes - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar

no préximo Termo de Recebimento o status da sua solicitacdo de notificacéo.
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12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condic¢des de habilitacdo no decorrer da execucao
do contrato, o gestor devera encaminhar por e-mail, documento de notificacao, conferindo-lhe o

prazo de 05 dias Uteis para a regularizacdo devida, sob pena de rescisao contratual.
13. — CONTRATAGAO DE MAO DE OBRA COM DEDICAGAO EXCLUSIVA

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relagao
nominal dos terceirizados que prestardo servi¢os para o municipio, informando o local/posto de
servico e funcdo de cada um, bem como os equipamentos de seguranca que serdo obrigados a
utilizar, o horéario de trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a

funcdo de supervisor (es), devendo atualizar a relagdo em cada renovacéo contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacdo exclusiva, ou a cada
renovacdo, o gestor, deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas
rescisdrias trabalhistas de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de

Servico na contratagao.
14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatério ao final da contratacdo, com base nos documentos emitidos
pela equipe de fiscalizacdo, informando se 0s objetivos da contratagdo foram alcancados e indicar
eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da Administracgao.

14.1. - Enquanto houver notificacdo em andamento ou situa¢do pendente na contratacdo, o gestor

ndo podera emitir relatdrio final.
15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adocdo das a¢cdes minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo ndo impede o fiscal da
adocdo de outras agdes necessarias a solugdo da problematica a época de sua incidéncia e nem a
formalizacgdo de relatério de préprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato

em situacOes pontuais.

14. Demonstrativo de Resultados Pretendidos
Visando oferecer suporte para a manutengdo das atividades desenvolvidas e planejadas para o
municipio, a presente contratacdo servira para acomodacfes de autoridades que venham nos

visitar para inauguracdes, reunides e outros eventos no municipio, bem como palestrantes e suas
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equipes que se apresentardo para a comunidade, mas também ajudara em carater provisorio
pessoas em situacdo de vulnerabilidade ou violéncia que necessitam de um cuidado especial

praticado pela administracdo publica.

15. Providéncias para adequacao do ambiente do 6érgao

Nao ha.

16. FISCALIZACAO
Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gestdo e a fiscalizacdo do
contrato/ata de registro de precos a ser formalizado, resultante do presente processo, 0s servidores
abaixo indicados, os quais deverdo se atentar as previses contidas no Decreto Municipal n®
3.791, de 14 de marco de 2023, visando assegurar que sejam alcancados os objetivos da
contratacdo e os melhores resultados para a Administragéo (Decreto n® 11.246/2022, art. 8°, § 1°).
O gestor devera gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execucao
do contrato/ata de registro de precos, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do
Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas.
O fiscal deverd acompanhar a execucdo do contrato/ata de registro de precos, observando
especialmente as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas.
E vedado aos agentes indicados transferirem as atribuices que Ihes serdo conferidas, devendo,
caso exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar
formalmente a Secretaria com cépia ao Setor de Compras, indicando a vedacdo que lhe impede
de atuar como fiscal ou gestor do contrato/ata de registro de precos.
Gestor — Walerf Duarte Oliveira — matricula 6450.
Fiscal — Moises Rodrigues Parreira — matricula 7302.
Fiscal — Andreia Lourenco — matricula 0600.
Fiscal — Edilaine Lemes da Silva — matricula 1368.
Fiscal — Elton Luis Gomes — matricula 4188.
Fiscal — Gustavo Flesh Werneck Passos — matricula 3069.
Fiscal — Elessandre de Fatima da Silva — matricula 1710.

Fiscal — Donisete de Sousa Nunes — matricula 5573.
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Chapadéo do Sul, 18 de dezembro de 2023.

Elaborado por:
Tatiane Fernandes do Amaral
Matricula 4526

Técnico de Atividades Organizacionais Il

Fiscalizado por:
Moises Rodrigues Parreira
Matricula 7302

Secretaria Municipal de Administracao

Andreia Lourenco
Matricula 600

Sec. Mun. de Desenvolvimento Econdmico e Meio ambiente

Edilaine Lemes da Silva
Matricula 1368

Secretaria Municipal de Saude

Elton Luis Gomes
Matricula 4188
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura

Gustavo Flesch Werneck Passos
Matricula 3069

Secretaria Municipal de Esporte, Juventude e Lazer

Elessandre de Fatima da Silva
Matricula 1710

Secretaria Municipal de Obras

Donisete de Sousa Nunes
Matricula 5573
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