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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. Objeto
Andlise da viabilidade da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de
assisténcia técnica para diagndstico e manutencao no sistema central de ar refrigerado do Paco Municipal
de Chapadao do Sul — MS.

2. Legislacao
Devem ser aplicadas a este processo as seguintes Leis:
- Decreto Municipal n° 3.786/2023 — Licitacdes e Contratos Administrativos
- Decreto Municipal n° 3.791/2023 — Contratos e Atas - Gestor e Fiscais
- Decreto Municipal n° 3.219/2020 - Tramitacdo de documentos digitais
- Decreto Municipal n® 3.901/2024 - Contratagdes diretas na Lei n® 14.133/2021.
- Instrucao Normativa SEFIP n° 001/2022 - Procedimentos de apresentacdo de Notas Fiscais/Faturas.
- Lei Federal n° 14.133/2021 - Licitacdes e Contratos Administrativos
- Lei n°® 1.294/2021 - PPA
- Lei n°® 1.388/2023 - LOA
- Lei n° 1.366/2023 - LDO
- Lei Municipal n° 605/2007 - Criagdo Imprensa Oficial
- Portaria n® 196/2023 - Nomeacdo Agente de Contragdo e Pregoeiro

3. Justificativa da necessidade da contratacao

Justifica-se a contratacdo tendo em vista a necessidade de manutencao do sistema de refrigeracao
do Paco Municipal que vem apresentando frequentes problemas de funcionamento. Nesse sentido, uma
vez que ndo hd no quadro de servidores da prefeitura, profissional capacitado para execucao de tal
servico, se faz necessdria a contratacdo de empresa especializada, com a expertise e o conhecimento J
técnico necessdrio para diagndstico e resolucdo de possiveis problemas detectados através de umacx
avaliacdo detalhada de todo o sistema.
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Ademais, o relatério de diagndstico final apresentado pela empresa subsidiard um novo processo &
a ser viabilizado, que abrangera manutencdes preventivas e corretivas do sistema, visando proporcionar E
condi¢gdes para que o mesmo funcione plenamente, assegurando o tempo de vida util e evitando oY
consumo excessivo e desnecessdrio de energia, além de manter a qualidade do ar resfriado, g
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proporcionando o bem estar, saide e conforto térmico aos usudrios e servidores no desempenho de suas
atividades laborais.

4. Referéncia a outros instrumentos de planejamento

A presente contratagdo estd alinhada com as Diretrizes Orcamentdrias para o exercicio de 2024,
disposto através da Lei n® 1.366, de 12 de julho de 2023, onde estdo definidas as diretrizes, metas e
prioridades da Administracdo Publica Municipal.

5. Requisitos da Contratacao

Os servicos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da autorizagdo de fornecimento emitida pela Secretaria solicitante, salvo, se por motivo
justo, a CONTRATADA solicitar prorrogacdo de prazo, e este ser aceito pela CONTRATANTE.
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Toda a inspecdo deverd ser realizada sob a luz das normas técnicas pertinentes: NR-06 -
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), NR-10 Seguranca em Instalacbes e Servicos em
Eletricidade e NR-12 Seguranca no Trabalho em Mdaquinas e Equipamentos.

A Contratada deverd num primeiro momento realizar vistoria técnica em todo sistema VRF
(Variable Coolant Flow) de refrigeracdo do Paco Municipal, localizado na Avenida Onze, 1045, Centro,
Chapadao do Sul — MS, 79560-000, a fim de elaborar um diagndstico completo das condi¢des de
conservagdo e funcionamento do mesmo.

Neste ponto da execugdo contratual, a contratada deve realizar toda e qualquer intervencao de
manutencdo que se mostre necessaria, cuja execucao nao dependa da troca de pecas/componentes.

Deve ocorrer neste momento também, desde que verificada a necessidade, a recarga do gés
refrigerante de todo o sistema, sendo utilizado o géds especifico para 0 modelo instalado no Paco
Municipal.

Os servicos devem ser executados no horério e nos dias normais de expediente da Contratante,
podendo ocorrer eventualmente fora do hordrio normal de expediente da Contratada desde que
previamente acordado com o Fiscal de Contrato, ndo implicando em adicional de preco baseado nos
acréscimos relativos aos prémios de horas extras.

A contratada, no término da elaboracdo do diagndstico de condi¢do deverd emitir um relatério
detalhado dos parametros avaliados, entregando ao fiscal do contrato o original assinado pelo técnico
que executou e/ou acompanhou os servicos. O formulério devera ser padronizado e acertado de comum
acordo entre o Contratante e a Contratada.

Com base no diagndstico levantado, a Contratante procederd com o deflagre dos procedimentos
necessdrios para a aquisicao das pecas/componentes que por ventura apresentem a necessidade de troca.

O relatdrio de Diagnéstico final deve apontar as caracteristicas técnicas dos componentes que
precisam ser substituidos a fim de possibilitar uma aquisi¢ao assertiva por parte da contratante.

Num segundo momento, cabe a contratada realizar a substituicdo das pecas/componentes
indicados no relatério de diagnéstico adquiridas pela contratante assim que esta estiver de posse das
mesmas, nao resultando em custos extras.

Nos precos ofertados deverao estar inclusos os custos de deslocamento dos funciondrios até o
local de prestacdo dos servigos, bem como alimentacdo dos funcionarios.

A hospedagem (quando for o caso) dos funcionarios fica a cargo da contratante.

A Contratada deverd responsabilizar-se por todo o ferramental, materiais, insumos, dispositivos
e aparelhos adequados a perfeita execu¢do do Contrato.

Os servigos deverdo ser executados por técnico especializado, sob a supervisdo direta da
Contratada.

A Contratada deverd responsabilizar-se por qualquer acidente que venha ocorrer com seus
empregados.

A Contratada devera manter devidamente limpos os locais onde se realizarem os servicos.

A Contratada deverd refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pela Contratante, sem
qualquer 6nus adicional.

A Contratada deverd substituir qualquer empregado responsavel pela execugdo dos servicos que,
comprovadamente e por recomendacdo da fiscalizagdo, causar embarago a boa execucao do Contrato.

Os servicos de manutengdo corretiva que por ventura vierem a ser realizados, terdo garantia
minima de 180 (cento e oitenta) dias, a partir de sua data de aceite dos servigos.

Deverd ainda a empresa contratada:

N

LUIZ FELIPE DOS SANTOS SILVA e RAQUEL FERREIRA TORTELLI
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- Assumir a responsabilidade pelos encargos de qualquer natureza, impostos, taxas (federais,
estaduais e municipais) que incidam sobre a prestacdo de servigos;

- Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados;

- Manter, durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

5.1. Da Execuciao dos servicos
Nos termos do art. 140 da Lei 14.133/2021, haja vista se tratar de obras/servigos ou compras
haverd o recebimento:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. O objeto contratual podera ser
rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as exigéncias editalicias, além de
resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n® 8.087/90.

5.2. Da habilitacao técnica
A CONTRATADA devera indicar, expressamente, no minimo, um profissional que serd o
responsavel técnico pelo servigco, devidamente registrado no CREA.

5.3. Da garantia
Os servigcos de manutencgdo corretiva terdo garantia minima de 180 (cento e oitenta) dias, a partir
de sua data de aceite dos servigos pelo fiscal do contrato.

5.4 Da Garantia de fornecimento
N3ao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

5.5 Da Subcontratacao
Nao serd adminitda a subcontratacdo do objeto contratual.

5.6 Pagamento

O fornecimento deverd ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a
descri¢do completa dos itens (idéntica a contida na ata/contrato).

Devera, ainda, constar nos dados adicionais: o nimero do Processo, Contrato e o nimero do
Empenho, Autorizacdo de Fornecimento e/ou Pedido.

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servi¢os, devendo
protocoléd-la juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma eletronica
(arquivo PDF ou XML), através do Portal de Protocolo Online — 1DOC — Chapaddo do Sul, disponivel
no enderego eletronico https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento.

A ndo realizacdo do protocolo eletronico na plataforma (1Doc) da Nota Fiscal pela
contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdo da “NF”.
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Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor deverd proceder o cancelamento do documento e emissao
de nova Nota Fiscal.

Deve a empresa fornecedora informar conta bancaria para recebimento, obrigatoriamente, com a
mesma titularidade (pessoa juridica e CNPJ) constante no contrato, sob pena dos pagamentos serem
recusados pela instituicao financeira.

Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificagdo do instrumento contratual, encaminhar ao
Departamento de Contratos eventual alteragdo referente a razio social da pessoa juridica, sob pena de
ndo processamento e devolucdo da Nota Fiscal até que haja a devida corregao.

Recebida a Nota Fiscal no Almoxarifado, serd realizada conferéncia preliminar dos
produtos/servicos para que seja encaminhada ao Fiscal do Contrato.

O Fiscal, apds a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o Ordenador
de Despesa (Secretdrio Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores competentes para
liquidacdo e pagamento, o qual ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do protocolo.

Deverdo ser seguidas todas as determinacdes contidas na Instru¢do Normativa SEFIP n°
001/2022 — 06/10/2022, publicada no Didrio Oficial n° 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no sitio do
Municipio de Chapadao do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial.

Alicercadas ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter,
durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condig¢des exigidas para a habilitacio na licitacdo, ou para a qualifica¢do, na contratacao direta.

O preco registrado é considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia
produtiva como: custo, transporte, entrega, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e para fiscais), obrigagdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de
qualquer natureza, acessOrios e/ou necessdrios a execucdo do objeto contratado, ainda que ndo
especificados no Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de Licitacdes
(14.133/2021).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, &
a mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas <
saneadoras necessdarias, nio ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus decorrente do atraso na regularizagdo
para o ente contratante.

RTELLI

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornard a contagem inicial.

O CNPIJ constante da nota fiscal devera ser aquele constante no contrato.

O pagamento sera realizado obrigatoriamente na conta corrente € no CNPJ da pessoa juridica
Contratada, haja vista a institui¢@o financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia no CNPJ e
Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou filial.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida 8 CONTRATADA e o prazo referido no subitem
anterior retornard a contagem inicial.

Em atenc¢do e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n°
2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Piblico Municipal realizard retencdo, na fonte, do imposto sobre
a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos em geral, incluindo obras da construcao civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servigos amparadas
por isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo informar o
enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da informacdo acarretard
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na retencdo do imposto nos moldes dos artigos.2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A, da Instru¢cdo Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023.

5.7 Do Reajuste e do Reequilibrio Economico Financeiro
No que concerne ao reajuste, serd observada a redacdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.

O valor avencgado para o contrato/ata serd irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses, contando
da data do orcamento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo reajustados pelo Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdao dos precos, caso ocorra o desequilibrio econdmico
financeiro do Contrato/ata (recomposicao de precos), proveniente de entendimento constitucional, art.
37, XXI da Constituicdo Federal, disposto no art. 124, alinea “d” da Lei n® 14.133/2021.

6. Estimativa das quantidades e historico de consumo
O quantitativo foi estimado considerando a necessidade de andlise da atual condicdo de
funcionamento de todo o sistema de refrigeracdo de ar do Paco Municipal.

7. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de soluciao a contratar

Considerada a solicitacao e as descri¢cdes contidas para a prestacao dos servi¢cos, foram realizadas
pesquisas diretamente com os fornecedores especializados, visto que a contratacdo em questio apresenta
descricoes especificas, de tal forma que se possibilite alcangar os resultados pretendidos pela Secretaria
Municipal de Administracao.

Através das cotagdes recebidas fora construida uma média que serd utilizada como teto para a
contratagdo em tela.

Considerando que o servigo a ser contratado serd realizado de forma tnica e integral além do fato
de que a média geral do processo estd dentro dos parametros estipulados pelo art. 75, inciso II da Lei n°
14.133/2021, observa-se a possibilidade de dispensa do procedimento licitatorio.

Logo, todos os procedimentos a serem realizados para a pretensa contratacdo devem ser
efetivados através de Dispensa de Licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n°
14.133/2021, com a selecdo da proposta de MENOR PRECO por ITEM, visto ser no momento, a solugdo
que melhor atende os interesses e necessidades da Administracao, sendo, portanto, a mais eficaz.

8. Estimativa de Precos

A pesquisa de precos realizada neste estudo técnico preliminar utilizou o parametro IV, do Art.
5°da IN 65/2021 - SEDGGD/ME, onde houve pesquisa direta com fornecedores.

Ap0s a andlise das cotacdes e consolidagdo dos valores propostos, os mesmos foram langados no
Quadro Demonstrativo de Precos n° 000281/24 anexo ao processo.

O método utilizado neste estudo para a estimativa de preco da contratacao foi a média dos valores
obtidos na pesquisa de pregos.

Ap6s a extragdo e consolidacdo dos valores chegamos a média referencial, onde o valor total
estimado é R$ 21.532,50 (vinte e um mil, quinhentos e trinta e dois reais e cinquenta centavos).

O método utilizado neste estudo para a contratacdo pretendida serd o menor valor ofertado na
proposta, sendo no valor de R$ 19.900,00 (dezenove mil e novecentos reais).

Todas as cotagOes realizadas, bem como o quadro demonstrativo, constam em anexos ao
processo.
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9. Descric¢ao da solucao como um todo

Este processo é composto por 01 (um) item destinado ao servi¢o de averiguacdo, diagndstico e
troca de pecas/insumos do sistema de ar condicionado do Paco Municipal, a ser contratado através do
processo de Dispensa de Licitacdo, onde a Administragdo Publica contratard o fornecedor detentor do
menor prego proposto, desde que preenchidos os requisitos necessdrios para execugdo o objeto.

10. Justificativa para o parcelamento ou nao da solucao.
Nao se aplica.

11. Do Gerenciamento de riscos

Os riscos comuns a toda contrata¢do, ndo serao pontuados na presente andlise de riscos, por se
encontrarem previstos no Plano Basico de Fiscalizacdo. Nao havendo identificacdo, pela equipe, de
outros riscos que meregam ser pontuados.

O presente estudo identificou os riscos abaixo relacionados, cujas acdes mitigadoras sugeridas,
deverdo ser consideradas pelos fiscais como acrescidas as previstas no plano de fiscalizagao:

1 [ Probabilidade de o D
Descricao do risco . Impacto Acao de mitigacao
ocorréncia
Deficiéncias ou falhas durante o Elaboragdo  de  checklist,
certame, habilitagdo, julgamento, Média Média | seguimento de rotinas
entre outros. processuais, equipe treinada.
Indicacao de Fiscais de contrato
Nao execucdo do servico dentro : para cada secretaria
~ ) AL Baixa Alto i
dos padrdes de qualidade minimos. participante do
credenciamento.
Contratacdo de empresa inapta, que Exigir no Edital/TR
ndo atua no ramo pertinente ou Médi o documentos relacionados a
) ) édio 0 B L ..
impedida de contratar com a qualificacdo técnica minima
administracdo exigida.
Escala de Probabilidade (P) — Associacao as chanches do risco.
Descritor Descricao Nivel
Muito Baixa Evento extraordinério, sem histérico de ocorréncia. 1
Baixa Evento casual e inesperado, muito embora raro, ha histérico de sua ocorréncia. 2
Média Evento esperado, de frequencia reduzida e com histdrico de ocorréncia parcialmente conhecido. 3
Alta Evento usual, com histérico de ocorréncia amplamente conhecido. 4
Muito Alta Evento repetitivo e constante 5

Escala de Impacto (I) — Associacio as consequencias no caso do risco ocorrer.

Descritor Descricio Nivel
Muito Baixa Impacto insignificante nos objetivos. 1
Baixa Impacto minimo nos objetivos. 2
Meédia Impacto mediano nos objetyivos, com possibilidade de recuperag@o. 3
Alta Impacto significante nos objetivos, com possibilidade remota de recuperacéo. 4
Muito Alta Impacto maximo nos objetivos, sem possibilidade de recuperagao. 5

()]
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Plano basico de fiscalizacao

A equipe de fiscalizagdo serd designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade por quem
as normas de organizacdo indicarem, para o desempenho das fungdes essenciais de gestdo e fiscalizagcdo
da execucdo da contratagdo.

Para complementacao da fiscaliza¢ao e demais procedimentos relativos, deverao ser observados
os requisitos contidos no Decreto Municipal n® 3.791/2023 e Lei Federal n® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemadtica, assegurada a distin¢cdo dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizagdo de contratos orientar-se-do pelos principios do planejamento, da
eficiéncia, da segregacdo de funcdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica,
visando a boa administra¢do e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como a¢des constantes do Plano Bésico de Fiscalizacdo, que devem ser observadas pela
equipe de fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que contam
com um plano de fiscalizacao especifico).

1. Contato inicial da equipe de fiscalizacao com o preposto da contratada

Nas contracoes de mdo de obra com dedicacdo exclusiva, e de outros objetos de execucdo
continuada, quando for o caso, apos inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos
necessdrios a fiscalizagdo, o gestor da contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), deverd promover
contato inicial com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir
procedimentos para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as dividas porventura existentes,
informar email e telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalizacdo, a exemplo do
acompanhamento da evolucao do cronograma, da atencao a qualidade dos produtos/servicos contratados,
dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o cumprimento das disposi¢des previstas.
2. Inicio da execucao do contrato

Antes da expedi¢dao da Ordem de Servigo ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se
assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administracao.
3. Gerenciamento de riscos

Acompanhamento das ac¢des langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério do
ETP, somando-se eventuais acoes indicadas para a mitigacao de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4. Protocolo e assinatura dos documentos fiscais

Os documentos fiscais, conforme Instru¢do Normativa SEFIP n° 001/2022, de 06 de outubro de
2022, deverao ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC —
CHAPADAO DO SUL”, enderego eletronico http://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento.
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera encaminhar ©
relatdrio relacionando os nimeros das respectivas requisi¢cdes emitidas ao longo do periodo, bem como o
outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o
respectivo pagamento.
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4.2. A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “I1DOC — Chapadao do Sul” s6 serdo
aceitos em formato PDF e XML.

4.3. Sendo obrigatéria a apresentacdo das Certiddes de Regularidade Fiscal, sob pena de
devolucao da Nota Fiscal ao fornecedor.
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4.4. O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do
Sul”, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds a sua emissao.

4.5. Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitacdo da nota fiscal no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis apds a tomada de conhecimento.

4.6 O fiscal, ap6s conferir se os produtos, bens, obras e/ou servicos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estdo de acordo com as normas
trasncritas no Processo Licitatério e na Instru¢do Normativa n® 002/2022, fara o ATESTO em conjunto
com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).

4.7. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo
alguma ressalva, o fiscal deverd anotar as devidas observagdes no portal “1DOC — Chapadao do Sul”,
junto ao documento.

4.8. Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar
o recebimento deverd verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrucdo
Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certidoes, Pedidos e demais anexos solicitados), confere os
produtos/servicos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o recebimento
provisorio a cargo do fiscal, para que s6 entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador de
Despesa.

5. Relatério mensal de prestacao de servicos

Quando se tratar de prestacdo de servicos a contratada deverd apresentar juntamente com o
documento fiscal o “Relatorio Mensal de Prestacdo de Servigos”, informando a evolugdo do cronograma
dos servigos contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1. O fiscal assinard no Relatério Mensal de Prestagao de Servicos formalizado pelo contratado,
anuindo com as disposicoes nele constantes, apos a devida conferéncia.

5.2. Caso existam “pontos divergentes”, estes deverao ser lancados no portal “1DOC — Chapadao
do Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo “COMUNICADO DE 7
IRREGULARIDADE”.

5.3. O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de Servicos, sé encaminhando
o documento para a liquidagao da despesa apos certificar-se da correcdo dos dados nele langados.

6. Recebimento provisorio do produto/servico

O produto/servico sera recebido provisoriamente pelo fiscal responséavel.

6.1. Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e
de fécil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisorio,

S SILVA e RAQUEL FERREIRA TORTELL

assumindo este a condi¢do de definitivo.
6.2. O recebimento provisério nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, que O
precisem ser utilizados antes da concretiza¢do dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos casos %
de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que possa ocasionar §
prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos &
ou particulares, poderd ser dispensado.
7. Devolucao de material/produto
Havendo necessidade de devolucao da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o langcamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato devera ser informado
formalmente e sugerida notificagdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.
8. Aceite de material/produto fora das especificacoes, perto do prazo de encerramento da validade
ou com outras irregularidades leves
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O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento da
validade, que ndo impacte na execugdo do objeto, configura mera liberalidade da Administracdo e pode
ensejar a formaliza¢do de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.

8.1. Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima
determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos
proximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificacdo da empresa.

9. Recebimento do objeto fora do prazo

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com
o langamento da irregularidade comunicada, o fato podera ser lancado em relatério e quando reiterada a
intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificacdo. Em casos em que a comunicagdo nao
cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situagao.

10. Recebimento definitivo do objeto

O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias uteis, contados do
recebimento provisério ou da data de conclusdo das corregdes necessarias, mediante a formalizacdo do
Termo detalhado.

10.1. Conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 3.791/2023, o termo detalhado deverd
descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento fiscal
ou equivalente.

10.2. Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumaério, de recebimento provisdrio, a
hipétese de a verificacdo a que se refere o item ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputarse-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade
e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento
sumadrio, o recebimento provisorio se dard também de forma definitiva.

11. Prorrogacao de vigéncia do contrato

Com antecedéncia razodvel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal

emitird posicao sobre seu aditamento.

RREIRA TORTELLI

11.1. Quando o aditivo se referir a prorrogacao da vigéncia contratual, para fins de verificacdo ¥
da permanéncia da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratos poderd solicitar do setor {
competente a atualizag@o da pesquisa de precos, ou providenciar pessoalmente a verificagdo dos precos &
praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, comprovacgdo de g
que seu o preco estd compativel com o prego atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir <
a vantajosidade da contratacao por outros fatores, além do preco.

L
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11.2. Estando a prorrogacdo decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado, devera ser
juntado aos autos.

11.3. Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posi¢ao acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratagdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta deverd ser
encaminhada urgentemente para deliberacdo da autoridade competente.

12. Comunicacao/notificacio

Todas as comunicac¢des ou notificagdes de irregularidades, bem como eventuais solicitacdes e
orientacdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no processo,
juntamente com a indicacdo de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresa deve relatar
no préximo Termo de Recebimento o status da sua solicitacao de notificagao.
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12.2. Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢des de habilitacdo no decorrer da execugdo
do contrato, o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notifica¢cdo, conferindo-lhe o prazo
de 05 dias tteis para a regularizacdo devida, sob pena de rescisdo contratual.

13. Contratacio de mao de obra com dedicacio exclusiva

No inicio da execucdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relacdo
nominal dos terceirizados que prestarao servi¢os para o municipio, informando o local/posto de servigo
e fun¢do de cada um, bem como os equipamentos de seguranga que serdo obrigados a utilizar, o hordrio
de trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a fung¢do de supervisor (es),
devendo atualizar a relacdo em cada renovagdo contratual.

13.1. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacdo exclusiva, ou a cada
renovacdo, o gestor, deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas rescisorias
trabalhistas de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servico na
contratacgio.

14. Emissao de relatorio final - consecucio de objetivos

O gestor deverd formalizar relatorio ao final da contratacdo, com base nos documentos emitidos
pela equipe de fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratacdo foram alcancados e indicar
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

14.1. Enquanto houver notificagcdo em andamento ou situacdo pendente na contratagdo, o gestor
nao poderd emitir relatério final.

15. Outras acoes de fiscalizacao

A adogdo das acoes minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo ndo impede o fiscal da
adocdo de outras acOes necessdrias a solugdo da problematica a €poca de sua incidéncia € nem a
formalizacdo de relatério de préprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em
situacdes pontuais.

12. Demonstrativo de Resultados Pretendidos

O beneficio direto resultante da contratag@o serd a garantia de temperatura que foi projetada para
todo ambiente do Paco Municipal, oferecendo, dentro das possibilidades do sistema instalado, conforto ¥
térmico aos ocupantes de modo a contribuir com a produtividade de cada setor atendido, além daﬁ

IRA TORTELLI

conservagdo de outros equipamentos (ex. data center) que ndo podem ser submetidos a temperaturas &
elevadas.

O beneficio indireto serd a economia de energia com o uso adequado dos sistemas, bem como o
aumento de sua vida util.

O aumento da vida util retarda a necessidade de aquisi¢do de novos aparelhos para reposicao de
aparelhos que se tornam inserviveis.

Ademais, o relatério de diagnostico fornecido subsidiard a formulagdo de um novo processo
licitatério cujo objeto deverd abranger as manutengdes preventivas e corretivas do sistema ao longo do a
tempo.

E DOS SANTOS SILVA e RAQUEL

13. Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao
Nao haverd necessidade de adequacdes, visto que até mesmo para as instalacdes os locais ja se
encontram aptos para o Servico.

14. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes.
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15. Impactos ambientais e medidas mitigadoras

De acordo com resolugdo CONAMA n°l de 23 de janeiro considera-se impacto ambiental
qualquer alteracdo das propriedades fisicas, quimicas e bioldgicas do meio ambiente, causada por
qualquer forma de matéria ou energia resultante das atividades humanas que, direta ou indiretamente,
afetem: a sadde, a seguranca e o bem estar da populagdo; as atividades sociais e econdmicas; a biota; as
condi¢des estéticas e sanitdrias do meio ambiente; a qualidade dos recursos ambientais.

Para mitigar os possiveis impactos ambientais, a contratada deverd adotar as seguintes praticas
de sustentabilidade na execuc¢do dos servigcos, quando couber:

a) Manter um programa interno de treinamento de funciondrios para a reducio de consumo de

energia elétrica, reducdo de consumo de dgua e reducao de producdo de residuos sélidos;

b) Monitorar o consumo geral da dgua estimulando a reducdo e o desperdicio;

¢) Aquisicdo e uso de equipamentos e complementos que contribuam para a eficiéncia do uso

eficiente da dgua e possibilitem a redugdo de consumo;

d) Captar a d4gua da chuva para uso secunddrio (limpeza de dreas, uso na jardinagem etc...);

e) Monitorar o consumo de energia elétrica geral;

f) Privilegiar dentro das possibilidades de mercado a aquisicao de produtos equipamentos que

contribuam para a eficiéncia do uso da energia elétrica e para a reducao do consumo;

g) Adotar procedimentos no sistema de compras que busquem qualificar os fornecedores levando

em conta as agdes ambientais por estes realizadas;

h) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de produtos biodegradaveis;

i) Destinar adequadamente os residuos s6lidos previamente separados e armazenados.

16. Designaciao da Comissao de Contratacoes

Portaria n® 196/2023 — Nomeagdo Agente de Contratacdo e Pregoeiro.

17. Declaracao de viabilidade ou nao da contratacao.

Com base no exposto acima consideramos que a aquisi¢ao € vidvel, além de ser necessaria para
o atendimento das necessidades e interesses da Administracdo Municipal.

Considerando os pontos listados a seguir:

A contratagdo alinha-se as finalidades do Orgéo e é vidvel do ponto de vista ambiental,
econdmico estratégico conforme demonstra este estudo.

Os requisitos relevantes para contratagdo foram adequadamente levantados e analisados,
inclusive o tempo esperado para que a solugdo esteja disponivel para o érgao.

As quantidades sugeridas para contratagdo estdo coerentes com a demanda prevista.
No mercado existe a solucao proposta e essa solucdo € vidvel, além de ser fornecida por um nimero de
fornecedores que garante a participacdo de empresas e consequentemente a concorréncia.

As estimativas preliminares dos precos dos itens a serem contratados foram feitas e estdo
documentadas adequadamente nesse Estudo.

A relagdo custo-beneficio da contratagdo € considerada favordvel.

A contratacdo prevista, uma vez autorizada, possui adequagdo orcamentdria e financeira com
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a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias
e com o Art. 196, da Constitui¢dao Federal de 1988.

Chapadao do Sul — MS, 16 de junho de 2024.

O presente estudo técnico preliminar foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento:

Luiz Felipe dos Santos Silva — Diretor de Departamento
- Secretaria Municipal de Administragdo

Aprovado por:
Raquel Ferreira Tortelli
Secretdria Municipal de Administracdo
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