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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 

1. OBJETO 

Formalização de contrato com o CIDECOL - Consórcio Intermunicipal para o Desenvolvimento 

da Costa Leste visando promover seu adequado funcionamento e manutenção para a gestão 

estratégica de serviços públicos, por interesses comuns dos municípios consorciados e da sociedade 

e promovendo o desenvolvimento territorial sustentável. 

 

Item Descrição do Produto Unid  Quantidade 

1 CONSÓRCIO CIDECOL Serv. 1 

 

2. JUSTIFICATIVA 

Contrato de rateio que possui o intuito de viabilizar a transferência de recursos públicos ao 

CIDECOL, com a finalidade de assegurar seu funcionamento adequado e sua correta manutenção, 

englobando despesas de administração, planejamento e gestão estratégica das atividades 

institucionais, atuando na gestão estratégica de serviços públicos, por interesses comuns dos 

municípios consorciados e da sociedade e promovendo o desenvolvimento territorial sustentável. 
 

3. CLASSIFICAÇÃO DO SERVIÇO 

Os serviços a serem desenvolvidos são considerados como atividades de natureza continuada de 

interesse comum de seus associados. 
 

4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

Realizar a transferencia de recursos públicos visando assegurar o funcionamento adequado e a correta 

manutenção do Consórcio Intermunicipal para o Desenvolvimento da Costa Leste, que tem como 

princípio a cooperação federativa e gestão associada de objetivos de interesse comum dos municípios 

consorciados com o fim da qualidade do serviço público e melhores condições de vida à população e 

promovendo o desenvolvimento sustentável. Este processo é composto por 01 (um) item a ser firmado 

através de processo na modalidade de Dispensa de Licitação. 

5. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

02.10.01 - Gabinete do Prefeito  

04.122.0008.2003 - Manutenção das Atividades do Gabinete Prefeito  

1.00.000 - Recursos Ordinários  

3.3.70.41.00 - Contribuições  

Ficha: 24 
 

6. VIGÊNCIA e VALOR 

O prazo de vigência do contrato será a partir de sua assinatura até a data de 31/12/2024, podendo ser 

prorrogado por igual período, desde que comprovada a vantajosidade, conforme o art. 84 da Lei 

14.133/2021. 

O valor total é de R$ 96.000,00 (noventa e seis mil reais). 
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7. FUNDAMENTAÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Os fundamentos legais bem como as demais informações que embasam o presente processo e de seus 

quantitativos, encontra-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar. 
 

8. PAGAMENTO 

Pelo correto e perfeito desempenho dos serviços serão pagas 10 (dez) parcelas no valor de R$ 

9.600,00 (nove mil e seiscentos reais), com vencimento até o dia 05 (cinco) do mês subsequente ao 

vencido, operacionalizando-se por meio do pagamento via transferência bancaria, com o consequente 

envio de recibo pelo CONTRATADO, atestando adimplemento, totalizando a anual importância de 

R$ 96.000,00 (noventa e seis mil reais). 

 

9. Do REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO 

O valor avençado para o contrato será irreajustável. Ficando ressalvada a possibilidade de alteração 

dos preços, caso ocorra fato posterior, devidamente aprovado em assembleia. 
 

10. FORMA DE EXECUÇÃO 

Os serviços serão executados pelo CONSÓRCIO, predominantemente em sua sede. 

Caso haja necessidade de deslocamento à sede do Município de Chapadão do Sul, para prestação dos 

serviços previstos, as despesas de locomoção poderão ficar a cargo do Contratante, desde que haja 

deliberação expressa nesse sentido. 

Caberá ao Contratado, como objetivo geral, promover relações de cooperação federativa entre os 

municípios consorciados, através da gestão integrada e associada de bens, serviços e procedimentos 

de interesse comum, melhorando os serviços públicos, o progresso econômico, o equilíbrio ambiental, 

a qualidade de vida da população e o desenvolvimento territorial sustentável. 

10.1 – Forma de Execução dos serviços 

Todos os serviços previstos no ESTATUTO, bem como aqueles aprovados posteriormente em 

Assembleia, deverão ser executados pelo CONTRATADO predominantemente em sua sede, 

buscando atingir os objetivos propostos. 

Estatuto da CIDECOL, anexo ao processo. 

10.2 – Do Recebimento  

Será emitido recibo referente ao repasse financeiro realizado mensalmente, conforme parcelas 

previstas no presente processo.  

10.3 - Da garantia da Execução 

Não será exigida garantia para a presente contratação. 

10.4 - Da Subcontratação  

Não se aplica. 

 

11. CRITÉRIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA 

O critério utilizado será o valor constante na proposta, estabelecido anteriormente em Assembléia 

Geral. 
 

12. GERENCIAMENTO DO CONTRATO OU ATA 

Após a conclusão do procedimento licitatório, o processo será encaminhado para o Gestor designado 

para que possa ser formalizado o instrumento de “Contrato” ou da “Ata de Registro de Preços”, 
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conforme o processo, devendo providenciar sua assinatura e publicação no Diário Oficial do 

Município e disponibilizando-o para consulta no Portal da Transparência. 

O Gestor designado deverá notificar os órgãos participantes acerca da liberação do respectivo 

instrumento, para que possam iniciar o procedimento de utilização. 
 

PLANO BÁSICO DE FISCALIZAÇÃO  

A equipe de fiscalização será designada pela autoridade máxima do órgão ou entidade por quem as 

normas de organização indicarem, para o desempenho das funções essenciais de gestão e fiscalização 

da execução da contratação. 

Para complementação da fiscalização e demais procedimentos relativos, deverão ser observados os 

requisitos contidos no Decreto Municipal nº 3.791/2023 e Lei Federal nº 14.133/21. 

As atividades de gestão e de fiscalização contratual devem ser realizadas de forma preventiva, 

rotineira e sistemática, assegurada a distinção dessas atividades. 

A gestão e a fiscalização de contratos orientar-se-ão pelos princípios do planejamento, da eficiência, 

da segregação de funções, da proporcionalidade, da razoabilidade e da segurança jurídica, visando à 

boa administração e ao atendimento do interesse público. 

Indica-se como ações constantes do Plano Básico de Fiscalização, que devem ser observadas pela 

equipe de fiscalização na gestão dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que 

contam com um plano de fiscalização específico). 

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZAÇÃO COM O PREPOSTO DA 

CONTRATADA 

Nas contrações de mão de obra com dedicação exclusiva, e de outros objetos de execução continuada, 

quando for o caso, após inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos necessários à 

fiscalização, o gestor da contratação, acompanhado do (s) Fiscal (s), deverá promover contato inicial 

com o preposto da contratada após a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o 

perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as dúvidas porventura existentes, informar email e 

telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscalização, a exemplo do acompanhamento 

da evolução do cronograma, da atenção à qualidade dos produtos/serviços contratados, dentre outros 

aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o cumprimento das disposições previstas. 

2. - INÍCIO DA EXECUÇÃO DO CONTRATO  

O gestor de contrato deverá se assegurar de que inexistem pendências ou providências prévias a serem 

adotadas pela Administração. 

3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS  

Acompanhamento das ações lançadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatório do ETP, 

somando-se eventuais ações indicadas para a mitigação de riscos relativas ao objeto contratado, às 

indicadas no presente instrumento. 

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS  

Os documentos fiscais, conforme Instrução Normativa SEFIP nº 001/2022, de 06 de outubro de 2022, 

deverão ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC – 

CHAPADÃO DO SUL”, endereço eletrônico http://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento ou 

protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereço: 

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadão do Sul 

Avenida quatro nº 540 – fundos – bairro Centro 

CEP 79.560-000 Chapadão do Sul – MS 

Telefone: (67) 3562-2873 
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4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no período definido para 

pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado deverá encaminhar 

relatório relacionando os números das respectivas requisições emitidas ao longo do período, bem 

como outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento. 

4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC – Chapadão do Sul” só serão 

aceitos em formato PDF e XML. 

4.3. Sendo obrigatória  a apresentação das Certidões de Regularidade Fiscal, sob pena de devolução 

da Nota Fiscal ao fornecedor. 

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC – Chapadão do 

Sul”, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis após a sua emissão. 

4.5. – Deve o fiscal realizar a conferência da entrega e a tramitação da nota fiscal no prazo máximo 

de 03 (três) dias úteis após a tomada de conhecimento. 

4.6 - O fiscal, após conferir se os produtos, bens, obras e/ou serviços foram entregues/realizados 

satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidões e demais anexos estão de acordo com as 

normas trasncritas no Processo Licitatório e na Instrução Normativa nº 001/2022, fara o ATESTO 

em conjunto com o Ordenador de Despesa (Secretário Municipal). 

4.7. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma 

ressalva, o fiscal deverá anotar as devidas observações no portal “1DOC – Chapadão do Sul”, junto 

ao documento. 

4.8. - Não estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o 

recebimento deverá verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrução 

Normativa SEFIP nº 001/2022 (Nota Fiscal, Certidões, Pedidos e demais anexos solicitados), confere 

os produtos/serviços entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o recebimento 

provisório a cargo do fiscal, para que só então, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador 

de Despesa. 

5. - RECEBIMENTO PROVISÓRIO DO PRODUTO/SERVIÇO 

O produto/serviço será recebido provisoriamente pelo fiscal responsável.  

5.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de 

fácil conferência de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisório, 

assumindo este a condição de definitivo. 

5.2. - O recebimento provisório nos casos de gêneros perecíveis e alimentação preparada, que 

precisem ser utilizados antes da concretização dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos 

casos de calamidade pública, quando caracterizada a urgência no atendimento de situação que possa 

ocasionar prejuízo ou comprometer a segurança de pessoas, obras, serviços, equipamentos e outros 

bens públicos ou particulares, poderá ser dispensado. 

6. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO  

O recebimento definitivo do objeto será efetuado no prazo de até 05 dias úteis, contados do 

recebimento provisório ou da data de conclusão das correções necessárias, mediante a formalização 

do Termo detalhado. 

6.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal nº 3.791/2023, o termo detalhado deverá 

descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento 

fiscal ou equivalente.  
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6.2. - Não havendo irregularidade destacada no Termo sumário, de recebimento provisório, a hipótese 

de a verificação a que se refere o item não ser procedida dentro do prazo fixado, reputarse-á como 

realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo. 

6.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e de 

fácil conferência de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento 

sumário, o recebimento provisório se dará também de forma definitiva. 

7. - PRORROGAÇÃO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO  

Com antecedência razoável, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitirá 

posição sobre seu aditamento. 

7.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogação da vigência contratual, para fins de verificação da 

permanência da vantajosidade da contratação, o fiscal de contratos poderá solicitar do setor 

competente a atualização da pesquisa de preços, ou providenciar pessoalmente a verificação dos 

preços praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, 

comprovação de que seu o preço está compatível com o preço atualmente praticado por ele no 

mercado, bem como aferir a vantajosidade da contratação por outros fatores, além do preço. 

7.2. - Estando a prorrogação decidida, o expediente de prorrogação protocolado, deverá ser juntado 

aos autos.  

7.3. - Se houver alguma razão/fundamento capaz de alterar a posição acerca da decisão sobre o 

aditamento/prorrogação da contratação, a tempo da formalização do instrumento, esta deverá ser 

encaminhada urgentemente para deliberação da autoridade competente. 

8. - COMUNICAÇÃO/NOTIFICAÇÃO  

Todas as comunicações ou notificações de irregularidades, bem como eventuais solicitações e 

orientações repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no 

processo, juntamente com a indicação de quais providências foram adotadas pela contratada. 

8.1. - Respostas de Notificações - Quando o fiscal sugerir a notificação da empresa deve relatar no 

próximo Termo de Recebimento o status da sua solicitação de notificação. 

8.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condições de habilitação no decorrer da execução do 

contrato, o gestor deverá encaminhar por e-mail, documento de notificação, conferindo-lhe o prazo 

de 05 dias úteis para a regularização devida, sob pena de rescisão contratual. 

9. - EMISSÃO DE RELATÓRIO FINAL - CONSECUÇÃO DE OBJETIVOS  

O gestor deverá formalizar relatório ao final da contratação, com base nos documentos emitidos pela 

equipe de fiscalização, informando se os objetivos da contratação foram alcançados e indicar 

eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração. 

9.1. - Enquanto houver notificação em andamento ou situação pendente na contratação, o gestor não 

poderá emitir relatório final. 

10. - OUTRAS AÇÕES DE FISCALIZAÇÃO  

A adoção das ações mínimas propostas no presente plano de fiscalização não impede o fiscal da 

adoção de outras ações necessárias à solução da problemática à época de sua incidência e nem à 

formalização de relatório de próprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em 

situações pontuais. 
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13. DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS 

Continuar a ser membro do Consórcio Intermunicipal para o Desenvolvimento da Costa Leste 

(CIDECOL), que busca atuar na gestão estratégica de serviços públicos, por interesses comuns dos 

municípios consorciados e da sociedade, e promover o desenvolvimento territorial sustentável. 

14. PROVIDÊNCIAS PARA ADEQUAÇÃO DO AMBIENTE DO ÓRGÃO 

Não se aplica. 
 

15. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 

Ficam cientificados de que serão devidamente designados para a gestão e a fiscalização do 

contrato/ata de registro de preços a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores 

abaixo indicados, os quais deverão se atentar às previsões contidas no Decreto Municipal nº 3.791, 

de 14 de março de 2023, visando assegurar que sejam alcançados os objetivos da contratação e os 

melhores resultados para a Administração (Decreto nº 11.246/2022, art. 8º, § 1º). 

O gestor deverá gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas à gestão da execução do 

contrato/ata de registro de preços, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do Decreto 

mencionado, para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas. 

O fiscal deverá acompanhar a execução do contrato/ata de registro de preços, observando 

especialmente as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas 

as condições estabelecidas. 

É vedado aos agentes indicados transferirem as atribuições que lhes serão conferidas, devendo, caso 

exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar formalmente a 

Secretaria com cópia ao Setor de Compras, indicando a vedação que lhe impede de atuar como fiscal 

ou gestor do contrato/ata de registro de preços. 

 

Gestor – Rosangela Moreira dos Santos Manholer – matricula 1111. 

Gestor Substituto – 

Fiscal – Stefani Fiedler Schmidt – matricula 5448. 

Fiscal Substituto -  

 

 

Chapadão do Sul-MS, 25 de janeiro de 2024. 

 

Assinam este termo:  

  

Stefani Fiedler Schmidt – Responsável pela Fiscalização 

Rosangela Moreira dos Santos Manholer – Gestora do Contrato 

Patricia Covo Carvalho – Responsável pela Elaboração 

 

Aprovado por:  

Agnes Marli M. Scheer Miller – Secretária de Governo 
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