PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Formalizagdo de contrato com o CIDECOL - Consércio Intermunicipal para o Desenvolvimento
da Costa Leste visando promover seu adequado funcionamento € manutencdo para a gestdo
estratégica de servigos publicos, por interesses comuns dos municipios consorciados e da sociedade
e promovendo o desenvolvimento territorial sustentavel.

Item Descricao do Produto Unid Quantidade

1 CONSORCIO CIDECOL Serv. 1

2. JUSTIFICATIVA

Contrato de rateio que possui o intuito de viabilizar a transferéncia de recursos publicos ao
CIDECOL, com a finalidade de assegurar seu funcionamento adequado e sua correta manutengao,
englobando despesas de administragdo, planejamento e gestdo estratégica das atividades
institucionais, atuando na gestdo estratégica de servigos publicos, por interesses comuns dos
municipios consorciados e da sociedade e promovendo o desenvolvimento territorial sustentavel.

3. CLASSIFICACAO DO SERVICO
Os servicos a serem desenvolvidos sdo considerados como atividades de natureza continuada de
interesse comum de seus associados.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Realizar a transferencia de recursos publicos visando assegurar o funcionamento adequado e a correta
manuten¢do do Consoércio Intermunicipal para o Desenvolvimento da Costa Leste, que tem como
principio a cooperacdo federativa e gestao associada de objetivos de interesse comum dos municipios
consorciados com o fim da qualidade do servigo publico e melhores condi¢des de vida a populacao e
promovendo o desenvolvimento sustentavel. Este processo € composto por 01 (um) item a ser firmado
através de processo na modalidade de Dispensa de Licitacao.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

02.10.01 - Gabinete do Prefeito

04.122.0008.2003 - Manutencao das Atividades do Gabinete Prefeito
1.00.000 - Recursos Ordinarios

3.3.70.41.00 - Contribui¢cdes

Ficha: 24

6. VIGENCIA e VALOR

O prazo de vigéncia do contrato sera a partir de sua assinatura até a data de 31/12/2024, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade, conforme o art. 84 da Lei
14.133/2021.

O valor total ¢ de R$ 96.000,00 (noventa e seis mil reais).
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7. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Os fundamentos legais bem como as demais informagdes que embasam o presente processo e de seus
quantitativos, encontra-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar.

8. PAGAMENTO

Pelo correto e perfeito desempenho dos servigos serdo pagas 10 (dez) parcelas no valor de RS
9.600,00 (nove mil e seiscentos reais), com vencimento até o dia 05 (cinco) do més subsequente ao
vencido, operacionalizando-se por meio do pagamento via transferéncia bancaria, com o consequente
envio de recibo pelo CONTRATADO, atestando adimplemento, totalizando a anual importancia de
R$ 96.000,00 (noventa e seis mil reais).

9. Do REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO
O valor avencado para o contrato serd irreajustavel. Ficando ressalvada a possibilidade de alteracao
dos pregos, caso ocorra fato posterior, devidamente aprovado em assembleia.

10. FORMA DE EXECUCAO
Os servigos serdo executados pelo CONSORCIO, predominantemente em sua sede.

Caso haja necessidade de deslocamento a sede do Municipio de Chapadao do Sul, para prestagao dos
servigos previstos, as despesas de locomogao poderao ficar a cargo do Contratante, desde que haja
deliberagao expressa nesse sentido.

Cabera ao Contratado, como objetivo geral, promover relagdes de cooperagao federativa entre os
municipios consorciados, através da gestdo integrada e associada de bens, servicos e procedimentos
de interesse comum, melhorando os servigos publicos, o progresso econdmico, o equilibrio ambiental,
a qualidade de vida da populacao e o desenvolvimento territorial sustentavel.

10.1 — Forma de Execucao dos servicos

Todos os servigos previstos no ESTATUTO, bem como aqueles aprovados posteriormente em
Assembleia, deverdo ser executados pelo CONTRATADO predominantemente em sua sede,
buscando atingir os objetivos propostos.

Estatuto da CIDECOL, anexo ao processo.

10.2 — Do Recebimento
Ser4d emitido recibo referente ao repasse financeiro realizado mensalmente, conforme parcelas
previstas no presente processo.

10.3 - Da garantia da Execucao
Nao sera exigida garantia para a presente contratagao.

10.4 - Da Subcontratacao
Nao se aplica.

11. CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
O critério utilizado serd o valor constante na proposta, estabelecido anteriormente em Assembléia
Geral.

12. GERENCIAMENTO DO CONTRATO OU ATA
Apo6s a conclusao do procedimento licitatorio, o processo sera encaminhado para o Gestor designado
para que possa ser formalizado o instrumento de “Contrato” ou da “Ata de Registro de Precos”,
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conforme o processo, devendo providenciar sua assinatura e publicacio no Didrio Oficial do
Municipio e disponibilizando-o para consulta no Portal da Transparéncia.

O Gestor designado deverd notificar os 6rgdos participantes acerca da liberagdo do respectivo
instrumento, para que possam iniciar o procedimento de utilizacao.

PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizagdo sera designada pela autoridade méaxima do 6rgado ou entidade por quem as
normas de organizagdo indicarem, para o desempenho das fungdes essenciais de gestdo e fiscalizagao
da execucao da contratagao.

Para complementacdo da fiscalizacdo e demais procedimentos relativos, deverao ser observados os
requisitos contidos no Decreto Municipal n® 3.791/2023 e Lei Federal n°® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, assegurada a distin¢do dessas atividades.

A gestdo e a fiscaliza¢do de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da eficiéncia,
da segregacdo de fungdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando a
boa administragao e ao atendimento do interesse publico.

Indica-se como agdes constantes do Plano Bésico de Fiscalizagdo, que devem ser observadas pela
equipe de fiscalizagdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que
contam com um plano de fiscalizacao especifico).

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

Nas contra¢des de mao de obra com dedicagdo exclusiva, e de outros objetos de execugdo continuada,
quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos ¢ dos demais documentos necessarios a
fiscalizacdo, o gestor da contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), devera promover contato inicial
com o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o
perfeito desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as dividas porventura existentes, informar email e
telefone para contato, destacar pontos importantes da fiscaliza¢do, a exemplo do acompanhamento
da evolugdo do cronograma, da atencao a qualidade dos produtos/servigos contratados, dentre outros
aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o cumprimento das disposi¢des previstas.

2. - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO
O gestor de contrato devera se assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem
adotadas pela Administracao.

3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das acdes langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatorio do ETP,
somando-se eventuais acdes indicadas para a mitigagdo de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢ao Normativa SEFIP n°® 001/2022, de 06 de outubro de 2022,
deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC -
CHAPADAO DO SUL”, endereco eletronico http://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento ou
protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul
Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadao do Sul - MS

Telefone: (67) 3562-2873
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4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado devera encaminhar
relatério relacionando os numeros das respectivas requisi¢des emitidas ao longo do periodo, bem
como outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” sé serao
aceitos em formato PDF e XML.

4.3. Sendo obrigatoria a apresentacdo das Certiddes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolugao
da Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do
Sul”, no prazo méaximo de 03 (trés) dias tteis apods a sua emissao.

4.5. — Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramitagao da nota fiscal no prazo maximo
de 03 (trés) dias tteis apos a tomada de conhecimento.

4.6 - O fiscal, apds conferir se os produtos, bens, obras e/ou servicos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certidoes e demais anexos estdo de acordo com as
normas trasncritas no Processo Licitatério e na Instru¢do Normativa n® 001/2022, fara o ATESTO
em conjunto com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).

4.7. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma
ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observagdes no portal “1DOC — Chapadao do Sul”, junto
ao documento.

4.8. - Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o
recebimento deverd verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instrugdo
Normativa SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certiddes, Pedidos e demais anexos solicitados), confere
os produtos/servigos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o recebimento
provisorio a cargo do fiscal, para que so entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador
de Despesa.

5. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO
O produto/servigo sera recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.

5.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisorio,
assumindo este a condi¢ao de definitivo.

5.2. - O recebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, que
precisem ser utilizados antes da concretizagcdo dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos
casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos € outros
bens publicos ou particulares, podera ser dispensado.

6. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado no prazo de até 05 dias uteis, contados do
recebimento provisorio ou da data de conclusdo das correcdes necessarias, mediante a formalizacao
do Termo detalhado.

6.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 3.791/2023, o termo detalhado devera
descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento
fiscal ou equivalente.
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6.2. - Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisorio, a hipotese
de a verificacdo a que se refere o item ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputarse-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e de
facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento
sumario, o recebimento provisorio se dara também de forma definitiva.

7. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razoavel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitira
posicao sobre seu aditamento.

7.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogagao da vigéncia contratual, para fins de verificagao da
permanéncia da vantajosidade da contratacdo, o fiscal de contratos podera solicitar do setor
competente a atualizagdo da pesquisa de pregos, ou providenciar pessoalmente a verificagdo dos
precos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade,
comprovagdo de que seu o prego estd compativel com o preco atualmente praticado por ele no
mercado, bem como aferir a vantajosidade da contrata¢do por outros fatores, além do preco.

7.2. - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogacao protocolado, devera ser juntado
aos autos.

7.3. - Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posi¢ao acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratacdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta deverd ser
encaminhada urgentemente para deliberagdo da autoridade competente.

8. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunicagdes ou notificacdes de irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e
orientagdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no
processo, juntamente com a indicag¢do de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

8.1. - Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresa deve relatar no
proximo Termo de Recebimento o status da sua solicitacao de notificagdo.

8.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢des de habilitagdo no decorrer da execucao do
contrato, o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notificagdo, conferindo-lhe o prazo
de 05 dias uteis para a regularizacdo devida, sob pena de rescisdo contratual.

9. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatdrio ao final da contratagdo, com base nos documentos emitidos pela
equipe de fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratacdo foram alcancados e indicar
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

9.1. - Enquanto houver notificagdo em andamento ou situacdo pendente na contratagdo, o gestor nao
podera emitir relatorio final.

10. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adocdo das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizagdo ndo impede o fiscal da
adogdo de outras agdes necessarias a solucao da problematica a época de sua incidéncia € nem a
formalizacdo de relatorio de proprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em
situagdes pontuais.
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13. DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

Continuar a ser membro do Consoércio Intermunicipal para o Desenvolvimento da Costa Leste
(CIDECOL), que busca atuar na gestdo estratégica de servigos publicos, por interesses comuns dos
municipios consorciados e da sociedade, € promover o desenvolvimento territorial sustentavel.

14. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Nao se aplica.

15. GESTAO E FISCALIZACAO

Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gestdo e a fiscalizagdo do
contrato/ata de registro de pregos a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores
abaixo indicados, os quais deverdo se atentar as previsdes contidas no Decreto Municipal n° 3.791,
de 14 de marco de 2023, visando assegurar que sejam alcangados os objetivos da contratacdo e os
melhores resultados para a Administragdo (Decreto n°® 11.246/2022, art. 8°, § 1°).

O gestor devera gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execugao do
contrato/ata de registro de precos, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do Decreto
mencionado, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas.

O fiscal deverd acompanhar a execucdo do contrato/ata de registro de pregos, observando
especialmente as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas.

E vedado aos agentes indicados transferirem as atribui¢des que lhes serdo conferidas, devendo, caso
exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar formalmente a
Secretaria com copia ao Setor de Compras, indicando a vedagdo que lhe impede de atuar como fiscal
ou gestor do contrato/ata de registro de pregos.

Gestor — Rosangela Moreira dos Santos Manholer — matricula 1111.
Gestor Substituto —

Fiscal — Stefani Fiedler Schmidt — matricula 5448.
Fiscal Substituto -

Chapadao do Sul-MS, 25 de janeiro de 2024.

Assinam este termo:
Stefani Fiedler Schmidt — Responsavel pela Fiscalizagao
Rosangela Moreira dos Santos Manholer — Gestora do Contrato

Patricia Covo Carvalho — Responsavel pela Elaboracdo

Aprovado por:
Agnes Marli M. Scheer Miller — Secretaria de Governo
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